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SMLOUVA
SML 263/007/2022
,POSKYTOVANI SLUZEB MZDOVE UCTARNY*

uzaviena ve smyslu ust. § 1746 odst. 2 zdkona ¢. 89/2012 Sh., obc¢anského zakoniku,
v platném znéni

Narodni zemédélské muzeum Praha (zkr. ,NZM"“)

se sidlem: Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7 — HoleSovice
zastupuje: XXX

ICO: 75075741

DIC: CZ75075741

bankovni spojeni: Ceska narodni banka

¢islo uctu: 2837111 /0710

kontaktni osoba: XXX

e-mail: XXXX

tel.: XXX

(dale jen ,,objednatel”)

$-servis Praha s.r.o.

se sidlem: Ondfickova 48, Praha 3, 130 00
jednajici / zastoupeny: xxx

ICO: 25734814

DIC: CZ25734814

bankovni spojeni: Fio banka a.s.
Cislo uctu: 52900529/2010
kontaktni osoba: XXX

e-mail: XXX

tel.: xxx

(dale jen ,poskytovatel”)

(objednatel a poskytovatel dale spole¢né téz jako ,smluvni strany” Ci jednotlivé jako
,smluvni strana“),

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku ve smyslu ust. § 1746 odst. 2 zdkona
¢. 89/2012 Sh., obéanského zakoniku, v platném znéni (déale jen ,,obéansky zakonik"“), tuto
smlouvu o poskytovani sluzeb mzdové uctarny (dale jen ,,smlouva“):


mailto:dita.drozdova@nzm.cz
mailto:medek@mzda.eu

l.
Uvodni ustanoveni

Tato smlouva je uzaviena na zakladé vysledkd zadavaciho fizeni k verejné zakazce s nazvem
»Poskytovani sluzeb mzdové uctarny” v souladus § 6 a § 27, § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek, v platném znéni (ddle jen ,,ZZVZ“) realizovana mimo rezim tohoto
zakona jako verejna zakdzka malého rozsahu (dale jen ,verejnd zakdzka“), v némz poskytova-
tel pfedlozZil nejvhodnéjsi nabidku z hlediska hodnocenych kritérii. Zadavaci dokumentace
k verejné zakazce a nabidka poskytovatele tvofi volnou pfilohu této smlouvy. Jednotliva ujed-
nani této smlouvy tak budou vykladdna v souladu se zadavacimi podminkami v pfedchozi vété
uvedeného zadavaciho fizeni.

Poskytovani sluzeb souvisejicich se mzdovym ucetnictvim musi byt kompatibilni se sou¢asnou
verzi softwarové aplikace (dale jen , aplikace”) MZDY — PAM vyuZivanou objednatelem, a musi
umoznovat migraci stavajicich dat mzdové uctarny do softwarové aplikace poskytovatele.
Poskytovatel je povinen dodrZovat pfi plnéni predmétu této smlouvy prislusné pravni predpisy
platné a u&inné na tzemi CR.

Poskytovatel prohlasuje, Ze je opravnén poskytovat sluzby, které jsou predmétem této
smlouvy.

Poskytovatel prohlasuje, Ze se v dostate¢ném rozsahu seznamil s veSkerymi pozadavky objed-
natele dle této smlouvy, pficemz si neni védom zadnych prekazek, které by mu branily v po-
skytnuti sluzeb objednateli tak, aby byl zajistén ucel této smlouvy.

Poskytovatel vyslovné prohlasuje, Ze je vyluénym vlastnikem aplikaci, ¢i opravnénym uzivate-
lem licenci k aplikacim ve vlastnictvi tfetich osob poskytovanych poskytovatelem k uzivani ob-
jednateli v rdmci této smlouvy.

Objednatel je srozumén s tim, Ze poskytovatel neprebira zddnou zodpovédnost za pripadné
chyby ve vedeni mzdové agendy, ke kterym doslo pred prevzetim zpracovani, ani za jejich du-
sledky.

il
Pfedmét smlouvy

Poskytovatel se timto zavazuje objednateli poskytovat outsourcingové sluzby spojené s vedenim
jeho mzdové agendy v rozsahu dle této smlouvy a jejich priloh (dale jen ,,sluzby"), vSe zplsobem
a za podminek stanovenych déle v této smlouvé, a to zejména:

- zajisténi vedeni a aktualizace mzdové evidence, zpracovani mezd, ndhrad mezd a mimo-
mzdovych slozek pfijmu zaméstnance, evidence narok( a ¢erpani dovolené,

- zajisténi komplexni agendy a plnéni povinnosti vyplyvajicich z platnych predpisd v oblasti
dané z ptijmu fyzickych osob, a to véetné rocniho zucétovani dané a podkladi pro vyucto-
vani dané, a soucinnost pfi kontrolach ze strany financnich urada,

- zajisténi komplexni agendy v oblasti zdravotniho a socialniho pojisténi, zastupovani pfi
jednanich a kontrolach s pfislusSnymi orgdny spravy socidlniho zabezpeceni a se zdravot-
nimi pojistovnami,

- zajisténi a plnéni povinnosti vyplyvajici z pozadavk( statistického vykaznictvi a mzdového
vykaznictvi pro zfizovatele NZM

- zajisténi pristupu zaméstnancl k aktudlnimu vyplatnimu listku na on-line portale, a to
nejpozdéji v den vyplaty, tj. 12. kalendarni den mésice nasledujiciho



Objednatel se zavazuje poskytovateli za tyto sluzby platit smluvené ceny podle ¢l. 4 této smlouvy
a poskytovat poskytovateli odpovidajici soucinnost pfi realizaci téchto sluzeb.

Poskytovatel se v souvislosti s poskytovanim sluzeb zavazuje poskytnout objednateli k uzivani
aplikaci pro zajiSténi pristupu objednatele k jeho datim pfipadné umisténym na serverech po-
skytovatele, a k zajiSténi soucinnosti pfi zpracovani a umoznéni dalsiho vyuZiti dat objednatele.
Poskytovatel timto udéluje Objednateli nevyhradni licenci (nebo podlicenci) k uzivani veskerého
software Poskytovatele nebo tretich stran, ktery byl v souvislosti s plnénim této smlouvy insta-
lovan Poskytovatelem na vypocetni technice Objednatele a to v rozsahu umoznujicim naplnit
ucel této smlouvy. Poskytovatel prohlasuje, Zze disponuje pravem umoznit Objednateli uzivani
software tretich osob uzity k plnéni této smlouvy.

1.
Doba a misto plnéni smlouvy

Poskytovatel je povinen zahajit poskytovani sluzeb neprodlené po nabyti ic¢innosti smlouvy
po jejim zverejnéni v registru smluv.

Poskytovatel se zavazuje poskytovat objednateli sluzby téz v prostorach objednatele v jeho
sidle a s vyuzitim IT vybaveni objednatele.

Poskytovatel je povinen nejpozdéji 11. kalendafni den v mésici predat ptikaz pro banku, a to
ve formé elektronického souboru pro bankovni Ustav objednatele v pozadovaném formatu.
Zameéstnanci musi mit nejpozdéji 12. dne v mésici vyplatu na uctu s tim, Ze banka provadi
transakce pouze ve vSedni dny — toto garantuje poskytovatel bez vyjimek. Pokud tedy pfi-
padne 11. kalenddrni den na vikend nebo svatek je nutné adekvatné prizpUsobit termin zaslani
pfikazu pro banku. Tzn., pokud napfiklad 12. den kalendainiho mésice ptipada na nedéli, je
potfeba predat pfikaz pro banku 9. kalenda¥ni den v mésici (¢tvrtek). Ctvrtletni statistiky pro
zfizovatele objednatele musi byt hotové do 9. kalendafniho dne v mésici. Pfevzetim podklad(i
ze strany objednatele je splnéna povinnost poskytovatele vyplyvajici z této smlouvy a posky-
tovateli vznikd narok na zaplaceni mési¢niho pausalniho poplatku za sluzby.

Poskytovatel se zavazuje v pfipadé zaméstnancu zarazenych v rlznych projektech zpracovat
mzdové podklady dle specifickych podminek dotaci/projektl dle pozadavk( objednatele. Na
toto zpracovani bude pohliZzeno jako na viceprace.

V.
Odmeéna za obstarani zalezitosti

Ke vSem v této smlouvé uvedenym cendm bude poskytovatelem pfipoctena pfislusna sazba
DPH v zdkonné vysi.
Ceny za sluzby poskytované dle této smlouvy jsou stanoveny jako nejvyse pripustné a zahrnuji
veskeré ndaklady poskytovatele nutné k poskytovani sluzeb dle této smlouvy, v¢. cestovnich
nakladq, rizik a zisku v souladu s podminkami uvedenymi v této smlouveé. Soucasti cen jsou i
¢innosti, které v zadavaci dokumentaci nebo i v této smlouvé sice vyslovné uvedeny nejsou,
avSak poskytovatel jakozto odbornik vi nebo musi védét, Zze jsou nezbytné pro efektivni po-
skytnuti sluzeb uvedenych v této smlouvé.
Cena sluzeb poskytovanych na zakladé této smlouvy se sklada z poplatku za zfizeni sluzby a
pravidelnych poplatk( za sluzby spojené svedenim mzdové agendy:

mésicni pausalni poplatek za spravu mzdové agendy je stanoven ve vysi 0 K¢ (slovy: nula);



pravidelné poplatky za outsourcingové sluzby spojené se zpracovanim mezd jsou stanoveny
podle poctu v mésici zpracovanych osobnich isel, cena je stanovena ve vysi 185 K¢ (slovy:
sto osmdesat pét korun ceskych) za jedno zpracovavané osobni Cislo mésicné, kdyz pocet
osobnich cisel predstavuje pocet zaméstnancl vykonavajici zavislou ¢innost pro objedna-
tele;

zpoplatnéni ¢innosti souvisejicich se zavedenim udajl pfi vzniku nebo ukonceni pracovné-
pravniho vztahu a ukony s tim spojené — poplatek ve vysi 0 K¢ (slovy: nula) za jeden vyskyt;
za kazdé zpracované roc¢ni uctovani dané 185 K¢ (slovy: sto osmdesat pét korun ¢eskych);
zpoplatnéni exekuci, pricemz vyskyt exekuci do 5 % z celkového poctu zaméstnancu je sou-
Casti zpracovani mezd, pfi vyskytu nad 5 % z celkového poctu zaméstnancl je zpoplatnéno
Castkou 0 K¢ /vyskyt;

cena za dalsi sluzby (tzv. viceprace) spojené s outsourcingovou sluzbou, tj. s vedenim
mzdové agendy a zahrnujici napt. i pfipadnou osobni Ucast poskytovatele pfi kontrolach
pfed organy statni spravy, na zakladé objednavky ze strany objednatele, je stanovena hodi-
novou sazbou ve vysi 800 K¢ (slovy: osm set korun ¢eskych) za kazdou zapocatou hodinu
poskytovani takovych sluzeb;

migrace dat ve vysi 0 K¢ (slovy: nula) za jedno zpracovavané osobni Cislo;

zpracovani Ctvrtletniho statistického vykaznictvi a mzdového vykaznictvi pro zfizovatele
NZM nebo statisticky urad ve vysi 20 K¢ (slovy: dvacet korun ¢eskych) za jedno zpracovdvané
Cislo.

V.

Fakturace a platebni podminky

VysSe odmény nebude ménéna v souvislosti s inflaci ¢eské koruny, hodnotou kurzu ¢eské ko-
runy vUci zahrani¢nim méndm ¢i jinymi faktory s vlivem na ménovy kurz a stabilitu mény, a to
po celou dobu platnosti této smlouvy. Jedina pfipustna vyjimka je zména sazby DPH.

Smluvni strany se dohodly, Ze odména za poskytované sluzby, bude hrazena mési¢né zpétné
na zakladé poskytovatelem radné vystavenych danovych dokladd (faktur).

Danovy doklad (faktura) musi mit veskeré ndlezitosti dafiového dokladu (faktury) ve smyslu
zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisd, a musi splfio-
vat rovnéz nalezitosti zavaznych predpisu. Pfilohou dariového dokladu bude rozpis skutecné
poskytnutych sluzeb.

Poskytovatel odpovida za to, Ze sazba dané z pridané hodnoty bude stanovena v souladu
s platnymi pravnimi predpisy.

Danovy doklad je splatny do 30 dnti od jeho doruceni objednateli ve prospéch G¢tu poskyto-
vatele, jehoz Cislo bude uvedeno na danovém dokladu. Zavazek objednatele k poskytnuti od-
mény je splnén odepsanim prislusné ¢astky z ictu objednatele.

Objednatel je opravnén vratit poskytovateli dafovy doklad bez zaplaceni, pokud dariovy do-
klad nesplfuje ndlezitosti uvedené v tomto ¢lanku smlouvy nebo ma jiné vady v obsahu s uve-
denim dlvodu vraceni.

Poskytovatel je povinen podle povahy vad dariovy doklad opravit nebo nové vyhotovit. Je-li
vraceni danového dokladu opravnéné, prestava bézet plvodni Ihita splatnosti. Nova |hita
splatnosti bézi znovu ode dne doruceni opraveného nebo nové vyhotoveného danového do-
kladu.

Fakturace bude provedena na adresu objednatele uvedenou v zdhlavi této smlouvy.

Faktury budou poskytovatelem zasilany na e-mailovou adresu xxx.



10.

Objednatel nebude poskytovat zalohové platby.

VL.
Podminky spoluprace

Poskytovatel je povinen postupovat pfi poskytovani sluzeb objednatele poctivé a peclivé, s
odbornou péci, v souladu s platnymi pravnimi predpisy, které se na tyto sluzby vztahuji, a v
souladu se zajmy objednatele, které poskytovatel zna nebo které s vynalozenim odborné péce
znat musi a ma. Poskytovatel je povinen chranit zajmy objednatele. Poskytovatel je povinen
postupovat pfi poskytovani sluzeb dle pokyn( objednatele. Poskytovatel je povinen pisemné
(moZno i emailem) oznamit objednateli vSechny skutecnosti, které pfi poskytovani sluzeb zjis-
til a které mohou mit vliv na zménu jeho pokyn(. Poskytovatel je povinen pisemné (mozno i
emailem) upozornit objednatele na nevhodnost jeho pokynu ve vztahu k poskytovanym sluz-
bam.

V pripadé poruseni povinnosti poskytovatele dle pfedchoziho odstavce je poskytovatel povi-
nen nahradit objednateli veskeré majetkové i nemajetkové ujmy, které tim objednateli zpU-
sobi.

Objednatel je povinen poskytovat poskytovateli veSkerou soucinnost spocivajici zejména v pfi-
pravé podkladd dileZitych pro ¢innost poskytovatele, jejich pfeddni poskytovateli a nasled-
ného prevzeti vysledk( ¢innosti poskytovatele.

Poskytovatel se zavazuje poskytnout objednateli na jeho Zadost vesSkeré informace a pod-
klady, které poskytovatel shromazdil v souvislosti s poskytovanim sluzeb podle této smlouvy.
Smluvni strany jsou povinny zachovavat miéenlivost o skutecnostech, které se dozvédély v
souvislosti s plnénim této smlouvy a jsou pfedmétem obchodniho tajemstvi, nebo jsou jednou
ze smluvnich stran oznaceny jako davérné. Poskytovatel neni opravnén jakkoli uzit informace
¢i podklady poskytnuté mu ze strany objednatele k jinym tcelm, neZli k plnéni povinnosti dle
této smlouvy.

Objednatel timto bere na védomi svou plnou odpovédnost za obsahovou i formalni spravnost
a uplnost Udaju jim sdélenych poskytovateli a rovnéz za v€asnost jejich predani poskytovateli.
Pro pfipad poruseni povinnosti dle této smlouvy ze strany objednatele, ¢i v pfipadé nesprav-
nosti Udajl z doby pred ucinnosti této smlouvy sdélenych objednatelem poskytovateli ¢i po-
skytovatelem pouzitych v dobré vite v jejich spravnost, neni poskytovatel povinen k pfipadné
nahradé skody vzniklé objednateli jejich naslednym chybnym zpracovanim. V tomto pfipadé
neni poskytovatel rovnéz povinen zjednat bezplatnou ndpravu tohoto vadného stavu, ktery
zavinéné a Umyslné nezpUsobil. Objednatel ddle bere na védomi, Ze zpracovani ro¢nich sestav
se bude odvijet od kvality a Uplnosti dodanych podklad(. Poskytovatel neni odpovédny za
Skodu, ktera vznikne v souvislosti s chybami zplsobenymi nelplnosti, nebo jinymi dat preda-
nych Objednatelem poskytovateli ke zpracovani.

Poskytovatel je opravnén odmitnout provést pokyn objednatele v rdmci vedeni mzdové
agendy, ktery je v rozporu s platnou legislativou, a to pisemnou formou s odlivodnénim.
Objednatel je opravnén vidy pfi zjisténi chyby v poskytovatelem zpracovanych mzdach tuto
chybu neprodlené (smluvni strany rozumi ,ve |h(ité stanovené zakonem pro jednotlivou po-
vinnost stanovenou zaméstnavateli") poskytovateli pisemné vytknout, pricemz Poskytovatel
je povinen zjednat neprodlené ndpravu vadného stavu. Toto pravo ma objednatel rovnéz v
pripadeé zjisténi neposkytnuti sluzby nebo jeji ¢asti ze strany poskytovatele v terminech stano-
venych touto smlouvou.



Poskytovatel je opravnén veskerou svou cinnost dle této smlouvy pro objednatele vykonavat
i prostfednictvim svych subdodavatelll, a objednatel s touto moZnosti souhlasi. Timto neni
nijak dot¢ena odpovédnost Poskytovatele za kvalitu poskytovanych sluzeb.

Poskytovatel je opravnén nakladat s veskerymi daty objednatele vzniklymi zpracovanim jeho
mezd v rozsahu nutném pro naplnéni pfedmétu této smlouvy a prostrednictvim svych aplikaci
umoznit objednateli kontrolu téchto dat a jejich pfipadné dalsi vyuziti.

Poskytovatel je povinen zajistit, aby jemu objednatelem poskytnuta data byla chranéna pred
ztratou, zni¢enim & pFipadnym jejich zneuZitim v souladu s platnou legislativou Ceské repub-
liky a Evropské unie. Poskytovatel za timto Ucelem vytvofil podminky pro bezpecnou komuni-
kaci objednatele se servery poskytovatele se zajiSténim dostatec¢né prikaznosti identity ob-
jednatele.

VII.
Ostatni ujednani

Poskytovatel je povinen mit po celou dobu ucinnosti této smlouvy platnou a Géinnou pojistnou
smlouvu o pojisténi odpovédnosti za Skodu nebo jinou Ujmu zplsobenou poskytovatelem ob-
jednateli nebo tfetim osobam v souvislosti s pInénim této smlouvy s pojistnym plnénim ve vysi
nejméné 300.000,- K& Poruseni povinnosti poskytovatele dle tohoto ustanoveni je podstat-
nym porusenim smlouvy.

Poskytovatel se zavazuje dolozit objednateli do 15 dnd ode dne zahdjeni pInéni této smlouvy,
Ze ma platnou a ucinnou pojistnou smlouvu dle ptedchoziho odst. tohoto ¢lanku smlouvy, a
dale kdykoli do 5 dnll od vyzvy zdkaznika. Poruseni povinnosti poskytovatele dle tohoto usta-
noveni je podstatnym porusenim smlouvy.

Smluvni strany se zavazuji poskytovat si vzajemnou soucinnost za ucelem dosazZeni ucelu a
predmétu této smlouvy.

VIII.
Zastupovani pred urady

Pro naplnéni predmétu smlouvy pfi zastupovani pred urady je objednatel povinen vystavit po-
skytovateli ¢i jim uréenym tfetim osobam plné moci v potfebném rozsahu.

Poskytovatel je povinen po dobu Ucinnosti této smlouvy poskytovat objednateli veSkerou po-
tfebnou soucinnost pri kontrolach organd statni spravy (v€. zdravotnich pojistoven) provadé-
nych u objednatele a tykajici se kontroly jeho mzdové agendy vedené poskytovatelem podle
této smlouvy. Tato soucinnost je omezena pouze na kontroly za obdobi Ucinnosti této
smlouvy.

Objednatel je pak v souvislosti s tim povinen poskytnout poskytovateli veskeré potrebné do-
klady, které mu jiz byly v pfedchozim obdobi poskytovatelem predany postupem podle této
smlouvy.

IX.

Ochrana dat objednatele

S odkazem na natizeni Evropského parlamentu a Rady 2016/679 o ochrané fyzickych osob v sou-
vislosti se zpracovanim osobnich Udajli a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju, dale jen ,,GDPR”), se poskytovatel zavazuje



ucinit takova opatreni, aby osoby, které se podileji na realizaci jeho zavazkl z této smlouvy vy-
plyvajicich, zachovavaly ml¢enlivost o veskerych skutecnostech, udajich a datech (osobnich i
jinych), o nichZ se dozvédély pfi vykonu své prace, v€etné téch, které objednatel eviduje pomoci
vypocetni techniky €i jinak. Za poruseni tohoto zavazku se povazuje i vyuZziti téchto skutecnosti,
udajl a dat, jakoz i dalSich védomosti pro vlastni prospéch poskytovatele, prospéch treti osoby
nebo pro jiné divody. Toto ujednani plati i v pfipadé nahrazeni uvedenych pravnich predpis(
predpisy jinymi.

Zavazky smluvnich stran uvedené v predchozim odstavci této smlouvy trvaji i po skonceni smluv-
niho vztahu.

Ptistup poskytovateli smluvné vazanych subdodavatel(l k datlim se nepovaZuje za neopravnény.

X.
Doba trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu urcitou, a to do vyCerpani ¢astky 750 000,- K¢ bez DPH.
Predpokladana doba trvani smlouvy je 2 roky od nabyti jeji G¢innosti.

Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami, pficemz zanika
vypovédi.

Smlouva nabyva ucinnosti dnem zvefejnéni v registru smluv.

Vypovédni Ihita ¢ini 3 mésice a zacina bézet prvnim dnem mésice néasledujiciho po mésici, ve
kterém byla druhé smluvni strané dorucena pisemna vypovéd.

Objednatel je také opravnén od této smlouvy pisemné odstoupit s Uéinnosti ke dni doruceni
tohoto odstoupeni poskytovateli, jestlize poskytovatel hrubym zplsobem porusuje tuto
smlouvu, zejména pak, jestlize dojde ze strany poskytovatele k dlouhodobému a opakova-
nému poruseni povinnosti poskytovat outsourcingové sluzby spojené s vedenim jeho mzdové
agendy.

Vypovéd' ¢i odstoupeni od této smlouvy se povazuji za dorucené na adresu druhé smluvni
strany uvedenou v této smlouvé prevzetim doporucené zasilky prislusSnym adresatem.

XI.
Predani a prevzeti dokumentace pfi ukoncéeni smlouvy

Po ukonceni této smlouvy je poskytovatel povinen vyzvat objednatele k prevzeti veskerych
originall jeho dokumentace umisténé u poskytovatele, a to ve lh(ité do 10 dnl od doruceni
takto ucinéné vyzvy. Vydani dokumentace poskytovatelem a jejich prevzeti objednatelem
bude uskute¢néno na adrese sidla spole¢nosti poskytovatele, pokud se smluvni strany nedo-
hodnou jinak.

Vyzva k prevzeti dokumentace se povazuje za dorucenou na adresu objednatele uvedenou v
této smlouvé prevzetim doporucéené zasilky objednatelem.

Okamzikem prodleni objednatele s prevzetim této dokumentace soucasné zanikd veskera za-
konnd ¢i smluvni odpovédnost poskytovatele k nahradé skody v pfipadé ztraty ¢i zniceni této
dokumentace.

Po marném uplynuti Ihlty k vyzvednuti dokumentace je poskytovatel opravnén tuto doku-
mentaci zaslat objednateli na jeho adresu uvedenou v této smlouvé, a to prostfednictvim
posty doporucenou zasilkou (do vlastnich rukou).

Xil.

Komunikace osoby opravnéné



Nezdvazna komunikace
Nezdvaznd komunikace probiha telefonicky a elektronickou postou. Touto formou jsou posky-
tovany provozni informace a pripadné konzultace.

Zavazna komunikace

Veskera predavani podkladl pro zpracovani mezd a predavani vysledkd probihaji formou za-
vazné komunikace. Pro zajisténi prliikazné identity je tfeba v pripadé preddvani dokumentd v
papirové podobé opatfit privodnim soupisem pfiloh, podepsanym opravnénou osobou dle
Podpisového vzoru (viz smlouva). V pfipadé predavani dokument( v elektronické podobé je
tfeba pro zajisténi prikazné identity vzdy opatfit dokumenty podpisem opravnéné osoby.
Osobni predani — pfi osobnim predavani dokladd je tfeba predani dolozit soupisem predava-
nych dokument(, podepsanym opravnénou osobou. Postou — doklady v papirové podobé po-
moci doporucené posty (at uz originaly nebo kopie) zasila opravnéna osoba na strané objed-
natele na adresu poskytovatele. Obdlku je nutno s ohledem na nutnost zabezpeceni ochrany
osobnich Udajl zfetelné oznacit ,NEOTEVIRAT“. Preferovanou formu komunikace je elektro-
nicky pres zabezpeceny web, cloud.

Adresa pro komunikaci:
XXX

Zpracovani mezd

XXX,

Ke kazdé odesilané davce dokladU je tfeba pfiloZit soupis s uvedenim poctu prikladanych do-
klad(i dle jejich druhu. Soupis potvrzuje opravnéna osoba objednatele.

PFi komunikaci poStou na adresu objednatele se pouziji pfimérené pravidla pfedchozich dvou
odstavcu.

Elektronickou postou budou zasilany jednak prehledové tabulky ve formatu MS Excel, pfFi-
padné naskenované dalsi dokumenty.

Za zavaznou se povazuje elektronicka posSta podepsand a zasifrovana s vyuZitim certifikat(
oprdvnénych osob (dale jen zabezpecend elektronické posta).

Za zavaznou se rovnéz povazuje komunikace prostfednictvim portalu poskytovatele.
Opravnéné osoby ¢i zmény téchto osob lze platné urdit pouze pisemné na zdkladé doporuce-
ného dopisu adresovaného druhé smluvni strané, jez bude obsahovat oznaceni této osoby a
jeji podpisovy vzor.

XIl.
Sankce

V pripadé prodleni poskytovatele s poskytnutim jednotlivé sluzby je poskytovatel povinen
uhradit objednateli smluvni pokutu ve vysi 5 % z hodnoty mési¢niho plnéni objednatele vici
poskytovateli z této smlouvy za kazdy pracovni den prodleni s jejim poskytnutim. Zaplacenim
smluvni pokuty neni nijak dotéeno pravo na nahradu Skody.

V pripadé prodleni Objednatele s Uhradou faktur, uhradi Objednatel poskytovateli nejvyse za-
konny urok z prodleni.


mailto:kopecka@mzda.eu
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Xiv.
Zavérecna ustanoveni

Pokud tato smlouva nestanovi néco jiného, plati pro obé smluvni strany ustanoveni obcan-

ského zakoniku.

Je-li jedno nebo vice ustanoveni této smlouvy neplatné, ¢i se takovym stane, zUstavaji ostatni

ustanoveni smlouvy v platnosti. VyZaduje-li to v takovém pfipadé spravedlivé usporadani

smluvniho vztahu, zavazuji se smluvni strany k takové Upravé smlouvy, kterd odpovida jejimu

Ucelu a vUli stran pfi jejim uzavieni.

PIni-li smluvni strana cokoli nad ramec svych povinnosti dle této smlouvy, nezaklada tato sku-

tecnost zavedenou praxi stran, ani ndrok poskytovatele na jakékoliv plnéni ze strany objedna-

tele nad rdmec této smlouvy.

Poskytovatel timto bere na védomi, Ze tato smlouva bude v souladu se zakonem ¢. 340/2015

Sb., o registru smluv uverejnéna objednatelem v registru smluv.

Poskytovatel neni opravnén jednostranné zapocitat jakoukoli pohledavku z této smlouvy

oproti pohledavce objednatele z této smlouvy.

Poskytovatel neni oprdvnén postoupit tuto smlouvu jako celek nebo jednotliva prava a povin-

nosti z ni vyplyvajici tfeti osobé bez pisemného souhlasu objednatele.

Smlouvu Ize ménit pouze pisemnymi dodatky oznacenymi vzestupnou Ciselnou fadou.

Smluvni strany se timto s odvolanim na § 89a zakona ¢. 99/1963 Sb., obc¢ansky soudni fad,

v platném znéni, dohodly, Ze mistné pfisluSnym soudem k feseni pfipadnych spor, vyplyvaji-

cich z této smlouvy, je obecny soud objednatele.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda smluvni strana obdrzi po

jednom vyhotoveni.

Nedilnou pfilohou této smlouvy je nasledujici pfilohy:

- P¥iloha €. 1 Cinnosti zpracovani mzdové agendy a piiloha €. 2 ke smlouvé Podminky po-
skytovani outsorcingovych sluzeb

Smlouva byla sepsdna na zdkladé pravé a svobodné vile smluvnich stran a na dlkaz shora

uvedeného smluvni strany pfipojuji své podpisy.

V Praze dne .....oovvveeevvennnen.. V Praze dne ....ccoveeeeeeeeveenenns
Narodni zemédélské muzeum,s.p.o. §-serV|sPraha,sro .........
Zastoupené zastoupeny/a
XXX XXX
(Objednatel) (Poskytovatel)



Priloha €. 1

CINNOSTI ZPRACOVANI MZDOVE AGENDY

Cinnost

zavedeni zakladnich personalnich udaji v rozsahu potiebném
pro vytvofeni dokument(i pfi nastupu zaméstnance (jméno, pfi- jmeni,
titul, rodné (islo, datum narozeni, misto vykonu prace, slozky
mzdy, zkuSebni doba, pracovni Uvazek, adresa zamést-

nance, zafazeni na organizatni Utvar a (innost pro (¢etnictvi,
vCetné vytvareni personalnich dokument( dle potfeby

zavedeni dal$ich Udaji pozadovanych Objednatelem pro jeho
vnitni potfebu

aktualizace udaju v databazi na zakladé Objednatelem doda-
nych podkladi

hlaseni zmén zdravotnim pojiStovnam (pfihlasky, zmény, od-
hlasky)

hladeni zmén spravé socialniho zabezpeceni (pfihlasky,zmény,
odhlasky)

vypocet nahrady mzdy v dobé do€asné pracovni neschopnosti nebo
karantény a zpracovani podkladu Piiloha k iadosti pro SSZ

pfiprava Piilohy k zadosti pro davky nemocenského pojisténi

odeslani vyplnénych podkladi pro davky nemocenského po-
jisténi (Rozhodnuti o do¢asné pracovni neschopnosti, Roz-
hodnuti o potfebé oSetfovani) vietné Piilohy k adosti na pfi-
sluSnou SSZ

vypolet a evidence odvodi zdravotniho pojisténi
vypocet a evidence odvodl socialniho pojisténi

vypotet mezd, vypotet primémych vydélki, vypotet a evi-
dence naroki na dovolenou a terpani dovolené
vypocet dani (zalohova, dar zvlastni sazbou)

evidence a vypolet zakonnych sraiek

evidence a zitovani sraiek na zakladé iadosti zaméstnance
(pljtky, pojistky, penzijni pfipojisténi, Zivotni pojisténi), dohody o
srazkach ze mzdy

zuctovani internich srazek Objednatele (za stravné, za po-
honné hmoty, za telefony,...)

z(ttovani odmén, prémii a bonusi, Zivot. jubilea

vypocet odSkodnéni pracovnich uUrazu

vypocet zakonného pojisténi organizace za Skodu pfi pracov-
nim urazu

pfiprava a zastupovani Objednatele na jednani pfi kontrolach
provadénych finanénim Ufadem, spravou socialniho zabezpe-tenti,
zdravotnimi pojiStovnami

zasilani vyplat na ¢ty zaméstnancu, odesilani srazek a za-
konnych odvodi na piislusné iéty jejich zakonnych pfijemci
zpracovani roéniho zittovani dané ze zavislé tinnosti a funki-
nich poiitki

Poskytovatel

M
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Objednatel

O
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Vystupy

Jiné — na vy-
zadani

Potvrzeni o zdanitelné mzdé

Potvrzeni o vysi pfijmu pro banky, soudy
Potvrzeni pro davky soc. podpory,

2 dat Poskytovatel Objednate
Mésicni , -
vystupy Vyplatni listek |ZI |:|
Ugetni sestavy O v
Pichledy sraiek O M
Piehled o dovolené | |Z[
Nakladové sestavy |:| |Z[
Rozborové sestavy [l ™M
ZP — piehled o platbé pojistného — ode- IZ[ D
slani na jednotlivé ZP
Piihladky na ZP — odeslani na jednotlivé
ZP Y J IZ[ O
Ostatni piehledové sestavy dle pofieby |:| |Z[
Vystupy pro SSZ — Registr nemocen-
ského pojisténi - zasilani na piislusnou |Z[ |:]
SSz
Vystup pro banku — vystupni soubor ve 1 ]
formatu pro CNB
Mésitni report pro mateiskou spoletnost H M
Pri
ukonceni Zapoctovy list |Z| O
PPV
Potvrzeni o zdaniteIné mzdé |Z| |:|
Evidenéni listy dichodového pojisténi —
odeslani na pfislusnou SSZ |Zl ]
Roc¢ni Podklady pro Vyuctovani dané z pfijmi ze
sestavy z4vislé innosti a dané vybirané srai- kou |Z| ]
Odeslani Vyuctovani dané z pfijmu ze za- vislé
tinnosti a dané vybirané sraikou na FU
O M
Podklady pro vykaz PInéni povinného po-
dilu ZPS pro Urad prace |ZI [
Odeslani vykazu PInéni povinného podilu O |Z[
ZPS na Ufad prace
Piiprava sestavy Roéni zittovani dané |Z| ]
Roéni zuétovani dané — pfedani jednotli- vym
zaméstnancim O |Z[
Vyhotoveni ro¢nich Evidenénich listd du- |ZI ]
chodového pojisténi a jejich odeslani na
pfisludnou SSZ
Piedani Evidenénich listi dichodového [ |Z[
pojisténi jednotlivym zaméstnancim
Tisk sestavy Mzdovy a evidenini list ] M
Statistickeé C
vykazy Statistické vykazy O |
M ]
O M
O M

hmotna nouze

10
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PRILOHA C.2

PODMINKY POSKYTOVANI OUTSOURCINGOVYCH SLUZEB

Podminky pro poskytovani outsourcingovych sluzeb popisuji obecné principy poskytovani outsourcingu
zpracovani mezd a kooperace mezi objednatelem a poskytovatelem.

DATOVE PROSTREDI

Zpracovani Udaji probiha v datovém prosfedi nastaveném a pribéiné aktualizovaném shodné s uiiva-
telskym standardem objednatele.

Nastaveni tabulek a parametrd zpracovani je predmétem implementace na zakladé podklad( dodavanych
objednatelem

ULOZENi DOKLADU

Originaly pracovné-pravnich smluv vé. dodatki a mzdovych vyméri zaméstnanci objednatele jsou ulo-

Zeny u objednatele.

Originaly dokladl predanych objednatelem poskytovateli ke zpracovani budou uloZeny u poskytovatele po
dobu nezbytné nutnou, podle jejich charakteru.

Doklady vztahujici se ke zpracovani aktualniho roku budou uloieny u poskytovatele po dobu do uzavieni
Ro¢niho zuétovani dané za prislusny rok. Po tuto dobu bude poskytovatel zajiStovat vedeni a archivaci téchto
dokladi, a to v rozsahu stanoveném pfisluSnymi platnymi pravnimi pfedpisy. Po uzavieni zpraco- vani
mésice, v némi bylo provedeno a vyplaceno Rotni ziftovani dané pfeda poskytovatel seffidéné doklady,
vztahujici se ke zpracovani predchoziho roku, objednateli, a to nejpozdéji do konce mésice kvétna. DalSi
nakladani s doklady provadi objednatel v souladu s vlastnim archivatnim a skartanim fa- dem.

Doklady, vztahujici se ke zdokladovani skutetnosti dlouhodobého charakteru, budou uloieny u poskyto-
vatele po dobu platnosti téchto dokladi a budou vraceny objednateli po ukonteni jejich platnosti, anebo v
pfipadé ukonieni PPV piislusného zaméstnance, v terminu pfedani dokladi — po uzavieni roku, kdy doslo k
ukonteni PPV.

PREDAVANi DOKLADU

V pfipadech, kdy objednatel nedoklada poskytovateli originaly dokladd, ale jejich kopie, potvrdi opravnéna
osoba objednatele na kopii dokladu, Ze byl pfisluSny doklad ovéfen dle originalu a stvrdi svym podpisem
(povéteni, podpisovy vzor).

Ke kaidé zasilané davce dokladi je feba piiloZit soupis s uvedenim pottu pfikladanych dokladi dle jejich

druhu. Soupis potvrzuje opravnéna osoba objednatele.

V pfipadé pozadavku na opravy a zmény do minulosti, napf. v disledku pozdniho dodani podkladd za-
méstnancem, opravy nespravnych udaji apod., je objednatel povinen na tuto skutetnost upozornit v pri-
vodnim dopisu nebo elektronickou komunikaci.

Pi vydani dokladi zaméstnancim, kdy je zakonem dana povinnost pfedat doklad zaméstnanci (napf.
vystupni list), opravnéna osoba objednatele zajisti potvrzeni pfedani podpisem zaméstnance na kopii do-
kladu a zajisti jeji archivaci.

V pfipadé, kdy pro zajiSténi termini pfedani bude nutno doklady, které jinak musi byt dokladany originaly
dokument, zaslat elektronicky naskenované, je feba nasledné doloiit do 3 dnii posStou i piislusné origi- naly.

12



TERMINY

Veskeré doklady k mési¢nimu zpracovani mezd pfeda opravnéna osoba objednatele poskytovateli formou
zavazné komunikace nejpozdéji 6. kalendaini den mésice nasledujiciho do 10 hodin. Objednatel ma moz-
nost opravy téchto dokladi do 10 hodin nasledujiciho pracovniho dne. Piipadne-li 6. kalendaini den v mé- sici
na sobotu, pfedpoklada se termin dodani podkladi do patku, tj. 5. kalendaini den, piipadne-li 6. ka- lendaini
den na nedéli, piedpoklada se termin dodani podkladi v pondéli, tj. 7. kalendaini den v mésici. Tyto terminy
mohou byt s dostatetnym piedstihem (nejpozdéji do 25. dne kalendainiho mésice) upraveny na zakladé
pfedchoziho ujednani, a to s ohledem na statni svatky nebo statem uznané dny pracovniho volna ¢i
jednorazové, u objednatele vyhlasené zkraceni dodatkového ucetniho obdobi.

Poskytovatel zpracuje a uzavie mésitni zpracovani a pieda objednateli zabezpetenou elektronickou po$- tou
vystupni soubor pro banku pro odeslani plevodnich piikazi nejpozdéji do 12 hodin 11. kalendéiniho dne
meésice nasledujiciho. Piipadne-li 11. kalendéii den v mésici na sobotu, piedpoklada se termin do- dani
podkladi do itvrtka, tj. 9. kalendafni den, pfipadne-li 11. kalendaini den na nedéli, pfedpoklada se termin
dodani podkladi ve ttvrtek tj. 8. kalendaini den v mésici. Tento termin miie byt upraven na za- kladé
pfedchoziho ujednani, a to s ohledem na statni svatky nebo statem uznané dny pracovniho volna &i
jednorazové, u objednatele vyhlasené zkraceni dodatkového ucetniho obdobi. Zaméstnanci musi mit
nejpozdéji 12. dne v mésici vyplatu na uctu s tim, ze banka provadi transakce pouze ve vSedni dny — toto
garantuje poskytovatel bez vyjimek. Pokud tedy piipad-ne 11. kalendaini den na vikend nebo svatek je
nutné adekvatné pfizplsobit termin zaslani pfikazu pro banku.

UHRADY

Objednatel zabezpeii provedeni vSech Uhrad ze svého Utu na zakladé predanych podkladi pro platebni
pfikaz pro banku. Objednatel zodpovida za v€asné podani platebniho pfikazu pro uhrady do banky tak, aby
byly odvody byly provedeny v zakonnych terminech a pfevody na Uéty zaméstnancl v terminu vyplaty dle
Kolektivni smlouvy.

SESTAVY

Termin pfedani podkladi pro banku je zarovei terminem uzavieni mzdové zavérky pfislusného mésice, od
tohoto terminu miie objednatel tisknout veSkeré pfistupné sestavy jako podklady pro zauitovani
mzdové uzavérky a podkladl o poukazani zakonnych srazek na uéty opravnénych instituci, sledovani rozbor(
apod.

Poskytovatel vytiskne v8echny potfebné sestavy (pfip. elektronické vystupy) a zajisti jejich pfedani pfi-
sluSnym institucim v zakonem stanovenych terminech.

Rozsah zastupovani objednatele poskytovatelem je dan pinymi mocemi s odkazem na &lanek V. smlouvy
o poskytovani outsourcingovych sluieb.

Poskytovatel zajisti pfistup k aktualnimu vyplatnimu listku zaméstnanci, a to nejpozdé&ji v den vyplaty, {j.

12. kalendaini den mésice nasledujiciho.
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Terminy a zplisob pfedavani podkladi objednatelem

Typ zmény

Typ podkladi

Forma predani podkladd

Termin pfedani podkladi po-
skytovateli

-pravniho vztahu

Ceni pracovné

Vznik a ukon

vznik PPV

podklady pro zavedeni udaju:

osobni dotaznik, pfip. dopliujici udaje pro zavedeni do
databaze

kopie osobniho dotazniku, potvrzena kon-
trola dle origindlnich doklad

nejpozdéji do 3 dnl od vzniku PPV

Prohlaseni poplatnika dané z pfijmu fyzickych osob ze
zavislé Cinnosti a funkcnich pozitkd (tiskopis MFin
5457, dale jen Prohlaseni)

kopie dokladu, véetné kopii dokladli do-
kladajicich skutecnosti uvedené v
Prohlaseni

do 30 dnid od nastupu pracovnika
do PPV

dalsi doklady-rozhodnuti o pfiznani a vyplaté dlchodu,
ZTP, potvrzeni o studiu, ...

originaly, pfip.kopie doklad(i -na kopiich
potvrzena shoda s originalem

pfiznani trvalych sloZzek mzdy

doklad o pfiznani trvalych slozek mzdy

srazky - zakonné

vykon rozhodnuti

dohody o srazkach

dohoda o srazkach (vc. ¢isla uctu)

srazky k uspokojeni zavazk(i zaméstnance

Zadost zaméstnance o provadeéni srazek ze
mzdy/platu+kopie €. Uctu

dalsi podklady ovliviiujici vypocet mezd (napf. poskyt-
nuti mot. vozidla pro soukromé ucely apod.)

doklad o poskytnuti firem. vozidla pro
soukr. ucely (kopie), v¢. udaje o
vstupni cené voz.

nejpozdéji do konce mésice na-
stupu do PPV

ukonceni PPV

informace o rozvazani PPV

podklady pro Vystupni list (informace o ukonceni PPV,
informace o poskytnuti odstupného apod.)

proplaceni/neproplaceni nevylerpané dovolené

nejpozdéji do 3 dnl pred ukonce-
nim PPV; ke dni ukonceni PPV,
nejpozdéji do terminu dodani pod-
kladl pro zpracovani aktualniho
mésice

dalsi skutecnosti - napf. je-li zfejmé, ze zaméstnanec do
3 mésicl znovu nastoupi do PPV, nemoc v
ochranné [h(ité apod.

ke dni ukonceni PPV, nejpozdéji do
terminu dodani podklad( pro zpra-
covani aktualniho mésice
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odpracovana Udaje o odprac.dobé, praci prescas, prace v sobotu a ne-
doba déli, prace ve svatek, dovolend, prekazky v praci,
'c neplacené volno, ... tabulka ve formatu .xls
T
§ dolozit originaly dokladu - Potvrzeni o
o prac. neschopnosti, pfip. Prikaz o tr-
o , > -
N pracovni neschopnost, OCR vani PN
c . - .
s naleZitosti mzdy priplatky tabulka ve formatu .xls n,ejpo%de” d.c,) . prac. dne mé-
] - - sice nasledujiciho
= odmény, bonusy tabulka ve formatu .xls
mimoradné zalohy tabulka ve formatu .xls
dalsi podklady ovliviiujici vypocet mezd (poskyt.bene-
fity apod.) tabulka ve formatu .xls
vnitropodnikové srazky - telefony, stravné apod. tabulka ve formatu .xls
Termin predani podkladt po-
Typ zmén Typ podklad Forma predani podkladi .
yp v ypp P P skytovateli
Zmén nich uda- . - \ "
€ ycl‘: :;::o '; u;:: nejpozdéji do 3 dnl od zacatku
i v - y . Y .
lnost' up zmény ZP Informace od objednatele mésice, kdy zména nastala
i
£ vynéti z evidenéniho poétu doklad - MD, Z4dost o RD
>
S zmény v platovém zarazeni, véetné zmény
(0] , v . v v
s Gvazku XIs zmény nebo kopie dokladu o zméné
N
g kopie Prohlaseni s vyznaéenymi zménami,
g dolozit kopiemi dokladd, ptip. potvr- pribéing, nejpozdéji do konce
>m L, vy vy , v v s v
£ zeni povérenou osobou o ovéfeni kalendarniho mésice, kdy zména
N zmény v Prohlaseni skuteénosti nastala
zadost o zménu podepsana zaméstnan-
zmény Cisel uctd cem
zmény v zafazeni zaméstnance podklady - zména v zarazeni
zmény ve srazkach doklady - kopie
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dalsi skute¢nosti ovliviujici vypocet mezd

prehled + dolozit kopie doklad

Dalsi informace

zmény ve strukture organizace

zmény v zauctovani

zmény ve vnitfnich predpisech objednatele,
zména kolektivni smlouvy,...

kopie KS + priavodni dopis

nejpozdéji do konce mésice, od-
kdy nové predpisy plati

RZD

Podklady pro RZD

potvrzeni o zdanitelnych pfijmech - podklady
od predchozich zaméstnavatell v pribéhu
roku

odpocet na manzela/ku

potvrzeni o Urocich

dary

doklady

jednou roc¢né - vidy do 20.Unora
za predchozi rok
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Terminy a zplisob predavani vystupl poskytovatelem

Termin pfedani vy S
TS i e ermin predani vystt'xpu objed
nateli
meSIC‘:r:vzéil}a- vystup pro banku e-mailem - vystupni soubor ve formatu pro banku | 12. kalendaini den v mésici
vyplatni listky Elektronicky nejpozdéji v den vyplaty
vystupy na vy- nejpozdéji do 5 pracovnich dna
zadani potvrzeni o zdanitelnych pfijmech elektronicky ve formatu .pdf od doruceni zadosti
jiné vystupy na zakladé pozadavku objednatele dle specifikace poZadavku
ukonceni PPV potvrzeni o zaméstnani (vystupni list) elektronicky ve formatu .pdf
potvrzeni o zdanitelnych pfijmech elektronicky ve formatu .pdf ve vazbé na termin ukonceni PPV
Evidencni list dichodového pojisténi elektronicky + pro zamést. ve formatu .pdf v zakonném terminu
rocni v zdkonném terminu, nejpozdéji do
ro¢ni ELDP elektronicky + pro zamést. ve formatu .pdf konce dubna roku nésledujiciho
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