Pfiloha ¢. 1 Smérnice GR ¢. 17/2015

K Evropska unie
. B Evropsky socialni fond
*

* 4 * Operacni program Zaméstnanost  Urad prace €R

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX

Telefon: XXXX

>
=2
@)

Zdravotni stav dobry:
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

NE

V evidenci UP CR od: 5.9.2016
Vzdélani: Stredoskolské

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkusenosti:

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 8 hodin skupinové poradenstvi — KAO3

4 hodiny individualni poradenstvi — KAO3

b) Motivacni kurz 32 hodin motivacni kurz — KAO4

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: AR auto s.r.o.

Adresa pracovisté: Pramyslova 1208, 271 01 Nové Straseci
Vedouci pracovisté: XXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a piijmeni: NEN{
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll Cinnosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CIiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Operatorka prijmu zakazek
Priamyslova 1208, 271 01 Nové Straseci

38,75 hodin

Zapisovani technickych prohlidek a zadavani dat do systému

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Seznameni se s pracovni ¢innosti firmy, proskoleni v oblasti BOZP a
pozarni ochrany. Administrativni ¢innosti spojené se zadavanim dat
do systému. Prace na PC, zapisovani technickych prohlidek,
komunikace se zadkazniky, pfiprava podkladl pro ucetni.

Béhem odborné praxe se zaméstnanec postupné seznami
problematikou specifické administrativni agendy.

Prliprava v oblasti administrativy, ziskani zkusenosti a praktickych
dovednosti ve specifické (technicko - administrativni) agendé.
Rozsiteni schopnosti v dané Cinnosti k posileni uplatnéni se na trhu
prace.

Datum vydani prilohy:
mésicné - soubéiné
s Vyuctovanim mzd. nakladd.

Nejpozdéji do 31.3.2018

Nazev prilohy:
Priloha €. 2 Pr(ibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 4 Osvédceni o Do 31.3.2018
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro Do 31.3.2018

budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah Zapojeni
(mésict) Mentora

duben/2017

kvéten/2017

¢erven/2017

¢ervenec/2017

srpen/2017

z2afif2017

fijen/2017

Sezndmeni se s pracovnim prostiedim spolecnosti.
Bezpecnost prace a pozarni ochrana, zapracovani se do
svérené Cinnosti operatorky prijmu zakazek, obsluhovani
kancelarské techniky, notifikace zakaznik(

Seznameni se vsemi druhy technickych prohlidek a
predkladanych dokladd, vystavovani zaznamnikd zavad,
komunikace se zdkazniky, evidence pokladni knihy a
kontrolnich néalepek

Skoleni na pfistup do administrativniho programu CIS STK,
seznameni se s vypisovanim technickych prohlidek,
vystavovani protokold a dokladli, komunikace se zédkazniky,
distribuce ekologickych plaket do SRN

Administrativni ¢innost, zapisovani a vypisovani technickych
prohlidek, v¢. potfebnych dokument(i, komunikace se
zakazniky, fakturace a vytvareni podklad(i pro ucetni,
vytvareni pfehledd a statistik, sprava odchozi a doslé posty

Administrativni ¢innost, zapisovani a vypisovani technickych
prohlidek, v¢. potfebnych dokumentl, komunikace se
zékazniky, fakturace a vytvareni podkladll pro ucetni,
vytvareni prehledi a statistik, sprava odchozi a doslé posty

Administrativni ¢innost, zapisovani a vypisovani technickych
prohlidek, v¢. potfebnych dokument(, komunikace se
zakazniky, fakturace a vytvareni podklad( pro ucetni,
vytvareni prehledi a statistik, sprava odchozi a doslé posty

Administrativni ¢innost, zapisovani a vypisovani technickych
prohlidek, v¢. potfebnych dokumentd, komunikace se
zakazniky, fakturace a vytvareni podklad( pro ucetni,
vytvareni prehledl a statistik, sprava odchozi a doslé posty

12 NE




listopad/2017  Administrativni ¢innost, zapisovani a vypisovani technickych
prohlidek, v¢. potfebnych dokument(i, komunikace se
zékazniky, fakturace a vytvareni podkladi pro ucetni,
vytvareni pfehledd a statistik, sprava odchozi a doslé posty

prosinec/2017 Administrativni ¢innost, zapisovani a vypisovdni technickych
prohlidek, v¢. potfebnych dokumentd, komunikace se
zékazniky, fakturace a vytvareni podkladll pro ucetni,
vytvareni prehled( a statistik, sprava odchozi a doslé posty

leden/2018 Administrativni ¢innost, zapisovani a vypisovani technickych
prohlidek, v¢. potfebnych dokumentd, komunikace se
zakazniky, fakturace a vytvareni podkladll pro ucetni,
vytvareni pfehledU a statistik, sprava odchozi a doslé posty

unor/2018 Administrativni ¢innost, zapisovani a vypisovani technickych
prohlidek, v¢. potfebnych dokumentl, komunikace se
zakazniky, fakturace a vytvareni podkladli pro ucetni,
vytvareni pfehledU a statistik, sprava odchozi a doslé posty

bfezen/2018 Administrativni ¢innost, zapisovani a vypisovani technickych
prohlidek, v¢. potfebnych dokumentl, komunikace se
zakazniky, fakturace a vytvareni podklad(i pro ucetni,
vytvareni prehledl a statistik, sprava odchozi a doslé posty

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel , Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Rl (11 111 (o ) USSR AN,
(jméno, prijmeni, podpis)




