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MANDÁľľÍSMLoUVA č.tlll.lr
uzavřenápod|e $ 566 a násl. obchodního zákoníku č.5l311991 Sb., v platném znění

Smluvní stľany:

MĚsľsKA čÁsľPRAHA 5
se sídlem nánr' l4. října l381l4,Pľaha 5, psČtso zz

IC: 00063631, DIC: CZa006363l' Plátce DPI-I

zastoupená JUDľ. Milanenr Jančíkem'staľostott

bankovnĺ spojení: alra 5

čísloúčt

na straně jeclné (dale
'ien ,,Mĺtnĺla.łlt")

CENTRA a.s.
se síĺllęm:Plzeňská 3l85/5b, Praha 5 PSČ:15000
IČ:186289ó6, DIČ:CZI86ŻB}66' Plátce DPH .

zapsaná v obclrodnĺrn rejstříkrr vedęném MS v Pľaze oddĺl B, vloŽka 9490

zastoupená Ing. Michalem Čamkem,předsedou př'ec1stavenstva CENTRA a's.

bankovn
čísloúčt

na sĺľanědruhé(dĺile-ien "Manĺlatdř")

uzavřeliníŽę uvedeného dne, měsíce a ľoku tuto

mandátní smlouvu
o pľováděnívýkonu spľávy administrativních lrudov

Uřadu möstské části Pľaha 5:
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Hlava I.
Předmöt smlouvy

Č l. l
Předmětenr té to snrlouvy je výkon ú platné  spľ ávy ní Žę uvecJených nemovitostí

IludovJ:

a) nám. 14' ří ina 138I/4;
b) Š teľ ánikova 236113 a246115;
c) Plzeňská 314111r5'

obŕ adní  sí ň (č ú st btldow) z

cl) Stľ ottpcŽnické ho493/10

Swisovĺ lv fti.Ę ti buĺ I-ov| :

e) Kotevní  1|0415;
|) Lesllická l21415;
g) Pľ eslova lŻ69117:
h) Musí lkova 303/3'

Sklndovó aľ e'álv.i

i) Tctí nlská 328lla
j) Klikł tá - objekty na pozemku s paľ celnĺ m č í slcrĺ  15L2l7 v k. ť r. Koš í ře

Rozsalr č inností  souvise.ií cí ch s výkonem sprár'y výš e uvedenýclr nenlovitos1ĺ  je uvedęn v pl'í loze
č . 1 a č ' 10 té 1o snrlouvy.

Č l. z
Snrlottvott se Mandatáĺ ' zavazuje zaŕ izovat záleŽitosti Mandanta v ľ ozsahu a za podmí nek ve
snrlouvě dohoclnutých' Nędí lnou souč ástí  té to smlouvy je obecná plrrá moc k zajiš t'ování  ú konů
souvisejí cĺ ch s ť q:lnou spľ ávotl nenrovitostí  dle Č l. 1 tćto smlouvy. Tato plná moc je pří lohou č ' 2
tćto snrloui,y a je dána Mandatář'iv ľ ozsahu dále ve snrlouvě uvedené m'

Hlava II.
Předánĺ  a převzetí  nemovitostí  do spľ ávy

Č l' s
l. Mandant se zavazuje' ž e nemovitosti bude Mandatář'i postupně pí 'edávat od data plaĺ nosti

té to smlottvy a Maľ rclatář se zavaztrje, clle lraľ nronogľ amu uveclellé lro v pří loze č . 3 té to
snrlotlvy, nemclvitosti převzí t nejpozdě.ii do data ú č innosti té to snrlouvy'

2. o přeclání  a převzetĺ  nemovitostí  mezi Mandal]tenl a Mandatářęm bude vŽdy sepsán
pľ otokol, a to n& kaŽdĺ :u nenrovitost. nebo .iejí  č ást (dóle jen netnovitost) samostatně.
Protokol bude podepsán oprávnětlotl osobou Mandanta ttveĺ lettott v I"ĺ l' XV. Cl.21 odst' 6
pí sm.-b) tćto smlouvy, na stľ aně předávají cí  a pověřenou osobou Manclatáře uvedenou FIl.

XV. Cl' 21 odst' 6 pí slnencl b) té to snrlotlvy, na stľ aně pře.ií rnajĺ cí .
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3. Mandatirř po poclpisu protokolť r o pl'edání  a převzetĺ  nenrovitostĺ  odpoví dá za stavebně
technický stav nemovitostí , s výjimkou v pľ otokolu uvedených havaľ ijní ch stĺ tvť t'
V takové nr pří padě bucĺ e v pľ otokolu souč asně doł roclnut zpť lsob vedouoí  k odstľ anění
z,i iš těnóho lravaľ ij ní ho stavu.

4, Soilč asně s přeclání ni nemor'itclstí  přcĺ lá Manclant Manclatáři stavebně teclmickoir
dokumentaci (kopie) souvisejí cí  s výkonenr spľ áv1' nenrovitostí  cllę Č 1. 1 té to snrlouvy,
kteľ ou má Mandant v clen podpisu k dispozici a je_li to ú č elné . T'ato doktrrnentace, vč etně
její ho sorrpisu. bude nec{í hrcrtl souč ástí  předávacĺ ho pľ otokoltt.
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Hlava III.
opľ ávnění  a povinnosti Mandatáře

Č l. ł
Při výkonu č innosti dle tćto snrlouvy jc Mandatŕ rř pĺ lvinen postttpovat ť lč elnč  a s pé č í
řádllé ho lrospodál'e.

Mandatář je.povinen doclľ Žovat pľ ávní  předpisy souvisejí cí  s plnění nr předrnětu té to
smlouvy clle Cl. 1.

Mandatář není  opľ ávněn bez soulrlastl Mandanta uzaví ľ at jeho jlné nenr smluvní  vztalry naĺ 1
ránec udělenýcli plných nrocí , ttvedenýclr v pří lclzc č . 6 pod pí smenenr a) a pří loze č . 7 pod
pí snenem a) té to smlouvy a dále není  oprávněn měnit a ľ uš it již  uzavřené  snrluvní  vztahy
Mandantem nebo jeho jmé nenr.

Mandatář' je povinen iędenkľ át ľ oč ně, vž dy neipozclěji do konce nrěsí ce května přecllož it
Manclantclvi zpľ ávrr o stavu spľ avovaných nemovitostí  v předclrázejĺ cí m ľ oce. 'I'ato zpľ áva
bucle Mandatář'enr vypľ acována dle osrlovy stanovené  Mandantęm' .Iejĺ  sĺ :uč ástí  bude plán
oprav a návľ Ir teclrnickćho zhoclnocení  svěřených neniovitostí  rra násleclují cí  ľ ok'

Mandatář je pclvinen vč as upozortlovat na pclvinnosti uloż ené  Mandantovi pľ ávní mi
předpisy v sottvislosti se spľ ávou nęmovitostí  dle Č l. 1 té to snrlcluvy.

Mandatář přebí ľ á poviĺ rnosti plyrroucí  ze smluvnĺ ch u|eclnání  s dodavateli mé dií  (voda,
plyn, el. energic) a oclvodeln oclpadní ch vocĺ .

Mandaĺ ář je povinen ve spolupľ áci s oddělení m ękonomiky clclboru spľ ávy služ eb a
odboľ em ekonĺ rlr"lickýnr Mandanta vé st přelrleclllou a clĺ lklady podloŽ,enou ęr,iclenci o
výdají ch a pří jrneclr souviseií cí clr s plnění m ustallol'eltĺ  té to slnlouvy. Na poŽádání  a vc
lhů tách stanor'e nýclr Matrclantenr ĺ lolož it a odů voclnit opľ ávněnost vynaloŽených Í inanč ní ch
pľ ostřeclkť r a toto doloŽit poĺ ipisem opľ ávněné  osoby Mandatáře uvedenć v l-tl. XV. Č l. zt
odst' 6 pĺ sm. b) lćto snrlcluvy.

Mandatář je povinen dů slędně sledovat teľ mí ny piateb uloŽcných Mandantovi jeho
snlluvní ľ ri závazky souvisejí cí nri se spľ ávou a provozęm svěřených nemovitostí  a mill. 5

pľ acovní ch dnť l předenl upozoľ nit Matrclanta na je.iich splatnost. Souč asně s tĺ m předat
oddělení  ekĺ lnomiky odboľ u sprirvy sluŽeb poclklady pľ o jejich ú hľ adu. Přehled snrluvní ch
závazkű Manclanta je uveclen v pří loze č . 4 té to sllrlorivy'

Manclatář je povinen zajistit výkon pľ ávrrĺ  agendy, ktcľ á souvisí  se správou svč řeľ lýclr
nemovitostí '

Mandatář je poviĺ ren zajistit pro Mandanta nept*etľ Žitotl lravaľ ijllĺ  služ bu spcciflkovanou
y pří loze č . 5 ĺ é to snrlouvy.
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l l. Mandatář' .ie povinen na záklađ ě pož adavku Mandanta, nebo pokud tak vyplývá
z ustanovenĺ  pľ ávní lro předpisu vćst, pořizovat' aktualizoval a aľ chivovat dokumentaci
týkají cĺ  se nemovitostí  svěřenýclr mu do spľ ávy touto smlouvou.

12. Mandaiář je povinen zajiš t'ovat veš keré  č irurosti souvisejĺ cí  s nájmem zasedací ho sálu
Zastupitelstva ĺ něstské  č ásti Praha 5 v objektu Š tefánikova 236113, 246/15, VI' patro,
i1ĺ í Śthost č . 603.

l3. Mandatář je povinen peč ovat o řádný technický stav svč řených nemovitostí  vľ ozsahu,
v něnrž  .ie ttrto pé č i povinen pľ ováĺ lět Mandant, zejnré na pľ ovádět č i zajiš t'ovat ť ldrŽbu,
ú klid a pľ ohlí dky spľ avovaných nemovitosti ěijejĺ clr souč ástí .

14. Mancĺ atář je povinen hájit zájmy Mandanta ohľ ož ené  poľ uš ení m smluv č i pľ ávnĺ clr
pr'edpisů  třetí  osobou a nepľ ocĺ leně iniciovat při;etí  nápľ avných opatření '

l5. Manda'tář.ie povinen na základě plných mocí  Mandanta obstaľ ávat služ by, nákup výľ obků  a
zadćxáni stavební ch prací  ntltnýclr k řádné mu plnění  té to smlouvy.

16. Mandatář je povinen pľ avidelně kontľ olovat řádné  nakládání  se spravovanýlni
nemovitostnri a neprodleně pľ ovádět opatření  ke sjeclnání  nápľ avy v pří padech
n'eopľ ávněné lro nakládálrí  s ninri'

l7. Mandatář .ie povinen kontľ olovat plnělrí  zí yazktl' snrluvní ch paľ tneľ ů  Mandanta
souvisejí oí ch s plnění m předměttr té to smlouvy a to jak rr stávají cí ch, tak i u nově vzniklých
srnluvní ch závazkil Mandanta' ZJiš těné  neĺ lostatky .ie povinerr odstranit. V pří padě, Že
odstľ anělrí  nedostatkť l není  v mož nosteclr Manđ atáře je povinen do 3 pľ acovní ch dnů  od
iejich zjiš tění  toto pľ okazatelně oznámit Manclantovi, vč etn'ě návrlrť r opatřerrí .

18. Manclatář se zavazuje v lednu 2006 předloŽit Mandantovi kopie výpisů  z ľ ejstří ku tľ estť l
pľ acovlrĺ ků  hvale umí stěných vobjektech Mandanta. Yż dy, když  dojde ke změně
v pcľ sĺ xální nr obsazení  je povinen přecllož it Manclaĺ rtovi výpis z ľ ejstří ku trestť r nové ho
pľ acovní ka přecl jeho nástupem'

19. Malrdatář je povinelr uč init veš keľ á moŽná opatření  k tomu, aby nedoŠ lo k ú niku informací
týkajĺ cí ch sę č innosti Mandanttr.

Ż0. Mandatář je povinen pľ okazatelně infoľ movat Mandanta o veš keľ ých změnáclr ú dĺ ljť r

s totlto snrlouvou souvisejí cĺ ch. Ttlto povinnost má i Mandarrt vů č i Manclatáři'

21' Mandatář je povinen u svýcir pľ acovrrĺ ků  zajistit zřetelné  označ ení  pľ okazují cí  přÍ sluš nost k
Mandatář'i.

Hlava IV.
Opľ avy a ridľ ž ba

Č l. s
Manĺ latář je povinen zajistit opľ avy a ť lclľ Žbu svěřených nenrovitostí  dle Č l. 1 té to smlouvy
v rozsalru stanovené m zvláš tní  plnou mocí , kteľ á je pří lohou č ' 6 tćto slnlouvy.

-4-
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Hlava V.
Nákup výľ obků  a služ eb

Č l. o
1. Mandatář je povinen zajistit nákup výľ obků  a služ eb souvisejí cí clr se spľ ávou a provozem

svěřených nemovitostí  ďe Č l. l té to smlouvy v rozsahu stanovenćm zvláš tní  plnou mocí ,
kteľ á je pří lohou č . 7 té to snrlouvy.

2. Nákup výľ obků  a služ eb speciť lkovaný v pří loze č . 8 té to smlouvy lze pľ ovádět pollze na
základě foľ mulál'e ,,Pož adavek na nákup výľ obkť l (služ eb)", kteľ ý je pří lohou č . 9 té ĺ o
slnloul'y, potvľ zené lro opľ ávněnou osobou Mandanta ur'odcnou v řIl' XV' Č l. zl odst. 6
pí sm. b) té to smlouvy.

Hlava VI.
omezení  č innosti mandatáře

Č l. z
Mandatář není  opľ ávt'lěn nakládat s tlenrovitostrni jiným z1rů sobenr nęŽ stalroví  tatcl smlouva.
Zejmé na není  opľ ávnětr nemovitosti prodat' nrč it jimi, zastavit č i k nim zří dit věcná břemena,
jakýrnkoliv zpť rsobem právně č ĺ  finanč ně zatiŹit a bez sotilrlasu Mandanta pľ ĺ rnají mat, pokud
není  ĺ outo sm]ouvou stalloveno jinak.

Hlava VII.
odpovědnost za š kody

Č l. a
V dů sledku plnění  tćto smlottvy je Mandatář odpovědný za š kody způ sobené :

r na majetku Matlclanta, pokud vzniknou v souvislosti s poruš ení m ustatrovení  té to

smlouvy;

o třetĺ nl osobám v souvis|osti s pclruš enĺ m poví nností  z 1é to snrlouvy vyplývají cí ch;

r zaměstnarici nebo spolrrpracují oí mi subjekty Maridatáře na majetku Mandanta.

Hlava VIII.
oběh platební ch dokladů

Č l. q

Platební  doklady vystavené  smluvní lni paľ hrery Mand'anta sour'isejí cí  s plnění m předmětu té to

smlouvy je Mandaiář povinen přebí rat kaŽdý pracovnĺ  den oĺ t oĺ lboľ u ekoncrmické ho Úřadu
městskć č ásti Pľ aľ ĺ a 5 (dále jcn ť lřad), po věcné  a formálnĺ  stľ ánce zkontľ olovat, č ehož  doklac1em
je připoienĺ  podpisu opľ ávněné  osoby Mandatái:e, uvęclené  v }':Il. XV. Č l. 2l oclst' 6 pí sm. b) té to

snrlouvy, na pří s'luš né m platební m clokladu' Takto zkorrtľ olované  a potvľ zené  platební  dclklacly
předá Mandatář ođ boľ u správy služ eb ť lřacĺ u k ú hľ adě nejpozclěji do pěti pracovrrí ch dnů  před

ĺ e'ií ďh splatností '
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Hlava IX.
Souč innost Mandanta a Mandatáře

Č l. to
Pľ o ť lč ely té to slnlouvy se Za pokyny Mandanta považ trjĺ  pokyny oprávněných osob
Manĺ lanta uveclených v ř'Il' XV. Č l. 2l odst' 6 pí srn. b).

2, Manĺ lant se zavazuje poč í naje clnem nabytí  ú č innosti té to smlouvy poskytnout Mandatáři
dvěkancęlář'evobjektunáln'14'ří jnal381/4,Il.pzrtľ omí stnosti č .2.lla2.15snábytkema
s mož trostí  připojerrí  lla pevnou teleÍ bnní  linku' Pľ o ú č ely irdľ Žby vykonávané  Manclatářerĺ
posk1,tne mandant mí stnosl č . 0'42' o tonrto pl'edání  a pÍ evzeIí  nrí stnclstí  sepí š í  opľ ávrrěné
osoby Manclanta ä  Manclatáře. uvedęnć v I-{l. XV. odst. 6' pí srn' b), pŤedávací  protĺ lkol.
Náklady spojené  suž í vání m telelbnnĺ  linky btrdou Mandatáĺ 'i přeú č továny 1x měsí č ně na
základě taľ ifikace. Pokucl bude Mar-rdatář v pľ ocllení  s ú lrľ adou těchto nákladů  spoiených
s už ivání  telefonní ch linek dé le jak 1 měsĺ c oci splatrrosti daliové lro dokladu doľ tlč ené lro
Mandatáři, je Manclant opľ ávněn tyto náklady započ í st vů č i měsí č ní  oclnrěně Maľ rclatáře
s navýš ení m o 5o/o z ncuhľ azenć č ástky.

3' V objektu Mandanta bude v pracovní  době Manclanta truale pří tomna rnin. jedna kontaktní
osoba Manclatáře uveclená v ]'ll' XV. Č l. 2l ocĺ st. 6 pí sm. b) té to smlouvy.

Pracovní  dobou sc ľ ozunrí :

r Po a St od 08:00 hoci. do 18:00 hod.;
. ĹJt, Č t a pa od 08;00 hod. clo 16:30 hod''

4. Kontaktní  osoba bude vybavena mobilní  teleÍ onem a Manclatář nejpozději do clata nabytí
ĺ lč innosti té to stnlouvy sdělĺ  opľ ávněné  osobč  Mandanta uvedené  v I*Il. xV. Cl. 21 odst' 6
pí sm. b) té to smlouvy, jeho teleÍ bnní  č í slo.

5' Vyplývá_li Manclatáři z tćto smlouvy oznamovací  povinnost vů č i Mandantovĺ  je řádně
splněna doľ uč ení ĺ n pí semné lro dokumentu do pocĺ atelny ú řaclu s uľ č ení m pľ o odboľ  spľ ávy
služ ęb ť ri'adu, př'í pacllrě na jiné  rní sto podle pokynu Mandanta.

6. Neodkladné  zpl'ilny je třeba oznámit osobnč  ncbo telefonicky odboľ rr spľ ávy služ eb a ttrto
zpľ ávu doclateč ně bezodkladně potvľ dit pí selnně clle ustanĺ rvení  Č l' 10 oĺ ĺ st. 5 tćto smlorrvy,
nejpozději r,š ak v pruní  náslcdujĺ cí pľ acovní  den.

7. Pľ acovnĺ k ľ ecepce bude mí t oděv cloplněný visač kou s jeho iclerrtifikacĺ  a pří sluš ností  k
Manđ atáři.

.Ł..----
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Hlava X.

odměna Mandatí rře

Č l. tl
1' Mandatáři ná|eŤ 'í  za č innost podle té to smlouvy odměna ve výš i

2. odměna rnů ž e být nrělrěna pouze v soLlvislosti se znrěnou předmětu snrlouvy nebo daňových
přeclpisť l ma.ií cí clr vliv na odměntl Marldatáře.

3. Stanovcní  nové  oclnlěny v souvislosti se zněnou předlnětu té to smlouvy bude pľ ovecleno

snĺ Žení ln odnrěny o tu č ást, kteľ ŕ r se váž e k jednotlivým objektů m v odstavci 1 tohoto č lánku'

4. Náľ ok na odmělru vznik/r ke Ĺřicáté mtl dni mč sí ce , za který je odnrěĺ ra vyplácena a to pouze
při řádné nr plnění  vš ech ustanovęní  té to smlouvy' odměną bLrde vyplacena na základě
platebrrĺ lro dokladrr (ľ aktrrľ y) s nálež itostnri dariové ho a ú č etní ho dokladu do č tľ nácti dnů  od
jelro pľ okazatelrrć lro cloľ uč ęní  Mandantovi. ti. opľ ávněné  osĺ lbč  Manclanta uvęclenć v l-ll. XV.
Cl. zt ocist' 6 pí sm' b) té to snrlouvy.

Hlava XI.

Sankce vyplývají cí  z neplnění  povinností  Manđ atáře

č l. lz
Při neplnění  povinnostĺ  Mandatář'e' vyplývají cí clr z ustanovęní  Č l. 4 oĺ lst. 2;\3,4, 5.,7',8, g,

l0, 12. ]3,I7 a t8' Č t.5, Č l' 6, Č l. to oclst, l, 3,4,6 a pří lĺ lhy č . l tćto smlouvy, sjcdnávají
snrlur'ní  stľ any pokutu ve výš i 17 lYo z. měsĺ č ní  odměny Mandatáře'

7

'Nabí dková cena bcz DPH (Kč ) DPH (Kč ) Nabĺ dková cena vč . DP[l (Kč )

za l měsí c za t rok za 4 roky za l nlěsĺ c za I rok za 4 roky za l mč sÍ c za I rok za 4 roky

nánl' l4.ří jna l38l/4 78 100 00 937 2oO OO 3 7á8 Boo oo 1 4 839,00 1 78 068.00 7't2 212.00 92 939,00 1 1 15 268.00 4 461 072.00

llefánikova ?36l|3 a

1.46/t5 83 500.00 1 002 000.00 4 006 000.00 15 865.00 190 380.00 76't 520 00 0s 365 00 1 192 380 00 4 76s s20 oô

Plzeňská3l4/ll5 67 300.00 807 500 00 3 230 400 00 12 7A1 00 153 444 00 613 776 0C) 80 087 00 961 o44 oí } 3 8dd 176 00

Stroupcž nickćho
493/ r 0 6 500.00 78 000 00 312 ooa] 00 'r 235 oO '14 82Ó o0 59 280 OO 7 735 iO 92 82í t oo 371 280.00

Kotevnĺ  l l04/5 5 óí }0 Ôo 64 800.00 259 200.00 l 02ô'00 12 312.00 49 248,00 6 426.00 17 112.00 308 448.00

Lesnická l2l4l5 5 400 00 64 800 00 259 200 0o I 026 00 1? 31? OO 49 248 0o 6 426 0a) 77 112,00 3Ô8 dd8 oŕ ')

5 400.00 64 800.00 259 200.00 1 026.00 12 312.00 49 248.00 6 426.00 '17 112.00 308 448.00

3 300 00 39 600 o0 1 58 4Ôo Ôo F,)? OO 'l 52d oô 30 096 0Ó 3 g27 oÔ A1 1?ô oo 188 aq6 00

Tetí nská 328/l a
3 300.00 39 600.00 158 400.00 627.00 7 521.OO 30 096.00 3 927.00 41 12Ą.oo 188 496.00

Klikatá - objekty na
pozemku s paľ oelní m

č ĺ slen l5l2/7 v k, ť l.

Koš ĺ ľ e 3 300 oo 39 6nO O0 1 5a ÁÔo oo 6t7 00 7 5?Ą oo 30 096 00 3 927 o0 47 124 0A 188 4S6 00

CELKOVA
cENÄ 261 500,00 3 1 38 000.00 't2 552 000,00 49 685,00 506 220,00 2 38,ĺ  880'00 311 í 85,00 3 734 220.00 'ĺ iĺ  

'36 
880-00



2, Při neplnění povinností Marrdatáře, vyplývajícĺchz ustanovení ČL3 odst. l, Čl.4 oclst' 10,
Cl.7,a cl. I7 odst. 2 tétosmlouvy' sjednávajĺ smluvní stľany pokutu ve výši27 o/o zrněsíční
odměny Mandatařę'

3' Mandant je opľávněn snĺŽit odměnu Mandatáře dle Čl.l l odst. l tétosmlouvy o částku
ľovnajĺcíse smluvní pokutě sjednanć v předcházejících odstavcích 1 a 2 tohoto čtánku'.

4. Ujednáním o snrluvních pokutách není dotčeno právo Manclanta na náhradu škody v plné
výši.

Hlava XII.
Změny vlastnĺckých vztahů k nemovitostem

Čl.ts
V přĺpadě zánikil vlastnického pľáva Manđantak nenrovitosti, jeŽ je svěřena Mandatáři, zavazuje
se Mandatář zabezpečit v součinnosti s Mandantem předání tóto nęmovitosti novému vlastníku a
sepsat o tonr pľotokol do třiceti dnůkdy nru byla změna vlasrnických pľáv prokazatelně
Mandantem oznámena' Předání nęmovitosti se zúčastrrívżdy opľávněná osoba Mandanta
uvedenáv Hl' XV. Čl'zt odst. 6 písm' b) tétosmlouvy'

Hlava XIII.
Pojištěnía pojistné události

Čl.ĺł
1. Vpřípaděpojistnéudálosti vzniklénapředmětrrslnlouvyjeMandatářpovinenspolupracovat

sĺlddělenímekonomiky odboru spľávy služeb úřadu kjejímu řešenía s příslrršnou
pojištbvnou.

2. V případě úrazu zaměstnance Mandanta nębo třetí osoby kontaktuje Mandatář teclrnika
ny, bezpečnostia ochľany zdraví při pľáci Ing' Milana Štaflana tel':

3. Mandatáľ je povinen po celou dobu platnosti této smlouvy mít uzavřenou a platnou smlouvu
o pojištěníkľyjícív plném rozsahu jeho odpovědnost vůčiMandantovi za škody dle čl'8 této

smlouvy s výšípojistnéčásĘ60 000 000 Kč'Potvľzenío uzavření příslušnćsmlouvy je
přílohou č.l 1 této smlouvy'

Hlava XIV.
Doba platnosti smlouvy' výpověd' smlouvy

Čl.ts
Tato smlouva se uzavíľá lla dobtl neuľčitou

cl. 16

Tato snrlouva můžebýt ukončena

a) Dohodou smluvních stľan;

-8-



b) Výpovědĺ  danou Manclantenr z ĺ lů vodu poľ uš ení  ustanĺ rvcní  tćto smlouvy dle Č l. 7 té to
snrlouvy a z clť lvodu prokazatelné ho poľ uš ení  ustanĺ lvenĺ  dle Č l. 3 odst' l', Č l. 4 odst' l0.
a Cl. l4 odst. 3 tćto smlouvy. Výpověclnĺ  lhů ta je č tyl-i nrěsí ce a poč í ná běŽet první nl
dnenr měsí ce následrr.iĺ cí ho po doľ uč ení  výpovědi'

c) Jednostľ anllou výpověclí  kteľ é koliv smluvtlí  stľ any bez uclť tní  dů vodrr. Výpovědní  lliť lta je
dvanáct měsĺ ců  a poč í ná běž et pľ vnĺ m dnem měsí ce následuií cí ho po nrěsí ci, kdy byla
výpověd' cloruč ena.

Č l. lz
1. V pt'í paclě zániku pľ ávní  subjektivity Mandatáře přecházejí  pľ ł 1va a povillnosti z té tcl smlouvy

vyplýr,a.ií oí  na právní lro nástupce Mandatát'e, bude_li existovat. a to clnenr zálriku Mandatáře
a po pí senrné nr souhlasu Manclanta.

2, Mancĺ atář je povinen oztrárnit Mtrndantovi' ž e dojcle k jeho ziiniku, ncprodleně poté , co se o
ĺ é to sktrtęč nosti dozví .

Č l. lľ
l' Výpověd'tnttsí  být uč iněna v pí senrné  podobě a c1oľ uč cna dľ ulré  snrluvní  straně.

2. Výpovč dní  llrť rta poč í rrŕ r běž et pľ vní n dnem nrěsí ce následují cí ho po doľ trč ení  výpovědi.

3, Za pľ okazatelně doľ ttč enĺ ltt výpověď té to smlouvy se považ uje 10. den, kteľ ý uplyne ocl clata
jcjí ho pľ okazatelné ho podání  k poš tovní  př'epravě nebo den, kdy doš lo k pľ okazatelné mu
odmí tnutí  převzetí  výpovědi dľ ulrou smluvnĺ  stľ anou v pří padě osobní lro doľ uč ování
výpclvěĺ ii.

Č l. lg
'ľ řicct dnť r pt'ed ukonč ení m výpovědní  lhů ty je Mandatář pĺ :vilren zahájit pľ áce na předávání
svěřenýclr nelnovitostí  zpč t Manclantovi postupem obdobným, jako je uvcdeno v Il1, II té to
smlouvy.

Č l. zo
Po clobr: výpovč ilní  lhů ty je Manclatář povinen pokľ ač ovat v č innosti, Je poviĺ ren uč init vš ecł rna
potřebná opatření , aby se zabľ ánilo vznikLt pří paclné  š kocly Mandantovi'

Hlava XV.
Záxé reóná ustanovení

Č l. zl
1' Vzájemné  pohledávky zté Í o snrlouvy vyplývaií cí  Lz,e započ í Itxat.

2. Pokucl tato smlouva lrestanovĺ  jirrak, ří dí  se slrlluvní  vztahy Manclatáře a Manclanta
pří slLlš nými ustanovetrí tni obchodní hcl zákoní ku.

3. Smlouva nabývá platnosti dnenr je.ií ho podpisu statirtáľ tlí lni oĺ gŕ rny obou smluvní clr stran.

4. Uiednání  té to smlouvy lzc nrěrrit po]'tzo pí seulnými dodatky k tóto smlouvě' podepsanými
opľ ávněnýnri osobamj smluvnÍ ch stľ aľ l'
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5. Pľáva a povinnosĺi z této snrlouvy nemolrou být převedena alri postotlpcna v celku ani z čirsli
na jiný sub.jekt bez předchozílro písenrnćlro souhlasu dľuhć smluvní stľany.

6, V ľámci ĺćtosnrlouvy 'ie opľávněn iednat:

a) v usÍanoveních o př'eĺlmčĺ.usnrlouvy, odměně Mandatáře' době tľvánĺtétosnrlouvY a v
její výpovědi:

za Manclanta: .IU]f ľ' Milan Jančík,Stäľosta
lng. Kaľel Čuda.tajemník

za Manclatáře: Ing. Maľ1in RoŽerrský. místopřeclseda př'edstavenstv

Ing. I{e gína Keřková, obch. a maľkct.t'editelka

b) vostatních ustatrovellíclr této smlouvy, včetnčČt.tz tétĺlsm|ouvy. ie ĺlále opľávněn
jeclnat (oprávněná osoba):

za Manclanta: Irrg. Libor Kacllcc, vecloucí oclboľu
FľantišekKalaš, vedoucĺoclclělení

za Mandatáře: Ronlan l.Jlč, řcclĺtel divize Spľáva nemovitostí II
Jinch'iška Pokorná, pľovoznĺřeclitel

Smluvní stľany si vzájemně přecla.ií dĺ:8 dnů od podpisu tĺĺtosmlouvy poc1pisové vzoľy
oprávněnýclr osob.

7. Slnluvnĺ strany výslovně soułllasís tím, aby tato sľnlouva byia uveclena v evidęnci snrltlv
vec1enéLJMČt'ľaha 5, která bucle veřeině přístupná a bucle obsahovat úc1aie o snlluvnĺch
stľanách' předmětu snrlouvy. číselnéoznačęnítéto snrlouvy a datunr jcjího podpisu. Srĺluvní
stľany pľohlašují.Že tyto sktltečlrosti nepovitŹtlií za obchoclnĺ tajemství ve smysltt 5\ 17

obclioclního z.ákonĺku a uclělujĺ svolení k jejich užitía zveř'ejnčrlíbez stanovení jakýchkoliv

dalšíchpodmínek,"

8. občsnrluvnístľanysmlouvttpřcčetlyapotvľzuií,žejiuzavřeIybezvýlrľad'pocllesr'épravé
a svoboclné vůle. coŽ stvľzujípoclpisy opľávněnýclr osclb l,e věceclr snrluvníclr.

9. ]"ato smlouva je vyhotovelra v šesti ste.jnopisecłl, ktcľévšcclrlry mají platnost oľiginálri. Čti,ři
obdľŽíMandant a clvčManclatář.

10.'I'ato smlĺluva nabývá platnosti dnem podpisu obělrra snrluvními stľananri a úĺiinnostidncm

l ' l .200ó'

Čl.zz

Neclílnými sclučitstllri této smlouvy'j sou :

Přĺloha č.l ČilllostiManc1atáře, kteľéisou přeĺlnrěteni pľováclění1'ýkonu silľťrvy

adlnirristľativnich buclov Úřa,ll'r nrěstskć čirstiPľaha 5;

Příloha č.2 obcc,ná plná moc k úkonťrmsorrviscjícírns pľováclěnĺlrr výkonu ťrplnéspľávy

a provoztl svěřených nemovitostí a k výkorlu pľáv a povinností z mandátnĺ

snrlouvy vyplývaj ícĺch;

|'říloha č.3 l{aľľronograrn přeclávárrí a přcbíľánítremovitostí do spľávy;

Přĺloha č.4 Přelrlecl smluvlrích ztwaz.ků Mandanta;

Příloha č.5 Havarijní sluŽba _ specifikace rozsalrtt;
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Příloha č.6

ľřílohač.7

Příloha č.E

Přĺloha č'9

Přĺloha č.10

Příloha č.t1

V Pľaze dne ,''' 0 ,łwę

Plná moc kzadávćrn a zajišt'ováníopľav a údrŽby;

Plná moc kzadá.ľtĺníarea|izaci nákupu výľobkůa sluŽeb;

Nákup výrobkťr a služeb;

Foľmulář - PoŽadavek na nákup výľobkůa sluŽeb;

Směrnice o pľovozu budov Úľadu'

Potvrzení o pojištěníodpovědnosti mandatáře

V Pľaze clne .

za Mandatáře

Ing. Michal Čamek
předseda představenstva CENTRA a.s.

7,

JUDľ. Milan Jančík
staľosta MČPľaha 5
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6so
k mandátní  smlouvě č .

Pří loha č . ĺ
, ze dne

05

Cinnosti Mandatáře, kterć jsou předmětem pľ ovádění  výkonu spľ ávy
administľ ativní ch buđ ov Uřudu městskó č ástĺ  Pľ aha 5

Č ĺ st l. Záixladní  č innostĺ :

a)

b)

c)

d)

e)

f)

s)

h)

i)

i)

k)

r)

m) i

n)

iLiL

obslulta technických zaří zeni obj ektť r;
za^iiŠ těnĺ  běž né  a pľ eventivní  ť ldľ ž by objektť r;
spo|upľ áce při sestavování  ľ ozpoč tu Mandanta;
sestavování  plánu opľ av a ú dľ Žby;
pcldávání  návrlrů  na stavební  ú pľ avy;
vedení , aktualizace a aľ chivace technické  dokumentace vztalrují cí  se ke spľ avovanýln
nemovitostem;
zpľ acování  a zajiš tění  ľ eŽimových opatření  spojených se spľ ávott a pľ ovozem
spľ avovanýclr nemovitostí ;
pří pľ ava podkladů  vedoucí ch k uzaví rání  smluv a dodatků  kę smlotlvám na peľ iodicky se
opaku.ií cí  č innosti;
clohled nad výkoľ lem peľ iodicky se opakují cí ch č inností ;
pľ ovádění  prů zkumu tľ hu a najeho základě vył lotovování  objednávek najednoľ ázovć
č innosti a dodávky v dohodnuté m ľ ozsahu;
dohled nad výkonenr j ednoľ ázových č inností  a rcaIizaci dodávek ;

pří prava a zpľ acování  podkladť l souvisejĺ cí ch se zadávání rn zakázek;
zajiš t'ov1r1bezvadný chod světelných a zásuvkových okľ uhť r ve vš ech prostorách
ś věřených nemovitostĺ ;
zajiš ť tlje pľ ovoz 3 ľ ecepcĺ  v objektech nám' l4. řĺ jna 4/l38l, Š tefánikova |31236 a
|5lŻ46 a Plzeňská 1 l5 takto:

1) trvale v době:
Po a St od 06:00 hod. do 2l:00 hod.;
tjt, Č t a Pá od 06:00liod, clo 20:00liod';

2) na ž ádost oprávněné  osoby v cĺ obč ;

Po a St od 21:00 hocl. do nax. 23:00 hod.;
Ut, Č t a Pá od 20:00 lrclcl' do max. 23:00 ilod';
v clobě pracovní bo volna, pľ acovní ho klidu a svátků  v clobě oĺ ĺ  07:00 do
max. 23:00 hod.;

3) opľ ávněnou osobou Mandanta je osoba jeđ nají cí  ve věceclr technických
uvedená v Hl' XV Č l. z1 oĺ st. 6 pĺ sm. b) Srrllouvy;

4) ž áclost bucle přeĺ lána v pĺ semné  podobě vedoucí mu pľ ovozovny Manclatáře
nejpozclěji 48 lrodin před poż adovanou hodinou zajiš tění  provozu ľ ecepce ve
smyslu odstavcę 2) tohoto ujednání ,



o) ľ ęcepč ní  ze své ho pracoviš tě (mí stnost č ' 0.36 v ob.iektu nám. l4. ří jna 138114) za.iiš rbje
přepo.j ování  telefonní ch lrovoľ ť t takto :

1) truale v době:

Po a St od l5:30 hod. do l B:00 l:od.;
Út' Č t od l5:30 hoĺ l. do ló:30 hod';

2) na ž ádost opľ ávnč né  osoby Mandanta v clobě:

Po a St od 0tl:00 hod. do I8:00 hocl.;
Út' Č ĺ  od 08:00 hod. do 16:30 hoĺ t.;
P/d od 08:00 hod. clo 15:00 hod.;

3) oprź rvnč nou osobou Mandanta jc osoba jcdrlají cí  vc věcech technických
uvedená v I'Il. XV Č l' 2l oĺ ĺ st. 6 pí sm. b) Smlouvy;

4) ž áclost bude přecĺ ána v pí senrnć podobě vedoucĺ mu pľ ovozovlly Manclatář'e
ne.jpozdč ji jcdnu hodinu přcd poŽadovanou ltodinou zaiiš tění  přepĺ :jor,ání
teleĺ bnní ch lrovoľ ů  ve smyslu oclstavce 2) toholo ujednállí .

p) zaclár,ání  a přebí ľ ání  zaktł zek pľ ováĺ lěných jinými dodavatel v souladu s platnou
legislativotl a uclělcnými plnými mocemi;

q) zajiš těrrí  nákupu tnateľ iálu' jcho převzetí  a př'edánĺ  už ivateli;
ľ ) ľ eklamace vad zboź i tl dí la v záľ tlč ní  době;
s) zajiš tění prorrájmuzasęclací clrmí stnostĺ ;
t) r'ystavování  faktuľ ;
u) disponLrje provoznĺ  zálolrou na hotovostnĺ  platby;
\') zodpovĺ dá za věcnou spľ ávnost doš lých faktuľ ;
rł ,) sleduje sp|atnosti doš lýclr a vydanýclr faktuľ ;
x) vystavrrje upomí nky a penalizace.

č ĺ st ll. Č innosti peľ ĺ oĺ licky se opakrr.jí cí :

ľ evize has icí ch pří stľ oj ů ;

ľ evize elektľ ické  instalacę:
ľ evize hľ omosvodti;
ľ evize ęlektľ ických spotřebič ů ;
ľ eviz.c kouřovodť r;
odpadové  lrospodí rřstvĺ ;
spľ áva a ť ldľ Žba kotelen;
spľ áva a Ĺrclľ Žba výtahť l;
zajiš ť ovat č istotu a clenní  ú klid vš ech pľ Ostoľ  ve svěřenýclr netrrovitostęclr, zajiš t'ovat
ú klid a schů clrrost chodrrí kť r, dvoľ ri a č ástí  vniĺ robloků . jeż  ná|e'zí  ke spravovaným
nemovitostem;
zajiš t'ovat ť rdrŽbu ze lerrýclr ploch:
sewis tęlekomunikač ní  sí tě;
servis č ekacĺ clr systé nrť r;

sęlvi s vzcluchoteclrlri ky;
servis IIPS, EZS, CCTV;
seľ vis automatickýoh oteví ľ ání  dvcří  a vľ at;

manipulač ní  a stělrovací  pľ áce;
ú dľ ż ba společ ných televizrrí clr a ľ ozlrlasovýclr alrté n;

a)

b)

c)

d)

e)

f)
u\

l'')

Ð

i)
k)

r)

rn)

n)

o)

p)

q)
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Ð pľ ovozní  Zajiš tč ní  clrodu obřadní  sí ně StroupeŽnické lrcl 493110:
. vž dY 30 mirr. před zahájerrí m obřadť l (svatby, ví tání  obč állků  cĺ lc ľ ozpisu odboĺ u

obč arrsko spľ ávní ho) překontľ olovat stavebně technický stav obřadní  sí ně a zajistit
tak bezvadný pľ ť lbělr obřadů ;

o obřadní  sí ň předat pľ acovnicí m oclboľ r-r obč ansko spľ ávnĺ ho a po ukonč enĺ  obřadů  ji
př:ekontľ olovat' převzí t a tlzamknout.

$ spolupľ áce s pro.iektanty při zpľ acovávánĺ  projekĺ ť r;
t) oponentní  ří zení  k pľ o.iektť rrnl
u) zastupovánĺ  investoľ a vjednállí  s ú řady;
ľ ) pŤ í pľ ava poclklaclť l pľ o výběľ ováŤ í zení  na dodar'atele výľ obkť r a sluŽeb;
u) zajiš ĺ 'ování  výběľ ů  c1odavatelť l ĺ ĺ le platných pľ ávní ch noľ eln;
x) pří pľ ar'a podklaclů  k uzaví ľ ání  snrluv s dodavateli yýľ obků  a služ eb;
.y) zajiš t'or'ánĺ tcclrnické hodozoľ u;
'ĺ ') zajiš t'ování  manuálů  ľ eŽiĺ rrových ĺ rpertření ;

Č ĺ st lll. Č innosti ieĺ lnoľ ázové :

a) oclboľ rré posrrclkyinvenlálřc;
b) mytí  okell;
c) stľ dní  č iš tění  kobeľ oť r;
d) pľ anĺ  záclon;
e) č iš tění 'Źaluzí i;
l; voskclvirní  podlah;

s) zař'izĺ lvilní kanceláří nábytken;
h) ĺ lophiovánĺ  nábytku;
i) změny a cloplňování  clľ ientač ní ho systćtlru;

i) rnalí řskó a lakýľ nickć pľ áce;
k) podlahářskć pľ áce;
l) zárneč nické  pľ áce;
n) zeclnicke pľ áce;
n) klempí řskć a pokľ ývač ské  pľ áce:
o) tľ trhlář'ské  pľ ĺ icc;
p) ęlektl'ikář'Ské  pľ áce;
q) č alounickć práce;
ľ ) zahľ adnickć práoe;

s) opľ avy kopí rovací cli stroiů ;
t) opĺ :avy karrcelářské  ĺ echniky;
u) opľ avyelektľ ickýchspotl'ebič ů ;
v) opľ ź lvy nirbytku;
W) nákup potí 'ebné  literaĺ ury (knihy, prrblikace) a peľ iodik (clclrrrĺ  tisk a č asopisy); rlákrrp

pľ opagač rrí ch př'edmč tů ;
x) nákup kancelářských a lrygienických potřeb;
y) nákup a distľ ibuce stolní  vođ y a obč eľ stvení l
z) nákupkonrunikač ní teclrrriky;
aa) ll1rkup dľ obrlých elektľ ickýclr spotřebič ů ;
bb) llákurp claIš í clr blí Že lrespecifikovaných přcclnrč tť l.

Č ĺ *t lv. Matcľ iť rIní , technické  a oľ ganizĺ rč ní  zajiš tění :

a) pľ ovozttdetaš ovanýclrpľ acoviš t';
b) vole,b a reĺ tľ end;

-2-
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e)

pľ onáj mu zasedacĺ ch mí stností  ;
ú dľ ž by vývěsní ch infoľ mač ní ch skří něk;
hospodaření  s klí č i.

Č ĺ st v. Povinnosti a č innosti vyptývají cí  ze Směľ nĺ ce o pľ oYozu budov Úřadu, kteľ r{ je
pří lohou č . 10 Smlouvy.

-J



6.! o 05 Příloha č.2

k mandátní smlouvě č.'... '... ze dne

obecnĺĺplná moc

nłĚsľsxÁČÁsľPRAHA 5

se sÍdlem nám' 14. tijna 1381/4' Pľaha 5, PsČ150 22
IČ:00063631, DIČ:CZ0006363l. Plátcę DPFI.

zastoupená JUDľ' Milanem Jančíkem,staľostou

jako Zmocnitel

uděluje

plnou moc

pľo CENTRA, a.s.

se sídlęm Plzeňská 3185/5b, 150 00 Pľaha 5

IČ:18628966, DIČ:CZ18628g66. Plátce DPH .

zapsaná v obchodním ľejstříkuvedeném MS v Praze, oddíl B, vložka 9490

zastoupená Ing. Michalem Čarnkem, předseđoupředstavenstva CENTRA a.s

jako Zmocněnci

ktomu, aby zajišťovalúkony souvisejícĺs úplnou spľávou a pľovozem svěřených nemovitostí a

k výkonu pľáv a povinností v rozsahu vyplývajícímz Mandátní smlouvy ě. ....... ..... zę

ĺĺne

V Pľaze dne

Plnou moc přijímám:

Zmocněnec
Ilrg. MichalČamek
Předseda představenstva
CENTRA a.s.

-1-



0s
Pří Ioha č .3

kmandátní smlouvěč . ....'. ..'. zođ no

HARMONOGRAM
předávání  a přebí ľ ání  nemovitostí  do správy

Mandant zač ne předávat nemovitosti Mandatáři následují cí  pracovnĺ  den po podpisu mandátní
smlouvy dlę nĺ ž e uvedené lro pořadí . Převzetí  Mandatářem, dle FIl. II., Č l' 3 odst. 1, bude
ukonč eno do data nabytí  ú č innosti Smlouvy.

I. Budow:

Š teflánikova 236l |3 a 246/ l 5 ;

nám. 14. ří jna 1381/4;

Pbeňská 3l4ĺ 1115

Űbř:adní sí ň (č đ st badovil :

493110.

Sł isovnv (č ĺ Í sti budov| z

I 104/5;

12t415;
Pľ eslova 1269117;

IY. Skladv-.s skladoyĹ ąľ gálv:

Musí lkova 303/3.

Klĺ kata - objekty na pozemku s parcelní rn č í slem 151217 v k. ť r. KoŠ í ře;
Tetĺ nská 3Ż8l1a

6s 0

-l-
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06b o5 'Pří loha č .4

k mandátní  smlouvě č . ... '. .,.'. ze dne

Přehled smluvní ch závazků  Manđ anta

Přehted srnluvnĺ ch ztwazků  Mandanta bude doplněn do 30 dnů  po podpisu Mandáĺ rí  smlouvy o
prováděnĺ  výkonu spľ ávy administrativní ch budov Uřaclu městské  č ásti Pľ alra 5'



i

'6b 0 05 Příloha č.5

k mandátní smlouvě č. '' zę dne

HAVARIJNÍ SL{JŽBA
specifikace ľozsahu

Havaľijnĺslužbou se ľozumízásah vedoucí k odstľaněni níżeuvedenýclr havĄních stavů a to
nepľodleně po j ej ich zj ištěnínebo rrahlášení.

Havaĺijním stavem je:

a) pożár;

b) přeľušenídodávky nebo únik plynu;

c) technická poľucha budovy;

d) ľýpadek dodávky elektrické energie;

e) přerušenídodávky vody;

f) porucha vodovodní nębo kanalizačníinstalace;

g) poľucha obsazenélro výtahu;

h) hľozba teľoľistickéhoútoku;

osobou pľo nahlášenĺhavaľijní je ba oprávněná jednat za Mandatáře dle
xv. Čl'zĺodst. 6 písm. b), na tel. čísl



6so
k mandátní snrlouvě č

ľřílohač.6

ze dne

05

Plná moc

ľvĺnsľsxÁČÁsľPRAHA 5

se sídlern nánr' 14' řĺjna 138ll4,l)ľalra 5, psČtso zz
ĺČ:000ó363l, DtČ: C7,00063631. Plátce DP}'ĺ.

zastoupená JtJDr. Milanent .ĺančíkem'starostou

jakcl Zmĺlcnitcl

udělq|e

plnou moc

pľo CENTRA a.s.
se sícllenr Plzeňskir 31 85/5b' l50 00 Pľalra 5

IČ:l8628966' DĺČ:CZ\862B96ó. Plátce DP}'l '

zapsaná v obclrodnĺm ľejstřiku vedeném MS v l)ľaze, oclclíl B, vložka 9490

zastoupená Ing. Michalem Čamkem. předsedou představenstva CBNTRA a.s.

jako Zmĺlcnčnci

k tomu. aby:

a) zadával a zajišťoval opľavy a údľŽbuv ľámci plnění předrnětu této smlouvy' jejicliž cena

v kaŽclém 'ieclrrotlivćm přípaclě nepřekročíčástku l00.000 Kč (Slovy:

Jednostotisíckoľurrčeskýclr)bez DPI{;

b) zajišt'oval opľavy a ťrdľŽbrrv ľámci plnění přeĺlnrětu této slnlouvy' jejichŽ cena v kaŽdénl
jednoĺiivémpřípadě překročíčástku 100.000 Kč(Slovy: Jednostotisíckoľunčeských)bez

DP}] a to po př'edclrozím oclsouhlasenĺ vecloucím oclboľtt správy sluŽcb'

V Pľaze dne

Plnou moc přijímám

Złllocllěnec
ĺng. Michal Čarnek
Předseda přeilstavetrstva
CENT'I{A a.s.



6go
k mandátní smlouvě č.

Plná moc

nĺĚsľsrÁČÁsľPRAHA 5

se sídlem nám, 14' října l381/4, Pľaha 5, PsČI5022
IČ:0006363l, DIČ:CZ00063631' Plátcę DP}{.

zastoupená JUDľ' Milanem Janěíkem, staľostou

jako Zmocnĺtcl

uděluje

plnou moc

pľo CENTRA a.s'
se sídlem Plzeňská 3l85/5b, l50 00 Pľalra 5

IČ:18628966, DIČ:CZ|8628g66. Plátce DPH.
zapsaná v obchodnĺm ľejstříkuvedęném MS v Pľaze, oddíl B, vložka 9490

zastoupená Ing. Michalem Čamkęm,předsedou představenstva CEN"ľRA a's

jako Zmocněnci

k tomu, aby zajišt'oval:

a) zadźĺvänía ľealizaci nákupu výrobků a sluŽeb v rámci plnění předmětu této smlouvy,
jejichžcena v každémjednotlivém případě nepřekľočíčástku 50.000 Kč(Slovy:
Padęsáttisíckorunčeských) bez DPI{;

b) nákup výrobků a sluŽeb v ľámci plnění předmětu této smlouvy' jejichŽ ccna v každém
jednotlivém případě překľočíčástku 50.000 Kč(Slovy: Padesáttisíckoľunčeských)bez
DPH a to po pĺ'edchozímodsouhlasení vedoucím odboľu spľávy služeb.

Plnou moc přijímám:

1

05 Příloha č.7

.. ze dnę

Ing. Michal Čamek
Předseda představenstva

CENTRA a.s.



0 05
k mandátní  smlouvě č

ľ Áxup VÝRoBKŮ ł  sr,uŻng

odbomé  posudky inventál'e;

manipulač ní  a stělrovací  pľ áce ;

zĺ ĺ ł inváni kance I áří  náby tkem ;

dopĺ ňování  nábytku;

opravy kancelářské  techniky;

opľ avy elektľ icĘch spotřebi č ů ;

ĺ ákup potřebné  literatuľ y (knihy' publikace) a peľ iodik (ĺ tenní  tisk a ěasopisy);

ná{<up pľ opagač n í ch předmětť l;

nákup a dishibuce stolní  vody a obč eľ stvení ;

nÁkup dľ obných elektľ ických spotřebič ů ;

nákup ĺ lalš í ch bI í ž e nespecifi kovanýclr předmětů .

63 Pří loha č .8

ze dne

-1-



6go 05
Pří loha č .9

k mandátní  smlouvě č ' ze dne

e:

kládaná cena:

dne:

Převzal dne:

-l-
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6 05 Pří loha č . 10

k mandátní smlouvě č . , ze dne

ľ ł nsľ srÁ Č Ásľ  pneľ ĺ a, s

ÚŘAD trĺ Ěsľ srÉ  Č Ásrl PRAHA 5

lľ Řľ ĺ Í  oRGANIZeČ NÍ  PŘEDPIS
ADU MĚSTsKÉ  Č ÁSTI PRAHA 5

Směľ nice o pľ ovozu buđ ov Úľ adu

č ,. L/2006

3 o
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Přĺ lohy:

č . l

č ,2

č . 3 a)' b)

č 4

č .5

č .ó

ě.7

č .8

č . 9 a)' b)

č 'l0 a), b)

č  l1a)

č . l1 b)

Uřednĺ  hodiny budov Úľ adu městské  č ásti Praha 5

Vzor karty ,'Návš těva"
Vzor,,Parkovací  kartď'
Pravidla pľ o rrŽí vání  parkovací ch mí st ve vnitrobloku Š tefánikova Ż36113,
246t15

Situač ní  sché ma parkoviš tě ve vnitľ obloku Š teflĺ niko va 23 6l l 3, Ż461 1 5

Provozní  doba budov Úřadu
Vzor',Prů kaz zaměstnance"
Seznam elektľ ických spotřebič ů  s topným tělesem
Povolení  ke vstupu do budov Uřadu mimo provozrĺ  dobu
Seznam zaměstnanců  podle č lánku 2" oĺ lst' 1, pí sm. a) a pí sm. c) s volným
vstupem do budov Úradu mimo provoznĺ  dobu
Pľ otokol o vydánĺ  klí ěů
Vstup do budovy Úľ adu mimo prclvozní  dobu
INSTRUKCE
pro Vstup a pohyb v budově Úradu mimo provoznĺ  dobu
Povolení  ke vstupu do budovy Úľ adu B mimo provozní  dobu
Evidence klĺ č ů
Definice společ né ho pľ ostoru
Definice technické ho pľ ostoru
Seznam clrž itelť r klič e oĺ ĺ  vchodu do budovy Úradu ł
Sęznam dľ ž itelů  klĺ č ů  od vchodů  do budovy Úľ adu C
Sęznam zaměstnanců  s dlouhodobě vydaným klĺ č ęm od vchodu do budovy
Úřadil E

Směrnice o provozu budov Úradu

ě,. lŻ

č . 13

č . 14

č . 15

č ' 16

č ,' 17

č . l8

ą



le
20

21

Protokol o vydání  klĺ č ů
SpeciÍ ikaoe druhů  odpadu ve smyslu č lánku 30, odst. 2, pí sm. a), b) a c)
Prostory v budovách Úľ adu městské  č ásti Praha 5 vymezené  pro kouřetlĺ
Pľ ovódění  ú klidu v budovách Úřadu
Pověřené  osoby

Směrnice o provoan budov Úĺ adu
-3-



Č Ásľ a-Úvonľ Í Č Ásľ
onoÍ ĺ  ĺ . ustanovenĺ

Clánek l
: ť ;č el předpisu

Směrnice o provoztt budov Úřadu (dále jen. směrnice) stanovuje pravidla provozu a uż í vbni
budov Uřadu Městské  č ásti Praha 5 (dále jen Uřad)

Clánek 2
Vymezeni pojmrl

t. Zaměstnanec _ zaměstnancem se ľ ozunrí :

a) osoba v pracovněprávní m vztahu k Městské  č ásti Pľ aha 5 (dále jen Městská č ást)
zaÍ azęnä  do Uřadu,

b) zastupitelMěstské  č ásti Praha 5 uvolněný pro výkon funkce,

c) jiná Ęzickáosoba s pľ acoviš těm v budovách Úřadu' nedeÍ inovaĺ lá v bodech a) nebo b).

2, Návš těvnĺ k _ návš těvní kem se rozumi fyzická osoba, která není  zaměstnancem'

3. Budova Úľ adu _ budovou uľ adu se rozumí :

a) budova nebo č ást budovy v majetku hlavnĺ ho města Prahy svěřená Městské  č ásti a
uŽí vaná Uřadem,

b) budova nębo č ást budovy už ĺ vaná Úřadem na základě smluvní ho vztahu mezi
Městskou č ástí  a třęti osobou'

4. I'Jředni budova _ ú řędní  budovou se ľ ozumĺ  btldova Úřadu.

5. Pľ ovozní  doba _ provoznĺ  dobou se rozumĺ  doba, po ktęrou je budova Úľ adu pří stupná
zaměstnanců m.

6. Úřednĺ  hodiny * ú řednĺ mi hodinami se rozumĺ  doba' po kteľ ou je budova Úřadu volně
přĺ stupná návš těvniků m'

7. Den pĺ acovniho klidu _ dnem pracovnĺ ho klidu se rozumĺ  sobota, neděle, dny pracovní ho
klidu a státnĺ  svátky.

8. Správce budovy Úľ udu _ správcem budovy Úľ adu se rozumi subjekt zajiš ť ují cí  provoz
budovy Uřadu'

9. Pověřená osoba správce _ pověřęnou osobĺ lu správce se 'rozumí  fyzickä  osoba urč ená
spľ ávcem budovy Úřadu k výkonu č inností  správce budovy Úřadu.

10' Recepč nĺ  - recepč ní m se rozumí  fyzická osoba pověřená spľ ávcem budovy Úľ adu k
zajiš těnĺ  provozu recepce'

ll. Vedoucĺ  pracoviš tě _ vedoucĺ m pracoviš tě se rozumí  ť yzická osoba pověřená statutáĺ :nĺ m
zástupcem subjektu, jehož  zaměstnanęc má pracoviš tě v buclově Uřadu.

12' oSS * zkratkou oSS se rozumí  odbor správy služ eb Úľ adu.

Směrnice o provozu budov Uřadu
-4-



a) nám. 14. řijna l38l/4 administrativni budova

b) budova tJřadu I] Plzeňská 3|4lll5 administľ ativní  budova

c) budova Úľ adu c Š tefanikova 236l 13, 2461 15 administľ ativnĺ  budova

d) budova Uřadu D Krš kova 807 administľ ativnĺ  budova

e) budova Uřadu E Stroupež nické ho 493/ 1 0 obřadní  sí ň

Ð budova Uřacĺ u F Kotevnĺ  110415 splsovna

s) budova Uřadu G Lesnická 121415 sprsovna

h) budova Úřadu rĺ Pľ eslova 1Ż69l17 splsovna

i) budova Úradu ĺ Musĺ lkova 303/3 sklad

i) buĺ lova Úĺ adu ĺ Tetinská 328lla skladový areál

k) budova Uřadu K Klikatá 47 skladový aĺ eál

Clánek 3
Struktrrľ a předpisu

Směrnice je č leněna na:

a1 Č Ásr A* ÚVoDNÍ  Č Ásľ ,
u) Č Ásľ  B * SPOLEČ NÁ Č Ásľ , která stanovuje společ ná pľ avidla pľ ovozu a už ĺ vánĺ

budov Úřadu. Platĺ  pro vš echny budovy {.]řadu, p'o náustcunĺ Ĺy a 
'am8stnance,

c) Č Ásľ  C - ZVLÁŠ TNĺ  Č ÁS'ľ , která stanowje ostatnĺ  praviĺ lla provozu a uź ivź ni budov
Uřadu

ť ;lánet ł
Záwaznost předpisu

l ' Č Ásľ  ł  - ÚvooNÍ  Č Ásľ  je zź waznź t pro návš těvnĺ ky a zaměstnance.

z. Č Ásľ  B _ SPOLECNÁ Č Ásľ  je ził vaznápro návš těvní ky a zaměstnance

l. Č Ásľ  C - ZVLÁŠ ]'Nĺ  Č Ásľ  je závaznź tpouze pľ o zaměstnance.

Č Ásľ B*sPoLnČ ľ ÁČ Ásľ
ODDÍ L I!, Pravi.dla oohvbu nfugtěvní kli

Clánek 5
Vstup do buĺ lov Úřadu v ú řední ch hodinách

l. Pĺ acoviš tě Úřaĺ lu se nacházejĺ  v budovách Úradu a jsou to:

bucĺ ova tjřadu A

2. Do budov Uřadu A, B, C a D mohou návš těvní ci vstupovat pouze v ú řednĺ ch hoclinách'

3. Uřednihodiny budov Úřadu1sou uvedeny v pří loze ě. l té to směrnice.

Směrnice o provozu budov Uřadu
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Cl:ĺ nek 6
Vstup do budov Úřnou mimo ú řednĺ  hodiny

l. Návš těvní k se po Vstupu do budovy Úľ adu ohlásí  na nrĺ stě označ errem tabulkou,,RECEPCE"
(dále jen recepce).

2. V připadč , Že návš těvllĺ lĺ  má sjedllanou pľ acovtlĺ  schů zku se zanrěstĺ rancetrl, ověřĺ  ľ ecepč nĺ
pravdivost tćto infoľ mace. V kladné m pří padě ľ ecepč nĺ  vyzvę zaměstnance k převzetí
návš těvv'

3' Vzáporné m připadě odkáŽe recepč ní  návš těvnika na ú řední  hodiny a vyzve návš těvnĺ ka
k opuš těnĺ  buclovv t.lřaĺ lu

č ]lánelĺ  z
Í ]viĺ lence Il:ĺ vš tč v

l. 0 návš těvách mimo uřední  hodiny vede recepč nĺ  evidenci v knize návš těv, do kteľ é  uvede:

a) datun nát'Š těl,y,

b) č islo přidělené  karty ,,Návš těva",
c) jmé no a př'í jĺ neni návš těr'ní ka,

d) jmóno a přĺ jmenĺ  navš tí vené ho zaměstnance,

e) č as přĺ choĺ lu a ocĺ choclu rrávš těvrlí ka.

2. Recepč nĺ  přidělí  návš těvní kovi kaltu ,,Návš těva" (viz pří loha č ,. 2 tę,t'o směrnice) a Vyzve
návš těvnĺ ka k viditelneĺ ĺ lu r"rľ ní stění  l<aľ ty.

3. lJkonč ení  návš těvy ľ ecepč ní  zaznamena do knihy návš těv a převezme od návš těvní ka kartu
.,Návš těva'o'

4. Pľ o zastupitele Městské  č ásti Praha 5 neplatí  ustanovení  odst. 1 až  3 tohoto č lánku. Na
pož ádánĺ  ľ ecepč ní ho předloŽí  zastitpiĺ el pľ ů kaz zastupitele.

Č lánelĺ  ľ
Neopľ ár'něIlý vstup a pohyb nł ĺ vš těvnĺ ki'l po brrĺ lově ilřaĺ lu

l. Zaneopľ ávněný vstup a pohyb návš těvní ků  po budově Úľ adu je považ ován takový, kteľ ý je
v ľ ozpoľ u s ustanol,ęniĺ ni pl ávnĺ ch přeĺ 1pisů  nebo té to směrnice.

2. Vstup do budovy Úľ adu je zakź 'ł ;ź ĺ n'.

a) mimo ú i'ední  hocliny' pĺ lkud se návš těvnĺ k nęohlásĺ  na recepci,

b) návš těvnĺ kovi, kteýje zjevně pod vlivem alkoholu ěi jiných návykových látek'
c) se střelnýľ li zbraněmi, tľ havinami, výbtrš ninarni a nebezpeč nými cheĺ nikáĺ ienli,
d) se zvĺ řaty s výjimkou vodĺ cí ho psa pro nevidomé .

3. Za neopľ ávněný pohyb ie také  považ ováno.

a) pohyb návš těvní ka bez viditelně umí stěne karty,'Návš těva",

b) násilne vniknutí  clo buclovy tlľ aĺ ĺ u.

c) odmĺ tnutí  kontroly za ú č elem zjiš tění  přĺ č iny aktivace bezpeč nostnĺ ho systé mu,

d) slovnl nebo tyzické  obtěž -ovánĺ  návš těvnikii neb<l zanrěstlranců '

4. V připadě neoprávněné ho vstupu č i pohybu návš těvnĺ ka po budově Úradu jej recepč ní  vyzve
k opuš tění  budovy (Jřadu. Pokud nár,š těvnĺ k teto výzvy neuposlechllc, pož ádá ľ ecepč ni o
souč innost Městskou policii.

Směrĺ lice o pľ ovozu budov Uřadu
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oDpÍ L Ilĺ . ľ uľ |ĺ ĺ lviš tě Úť giu.

Č lánek 9
Parkoviš tě Úřaĺ lu a jejich umí stěnĺ

l. Paľ koviš tě Úřaclu sloLlž í  k paľ }ĺ ování  voziĺ lel o celkove hmotnosti ĺ lo 3,5 t pro pl'epľ avu:

a) osob (kategorie M1),

b) věcĺ  (kaĺ egoľ ie N1)'

2. Pukoviš tě Úřadu jsou:
a) ve vnitrobloku Steĺ ä rrilĺ  ova 236113 , 2461 1 5 ,

b) nanám. 14. ří jna l38l/4,
c) na nám. ł 4. ří jna 2l88l9,
d) v ulici Preslově 55314,

e) v uliciPocl ľ adnicĺ  15213,

f) v uliciHoleč kově (souběh ulic Holeč kova a Plzeňská),
g) v ulici Stľ oupež nické ho 49_]/ 10.

3. Parkoviš tě Úřaduisou rozdělena na následují cí  parkovaci nrí sta:

a) vvhrazená konkľ é tní rn subiektů rn,

b) vyhrazená právnickým nebo fýzickým osobám na základě smluvniho vztahu,

c) volně použ í vaná k parkovánĺ  voziclcl zalněstllancti nebo návš těvní kť i ĹJřaciu"

d) pro zaměstnance se zdľ avotnĺ m postiž ení m nebo návš těvní ky se zdravotnĺ m postiž ení m'

4. Parkovaci mĺ sta jsou řáclně vyznač ená pří sluŠ nou dopravtli znač kcltl s dodatkovou tabulkott,
s výjimkou parkoviš tě podle odst. 2, pism. a) tohoto č lánku.

5' Paľ kovací  mĺ sta poclle clclst. 3, pí sm a), b), c) a cĺ ) tohoto č lánku mohĺ ltl být potrž ita pouze
pro vozidla s platnou parkovací  kartou. Vozidlo neoznač ené  paľ kovací  kartou bude odtaž eno.

Č lánetĺ  ĺ 0
Přidělovĺ {nĺ  a evidence paľ kovacĺ  kaľ ty

l. Paľ kovacĺ  kańu lze přitiělit

a) krátkodobě _ max. na l kalendářní  den'

b) ĺ lloLlhoĺ lobč  _ ví ce jak l kalenclářni clen, max. do konce kalencĺ ářní ho ľ oku'

2. Parkovací  kartu pro kľ átkodobé  paľ kování  na parkoviš tĺ ch ve smyslu č lánku 9, odst' 2,
pislneno a), b) a cl) tćto stněľ ĺ licę přicĺ ělrrje ľ cccpč ní  v budor'č  Úľ arlu, ke ktcľ ć parkoviš tě
přileha.

3. Paľ kovacikaĺ tu pro cllouhoĺ lobć parkováni přiclč luje oSS na základč .

a) nároku vyplývají cĺ ho ze smluvnĺ ho vztahu,
nebo

b) pisemne ž ádosti zaměstnancę sclrválené  vedcrucim 0SS, respektive odborenr kancelái'e
městské  č ásti Praha 5.

4' oss vede ęvidenci o přidělených parkovacich kańách. kteľ á je k dispozici i v elcktľ onickó
podobě na adrese: \P5'sRV1\oss-inb\PARKoVÁľ Í  Š rrrÁĺ lxovĺ \PARKovAcÍ  KARTY - evĺ deĺ rce.xls

5. Přidělenim parkovací  karty nevzniká nárok na parkovaci mí sto'

Srněrnice o provozu budov Uřaclu
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karta je evidovaná na:

sPz č i RZ vozidla,
nebo

pĺ ávnickou osobu,
nebo

fyzickou osobu.

dokladu .,Paľ kovacĺ  kartď' je uveden v přĺ loze č ' 3 a), a 3 b) té to směrnice.

na parkoviš tě je moä rý pouze s platnou parkovací  kartou. Toto neplatí  pro paľ kovací
vymezená pođ le č lánku 9, odst. 3, pism. d) té to směrnice

Č fuĺ nek lt
Platnost pnrkovací  kaľ Ę

paľ kovací  kaľ ty je uvedena na kartě.

dlouhodobě přidělené  parkovací  karty zaniká:

aněnou SPZ nebo RZ,
nebo

ukonč ení m pľ acovní ho poměru,
nebo
ukonč enĺ m smluvní ho vztahu.

paľ kovací  kartuje zaměstnanec nebo právnická č i fyzická osoba povinna vľ átit na

odst. 1 až  3 tohoto č lánku neplatĺ  pro parkovací  kartu v provedení  dle pří lohy
b)té to směrnice

Č Hnek lz
Paľ koviš tě ve vnitrobtoku Š tefĺ {nikova 23611 3,246/ls

parkoviš tě se ří dí  dokumentem ,,Pľ avidla pro už í vání  parkovací ch mí st ve vnitrobloku
236l13, Ż46115. (viz přĺ loha č . 4 té to směrnice)

sché ma parkoviš tě (viz přiloha č . 5 té to směrnice) je k dispozici i v elektronické
v adľ esáři

Š rerÁľ movĄscHrmA paľ korací ń mí st ve vnibobloku Š tefánĺ kola.xls

paľ kovacĺ  mí sto je opatřeno tabulkou, na které  je rrvedeno pořadové  č í slo spolu

se SPZ č iRZ vozidla,
nebo

s názvem pľ ávnické  osoby,
nebo

se zkľ atkou ,,ZMČ ". Jedná se o parkovací  mí sto už í vané  zastupitelelrl Městské  č ásti na
aákladě drž ęni paĺ kovací  karty se shodným označ enĺ ľ ą
nebo

d) se zkratkou ,,KTA". Jedná se o parkovacĺ  mĺ sto už í vané  zaměstnanci kancelaře
tajemnĺ ka na základě drŽeni paľ kovaci karty se shodným označ enĺ m,
nebo

e) se zkľ atkou ,,MP". Jedná se o paľ kovacĺ  misto už ĺ vané  obvodní m ředitelstvĺ m Městské
policie Pľ aha 5,

nebo

Í ) s pí smeneĺ ]] 
',P". Jedná se o volné  parkovací  mí sto.

Směrnice o provozu budov Úľ ądu
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ť ]l:inelĺ  13
Parkoviš tě na nám. t4. ří jna 138l/4

Na parkoviš tijsou Lrmí stěna paľ kovacĺ  mĺ sta.

a) bez č asové ho omezenĺ , zč ehoż  5 mĺ st je opatřeno mechanickou zábranou,
b) s č asovým ollrezelrĺ ln uveclenýln na' přislr"rš nc ĺ 1opľ avltĺ  ztlač ce,
c) pľ o osobu se zdravotnĺ m postiž ení m,

d) pĺ o zásobováni

č tánek 14
Pnľ koviš tě v ulici Pľ eslově 553/4

Na paĺ koviš ti jsou parkovací  mí sta s č asovým omezenĺ m uvedeným na přĺ sluš né  dopľ &vnl
znač cę

Clánek ĺ  5
Pnľ kor'iš tč  ll:l nárlr, ĺ 4. ř'í ina Żl8819

Na paľ koviš ti jsou parkovací  mí sta s č asovým omezenim uveť leným na pří sluš né  dopravní
znač ce'

Č lánek ĺ  6
Paľ koviš tč  v ulici Poĺ l ľ aclllicí  ĺ 5213

Na paĺ koviš ti je jedno parkovacĺ  mí sto s č asovým omezení m uvedeným na pří sluš né  dopľ avní
znač ce, uľ č cné  pouze pľ tl ĺ lsĺ lbv sę zdĺ 'avotnĺ nl postiž cnĺ m.

(]lánek 17
Parkoviš tě v ulici řIoleč kova (souběh ulic Holeč kova a Plzeňská)

Na parkoviš ti jsou paľ kovacĺ  ĺ nista s č asovým omezení m uvedetlýľ n na přĺ sluš né  ĺ lopľ avni
znaćc'Ł,z toho jedno parkovací  mí sto pľ o osoby se zdravotní m postiŽení m.

Clĺ ĺ nek l8
Paľ koviš tě v ulici Stroupež nické ho 493/10

(se zvláš tnĺ m ľ ež imenl paľ kování )

l. Parkoviš tě je urč eno pro potřeby slavnostní ch obřadů  organizovaných Úřadem.

2. Paĺ koviš tě tvoří '
a) parkovacĺ  mí sta před vchodem do obřadnĺ  sině s č asovým omezení m uvedeným na

přĺ sluŠ né  dopľ avnĺ  znač ce"

b) parkovací  mí sta č . 23 aż  28 vpľ ostoru mezi objekty Stľ oupeŽnické ho 493/10 a
Stľ oupeż nické lro 529/6. Parkclr'ací  nlista jsou opatŤ 'ena meclrarrickýnri zábĺ analrli a klí č e
od nich jsou vydány. pronajĺ matelęm parkoviš tě pověřené mu zaměstnanci odboru
obč ansko ^ spľ ávnĺ ho [JřadLr.

3. Na provoz tohoto parkoviš tě se nevztahujĺ  ustanovení  č lánku 10 a l l té to směrnice.

4. 0 přidělenĺ  parkovacĺ ch mí st rozhoduje organizä tor slavnostní ho obřadu.

Směľ nice o ptovozu budov Uřadu
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Č Ásr' C: *zvl,AŠ ľ ľ Í  Č Ásľ
oDĘĺ  L I ý|., ľ ľ uviĺ !ł qloLyllu z,ĺ ąuggslnuncť l

ť llánclĺ  ly
Vstup do buĺ lov Úřaau v pľ ovozní  době

l. Zaměstnanec mť lŽę Vsttlpovat do buĺ lov Úradtl bez onleztlní  potrze v pľ ovozní  clobč

2. Provozni doba je uvedena v pří loze č . 6 tćto směrnice.

3. Recepč ní  kontrolujc vizuálnč  z.anlč stnancc při vstupu do buclĺ lvy Uřaĺ ju, pĺ ;př. pož áĺ lá ct
předlož enĺ prů kazu zaměstnance (viz pří loha č . 7 té to směrnice).

4. Zaměstnanec je pĺ lvincn ĺ ]a pož ádállí  l'ecepč ní llo předlož it pľ ť rkaz Zaĺ něstnance. 'fcrto

neplati pro zastupitele Městské  č ásti s tí m' Žę na pož ádánĺ  rccepč niho předlož i prů kaz
zastupitele.

5. Vš ichni zaměstnanci, svýjimkou zaměstnanců  podle č lánku 2, odst. l. pĺ sm. b) té to
směrnice. mají  povinnost opLrstit buĺ jor'y LJi'aĺ lu clo kĺ xrcc pľ or,ĺ lznĺ  cloby

6. Zaměstnanec je při kaž dem odchodu z budovy Úľ adu' kde má pľ acoviš tě, povinen:

a) vypnout vš echna sviticlla a elektľ ickć spoti'ebič c, pokucl jinýln přeclpisenl není
stanoveno jinak,

b) u elektľ ických spotřebič ů  s topllÝnl tělesenl odpo.jit pří voclni kabcl od ęlektrickćho
rozvodu (viz přĺ loha č ' 8 té to směľ nice),

c) zar,řĺ t ĺ rkna,

d) zamknout dveře kanceláře,

e) ocĺ evzdat klič  oĺ l kancciáře na recepci.

7. Ustanoveni odst. Ó tohoto č lánku neplatí  v pří padě, kdy na pracoviš ti zů stává jiný
zantěstnanec'

Clńnek 20
Vstup ĺ lo buĺ lov l'iřnĺ lu lllilllo ;tt'ovozllĺ  tlolru

l. Vstup do budov Úradu mimo provoznĺ  dobu je povolen:

a) zanlč stnallců m pocllc č lánku 2, oĺ lst. l' pisnl. a) tćto snrč ľ nice, na záklaclě pisemnćho
povoleni tajemnĺ ka Uřadu po předchozĺ m návrhu přÍ slrrŠ né ho vedouciho odboru (viz
přĺ loha Č " 9 a) tćto smč ľ llicc),

b) zarněstnancť lm podle č lánku 2, oclst' l, pĺ sm' c) té to směrnice, na základě pí semné ho
povoleni tajerlnĺ kir Llř'aclu po pľ eĺ ĺ chozí In nár,ľ hu přĺ sluš neho vcclotlciho pľ acoviš tě
(viz přĺ loha č . 9 b) té to směrnice).

2 Bez pĺ semIlćho povoleni nlolrou ĺ 1o budov t.lřacĺ u minro pltlvĺ :zĺ li clĺ rbu Vstupovat

a) zaměstnanci podle č lánku 2, odst. l, pí sm. b) té to směrnice,

b) urč onĺ  zaměstĺ lanĺ ;i pudlc č lánku 2' odst. l, pĺ slĺ l' a) - vlz přiloha č ' l0 a) tetcl
směľ nice,

c) uľ č ení  zaměstnanci podle č liillkrr 2' oclst' l' pí sĺ lr c) - viz pří loha č . li) b) tćto
směľ nice.

3. Zaměstnalrec přeclá platllé  povolení  přecl dlrelll Vstupu dcl budovy Úřaĺ Ju rra přĺ sluš né
recepci. Recepč ní  povolení  zaeviduje a ulož i'

Snlěľ nlce o pľ ovozu budov Uřaclu
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4. Recepč ní  vydá klí č  od budovy Uřadu, přĺ padně klí č e od dalš í ch dveří  na cestě k pľ acoviš ti
a předá,,lnstľ ukce" zaĺ rlěstllaĺ loi neipozc'lě.ii posledni pl'acovlli c1cll plřeĺ l clnenl vstupu ĺ 1o
budovy Uřatlu. Zaměstnanec potvrdí  převzetí  klí č ů  a ,,Instrukce" podpiseĺ n na dokumentu
,,Protokolo vydáni klič ů  - Vstup do buclovy Uřaclu nlinlo prilvtlznĺ  dobtl" (viz přĺ lohy č
1l a) a 1l b) té to směrnice).

5. Zanlěstnanec oclevzclá klič e zpět na ľ ecepci 1lľ vnĺ  pľ acovní  clen násleclují cĺ  po dni Vsttlptl
dobudovy Úľ adu. Recepč nĺ  potvrĺ lí  převzetí klič ů  na dokumenttl ,,Protokol o vydání  klí č ů
- Ystup ĺ lo bucĺ ovv ť Jĺ 'aclu minro pľ ov.ozni clobu" (viz přiloha č  1 l a) rćto snlěľ nice).

6. Ustanovenĺ  odst. l aŽ 5 tohoto č lánku se nevz'tahují  k budově Úľ adu g.

7. Klič  oĺ l budol'y t.lľ aĺ iu t} je trvale vyclán vedotlciĺ rlu Oc]boru sociálnĺ ho Ĺlřa<Ju (clále jen
0So) s tim, ż e:

a) veĺ louci oSo por'oltlje vstup ĺ lĺ l budovy Ĺĺ ĺ _aclu ĺ ] nrilllo jejĺ  pľ tlvozlli clobu a vyclává
klič  od budovy Uřacĺ u B (viz pří loha č . l2 té tĺ l směrnice),

b) r'edoucí  oS0 vydá klič  ocl br"ldovy l'lc.ipozcĺ ěji posleclní  pľ acovni den před clnenl vstLlpt-t
do budovy Uřadu I]. Zaměstrranec potvrdi převzetí  klí č e od budovy Uřadu B svým
potlpisem na clokunrentu '.Povoleni ke vstupu ĺ lo budovy ť ;řaĺ lu IJ nrinro provozĺ ti
dobu" (viz přilolra č . l2 té tĺ l sĺ ltěrnice),

c) klič e na cestč  k pľ acoviš ti v budovč  tlřaclLr t} spĺ lleč nč  s instlukcĺ  vydá recepč ni
nejpozději poslednĺ  pracovnĺ  den před dnenr vstttpu do budovy Uřadu B na základě
dokumcntł _t poĺ lcpsané ho veĺ lclucí nl oSO '.l)clvoleĺ lĺ  ke vstupu clo buclovy Úľ aclu tl
mimo provozni dobu" (viz pří loha č . 12 té to snlěľ nice). Zaměstnanec potvrdí  převzetí
klič ů  a instrukce nł  c]okutnenttt ..Povoleni kc vstuput ĺ lo btlt1ovy Uřadu B miluĺ l
provozni dobu" (viz přiloha č . l2 té to směrnice)'

d) zaměstnanec pl-vlli irracovtlí  ĺ lc:n násleĺ ltljĺ cí  po dni vsttlpLl tlo budovy ÚřacJu n
odevzdá klí č e:

o na cestě k pľ acoviš ĺ i zpět ľ ccepč :ní tlrtl. Recepč ni potrĺ 'clĺ  převzetĺ  klí č e na
ĺ lokumenttl '.Povoleni ke vstuptl do buclovy Uřadu B mimo provozní  dobu" (viz
přiloha č . l 2 tćto snlěľ nice),

r od budovy Úřaclu B vedoucí mu oS(). Vedoucí  oSo potvĺ dĺ  převzetĺ  klí č e na
dokuĺ ncntu ,'Povolcnĺ  ke vsttt;ltl clo buclclvY tJřadu B lnĺ nlo pľ ovozní  doł :u" (viz
pří loha č . 12 té to směrnice),

e) vedoucí  oSo je povinen vé st evidęnci dokumentace o vydáváni klĺ č ů '

ODDII' lł . Klí č ové  ltosĺ lodĺ iřství

Č lí rntk 2t
Spľ áva klí č ové ho hospoĺ lářství

|. Klí č ovýnl hospoclářsti,inr sc l'tlzttlrri s;lr'iiva klič ů  oĺ j vchoclť i dcl tltlcltlv tJřaciLr a pl'ostĺ rľ ů  v
budovách Uřadu.

z. Żadný zanrěslnallcc nest'lli nrí t v clľ ž enĺ  klĺ č e ocl btrĺ iov t,lĺ ai1u a'ĺ lcbcl prostoľ ů  v niclr,
s niimkami uvedenými v té to směrnici.

Směrnice o pľ ovozu budov Uřadu
- ll-



správy klič ové ho hospodářstvĺ  jsou

evidování  a ukládání  klí č ů ,

klí č ů ,

kIič ů

hospodářstvĺ  vede spľ ávce budovy Úřadu ve spolupráci s oSS
obsahuje ú daje uvedené  ve fbrmtlláři (viz přiloha č . l3 té to směrnice)

klĺ č ů  je rovněž  vędena v elektronické  podobě a umĺ stěna v adresáři:

oss \ Budovy Út\ĺ Č  ps \ Evĺ dence klí č ů .xls

Č tánelĺ  zz
Kategoľ ĺ e klí č ů

pouż ĺ vání  jsou klič e rozděleny ĺ lo kategoľ ii

klí č  od budovy Úľ adu - klí č em od budovy Úradu se rozumĺ  klí č  od jaké hokoliv vstupu
do budovy Uřaclu,

klič  pro zaměstnance - klí č em pro zaměstnance se rozumí  klĺ č  od kanceláře,

klí č  od společ né ho prostoru budovy Úľ adu - klĺ č ęm od společ nóho pľ ostoru buclovy
Uřadu se ľ ozumí  klĺ č  od prostoľ  detinovaných v přĺ loze č . 14 teto směrnice,

klĺ č  od technické ho prostoru budovy Úřadu - klí č em od technické ho pľ ostoru budovy
lJřadu se rozumĺ  klí č  od prostor deÍ inovaných v přĺ loze č .15 teto směrnice,

klĺ č  VlP - klič em VIP se rozunrĺ  klí č  v dlouhodobé nr drž eni zastupitele uvolněné ho
pľ o rnýkon funkce nebo urč ené ho zaměstnance - viz č lánek 20, odst. 2 tďo směrnice,
přĺ loha č . l0 a) a přĺ loha č . .l0 b) té to směľ nicę,

klĺ č  pľ o ú klid _ klĺ č em pro ú klid se rozumí  klĺ č  podle pĺ sm. b) a c) tohoto č lánku,
slouž í cĺ  k umož nění  ú klidu'

Hlćzź tlož :ni - klí č em ztllož 'nim se ľ ozumí  ulož ený oľ iginál klĺ č e,

klí č  generálnĺ  - klí č em geneľ álnĺ nl sę ľ ozuurí  klí č  sluč ují cĺ  někĺ eré  ú č ely pouŽí vání
klí č ů  podle odstavců  b), c), Ð a s) tohoto č lánku.

Č lł ĺ nck 23
označ ení  klí č ů

klí č  je opatřen kľ ouž kem" na němž  je š tĺ tek s č islęm mí stnosti

š tí tku je uvedeno č í slo mí stnosti, popř. doplňujĺ cí  text s názvęm mĺ stnosti

Směĺ nice o provozu budov Uřadu
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pro ualllěstnance.

Clánek 24
Vydávánĺ  klí č ů

od budovy Uřadu je dlouhodobě vydán zaměStnanců m

vydáni klĺ ěů  sepisuje pověřená osoba spľ ávce se zaměstnallcem pĺ otokol o vyclání  klí č ů
(viz přiloha č . 19 té to směrnice)

ĺ ) klĺ č  vydává zaměstnanci recepč ní ,

zaměstnanec je při oclchoclu z buĺ lovy [Jřaclu povinen vydat klí č  zpět ľ ecepč ní mu'

použ í vá-li jeden klí č  vĺ ce zaměstnanců , vydává ľ ecepč ní  klí č  první mu pří chozí mu z
těchto zaměstnanců . Při odchodu z budovy Uřadu přijí rná ľ ecepč ní  klĺ č  od poslední ho
odcházejí cí ho z těchto zaměstnanců ,

klí č  pľ o zaměstnanoę, kde nemá zaměstnanec pĺ acoviš tě, vydává recepč ní  jen na
zĺ kladě souhlasu přisluš né ho vedoucĺ ho odboru.

Vydávánĺ  klí č e od společ né ho pľ ostoru budovy Úřadu sę ří dí  pří lohou č . 14 té [o
směmice.

Vydávání  klí č e od technické ho prostoru budov Úľ adu podlé há individuálnĺ mu rež imu
použ ĺ vání ' stanovené mu provozní mi pravidly ve smyslu č lánku 32 té to směĺ nice'

Snrěľ nice o provozu budov Uřadu
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üudova Úřadu A nám. 14. řĺ jna 138l/4 viz pří loha č . 16 té to směrnice

vędouci oSo

2x recepč ní

B:budova Uřadu Plzeňská 3l4l115

technik firmy zajiš ť ujĺ cí  správu kotelny

,budova Uřadu C Š tefanikova Ż36/13,
246ĺ l5

viz přiloha č . 17 tóto směrnice

,tudova Úřadu D Krš kova 807, Ba.rrandov zaměstnanci
Úřađ u p

s pracoviš těm v budově

budova Úřadu E Stroupež nické ho 493/l 0 viz pří loha č . l8 té to směrnice

budova Úřadu F Kotevní  1l04l5 pověřený zaměstnanec oSS
budova Úřadu G Lesnická 1Ż14ĺ 5 pověřený zaměstnanec oSS a oSM
,budova Uřadu FI Pľ eslova 1Ż69/l7 pověřený zaměsĺ nanec oSS a oSB
budova Uřadu ĺ Musí lkova 303/3 pověřená osoba správce a pověřený

zaměstnanec oSS
budova Uřadu J Tetí nská 3?811 a) pověřený zaměstnanec oSS
budova Úřadu K Klikatä 47 pověřený zaměstnanec oSS



klĺ č ri sepisuje pověřená osoba spľ ávce se zaměstnancem pľ otokol o vydfurí
přĺ loha č . l9 teto směľ nice),

odęvzdá klí č e pověřené  osobě spľ ávce:

ukonč enĺ  pľ acovniho poměru,

ukonč ení  výkonu funkce zastupitele uvolněné ho pro výkon funkce,

změně pracoviš tě'

ukonč ení  pří sluš né ho smluvní ho vztahu'

uklid vydává recepč nĺ  zaměstnanci podle č lánku 2, odst' 1, pĺ sm. c) té to
zajiš ť ujĺ oĺ mu ú klidové  práce v budováoh Úľ adu.

záLlož nĺ mu má pří stup pouze pověřený zaměstnanec oSS,
knouzové mll otevření  dveřĺ  ajako VZor pľ o zhotovenĺ  klí č e,

zź ú ož ni nelze vydat jiným osobám.

Clńnek 25
Ulož ení  klí č ů

budov Úřadu jsou ulož eny pouze jako klĺ č e zá|oŽni u pclvěř'ené ho zaměstnance

zaměstnancę jsorr ulož eny v recepci přĺ sluš nó budovy Úľ adu' Mĺ stem ulož ení je
skří ň' Jednotlivé  klí č e jsou zavěš eny na háč cí ch se shodným označ ęní m

od společ ných pľ ostorri budov Úľ adu jsou ulož eny v pří sluš né  recepci budovy
Mĺ stem ulož enĺ  je uzamvkatęlná skří ň. Jednotlivé  klĺ č e jsou zavěš eny na háč cĺ ch

označ ení m klí č e'

od technických prostorů  budov Uřaĺ lu jsou dož eny v souladu s provozní mi pravidly
32té to směrnice.

pro ú kliĺ l jsou ulož eny v recepci přĺ sluš né  budovy Uřadu v uzamykatelné  skřĺ ni

zálož ní jsou ulož eny:

vchodri ĺ ĺ o budov Uřadu u pověřené ho zaměstnancę oSS"

pľ ostoľ ů  v buđ ovách Úľ adu A, B a C v přĺ sluš né  recepci. Mí stem ulož ení  je zvláš tní
ná a zapeč etěná skří ň' Jednotlivé  klĺ č e jsou zavěš eny na háč cĺ ch se

ozrrač ení m klí č e,

ostatní ch pľ ostorů  u pověřené ho zaměstnance oSS

VIP podle č lánku 22, pism. e) té to směrnice, nepodlé há rež imu ulož ení

Směľ nioe o pľ ovozu budov Uřadu
- 14-



Č tánek 26
Pořizování  klí č e

klĺ č ri je vyhrazeno pouze pověřené mu zaměstnanci oss.

je zakazáno:

zź mky u dveří

Č Hnek z7
Ztľ áta klĺ č e

klĺ č e je zaměstnanec povinen neprodleně oznámit osobě, kÍ eĺ á mu klí č  vydala.

klĺ č e nemusí  být dů vodem pľ o okamž ité  vydánĺ  klí č e.

osoba spľ ávce, nebo pověřený zaměstnanec oSS zajistí  podle potřeby

zhotovení klič e, popřĺ padě výměny vlož ky č i zámku,
ođ bornou zámeč nickou fi rmu,
náhľ adnĺ  vlož ku č i zámek za ú č elem uzamč enĺ  dveří .

klĺ č ů  vede pověřená osoba spľ ávce evidenci.

klí č e je posuzována jako š koda.

Č Hnek 28
Likvidace klĺ č fi

klí č e likviduję pouze pověřený zaměstnanec oSS jako běž ný kovový odpad'
likvidace je zlonrenĺ  klĺ č e k zamęzenijeho zneuž iti

klič ů  od budov Uřadu je nutné  sepsat zápis o likvidaci, podepsaný pověřenou osobou
a pověřen;ým zaměstnąncem oSS

oD.DjI, YI. odpadové  hospodetřswĺ

Č tńnek 29
Rež im odpadovó hospodářstvĺ

stanovuje pravidla tří děnĺ  odpadu a klasiÍ ikuje drulry odpadu

Č lánek 3o
Tří dění  odpndu

zaměstnanci mají  povinnost tří dit a odnáš et odpad do urč ených sběrných nádob.

vš ech patľ ech budov Úľ adu A, B, a C jsou umí stěny sběľ nó nádoby pro tří děný odpad
to na:

a) papí ľ  _ nádoba modré  barvy s označ enĺ m ,ľ APí R",
plast _ nádoba ž luté  barvy s označ enim ,,PI.ASTY",

c) sklo - nádoba zelené  baľ vy s označ ení m ,,sKLo"
ýhodu z budov Úľ adu A, B, a C je umĺ stěna sběrná nádoba č eľ ené  barvy

BATERIE" pľ o likvidaoi nefunkění ch monoč lánků  a bateriĺ .

Směrnice o provozu budov Uřadu
- 15 -
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4. obaly od pľ ovozní c_h náplnĺ  (např. do kopí rovacĺ ch stĄů , tiskáľ en, fqxu) je zaměstnanec
povinen odné st do sběrné  nádoby umí stěné  v mí stnosti č ' l10 buđ ovy Uřadu C.

5. Na ostatní  odpadjsou zaměstnanci povinni už í vat odpadkových koš ů .

6. SpeciÍ ikacę druhů  odpadů  ve smyslu odst. 2 tohoto č lánku, ukládaných do jednotlivých
sběrných nádob, je uvedena v pří loze č . 20 té to směrnice.

ODDÍ L WI. Pĺ ovozní  pľ avif,la

Ctr{nek 3l
Pľ ovozní  pľ avidla zasedací  mí stnosti

l. Zasedací  mí stnostĺ  ve smyslu tohoto č lánku se rozumí  pouze mí stnost č . 603 v budově
rľ aĺ u c.

2' Provozni pľ avidla pro už ivání  té to zasedací  mí stnosti vydá a zveřejrrí  oSS do 30-ti dnů
ode dne nabytí  ú ěinnosti té to směrnicę.

]. Tato provozní  pravidla zveřejnĺ  oSS:

a) na inteľ netové  adľ ese Městské  ěásti Praha 5 (www.praha5.cz v sekci Uřad;,
b) na intľ anetu Uřadu městské  č ásti Pľ aha 5 (www)'

4. Pľ ovoznĺ  pravidla budou té ž  k dispozici v listinné  podobě na oSS.

Č Iánek 32
Provozní  pľ avidla technických pľ ostoľ ů

1. Technickými prostory ve smyslu tohoto č lánku se rozumí  prostory uvedené  v přĺ loze č . 15
teto směrnice.

2. Provoznĺ  pravidla technických.pľ ostorů  vydá a zveřejní  oSS do 30-ti dnů  odę dne nabytí
ú č innosti té to směrnice.

3. Zveřejnění  pľ ovede oSS vyvěš onĺ m v pří sluš ných technických prostorech.

' Č lánet 3s
Kouření  v budovách Úřndu

Vevš ech budovách Úľ a<lu plati zź ń<az kouření  s výjirnkou pľ ostorů  vynrezených pří lohou č .

21teto směrnice.

Č lĺ {neľ  lł
Úł ĺ io v budovách Úřaou

l. Úklid v budovách Úřadu je prováděn v č asech uvedených v přĺ loze ć ' 22 tęto směĺ nice.

2. Zaměstnanci jsou povinni umož nit pľ ovedení  ú klidu v ěasech uvedených v pí í loze č . 22
té to směrnice, pokud není  na mí stě dohodnuto jinak.

Směľ nios o provozu budov Úľ adu
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oPł Í LWil. - Milgtoł ódné  sifrł ace

Č Hnek ls
Mĺ mořádná situnce

Mimořádnou situací  je:

a) potä r,
b) přeruš ení  docĺ ávky nebo ú nik plynu,

c) přeruš ení  dodávky elektľ ickó energie,

d) přeruš eni dodávky nebo rinik vody,

e) technická porucha budovy (např. porucha vodovodní  nebo kanalizač ní  instalacą
porucha elektľ oinstalace),

Ð porucha obsazené ho vytahu'
g) hľ ozba teľ oĺ istické ho ú toku.

Č tĺ llek 36
Postup při mimořádné  sĺ tunci

KaŽdý zaměstnanec, ktery mimořádnou situaci zjistil, je povinen;

a) při pož áru postupovat v souladu s pož ární mi a poplachoqými směrnicemi
umí stěnými:

l V prostorách chodeb budov Uřadu A, I} a C,

. v prostorách budov Úľ adu E, F, G, Ę I, J a K'

b) neprodleně kontaktovat pověřenou osobu správce při:

o pož áru,

o přeľ uš enĺ  dodávky nebo ú niku plynu,

o přeruš ení  dodávky ęlektrioké  energie,

l přeluš ení  dodávky nebo ú niku vody,

o technické  poruš e budovy (např. porucha vodovodní  nebo kanalizač ní  instalace,
porucha elektĺ oinstalace),

c) připoruš e obsazené ho výtahu kontaktovat:

. servisní  a vyproš ť ovacĺ  služ bu prostřednictví m telekomunikač ní ho r.aŕ izeni
v kabině vytahu,

r pověřenou osobu spľ ávce.

d) při hľ ozbě teroristické ho ú toku konĺ aktovat př'ĺ mé ho nadt'í zené ho a řĺ dit se jeho
pokyny.

Směľ nice o pľ ovozu budov Úřadu
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üDDÍ L IX. Zóvěreč nó qstanovení

č Hnek 37
Zveřejnění  směľ nice

l. Směrnice je nad ľ ámec rozsahu zveřejnění , uvędené ho vę Směľ nici ć.2/Ża04, k dispozici:

Č ást A a B:
ł  v elektľ onické  podobě na inteľ netové  adrese Městské  č ásti Praha 5

(www.pľ aha5.cz),

r v listinné  podobě na inť oľ mač ní m středisku (btrdova Úřadu Ą C a D) a na
recepcí ch budov Úradu Ą B a C.

2' Zaweŕ ejnění  podle odst. 1 tohoto ělánku odpovĺ dá vedoucĺ  oSS.

Clńnek 38
Ukládání  dokumentů

Dokumenty vzniklé  poclle té to směrnice jsou evidovány a ulož eny u jejich pů vodce po dobu l
ľ oku, pokud není  upraveno vnitřní m organizač ní m předpisem Úľ aau iĺ nat<'

Č lánelĺ  lp
Pověřené  osoby

1. Jmé na pověřené  osoby správce a pověřené ho zaměstnance oSS jsou uvedena v pří loze č '
23 teto směľ nice.

2. lmé na pověřené  osoby správce a pověřené ho zaměstnance oSS jsou při jejich změně
oznamována vedoucĺ m oSS na poľ adě vedoucí ch odboru Úradu'

3' Tryale jsou jmé na pověřené  osoby spľ ávce a pověřené ho zaměstnance oSS zveřejněna na
intľ anetové  adrese Úradu (www).

4. Za plnění  ustanovení  odst. 2 a 3 tohoto č lánku odpoví dá vedoucí  oSS.

Cl{nek 40
Zvláš tní  usĺ anovení

l. Tato snrěrnice upľ avuje pož adavky na zajiš těnĺ  bezpeěnosti pľ áce a ochrany zdraví  na
pracoviš ti a v pracovnĺ m prostředí  đ le naří zení  vlády č ' 101/2005 sb.

2. Neđ í lnou souěástí  té to směrnice jsou pří lohy ć,. 1 až  23.

Clĺ ńnek 41
' Zľ uš ovací  ustanovení

Touto směrnicí  se ruš í :

a) Pŕ ikaz ě' 7 _ k dodrž ování  pokynů  pro obsluhu kopí rovací ho stroje,.
b) Pří kaz č ' 9 _ k předcházení  vzniku š kod odcizení m v budovách obU Prahy 5,

c) Pokyn č . 14 _ provozní  podminky.

Směľ nice 
" o:iľ  budov Úľ adu



Č lánek 42
Platnost a ú č innost

l. Tato směľ nice nabývá platnosti dnem jejĺ ho schválení  Radou městské  č ásti Praha 5 a
ú č innosti prvnĺ m dnęm měsĺ ce následujĺ cí ho po sohválení  Radou městské  ěásti Pľ aha 5.
Tuto směĺ nici schválila Rada městské  č ásti Praha 5 dne 10.1 .2006.

2. Tajemnĺ k ť ľ adu je oprávněn svými naří zení ĺ rti měnit ľ ozsah a obsah pří loh té to směľ nice.

JUDľ . Milan Janč í k
starosta Městské  č ásti Praha 5

lng. Karel Č uda
tajemní k Uřadu městské  č ásti Pľ aha 5

Směrnice o pľ ovozu budov Uřadu
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Přtloha č . 1
ke Směrnici o pľ ovozu budov Úł aau

Úřednĺ  hodiny budov Úřadu městskó č ásti Pľ aha 5

t. Úľ ednĺ  hodiny buđ ov Úľ aclu A až  D:

ponděIí : od 08:00 hod' do 18:00 hod.

středa: od 08:00 hod. do l8;00 hod.

2. V budovách Úřadu E ež  K nejsou ú řednĺ  hodiny stanoveny.

3' Rozš iřené  uředni hodiny:

a) Budova Úrnau A _ nám. 14. ří jna 13st/4

Informač  ní  střeĺ lí skĺ l ĺ l p orlutulno,

pondělí  a středa: 08:00 hod. - l8:00 hod.

uteqý a č tvrtek: 08;00 hod. _ 15:30 hod'
pátek: 08:00 hod' - 15:00 hod'

Pozł ląnkcł :

Poslední  pož adavek obč ana k vyří zení  je přijí món I0 mirut před koncem ť lřední ch hodin.

ol,ěřovń'ní  poĺ Ę isí ł  a listin:
pondělí  a středa: 08:00 hod. - 18:00 hod.

ú terý a č tvftek: 08:00 hod. - l6:00 hod'
pátek: 08:00 hod. _ 15:00 hod.

Ľpaľ sukg;

Poslední  paž adavek abč ana kvyří zenÍ  je přijí mdn I0 minut před koncem ú řední ch hodin.

Hlgĺ ,ní  pokladnĺ :
pondělĺ  a středa: 08:00 hod. _ 12:00 hod' 13:00 hod. _ 17:00 hod.

ú tery, č tvĺ ęk a patek: 10:00 hođ . _ 12:00 hod'
Pomámlra:

Poslední  pož adavek obč ąna k vyří zení  je přijĺ nan I0 minut před koncem uřední ch hodin'

b) Budovn Úřaĺ u B - Plzeňská 314/t 15

Pokladna o db oľ u so c iól ní ho :

ú terý a č tvrtek: 10:00 hocĺ . - 14:00 hod.
Poznqtke;

PoslednÍ  pož adavek obč aną kvyřĺ zení  je přijí ndn I0 minut před lnncem ú řední ch hodin.

Směľ nice o provozu budov Uřadu
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c) Budova Uřaou c * Š teľ lĺ nikova 23ó113,,246ľ L5

Infoľ mač ní  středisko a podatelna:

pondělĺ  a středa: 08;00 hocĺ ' - 18:00 hod.
ú teľ ý a č tvrtek: 08:00 hod. _ 15:30 hod.

pátek: 08:00 hod. - 15:00 hođ '
ľ oznd,tnlą:

Poslední  pož adavek obč cma kuýí zení  je přljĺ mł in I0 minut před koncem uřednĺ ch hodin.

obč ĺ 'nslĺ é  prť lkuzy, cestovní  ĺ loklaĺ lsl ą eyiĺ lence ohyvatel:

pondělí  a středa: 08:00 hod' _ 18:00 hod.
ú tery' č tvľ tek a pátek: 08:00 hod' _ t4:00 hod'

Poztltiĺ ľ nką:

Poslední  paž adavek obč ąna k lyří zenÍ  je přijí món l0 minut před klncem uřední ch hodin.

tl) Buĺ lova Úřaau D * Krš kova 807

Informaění  střeĺ lí sko, poďatelną ověřovú ní  lhł í n a podpisť ł :
pondělĺ  a středa: 08:00 hod. - 18:00lrod.
iĺ eý ač tvrtek: 08:00 hod. - 12:00 hod. 13:00 hod' _ 15:30 hod.

Pátek: 08:00 hod. - 12:00 hod. 13:00 hod. _ 15:00 hod.
Ppzľ ĺ ł ł nkg;

Poslední  pož adavek obč ana k vyř Í zení  je přij í mł in 1 0 minut před koncem ú řední ch hodin.

Směrnice o pÍ ovozu budov Úřadu
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Pří loha č . 2
ke Směľ nici o provozu budov Úĺ aau

Vzoľ  kaľ ĺ y

nrNávš těva"

tJřad Městské  č ásti Pľ aha 5

Návš těva
Y
ca o o a aa

Směrnice o provozu budov Uřadu
-l-
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Příloha č.3 a)

ke Směľnici o provozu budov Úraau

Yzor

,rParkovací karta"

MĚsT5K/ĺčÄsr PRAHA 5

ODI DO:

r'łRĺĺovÁľłĺľĺnwxRnzENtM pan Novl Šĺl

DNE

Cĺ'slo kalty:

oĺJbor:

s?z / Rz

POVOTENO

ł;lzilĺ<o,poÍ1p!5

Směrnice o pľovozu budov Uřądu
-1-



Pří loha č . 3 b)
kę Směrnici o provozlt budov Úĺ ąA,

Vzoľ

,rPaľ kovací  karta o'

RADI{ICN,
Městská č ást Pľ aha 5

SLUZEBNI VOZTDLO

RZ I SPZ:

Směrnice o pľ ovozu budov Uřadu
-l-



Přĺ lohu č . 4
ke Směľ nici o pľ ovozu budov Uĺ odu

PRAVIDLA
pľ o už í vání  paľ kovací ch mí st ve vnitrobloku Š tefánikova 236/13 

'246tl5

Č lánek l
Uvodní  ustanovenÍ

1. Kaž dé  parkovacĺ  mĺ sto je opatřeno tabulkou, na které  je uvedeno jeho pořadové  č í slo
spolu:

a) se SPZ ěi RZ vozidlą
nebo

b) s nazvem pĺ ávnické  osoby,

nebo

c) se zkľ atkou ,/MČ ". Jędná se o paľ kovaci mĺ sto, už í vané  zastupitelem Městské  č ásti
na zakladě drž enĺ  paľ kovací  karty se shodným označ ení m,

nebo

d) se zkratkou,,KTA.'' Jedná se o paĺ kovací  mí sto už í vané  zaměstnanci odboru kancelař
tajemnĺ ka na základě drž ęni paľ kovacĺ  karty se shodným označ enĺ m,

nebo

e) se zkratkou ,,MP". Jedná se o paľ kovací  mí sto už ĺ vané  obvodní m ředitelstvĺ m
Městské  policie Pľ aha 5,

nebo

Ð s pĺ smenem ,,P", Jedná se o volnó paľ kovací  mí sto.

2. Sché ma rozmí stění  paľ kovací ch mist je k dispozici i v elektľ onické  podobě na adľ ese:
\\Ps.srv1\oss-ĺ nfo\PARKOVÁNĺ  Śľ erÁľ ĺ txoVA\scHEMA parkovacĺ ch mĺ st ve vnitrobloku ś tefánikova.xls

3. Pro kontĺ olu vydaných parkovací ch karet je k dispozici jejich seznam i v elektronické
podobě na adľ ese:
\\P$'srv1 \oss-info\PARKOVÁN ĺ  ŚTEFÁN| KoVA\PARKoVACĺ  KARTY' evidence.xls

Clńnek 2
Vjezd nn paľ koviš tě

1. Řidič  je před vjezdem clo vnitrobloku povinen viditelně umí stit platnou parkovacĺ  kaľ tu za
přednĺ  sklo z dů vodu její  kontroly pomocí  kamery u zbvory nebo následně během stáni na
parkoviš ti.

2' Služ ební  vozidla Městské  č ásti vjí ž dí  do vnitľ obloku s kartou,$ADNICE" (viz pří loha č .

3 b) té to směrnice).

3. Vjezdová vľ atajsou otevřena v souladu s provozní  dobou budovy Úradu c.

4' V pľ ů jezđ u do vnitrobloku je instalována zä vora' ovlárlaná:

a) dálkovým ovladač ęm,

b) recepč nĺ m.

Směrnice o provozu budov Úradu
-1-



5. Ridič , který není  drž itęlęm dálkové ho ĺ lvladač e, uvede na ž ádost recepč ní ho
prostřednictví m komunikač ní ho zaří zeni identiÍ ikač ní  ú daje, na které  je evidována
paľ kovaoí  kaľ ta'

ó. V přĺ padě, ž e vozidlo nemá trvale vyhľ azené  paľ kovací  mí sto, ľ ecepč nĺ  sđ ětí  č í slo volné ho
paľ kovacilio mí sta'

Č Hnelĺ  s
Výjezd z paľ koviš tě

1. Pro ovládání  zä vory v pľ ů jezdu z vnitrobloku obdobně platí  ustanovení  uvedęná v č lánku
2 odst. 4 těchto pľ avidel s tí m, ž e v přĺ padě potřeby domluvy s recepč nĺ m, lze využ í t
komunikač ni zał izeni'

2. V pří padě, ž e se jedná o v.ýjezd mimo provozní  dobu budovy Úľ adu C, lze o otevřenÍ
hlavní ch vjezdových vrat a zĺ lvoĺ y pož ádat Městskou policii na teleť onnim č í s1e stálé
služ by 257 000 877 '

3. V přĺ padě poruchy zavory nebo vrat je nutno inÍ bľ movat pověřenou osobu spľ ávce.

Č lánck 4
Povinnosti ľ ecepč ní ho

Recepč nĺ  je pclvinen:

a) neponeohávat zvednutou závoru v době, kdy v její m prostoru neprojí ž dí  nebo se
nenachází  vozidlo'

b) neumož nit vjezd vozidlů m, u ktelýcb řidič  řádným způ sobem neprokáž e opľ ávnění  k
parkovánĺ  ve vnitrobloku Stefánikova 236113, Ż46/l5.

c) vé st opeľ ativní  evidenci aktuálnĺ ho stavu obsazení  paĺ kovací ch mí st a v návaznosti na
to ĺ egulovat vjezĺ l vozidel,

d) při předávání  směny provádět kontrolu obsazení  paľ kovací ch mí st a poľ ovnat ji s ú daji
zaznamenanými v opeľ ativní  evidenci,

e) infoľ movat pověřenou osobu spľ ávce o poruchách zä vory nebo vrat,

Ð v přĺ padě, ż e zjixi poruš ení  pľ ávní cb přeđ pisť l nębo ustanoveni té to směrnice při
parkovfurí  vozidel, zaj istit sjednání  nápľ avy'

Směĺ nice o pľ ovozu budov Uřadu
Ą
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l. Pľ acovní  dny:

pondělí  a středa

ú tenĺ  č twek a pátek

Pľ ovoznĺ  doba budov Úřađ u

06:00 hod. - 2l:00 hod.

06:00 hod. - 20:00 hod.

2. bny pľ acovnĺ ho klidu: Zavřęno'

Směľ nice o pľ ovozu budov Uřadu
_ĺ -

Pří loha č . 6
ke Směrnici o pľ ovozu budov Úĺ ąĺ ł u



Pří loha č . 7
ke Směrnici o provozu budov Úĺ arn

Yzor

nrPľ ů kaz zaměstnance"

|. veĺ ze'.

2. verzę

fotografi e

@pia Po'ú .pŁ opí ávněÍ ŕ tlo zfu.l9Í :a oÚ

MĚsTsKA Č Ásĺ  pneHn s

i;.j'jĺ j;( .i!l!L: ntr )n( ',

'ł i'kł 1 
i.

,tr)en('.

-1-
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Směrnice o provozu budov Uřadu



Sezĺ ah elektľ ĺ cĘch spotřebič ů  s topným tělesem

1. vaĺ ná konvice

2' plotýnkový elektĺ ický vďiě
3 ' volně přemĺ stitelné  topné  zďĺ zenĺ

Směĺ nicę o ptovozu budov Uřadu
-l-

Pří Ioha č . 8
ke Směľ nici o provozu budov Úĺ aau



zaměstnanec (mé no, pří jmení )

odbor

pož aduje vstup do budovy Úľ adu

dne

z dů vodu

mí stnost č .

podpis vedoucí ho odboru

tel.

schválil

Ing. Karel Č uda

tajemní k ť ]MČ  Praha 5

Povolení  převzal(a) recepění  :

dne:

Pří loha č . 9 a)
ke Směľ nici o provont budov Úrąau

Povolení  ke vstupu do budov ť ĺ řndu mĺ mo provozní  dobu

Směľ nice o pľ ovozu budov Uřadu
-1-



Pří lohn č . 9 b)
ke Směľ nici o pľ ovozu budov ĺ jĺ aau

Povolení  ke vstupu do budov Úřadu mimo pľ ovozní  dobu

Směrnice o pľ ovozu budov Ul'adu
-1-

zaměstnanec (mé no, přĺ jmení ):

zaměstnavatel:

tel.

pož aduje vstup do budovy Úřadu mistnost č '

dne

z dů vodu

pođ pis vedoucĺ ho pracoüš tě

schválil

Ing. Karel Č uđ a

tajemní k Útvĺ Č  praha s

Povolení  převzal(a) ĺ ecepč nĺ  :

dne:



poř. č ' jmćno a pří jmení funkce

I Ing' Kaľ el Č uda tajemní k

) Ing. Libor Kadlec vedoucí  0SS

3 Františ ek Kalaš vedoucí  oddělęní  spľ áv budov, movité ho majetku a
autoprovozu OSS

Přĺ loha č . 10 a)
kę Směľ nici 0 provoza bud.ov Úřad,

Seznam zaměstnalrcrl poclle č lánku 2o odst. to pí sm. n)

s volným vstupem do budov Úřaou mimo pľ ovozní  dobu

Seznam zaměstnRnců  podle č lr{nlĺ u 2o odst' lo pí srn. a)

s volným vstupem do budovy Úřao., E mimo pľ ovozní  dobu

Přĺ loha č . I0 b)

Seznam zaměstnanců  podle č lánku 2o odst. 1, pí sm. c)

s volným vstupem do budov Úřadu mimo pľ ovozní  dobu

Směrnice o provozu budov Uřadu
-1-

poř.č . jmé no apřĺ jmení funkce

I Jana Manychová refeľ ęnt odboru obč ansko - správní ho

I Helena Mareš ová reť ęĺ ent odboru obč ansko - spľ ávní ho

poř. č . jmé no a pří jľ není funkce

I Jindřiš ka Pokorná vedoucĺ  střediska správy nemovitostí

) Iręna Krouž ęcká technik správce budov Uřadu

3 Pavel Wintr technik fiľ my NATO PRAHA, spol' s r.o.



Pří Ioha č . 1I a)
ke Směrnici o provofu badov Úĺ adu

Pľ otokol o vydání  klí č ů
Vstup do budovy uřadu mimo pľ ovozní  dobu

zaměstnanec:

(mé no a pří jmení )

budova Úřadu nám. 14.ří jna 138l/4 Š tefĺ {niko'n 236/13 o Ż46ĺ 1:3

klí č

klí ě:

klĺ č

klí ě:

Vydńní  klí č e(ů ) a instľ ukce:

vydal (recepč ní ), datum převzal (zaměstnanec), datum

odevzdání  klí č e(ri):

odevzdal (zaměstnanec), datum převzal (recepč ní )' datum

Směrnice o pfovozu budov Uřadu
-l-



Přĺ tohuč . lI b)

kĺ e Směľ nici o pľ ovozu budav Úĺ rau

ĺ NSTRUKCE
pro vstup a pohyb v budovč  Úřaou minlo provoznĺ  dobu

Č lánelĺ  t

Předpoklady pľ o vstup'a pohyb v budově Úřaou mimo pľ ovozní  dobu

l. Přecĺ ání  platné hĺ l dokumentu ,'Povolenĺ  ke vstupu clo budovy uradu mimo pľ ovozní  dobu"
podle č lánku 20 té to směrnice na recepci pří sluš né  budovy Uřadu,

2. Převzeti klí č ů  na ľ ecepci poslední  pľ acovní  den pi'eĺ l dnem vsĹupu do budovy
Úřadu.

ť ]lĺ {nelĺ  z

Povinnosti zaměstnRnce

Zaměstnanęc je povinen:

l' Při vstupu do budovy Úřadu:

a) pohybovat se po budově Uľ aclu pouze v rozsahu schválęné ho dů voclil VStLlpu,

b) zamknout vchod,

c) zapnout osvětlení  schodiš tě a přistupových chocĺ eb' pokrrĺ l není  zajiš těno fotobuňkotl,

d) nepouž í vat výah, pokud není  jinak stanoveno v Povolęní  podle č lánku 20 té to
směnlicę.

2. Priodchodu z budovy Úřadu:

a) při oclchodu z pracoviš tě:

. Vypnout vš echna svĺ tidla a elektrické  spotřebič e,

. u urč ených elektrických spotřebič ů  ortpojit přivodní  kabel oĺ l elektńcké ho
rozvodu (viz pří loha č . 8 té to směrnice),

r zavl'í t okna" 
:

o zamknout dveře kanceláře.

b) zaĺ nknout chodbovć clveř'ę,

c) vypnout osvětlenĺ  pří stupových chodeb a schodiš tě, s výjimkou vstupniho vęstibulu,

d) zamknout vchod do budovy Úľ adu.

Směľ nice o pľ ovozu budov Uřadu
-l-



Pří loha č . 12
ke Směľ nici o pľ ovozu budov Úĺ aau

Povolení  ke vstupu do budovy Úřadu B mimo pľ ovozní  dobu

Vydání  klĺ č e od budovy Úřadu B,

vydal (vedoucí  oSo)' datum převzal (zaměstnanec), datum

odevzđ al (zaměstnanec), datum převzal (vedoucí  oso)' datum

zaměstnanec tęl'

Pož aduje vstup do mí stnosti č .:

dnę:

z dů vodu:

podpis vedoucí ho oddělení

schválil

Mgľ . Daniel Hovorka

vedoucí  oSo

Vydání  kIí č ů  a instrukce na cestě k pľ acoviš ti:

klí č :

klí č

vydal (ľ ecepč ní ), datum převzal (zaměstnanec), datum

ođ evzdal (zaměstnanec), datum převzal (recepč ní ), datum

Směrnice o pľ ovozu budov Uřadu
-t-



Pří loha č . 13
kę Směľ nici o provozu budov Úĺ "a"

Evidence klí č ů
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Pří Ioha č . I4
ke Směrnici o pľ ovozu huĺ lov Úĺ adu

Defin ice společ né ho prostoru

Č lánek 1

Společ ný prostoľ

Společ ným prostorem se ľ ozunlĺ :

i) chodby,

.i) sociální  z:aŤ í zení ,

k) kuclryňky'
l) obřaclní  sí li uní stěná v buclově Úřaclu E,
m) zaseclací  mí stnosti.

Clánck 2
Vydávání  klí č e od společ né ho pľ ostoľ u

1. Klí č ę ocĺ  ohodeb jsou vydávány zaměstnanců m pouze v pří paĺ lě vstuptt do bu<lovy Úľ aclu
mimo provozní  clobu budovy Úľ adu _ viz č lánek 20 té to směľ nice.

2. Klí ěe od sociální lro zaŕ í zęni vydává pověřerrá osoba správce vedoucí mu odboru v poč tu l
ks t_ta kancęlář. V pří padě změny funkce, pľ acoviš tě nebo ukonč ení  pľ acovní ho pomč ru
zaměstnance odevzdá zaměstnanec klĺ č  vedoucí mu odboľ u. o vydáIlí  klí č ri sepisuje
pověřelrá osoba spľ ávce s vedoucí m odboľ u pľ otokol (viz přĺ loha č . l9 té to směmice)'

3. Klí č e od kuchyňky vydává pověřená osoba správcę vedoucí mu oclboľ u' V pří padě změny
funkce, pľ acoviš tě nebo ukonč ení  pracovnĺ ho poměru zaměstnance odevzdá vedoucí
odboľ tr klí č c pověřenć osobě spľ ávce. o vydání  a převzetí  klí č e sepisuje pověřená osoba
spľ ár,ce s vecloucí nr odboľ u pľ otokol o vydání  klí č ů  (viz pří lĺ :ha č . 19 té tcl směľ nice)'

4. Klí č e od obřadní  sí ně v buĺ lově Úľ adu E vydává pověřená osoba spľ ávce. o vydání  klí č ů
sepisuje pověřená osĺ rba spľ ávce sę zaměstnancem protokol o vyđ ání  klí č ů  (viz pří loha č .
19 té to směľ nice).

5. Klí č  ocl zasedací  mí stnosti č . 3.30 v budově Úradu A vydává ľ ecepč ní  na základě plánu
obsazení  zasedací  mí stnosti, vedené ho pověřenou osobou správce.

6. Klí č  od zasedacĺ  mí stnosti č . 603 r' budově Úľ actu C vydává ľ ecepč nĺ  rra základě plánrr

obsazení  zasec{ací  mí stnosti, vedené ho pověřenou osobou spľ ávce a v souladu
s provozní mi pravidly zasedací  mí stnosti dle č lánku 31 té to směrnice.

--4-

Směľ nice o pľ ovozu budov Úľ adu
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Definĺ ce technické ho prostoru
Technickým prostoľ em budovy Úřadu se ľ ozumí :

a) sklad,

b) dí lna,

c) kotelna,

d) stlojovna a š achta qŕ tahu,

e) prida,

Ð nouzové  sclrodiš tě,

g) spisovna,

h) pľ ostor kopí ľ ovací ho centra,

i) pľ ostoľ , ve kteľ é m jsou rrmí stěny seľ veľ y Úřadu,
j) prostoľ , ve které m ie umí stěna telefonní  ú středna Úřadu,
k) fülidová mí stnost,

l) đ vů ľ  budovy Úľ adu A.

Směrnice o pľ ovozu budov Úľ adu
-l-

Pří Ioha č . I5
ke Směľ nici o provozu budov Úĺ adu



Pří lolta č . 16
ke Směľ nici o provozu budov Úĺ ar],

Seznam dľ ž itelů  klí č e

od vchodu do budovy Úřodu A

subjekt jmé no a pří jment

Úřacl městské  č ársti Praha 5 * vedoucí  oSS Ing' Liboľ  Kadlec

Úřad rněstské  č ásti Pľ alra 5 _ vedoucí  oddělení  spľ ávy
budov, nrovité ho majetku a autopľ ovoz.u oSS Fľ antiš ek Kalaš

Uřad městské  č ásti Praha 5 _ vedoucí  oddělení  kizové ho
ří zęni aprevencę kľ iminality KMČ Ing. PavelKľ ystl

CENTRA, a.s - spľ ávce budov Úľ adu recepč ní  _ 2x

NATO - PRAľ .IA, spol. s r.o. PavelWintr

Obvodní  ředitelství  Městské  policie Pľ aha 5, Š tefánikova
246115

pří sluš ní k Městské  policie

Městská č ást Pľ aha 5 _ Zastupitel rněstské  č ásti Pľ aha 5
rrvolněný pľ o výkon funkce předsedy Kontľ olní ho výboru

Zastupitelstva nrěstské  č ásti Pľ aha 5
ing' Jiří  Pľ aż ák

Směrnice o pľ ovozu budov Úĺ adu



Pří lohn č . I7
ke Snlěrnici O provozu budov ľ Jĺ adu

Seznam drž itelů  klí č ů

od vchodů  ĺ to budovy Úřaou C
subjekt jł né no a pří jmenĺ

Městská č ást Pľ alra 5 - Zastupitel nrěstské  č ásti
Pľ aha 5 uvolnělrý pro výkon ĺ unkce starosty

.IUDľ . Milan Janč í k

Městská č ást Pľ aha 5 ' Zastupitel rněstské  č ásti
Pralra 5 uvolněrrý pľ o výkon funkce zástupce

staľ osty
ondřej Gál

Městská č ást Pľ aha 5 - Zastupitelnrěstské  č ásti
Pľ alra 5 uvolnělrý pro výkon {'unkce zástupce

staľ osty
Martin Stľ ánský

Městská č ást Pľ aha 5 - Zastupitelměstské  č ásti
Pľ alra 5 uvcllnč ný pľ o výkon ftrnkce zásttrpce

staľ osty
Voitěch Z.,apleta|

Městská č ást Pľ aha 5 - Zastrpitel městskó č ásti
Pľ aha 5 trvolněný pľ o výkon funkce ľ adní

Mgľ ' Ltlcie Vávľ ová

Městská č ást Pľ aha 5 _ Zastupitel městské  č ásti
Pľ alra 5 uvolněrrý pľ o výkorr funkce ľ adní

Ing. Angcla Moľ ár,ková

Městská č ást Pľ alra 5 - Zastrrpitęl rněstské  č ásti
Pľ ał ra 5 uvolněný pro výkorr funkce ľ adní

Jan FIlaváč ek

Městská č ást Pľ aha 5 - Zastupitcl městské  č ásti
Pľ aha 5 uvolrrěný pľ o výkon funkce předsecly
Bytové  komise Racly městské  č ásti Pľ alra 5

Ing. .ĺ an Matouš ek

Městská č ást Pľ aha 5 - Zastupitel městskĺ ĺ  č ásti
Pľ al"la 5 uvolněný pľ o výkon Í -unkce přeclsedy

Finanč ní ho výboľ u Zastupitelstva městské  č ásti
Pľ alra 5

JUDľ . Ancĺ ľ ea Č eš ková

Lĺ řacĺ  městské  č ásti Pľ aha 5 _ odboľ  kancelář
tajemní ka - tajemnĺ k Úľ aclu městskć č ásti Pralra 5

Ing. Kaľ el Č uda

Ijřad nrěstské  č ásti Pľ aha 5 _ Kancelář rnč stské
č ásti }'ľ aha 5 - tiskový mluvč ĺ

PaedDľ . Jiřĺ  Batlmľ uk

Úřac1 nrěstské  č ásti Praha 5 - vedourcĺ  oddělení
spľ ávy buclov, nrovité ho rnajetku a autopľ ovozu

OSS
Františ ek Kalaš

Směľ nice o pť ovozll budov l"]řadu
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subjekt Jmé no apřĺ jmení

CENTRA, a.s' - spľ ávce budov Úľ adu ľ ecepč ní  (2x)

NATO _ PRAI-IA, spol, s ľ .o. Pavel Wintr

obvodnĺ  řęditelství  Městské  policie Pľ aha 5,
Š tefánikova Ż46/15

pří sluŠ ní k Městské  policie

Směľ nice o pľ ovoztl budov Úrad,'



Pří loha č . 18
ke Sněľ nici o pľ ovozu. budov Úĺ adu

Seznam zaměstnanců  s dlouhodobě vydaným klí č em

od vchodu do budovy Úřadu n

suhjekt Jmeno Q pľ Umenl

Úřad rněstské  č ásti Pľ aha 5 * oclbor obč ansko _ spľ ávní Jana Manychová

Úřad ĺ něstské  č ásti Pratra 5 - odboľ  obč ansko _ správní }'Ielena Maľ eš ová

CENT'RA, a's. - správce budov Úľ adu Iľ ena Kľ ouŽecká

RPM Service, spol. s r.o' _ ť lklidová ĺ 'iľ ma Ręrráta Pechová

Směrnicę o pľ ovoztl budclv Úřadu



Pří loha č , 19
ke Směľ nici o provozu budov t!]ĺ adu

Pľ otokol o vydání  klí č ů

zarněstnanec

budova ú řadu:
nám. 14. ří jna

1381/4
Š tefánĺ kova

236It3,Ż46|ls
Plzeňská
314nts

Stroupež nĺ cké ho
493/10

č í slo/ mí stnost/ ks:

č í slo/ mí stnost/ ks:

č ĺ slo/mí stnost/ks

č í slo/ mí stnost/ ks:

č í slo/ mÍ stnost/ ks:

Vydáni klí č e(ů )

vydal (pověřená osoba spľ ávce), datum převzal (zaměstnanec), datum

odevzdání  klí č e(ů ):

odęvzdal (zaměstnanec),datum převzal (pověr'ená osoba spľ ávce), datum

Směľ nice o pľ ovozu budov Úľ adu
-l-



Přiloltn č . 20
ke Směľ nici o prĺ vozu budov Uĺ adu

SpeciÍ ikace dľ uhů  odpadu ve smyslu č lĺ {nku 30o odst. 2, pĺ sm. a), b) a c)

Srněľ nicę o pľ ovozu budov Uřaĺ ĺ u
-l-

PAPIR _ modľ á sběrná nádoba
povolený odpad zakázaný odpaĺ l

kancelář'ský papí ľ hygienické  papí ľ ové  potřeby

noviny a č asopisy ulrlový papí ľ

kní hy, bľ oŽrľ 'y a seš ity voskový papí ľ

r ozloż ené  papí ľ ové  kľ abice mastný papí r

kaľ ton a vlnitá lepenka potľ avinové  obaly (mlé ko, nápoje apod.)

č isté  obaly a sáč l<y

PIAST - ź lutil sběrná nádoba
povolený odpad zakńzaný odpad

plastové  obaly ví cevrstvé  obaly

plastové  taš ky a sáěky pryż

PET láhve (slisované  a bez uzávěľ ů ) molitan

potľ avinové  clbaly zbavené  zbytků elektrické  kabely

plastové  obaly od mycí clr pľ ostředků  a
š amponť r

podlahové  kľ ytiny
textil z umělých vláken

sKto - zelená sběľ ná nádoba
povolený odpad zakńzaný odpĺ d

lálrve od nápoiť r bez uzávěľ ů zľ cadla

bí lé  a baľ evné  sklo sklo s dľ átěnou výztuhou

tabulové  sklo keľ amika' porcelán a kamenina

skleněné  předměty Žáľ ovky, zářivky a výbojky

sklenice (např. kompotové ) autoskla



Pří lohą č , 21
ke Sněľ nici o provozu budov Úradu

Pľ ostory v budovácn Úřadu městskó č ásti Praha 5 vymezenó pľ o kouření

Buĺ lova Úřadu C:

o pľ ostoľ  před vstupem do mí stnosti č . 603

Směľ nice o provozu budov Úradu
-l-



1. V budovr{ch ĹIřadu A a B:
a) ľ )enrrí  slrrž ba:

b) Več eľ ní  ú klid:

2. V budově Úřaou C:
a) Dennĺ  sluŽba:

b) Več ernĺ  ú klicl:

Po, St
Út, Č t a Pá

Po, St

Út, Č t a Pá

Po, St

Út, Č t a Pá

Po, St
Út' Č t a Pá

Pľ ovádění  ú klidu v budovácn Úřaau

od 07:00 hocl.

od 07:00 hod.

Přiloha č . 22
ke Směrnici O provozu budov Úradu

do 18:00 hod.
do 15:00 hod.

od l8:00 hod.
od 1ó:30 hod.

od 06:00 hod.
od 06:00 hod.

od 18:00 hod.

od l6:30 hod.

Směrnice o pľ ovozu budov Úľ adu
-l-

do 20:45 hod.
do 19:45 hod,

do 18:00 hod.
do i5:00 hod.

do 20:45 hod
do 19:45 hod
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Pří lohu č . 23
ke Směľ nici o provozu budov Úĺ adu

Pověřenó osoby

Pověřenou osobou spľ ávce je paní  Jinđ řiš ka Pokoľ ná, vedoucí  střediska spľ ávy
nemovitostí  370 divize II společ nosti CENTRA, a.s.

Pověřeným zaměstnancem oSS je pan Fľ antiš ek Kalaš , vedoucí  oddělení  spľ ávy budov,
movité ho majetku a autopľ ovozu'

Směrnice o provozu budov Úradu
-l-
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