Z3kladni Skola Pardubice - Polabiny
DruiZstevni 305
530 09 Pardubice

tel.: 466 401 885

fax: 466 401 559
www.zspolabinyl.cz

e-mail: info@zspolabinyl.cz

Smlouva o vedeni mzdové a personalni agendy

Dodavatel: Ing. Petr Vr3ansky, narozen 1. 5. 1968, bytem Oskara Brazdy 656, Pardubice

Odbératel: ZS Pardubice — Polabiny, Druzstevni 305, zastoupend Mgr. Janou Lokvencovou

Dodavatel se zavazuje:

1. Vést a zpracovavat mzdovou a persondlni agendu odbératele na zékladé predlozenych
dokladll v souladu s platnymi piedpisy.

2. Vymezeni rozsahu persondlni agendy:

e Sepisovani pracovnich smluv a platovych vymérd

e Vedeni osobnich spisti zaméstnanctl, evidenci matefskych dovolenych

e Kontrola doklad( o dosaZené kvalifikaci, zafazeni pracovniki do platovych t¥id a
platovych stuprili na zékladé stanoveni odborné praxe

e Sepisovani Zadosti o dichod

e Vyhotovovani zapoctovych list(

3. Vymezenirozsahu mzdové agendy:

e Zpracovani mési¢ni uzavérky mezd nejpozdéji do vyplatniho terminu 12. dne v mésici
vCetné potiebnych vystupl (vyplatni listky, pfevodni pFikazy, sestavy)

e Vedeni evidence o vyplacené mzdé

® Vyuctovdni cestovnich uctl, kontrola formalni spravnost cestovnich pikazd

e Zpracovani podkladd pro vyplatu dévek nemocenského pojisténi

e Vedeni evidencnich listl dichodového zabezpe&eni

e Vedeni a zpracovani daniovych prohlaseni

e Provadéni veskerych srazek z mezd

e Provadéni tkonl z oblasti mzdového uéetnictvi souvisejici s dopliikovou &innosti

* Zabezpeceni styku se zdravotnimi pojistovnami a s Okresni spravou socialniho
zabezpeceni v rozsahu zakona o zdravotnim a socidlnim pojisténi

e Zpracovani statistickych hlaseni



4. Zpracovat pfedloZené doklady za ucetni obdobi (mésic) do stanoveného vyplatniho terminu
5. Zachovavat mi€enlivost o informacich ziskanych vedenim pfislusné agendy

6. Zavedeni agendy a sprdvnost provedeni nese plnou zodpovédnost

Odbératel se zavazuje:

1. Predkladat veSkeré podklady pro zpracovani mezd do 1. pracovniho dne nasledujiciho mésice
dodavateli
2. Uhradit na zdkladé predloZené mésicni faktury ¢dstku 16. 000,- K¢ (Sestnacttisickorun)

Spolecné ustanoveni:

1. Tato smlouva nabyva Ucinnosti 7. 6. 2022 a uzavira se na dobu uréitou do 31. 8. 2022
2. VeSkeré zmény a doplriky této smlouvy musi byt provedeny pouze pisemné.

V Pardubicich, 31. 5. 2022

Odbératel: dodavatel:

Ing. Petr VrSansky




