Smiouva o vedeni Ucetnictvi a ekonomickém poradenstvi

Smiouva o vedeni Gcetnictvi, ekonomickém poradenstvi a zpracovani mezd

Firma: Ing. Blanka Hojnosova

se sidlem: Maiselova 76/12, Praha 1, PSC 110 00
1CO: 69035652

DIC: (Z8058020157

dale jen ,dodavatel"

Organizace:  Dam déti a mladeze Praha 5

se sidlem: 150 00 Praha 5, Stefanikova 235/11
zastoupena:  Mgr. Jifim DolejSem

1¢0: 45242941

dale jen ,odbératel

uzavreli tuto smlouvu o vedeni Ucetnictvi a ekonomickém poradenstv

CLL
Opravnéni k vedeni tGéetnictvi
1.1 Dodavatel je na zakladé Zivnostenského listu, jehoZ kopie je nedilnou soudasti této smiouvy jako
pfiloha €. 1, opravnén k vedeni G¢etnictvi. Dodavatel soutasné prohladuje, ¥e ma uzavfenu pojistnou smlouvu
pro pfipad Skody zplisobené pfi vykonu povolani.

¢l 11.
Povinnosti dodavatele
2.1 Dodavatel se zavazuje vést odbérateli podvojné Gcetnictvi, tykajici se jeho ¢innosti.
2.2 V rdmci tohoto zavazku bude dodavatel pro odbératele:

1. zpracovdvat mésicné predané ucetni doklady a vést zdkonem stanovené ucetni knihy a evidenci,
a to vcetne knihy doslych faktur,

2. vyhotovovat mesicné dcetni zdvérky a prehledy vietné rozboru hospodareni,

3. preddvat mesicn€ vytisky zpracovanych dat véetné zdloZnich nosicd,

4. zajistovat mesicné spravu rozpoctu véetné vnitinich rozpoctovych dprav a rozpoctovych opatieni,

5. zajistovat pripravu podkladd pro rozpocet a Ucastnit se dohadovacich fizeni u zfizovatele,

6. zpracovévat evidenci majetku,

7. zpracovévat vykazy pro statistické a rozborové vykaznictvi,

8. zajistovat prebirani a predavani dokladid v misté sidla odbératele, o

9. byt osobné soucinny pii provadeni kontrolni éinnosti ziizovatele a externich dradd (PSSZ, ZP, FU, Urad

préce apod.),

10. na vyZadani zajistit dariového poradce a auditora,

11. poskytovat odbérateli poradenské a konzultacni sluzby v komplexni ekonomické agendé podie
poZadavkd odbératele,

12. zajistovat kontrolni cinnosti v piném rozsahu.

13. zpracovavat mési¢ni mzdy zaméstnancu,

14. zpracovavat pfihlasky a odhlasky zaméstnancti na mistné prislusné instituce sociélniho a zdravotniho
pojisténi, a to na zakladé podkladi odbératele,
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15. provadét mésicni kontrolu podkladi pro zpracovani mezd (listy dochézky),

16. provadet vypocet ndhrad za docasnou pracovni neschopnost,

17. provadeét ro¢ni zuctovani dani véetné vykaznictvi pro FU,

18. zpracovavat vykazy pro statistické a rozborové vykaznictvi,

19. zpracovévat potvrzeni pro zaméstnance v listinné formé,

20. predavat mésicné vytisky zpracovanych dat (zejména vyplatni listky a prevodni pfikazy) véetné
rekapitulace a dokladu pro zauctovani mezd pro ¢lenéni mzdovych nékladi podle UZ a dopliikové
cinnosti,

21. zajistovat tisk roénich mzdovych listd zaméstnancd,

22. podavat mésicné informaci o pinéni erpani mzdovych limit a OON véetné odpovédnosti za dodrseni
techto stanovenych limitt a bude spolupracovat na mzdové strategii v pribéhu roku,

23. zodpovidat za dodrzeni limitnich ustanoveni u DPC a DPP podie zékoniku préace,

24. poskytovat odbérateli 2 hodiny mzdovych konzultaci tydné a zajistovat kontrolni &innosti,

25. zajistovat prebirani a pfedavani dokladu v misté sidla odbératele, o

26. byt osobné soucinny pfi provadéni kontrolni ¢innosti externich uradu (PSSz, ZP, FU, Urad prace
apod.).

2.3 Jakékoli jiné sluzby na vyzadani odbératele budou predmétem samostatné fakturace.

Cl. 111,

Cena
3.1 Odbératel povéfuje dodavatele cinnostmi uvedenymi v &l. II. této smlouvy a zavazuje se za tyto sluzby
zaplatit cenu, kterd se sjednava touto smlouvou na nésledujici ¢astky (bez DPH):
- za veden/ dcetnictvi a prehledy (rozbory hospodarent) vetné rocni inventarizace Uctid — 15.500 K& mésicné,
- za zpracovani rozpoctu — 1.000 K& mésicne,
- Za zZpracovani majetkové evidence vcetné odpisd — 2,000 K& mésicné,
- zpracovani mezd — 9.500 K¢

32 Sjednand cena bude hrazena odbératelem prevodem na Ulet dodavatele na zakladé dodavatelem
vystavenych faktur, a to nejpozdéji v den splatnosti uvedeny na kazdé faktufe. Splatnost faktur je do 14 dnd
ode dne vyhotoveni faktury. V pfipadé pozdni Uhrady mé dodavatel pravo Uctovat urok z prodleni 0,05 %
z dluzné Castky za kazdy den.

3.3 Sjednané cena mliZze byt zménéna jen na zakladé oboustranné dohody p¥i zméné rozsahu uvedenych
Cinnosti, a to od kalendarniho mésice nasledujicim po mésici, v némz zména rozsahu poadovanych ¢innosti
nastala. Zména ceny se sjednava pisemnym dodatkem k této smlouvé.

L. 1v.

Povinnosti odbératele
4.1 Odbératel je povinen poskytnout dodavateli potfebnou soudinnost, zejména je povinen predavat véas
véechny doklady k zaGétovani.
4.2 Odbératel odpovida za vécnou naplhi a naleZitosti Ucetnich dokladd a za jejich &asovou prislusnost.
4.3 Odbératel je povinen k 31.12. provést inventury majetku a za jejich stav odpovida. Inventuru
penéznich prostfedkd v hotovosti provede odbératel 4x rocné, a to v terminech 31. 3., 30. 6., 30. 9. a 31. 12.
Protokoly o provedenych inventurach preda odbératel dodavateli v terminech pfedavani doklad@l k zati¢tovani
tak, aby mohlo byt provedeno porovnani s icetnim stavem (inventarizace).
4.4 Odbératel v plné mitfe odpovida za spinéni vsech svych oznamovacich a registraénich povinnosti.

élLv.
Odpovédnost dodavatele
5.1 Dodavatel je povinen sjednané Cinnosti pro odbératele provadét podle platnych zakonl, zejména dle
zakona o Ucetnictvi, Ceskych tcetnich standard@, zakona o danich z p¥jmé, zakona o DPH a dalgich zakond
souvisejicich s vykonem cCinnosti odbératele.

5.2 Dodavatel odpovida za spravné zaluctovani viech predanych dokladd z hlediska zékona o Uéetnictvi
a dalSich souvisejicich zakond, provedené souéty a veskeré Ucetni operace. Je povinen v¢as upozornit
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odbératele na vécné nedostatky a nespravnosti v predanych dokladech. Takové doklady mé pravo odbérateli
vratit k dopinéni nebo opravé nezalctované.

5.3 Dodavatel odpovida za vCasné vyhotoveni dokladdl, vykazl a dal$ich dokument(, které se zavazal
provadét dle ¢l. II této smlouvy, které jsou vazany ze zakona terminem odevzdani a Ghrady a ke kterym
obdrZel od odbératele v terminu potfebné podklady.

>4, Dodavatel se zavazuje informovat odbératele o jeho dafiovych povinnostech v pribéhu kalendainiho
roku a to vzdy nejméné jeden pracovni den pred terminem jejich splatnosti.

55 Dodavatel neodpovida za pozdni Uhrady nebo chybné platby dani, pojisténi a ostatnich Uhrad
odbératele, pokud k témto pozdnim Ghradam nedojde vinou dodavatele.

56  Neodpovida také za vysledky zpétné vzhledem k jiz vyhotovenym vykazim v p¥ipadé opozdéného
predani dokladd. Dale nenese odpovédnost za doklady predané zpét odbérateli.

5.7 Dodavatel odpovida odbérateli za Skodu na vécech pfevzatych od odbé&ratele.

L vI.
Povinnost miéenlivosti

6.1.  Dodavatel je povinen zachovavat micenlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se pti plnéni této
smlouvy dozvédél. Povinnost micenlivosti trva i po skonéeni platnosti této smlouvy. Povinnosti mi¢enlivosti
mdZe byt dodavatel zprostén pouze pisemnym prohlaSenim odbératele. Pfi porugeni povinnosti mi&enlivosti
ma odbératel prévo na nahradu skody.
6.2.  Povinnost micenlivosti se vztahuje i na pracovniky dodavatele a na véechny dali osoby, které
dodavatel k pinéni pfedmétu smlouvy zmocnil. Dodavatel je povinen zavazat povinnosti miéenlivosti vechny
osoby, které mohou s podklady odbératele pfijit do styku.
6.3.  Dodavatel neni opravnén pofizovat si bez pfedchoziho pisemného souhlasu odbératele z podkladd
pfedanych mu odbératelem jakékoli kopie.

¢l VIL
Platnost smiouvy
7.1 Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou s platnosti od 1. 1. 2018. Lze ji ukoncit vzajemnou dohodou
nebo vypoveédi s dvoumésiéni vypovédni Ihitou, kterd pocina bézet od 1. dne mésice nasledujictho po doruceni
pisemné vypovédi.

¢l VIIL.
Predani doklad
8.1 V piipadé ukonceni smlouvy predéd dodavatel odbérateli veskeré doklady a ucetni vykazy v pisemné
i elektronické podobé&, soubory elektronickych dat, vysledkem jejichz zpracovani jsou elektronické vystupy
a vée, co dodavatel od odbératele prevzal, a to nejpozdéji do 7 pracovnich dnéi od dorudeni pisemné vyzvy
k jejich vraceni dodavateli.

¢l IX.
Zavérecna ustanoveni
9.1 Ve vécech touto smlouvou neupravenych plati ustanoveni obchodniho zakoniku o smlouvé mandatni
(§ 566 a nasl.).
9.2 Tato smlouva mlze byt ménéna pouze formou pisemnych vzestupné ¢&islovanych dodatkd, které musf
byt podepséany obéma smiuvnimi stranami.
9.3 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazda strana obdrzi jeden.

V Praze dne 28. 12. 2017

...............................................................

Dodavatel /Odbératel

, Dlm «,’{i;‘ti a mlddeZe Praha &
' Stefanikova 235/11
150 00 Praha 5 — Smichov
Tel. /fax: 257 323 918
ICO 45242941 1
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