SMLOUVA O ZPRACOVANI UCETNICTVI A MZDOVE AGENDY

Objednatel: Mateiska skola Rybi okres Novy Ji¢in, ptispévkova organizace
adresa: 742 65 Rybi
ICO,DIC: 75027178; CZ75027178

Zastoupeny:  Miroslavou Gilarovou
a

Zhotovitel: Ing. Blanka Chalupova
adresa: TyrSova 506, 742 21 Kopftivnice
ICO: 02411911

uzaviraji v souladu s § 2444 zakona ¢. 89/2012 Sb., Ob¢anskym zakonikem tuto smlouvu:

I
Predmét smlouvy

1.1 Vedeni ucetnictvi dle zakona €. 563/1991 Sb. o Gcetnictvi v platném znéni a v souladu s provadéci
vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb. pro nékteré vybrané Géetni jednotky v platném znéni a Ceskymi
ucetnimi standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky v platném znéni.

1.2 Komplexni zpracovani mzdové agendy a personalistika.

1.3 Vedeni predepsanych evidenci dle pozadavku finan¢niho utadu, statistiky, organt statni spravy a
ziizovatele.

1.4 Poradenstvi v oblasti ekonomické, organizacni a ti€etni. V piipadé pozadavku objednatele
spoluprace pfi tvorb¢ internich smérnic.

IL.
Obsahova naplii predmétu smlouvy a povinnosti dodavatele

Napln povinnosti zhotovitele je nasledujici:

2.1 Vedeni ucetnictvi zahrnuje

— vedeni ucetnich knih

— provadéni zapist do ucetnich knih na zakladé¢ prvotnich dokladi pfedanych a schvalenych
objednatelem (doklady budou po zpracovani ozna¢eny zaznamem dodavatele o zauctovani)

— sestavovani Ucetni zavérky — rozvaha, vysledovka, piiloha v terminech a zptisobem dle
vyhlasky ¢. 383/2009 Sb. o ucetnich zdznamech v technické formé vybranych Gcetnich
jednotek a jejich piedavani do centralniho systému ucetnich informaci statu a o pozadavcich
na technické a smiSené formy ucetnich zaznamu

— poskytovani informaci o hospodareni ¢tvrtletné nebo na vyzadani po predani veskerych a
uplnych podkladi ke zpracovani ucetnictvi

— soucinnost pfi periodické ro¢ni inventarizaci

— do statistickych vykazl predlozenych objednatelem v dostatecném ptedstihu vyplnit tidaje,
které jsou predmétem ustanoveni 2.1 — 2.2

— zpracovani rocniho pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob



2.2 Zpracovani mzdové agendy a personalistika zahrnuje

— vypocet mé&sicnich mezd, jejich slozek a nahrad zaméstnanct

— vypocet socialniho a zdravotniho pojisténi

— provadéni srazek z mezd

— vypocet zaloh dang z pfijmu zaméstnancti véetné jejich rocniho zi¢tovani

— mési¢né vyhotoveni pfevodnich ptikazt

— predani mési¢niho vyactovani mzdy (vyplatnice mezd, sumafe, prevodni ptikazy) vzdy do
15.dne nasledujiciho kalendainiho mésice

— vedeni mzdovych listli zamé&stnanct

— vedeni evidencnich listti dichodového pojisténi a jejich odeslani na OSSZ

— zpracovani a odevzdani mésic¢nich ptehledt pro OSSZ

— odesilani podkladt pro ucely vypoctu socialnich davek na OSSZ

— zpracovani a odeslani mési¢nich piehledd na zdravotni pojistovny

— odesilani prihlasek a odhlasek zaméstnanct k socidlnimu a zdravotnimu pojisténi

— vystaveni potvrzeni o zdanitelnych piijmech pro zaméstnance

— vystaveni potvrzeni o zaméstnani a o vydélku zaméstnancii

— vypocet zakonného pojisténi odpovédnosti zamestnancl organizace

— zpracovani ro¢niho vyuctovani dané zalohové a srazkové

— vyhotoveni podkladli pro rozborovou cinnost, zejména pro sledovani zdvaznych limita
mzdovych prostiedkil ze statniho rozpoctu

—  zpracovani étvrtletniho vykazu MSMT o zaméstnancich a mzdovych prostiedcich P1-04

— zpracovani vystupu do ,,Informacniho systému o platech zaméstnanct*

— soucinnosti pii vyhotoveni dokumentt v pracovné pravnich vztazich mezi zaméestnavatelem a
zaméstnancem

— soucinnost pii stanoveni mzdovych podminek zaméstnanci

IIL
Povinnosti a odpovédnost objednatele

3.1 Objednatel se zavazuje piedat dodavateli ¢i zptistupnit veskeré¢ doklady, pisemnosti a informace,
jez maji, mély, budou mit, mohly mit nebo mohou mit néjaky vztah k pfedmétu této smlouvy.
V ptipadé€, ze v dodanych podkladech budou zjistény nesrovnalosti ¢i budou netiplné, je objednatel
povinen tyto prekdzky odstranit v dohodnutém terminu. Soucasné se objednatel zavazuje, Ze nezaml¢i
zadné informace tykajici se pfedmétu smlouvy. Objednatel se dale zavazuje, Ze bude dodavateli
poskytovat ve§kerou moznou soucinnost, zejména poskytovat Gplné, prehledné, jednoznacné, pravdivé
a v€asné informace

3.2 Objednatel je povinen zabezpecit kontrolu vécné a formalni spravnosti ucetnich dokladd z hlediska
zakona o uletnictvi a jednoznacné urceni UcCetni operace. K tomuto ucelu opatii prvotni doklady
likvidaénim zaznamem (razitkem) a podpisem opravnénych osob piipadné jinym dopliujicim ¢i
upfesiiujicim zdznamem.

3.3 Objednatel odpovida za vylouceni duplicity predanych dokladii a kompletnost pfedanych dokladi
z hlediska ¢asové a vécné souvislosti.

3.4 Objednatel se zavazuje piredavat dohodnutym zptisobem bezprostiedné nebo nejpozdéji do 5
kalendatrnich dnii po skonceni kalendainiho mésice origindly prvotnich ucetnich doklad, zejména:
— piijaté faktury (dolozeno fotokopii knihy faktur ptijatych)
— vystavené faktury (dolozeno fotokopii knihy faktur vydanych)
— bankovni vypisy v Uplné fadé v listinné a elektronické podobé



— pokladni doklady (dolozeno fotokopii pokladni knihy)

— mésicni vyuctovani Skolni jidelny (pocty obédd, tidaje o spotiebé skladovych zasob, evidence
stravného atd.)

— jiné doklady ja dokumenty jako podklady k internim ucetnim zdznamim

— fotokopie veskerych smluv

3.5 Objednatel se zavazuje predavat nejpozdéji do 2 kalendarnich dnd po skonceni kalendainiho
meésice podklady pro zpracovani mésicniho vyuctovani mezd zaméstnanciim (evidence dochazky
zaméstnanci, doklady prokazujici neodpracovanou dobu zaméstnancti). Pribézné bude oznamovat
dodavateli vSechny informace, udaje a zmény souvisejici se zaméstnanci a zpracovanim jejich mezd.

IV.
Odpovédnost zhotovitele

4.1 Zhotovitel je povinen ucetnictvi vést v rozsahu dle pfedmétu smlouvy v souladu s aplikovatelnymi
pravnimi piedpisy, s vynalozenim vSech svych odbornych schopnosti tak, aby co nejlépe vyhovovalo
zakonnym pozadavkiim a potfebam objednatele. Pokud by pokyny objednatele mohly narusit fadné
vedeni tucetnictvi s nasledkem Skody, je poskytovatel povinen objednatele na tuto skutecnost
upozornit. V piipadé, Ze by objednatel i pfes upozorn€ni zhotovitele na splnéni piikazl trval,
neodpovida zhotovitel za Skodu takto vzniklou. Zhotovitel ma pravo odmitnout poskytovani takovych
sluzeb, které by zptisobem poskytovani nebo svymi dasledky vedly k poruseni vSeobecné zavaznych
pravnich predpisa.

4.2 Zhotovitel se zavazuje vykonavat veskeré Cinnosti, které jsou pfedmétem této smlouvy, osobné a
v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

4.3 Zhotovitel odpovida za ml¢enlivost o zjisténych skute¢nostech.

4.4 Objednatel je opravnén kontrolovat provadéné sluzby. Jestlize jsou sluzby provadény v rozporu
s platnymi normami ¢i zhotovitel provadi prace v rozporu se svymi povinnostmi, je objednatel
opravnén odstoupit od smlouvy, jestlize dodavatel v pfimétené 1huté zjisténé zavady neodstranil.

4.5 Uzavienim této smlouvy se objednatel dle § 5 zékona ¢islo 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, nezbavuje
odpovédnosti za vedeni ucetnictvi Gcetni jednotky.

4.6 Zhotovitel se zavazuje dodrzovat v souvislosti se zpracovanim ucetnictvi, mzdové a personalni
agendy platnou legislativu pro ochranu osobnich udajti, osobni tidaje bude zpracovavat v souladu s ¢l.
28 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran¢
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaja.

V.
Cenova ujednani

5.1 Odmeéna zhotovitele je sjedndna vzajemnou dohodou a ¢ini mésicné 6 000 Ké (slovy
Sesttisickorun).

Na zaklad¢ fadného ukonceni ucetniho a zdanovaciho obdobi mtize byt mési¢ni odména na zakladé
vzajemné dohody jednorazove zdvojnasobena.



5.2 Sjednana odména je splatnd vzdy do 20. dne po datu vystaveni faktury za pfislusné kalendéini
ctvrtleti na ucet zhotovitele ¢.2300519460/2010, vedeny u FIO banky, a.s.

5.3 Sjednana mési¢ni odmeéna je stanovena podle predpoklddaného poctu dokladt a dle stivajiciho
poctu zamestnancli a bude piipadné upravovana dle zmény mnozstvi dokladd, poctu zaméstnanci

nebo pozadovanych sluzeb mésicné.

5.4 Objednatel a zhotovitel se dohodli na moznosti sjedndni jednorazové odmeény v souvislosti
s poskytnutim sluZeb nad rozsah vyjmenovany v oddilu II. této smlouvy.

VL
DalSi ujednani
6.1 Tato smlouva se uzavira ode dne 1.4.2022 na dobu neurcitou s vypovédni lhiitou dva mésice, ktera
pocina bézet prvého dne nasledujiciho mésice od data doruceni vypovédi. Soucasné smlouva v plném
rozsahu nahrazuje smlouvu o zpracovani ucetnictvi a mzdové agendy platnou od 1.4.2019 do
31.3.2022.

6.2 Zhotovitel i objednatel je opravnén odstoupit od této smlouvy, dojde-li k naruSeni diveéry mezi
nim a objednatelem, nebo neposkytuje-li objednatel i dodavatel potiebnou soucinnost.

6.3 V nalezitostech neupravenych touto smlouvou se vzijemny smluvni vztah fidi pfislusSnymi
ustanovenimi zakona ¢islo 89/2012 Sb., Obcansky zakonik.

6.4 Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou exemplarich, kdy kazda strana obdrzi jedno vyhotoveni.
6.5 Smlouvu lze ménit ¢i doplnovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma stranami.
6.6 Objednatel se zavazuje bez zbytecného odkladu zajistit zvetejnéni smlouvy v Registru smluv.

6.7 Smluvni strany prohlasuji, ze si tuto smlouvu pied jejim podpisem piecetly, Ze byla uzaviena po
vzajemném projednani a z jejich vyslovné a svobodné viile, coz potvrzuji svymi podpisy.

V Rybi dne 22.4.2022

objednatel zhotovitel



