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1. Kontaktni udaje

Obchodni firma ICZ as.

Pravni forma Akciova spoleénost

Sidlo spolecnosti Na hiebenech IT 1718/10, Nusle, 140 00 Praha 4
Teleton +420

Fax +420 -

e-mail I

IC 25145444

DIC CZ699000372

ID datové schranky 3teehth

Zapsana V obchodnim rejstiiku MS v Praze sp. zn. B 4840

Bankovni spojeni
Zastoupena

Kontaktni osoba

8 | Odpoveédné osoby

Funkce Jméno E-mail Telefon

oddéleni

Vedouci projektu
________________________________________________________________________________________________________________________|
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2. Uvod

Vazena pani, Vazeny pane,

spolec¢nost ICZ a.s. si velmi vazi moZnosti predloZit svou nabidku na podporu provozu systému ICZ e-
spis, konkrétné na konzultatni sluzby spojené s provadénim elektronického skartaniho fizeni pro
Méstskou ¢ast Praha 4.

V pripade, Ze je predklddana dalsi ¢i upravena verze nabidky, pozbyva tato automaticky svoji platnost.
Véfime, ze Vas predloZzena nabidka zaujme.

ICZ a.s., obchodni feditel
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3. Navrh resSeni

.....

prabézné skartacni fizeni. S ohledem na mozné dopady pro zajiSténi rutinniho skartaéniho procesu
nabizime piislusné soucinnosti zahrnujici:

- Podporu pfi skartacnich Fizeni (analyza, naprava dat, podpora pro validaci dat v ramei balic¢ka
SSL);

- podporu provozu systému ICZ e-spis, konkrétné na konzultaéni sluzby spojené s provadénim
elektronického skartacéniho fizeni pro Méstskou ¢ast Praha 4.

3.1  Rozsah nabidky

Piedmétna sluzba vychazi z nutnych pfipravnych praci pro zahgjeni rutinni skartace, a to s ohledem na
skutecnosti, Ze za dobu provozu elektronické spisové sluzby ve vasi organizaci doslo jiz n¢kolikrat ke
zméné legislativy. Nejvyrazngjsi zménou bylo v roce 2009 zavedeni Narodniho standardu pro
clektronické systémy spisovych sluzeb, ktery obsahoval tfileté prechodné obdobi a nabyl G¢innosti az v
roce 2012. Tento standard nové definoval povinnost vedeni/vyplnéni metadat o dokumentech. Cést z
nich byla dfive nepovinnd, nebo pokud povinna byla, nebylo jejich vyplnéni striktné kontrolovano
aplikaci (bylo ponechano na zodpoveédnosti uzivatele). Vyuzivani elektronické spisové sluzby, zejména
viak povinnost provadét elektronické skartaCni fizeni vét§inu z vas v posledni dobe€ vede ke zjisténi, ze
nekteré dokumenty se vam nedafi do spisovny uloZzit. Pfi¢inou takovych chyb mohou byt nespravné
klasifikované dokumenty a spisy, chyb¢jici vystupni formaty el. pfiloh digitalnich dokumentfi, chybg&jici
hodnoty nékterych kontrolovanych poli apod. Jedna se tedy jak o chyby zpilisobené uzivatelem
(nespravné vedené Ciselniky, nedostatecna kontrola nalezitosti dokumenti dle vyhlasky ¢.. 259/2012
Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby), tak 1 o nedostatky plynouci z provozu aplikace ESSL
{(méne piisna kritéria vyfizovani pied implementaci pozadavkii NSESSS, nedostatky integra¢nich vazeb
na jiné externi systémy apod.). Radi bychom vam touto cestou nabidli konzulta¢ni sluzby, které budou
zaméieny zejména na problémové oblasti zplisobené zménou legislativy a nespraivaym vykonem
spisove sluzby v prubchu zivotniho cyklu dokumentti.

Vysledkem analyzy dat je pak pisemny:

o piehled druhti chybovych stavi, které se objevuji nad daty uloZzenymi ve spisovng,
e vyjadreni jejich Cetnosti,

¢ informace o tom, jestli bude dana chyba v ramci analyzy strojove odstran¢na,

e popis moznosti odstranéni ostatnich chyb a

o uvedeni struéného metodického jak predchazet vzniku jednotlivych chyb.

Soucasti nabidky je provedeni strojovych zasahl k zajisténi opravy dat, kterd je mozné timto zplsobem
opravit a jejichz seznam a zptisob opravy je uveden nize v podrobném popisu. U ostatnich chyb muizete

vyuzit také metodika ke konzultaci chyby (vysvétlené divodu vzniku chyby a pfipadné podle charakteru
chyby navrzeni metodického/technického opatteni k zamezeni dal8iho vzniku a vyskytu).

Samostatnou oblasti, kterd vyzaduje vaSi pozornost, je pak spisovy plan. Pro bezproblémové ulozeni
dokumentii a spisti do spisovny musi dokumenty/spisy obsahovat odkazy na platny spisovy plan.
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Spisové plany by na sebe mély navazovat a tvotit souvislou fadu. V ramei analyzy vam proto nabizime
rovnéz kontrolu ndvaznosti spisovych plant.

Pokud v pribéhu analyzy budou identifikovany chybové oblasti, jejichz feSeni neni predmétem této
nabidky (jsou strojové opravitelné, ale nejsou uvedeny v podrobnostech nize nebo nejsou strojoveé
opravitelné) mize zakaznik prostiednictvim obchodniho zastupce pozadat o nabidku na komplexni
opravy dat.

3.2 Podrobny popis analyzy

Konsolidace spisovych planii a dodatki

Cilem konsolidace — servisniho zasahu — bylo vytvofeni konzistentnich a uplnych dat Ciselniku
spisovych plant v rozmezi ¢asovych obdobi, kdy byly jejich hodnoty pouzivany k zatfidéni dokumenti
a spist v souladu se spisovym a skartaCnim fadem organizace.

Zakladni principy:

o spisové plany tvoifi vzajemné navazujici fadu verzi spisového planu, platnych ve vzajemné
disjunktnich ¢asovych intervalech
¢k spisovému planu mohou existovat tzv. ,,dodatek”, pro které musi platit:
o interval platnosti dodatku je podmnoZinou intervalu platnosti spisového planu
o dodatek upravuje pouze ty VS, které ve spisovém planu neexistuji nebo maji ukoncenu
platnost nejpozdéji k datu zacatku platnosti dodatku spisového planu
o zaroven musi platit, Ze v&€cnou skupinu mize v daném casovém okamziku definovat
(obsahovat) pravé jeden spisovy plan nebo dodatek spisového planu
o platnost vé€cné skupiny ve spisovém planu nebo dodatku spisového planu
o pocateéni platnost vécné skupiny musi byt totozna s pocatecni platnosti planu nebo
dodatku
o koncova platnost vécné skupiny miize byt shodna nebo kratsi, nez je platnost spisového
planu ¢i dodatku (zkracené doby platnosti vécnych skupin pak zpravidla koresponduji
s historicky vytvarenymi dodatky spisového planu)

Zpisob opravy:  analyza, iprava DB (databaze)

Postup:
e analyza SP
o konsolidace Ciselnik SP e-spis
¢ smazani Ciselniki SP v SpSp a provedeni prvotniho exportu e-spis

Soudinnost zakaznika — ano

Dalsi typy chyb pfedani do spisovny

Konsolidace ¢iselniku spisovych planti je pouze jednim z dil¢iho opatieni smérujicich k minimalizaci
vraceni neprevzatych dokument a spist. Analyzou logli a zdznamu chyb u neprevzatych dokumentt a
spist byly navrZeny nasledujici oblasti:

¢ Metadata - chybé&jici nebo chybné hodnoty
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o Kiizové odkazy - duplicitni, chybné vazby mezi objekty
* Soubory - komponenty

o chybéjici vystupni format digitalnich komponent
o chybéjici protokol nebo original datovych zprav epDZ

Metadata

Postupny vyvoj systému a zpfisiovani kritérii pro vytizovani a uzavirani, plynouci z postupné
implementace pozadavkiit NSERMS v minulych letech mize byt pric¢inou chybné, resp. chybéjici
hodnoty nékterych datovych poli evidenénich zaznaml o dokumentech a spisech. Tyka se to zejména
téchto polozek:

¢ forma dokumentu

o véc

e doruceni dokumentu

s 7zplsob vyfizeni

Zpusob opravy:  aplikacni procedura

Postup:
Systémové kontroly povinnych metadatovych polozek byly postupné doplhovany a jsou aplikovany na
nové vyfizované dokumenty nebo nove uzavirané spisy. U jiz ukoncenych objekti navrhujeme aplikovat
opravné procedury:

Oprava typ Popis

Vystup:
Vyftizené dokumenty a uzaviené spisy s doplnénymi povinnymi hodnotami metadat.
Soucinnost zakaznika - [Jjj
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K¥izové odkazy

Systémové kiizové odkazy mezi dokumenty, kopiemi dokumentt, spisy a ukladacimi jednotkami mohli
v minulosti generovat duplicitni nebo cyklické vazby.

Zpusob opravy:  aplikacni procedura, oprava dat

Postup:
Kontroly systémovych kiiZzovych odkazi byly opraveny a jsou aplikovany na nové vyfizované
dokumenty nebo nové uzavirané spisy. U jiz ukoncenych objektd navrhujeme aplikovat opravné
procedury:

Oprava typ Popis

Vystup:
Narovnani systémovych vazeb mezi UJ, spisy a dokumenty v obsahu spisu vloZzeného do UJ, opravené
a odstranéné systémové vazby na dokumenty a spisy ve stavu zruseno.

Soucinnost zakaznika -h

Souboryv - komponenty

Organizace Casto neomezuji formaty priloh datovych zprav do takové miry, do které jsou schopné
vlastnimi prostfedky (zejména prostiedky konverzniho modulu e-spis) zajistit automaticky prevod
z nevystupniho datového formatu do vystupniho pfi vyfizovani dokumentu. Funkce vytvoreni
vystupniho datového formatu jinymi aplikacnimi prostiedky a vlozeni vystupu tzv. externi konverze
umoznil systém e-spis az pocinaje verzi 2.31.

Zpusob opravy:  aplikadni procedura
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Pokud systém vrati pravé 1 objekt protokolu a pravé 1 objekt originalu, pokracovat kontrolou dal§iho
dorueni/vypraveni. V opaéném piipade smazat hodnotu dotcene subjekty.dm_id a dale se na chybéjici
pfilohy nedotazovat.

Vystup:

Sou¢innost zdkaznika — [ i

Ukazkova/skolici skartace nad readlnymi daty

Ukazkova skartace bude probihat skolici formou, kdy metodik ICZ bude vysvétlovat pritb&h, popisovat
jednotlivé kroky, upozornovat na rizika a Gskali v dané ¢asti procesu a zodpovidat otazky zakaznika.
Pocet osob tcastnicich se ukazkového/Skoliciho skartacni fizeni je omezen na dva zastupce zdkaznika
s ohledem na slozitost procesu a moznost pfimé interakce.

Pro ukazkovou/Skolici skartaci je ur¢ena Casova dotace 2 MD, znichz 1 MD bude vyuZit pro osobni
ukazku a konzultace u zdkaznika.
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4.

Soucinnost organizace

Urceni maximalné dvou zastupct, ktefi budou piitomni u ukazkové/Skolici skartace.

Urceni dvou zéastupet, ktefi budou k dispozici pii provadéni analyzy a v piipadné potfeby zajisti
potfebné informace pro provedeni strojovych oprav. Pokud to bude mozné, byla by vhodna
soucinnost ||| GGG 2 vivatele, ktery je odpov&dny za provadéni skartadniho
fezeni.
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5. Rozpocet

NiZe uvedena cenova nabidka je sestavena z oblasti:

s provedeni analyzy uloZenych dat,
o vytvoreni pisemného vystupu dle parametrli uvedenych v nabidce,
o provedeni strojovych oprav v nabidce uvedenych chyb a
¢ provedeni ukazkové/Skolici skartace;
* navazujici soucinnost pro zahajeni rutinni skartace a skarta¢nich navrhii/fizeni.

10
5.l Cenova kalkulace —

CELKEM 198 000,00 41 580,00 239 580,00

(1) Cena je splatnd na zakladé faktury Zhotovitele. Faktura jako danovy doklad musi spliovat vSechny naleZitosti ugetnich
a danovych dokladt v souladu s platnou pravni Gpravou, zejména § 29 zakona &. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty
v platném znéni a § 435 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku v platném znéni.

(2) Narok na vytactovani a thradu ceny za predmeét nabidky vznikd dnem predani pfedmétu nabidky.

(3) Dnem uskuteénéni zdanitelného plnéni je den pfedani predmétu nabidky.

(4) Doba splatnosti faktury ¢ini 14 kalendainich dnt, neni-li dohodnuto jinak. Penézité plnéni se povazuje za splnéné dnem
pripsani penézité ¢astky na uicet Zhotovitele.

(5) Nabidka umozituje diléi fakturaéni milniky, a to v ramei samotnych kalendarnich mésicich, tj. po dohodé obou stran je
mozné fakturovat odvedené prace v piislusném kalendainim mésici.
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6. Harmonogram projektu

Harmonogram bude definovéan na zakladé dohody obou smluvnich stran.

7. Zavérecné informace

o Jakékoli dalsi Vase potieby ¢i pozadavky s Vami bude fesit shora uvedeny obchodni zéstupce.

e 'V pfipadé zmén, vedoucich k nutnosti pfepracovat nékterd ujednani této nabidky, Vam bude
predloZena nabidka nova.

Uverejnéni smlouvy (objednavky) v registru smluv

V ptipadé, Ze se na smlouvu (objednavku), uzavienou mezi ICZ as., jako dodavatelem a
zakaznikem bude vztahovat povinnost zvetfejnéni v registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o
zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o registru smluv
(zékon o registru smluv), v platném znéni, spolecnost ICZ a.s. Zada zakaznika (zadavatele), aby:

e v souladu s ust. § 3 odst. 1 zdkona o registru smluv pfed uvefejnénim smlouvy (objednavky) v
registru smluv provedl znecitelnéni:

e  veskerych osobnich udaji obsazenych ve smlouveé (objednavee), a to zejména v rozsahu jméno,
adresa, email, telefon, podpisy jednajicich osob,

o cenova tabulka uvedend vbodé 5.1 cenové nabidky, ktera ptedstavuji obchodni tajemstvi
spolecnosti ICZ a.s. ve smyslu ust. § 504 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku,

e v souladu s ust. § 3 odst. 1 zdkona o registru smluv vyse uvedené informace v registru smluv
nezvetejnil,

o v souladu s ust. § 3 odst. 2 pism. b) zakon o registru smluv nezvetejnil udaje nebo informace
obsazené ve smlouveé (objednavce), které piedstavuji technickou predlohu, navod, vykres,
projektovou dokumentaci, model, zpiisob vypoctu jednotkovych cen, vzor a vypodet.

Pro vylouceni pochybnosti spolecnost ICZ uvadi, Ze vyse uvedena omezeni se vztahuji také na
jakékoliv jiné uverejnéni smlouvy (objednavky) jako napf. uvetrejnéni smlouvy (objednavky) na
webovych strankach zadavatele nebo na profilu zadavatele.
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