SMLOUVA O ZPRACOVANI PERSONALNI A MZDOVE AGENDY
(Ptikazni smlouva dle § 2430 a nasl. Zakona &. 89/2012 Sb. - Ob¢, zék.)

uzaviend Skolou /3kolskym zaFizenim (véetnd adresy a ICO):

MzéTEf(SKA SKOLA, PRAHA 5 - SMiICHOV, U ZELEZNICNIHO MOSTU 2629
U Zelezni¢niho mostu 4, 150 00, Praha 5

1CO: 70107726

zastoupenou / zastoupenym feditelkou Be. Marii Polakovou

(déle jen pFikazce)

a firmou :

DATIO - Ing. Lenka Dynterovia
63 01, DobFi§

ICO: 05960452

(dale jen pFikaznik)

L
Piikaznik se s platnosti od 13. éervence 2017 zavazuje poskytovat ptikazci sluzby souvisejici
se zpracovanim persondlni a mzdové agendy piikazce, tj.:
1. P¥ijimani podkladt od piikazce elektronicky v poZadovaném tvaru a dohodnutych terminech
2. Vstupni kontrola téchto podkladi a korekce eventuélnich zjevnych nesrovnalosti
3. Zadani a mési¢ni zpracovani téchto podkladi dle platnych pravnich predpisd
4. Ptedéani zpracovanych dat mé&si&nich (&tvrtletnich, pololetnich) sestav, pfehledd a hlaSeni v elektronické
podobg (ptipadné tisk):
- rekapitulace vyplacenych mzdovych prostéedkll, zékonnych srdZek zamé&stnanc
a odvodl za zaméstnavatele (socidlnf a zdravotni poji§téni, dail z pf{jmu fyzickych osob)
- pro sprdvu soc. zabezpeleni
(oznédmeni o vzniku a ukonéeni zaméstnan{ zamestnanci ptikazce, ptehledy o vysi poj.,
ptilohy k Zddostem o davky nemocenského pojisténi)
- pro zdravotni pojistovny (ptehledy o platbéch poj., hromadna ozndmen{ zam&stnavatele)
- pracovni neschopnosti (DPN, OCR, MD), vyplacené néhrady
individualni srazky z platd zaméstnancil
- hromadné piikazy k ahradé pro banku (platy zaméstnanct p¥ikazce a srazky,
odvody soc. a zdrav. poji§tén{ a dané z p¥ijmu fyzickych osob)
vyplatni listky zaméstnanci ptikazce, vyplatn{ listiny
- pro financ¢nf tetnictvi (rekapitulace vyplacenych mzdovych prostredkd,
zékonnych srézek, zdrav. a soc. poji§téni organizace)
S. Zpracovani roéniho zO&tovani dané z pf{jml podle Zadosti zam&stnancl piikazce a doloZenych dokladi
6. Zpracovani a pfedan{ dat roénich sestav a pfehledd v elektronické podobé (piipadné tisk):
- mzdové listy zaméstnanci piikazce
- evidenén{ listy dichodového pojidténi zaméstnancl piikazce
- vyultovani danf z pifjmd fyzickych osob za zaméstnavatele (pro finanéni uifad)
7. Zpracovan{ statistického vykazu P1-04, dat pro statistiku ,,ISP“ a tisk podkladd pro eventualni
dal$i pozadované statistické vykazy a hlaSeni (podle aktualn{ potfeby a dohody s pfikazcem)

IL
Prikgznik se dale zavazuje podle potieby na zdklad€ dohodnutych a pfikazcem pfedanych podkladi
vykonévat pro ptikazce dal$i prace, souvisejici s personélni a mzdovou agendou ptikazce, tj.:
1. Vystavovani pracovnich smluv a dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
2. Vystavovani dodatkl k pracovnim smlouvdm a dohoddm pfi zménach pracovnépravnich vztahit
3. Sledovani platovych postupt podle platnych ptedpist
4, Vystavovan{ platovych vyméra



IIL
Piikazce se zavazuje piikaznikovi poskytovat pravdivé a Uplné informace a pisemné podklady, tykajici se
persondlni a mzdové agendy, véas a dohodnutym zplsobem, tak, aby préce, sjednané fouto smlouvou, mohly
byt fadné vykondvany.

Iv.
Pfikaznik se zavazuje pfeddvat mési¢ni zpracovan{ dat (mési¢ni uzdvérku) a dald{ pisemnosti elektronickou
postou, pfipadné v misté sidla ptikazce, nedohodne-1i si s pfikazcem jiny zptisob pfedani. Prikazce si mlzZe
s piikaznikem podle potfeby a po vzijemné dohod¢ domluvit konzultaCni navitévu v misté svého sidla.

V.
P¥ikaznik bude pfi plnéni této smlouvy postupovat v souladu se zakonnymi pfedpisy, zachovavat
mlcenlivost o zji§t&nych a zpracovavanych Gdajich a o opatfenich spojenych se zabezpecenim téchto tdaji
proti neopravnénému piistupu k nim - v souladu se Zakonem o ochrang osobnich tdaj.

VI
Pi{kazce se zavazuje platit za sluzby vymezené touto smlouvou mési¢né ¢astku, kterd se bude rovnat ndsobku
pausélni odmény 200,- K& za jeden pracovnépravni vztah (pracovni smlouvu, dohodu o pracich konanych mimo
prac. pomér) a po&tu t&chto pracovnépravnich vztahti (pracovnich smluv, dohod o pracich konanych mimo prac.
pomér) v daném mésici (vietng zaméstnancli mimo evid. stav a vztahl dodateéné zi¢tovanych).
Sluzby uhradi piikazce na zaklad® faktury, vystavené piikaznikem po pfedani zpracovanych dat
za uplynuly mésic.

VIL
Vyse uhrady za ¢innost nad standard definovany touto smlouvou, nebo za mimoradny rozsah standardnich
sluZeb, bude stanovena po vzajerné dohod€ obou smluvnich stran.
Po dohod& miiZze byt rovnéZ zmé&néna vyse pausalni odmeény.

VIIL
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech a je uzaviena na dobu neurditou.
Smlouvu ize ji zrudit dohodou obou smluvnich stran, nebo vypoved kterékoli ze smluvnich stran s vypovédni
lhiitou tfi mésice. Lhita poé&ind plynout od prvniho dne mésice nésledujiciho po doruceni pisemné vypovédi
druhé strang. Zména smlouvy je moZnd pouze pisemné, a to &islovanymi dodatky ke smlouvé.

Sepsdno dne 26. 4, 2017

DATIO ing. Lenka Dynterova
ICO: 05960452
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