SMLOUVA O VEDENÍ účetnictví a zpracování mezd
FIRMA: Dagmar Procházková
Sídlo: Dlouhá Loučka 2, 569 43
IČ: 636 10 493
DIČ: CZ6953023550 / neplátce DPH/
Č. j. MUMT 1862/2007 ZV, e. č. 360900-10655
dále jen " dodavatel "
Organizace : Městská knihovna Ladislava z Boskovic v Moravské Třebové
Sídlo: Zámecké náměstí 185/1,57101 Moravská Třebová
IČO: 70997004
ředitelka Lenka Greplová Mgr.
dále jen „ odběratel“
uzavřeli tuto smlouvu o vedení účetnictví a zpracování mezd
1. Dodavatel se zavazuje vést odběrateli účetnictví týkající se jeho činnosti, zpracovávat mzdy zaměstnanců organizace.
2. V rámci tohoto závazku bude pro odběratele vést účetnictví, zpracovávat měsíčně předané účetní doklady, vyhotovovat mzdy a zákonná hlášení, čtvrtletní uzávěrky, roční uzávěrku a podklady pro daňová přiznání  včetně jeho vyplnění, přebírat doklady v sídle dodavatele, informovat odběratele o všech změnách v legislativě týkající se jeho činnosti a na jeho žádost poskytovat účetní konzultace.
3. Odběratel pověřuje dodavatele výše uvedenými činnostmi a zavazuje se za tyto služby zaplatit cenu  dohodou. 
Sjednanou částku uhradí odběratel převodem nejpozději do 10. každého měsíce na základě vystavené faktury.
4. Povinnosti odběratele:
Odběratel je povinen poskytnout dodavateli veškeré podklady nutné pro zpracování účetnictví a mezd. Doklady předá ke zpracování vždy nejpozději k zaúčtování do 10. dne po skončení příslušného měsíce a podklady pro zpracování mezd do 5. dne po skončení příslušného měsíce. Odběratel odpovídá za věcnou náplň a náležitosti veškerých dodaných dokladů. Je povinen provést ke konci roku fyzickou inventuru zásob a veškerého majetku, inventarizaci pohledávek, závazků a za tyto skutečnosti odpovídá. Je povinen převzít si doklady  k podpisu a předání na MÚ, FÚ, OSSZ, ZP tak, aby  byly dodrženy veškeré zákonné lhůty. Odpovídá plně za splnění všech svých oznamovacích a registračních povinností.
5. Odpovědnost dodavatele:
Dodavatel je povinen sjednané činnosti pro odběratele provádět podle platných zákonů. Odpovídá za správné zaúčtování předaných dokladů, vystavení všech zákonných uzávěrek, přiznání, hlášení a odvodů, za provedené součty a veškeré účetní operace. Je povinen včas upozornit odběratele na věcné nedostatky a nesprávnosti v předaných dokladech. Takovéto doklady má právo vrátit k opravě a doplnění. Odpovídá za včasné odevzdání všech výkazů,vyhotovení dokladů a dalších dokumentů, které jsou vázány  ze zákona termínem odevzdání a úhrady a ke kterým obdržel od odběratele v termínu určeném touto smlouvou podklady.
Neodpovídá za doklady předané zpět odběrateli, za pozdní nebo chybné úhrady odběratele. Neodpovídá za chyby vzniklé nedodáním potřebných podkladů či dokladů k zaúčtování nebo zamlčením závažných skutečností potřebných k zaúčtování.
Dodavatel se zavazuje zachovávat obchodní tajemství odběratele. Tento závazek se vztahuje i na veškeré další skutečnosti týkající se činnosti odběratele.
6. Platnost smlouvy:
Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou a to od 10. 4. 2022
7. Předání dokladů:
V případě ukončení smlouvy budou veškeré doklady a účetní výkazy předány odběrateli po vyrovnání všech finančních závazků, týkajících se smluvních vztahů.
8. Závěrečná ustanovení:
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každá strana obdrží jeden.
V Moravské Třebové dne : 8. 4. 2022
Dodavatel.......................................................................                     Odběratel.................................................................
