PŘÍKAZNÍ SMLOUVA
uzavřená dle § 2430 a následujících zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník

Česká republika – Úřad pro technickou normalizaci, metrologii a státní zkušebnictví 
Se sídlem: Biskupský dvůr 1148/5, 110 00 Praha 1
IČ: 48135267
Bankovní spojení: Česká národní banka a.s.
Číslo účtu: 21622001/0710
Zastoupena: Mgr. Viktorem Pokorným, předsedou Úřadu pro technickou normalizaci, metrologii a státní zkušebnictví
(dále jen „příkazce“)

a

Bc. Karolína Kotvasová
Se sídlem: Na Dračkách 222, 252 65 Holubice
IČO:  07266201
Č.ú. 1027937666/6100
(dále jen „příkazník“)


uzavírají dle ustanovení § 2430 a následujících občanského zákoníku tuto smlouvu: 

I.
Příkazník se zavazuje, že bude pro příkazce vykonávat v termínu od 1. dubna 2022 činnosti agendy mzdového účetnictví, tj. zejména:
- kontrola a zpracování dokladů potřebných pro výkon činnosti
- zpracování a kontrola jednotlivých sestav
- zpracování a kontrola činností spojených s výše uvedeným.

II.

Příkazník je povinen přistupovat při výkonu činností podle této Smlouvy s odbornou péčí, ve smyslu platných právních norem. Činnosti, k nimž se příkazník zavázal, je povinen uskutečňovat podle pokynů příkazce a v souladu s jeho zájmy, které zná nebo musí znát. Příkazník je povinen dodržovat povinnosti uvedené v příloze č. 1 k této smlouvě s ohledem na GDPR.


III:

Příkazník je povinen uskutečňovat činnost, která je předmětem této smlouvy, podle pokynů příkazce a v souladu s jeho zájmy. Příkazník je povinen činnosti vykonávat osobně. 


IV.

Příkazce je povinen předat včas příkazníkovi podklady, věci a informace, jež jsou nutné k zařízení záležitostí, pokud z jejich povahy nevyplývá, že je má obstarat příkazník. Příkazník je povinen předat bez zbytečného odkladu příkazci věci, které za něho převzal při vyřizování náležitostí.
Příkazník odpovídá za škodu na věcech převzatých od příkazce k zařízení záležitostí podle této smlouvy a na věcech převzatých při jejím zřizování od třetích osob, ledaže tuto škodu nemohl odvrátit ani při vynaložení odborné péče. Příkazník je povinen tyto věci dát včas pojistit, pokud jej o to příkazce požádá a to na účet příkazce.

V:

Za zařízení náležitostí podle čl. I. Této smlouvy se sjednává úplata ve výši 35 000,- Kč měsíčně. Sjednává se, že částka bude zaplacena na základě příkazcem odsouhlaseného výkazu práce za daný měsíc.


VI.

Příkazce může smlouvu kdykoliv částečně nebo v celém rozsahu vypovědět písemnou formou. Výpovědní doba činí 1 měsíc a počíná běžet v měsíci následujícím po měsíci, ve kterém byla výpověď doručena příkazníkovi.

Příkazník je povinen příkazce upozornit na opatření potřebná k tomu, aby se zabránilo vzniku škody bezprostředně hrozící příkazci nedokončením činnosti související se zařizováním náležitostí. 

VII:

Příkazník může smlouvu kdykoliv vypovědět písemnou formou. Výpovědní doba činí 1 měsíc a počíná běžet v měsíci následujícím po měsíci, ve kterém byla výpověď doručena příkazci.


VIII.

Zveřejnění plného znění této smlouvy v registru smluv ministerstva vnitra ve smyslu zákona č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv a o registru smluv (zákon o registru smluv) zabezpečí příkazce. V případě nesplnění této povinnosti je oprávněn smlouvu v registru smluv zveřejnit příkazník.

Pokud není v této smlouvě stanoveno jinak, řídí se příslušnými ustanoveními občanského zákoníku.



V Praze dne 1.4.2022




…………………………………………………….			………………………………………………….
	příkazce						příkazník




Příloha č.1.: zpracování osobních údajů


























Příloha č. 1 k příkazní smlouvě – zpracování osobních údajů

dle čl. 28 Nařízení Evropského parlamentu a Rady 2016/679, o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a volném pohybu těchto údajů (obecné nařízení o ochraně osobních údajů) 
(dále jen „GDPR“)


Úřad pro technickou normalizaci, metrologii a státní zkušebnictví
organizační složka státu
IČO: 48135267
se sídlem Biskupský dvůr 1148/5, Praha 1, PSČ 110 00 
Zastoupena: Mgr. Viktorem Pokorným, předsedou úřadu
www.unmz.cz
email: podatelna@unmz.cz 
tel: 221802802
dále jen jako „Správce“


a

Paní Bc. Karolína Kotvasová	
IČO: 07266201
se sídlem: Na Dračkách 222, 252 65 Holubice
email: karolina.kotvasova@seznam.cz	
tel: 721534016

dále jen jako „Zpracovatel“


uzavřeli níže uvedeného dne, měsíce a roku příkazní 
smlouvu jejíž přílohou je i úprava zpracování osobních údajů (dále jen “smlouva”):

I.  Předmět, rozsah a účel 
 
1. Předmětem této přílohy smlouvy je úprava vzájemných práv a povinností při zpracování osobních údajů po dobu platnosti příkazní smlouvy na vedení mzdového účetnictví ze dne 01. 04. 2022 (dále jen “Smlouva”) v souladu s GDPR. 

2. Zpracovatel po dobu platnosti Smlouvy v rámci předmětu činnosti vede pro Správce účetnictví, při kterém zpracovává zejména osobní údaje Správce, jeho klientů, dodavatelů i zaměstnanců. Zpracovatel se zavazuje po dobu platnosti Smlouvy pro Správce zpracovávat osobní údaje za podmínek uvedených v čl. II. této smlouvy. 

II.  Práva a povinnosti mezi Správcem a Zpracovatelem

1. Zpracovatel se zavazuje pro Správce zpracovávat osobní údaje za účelem: vedení mzdového účetnictví. 
2. Zpracovatel není oprávněn osobní údaje zpracovávat v rozporu nebo nad rámec stanovený touto smlouvou.
3. Zpracovatel se zavazuje pro Správce zpracovávat osobní údaje v tomto rozsahu: běžné osobní údaje a zvláštní kategorie údajů podle čl. 9 GDPR (údaje o zdravotním stavu pro účely pracovní způsobilosti). 
4. Zpracovatel je oprávněn zpracovávat osobní údaje pouze u těchto subjektů údajů: 
a) zaměstnanci Správce,
b) klienti Správce,
c) dodavatelé Správce.
5. Zpracovatel se zavazuje pro Správce zpracovávat osobní údaje těchto subjektů údajů, to vše po dobu platnosti Smlouvy. Osobní údaje bude zpracovávat v informačních systémech a aplikacích Správce nebo takových, k nimž má licenci. Pro tento účel Zpracovatel obdrží od Správce přístupy do systémů: Mzdy, Docházkový systém, Lotus Notes, ISOSS. 
6. Po ukončení platnosti Smlouvy je Zpracovatel povinen předat je Správci a ze svých úložišť vymazat, pokud nemá povinnost uložit osobní údaje na základě zvláštního zákona.
7. Prostředky zpracování budou automatizované i neautomatizované. Zpracovatel bude v rámci zpracování na osobní údaje nahlížet, a na pokyn Správce činit další činnosti zpracování. 
8. Zpracovatel se zavazuje provádět zpracování osobních údajů v maximální možné míře v systémech a aplikacích Správce. Aplikace 3. osob pro tento účel použije v minimální míře. Pro tento účel Správce uděluje Zpracovateli povolení se zapojením subdodavatele jakožto dalšího zpracovatele podle čl. 28 odst. 2 GDPR pouze pro poskytovatele software pro provoz kanceláře (Microsoft Office 365, GSuite či alternativu). Zpracovatel odpovídá za to, že zvolená úroveň software a zabezpečení je adekvátní rozsahu a typu osobních údajů poskytnutých Správcem. Další zpracovatele zapojí Zpracovatel pouze na předchozí písemný pokyn Správce. 
9. Osobní údaje je možné zpracovávat pouze na pracovištích Správce.
10. Zpracovatel se zavazuje, že zpracovávání osobních údajů bude zabezpečeno zejména následujícím způsobem:
a) Osobní údaje jsou zpracovávány v souladu s právními předpisy a za podmínek dle této smlouvy.
b) Zpracovatel se zavazuje, že technicky a organizačně zabezpečí ochranu zpracovávaných osobních údajů tak, aby nemohlo dojít k neoprávněnému nebo nahodilému přístupu k údajům, k jejich změně, zničení či ztrátě, neoprávněným přenosům, k jejich jinému neoprávněnému zpracování, jakož i k jinému zneužití a aby byly personálně a organizačně nepřetržitě po dobu zpracovávání údajů zabezpečeny veškeré povinnosti zpracovatele osobních údajů, vyplývající z právních předpisů.
c) Přijatá technická a organizační opatření odpovídají míře rizika. Zpracovatel pomocí nich zajišťuje neustálou důvěrnost, integritu, dostupnost a odolnost systémů a služeb zpracování, a včas obnovuje dostupnost osobních údajů a přístup k nim v případě fyzických či technických incidentů.
d) Zpracovatel tímto prohlašuje, že ochrana osobních údajů podléhá interním bezpečnostním předpisům Zpracovatele.
e) K osobním údajům budou mít přístup pouze oprávněné osoby Správce, Zpracovatele a subdodavatelů dle bodu 8. toto článku, které budou mít Zpracovatelem stanoveny podmínky a rozsah zpracování údajů a každá taková osoba bude přistupovat k osobním údajům pod svým jednoznačným identifikátorem. 
f) Zpracovatel i oprávněné osoby jednající jménem Zpracovatele, které zpracovávají osobní údaje podle této smlouvy, jsou povinny zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, které se dozvěděly při plnění Smlouvy; dále jsou povinny zachovávat mlčenlivost o osobních údajích a o bezpečnostních opatřeních, jejichž zveřejnění by ohrozilo jejich zabezpečení. Pro případ porušení povinnosti mlčenlivosti se zavazuje Zpracovatel uhradit náhradu škody. Zpracovatel zajistí jejich prokazatelné zavázání k této povinnosti. Zpracovatel zajistí, že tato povinnost pro Zpracovatele i oprávněné osoby bude trvat i po skončení pracovněprávního nebo jiného vztahu k Zpracovateli. 
g) Zpracovatel bude Správci nápomocen prostřednictvím vhodných technických a organizačních opatření, pokud je to možné, pro splnění povinnosti Správce reagovat na žádosti o výkon práv subjektu údajů stanovených v GDPR; stejně tak při zajišťování souladu s povinnostmi podle čl. 32 až 36 GDPR, a to při zohlednění povahy zpracování a informací, jež má Zpracovatel k dispozici.
h) Zpracovatel poskytne Správci veškeré informace potřebné k doložení toho, že byly splněny povinnosti podle této smlouvy a GDPR, umožní audity, včetně inspekcí, prováděné Správcem nebo jiným auditorem, kterého Správce pověřil.
11. Zpracovatel se zavazuje neprodleně ohlašovat všechny jemu známé skutečnosti, které by mohly nepříznivě ovlivnit řádné a včasné plnění závazků vyplývajících z této smlouvy na a poskytnout Zpracovateli součinnost nezbytnou pro plnění této smlouvy. 


III. Doba trvání 

1. Tato příloha smlouvy se uzavírá na dobu platnosti Smlouvy.

2. Zpracovatel není oprávněn odstoupit od této smlouvy po dobu platnosti Smlouvy.

3. Správce je oprávněn od této smlouvy odstoupit v případě závažného porušení jakékoliv povinnosti Zpracovatele vyplývající z této smlouvy nebo z GDPR.


[bookmark: _heading=h.gjdgxs]IV. Závěrečné ustanovení

1. Tato příloha smlouvy nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu příkazní smlouvy oběma smluvními stranami.

2. Právní vztahy založené touto smlouvou se řídí platným GDPR a právem České republiky, a to i když obsahuje mezinárodní prvek. 

3. Tuto smlouvu lze měnit písemnými dodatky.

4. V této smlouvě, pokud z kontextu jasně nevyplývá jinak, zahrnuje význam slova v jednotném čísle rovněž význam daného slova v množném čísle.

5. Smluvní strany se zavazují řešit případné spory smírnou cestou, popř. pomocí mediátora. Pro případ řešení svých vztahů soudní cestou, strany tímto ve smyslu §89a občanského soudního řádu sjednávají místní příslušnost Obvodního o soudu pro Prahu 1,. resp. Městského soudu v Praze. 
6. Zánikem smluvních stran s právním nástupcem tato smlouva nezaniká a přechází na jeho právního nástupce.

7. Smluvní strany se s obsahem této smlouvy seznámily a souhlasí s ním. Smluvní strany prohlašují, že tuto smlouvu uzavírají svobodně a vážně. Strany této smlouvy si vzájemně prohlašují, že mají plnou způsobilost k právním úkonům. Strany své vzájemné závazky vzniklé touto smlouvou navzájem přijímají, a to bez jakýchkoli podmínek, příkazů a jiných vedlejších ujednání, kromě shora uvedených. Tato smlouva nahrazuje veškerá předchozí dohody a ujednání mezi stranami.

8. Tato příloha smlouvy je sepsána ve dvou vyhotoveních s platností originálu; každá ze smluvních stran obdrží po jednom z nich.





