SMLOUVA O VEDENI UCETNICTVI

Stir‘edni §kola gastronomie, odévnictvi a sluZeb, Frydek-Mistek, prispévkova organizace

se sidlem: tt. T. G. Masaryka 451, 738 01 Frydek-Mistek

zastoupena: PhDr. Mgr. Ing. Lukasem Smutnym, MPA, MBA, MSc.,Ing.Paed.IGIP, dr. h. c.,
feditelem organizace

IC: 00577243

bankovni spojeni: Komercni banka, a. s., Frydek-Mistek

¢ u.: 27936781/0100

(dale jen objednatel)

a

Pani

Martina HruSecka
Skalice 30

738 01 Frydek-Mistek

IC : 73138231

C. BE. XHXXXXXXXXKIXXXX

(dale jen zhotovitel)

tuto smlouvu:

§1

Piedmét smlouvy

Vedeni Gcetnictvi dle zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi:

- komplexné¢ vede ucetnictvi ucetni jednotky, koordinuje uétovani o stavu, pohybu a
rozdili majetku a zavazki, o nakladech a vynosech, o vydajich a pfijmech a o
vysledku hospodareni, v€etné sestavovani uetni zavérky a vedeni G€etnich knih,

- zodpovida za i¢etni agendu Skoly,

- vykonava ¢innost hlavni ucetni,

- podili se na vnitini fidici kontrole,

- zodpovida za zauctovani vSech ucetnich dokladu, jejich zauctovani na odpovidajici
syntetické a analytické ulty, pouziti spravné rozpoctové skladby, stfediska,
ucelového znaku vE. pomocného analytického ptehledu,

- vede predepsané ucetni knihy, jejich otevirani a uzavirani, vede denik, hlavni
knihu analytické evidence,

- provadi opravy v ucetnich dokladech.

- Ucastni se na pfipravnych pracich Gcetni zavérky,



1)

2)

- zpracovava ucetni zaveérky, prfedava data ziizovateli, na centralni systém ucetnictvi
statu — CSUIS, pii zpracovani a predavani dat se ¥idi pokyny zfizovatele a
nadfizeného zaméstnance,

- ptipravuje podklady pro ekonomické rozbory a Zpravu o plnéni tikoli piispévkové
organizace za dany kalendaini rok,

- provadi kontrolu tvorby a Cerpani fonda organizace,

- provadi zauctovani dokladii jednotlivych projekti (dotaci) a grantii, ucastni se
jejich vyuctovani, vede jejich oddélenou evidenci,

- pfipravuje rozuctovani pokladnich doklada tykajici se drobnych nakupt, trvalych
zaloh,

- eviduje doslé ucetni doklady a provadi jejich kontrolu,

- provadi likvidaci dodavatelskych faktur, zodpovida za jejich spravnou likvidaci a
dalsi zpracovani v G€tarné,

- provadi uctovani dodavatelskych faktur, ictovani banky,

- kontroluje uctovani jednotlivych operaci, dodrzovani zasad a predpist pro vedeni
ucetni evidence, pravidelné mésicné odsouhlasuje ti€etni operace,

- zajiStuje financovéani organizace, provadi analyzu zdvazkli a pohledavek,
zabezpecCuje zuctovani a platebni styk s bankou, provadi proplaceni faktur
prostfednictvim programu Businessbanka,

- vystavuje piikazy k uhradé, zodpovida za v€asnou thradu faktur,

- sleduje stav finan¢nich prostfedki na bankovnich Gétech a stav rozpoctu
provoznich néakladt, pfimych nakladii na vzdélavani a investi¢nich ndkladd,
kontroluje bankovni zlstatky,

- mésicné provadi rozbory a kontrolu svéfenych bankovnich uéti,

- eviduje a zauctovani investicni, zahrani¢ni a zalohové faktury,

- zastupuje Ucetni organizace v dob¢ jeji nepfitomnosti,

- plni dalsi ukoly nadfizené¢ho zaméstnance a feditele Skoly souvisejici s pfedmétem
smlouvy.

§2

Zavazky zhotovitele

Zhotovitel se zavazuje po dobu trvani této smlouvy poskytovat pro objednatele sluzby
uvedené v § 1 této smlouvy. Zhotovitel jednd v ramci platnych zakont, dalSich obecné
platnych ptedpisii a ptikazli objednatele v mezich té€chto zékoni, predpisti a smérnic.
Zhotovitel je povinen zachovavat mlCenlivost o vSech skutenostech, o kterych se
dozvédél v souvislosti s poskytovanim sluZzeb pro objednatele, a to i v piipad€ zruseni této
smlouvy. Zpros$téni mlcenlivosti mlze byt ucinéno pouze s pisemnym svolenim
objednatele, které vSak nesmi byt vyuZito v pfipadé, Ze by tato skutecnost néjakym
zpisobem objednatele poSkozovala. Toto se nevztahuje na pfipady zakonem uloZené
povinnosti prekazit a téZ oznamit spachani trestné¢ho ¢inu.
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Zhotovitel bude informovat o povinnostech ucetni jednotky (objednatele) vyplyvajicich
z ptislusnych ptedpisi tak, aby Gcetnictvi bylo Gplné, prikazné a spravné.

Zhotovitel odpovida objednateli za Skodu, kterd vznikne jeho zavinénim pii zpracovani
agendy dle § 1 této smlouvy. Zhotovitel neodpovida objednateli za Skodu v piipadech, kdy
byly poskytnuty podklady pro zpracovani nepravdivé, neuplné, zkreslené, nebo nebylo
zhotoviteli umoznéno nahlédnout do potiebnych podkladi nebo v piipadech, kdy jednal
na vyslovné piani objednatele.

Zhotovitel se zavazuje, ze praci a svéfené ukoly urCené objednatelem bude vykonavat
0sobné na pracovisti objednatele dva dny v tydnu, vzdy v délce 6 hodin. V ptipadé
potifeby organizace (napft. kontroly, ucetni zavérky aj.) muize byt stanoven upraveny rezim
pritomnosti na pracovisti vzdy na zékladé dohody s nadfizenym pracovnikem. Ostatni
praci bude zhotovitel vykonavat v sidle firmy.

§3

Povinnosti objednatele

Objednatel je povinen ptredat zhotoviteli v¢as, vSechny a pravdivé informace, v ndvaznosti
na technickou dolozku, jez jsou nutné ke zpracovani véci.

Objednatel je povinen poskytovat vcas potiebnou soucinnost pro vykon cinnosti
zhotovitele a informovat ho neprodlené v plném rozsahu o vSech skutecnostech, majicich
vztah k ¢innosti podle pfedmétu této smlouvy.

§4

Odména

Za své sluzby je zhotovitel opravnén pozadovat od objednatele odménu ve vysi K¢
39 000,- K& mési¢né.

V této odméné jsou zahrnuty vSechny ndklady na zpracovani predmétu smlouvy dle § 1.

Podkladem pro uhradu odmény bude faktura, ktera bude mit nalezitosti danového dokladu
a nalezitosti stanovené dalSimi obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy (dale jen faktura).

Lhta splatnosti jednotlivych faktur je dohodou stanovena na 30 kalendéainich dnti ode dne
jejich doruceni objednateli.

§5

Odstoupeni od smlouvy

Zhotovitel je opravnén odstoupit od uzaviené smlouvy v ptipadech, ze:
e dojde k naruseni diivéry mezi nim a objednatelem,



e jestlize objednatel nevyviji dostate¢nou soucinnost pro zvladnuti pozadovanych véci,

e nebyla-li G¢tovana Castka za poskytnuté sluzby splacena ve stanoveném terminu.
Odstoupeni od smlouvy musi byt provedeno pisemné s mési¢ni vypoveédni lhiitou. B€hem
této lhity zhotovitel provede nezbytné tkony sméfujici k uzavieni nebo predani
rozpracovanych véci. Za tuto praci mu pfinalezi odména v souladu s cenovou dolozkou
a cenovymi podminkami aktualniho roku.

2) Objednatel ma pravo odstoupit od smlouvy bez uvedeni diivodi odstoupeni. Odstoupeni
od smlouvy musi byt u¢inéno pisemnou formou a doruc¢eno druhé strané nejméné jeden
meésic pred datem odstoupeni od smlouvy. Den doruceni, nebo den uvedeny v oznameni o
odstoupeni, se povazuje za den odstoupeni od smlouvy.

3) Dohodou obou stran miize byt platnost smlouvy ukoncena ke dni platnosti této dohody.

§6
Zavérefna ustanoveni
1) Tato smlouva se uzavira s G¢innosti od 03. 05. 2022 na dobu urcitou do 31. 12. 2022.

2) Smlouva se vyhotovuje ve dvou exemplafich, z nichz kazda strana obdrzi jedno
vyhotoveni. Smlouvu lze ménit ¢i dopliovat pouze pisemnymi dodatky, podepsanymi
odpovédnymi osobami.

3) Obé¢ smluvni strany prohlasuji, ze si tuto smlouvu pied jejim podpisem piecetly, ze byla
uzaviena po vzajemném projednani a z jejich vyslovné, vazné a svobodné viile, nikoliv
V tisni a za nevyhodnych podminek. Autenticnost této smlouvy stvrzuji smluvni strany
svymi podpisy.

4) Osobni udaje obsazené v této smlouvé budou Stiedni $kolou gastronomie, odévnictvi a
sluzeb, Frydek-Mistek, ptispévkova organizace zpracovany pouze pro ucely plnéni prav a
povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy. K jinym ucelim nebudou tyto osobni udaje
Stfedni Skolou gastronomie, odévnictvi a sluzeb, Frydek-Mistek, ptispévkova organizace
pouZzity.

5) Stifedni skola gastronomie, odévnictvi a sluzeb, Frydek-Mistek, ptispévkova organizace
pii zpracovani osobnich tidajii dodrzuje platné pravni piedpisy. Podrobné informace o
ochrané¢ osobnich udajt jsou uvedeny na oficidlnich webovych strankach Stfedni Skoly
gastronomie, odévnictvi a sluzeb, Frydek-Mistek, ptispévkova organizace, wWww.SSg0S.CZ.

Ve Frydku-Mistku dne 25. 04. 2022

PhDr. Mgr. Ing. Luka$ Smutny, MPA, MBA, MSc., Martina Hrusecka
Ing.Paed.IGIP, dr. h. c. za zhotovitele
feditel organizace



