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ZÁRUKY PRO MLADÉ VE ZLÍNSKÉM KRAJI  
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PLÁN REALIZACE ODBORNÉ PRAXE 

II. ZAMĚSTNAVATEL 
 

 

I. Uchazeč o zaměstnání 
 

ABSOLVENT  

Jméno a příjmení:  xxxx  

Datum narození:  xxxx 

Kontaktní adresa:  xxxx 

Telefon:  xxxx  

Zdravotní stav dobrý: 
/zaškrtněte/ 

ANO NE 

Omezení /vypište/:  

  

V evidenci ÚP ČR od:  

Vzdělání: xxxx 

Znalosti a dovednosti: xxxx 

  

Pracovní zkušenosti: xxxx  

   

Absolvent se účastnil před nástupem na 
odbornou praxi v rámci aktivit projektu: 

rozsah druh 

a) Poradenství                     11h                          IP+SP 

   

b) Rekvalifikace   
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Název organizace: JABLOTRON LIVING TECHNOLOGY s.r.o. 

Adresa pracoviště: Holešovská 1692, 769 01 Holešov 

Vedoucí pracoviště: xxxx 

Kontakt na vedoucího pracoviště: xxxx 

  

Zaměstnanec pověřený vedením 

odborné praxe – MENTOR 
 

 

Jméno a příjmení: xxxx  

Kontaktxxxx 
 

 

Pracovní pozice/Funkce Mentora Ředitel společnosti 

Druh práce Mentora /rámec pracovní 
náplně/ 

Řízení společnosti 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

I. ODBORNÁ PRAXE 
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Název pracovní pozice absolventa: Vedoucí obchodního oddělení a zákaznické podpory 

Místo výkonu odborné praxe: JABLOTRON LIVING TECHNOLOGY s.r.o., Holešovská 1692, 
769 01 Holešov 

Smluvený rozsah odborné praxe: 40h/týden, 12M 

Kvalifikační požadavky na absolventa: VŠ 

Specifické požadavky na absolventa: Komunikační schopnosti a dovednosti, reprezentativní 
vystupování, flexibilita, adaptabilita, samostatnost, pracovní 

nasazení, obchodní talent, zodpovědnost, řešení krizových 
situací. 

Druh práce - rámec pracovní náplně 
absolventa  

Aktivní vyhledávání potenciálních klientů a podpora stávající 
klientů 

  

 KONKRETIZUJTE STANOVENÍ CÍLŮ ODBORNÉ 
PRAXE A ZPŮSOB JEJICH DOSAŽENÍ: 
  

PRŮBĚŽNÉ CÍLE:  

Zadání konkrétních úkolů činnosti 
/v případě potřeby doplňte řádky nebo 
doložte přílohou/ 

-základní orientace ve firmě, seznámení s provozem, BOZP, a 

činnostmi jednotlivých oddělení 

- práce s  interním CRM systémem  

- komunikace s klienty – telefonicky, emailem 

- zpracování potenciálních obchodních případů 

- koordinace sítě montážních partnerů při zpracování a 

realizaci jednotlivých zakázek 

- podpora a řešení krizových situací se stávajícími klienty 

- tvorba cenových kalkulací 

-tvorba analýz a reportů o potenciálních a stávajících 

klientech 

- nabytí technických znalostí a porozumění kompletní 

problematice v oboru řízeného větrání se zpětným 

získáváním tepla 

- porozumění problematice pasivní výstavby a vlivu na 

životní prostředí 

- produktové školení na řadu výrobků FUTURA od firmy 

JABLOTRON LIVING TECHNOLOGY s.r.o. 

- aktivní účast na veletrzích a výstavách 

- aktivní spolupráce s oddělením nákupu a výroby – zadávání 

jednotlivých zakázek, podpora a řešení krizových situací na 

již realizovaných zakázkách 

- průběžné zdokonalování se ve znalosti anglického jazyka 
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STRATEGICKÉ CÍLE: 
/v případě potřeby doplňte řádky nebo 
doložte přílohou/ 

Osvojení si odborných kompetencí a pracovních dovedností 
v obchodním oddělení a zákaznické podpory 

  
 
 
 
 
 
 

VÝSTUPY ODBORNÉ PRAXE: 
/doložte přílohou/ 
 

Název přílohy: Datum vydání přílohy: 
Příloha č. 2 Průběžné 
hodnocení absolventa  

Měsíčně do konce 
následujícího měsíce 

Příloha č. 3 Závěrečné 
hodnocení absolventa  

Po ukončení odborné 
praxe 

Příloha č. 4 Osvědčení o 
absolvování odborné praxe  

Po ukončení odborné 
praxe 

Příloha: Reference pro 
budoucího zaměstnavatele* 

Po ukončení odborné 
praxe 

 

HARMONOGRAM ODBORNÉ PRAXE  

Harmonogram odborné praxe, tj. časový a obsahový rámec průběhu odborné praxe je vhodné 

předjednat a konzultovat mezi zaměstnancem KrP a KoP ÚP ČR, mentorem a absolventem již před 

nástupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rámec byl zřejmý již před podepsáním Dohody o 

vyhrazení společensky účelného pracovního místa a popřípadě Dohody o poskytnutí příspěvku na 

mentora. Podle aktuální situace a potřeby může být harmonogram doplňován nebo upravován. 

/v případě potřeby doplňte řádky/ 

Měsíc/Datum Aktivita 
 

Rozsah Zapojení 
Mentora 

5/2017 Seznámení se s činnostmi jednotlivých oddělení 
BOZP 
Práce s interním CRM systémem 
Produktové školení na výrobek FUTURA od firmy 
JABLOTRON LIVING TECHNOLOGY s.r.o. 
 
 

168 h  

6/2017 Práce s interním CRM systémem  
Zpracování potenciálních obchodních případů 
Zadávání jednotlivých zakázek  
 

168 h  

7/2017 Zpracování potenciálních obchodních případů 
Komunikace s klienty – telefonicky / emailem 
Zadávání jednotlivých zakázek 

168 h  
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Účast na semináři Pasivní a nízkoenergetické výstavby 
- vliv na životní prostředí – Passive House Institute, 
Darmstadt, Německo  
 

8/2017 Komunikace s klienty – telefonicky, emailem 
Nabytí technických znalostí a porozumění kompletní 
problematice v oboru řízeného větrání se zpětným 
získáváním tepla 
 

168 h  

9/2017 Zpracování potenciálních obchodních případů 
Průběžné zdokonalování se ve znalosti anglického 
jazyka – komunikace se zahraničními klienty 
Aktivní účast na Veletrhu ForArch, Praha 
 

168 h  

10/2017 Zpracování potenciálních obchodních případů 
Průběžné zdokonalování se ve znalosti anglického 
jazyka – komunikace se zahraničními klienty 
 

168 h  

11/2017 Příprava na interní audit - tvorba analýz a reportů  
Tvorba cenových kalkulací 
Produktové školení rozšířené řady výrobků FUTURA od 
firmy JABLOTRON LIVING TECHNOLOGY s.r.o. 
 
 

168 h  

12/2017 Tvorba cenových kalkulací 
Komunikace s klienty o rozšíření produktového 
portfolia – telefonicky / emailem 
Řešení krizových situací a aktivní podpora stávajících 
klientů 
 

168 h  

1/2018 Zpracování potenciálních obchodních případů 
Komunikace s klienty o rozšíření produktového 
portfolia – telefonicky / emailem 
 

168 h  

2/2018 Průběžné zdokonalování se ve znalosti anglického 
jazyka – komunikace se zahraničními klienty 
Aktivní účast na veletrhu For Pasiv, Praha 
Zpracování a analýza kontaktů z veletrhu 
Samostatné vypracování jednotlivých cenových 
kalkulací na projekty řízeného větrání pasivních a 
nízkoenergetických staveb 
 

168 h  

3/2018 Samostatné zpracování jednotlivých obchodních 
případů, řešení krizových situací se stávajícími klienty 
Samostatné zadávání jednotlivých zakázek 
Samostatná aktivní spolupráce s oddělením nákupu a 
výroby 
Samostatná aktivní spolupráce s oddělením nákupu a 
výroby 
Samostatná tvorba cenových kalkulací 
Samostatná tvorba analýz a reportů o jednotlivých 

168 h  
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obchodních případech 
 

4/2018 Samostatné zpracování jednotlivých obchodních 
případů, řešení krizových situací se stávajícími klienty 
Samostatné zadávání jednotlivých zakázek 
Samostatná aktivní spolupráce s oddělením nákupu a 
výroby 
Samostatná tvorba cenových kalkulací 
Samostatná tvorba analýz a reportů o jednotlivých 
obchodních případech 
 

168 h  

 

* V případě, že si zaměstnavatel účastníka neponechá v pracovním poměru po skončení odborné 

praxe, poskytne zaměstnavatel „Reference pro budoucího zaměstnavatele“, a to ve volné formě. 

Schválil(a): .................xxxx............................... dne............................................ 

(jméno, příjmení, podpis) 


