SMLOUVA O VEDENI MZDOVEHO UCETNICTVI A PERSONALNI AGENDY
podle § 2430 a ndsledujicich obfanského zdkoniku

Nazev dodavatele: Bc. Lenka Novackova

IC: 11761342

Adresa sidla: U Bazantnice 786, Hefmanlv Méstec 538 03
(dale jen "GEetni")

tel:

orat QD

a

Nazev klienta: LENTILKA — integraéni skolka a rehabilitaéni centrum
IC: 00190730

Adresa sidla: Prodlouiena 278, Polabiny, 530 09 Pardubice
Zastoupena

Iméno a pfijmeni: Mgr. Gabriela Bélkova, reditelka

(ddle jen "klient")

uzavieli spolu podle § 2430 a nasledujicich obéanského zikoniku tuto

Smlouvu o vedeni mzdoveho ucetnictvi a personalni agendy

1.

Prava a povinnosti ucetni

Mzdova agenda
Vyplatni termin se stanovuje na 15. den v mésici.

Uéetni se zavazuje:

a)

g)

zpracovavat klientovi findlni agendu mzdového déetnictvi v zakonem stanoveném rozsahu, dle piisluinych
pravnich pfedpist a norem a v zdkonem stanovenych terminech v mzdovém programu VEMA,
Zejména:
= mésicni zpracovani mezd na zékladé pfipravenych podkladi personalistou LENTILKY
= zpracovani evidenénf listd
s dle dohody vystavovani potvrzeni
s provadéni sraiek ze mzdy pfi exekuci dle rozhodnuti soudu
= spoluprace pfi kontrole soc. zabezpecdeni, zdravotniho pojisténi, dané za zavislé Cinnosti, evidenénich listd
s pieddvani sestav ze mzdového softwaru (viz pfiloha 1)
ve vécech tykajicich se mzdové agendy a mzdoveho Gcetnictvi zastupovat klienta pred pFislusnymi Gfady
na Zadost klienta zabezpecovat poradenskou €innost v oblasti mzdové a persondlni agendy
zpracovavat prehledy pro zdravotni pojistovny a spravu socidiniho zabezpeceni
zpracovavat v kazdém roce Roéni zictovani zdloh a dafového zvyhodnéni za zdariovaci obdobi k DPFO
zachovavat miéenlivost viici tfetim osobam o viech skuteénostech tykajicich se klienta, které se v souvislosti s
wyvijenou éinnosti dozvi a nezneuiit informace ani podklady a skutecnosti z nich plynouci, vice viz Dohoda o
zpracovdni osobnich adaji
preddvat podklady a vystupy za zpracovany mésic klientovi nejpozdéji v pfedchdzejici pracovni den pfed
vyplatnim terminem
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h) elektronicky zasilat podkiady pro banku pro odeslini mezd, odvodil a ostatnich sraZek, které souvisi se mzdovou
agendou daného mésice a to 3 pracovni dny pred vyplatnim terminem, nebo i dfive a to na ¥idost klienta

Uéetni nebude zabezpetovat

a) styk s penéinim dstavern a nezodpovida za pendle z divodu pozdniho odvodu do penézniho dstavu

Personalni agenda
UZetni se zavazuje:

a) konzultovat pracovni smiouvy

b) kontrolovat doklady o dosaZené kvalifikaci

c) kontrolovat zapoctové listy dle odpracovanych let pro platové Géely

d) po dohodé s klientem provadét zmény funkei, zmény Gvazkd, délku pracovniho poméru
e) kontrolovat platové wméry

f) kontrolovat prohladeni poplatnika dané za kalendafni rok

Uéetni nebude zabezpecovat nasledujici personaini agendu

a) hmotné odpovédnosti zaméstnance

b) wstupni lékafské prohlidky

c) pracovni naplné

d) zafazeni pracovniki do platovych tiid a stupii
e) wvypovéd z pracovniho poméru

2, Prava a povinnosti klienta

Mzdova a personalni agenda
Klient se zavazuje:

a) v piném rozsahu poskytovat ke kontrole ucetni vedkeré podkiady potfebné pro vykon jeji innosti za kaidého
zameéstnance.
Zejména:
* pocet odpracovanych dni
¢ podet dni dovolené (od - do)
e podet dni nemoci (od - do)
e poctet hodin price pfeséas, price ve svitek, price v S0 a NE
= yyie mésitnich odmén
b) podklady potfebné k jednotlivym Gkonim dcetni pfipravit vidy nejpozdéji v den findlniho zpracovani agendy
mzdového Ufetnictvi

¢} véas av plném rozsahu pfipravit Géetni ve3keré rozhodné informace k pfeddvanym dokladim potfebné k vykonu
Einnosti Géetni a ke spInéni jejich zdvazkd vidi klientovi

d) pfipravit déetni vwhradné doklady a podklady pravdivé, skuteéné realizované a souvisejici s éinnost! klienta

Zvlastni ujednani

Smluvni strany podpisem Smlouvy stvrzuji svilj souhlas se zpracovanim osobnich Gdaji uvedenych ve Smilouvé, zejména
s jejich zvefejnénim v registru smluv ve smyslu zdkona &. 340/2015 Sb., o zvldstnich podminkach Uéinnosti nékterych
smluv, uverejfiovani téchto smluv a o registru smiuv. Zvefejnéni Smlouvy provede Kupujici. Ten bude o zvefejnéni smlouvy
neprodiené informovat Prodavajiciho e-mailovou zpravou. Prodavajici podpisem Smiouvy udéluje souhlas s timto
zvefejnénim, a to na dobu neurcitou. Dale se smluvni strany dohodly, e Smlouva bude uvefejnéna bez podpisii.
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Cena sluieb a platebni podminky
Smiluvni strany se dohodly, Ze cena za zpracovani mezd Cini 300 KE (slovy tfistakorun ¢eskych) mésitné za hodinu,

Cena bude fakturovana klientovi vidy jednou mésitné za predchozi mésic a splatnd bude vidy k 15. dni v mésici. Cenu
bude dodavatel platit bankovnim pievodem na ucet Géetni uvedeny na pfisluiné fakture. K cené nebude piipotitdna DPH
— nejsem platce DPH. V pfipadé neplaceni nebo prodleni platby ze strany klienta ma Géetni pravo Gétovat k fakturované
tastce smluvni pokutu ve vysi 0,05% z fakturované édstky denné,

Za sluiby provedené na pfani klienta nad ramec této smlouvy je Ocetni opravnéna si Uétovat cenu 500 KE (slovy pétset
korun ¢eskych) za kaZidou hodinu prace. Vyactovani téchto sluieb bude ucetni provadéno jednou mésiéné a cena bude
soudasti pfisluiné vystavené faktury.

Uvedené ceny se budou vidy k 31. 12. roku automaticky upravovat na zdkladé vyhldsené priimérné roéni miry inflace za
ubéhly rok. Uprava cen dle miry inflace prob&hne poprvé v roce 2022.

3 ZaverecCna ustanoveni a doba platnosti smlouvy

Pokud ucetni hrubé zanedba nebo zjevné porudi své povinnosti vici klientovi plynouci 2 této smlouvy ma klient narok na
okamiité a bezdplatné odstranéni zdvad a nespravnosti. Klient ma v takovém pfipadé dale narok na nahradu Skody, ktera
mu takovym vyse uvedenym jednanim acetni vznikla.

Tato smlouva je uzavirana na dobu neuréitou. Prvni zpracovani mezd prob&hne za obdobi od 04/2022. Smlouva miize byt
ukonéena dohodou smluvnich stran nebo jejim vypovézenim kteroukoliv smluvni stranou. Vypovézena mize byt kdykoliv
v pribéhu jejiho trvani, a to pisemné k poslednimu dni v mésici. Wpovédni Ihita &ini dva mésice, zatina béZet prvnim
dnem mésice nasledujiciho po mésici, kdy byla vypovézena. V priibéhu vypovédni lhity nezanikajl Zzadné povinnosti ani
prava smluvnich stran a ani po jejim skonéeni nezanikaji #4dnd préva ze strany klienta na ndhradu pfipadnych vzniklych
£kod zplsobenych jedndnim Géetni v prabéhu trvdni platnosti této smiouvy.

Tato smlouva se Fidi platnymi pravnimi predpisy CR.

Smiluvni strany cestné prohlasuji, #e si smlouvu pfeéetly, porozumély ji a pIné a bezvyhradné souhlasi s jejim obsahem.
Déle prohlasuji, Ze smlouvu uzaviely na zdkladé své pravé a svobodné vile, nikoliv pod ndtlakem nebo za jinak
jednostranné nevyhodnych podminek. Na dikaz toho pfipojuji své viastnoruéni podpisy.

V Pardubicich dne 1. 4. 2022

Uéetni

(Bc. Lenka Novackova) (Mgr. Gabriela Bélkova, feditelka)
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Priloha 1 ke smlouvé O vedeni mzdového ucetnictvi a personalni agendy

Sestavy predavane klientovi

1

Mésicni sestawvy
vyplatni listky 1+ 1
pievodni pfikazy/soubor pro nahrani piikazi do banky
uéetni podklady pro zadétovani do finanéniho Géetnictwi
rozuctovani mezd
tcetni rekapitulace
zdravotni pojistné dle pracovnik( a zdravotnich pojitoven
socialni pojistné
nezahrnuté &astky
rozbor mezd
prehled socidlniho pojisténi pro 0552
persondlni a mzdové wystupy pii ukonceni pracovniho poméru
platové vymeéry pfi zméné tarifniho platu nebo pfiplatki
srazky podle druhu
pfikaz k dhradé v souboru pro mzdy a ostatni odvody ze mzdy

Ctvrtletni sestavy
statistika P2/04
statistika P1/04 (elektronicky odeslat spravnimu organu po schvaleni feditelkou)
potvrzeni o piijmu pro socidlni dévky
ucetni rekapitulace 5 08

Fololetni sestavy
ISP
ucetni rekapitulace 5 08

Rocni sestavy
mzdové a evidenéni listy
roéni zdictovani dané z pfijmu
potvrzeni o mzdé pro dafové priznani poplatnika
ucetni rekapitulace 5 08

Rizné dle zmén v daném mésici
pfihlaseni a odhladeni zaméstnancl — 0557 a ZP / 0552 i ZP elektronicky
elektronické odeslani ELDP
elektronické odeslani pfiloh na 055Z k nemocenské a ofetfovani élena rodiny



