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1.1

1.2

2.1.

2.2.

Smlouva o zpracovani mezd a vedeni mzdoveé agendy
uzavrena mezi smluvnimi stranami:

Contaduria s.r.o.

Sidlo: Hasi¢ska 930/53, 700 30 Ostrava-Hrabuvka

zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Ostravé, oddil C, vl. €. 29544
IC: 261 98 126

DIC: CZ26198126

Zastoupena: Ing. Martinem Salplachtou, jednatelem spolegnosti

na strané jedné jako ,,zhotovitel“

(dale jen ,zhotovitel®)

Méstska realitni agentura, s.r.o.

Sidlo: U Lesa 865/3a, Mésto, 736 01, Havifov

zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Ostravé, oddil C, vl. €. 8631

IC: 640 84 744

DIC: CZ64084744

Zastoupena: Rébertem Masarovic¢em, MSc., MBA, DBA, LL.M. a Ing. Jifim Lanko€im, jednateli
na strané druhé jako ,,objednatel*

(dale jen ,objednatel)

CL L

Zhotovitel prohlasuje, ze je ve smyslu platnych pravnich pfedpist opravnén k poskytovani
sluzeb, jejichz pfedmétem je zpracovani mezd zaméstnancu a vedeni mzdové agendy, jakoZ i
ke v8em dalSim €innostem, které jsou pfedmétem této smiouvy.

Pfedmétem této smlouvy je uUprava vzajemnych prav a povinnosti smluvnich stran pfi
poskytovani sluzeb zhotovitele ve prospéch objednatele. Zhotovitel se zavazuje v rozsahu
stanoveném v této smlouvé zabezpecCovat pro objednatele zpracovani mezd a vedeni mzdoveé
agendy a poskytovat ostatni sluzby ve vé&cech souvisejicich. Sluzby dle pfedchozi véty se
zhotovitel zavazuje poskytovat objednateli tak, aby byly z hlediska obsahu, rozsahu i formy
poskytnuty v souladu s pFisluSnymi pravnimi pfedpisy vzhledem k G&elu této smlouvy.
Objednatel se zavazuje zaplatit zhotoviteli za poskytnuté sluzby odménu dohodnutou v této
smlouvé.

CL I
Zhotovitel se zavazuje provadét objednateli zpracovani mezd jeho zaméstnancu, vést mzdovou
agendu a poskytovat poradenstvi souvisejici se zaméstnavanim osob podle pfisluSnych

pravnich predpis(.

V ramci Cinnosti dle odst. 2.1 se zhotovitel zavazuje vykonavat pro objednatele zejména:
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

provadéni mési¢niho vypoctu mezd zaméstnancl objednatele dle pfedloZzenych, objednatelem
potvrzenych kompletnich mzdovych podkladi,

provadéni mési¢ni mzdové zavérky a exportu vystupl potfebnych k zauctovani mezd,
vystavovani vyplatnich listll pro zaméstnance,

vystavovani vyplatnich listin, pfevodnich pfikazt (mzdy, odvody, pojisténi, spofeni, aj.),
vystavovani prehledi a mésicnich hlaseni pro pojisStovny a OSSZ,

pfihlaSovani a odhlasovani zaméstnancl na zdravotni pojistovny a OSSZ, v€. zménovych
hlaseni, zpracovani a odesilani evidenénich listd dichodového pojisténi (veSkera agenda
souvisejici se soucinnosti s okresni spravou socidlniho zabezpe€eni a zdravotnimi
pojistovnami bude provadéna pomoci elektronické komunikace s podpisovym certifikatem, a to
na zakladé udélené piné moci objednatele),

provedeni ro¢niho zuctovani dani zaméstnancu, vyhotoveni vyuctovani dani ze zavislé Cinnosti
organizace, vyhotoveni podkladd pro vyulétovani srazkové dané vyplyvajici z pracovniho
poméru,

sepis veSkerych listin (dodanych objednatelem) spojenych se vznikem, zménou nebo
skon&enim pracovniho vztahu zaméstnancl objednatele.

Zhotovitel se dale zavazuje poskytovat objednateli konzultacni a poradenskou ¢innost v sidle
objednatele, a to v rozsahu 2 dny v tydnu v pracovnich dnech v ¢ase 7-13 hod., k ¢emuz
zhotovitel trvale vy¢€leni svého zaméstnance dle dohody s objednatelem; za timto ucelem se
objednatel zavazuje poskytnout zaméstnanci zhotovitele odpovidajici zazemi, vc&etné
pristupu k vlastni vypocetni technice a softwaru s pfisluSnymi udaji. V ostatnich pracovnich
dnech se zhotovitel zavazuje poskytovat poradenstvi telefonicky formou HELP linky
s garantovanym provozem v ¢ase 7—13 hod.

Na pisemné dotazy nebo pozadavky zaslané formou mailové zpravy se zhotovitel zavazuje
odpovédét nejpozdéji do 24 hodin; vychazi-li tato lhata na den pracovniho klidu, je zhotovitel
povinen odpovédét nejpozdéji nasledujici pracovni den.

Objednatel je povinen poskytnout zhotoviteli potfebnou soucinnost, zejména je povinen
pfedavat v€as veSkeré doklady a nélezZitosti potfebné k zauctovani, minimalné 1x mésicné.
Pfedani bude probihat nejpozdéji do 2. pracovniho dne mésice nasledujiciho po mésici, za
ktery se mzdy zuctovavaji. Zhotovitel je povinen zpracovat mzdové podklady a tyto pfedat
objednateli nejpozdéji do 4. pracovniho dne mésice nasledujiciho po mésici, za ktery se mzdy
zuctovavaji.

V pfipadé pozdniho pfedani Ucetnich doklad(l je opravnén zhotovitel objednateli vyuctovat
zvySeni sazby ceny za pfislusny kalendarni kvartal o ¢astku 10% z celkové ceny za ucetni
sluzby minimalné 1.000,-K¢&. V pfipadé prodleni zhotovitele se zpracovanim a pfedanim
mzdovych podkladd vznika objednateli pravo na smluvni pokutu ve vysi 10 % z celkové mésicni
odmény zhotovitele (j. za vSechny zamé&stnance) dle &lanku IV. odst. 4.1 této smlouvy; bude-li
toto prodleni zhotovitele delSi nez 5 pracovnich dni, vznika objednateli pravo na smluvni pokutu
ve vy&i celkové mé&sicni odmény zhotovitele (tj. za vSechny zamé&stnance) dle ¢lanku IV. odst.
4.1 této smlouvy.
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2.7.

3.1.

4.1.

4.2.

5.2.

5.3.

V pfipadé obdrzeni vyzvy ke kontrole vedeni mzdové a s tim spojené agendy pfislusnou
organizaci do datoveé schranky zhotovitele, je zhotovitel povinen kontaktovat objednatele do
1 pracovniho dne od doru€eni vyzvy, a to formou mailu na mailovou adresu:
ekonom@mra.cz a zarovenn formou SMS zpravy na telefonni Cislo objednatele: +420
724 955 000. Objednatel se zavazuje k okamzité soucinnosti k pInéni vyzvy nejpozdéji do 3
pracovnich dnu.

CL 1.
V pfipadé, Ze objednatel poskytne podklady, jejichz skuteény obsah se li§i od obsahu formalné
pravniho, je povinen na tuto skutec¢nost upozornit zhotovitele pfi pfedavani podkladu, jinak
zhotovitel nezodpovida za pfipadnou Skodu.

CL IV.
Objednatel se zavazuje uhradit zhotoviteli cenu za vy$e specifikované &innosti v Cl. Il. mésiéné
cenu ve vy$i 340,-K&/zaméstnanec bez DPH, a to na zakladé faktury pfedklddané mésic¢né
zhotovitelem s nasledujicimi platebnimi podminkami:
faktury za prace jsou vystavovany vzdy k poslednimu dni v mésici,
splatnost faktury je nejpozdéji do 14 dnl od data vystaveni,
v pfipadé prodleni objednatele s Uhradou vySe uvedené €astky ve prospéch zhotovitele se
dohodli oba ucastnici, Ze zhotovitel bude opravnén pozadovat po objednateli smluvni pokutu za
prodleni s Uhradou finanéniho zavazku objednatele dle této smlouvy ve vy8i 0,1 % z dluzné
Castky za kazdy den prodleni. Tato smluvni pokuta bude automaticky pfipo¢tena k faktufe za
dal$i kalendafni mésic a bude splatna spolu s cenou za provedené prace, popf. mize byt
fakturovana samostatné. Uplatnéni i uhrada smluvni pokuty vySe uvedené nema vliv na narok
zhotovitele na nahradu $kody z téhoz divodu mu objednatelem zplsobené a tento je opravnén
takovou Skodu vuci objednateli narokovat bez ohledu na takto vyuétovanou ¢i zaplacenou
smluvni pokutu.

Pro pfipad poskytnuti dodateCnych sluZzeb zhotovitele na zakladé samostatné objednavky
objednatele sjednavaji smluvni strany odménu ve vysi 500,-K¢ (slovy: pétsetkorunéeskych)
za 1 hod. bez DPH.

CL V.
V cené, uvedené v ¢l. IV. (odst. 4.1.) nejsou zahrnuty naklady na cestovné v pfipadé, ze
bude nutné vyslat zaméstnance k jednani na FU, OSSZ, ZP apod.

V cené, uvedené v El. IV. (odst. 4.1.), nejsou zahrnuty prace spojené s provedenim ro¢niho
zuctovani dani zaméstnancl, vyhotoveni vyuétovani dani ze zavislé ¢innosti organizace,
vyhotoveni podkladl pro vyuctovani srazkové dané vyplyvajici z pracovniho poméru. Za tyto
prace se objednatel zavazuje zaplatit zhotoviteli odménu, ktera je stanovena ve vysi 300,-
Ké/zaméstnanec bez DPH.
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54.

5.5.

5.6.

6.1.

6.2.

6.3.

7.1.

7.2.

V cené, uvedené v El. IV. (odst. 4.1.), nejsou zahrnuty prace spojené s nastupem novych a
odchodem stavajicich zaméstnancu, evidence. Za tyto prace se objednatel zavazuje zaplatit
zhotoviteli odménu, ktera je stanovena ve vysi 300,-Ké/zaméstnanec bez DPH.

V cené, uvedené v El. IV. (odst. 4.1.), nejsou zahrnuty prace spojené s pfevzetim mzdové
agendy a jeji implementaci dle pravidel a pracovnich postupl zhotovitele. Za tyto prace se
objednatel zavazuje zaplatit zhotoviteli jednorazovou odménu, ktera je stanovena ve vysi

30 000,-K¢ bez DPH.

Cena stanovena v ¢lanku IV. (odst. 4.1.) této smlouvy maze byt kazdoro¢né upravena o miru
inflace vyhlaSenou Ceskym statistickym Gfadem, popf. jinou kompetentni instituci a
zaokrouhlenou na cela procenta nahoru.

CL VL.
Zhotovitel odpovida objednateli za Skody vzniklé z jakéhokoli poruSeni povinnosti zhotovitele
dle této smlouvy, zejména v pfipadé poruseni povinnosti spravného vedeni mzdové agendy
objednatele, ¢i v prFipadé chybného zpracovani pfedanych doklad(, v&etné poruseni
souvisejicich pravnich predpist. Zhotovitel vSak neodpovida za $kody vzniklé nepfedanim
dokladt, pfedanim neuplnych &i neopravnénych dokladd nebo nedodrzenim  termind  pro
predani dokladu ke zpracovani.

Zhotovitel se dale zavazuje uhradit pokuty a penale vzniklé z poruSeni povinnosti zhotovitele
dle této smlouvy, které objednateli vyméfi spravce dani a poplatku.

Pokud by objednatel pozadoval zpracovani agendy v rozporu s doporuéenim zhotovitele,
pozada o to pisemné zhotovitele a zhotovitel tim neodpovida za pfipadné Skody.

Cl. VIL.

V pfipadé, Ze objednatel nebude poskytovat zhotoviteli soudinnost v podobé pfedavani mu
veskerych dokladl nezbytnych k vedeni mzdové agendy objednatele, nebo bude v prodleni
s uhradou vice nez dvou splatnych faktur ve prospéch zhotovitele, pferusi zhotovitel veSkeré
pinéni této smlouvy az do doby uhrady dluhu ze strany objednatele; pficemz pokud bude doba
prodleni delSi jak devadesat kalendafnich dnd, je zhotovitel v souladu s dohodou obou
Ucastniku této smlouvy opravnén jednostranné pisemné od smlouvy odstoupit. V tomto pfipadé
zhotovitel nezodpovida za zadné Skody vzniklé objednateli z divodu nedodrzeni termin{i pro
zhotoveni dila, nebo jeho &asti.

Oba ucastnici se dohodli, Ze objednatel bere na védomi, zZe rovnéz ze stejnych divodu jako
v pfedchozim odstavci tj., neposkytovani soucinnosti & neuhrazeni ceny za provedenou praci
muze objednateli vypovédét plnou moc udélenou mu objednatelem zalozenou u pfislusného
Ufadu, jakoz i sou€asné jednostranné pisemné odstoupit od smlouvy s objednatelem, pficemz
zhotovitel neodpovida objednateli za jakoukoliv 8kodu v této souvislosti mu vzniklou, zejména
pak z titulu pozdniho podani dafiového pfiznani, (a to v&etné odpovédnosti za pfipadné sank&ni
nasledky k tizi objednatele s tim spojené).
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7.3.

8.1.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

10.1.

K nastupu ucinkd sjednanych u¢astniky v obou pfedchozich vy$e uvedenych odstavcich tohoto
Clanku, zejména v otazkach odpovédnosti za Skody, ktera prechazi ze zhotovitele na
objednatele, mize dojit pouze za spinéni podminky, Ze zhotovitel doru¢i bezodkladné na adresu
objednatele v této smlouvé uvedenou &i jim pozdéji pisemné sdélenou informaci, ze v jeho
¢innosti nebude pro poruseni konkretizované smluvni povinnosti ze strany objednatele jiz dale
pokracovano, popf. to, Ze byla vypovézena plna moc nebo odstoupeno od smlouvy.

CL. VIIL

Tato smlouva se uzavira s ucinnosti ode dne 1.4. 2022 do 31. 5. 2025, s tim, Ze v obdobi od
1.4. 2022 do 31. 5. 2022 bude zhotovitel zajistovat pouze €innosti spojené s prevzetim mzdove
a personalni agendy, za coz mu bude néleZet pouze jednorazova odména dle ¢lanku V. odst.
5.5 této smlouvy; pocCinaje dnem 1. 6. 2022 bude tato smlouva plnéna v celém rozsahu.
Kterakoli smluvni strana je opravnéna tuto smlouvu pisemné vypovédét bez uvedeni divodu
s tfimésicni vypovédni Ihdtou, ktera poc¢ina bézet prvniho dne mésice nasledujiciho po doruceni
pisemné vypovédi druhé smluvni strané. V pfipadé vypovédi smlouvy ze strany objednatele
v obdobi krat§im nez 6 mésicu platnosti smlouvy, bude objednatel povinen uhradit zhotoviteli
odstupné ve vySi rozdilu mezi objednatelem skute¢né zaplacenou mési¢ni odménou dle ¢lanku
IV. odst. 4.1 a uhrnnou vySi mési¢ni odmény dle ¢lanku IV. odst. 4.1, kterou by objednatel byl
povinen zaplatit pfi Fadném 6mésic¢nim pInéni této smlouvy; to neplati, odstoupi-li objednatel od
této smlouvy z divodu poruseni této smlouvy zhotovitelem podstatnym zplsobem.

CL IX.
Zhotovitel je povinen provést vySe specifikované ¢&innosti v terminech, které jsou
v souladu s pfislusnymi zakony a vyhlaskami.

Zhotovitel bude objednatele pribézné informovat o stavu pfedmétu smlouvy a objednatel bude
upozorfiovat zhotovitele na zjisténé skutecCnosti, které maji nebo mohou mit vliv na kvalitu
¢innosti specifikovanych v &l. II.

Objednatel je povinen uchovavat pfedané a zpracované doklady v nezménéném stavu oproti
pfedani, a to po dobu stanovenou zakonem pro uchovani jednotlivych druh( dokladu.

Pokud si objednatel nepfevezme doklady a pisemnosti za obdobi pfedchoziho kalendainiho
roku nejpozdéji do 31. Cervence bézného roku, je zhotovitel povinen zajistit uschovani téchto
dokladu, a to na naklady objednatele. V cené uvedené v ¢lanku Il. neni zahrnuta Uschova
dokladu. Tato bude fakturovana samostatnou fakturou dle ceniku zhotovitele.

Obé strany se zavazuji zachovavat mi€enlivost o vSech skutecnostech, se kterymi byly
v dobé trvani smlouvy seznameny, a to i po ukonéeni tohoto smluvniho vztahu. BliZ&i vymezeni
prav a povinnosti smluvnich stran v souvislosti se zpracovanim osobnich udajl sjednaji smluvni
strany samostatnou smlouvou.

¢l X.

Prava a povinnosti UCastnikl této smlouvy ve smlouvé vyslovné neupravené se fidi
ustanovenimi ob&anského zakoniku.
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10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Pro pfipad, ze by se kterékoliv ustanoveni této smlouvy stalo neplatnym, nema to vliv na platnost
smlouvy jako takové a pfipadné neplatné ustanoveni bude nahrazeno ustanovenim
vychazejicim z pfislusného obecné zavazného pravniho predpisu.

Oba ucastnici se dohodli, ze se pfipadné spory z této smlouvy budou snazit fesit dohodou a
smirnou cestou.

Veskeré zmény této smlouvy Ize provadét toliko pisemnou dohodu u¢astniku.

Tato smlouva je vypracovana ve dvou vyhotovenich, pfiemz kazda strana obdrzi po jednom
Z nich.

Tato smlouva nabyva platnosti a u€innosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami. Podléha-
li tato smlouva povinnému uvefejnéni v registru smluv podle zdkona &. 340/2015 Sb., o
zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejfiovani téchto smluv a o registru smluv
(zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich pfedpisu, nabude ucinnosti nejdfive okamzikem
takového uverejnéni.

V Ostravé dne

Zhotovitel: Objednatel:
Contaduria s.r.o. Méstska realitni agentura, s.r.o.
Ing. Martin Salplachta Robert Masarovi¢, MS.c., MBA, DBA, LL.M.
jednatel Ing. Jifi Lankodi
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