


DODATEK Č. 1 K DOHODĚ K PROVÁDĚCÍ SMLOUVĚ 01/2018 K VÝZVĚ Č. 1


Smluvní strany:

Česká republika – Ministerstvo práce a sociálních věcí
se sídlem: 		Na Poříčním právu 376/1, 128 01 Praha 2
IČO:			005 51 023
Bankovní spojení: 		Česká národní banka
Číslo účtu: 		2229001/0710
zastoupena:	neveřejný údaj
(dále jen „Objednatel“ nebo „MPSV“)

a

S&T CZ s.r.o.
se sídlem:			V parku 2316/12, Chodov, 148 00 Praha 4
IČO:			448 46 029
DIČ:			CZ44846029
Bankovní spojení:		neveřejný údaj
Číslo účtu:			neveřejný údaj
zapsána v obchodním rejstříku u Městského soudu v Praze, oddíl C, vložka 6033
zastoupena:		neveřejný údaj
(dále jen „Dodavatel“)
(Objednatel a Dodavatel dále jednotlivě též jen „Strana“ nebo společně „Strany“)
uzavírají tento

Dodatek č. 1 k Dohodě k Prováděcí smlouvě 01/2018 k výzvě č. 1
(dále jen „Dodatek“)
I. 
PŘEDMĚT DODATKU
1.1 [bookmark: _Ref317258143][bookmark: _Toc401946216][bookmark: _Toc439855036][bookmark: _Toc440271578][bookmark: _Toc441595629]Strany uzavřely dne 16. 5. 2018 Rámcovou smlouvu o dodávce SW řešení Resortního elektronického systému spisové služby, podpoře a rozvoji a o poskytování souvisejících služeb, jejímž předmětem je rámcová úprava vzájemných práv a povinností Stran při zajištění jednotlivých dodávek a služeb Dodavatelem souvisejících s pořízením a následným provozem Resortního elektronického systému spisové služby (dále jen „RESSS“), a to na základě dílčích Prováděcích smluv uzavřených mezi Stranami. K výše uvedené rámcové smlouvě uzavřely Strany dne 18. 12. 2018 Dodatek č. 1 (rámcová smlouva včetně Dodatku č. 1 dále jen „Rámcová smlouva“).
1.2 Na základě Rámcové smlouvy uzavřely Strany dne 31. 12. 2018 Prováděcí smlouvu 01/2018 k Výzvě č. 1, jejímž předmětem je poskytnutí plnění dle odstavce 3.3.1 Rámcové smlouvy, tj. Dodávka softwarového řešení RESSS (dále jen „Prováděcí smlouva“). Veškeré pojmy uváděné v Dohodě mají stejný význam, který mají dle Rámcové smlouvy a Prováděcí smlouvy. V případě, že Rámcová smlouva a Prováděcí smlouva obsahují rozdílné definice určitých pojmů, použije se pro účely této Dohody přednostně definice stanovená v Prováděcí smlouvě.
1.3 Strany dne 6. 12. 2021 uzavřely Dohodu k prováděcí smlouvě 01/2018 k výzvě č. 1, ve které sjednaly řešení určitých nejasností a rozporů souvisejících s plněním Rámcové smlouvy a Prováděcí smlouvy (dále jen „Dohoda“).
1.4 S ohledem na skutečnost, že po uzavření Dohody se Strany dohodly na rozšíření počtu testovacích scénářů, je nutno přistoupit ke změně Dohody, kterou byl dle čl. 2.4.2 a Přílohy č. 4 Dohody sjednán celkový seznam testovacích scénářů. Vzhledem ke skutečnosti, že s ohledem na původní celkový seznam testovacích scénářů byl rovněž sestaven harmonogram dalších prací, který je rozšířením počtu testovacích scénářů ovlivněn, musí dojít rovněž ke změně harmonogramu dalších prací, který tvořil Přílohu č. 5 Dohody.
1.5 S ohledem na výše uvedené Strany sjednávají následující Dodatek k Dohodě.
II. OBSAH DODATKU
2.1 Tímto se nahrazuje Příloha č. 4 Dohody v části P4 Seznam testovacích scénářů_211128.xlsm novým zněním, která tvoří Přílohu č. 1 tohoto Dodatku.
2.2 Nabytím účinnosti tohoto Dodatku je seznam testovacích scénářů dle Přílohy č. 1 tohoto Dodatku odsouhlasen a Objednatelem akceptován a tento Dodatek ve vztahu k seznamu testovacích scénářů dle Přílohy č. 1 tohoto Dodatku nahrazuje Akceptační protokol.
2.3 Tímto se dále sjednává, že v případě, že dojde k potřebě další změny seznamu testovacích scénářů dle Přílohy č. 1 tohoto Dodatku po uzavření tohoto Dodatku, je možné provedení změny testovacích scénářů procesem akceptace dokumentu dle ustanovení čl. 8.1.4 Rámcové smlouvy bez nutnosti sjednání dodatku k Dohodě.
2.4 Strany se dále dohodly, že Příloha č. 5 Dohody – Harmonogram dalších prací na plnění Prováděcí smlouvy – se nahrazuje novým zněním, které tvoří Přílohu č. 2 tohoto Dodatku.
III. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
3.1 Tento Dodatek nabývá platnosti dnem podpisu oprávněnými zástupci Stran a účinnosti dnem jeho zveřejnění v registru smluv. Objednatel se zavazuje uveřejnit tento Dodatek v registru smluv bez zbytečného odkladu od jeho uzavření, a to nejpozději do 5ti pracovních dní od jeho uzavření.
3.2 Dodatek je vyhotoven ve čtyřech stejnopisech, z nichž Objednatel obdrží tři vyhotovení a Dodavatel vyhotovení jedno.
3.3 Nedílnou součástí Dodatku jsou následující přílohy:
[bookmark: _Hlk57386913]Příloha č. 1 – Seznam testovacích scénářů
	P4 Seznam testovacích scénářů_220201.xlsx
	


Příloha č. 2 – Harmonogram dalších prací na plnění Prováděcí smlouvy
	P5 RESSS_PS1_harmonogram_220309.xlsx
	


Strany shodně prohlašují, že si Dodatek před jeho podpisem přečetly a že byl uzavřen po vzájemném projednání podle jejich pravé a svobodné vůle, určitě, vážně a srozumitelně, a že se dohodly o celém jeho obsahu, což stvrzují svými podpisy.
	Za Objednatele:
V Praze dne 
	
	Za Dodavatele:
V Praze dne 


	neveřejný údaj 
Česká republika – Ministerstvo práce a sociálních věcí
	
	neveřejný údaj
S&T CZ s.r.o.




_____________________________________
neveřejný údaj
S&T CZ s.r.o.
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P5 RESSS_PS1_harmonogram_220309.xlsx
List1

		Příloha č. 5 – Harmonogram dalších prací na plnění Prováděcí smlouvy

		Znění dle Dodatku č. 1

		Název úkolu		Dokončení
(T+pracovní dny)

		Návrh a implementace RESSS		T+276

		Uzavření právní dohody

		Zahájení PreUAT

		Formální předání Systému RESSS (PP) a zaslání výzvy k akceptační schůzce

		Předání draftu příruček

		Předání draftu modelu návrhu

		Akceptace modelu návrhu (dokument)

		Předání instalačních médií (předání)

		Předání zdrojových kódů (předání)

		Akceptace dokumentace (dokument)

		Akceptace softwarového řešení RESSS

		Fakturace, vypořádání výhrad, vypořádání zádržného

		Příprava testovacího plánu a scénářů		T+114

		Akceptace plánu testů (dokument)

		Akceptace testovacích scénářů (dokument) - zátěžové, penetrační

		Akceptace testovacích scénářů (dokument) - uživatelské, administrátorské

		Nasazení testovací instance RESSS		T+165

		Akceptace testovací instance RESSS (jednorázová služba)

		Nasazení školící instance RESSS		T+240

		Akceptace školicí instance RESSS (jednorázová služba)

		Akceptace školicí dokumentace (dokument)

		Akceptace e-learningu

		Příprava plánů školení a provedení školení		T+128

		Akceptace plánu školení (dokument)

		Akceptace provedení školení (jednorázová služba)

		Vytvoření pracoviště vývojáře		T+220

		Předání obrazu pracoviště vývojáře (předání formou instalace)

		Zprovoznění pracoviště vývojáře (SW řešení RESSS)

		Pozn.: 

		T - 6.12.2021 (datum uzavření právní dohody)

		Termín dokončení (T+ prac.dny) se vztahuje vždy k dokončení posledního úkolu uvedeného v rámci příslušné etapy.
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P4 Seznam testovacích scénářů_220201.xlsx
Uživatelské testy

		Identifikátor UAT		Název TC		Popis TC		Podmínky testu		Testovací profil		Požadavky

		R0005B		Vytvoření kopie		(za předpokladu shody na této změně)				1		ZAP010
Vytvoření nového záznamu
RESSS umožní vytvoření nového záznamu na základě již existujícího záznamu. Kopírování údajů (metadat) z již dříve vyplněné evidenční karty při zakládání nového záznamu s možností následné editace těchto metadat.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.3

eSSL  umožňuje  kopírovat  obsah  dokumentu  v digitální  podobě za   účelem   vytvoření   nového   samostatného   rozpracovaného dokumentu bez potřeby automaticky vytvořit nový dokument a se zárukou zachování nezměněného původního dokumentu.		Konsolidovaná tabulka
UID 237
Ověřit oba zůsoby tvorby výtahu


		R0005C		Vytvoření repliky		(za předpokladu shody na této změně)				1		ZAP010
Vytvoření nového záznamu
RESSS umožní vytvoření nového záznamu na základě již existujícího záznamu. Kopírování údajů (metadat) z již dříve vyplněné evidenční karty při zakládání nového záznamu s možností následné editace těchto metadat.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.3

eSSL  umožňuje  kopírovat  obsah  dokumentu  v digitální  podobě za   účelem   vytvoření   nového   samostatného   rozpracovaného dokumentu bez potřeby automaticky vytvořit nový dokument a se zárukou zachování nezměněného původního dokumentu.		Konsolidovaná tabulka
UID 237
Ověřit oba zůsoby tvorby výtahu


		JR001		Založení kontaktu		Vložení kontaktu do jmenného rejstříku				1		Konsolidovaná tabulka
Jmenný rejstřík
Kontrola povinných údajů
Minimální výčet dle zákona		Konsolidovaná tabulka
Jmenný rejstřík
Kontrola samostatnosti funkční části
Oddělená část, správa přístupu, seznam oprávnění, administrace, role

		JR002		Vyhledání entit v eSSL souvisejících se záznamem subjektu v jmenném rejstříku		Zobrazení přehledu souvisejících entit a export/tisk.				1		Konsolidovaná tabulka
Jmenný rejstřík
1.1.1.15
Vyhledávání ve jmenném rejstříku
Výsledek vyhledání vydá informaci o souvisejících entitách ve spisové službě, v miniagendách a v ostatních systémech napojených na ESS		Konsolidovaná tabulka
Jmenný rejstřík
Kontrola samostatnosti funkční části
Oddělená část, správa přístupu, seznam oprávnění, administrace, role

		OST002		GUI		Zobrazení GUI		pouze položky, které lze otestovat		1		Konsolidovaná tabulka
UID 001, UID,002, UID,003, UID, 004, UID 006,UID 018,  UID 103,UID 109,UID 150, UID 168, UID 181, UID 186, UID 187, UID 224, UID 252
Souhrnné požadavky na GUI 
		Konsolidovaná tabulka
UID 159
Formulář Nový vlastní dokument má jít spustit z pouze jednoho místa v aplikaci.
Případně vysvětlit že spouštění jedné funkcionality z více je účelnější.


		OST006		Nápověda		Zobrazení nápovědy				1		Konsolidovaná tabulka
UID 099
Zprovoznit posuvníky v nápovědě která se vyvolá klikem na tlačítko s otazníkem.


		OST008		Rozdělení funkcionalit Podatelna a Výpravna		Rozdělení funkcionalit Podatelna a Výpravna				1		Konsolidovaná tabulka
UID 123
Rozdělit funkcionaliitu na oprávnění pro Podatelnu, Výpravnu.


		OST009		Vložení více příloh jednou operací		Vložení více příloh jednou operací				1		Konsolidovaná tabulka
UID 155
Nemůže při evidenci doručeného dokumentu vložit více příloh jednou operací.
Vybírat vkládané komponenty s klávesou Ctrl a klikáním na vybrané soubory (nikoliv po jedné).
Případně vysvětlit proč je vkládání po jednom nejúčelnější.


		OST010		GUI		Chybová hlášení				1		Konsolidovaná tabulka
UID 162
GUI - Po kliknutí na chybové hlášení se má kurzor nastavit tam kde byl před provedením chyby.


		R0001		Vytvoření vlastního dokumentu		Vytvoření vlastního dokumentu,  vložení příloh funkcí Drag&Drop, volba spisového znaku a jeho změna, hromadné převedení souboru do PDF/A, vložení do spisu, tisk metadat dokumentu, uzavření  a vytvoření obálky. Kontrola metadat, historie a TP				1		ZAP001
Výběr spisových a skartačních znaků
RESSS umožní nastavení způsobu výběru spisových a skartačních znaků: rolovací menu s možností vyhledávání, kategorizace, konfigurace dle útvaru.		ZAP006
Vytištění metadat
Uživatel bude mít možnost tištění metadat dokumentu ve struktuře dané šablonou určené Zadavatelem.
		ZAP007
Rozlišení dokumentů
RESSS umožní rozlišení dokumentů vlastních a došlých.		ZAP013
Vkládání příloh dokumentů
RESSS umožní vkládání příloh dokumentů (i hromadně) pomocí přetažení ikony dokumentu (funkce „Drag & Drop“).		ZAP018
Uvedení spisového znaku a skartačního režimu
Prvozpracovatel (zaměstnanec, který dostal dokument k vyřízení, nebo jej vytvořil) nebude moci dokument postoupit dál bez uvedení spisového znaku a skartačního režimu. Nastavení této funkcionality může modifikovat správce.		ZAP023
Označení dokumentů pro expedici a vnitřní potřebu
RESSS umožní označit dokumenty, které mají být expedovány a dokumentu pro vnitřní potřebu.		SPI020
Převod dokumentů do výstupních formátů
RESSS zajistí převedení dokumentu v digitální podobě do výstupního datového formátu (Portable Document Format for the Long-term Archiving PDF/A, ISO 19005) před předáním do spisovny.		VYP014
Transformace do výstupního datového formátu
RESSS zajistí ztvárnění vypravovaného dokumentu do výstupního datového formátu dle § 23 Vyhlášky 259/2012 Sb.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.4

eSSL  umožňuje  v ED  evidovat  údaje  o  dokumentech,  spisech a typových spisech.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.1

eSSL  spravuje  rozpracované  dokumenty  a  dokumenty  v rámci stejného   spisového   plánu   a   s použitím   stejných   mechanismů kontroly přístupu.
Účelem    tohoto    požadavku    je    umožnit    uživatelům    ukládat a spravovat rozpracované dokumenty v eSSL stejným způsobem jako dokumenty.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.2

eSSL  umožňuje  uživatelům  spravovat  rozpracovaný  dokument a  deklarovat  jej  jako  dokument  v rámci  jedné  operace.  Každý rozpracovaný   dokument   musí   být   deklarován   jako   dokument nejpozději  v okamžiku  jeho  vyřízení,  a  to  i  v případě  vyřízení rozpracovaného dokumentu zamítnutím.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.8

eSSL umožňuje uživateli zapsat hodnoty metadat pro dokument již v době příjmu rozpracovaného dokumentu.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.19

eSSL zajišťuje, aby hodnoty některých prvků metadat dokumentu v digitální podobě mohly být aktualizovány oprávněnými uživateli nebo    správcovskou    rolí    v souladu    s požadavky    uvedenými v kapitole 11.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.20

eSSL  zajišťuje,  aby  všechny  dokumenty  byly  přiřazeny  alespoň k jedné věcné skupině, spisu, popřípadě dílu typového spisu.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.21

eSSL    zaznamenává    datum    a    čas    příjmu    rozpracovaného dokumentu  nebo  příjmu  dokumentu  jak  ve  formě  metadat,  tak zápisem do transakčního protokolu.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.23

eSSL zajišťuje, aby u každého přijatého dokumentu byla přítomna veškerá metadata, která národní standard stanoví jako povinná.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.28

eSSL umožňuje zápis dalších popisných a jiných metadat v době příjmu, nebo také kdykoliv později (v pozdějším stadiu zpracování).		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.31

Při  příjmu  rozpracovaného  dokumentu  nebo  dokumentu  eSSL umožňuje uživateli před dokončením příjmu v jeho rámci
a)  procházet  spisový  plán  s  cílem  najít  příslušnou  věcnou
skupinu,
b)  znázornit metadata (oprávnění, klíčová slova, popisy apod.) zvolených   věcných   skupin,   spisů,   typových   spisů   a součástí.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.4

eSSL  umožňuje  v ED  evidovat  údaje  o  dokumentech,  spisech a typových spisech.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.17

Číslo   jednací   dokumentu   je   vždy   tvořeno   pořadovým   číslem dokumentu  v rámci  určeného  časového  období  a  rokem  vzniku společně  se  zaznamenáním  označení  původce  nebo  jeho  útvaru v předponě  (v  prefixu).  V případě,  že  dokument  náleží  do  spisu vytvořeného  formou  sběrného  archu,  číslo  jednací  dokumentu  je tvořeno z identifikace spisu (čísla jednacího iniciačního dokumentu) společně se zaznamenáním pořadí dokumentu ve spisu v příponě (v sufixu).		Vyhláška 259/2012 
§26
Vedení spisové služby v mimořádných situacích
import, označení v metadatech a v spisové službě, do 48 hodin, nad 48 hodin


		OST015		Ověření přístupu k DS		Ověření přístupu k DS				1		VYP009
Oprávnění k datovým schránkám
RESSS zajistí, že pro danou výpravnu budou vždy přístupné jen ty datové schránky, na které má přidělené oprávnění.


		OST019		Test zobrazení dokumentu		Zobrazení detailu a kontrola vybraných informací u dokumentu				1		UR005
Zobrazení dokumentů
Systém umožní zobrazení vybraných dokumentů včetně popisných dat a informací o historii zpracovávání. Pokud byl příslušný dokument již digitalizován, systém dokument vyhledá a zobrazí jeho digitální obraz, pokud nebyl dokument digitalizován, vedle metadat bude zobrazeno i upozornění, že daný dokument není dostupný v digitální podobě.


		OST024		Autentizace		Přihlášení a odhlášení uživatele				5		BEZ012
Odhlášení uživatele
Uživatelské rozhraní musí poskytovat možnost úplného a bezpečného odhlášení uživatele ze systému.
		Přihlašování uživatelů
Funkce "Přihlašování uživatelů" zajišťuje ověřování identity uživatelů přistupujících k RESSS. Identita může být ověřována vzhledem k interní evidenci uživatelů v rámci RESSS nebo vzhledem k externím evidencím.



		OST032		Odeslání nevyřízeného dokumentu		Odeslání nevyřízeného dokumentu				1		Konsolidovaná tabulka
UID204
odeslání nevyřízeného dokumentu - dodavatel požadoval na jednání doplnění TC


		OST007		Označení komponenty		Označení komponenty				1		Konsolidovaná tabulka
UID 116
Označit komponentu tak, aby bylo na první pohled zřejmé že jde/nejde o archivní formát.


		OST011		Práce se spisovými znaky		Ukázka vlastností aplikace dle UID211
(znění požadavku UID211 ještě může být změněno)				1		Konsolidovaná tabulka
UID 211
Umožnit existenci aktivního dokumentu bez přiděleného spisového znaku a bez zařazení do spisu (samozřejmě zachovat existenci dokumentu s přiděleným spisovým znakem před tím než je vyřízen). Vyžadovat případné nastavení spisového znaku až při vyřizování/uzavírání entity.
Umožnit vložit dokument do spisu hned při registraci a přepsat tím spisový znak ze spisu do takto vloženého dokumentu.
Umožnit vložit rozpracovaný dokumentu do spisu, případně vysvětlit proč nemá rozpracovaný dokument ve spisu být.


		OST012		Test šablony		Test použití šablony				1		Konsolidovaná tabulka
UID 243
Bude možno zajistit vazbu typu dokumentu na konkrétní typ spisu, na spisový plán a omezit jejich zpřístupnění pouze některým uživatelům?


		P0008		Odmítnutí e-mailu		Odmítnutí e-mailu, kontrola automaticky vytvořené odpovědi				1		POD007
Odmítnutí dokumentu
V případě odmítnutí elektronického dokumentu podatelnou (z důvodu, že dokument obsahuje škodlivý kód, je nečitelný atd.) umožní RESSS odeslat informaci stejným způsobem, jakým byl dokument přijat.

		P0009		Úprava metadat dokumentu a spisu		Úprava metadat dokumentu a spisu				1		POD006
Vytvoření, připojení nebo doplnění metadat
RESSS umožní vytvoření, připojení nebo doplnění metadat dokumentů i spisů.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.31

Při  příjmu  rozpracovaného  dokumentu  nebo  dokumentu  eSSL umožňuje uživateli před dokončením příjmu v jeho rámci
a)  procházet  spisový  plán  s  cílem  najít  příslušnou  věcnou
skupinu,
b)  znázornit metadata (oprávnění, klíčová slova, popisy apod.) zvolených   věcných   skupin,   spisů,   typových   spisů   a součástí.

		P0018		Import e-mailu		Import emailu ve formátu msg.				1		NSESSS- 2.2 Správa e-mailů
2.2.8

eSSL   umožňuje   uživateli,   který   přijímá    e-mailovou    zprávu v proprietárním formátu, uložit ji ve více datových formátech, včetně otevřeného a výstupního.

		P0020		Vyhledávání v datových zprávách		Vyhledávání v datových zprávách				1		NSESSS- 2.4  Datové schránky
2.4.11

eSSL    umožňuje    uživatelské    roli    zadat    ISDS    požadavek na  vyhledání  přehledu  doručených  a  odeslaných  datových  zpráv (zásilek)  za  určené  časové  období,  v rámci  organizační  součásti původce  nebo  v zadaném  rozmezí  pořadových  čísel  záznamů v ISDS.

		R0011		Odpověď na doručený dokument		Vytvoření odpovědi na doručený dokument, kontrola přenesených metadat.				1		ZAP020
Převzetí údajů z metadat
Při vytváření odpovědi na došlou poštu po zadání čísla jednacího došlé pošty RESSS převezme údaje z dostupných metadat z evidenčního záznamu došlé zásilky. RESSS dále umožní provést změnu způsobu vypravení a převezme údaje z pole „věc“ jako povinný údaj s možností následné editace.

		R0012		Verzování		Verzování komponenty vlastního dokumentu - vytvoření další verze a kontrola zobrazení a přístupu ke starším verzím.				1		ZAP021
Verzování dokumentů
RESSS umožní verzování vlastních dokumentů. Uživateli se bude zobrazovat nejnovější platná verze dokumentu, nicméně bude mít přístup i ke starším verzím.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.7

eSSL automaticky čísluje verze. Pokud je rozpracovaný dokument přihlášen jako nová verze, číslo verze se zvýší o jednu oproti verzi předchozí.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.10

eSSL   spravuje   různé   verze   rozpracovaného   dokumentu   jako jedinou entitu.

		R0024		Správní spis		Evidence metadat správního spisu v prostředí eSSL				1		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)
§17
Vedení spisu
oprávněná úřední osoba, spisová značka, doložka právní moci, nicotnost, 

		R0025		Ochrana utajovaných informací		Založení dokumentu s bez. kategorií, provázání se spisem křížovým odkazem				1		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)

ochrana utajovaných informací, oddělení od spisu


		R0026		Zaevidování protokolu do eSSL		Vytvoření vlastního dokumentu, vložení komponenty (protokolu se všemi náležitostmi), vložení do spisu				1		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)
§18
Protokol
v modulu stížnosti

		R0027		Přidání kontaktních osob						1		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)
§27-35
evidence účastníků řízení
vč. Velký počet §144

		R0040		Otevření a uzavření spisu, znovuotevření vlastníkem		Otevření a uzavření entity, kontrola metadat.				1		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.24

eSSL  zaznamenává  datum  vytvoření  nové  věcné  skupiny,  spisu, typového spisu, součásti nebo dílu do jejich metadat.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.24

eSSL  zaznamenává  datum  vytvoření  nové  věcné  skupiny,  spisu, typového spisu, součásti nebo dílu do jejich metadat.		Konsolidovaná tabulka
UID 185
Umožnit otevírat spis všem pozicím, nikoliv pouze administrátorovi.


		R0043		Typ dokumentu		Volba typu dokumentu				1		NSESSS- 4.3 Typy dokumentů
4.3.1

eSSL podporuje definování a udržování typů dokumentů.
Typy dokumentů se vyznačují zejména následujícími vlastnostmi:
a) atributy metadat,
b) požadavky na uchovávání,
c) kontrola přístupu, nebo
d) druh (například smlouva, životopis).
		NSESSS- 4.3 Typy dokumentů
4.3.2

Všechny dokumenty v eSSL nemají žádný nebo mají nejvýše jeden typ dokumentu.

		S0005		Výpůjčka spisu a jeho vrácení		Vytvoření výpůjčky spisu a jeho vrácení zpět na spisovnu.				1		SPI007
Evidence výpůjček
RESSS bude umožňovat evidovat výpůjčky dokumentů a spisů ze spisovny ve výpůjční knize (analogové i digitální dokumenty).


		S0006		Příjem a vrácení (odmítnutí) dokumentu		Příjem dokumentu na Spisovnu a jeho odmítnutí, tzn. vrácení do vyřízených.				1		SPI005
Příjem, vrácení a odmítnutí dokumentu
RESSS umožňuje spisovně dokument přijmout, vrátit (pokud byl požadavek již přijatý) či odmítnout v případě, že bude uživatelem do elektronické spisovny zaslán balíček, v rámci kterého bude něco chybět, nebo bude nutné něco doplnit.


		S0007		Příjem a vrácení (odmítnutí) spisu		Příjem spisu na Spisovnu a jeho odmítnutí, tzn. vrácení do vyřízených.				1		SPI005
Příjem, vrácení a odmítnutí dokumentu
RESSS umožňuje spisovně dokument přijmout, vrátit (pokud byl požadavek již přijatý) či odmítnout v případě, že bude uživatelem do elektronické spisovny zaslán balíček, v rámci kterého bude něco chybět, nebo bude nutné něco doplnit.


		S0013		Evidence ve spisovně		Přehledy spisovny				1		SPI015
Vedení evidence ve spisovně
RESSS umožní vedení evidence entit zařazených do spisovny.


		S0003		Vyhledání dokumentu dle metadat na spisovně		Vyhledání dokumentu, spisu nebo archivní krabice dle zvolených metadat a export do souboru.				1		SPI006
Vyhledání dokumentu dle metadat
RESSS ve spisovně umožní vyhledat dokument, spis či balík dle zadaných metadat. Výsledky hledání bude možné tisknout, resp. exportovat do souboru.


		V0004		Vypravení hybridní poštou		Vypravení hybridní poštou. (pouze část v RESSS, integrace není)				1		VYP003
Vypravení dokumentu
RESSS bude umožňovat vypravení dokumentu následujícími způsoby: odesláním do datové schránky (ISDS), odesláním elektronickou poštou, prostřednictvím provozovatele poštovních služeb, hybridní poštou, faxem, v listinné podobě osobním předáním nebo vyvěšením na úřední desku.
		
Odesílání hybridní poštou
Funkce "Odesílání hybridní poštou" poskytuje možnost odeslání dokumentu určenému subjektu pomocí hybridní pošty, tj. příjemce obdrží listinný dokument připravený doručovací organizací na základě předaného elektronického vzoru dokumentu.


		V0007		Evidence doručenky		Zaevidování doručenky (informace o doručení či nedoručení s uvedením důvodu).				1		VYP007
Příjem, uložení, evidence a párování doručenek
RESSS umožní příjem, uložení, evidenci a párování doručenek vypravených zásilek.
		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)
§19 a § 20 a § 21 a §23
doručování a evidence doručenek
vč. Předání do vlastních rukou, uložení

		OST018		Responsivní vzhled		Test změny velikosti okna				1		UR004
Responzivní vzhled
Uživatelské rozhraní bude poskytovat responzivní vzhled, tj. bude se dynamicky přizpůsobovat aktuální velikosti okna, ve kterém bude uživatel pracovat tak, aby nedocházelo k nutnosti rolování okna do šířky.


		P0001		Příjem analogového dokumentu		Příjem analogového dokumentu, vložení příloh, tisk štítku, předání referentovi, vyhledání podle JID načtením čárového kódu, kontrola metadat.		tiskárna štítků		1		POD001
Příjem, kontrola a zpracování dokumentů
RESSS umožní příjem, kontrolu a zpracování různých typů dokumentů a jejich evidenci s vyznačením způsobu doručení.		POD008
Načtení čárového kódu
Obsluha Podatelny bude schopna opatřit analogový dokument čárovým kódem dle standardu NSESSS a tento čárový kód načíst do RESSS.		POD010
Tisk čárového kódu
RESSS umožní tisk štítku s čárovým, případně i QR kódem, který slouží pro jeho identifikaci.		ZAP031
Podpora čteček
RESSS bude podporovat užívání čteček čárových kódů a QR kódů.		ZAP013
Vkládání příloh dokumentů
RESSS umožní vkládání příloh dokumentů (i hromadně) pomocí přetažení ikony dokumentu (funkce „Drag & Drop“).		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.5

V ED se o dokumentu vedou podle právního předpisu upravujícího podrobnosti výkonu spisové služby tyto údaje:
a)  pořadové číslo dokumentu (požadavek 2.7.6),
b)  datum doručení dokumentu původci,
c)  údaje o odesílateli,
d)  doručené množství,
e)  stručný obsah dokumentu (předmět, věc),
f)   identifikace dokumentu provedená odesílatelem,
g)  označení   organizační   součásti,   které   je   dokument přidělen k vyřízení,
h)  způsob vyřízení,
i)   identifikace adresáta vyřízení,
j)   datum odeslání,
k)  odesílané množství,
l)   identifikace  vlastníka  v  případě  dokumentů  vložených přímo ve věcné skupině (požadavek 2.7.2),
m)  spisový znak,
n)   skartační režim,
o)  jednoznačný identifikátor dokumentu,
p)  informace o tom, zda jde o dokument v digitální podobě nebo dokument v analogové podobě,
q)  informace o zařazení dokumentu do výběru archiválií,
r)   informace o tom, zda byl dokument vybrán za archiválii a v případě, že se jedná o dokument v digitální podobě, identifikátor digitálního archivu.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.4

eSSL  umožňuje  v ED  evidovat  údaje  o  dokumentech,  spisech a typových spisech.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.3

V   místě   a   čase  doručení  dokumentu   se  v podatelně   do   ED zaznamenají   základní   údaje   zaručující   jeho   označení,   tedy jednoznačný    identifikátor    vytvořený    eSSL,    datum    doručení a zpravidla adresa odesílatele. Dále je
a)  dokument   ihned  zaevidován,   a   to  tak,  že   je  obsluhou podatelny vložen do spisu tvořeného sběrným archem, nebo je   evidován   s unikátním   pořadovým   číslem   (požadavek 2.7.6), nebo
b)  dokument  po  označení  předán  přímo  zpracovateli,  který v rámci zpracování dokumentu zajistí i jeho evidenci.
V případě,  že  pořadovým  číslem  byl  omylem  opatřen  dokument, který  měl  být  vložen  do  již  existujícího  spisu  tvořeného  formou sběrného   archu,   je   společně   s   přetříděním   opatřen   číslem jednacím;   jeho   dosavadní   číslo   jednací   zůstane   uchováno v metadatech  dokumentu  a  eSSL  umožňuje   v rámci  ED   jeho znázornění a vyhledávání podle tohoto čísla jednacího.
Zejména  je  nutné  dbát  na  to,  aby  dokumenty  patřící  do  spisu tvořeného   formou   sběrného   archu   nebyly   opatřovány   novým jedinečným   pořadovým   číslem.   Vložení   do   místa   hierarchie znamená, že je vytvořen nový spis (formou sběrného archu), nebo že  je dokument vložen do stávajícího spisu, dílu, nebo do věcné skupiny.		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)
§37
evidence podání
		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.1

eSSL  spravuje  rozpracované  dokumenty  a  dokumenty  v rámci stejného   spisového   plánu   a   s použitím   stejných   mechanismů kontroly přístupu.
Účelem    tohoto    požadavku    je    umožnit    uživatelům    ukládat a spravovat rozpracované dokumenty v eSSL stejným způsobem jako dokumenty.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.2

eSSL  umožňuje  uživatelům  spravovat  rozpracovaný  dokument a  deklarovat  jej  jako  dokument  v rámci  jedné  operace.  Každý rozpracovaný   dokument   musí   být   deklarován   jako   dokument nejpozději  v okamžiku  jeho  vyřízení,  a  to  i  v případě  vyřízení rozpracovaného dokumentu zamítnutím.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.8

eSSL umožňuje uživateli zapsat hodnoty metadat pro dokument již v době příjmu rozpracovaného dokumentu.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.20

eSSL  zajišťuje,  aby  všechny  dokumenty  byly  přiřazeny  alespoň k jedné věcné skupině, spisu, popřípadě dílu typového spisu.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.23

eSSL zajišťuje, aby u každého přijatého dokumentu byla přítomna veškerá metadata, která národní standard stanoví jako povinná.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.24

eSSL při příjmu každého dokumentu automaticky vyzve uživatele, aby  doplnil  veškerá  požadovaná  metadata,  která  nebyla  přijata automaticky.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.30

eSSL    umožňuje    ukončení    procesu    příjmu    rozpracovaného dokumentu  nebo  dokumentu  více  než  jedním  uživatelem,  tedy rozdělení příjmu mezi více uživatelů.
Realizace požadavku znamená, že jeden uživatel zavede některá metadata a předá dokument nebo rozpracovaný dokument jinému uživateli,   který   zavede   zbývající   metadata  a   dokument   nebo rozpracovaný dokument zatřídí.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.4

eSSL  umožňuje  v ED  evidovat  údaje  o  dokumentech,  spisech a typových spisech.		PPZ001
Použití čteček
RESSS musí podporovat snímání čárových kódů a QR kódu pomocí čteček na pracovištích uživatelů.
		PPZ004
Použití tiskáren
RESSS musí podporovat tisk na lokálních či síťových tiskárnách a to včetně specializovaných tiskáren čárových a QR kódů.
		Příjem digitálních obrazů
Funkce "Příjem digitálních obrazů" zajišťuje příjem digitálních obrazů zpracovaných (z pohledu RESSS) externím systémem, následnou tvorbu dokumentů z těchto obrazů a zavedení dokumentů do evidence spisové služby.

		Označování dokumentů

Nový, nebo doručený dokument (analogový, digitální) - JID, čj., čárový/QR kód Spisový, skartační znak, lhůta… plus §3 a §7 Vyhlášky
		Vyhláška 259/2012 
§26
Vedení spisové služby v mimořádných situacích
import, označení v metadatech a v spisové službě, do 48 hodin, nad 48 hodin
		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.18
eSSL  přijímá  všechny  metadatové  prvky  specifikované  ve  svém nastavení  a  zajistí  jejich  uchovávání  ve  spojení  s dokumentem v digitální podobě.
		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.20
eSSL zajišťuje, aby byla metadata dokumentů v analogové podobě spravována    stejným    způsobem    jako    metadata    dokumentů v digitální podobě, včetně jakékoli jejich dědičnosti.
		PPZ003
Použití skenerů
RESSS musí podporovat digitalizaci listinných dokumentů s využitím lokálně či síťově připojených (skupinových) skenerů.
		Vytváření digitálních obrazů
Funkce "Vytváření digitálních obrazů" zajišťuje vytvoření digitálního obrazu listinného formuláře uživateli spisové služby pomocí příručního či skupinového skeneru a jeho následné zpracování jako digitálního dokumentu.

		Audit činnosti
Funkce "Audit činnosti" zajišťuje sběr (konfiguračně vymezených) informací o činnosti uživatelů (včetně správců) v systému, informací o činnosti automatizovaných úloh a výměně informací s externími systémy.Funkce disponuje možností konfigurace míry detailu sběru informací pro potřeby podpory řešení problémových stavů a optimalizaci výkonu systému.



		R0028		Předání dokumentu 		Předání a převzetí dokumentu do jiného SU s analogovou komponentou, kontrola historie				1		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.4

eSSL  umožňuje  uživatelským  rolím  předat  jakýkoli  rozpracovaný dokument, ke kterému mají přidělena přístupová práva.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.5

eSSL umožňuje uživatelským  rolím  převzít jakýkoli rozpracovaný dokument, který jim byl předán, a umožnit uživateli volbu převzít nebo  nepřevzít  rozpracovaný  dokument  jako  jeho  novou  verzi (požadavek 2.1.7).		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.6

eSSL    umožňuje    správcovské     roli    nebo    uživateli,     který rozpracovaný  dokument  předal,  aby  jeho  předání  zrušil,  pokud nebyl již převzat.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.30

eSSL    umožňuje    ukončení    procesu    příjmu    rozpracovaného dokumentu  nebo  dokumentu  více  než  jedním  uživatelem,  tedy rozdělení příjmu mezi více uživatelů.
Realizace požadavku znamená, že jeden uživatel zavede některá metadata a předá dokument nebo rozpracovaný dokument jinému uživateli,   který   zavede   zbývající   metadata  a   dokument   nebo rozpracovaný dokument zatřídí.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.22

eSSL    podporuje    sledování    fyzických    složek    a    dokumentů v analogové  podobě  prostřednictvím  funkce  předání  a  převzetí, s cílem  zaznamenat  jejich  umístění,  vlastníka  a  datum  předání, popřípadě převzetí.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.23

eSSL znázorní uživatelské roli s přihlédnutím  k jejím  přístupovým právům informaci o aktuálním umístění předané analogové entity, jejím vlastníkovi a datu, kdy došlo k předání entity.		Konsolidovaná tabulka
UID 131
Umožnit předání na pozici Výchozí rozesílač.
		Konsolidovaná tabulka
UID 137
Dokumenty automaticky nepřebírat otevřením na sekretariátu.
		Konsolidovaná tabulka
UID 207
Vysvětlit jestli lze předat entitu do jiného útvaru (spisového uzlu), bez změny čísla jednacího, bez spisové rozluky.


		P0015		Příjem e-mailu z aplikace Outlook		Zaevidování dokumentu doručeného e-mailem přímo z aplikace Outlook		Integrace s MS Office		1		POD014
Příjem dokumentů a metadat sekundární podatelnou
RESSS umožní příjem dokumentů a metadat přes sekundární podatelny. Sekundární podatelna je definovaná v Spisovém a skartačním řádu.

		R0016		Sloučení spisů		Sloučení spisů - vyjmutí dokumentů ze spisu, vložení do jiného, smazání prázdného spisu.				1		NSESSS- 4.2 Křížové odkazy
4.2.2

eSSL vytváří automaticky pevné křížové odkazy v případě:
a)  trvalého spojení spisů uživatelem,
b)  vložení spisu do dílu typového spisu,
c)  spojování dokumentů při tvorbě spisu.		Konsolidovaná tabulka
UID 234
Chybí sloučení a spojení spisů


		R0002		Vyjmutí dokumentu ze spisu		Vyjmutí dokumentu ze spisu vlastníkem dokumentu				1		VYP012
Vyjmutí dokumentu
RESSS umožní vyjmutí dokumentu ze spisu.

		OST021		Kontextová nápověda		Ukázka kontextové nápovědy				1		UR010
Kontextová nápověda
Ke každému vstupnímu poli a ovládacímu prvku bude možno zobrazit kontextovou nápovědu poskytující informaci jak o způsobu vkládání údajů, možných vkládaných hodnotách, způsobech validace údaje, tak o věcném významu údajů.


		OST022		Významová nápověda		Ukázka významové nápovědy				1		UR011
Významová nápověda
Ke každé samostatné stránce (části) uživatelského rozhraní bude možné zobrazit nápovědu vysvětlující význam a činnost zobrazené části rozhraní, vazeb zadávaných a zobrazovaných údajů a informaci o návazných či souvisejících úkonech.


		P0002		Úprava metadat entity		Úprava metadat entity 				1

		P0011		Příjem doručeného dokumentu sekundární podatelnou		Příjem analogového dokumentu sekundární podatelnou.				1		POD014
Příjem dokumentů a metadat sekundární podatelnou
RESSS umožní příjem dokumentů a metadat přes sekundární podatelny. Sekundární podatelna je definovaná v Spisovém a skartačním řádu.		Konsolidovaná tabulka
UID 145
Zaregistrovat doručený dokument i mimo pozici Podatelna.
Oprávnění pro registraci doručeného dokumentu nevázat na další oprávnění které vykonává podatelna.


		JR003		Výmaz některých informací kontaktu		Výmaz některých informací (např. na základě žádosti subjektu)				1		Konsolidovaná tabulka
Jmenný rejstřík
Ruční odstranění záznamu
Odstranění části záznamu dle zákona a na základě žádosti např. občana		Konsolidovaná tabulka
Jmenný rejstřík
Kontrola samostatnosti funkční části
Oddělená část, správa přístupu, seznam oprávnění, administrace, role

		OST001		Spisy - ostatní		Test vedení spisu podle dohodnutých vlastností v konsolidované tabulce				1		Konsolidovaná tabulka
UID 113, UID 148, UID 170, UID 220
nastavení a vedení spisů - dodavatel požadoval na jednání doplnění TC
UID 113 se týká SUIP, UID 148 - Vypnutí složek, UID170 - Znovuotevření spisu, UID 220 - Respektování spis. Řádu


		PK001		Předání k podpisu		Založení úkolu k podpisu a odeslání do podpisové knihy				1		POK001
Zaslání dokumentu do podpisové knihy
RESSS umožní, aby oprávněný zaměstnanec poslal do podpisové knihy dokument s přílohou k podepsání.

		PK002		Podepsání komponenty v podpisové knize		Kontrola informací v podpisové knize a podepsání vybraným certifikátem, nastavení parametrů podpisu, kontrola podpisové knihy po podepsání. Kontrola vytvořeného podpisu.		možnost výběru certifikátu na tokenu		1		POK002
Funkcionalita podpisové knihy
RESSS bude poskytovat funkcionalitu potřebnou k podepsání, či odmítnutí podepsání přílohy.		POK003
Zobrazení seznamu příloh
RESSS umožní zobrazit přehledný seznam všech příloh (dokumentů) k podpisu s veškerými potřebnými informacemi (číslo jednací, schvalovací proces, adresát atd.).		POK006
Vložení podpisu
RESSS umožní, aby pro vložení podpisu nebylo nutné dokument ukládat na místní disk, tj. uživatel přidá elektronický podpis a při zavření se příloha automaticky uloží (s upozorněním) ve spisové službě.		POK008
Výběr certifikátu
Uživatel si k podpisu může vybírat certifikát dle charakteru podpisovaného dokumentu.		POK009
Nastavení parametru podpisu
Uživatel bude mít v RESSS možnost nastavit zobrazení a možnost nastavit detaily podpisu (např. účel podepsání).		POK013
Zobrazení souboru
RESSS zajistí, že podepsáním nebo odmítnutím dokumentu, se dokument nebude zobrazovat v podpisové knize uživatele.		POK015
Přidání podpisu včetně časového razítka
Podpis bude vždy přidáván s kvalifikovaným časovým razítkem.		ZAP033
Připojení autentizačního prvku
RESSS umožní připojení autentizačního prvku k dokumentu - elektronického podpisu, elektronické značky, elektronické pečetí a časové razítka.


		PK003		Odmítnutí podepsání komponenty v podpisové knize		Odmítnutí komponenty v podpisové knize, zadání důvodu odmítnutí a kontrola, že je na pozici vlastníka, který úkol k podpisu zadal.				1		POK002
Funkcionalita podpisové knihy
RESSS bude poskytovat funkcionalitu potřebnou k podepsání, či odmítnutí podepsání přílohy.		POK005
Vložení poznámky
RESSS umožní uživateli vložit poznámku k dokumentu, který podepsal, či odmítnul.		POK007
Vrácení dokumentu při odmítnutí
RESSS umožní při odmítnutí podepsání, aby se nepodepsaný dokument vrátil zpátky žadateli o podpis.		POK014
Vrácení zpět do schvalovacího procesu
RESSS umožní po odmítnutí dokumentu, předat dokument zpět k předchozímu schvalovateli dle nastaveného schvalovacího procesu.		Konsolidovaná tabulka
UID 183
Pro úkoly zobrazit volbu Nepodepsat. Je v TC, ale v aplikaci není dostupná.


		PK004		Hromadné podepsání komponent v podpisové knize		Označení několika komponent a hromadná akce Podepsat.				1		POK004
Hromadné podepisování
RESSS umožní podepisování hromadně, nebo jednotlivě pro každý dokument. Uživatel bude mít možnost označit soubory a všechny vybrané podepsat nebo odmítnout jejich podpis.

		PK005		Hromadné odmítnutí podepsání komponent v podpisové knize		Označení několika komponent a hromadná akce Odmítnout.				1		POK004
Hromadné podepisování
RESSS umožní podepisování hromadně, nebo jednotlivě pro každý dokument. Uživatel bude mít možnost označit soubory a všechny vybrané podepsat nebo odmítnout jejich podpis.

		OST005		Hromadná akce ve spisovně		Test hromadné akce ve skartačním řízení
(spuštění úlohy běžící na pozadí)				2		Konsolidovaná tabulka
UID 039, UID 040
hromadné akce ve spisovně - skartační řízení na 100000 dokumentech


		OST016		Použití klávesnice		Příklady použití klávesnice pro ovládání aplikace				1		UR002
Dostupnost funkcionality uživatelského rozhraní
Veškerá funkcionalita uživatelského rozhraní musí být přístupná i v případě ovládání výhradně pomocí klávesnice, tj. pomocí klávesových zkratek. Chování používaných zkratek musí být identické v uživatelském rozhraní jako celku, tj. jedna klávesová zkratka nesmí být použita pro principiálně jiné účely podle aktuálního kontextu zobrazeného rozhraní.


		OST031		Dešifrování komponenty během vytvoření SIP		Dešifrování komponenty během vytvoření SIP				1		NSESSS- 2.6 Šifrování
2.6.3

eSSL  vždy  odstraní  šifrování  při  exportu  entity  do  digitálního archivu.

		S0008		Generování SIP balíčků		Vygenerování SIP balíčku v rámci skartačního řízení a vložení souboru na stránky Národního archivu, vložení potvrzení do aplikace.				3		SPI008
Generování SIP balíčků
RESSS umožní generování SIP balíčků ze spisovny a jejich předávání do archivu. RESSS v bude umožňovat kontrolu SIP balíčků, zda byly vytvořeny v souladu s formátem a strukturou předepsanými v NSESSS.
		SPI016
Příjem potvrzení
RESSS umožní příjem potvrzení z digitálního archivu, že SIP balíčky byly úspěšně přijaty Národním archivem.
		NSESSS- 6.2 Skartační řízení
6.2.1

eSSL na základě pokynu posuzovatele skartační operace vytvoří návrh na vyřazení dokumentů, který je tvořen datovými balíčky SIP dle příloh č. 2 a 3; datový balíček SIP obsahuje
a)  spis,
b)  dokument zatříděný přímo do věcné skupiny,
c)  díl typového spisu, nebo
d)  všechny   pevnými   křížovými   odkazy   propojené   entity vztahující se k jednomu spisu nebo dílu.
Tento    návrh    zpravidla    neobsahuje    komponenty   dokumentů v digitální podobě.
Nezáleží přitom, zda uvedený dokument nebo seskupení obsahuje komponenty    dokumentů    v digitální    podobě,    podstatná    jsou metadata.		NSESSS- 6.2 Skartační řízení
6.2.2

Příloha k návrhu na vyřazení dokumentů obsahující datové balíčky SIP dle požadavku 6.2.1 se
a)  předá příslušnému archivu na technických nosičích dat,
b)  vloží  na  portál  pro  zpřístupnění  archiválií  v  digitální podobě      na      základě      uživatelského      oprávnění posuzovatele skartační operace.
Nezbytnou  součástí  návrhu  na  vyřazení  dokumentů  je  průvodní dopis, jehož přílohu tvoří technický nosič dat s balíčky SIP nebo přehled  vytvořený  portálem  pro  zpřístupnění  archiválií  v  digitální podobě po uložení datových balíčků SIP.		NSESSS- 6.2 Skartační řízení
6.2.3

eSSL  vždy  zaznamená  v datovém  balíčku  SIP  vazbu  na  uložení analogových komponent, pokud existují.
V případě   dokumentů   v analogové   podobě   je   nezbytné   spolu s evidencí  udržovat  jednoznačnou  vazbu  na  fyzické  dokumenty, které   musí   být   v souladu   s   rozhodnutím   o   výběru   archiválií přeneseny nebo zničeny.

		OST023		Jazykové mutace		Ukázka volby jazyka				1		UR013
Jazyk uživatelského rozhraní
RESSS bude poskytovat uživatelské rozhraní v českém jazyce s konfigurační možností přepnutí jazyka rozhraní do jiných jazyků. Konfigurační soubory jiných jazyků nejsou předmětem dodávky.


		OST027		Kontrola metadat dle požadavků 		kontrola souladu aplikace se závěry kons. tabulky 				1		Konsolidovaná tabulka
UID 009, UID 161,UID 208,  UID 126, UID 225, UID 249
Evidence
Kontrola povinných údajů, také vyhláška §10, §11, §12

		S0016		Zničení dokumentů		zničení na základě souhlasu archivu, kontrola zbylých hlaviček		nutná součinnost archivu		3		Vyhláška 259/2012

zničení dokumentů
vč. Kopií, draftů, i přes rozhraní, 		NSESSS- 6.2 Skartační řízení
6.2.8

eSSL  zabraňuje  zničení  dokumentu,  spisu,  typového  spisu  nebo dílu   nebo   jejich   metadat,   s výjimkou   zničení   po   provedeném skartačním řízení.		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.11

eSSL   zničí   seskupení,   dokumenty,   metadata   a   transakční protokoly,  které  byly  určeny  ke  zničení  při  skartačním  řízení (požadavek    6.2.5),    a    to    s výjimkou    metadat,    která    jsou uchovávána v hlavičkách metadat (požadavek 6.3.14).		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.12

Pokud   je   v   eSSL   realizována   konfigurační   možnost   podle požadavku  8.3.3,  eSSL  postupuje  tak,  že  dokument  zničí  spolu s  příslušnými  metadaty,  kromě  metadat  specifikovaných  jako hlavička   metadat   (požadavek   6.3.14);   eSSL   tuto   skutečnost zaznamená    do    transakčního    protokolu    (fyzické    vymazání dokumentu).		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.13

eSSL   zajišťuje,   aby   v něm   byla   zničena   všechna   ztvárnění dokumentu určeného ke zničení i tento dokument. Pokud je však na  dokument  určený  ke  zničení  odkazováno  pevným  křížovým odkazem z jiného spisu, který zničení nepodléhá, dokument a jeho ztvárnění    se    nezničí,    ale    jsou    přetříděny    včetně    údajů transakčního protokolu ničeného dokumentu. Pro seskupení platí toto ustanovení obdobně.
Dokument a jeho ztvárnění nebo seskupení nesmí být definitivně zničeny,   dokud   nebudou   odstraněny   všechny   pevné   křížové odkazy na ně nebo na jejich obsah.		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.14

eSSL uchovává hlavičku metadat popisujících
a)  spisy,
b)  součásti,
c)  díly, nebo
d)  dokumenty  uložené  přímo  ve  věcné  skupině,  které  byly zničeny nebo přeneseny.		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.15 
Hlavička metadat obsahuje nejméně tyto údaje:
a)  jednoznačný identifikátor,
b)  datum vzniku,
c)  číslo jednací nebo evidenční číslo ze samostatné ED,
d)  datum zničení nebo přenosu,
e)  datum   exportu   nebo   přenosu   do   digitálního   archivu k trvalému uložení,
f)   spisový znak,
g)  název entity,
h)  popis,
i)   označení uživatele odpovědného za zničení nebo přenos,
j)   důvod    zničení    nebo    přenosu    (například    uvedený posuzovatelem     skartační     operace     nebo     odkazem na skartační režim),
k)  odkaz,  do  kterého  byly  dokumenty  přeneseny,  s cílem usnadnit vyhledávání přenesených dokumentů,
l)   identifikátor    digitálního    archivu    v případě,    že    byly dokumenty    exportovány    nebo    přeneseny    k trvalému uložení,
m) číslo   ze   samostatné  ED   ISSD,  jestliže   byl   do   tohoto systému dokument přenesen.




		V0010		Hromadné akce ve výpravně		Provedení hromadných akcí ve výpravně.				1		ZAP008
Hromadná manipulace
RESSS umožní hromadnou manipulaci s dokumenty u všech činností práce s dokumenty, kde má hromadná manipulace smysl (např. převod dokumentů uživatele, který přechází do jiného útvaru)

		OST028		Lhůty		nastavování a kontrola lhůt				1		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)
Hlava IV
nastavování a kontrola lhůt
vč. Navracení v předešlý stav, §42, pozastavení (odložení), zahájení řízení, přerušení řízení, zastavení

		OST013		Zobrazení naimportované organizační struktury		Zobrazení naimportované organizační struktury				5		ZD
konsolidovaná tabulka
ZAP035
1.1.1.5.
UID 047
UID 231
UID 232
Respektování organizační struktury
V nutných případech bude umožněno organizační strukturu původce rozdělit na spisové uzly, mezi kterými bude podporováno postupování dokumentů.
Útvary organizační struktury bude umožněno vkládat do podřízených umístění v libovolném počtu úrovní.

		OST003		Vlastní dokument - metadata		Ověření UID 007				1		Konsolidovaná tabulka
UID 007
U vlastního dokumentu oddělit atributy datum vzniku dokumentu a datum registrace - prověřit legislativu


		OST004		Vlastní dokument - metadata		Ověření UID 008				1		Konsolidovaná tabulka
UID 008
U dokumentu v rámci formuláře definovat formu vedení dokumentu a nikoliv způsob vzniku komponenty - prověřit legislativu


		OST035		Ověření metadat		Ověření existence 100 skartačních režimů. Existence typu dokumentu s 30 rozšiřujícími položkami				4		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.2
eSSL neomezuje počet skartačních režimů.
		NSESSS- 11.1 Obecné požadavky na metadata
11.1.1
eSSL neomezuje počet prvků metadat povolených pro každou entitu.
		NSESSS- 11.1 Obecné požadavky na metadata
11.1.5
eSSL podporuje zejména následující formáty prvků metadat:
a)  alfabetické,
b)  alfanumerické,
c)  numerické,
d)  časové,
e)  logické („ANO/NE“).


		OST036		Kontrola přístupu		Nedostupnost administrace běžnému referentovi, nedostupnost funkcionalit určených pro správcovské role.				1		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.14
eSSL omezuje použití systémových funkcí a s nimi souvisejících událostí jen na správcovské role.
		UR012
Přizpůsobení uživatelského rozhraní
RESSS bude disponovat mechanismy, které v uživatelském rozhraní zpřístupní uživateli pouze ty funkcionality, ke kterým má nastaveno oprávnění.


		OST014		Úpravy org. struktury		Úpravy org. struktury v rozsahu stanoveném pro PS1				5		ZD
Konsolidovaná tabulka
ZAP037
1.1.1.5.
UID 047
Požadavek na organizační členění
Bude umožněno organizační strukturu udržovat ručně (interně) z pohledu RESSS. Dále bude umožněno používat synchronizaci organizační struktury z externího Identity management systému (IDM nebo AD pomocí LDAP).
Po provedení načtení údajů z externího systému bude administrátor vyzván, aby provedl ruční změny, které mají být do organizační struktury v RESSS promítnuty a to v případě kdy nebude možné definovat automatizovaná pravidla.

		OST034		Zobrazení spisu se 100 tis. Dokumenty, zobrazení VS s 1 mil . Dokumentů, VS s 500 vloženými VS. (může být upraveno podle limitů NAČR pro přijímané SIP), 						4		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.25
eSSL nezavádí žádná praktická omezení pro počet věcných skupin, spisů nebo typových spisů.
		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.12
eSSL    nezavádí    jakákoli    omezení    počtu    dokumentů    nebo rozpracovaných dokumentů, které lze přijmout do věcné skupiny, spisu   nebo   dílu,   ani   počtu   dokumentů   nebo   rozpracovaných dokumentů, které je možné uložit v eSSL.


		R0056		Dědění a kontrola skartačního režimu - součást, díl		Kontrola dědění z mateřské entity, vynucení skartačního režimu				1		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.5

eSSL  zajišťuje,  aby  každá  věcná  skupina  na  nejnižší  úrovni hierarchie,  spis,  součást,  díl  nebo  dokument  byl  zařazen  do skartačního režimu.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.6

Ve výchozí konfiguraci je skartační režim uplatňovaný na nově vytvořený dokument, spis, nebo díl děděn
a)  z   mateřské   věcné   skupiny   v   případě   spisu   a dokumentu zatříděného přímo do věcné skupiny,
b)  ze spisu v případě dokumentu vloženého do spisu,
c)  z příslušné součásti v případě jejího dílu,
d)  z dílu  typového  spisu  v případě  dokumentu  do  dílu vloženého.

		P0010		Podací deník		Kontrola a tisk podacího deníku				1		POD009
Vedení podacího deníku
RESSS umožní vedení podacího deníku, evidence způsobu a data odeslání (tj. podací deník bude veden pouze v digitální (elektronické) podobě jakou součást RESSS).		ZAP030
Tisk
RESSS umožní uživateli tisk sestav, spisů a dokumentů.		NSESSS- 5.3 Ztvárnění komponent, dokumentů, spisů a metadat
5.3.2

eSSL  zajistí  možnost  opakovaného  ztvárnění  údajů  vedených v  ED  do  samostatného  dokumentu,  který  opatří  elektronickým podpisem  nebo  elektronickou  pečetí  a  následně  kvalifikovaným elektronickým    časovým    razítkem.    Údaje    z ED    v rozsahu stanoveném právním předpisem upravujícím podrobnosti výkonu spisové   služby   eSSL   ztvární   za   časové   období   zvolené uživatelem.

		U0010		Synchronizace úkolů do systému Microsoft Exchange		Synchronizace úkolů do systému Microsoft Exchange.		Nutná integrace na MS Outlook uživatele		1		PSU010
Synchronizace s Microsoft Exchange
RESSS bude umožnovat synchronizaci (předávaní a přebírání) úkolů a notifikací do systému Microsoft Exchange.


		OST029		Vazby mezi spisy		Vazby mezi spisy				1		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)

vedení následných spisů - odvolání, přezkum, exekuce, rozklad
kopie dokumentů a spisů, křížové odkazy, výtah

		P0016		Změna metadat		Evidence e-mailu, změna metadat		integrace na e-mailovou schránku		1		NSESSS- 2.2 Správa e-mailů
2.2.5

eSSL umožňuje uživateli, který přijímá e-mailovou zprávu, upravit položku předmět (věc) dokumentu automaticky vyjmutou z hlavičky e-mailové zprávy podle požadavku 2.2.3.		NSESSS- 2.2 Správa e-mailů
2.2.6

eSSL  umožňuje  ruční  zavedení  metadat  s informační  hodnotou
„datum odeslání“ a „datum přijetí“ uživatelem. V konfiguraci eSSL lze tuto funkci vyřadit.

		P0017		Hromadný příjem e-mailů		Hromadný příjem e-mailů		integrace na e-mailovou schránku		1		NSESSS- 2.2 Správa e-mailů
2.2.7

Uživateli  je  umožněno  přijmout  do  eSSL  jedinou  operací  několik manuálně vybraných e-mailových zpráv jako
a)  jeden dokument, nebo
b)  několik  dokumentů  –  jednotlivé  došlé  e-mailové  zprávy samostatně,
a to na základě volby uživatele.

		P0019		Předání datové zprávy do vlastních rukou		Předání datové zprávy do vlastních rukou				1		NSESSS- 2.4  Datové schránky
2.4.10

eSSL  umožní  předat  datovou  zprávu  (zásilku)  příslušné  fyzické osobě,  pro  kterou  je  v obálce  datové  zprávy  vyznačeno  určení do vlastních rukou.

		OST033		Ověření metadat v SIPu vůči původní DZ						3		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.9
eSSL  zajišťuje,  aby  každý  přijatý  prvek  metadat  byl  spravován v souladu   s požadavky   národního   standardu   a   prováděcího právního předpisu upravujícího podrobnosti výkonu spisové služby.


		OST037		Zničení komponenty		Po přidání komponenty se pokusí tester komponentu zničit. Neúspěch testera bude prohlášen za úspěch scénáře.				1		NSESSS- 8.3 Změny a smazání dokumentů a rozpracovaných dokumentů
8.3.1
eSSL ve výchozí konfiguraci zabraňuje zničení jednou přijatého dokumentu   nebo   rozpracovaného   dokumentu   s výjimkou skartačního řízení (kapitola 6.1).


		R0039		Otevření a uzavření věcné skupiny		Otevření a uzavření entity, kontrola metadat.				1		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.24

eSSL  zaznamenává  datum  vytvoření  nové  věcné  skupiny,  spisu, typového spisu, součásti nebo dílu do jejich metadat.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.24

eSSL  zaznamenává  datum  vytvoření  nové  věcné  skupiny,  spisu, typového spisu, součásti nebo dílu do jejich metadat.		NSESSS- 3.3 Udržování vazeb mezi entitami
3.3.6

eSSL  umožňuje  oprávněným  uživatelským  rolím  uzavření  věcné skupiny, spisu, typového spisu a součásti. Do uzavřené entity není možné vkládat dokumenty ani pevné křížové odkazy.

		R0057		Export a přenos entity		Kontrola správnosti exportu věcné skupiny, spisu, typového spisu, součásti, dílu. Dokončení přenosu				1		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.4

Když eSSL přenáší nebo exportuje věcnou skupinu, spis, typový spis, součást nebo díl, zahrnuje tyto operace:
a)  přenos  nebo  export  stanovené  věcné  skupiny,  spisu, dokumentu, typového spisu, součásti nebo dílu,
b)  export všech entit hierarchicky nadřazených v případě, že je to požadováno,
c)  export spisů napojených k exportované nebo přenášené entitě pevným křížovým odkazem,
d)  přenos     spisů     napojených     k exportované     nebo přenášené  entitě  pevným  křížovým  odkazem,  pokud jsou napojené spisy určeny k přenosu,
e)  export  nebo  přenos  všech  nebo  vybraných  metadat spojených s entitami uvedenými v písmenech a) až d),
f)   export nebo přenos transakčního protokolu pro všechny nebo vybrané entity uvedené v písmenech a) až d).
eSSL exportuje veškerá metadata nebo transakční protokol, i když cílovým  systémem,  do  kterého  jsou  data  importována,  nejsou požadována.		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.5

Metadata, která nelze vložit do prvků příslušného schématu XML podle přílohy, eSSL
a)  ztvární jako dokument zpravidla ve formátu PDF/A,
b)  připojí  k prvkům,  které  jsou  v příslušném  schématu  XML přítomny.
Obdobně eSSL postupuje při exportu transakčního protokolu.		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.6

eSSL exportuje nebo provádí přenos spisu, dílu, dokumentu nebo obsahu věcné skupiny v jedné posloupnosti operací tak, aby
a)  zůstaly    nezměněny    obsah    a    struktura    je    tvořících dokumentů v digitální podobě,
b)  byly    jako    celek    exportovány    všechny    komponenty dokumentu  v digitální  podobě,  který  je  tvořen  více  než jednou  komponentou  se  zachováním  jejich  posloupnosti v dokumentu,
c)  byly zachovány všechny vazby mezi  dokumentem  a  jeho metadaty a transakčním protokolem,
d)  byly  zachovány  všechny  vazby  mezi  věcnými  skupinami, spisy, typovými spisy, součástmi, díly, dokumenty, a to za účelem  jejich  možné  rekonstrukce  v systému,  do  něhož mají být dokumenty importovány.		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.7

Když eSSL přenáší nebo exportuje spisy nebo díly, které obsahují pevné křížové odkazy na jiné entity, exportuje nebo přenáší i tyto odkazované entity, nikoli pouze odkazy na ně.		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.8

eSSL   exportuje   a   přenáší   dokumenty   v jakémkoli   formátu (formátech), do kterého byly dokumenty ztvárněny nebo v němž byly přijaty.		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.9

eSSL   uchovává   všechna   seskupení,   dokumenty,   metadata a  transakční  protokoly,  které  jsou  přenášeny,  a  to  nejméně do doby potvrzení úspěšnosti ukončeného přenosu. Do této doby eSSL umožní kdykoli opakování přenosu.
Tento   požadavek   představuje   záruku   uchování   dokumentů do   doby,   než   je   potvrzeno   ukončení   úspěšného   přenosu dokumentů.		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.10

eSSL   zničí   seskupení,   dokumenty,   metadata   a   transakční protokoly,   které   jsou    přenášeny,   jestliže    obdrží   potvrzení o  úspěšném  ukončení  přenosu,  a  to  s výjimkou  metadat,  která jsou uchovávána v hlavičkách metadat (požadavek 6.3.14).		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.17

eSSL  umožňuje,  aby  byla  tatáž  metadata,  transakční  protokol a komponenty exportovány více než jednou.		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.19

eSSL    umožňuje    provádět    hromadný    export    nebo    přenos dokumentů, seskupení a metadat podle příloh č. 1, 2 a 3.		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.20

eSSL    exportuje,    importuje    nebo    přenáší    metadata    entit v analogové   podobě   obdobně   jako   v případě   metadat   entit v digitální podobě.		NSESSS- 7.2 Transakční protokol
7.2.8

eSSL   exportuje   data   transakčního   protokolu   pro   konkrétní dokumenty, díly, součásti, spisy, typové spisy a věcné skupiny bez ovlivnění  transakčního  protokolu  samotného  v podobě  XML  dle přílohy č. 6.		NSESSS- 8.2 Hlášení o stavu eSSL
8.2.8

eSSL poskytuje zprávy o výsledcích procesu exportu s uvedením věcných    skupin,    spisů,    typových    spisů,    součástí,    dílů a dokumentů, které byly úspěšně přeneseny nebo exportovány, s uvedením případných chyb, které v průběhu procesu nastaly.		NSESSS- 8.2 Hlášení o stavu eSSL
8.2.11

eSSL   poskytuje   zprávu   popisující   každou   chybu   v průběhu procesu   přenosu,   exportu,   zničení   nebo   smazání.   Zpráva identifikuje  dokumenty,  seskupení  a  s nimi  spojená  metadata, při  jejichž  přenosu  se  vyskytly  chyby,  a  entity,  které  nebyly úspěšně přeneseny, exportovány, zničeny nebo smazány.

		R0017B		Spojení pevným křížovým odkazem		Vytvoření, kontrola a smazání pevného křížového odkazu 				1		NSESSS- 4.2 Křížové odkazy
4.2.3

eSSL  zajistí  v okamžiku  uzavření  příslušného  dílu  typového  spisu dědičnost  spisového  znaku a  skartačního  režimu  součásti  na  spis vložený do dílu pomocí pevného křížového odkazu dle požadavku
4.2.2 písmene a).		NSESSS- 4.2 Křížové odkazy
4.2.4
eSSL   umožní   odstranění   pevného   křížového   odkazu   pouze oprávněnému uživateli, který v eSSL zapíše důvod odstranění.		NSESSS- 4.2 Křížové odkazy
4.2.1

eSSL umožňuje vytváření křížových odkazů mezi
a) spisy,
b) spisy a díly typových spisů,
c) dokumenty,
d) spisy a dokumenty.		NSESSS- 5.3 Ztvárnění komponent, dokumentů, spisů a metadat
5.3.9

Soupis  dokumentů  nebo  spisů  připojených  křížovým  odkazem obsahuje  zejména  jejich  číslo  jednací  nebo  číslo  spisu  a  jejich předmět (věc).

		R0004		Vytvoření vlastního interního dokumentu		Vytvoření vlastního interního dokumentu,  vložení a podepsání komponenty, založení  spisu, vyřízení dokumentu a kontrola historie entity.				1		ZAP023
Označení dokumentů pro expedici a vnitřní potřebu
RESSS umožní označit dokumenty, které mají být expedovány a dokumentu pro vnitřní potřebu.		ZAP032
Evidence přístupů
V RESSS bude možné evidovat přístupy k dokumentům, spisům nebo balíkům.		Konsolidovaná tabulka
UID 125
Otevřít obsah komponenty po kliknutí na její název ve vlastnostech dokumentu.
		Vyhláška 259/2012
konsolidovaná tabulka
§16
UID 206, UID 210
Vyhotovování dokumentů
Povinné náležitosti dokumentu, dokumentu k odeslání		Vyhláška 259/2012
§17
Podepisování 
mimo podpisovou knihu		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.29
Pokud má uživatel v eSSL rozpracovaný dokument, který je ve více než   jedné   verzi,   eSSL   mu   umožní   výběr   alespoň   jedné z následujících možností:
a)  určit všechny verze jako jeden dokument,
b)  určit jednu stanovenou verzi jako dokument,
c)  určit každou verzi jako samostatný dokument.
Verze,  které  nejsou  deklarovány  jako  dokument,  nejsou  dále předmětem výkonu spisové služby. Dokument musí být zaevidován v ED (kapitola 2.7).


		R0005A		Vytvoření výtahu		(za předpokladu shody na této změně)				1		ZAP010
Vytvoření nového záznamu
RESSS umožní vytvoření nového záznamu na základě již existujícího záznamu. Kopírování údajů (metadat) z již dříve vyplněné evidenční karty při zakládání nového záznamu s možností následné editace těchto metadat.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.3

eSSL  umožňuje  kopírovat  obsah  dokumentu  v digitální  podobě za   účelem   vytvoření   nového   samostatného   rozpracovaného dokumentu bez potřeby automaticky vytvořit nový dokument a se zárukou zachování nezměněného původního dokumentu.		Konsolidovaná tabulka
UID 237
Ověřit oba zůsoby tvorby výtahu


		R0010		Spisová rozluka		Spisová rozluka dle §68a zákona č. 499/2004 Sb.				1		ZAP017
Podpora spisové rozluky
RESSS bude plně podporovat spisovou rozluku dle §68a zákona č. 499/2004 Sb.
		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.3

eSSL  zajišťuje  přesně  definovaný  proces  přenosu  dokumentů a  jejich  metadat  a  informací  transakčního  protokolu  do  jiného systému nebo do jiné organizace.		SPI018
Přenos entit s metadaty
RESSS umožní přenos entit s metadaty do jiné spisové služby / spisové evidence dokumentů a z jiného systému (spisová rozluka).


		R0052		Převod do výstupního formátu		Převod komponent do výstupního formátu ručně, během vyřízení dokumentu, uzavření spisu, typového spisu, součísti, dílu.				1		NSESSS- 5.3 Ztvárnění komponent, dokumentů, spisů a metadat
5.3.1

eSSL   zajistí,   aby   komponenty,   které   nejsou   ve   výstupních datových   formátech   podle   prováděcího   právního    předpisu upravujícího  podrobnosti  výkonu  spisové  služby,  byly  do  těchto formátů ztvárněny postupem podle zákona
a)  při příjmu po provedení požadavku 2.1.15,
b)  při uzavření spisu,
c)  při uzavření typového spisu, součásti nebo dílu,
d)  při vyřízení dokumentu vloženého přímo do věcné skupiny.
Ztvárnění do výstupních datových formátů se předpokládá pouze v případech, jestliže takové formáty pro komponentu existují.		NSESSS- 5.3 Ztvárnění komponent, dokumentů, spisů a metadat
5.3.12

eSSL  u  datového  formátu,  který  nemá  definován  prováděcím právním   předpisem   upravujícím   podrobnosti   výkonu   spisové služby výstupní datový formát, datový formát nepřevádí.		NSESSS- 2.3 Skenování a konverze
2.3.1
Skenovací  funkce  eSSL  podporuje  oba  způsoby  snímání,  tedy
černobílý i barevný.


		R0053		Validace výstupního formátu		Převod komponenty do výstupního formátu, podepsání, validace výstupu ve validátoru NA				1		NSESSS- 5.3 Ztvárnění komponent, dokumentů, spisů a metadat
5.3.10

eSSL  při   ztvárnění  do   výstupního   datového  formátu  PDF/A použije   verzi   PDF/A-2   nebo   vyšší   v případě   podepisování ztvárnění kvalifikovaným elektronickým podpisem.
K zjištění  souladu  s normou  ISO  19005  pro  jednotlivé  verze PDF/A  lze  využít  např.  validátor  Národního  archivu  na  adrese http://digi.nacr.cz/validatorPDF/.		NSESSS- 5.3 Ztvárnění komponent, dokumentů, spisů a metadat
5.3.11

Jestliže je pro ztvárnění do výstupního datového formátu použita verze  PDF/A-3,  eSSL  neumožní  do  PDF  vložit  komponentu v datovém  formátu,  který  není  výstupním  datovým  formátem, pokud   není   současně   vloženo   ztvárnění   těchto   komponent ve výstupním datovém formátu.

		R0058		Import entity		Import entit podle přílohy NSESSS, přijetí postoupeného spisu.				1		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.18

eSSL umožňuje provádět hromadný import dokumentů, seskupení a metadat podle přílohy č. 1.		NSESSS- 8.2 Hlášení o stavu eSSL
8.2.12

eSSL  vytvoří  zprávu  popisující  všechny  chyby,  které  nastaly v průběhu  importu.  Zpráva  identifikuje  dokumenty,  seskupení a s nimi spojená metadata, při jejichž importu se vyskytly chyby, a entity, které nebyly úspěšně importovány.		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.13
U dokumentu, který byl eSSL exportován nebo přenesen z jiného eSSL nebo ISSD stejného původce, se znázorní evidenční číslo dokumentu,  pod  kterým  byl  zaevidován  v ED  původního  eSSL, resp. v samostatné ED původního ISSD.
		1.1.1.5.
Resortní výměna dokumentů
Služba "Resortní výměna dokumentů" zajišťuje příjem a předání dokumentů a spisů mezi resortními organizacemi s nasazeným "Resortním elektronickým systémem spisové služby".


		S0018		Skartační konflikt a 		Řešení skartačního konfliktu dle 6.1.12				3		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.12

Pokud  u  dokumentu  nebo  seskupení  současně  platí  další skartační režim s jinou skartační lhůtou nebo s jiným skartačním znakem, vzniká konflikt skartačních režimů.
Konflikty vznikají v následujících případech
a)  dokument  byl  přetříděn  z jiného  spisu,  dílu  nebo  věcné skupiny    obsahující    dokumenty,    kde    měl    přidělen skartační režim,
b)  skartační  režim  se  vztahuje  k  seskupení  a  k některým dokumentům v něm, které současně mají skartační režim přidělen na základě typu dokumentu,
c)  pokud  jsou  spisy  spojovány  pomocí  pevných  křížových odkazů [požadavek 4.2.2 písmeno a)], nebo
d)  jestliže  jsou  spisy  pevnými  křížovými  odkazy  vloženy do dílu typového spisu [požadavek 4.2.2 písmeno b)].
eSSL zajišťuje automaticky vyřešení konfliktů dle písmen a) a b) před    uložením    uzavřeného    seskupení    nebo    vyřízeného dokumentu.
Když  eSSL  iniciuje  návrh  na  vyřazení  spisu,  u  kterého  vznikl konflikt  popsaný  v písmenu  c)  nebo  d),  automaticky  o  něm informuje posuzovatele skartační operace, který rozhodne, který ze skartačních režimů má mít přednost.
Posuzovatel skartační operace při řešení konfliktu rozhodne o
a)  odstranění  jednoho  nebo  více  konfliktních  skartačních režimů    z příslušného    seskupení    nebo    dotčených dokumentů,
b)  změně jednoho nebo více konfliktních skartačních režimů za účelem odstranění konfliktu,
c)  odstranění    všech    konfliktních    skartačních    režimů a aplikaci nového skartačního režimu.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.13

eSSL zajistí automatické vyřešení konfliktů skartačních režimů dle požadavku 6.1.12 písm. a) a b) následujícím způsobem:
a)  pokud    spis    nebo    díl    obsahuje    dokument    se skartačním znakem „V“ a „S“, označí spis skartačním znakem „V“,
b)  skartační   lhůtu   spisu   nebo   dílu   stanoví   podle dokumentu  v  tomto  spisu  nebo  dílu,  který  má  být zařazen do skartačního řízení nejpozději.
Obdobně
c)  pokud    spis    nebo    díl    obsahuje    dokument    se skartačním   znakem   „A“,   označí   spis   skartačním znakem „A“,
d)  pokud  spis  nebo  díl  obsahuje  pouze  dokumenty  se skartačním   znakem   „S“,   označí   spis   skartačním znakem „S“.


		R0006		Storno vlastního dokumentu		Zaevidování a storno vlastního dokumentu, kontrola v přehledech.				1		ZAP012
Odlišení dokumentů zaevidovaných omylem
RESSS umožní odlišení dokumentů, které byly zaevidovány omylem bez možnosti vymazání z evidence. Tyto dokumenty se nadále nebudou objevovat v přehledech spisů.		NSESSS- 8.3 Změny a smazání dokumentů a rozpracovaných dokumentů
8.3.4

Pokud  je  v  eSSL  realizována  konfigurační  možnost  podle požadavku   8.3.2,   eSSL   postupuje   tak,   že   požadovaným způsobem    jsou    označena    metadata    dokumentu    nebo rozpracovaného  dokumentu  a  eSSL  utají  obsah  a  metadata tohoto   dokumentu   nebo   rozpracovaného   dokumentu   před všemi   uživateli,   jakoby   byl   dokument   nebo   rozpracovaný dokument zničen, s tím, že umožní výjimku k přístupu k tomuto dokumentu  nebo  rozpracovanému  dokumentu  výlučně  pro oprávněnou správcovskou roli; eSSL současně tyto skutečnosti zaznamená do transakčního protokolu (vyloučení dokumentu).		Konsolidovaná tabulka
UID160
ověření možností mazání a storna - dodavatel požadoval na jednání doplnění TC


		R0007		Storno vlastního dokumentu		Založení spisu vedeného priorou, vložení dokumentů s digitálními i analogovými komponentami, kontrola metadat a jeho uzavření.				1		ZAP014
Práce se spisy
RESSS umožní práci se spisy (uspořádaný soubor dokumentů o téže věci). RESSS umožní vytvoření spisu následujícími způsoby:
- spojováním dokumentů - tzv. priorizace;
- pomocí sběrného archu.
A to různými způsoby v různých spisových oblastech.		NSESSS- 11.1 Obecné požadavky na metadata
11.1.2

eSSL     je     nakonfigurován     tak,     aby     metadata     byla zpracovávána zpravidla automaticky.
Například  pokud  eSSL  ukládá  metadata  týkající  se  data otevření  spisu,  tato  data  se  zaznamenávají  automaticky, kdykoli  je  spis  otevřen,  tedy  aniž  by  byl  k tomu  uživatel vyzván.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.21

eSSL  zajišťuje,  aby  při  výběru  věcné  skupiny,  spisu,  typového spisu,  součásti  nebo  dílu  byla  zároveň  jedinou  operací  vybrána metadata jak pro entity v digitální podobě, tak pro s nimi spojené analogové entity.		NSESSS- 4.2 Křížové odkazy
4.2.2

eSSL vytváří automaticky pevné křížové odkazy v případě:
a)  trvalého spojení spisů uživatelem,
b)  vložení spisu do dílu typového spisu,
c)  spojování dokumentů při tvorbě spisu.		Označování dokumentů

Nový, nebo doručený dokument (analogový, digitální) - JID, čj., čárový/QR kód Spisový, skartační znak, lhůta… plus §3 a §7 Vyhlášky


		R0008		Spis vedený sběrným archem		Založení spisu vedeného sběrným archem a jeho uzavření.				1		ZAP014
Práce se spisy
RESSS umožní práci se spisy (uspořádaný soubor dokumentů o téže věci). RESSS umožní vytvoření spisu následujícími způsoby:
- spojováním dokumentů - tzv. priorizace;
- pomocí sběrného archu.
A to různými způsoby v různých spisových oblastech.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.7

V případě,  že  je  dokument  vložen  do  spisu  vzniklého  formou sběrného   archu,   pořadové   číslo   podle   požadavku   2.7.6   se nepřiřazuje.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.17

Číslo   jednací   dokumentu   je   vždy   tvořeno   pořadovým   číslem dokumentu  v rámci  určeného  časového  období  a  rokem  vzniku společně  se  zaznamenáním  označení  původce  nebo  jeho  útvaru v předponě  (v  prefixu).  V případě,  že  dokument  náleží  do  spisu vytvořeného  formou  sběrného  archu,  číslo  jednací  dokumentu  je tvořeno z identifikace spisu (čísla jednacího iniciačního dokumentu) společně se zaznamenáním pořadí dokumentu ve spisu v příponě (v sufixu).		Vedení sběrných archů
Funkce "Vedení evidence sběrných archů" umožňuje vedení sběrných archů jako dílčích podacích deníků ve vztahu k jednomu zakládajícímu (iniciačnímu dokumentu) dokumentu a evidenci souvisejících dokumentů v těchto arších.



		R0009		Vyhledávání		Vyhledávání v metadatech dokumentů a vyhledávání v obsahu komponent.		musí být zprovozněn fulltext na úložišti objednatele		1		ZAP015
Vyhledávání v metadatech i dokumentech
RESSS umožní vyhledávání jak v metadatech tak i v obsahu elektronických dokumentů dle zadaných kritérií.		PSU002
Vyhledání dokumentu
RESSS umožní vyhledání dokumentu nebo spisu dle úrovně přístupových práv uživatele (s možností zobrazení detailu).
		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.19

Pokud uživatel provádí vyhledávání zahrnující vyhledávání podle obsahu  (například  prostřednictvím  plnotextového  vyhledávání), eSSL nezahrne do výsledku hledání dokumenty, ke kterým nemá uživatel přístup.

		S0019		Skartační konflikt b		Řešení skartačního konfliktu dle 6.1.12				3		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.12

Pokud  u  dokumentu  nebo  seskupení  současně  platí  další skartační režim s jinou skartační lhůtou nebo s jiným skartačním znakem, vzniká konflikt skartačních režimů.
Konflikty vznikají v následujících případech
a)  dokument  byl  přetříděn  z jiného  spisu,  dílu  nebo  věcné skupiny    obsahující    dokumenty,    kde    měl    přidělen skartační režim,
b)  skartační  režim  se  vztahuje  k  seskupení  a  k některým dokumentům v něm, které současně mají skartační režim přidělen na základě typu dokumentu,
c)  pokud  jsou  spisy  spojovány  pomocí  pevných  křížových odkazů [požadavek 4.2.2 písmeno a)], nebo
d)  jestliže  jsou  spisy  pevnými  křížovými  odkazy  vloženy do dílu typového spisu [požadavek 4.2.2 písmeno b)].
eSSL zajišťuje automaticky vyřešení konfliktů dle písmen a) a b) před    uložením    uzavřeného    seskupení    nebo    vyřízeného dokumentu.
Když  eSSL  iniciuje  návrh  na  vyřazení  spisu,  u  kterého  vznikl konflikt  popsaný  v písmenu  c)  nebo  d),  automaticky  o  něm informuje posuzovatele skartační operace, který rozhodne, který ze skartačních režimů má mít přednost.
Posuzovatel skartační operace při řešení konfliktu rozhodne o
a)  odstranění  jednoho  nebo  více  konfliktních  skartačních režimů    z příslušného    seskupení    nebo    dotčených dokumentů,
b)  změně jednoho nebo více konfliktních skartačních režimů za účelem odstranění konfliktu,
c)  odstranění    všech    konfliktních    skartačních    režimů a aplikaci nového skartačního režimu.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.13

eSSL zajistí automatické vyřešení konfliktů skartačních režimů dle požadavku 6.1.12 písm. a) a b) následujícím způsobem:
a)  pokud    spis    nebo    díl    obsahuje    dokument    se skartačním znakem „V“ a „S“, označí spis skartačním znakem „V“,
b)  skartační   lhůtu   spisu   nebo   dílu   stanoví   podle dokumentu  v  tomto  spisu  nebo  dílu,  který  má  být zařazen do skartačního řízení nejpozději.
Obdobně
c)  pokud    spis    nebo    díl    obsahuje    dokument    se skartačním   znakem   „A“,   označí   spis   skartačním znakem „A“,
d)  pokud  spis  nebo  díl  obsahuje  pouze  dokumenty  se skartačním   znakem   „S“,   označí   spis   skartačním znakem „S“.


		R0013		Úprava zobrazení přehledu, export přehledu		Úprava zobrazení přehledu, použití filtru, export přehledu				1		ZAP024
Definice sestav pro tisk a export
RESSS umožní definovat sestavy pro tisk, včetně číslování řádků a možnost exportu ve standardních formátech (XML, XLS, DOC, PDF).		ZAP027
Filtry sestavy
Uživatel bude mít možnost upravit si filtry sestavy a měnit třídění dat. Uživatel bude moci ukládat nastavení filtrů a třídění pro opakované použití.		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.9

eSSL    umožňuje    přehledné    znázornění    údajů    popisujících dokumenty podle požadavku 5.2.5, a to podle pořadového čísla v rámci  určeného  časového  období.  eSSL  zpravidla  umožňuje jejich vytištění jedinou operací.		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.10

eSSL  umožňuje  znázornit  seznam  všech  spisů  nebo  typových spisů  včetně  zatřídění  do  věcné  skupiny  ve  formátu  uživatelsky srozumitelném.		NSESSS- 5.3 Ztvárnění komponent, dokumentů, spisů a metadat
5.3.4

eSSL zajistí možnost ztvárnění informací vyhledaných dle kapitoly
5.1  nebo  znázorněných  dle  kapitoly  5.2  do  různých  datových formátů   dle   jejich   povahy   a   účelu   (PDF/A,   datový   formát tabulkového procesoru, textového editoru).

		R0014		Hromadné akce sekretariátu		Hromadné akce sekretariátu				1		ZAP008
Hromadná manipulace
RESSS umožní hromadnou manipulaci s dokumenty u všech činností práce s dokumenty, kde má hromadná manipulace smysl (např. převod dokumentů uživatele, který přechází do jiného útvaru)		Konsolidovaná tabulka
UID 019, UID 193, UID 203
hromadné akce


		S0020		Skartační konflikt c		Řešení skartačního konfliktu dle 6.1.12				3		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.12

Pokud  u  dokumentu  nebo  seskupení  současně  platí  další skartační režim s jinou skartační lhůtou nebo s jiným skartačním znakem, vzniká konflikt skartačních režimů.
Konflikty vznikají v následujících případech
a)  dokument  byl  přetříděn  z jiného  spisu,  dílu  nebo  věcné skupiny    obsahující    dokumenty,    kde    měl    přidělen skartační režim,
b)  skartační  režim  se  vztahuje  k  seskupení  a  k některým dokumentům v něm, které současně mají skartační režim přidělen na základě typu dokumentu,
c)  pokud  jsou  spisy  spojovány  pomocí  pevných  křížových odkazů [požadavek 4.2.2 písmeno a)], nebo
d)  jestliže  jsou  spisy  pevnými  křížovými  odkazy  vloženy do dílu typového spisu [požadavek 4.2.2 písmeno b)].
eSSL zajišťuje automaticky vyřešení konfliktů dle písmen a) a b) před    uložením    uzavřeného    seskupení    nebo    vyřízeného dokumentu.
Když  eSSL  iniciuje  návrh  na  vyřazení  spisu,  u  kterého  vznikl konflikt  popsaný  v písmenu  c)  nebo  d),  automaticky  o  něm informuje posuzovatele skartační operace, který rozhodne, který ze skartačních režimů má mít přednost.
Posuzovatel skartační operace při řešení konfliktu rozhodne o
a)  odstranění  jednoho  nebo  více  konfliktních  skartačních režimů    z příslušného    seskupení    nebo    dotčených dokumentů,
b)  změně jednoho nebo více konfliktních skartačních režimů za účelem odstranění konfliktu,
c)  odstranění    všech    konfliktních    skartačních    režimů a aplikaci nového skartačního režimu.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.13

eSSL zajistí automatické vyřešení konfliktů skartačních režimů dle požadavku 6.1.12 písm. a) a b) následujícím způsobem:
a)  pokud    spis    nebo    díl    obsahuje    dokument    se skartačním znakem „V“ a „S“, označí spis skartačním znakem „V“,
b)  skartační   lhůtu   spisu   nebo   dílu   stanoví   podle dokumentu  v  tomto  spisu  nebo  dílu,  který  má  být zařazen do skartačního řízení nejpozději.
Obdobně
c)  pokud    spis    nebo    díl    obsahuje    dokument    se skartačním   znakem   „A“,   označí   spis   skartačním znakem „A“,
d)  pokud  spis  nebo  díl  obsahuje  pouze  dokumenty  se skartačním   znakem   „S“,   označí   spis   skartačním znakem „S“.


		R0017A		Spojení volným křížovým odkazem		Vytvoření, kontrola a smazání volného křížového odkazu 				1		NSESSS- 4.2 Křížové odkazy
4.2.5
eSSL umožňuje uživateli vytvářet volné křížové odkazy mezi
a)  spisy,
b)  dokumenty,
c)  spisy a dokumenty.		NSESSS- 4.2 Křížové odkazy
4.2.6
eSSL umožní volné křížové odkazy oprávněnému uživateli odstranit.		NSESSS- 4.2 Křížové odkazy
4.2.7

eSSL  umožňuje  uživateli  pracujícímu  s věcnou  skupinou,  spisem, typovým spisem, součástí nebo dokumentem zjistit jedinou operací kontextové  informace  o  metadatech  entit  připojených  křížovým odkazem. Tyto entity umožní eSSL na základě uživatelských práv znázornit.		NSESSS- 4.2 Křížové odkazy
4.2.1

eSSL umožňuje vytváření křížových odkazů mezi
a) spisy,
b) spisy a díly typových spisů,
c) dokumenty,
d) spisy a dokumenty.		NSESSS- 5.3 Ztvárnění komponent, dokumentů, spisů a metadat
5.3.9

Soupis  dokumentů  nebo  spisů  připojených  křížovým  odkazem obsahuje  zejména  jejich  číslo  jednací  nebo  číslo  spisu  a  jejich předmět (věc).		Konsolidovaná tabulka
UID 234
Chybí sloučení a spojení spisů


		R0018		Náhled dokumentů a vyhledávání		Zobrazení seznamu dokumentů dle jejich stavů a vyhledávání v zobrazovaných přehledech a seznamech. Vyhledávání funkcí rychlé hledání. Otevření detailu entity v další záložce prohlížeče.				1		ZAP002
Náhled dokumentů
RESSS umožní zobrazení seznamu dokumentů dle jeho stavu (např. k převzetí, rozpracované, vyřízené, čeká se na odpověď…)
		ZAP003
Vyhledávání
RESSS umožní vyhledávání v zobrazovaných přehledech a seznamech
		Konsolidovaná tabulka
UID 144, UID 188, UID 192, UID, 194, UID 254
Hledání, vyhledání, přehledy
V rychlém hledání hledat podle věci. Vyhledávání - kdokoliv má mít možnost vyhledat detail jakéhokoliv dokumentu. A další…		Konsolidovaná tabulka
UID 176, UID 177
V Nedávno otevřených dokumentech zobrazovat i dokumenty které byly uživatelem zaregistrovány, ale jejich detail si ještě nezobrazil.
Případně vysvětlit že otevřené dokumenty znamenají že byl zobrazen jejich detail.
Stav dokumentu neměnit po zobrazení jeho detailu, ale až po provedení jiných akcí (například po potvrzení převzetí).

		S0021		Skartační konflikt d		Řešení skartačního konfliktu dle 6.1.12				3		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.12

Pokud  u  dokumentu  nebo  seskupení  současně  platí  další skartační režim s jinou skartační lhůtou nebo s jiným skartačním znakem, vzniká konflikt skartačních režimů.
Konflikty vznikají v následujících případech
a)  dokument  byl  přetříděn  z jiného  spisu,  dílu  nebo  věcné skupiny    obsahující    dokumenty,    kde    měl    přidělen skartační režim,
b)  skartační  režim  se  vztahuje  k  seskupení  a  k některým dokumentům v něm, které současně mají skartační režim přidělen na základě typu dokumentu,
c)  pokud  jsou  spisy  spojovány  pomocí  pevných  křížových odkazů [požadavek 4.2.2 písmeno a)], nebo
d)  jestliže  jsou  spisy  pevnými  křížovými  odkazy  vloženy do dílu typového spisu [požadavek 4.2.2 písmeno b)].
eSSL zajišťuje automaticky vyřešení konfliktů dle písmen a) a b) před    uložením    uzavřeného    seskupení    nebo    vyřízeného dokumentu.
Když  eSSL  iniciuje  návrh  na  vyřazení  spisu,  u  kterého  vznikl konflikt  popsaný  v písmenu  c)  nebo  d),  automaticky  o  něm informuje posuzovatele skartační operace, který rozhodne, který ze skartačních režimů má mít přednost.
Posuzovatel skartační operace při řešení konfliktu rozhodne o
a)  odstranění  jednoho  nebo  více  konfliktních  skartačních režimů    z příslušného    seskupení    nebo    dotčených dokumentů,
b)  změně jednoho nebo více konfliktních skartačních režimů za účelem odstranění konfliktu,
c)  odstranění    všech    konfliktních    skartačních    režimů a aplikaci nového skartačního režimu.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.13

eSSL zajistí automatické vyřešení konfliktů skartačních režimů dle požadavku 6.1.12 písm. a) a b) následujícím způsobem:
a)  pokud    spis    nebo    díl    obsahuje    dokument    se skartačním znakem „V“ a „S“, označí spis skartačním znakem „V“,
b)  skartační   lhůtu   spisu   nebo   dílu   stanoví   podle dokumentu  v  tomto  spisu  nebo  dílu,  který  má  být zařazen do skartačního řízení nejpozději.
Obdobně
c)  pokud    spis    nebo    díl    obsahuje    dokument    se skartačním   znakem   „A“,   označí   spis   skartačním znakem „A“,
d)  pokud  spis  nebo  díl  obsahuje  pouze  dokumenty  se skartačním   znakem   „S“,   označí   spis   skartačním znakem „S“.


		R0020		Bezpečnostní kategorie		Test založení a zobrazení dokumentu bezpečnostní kategorie "NATO UNCLASSIFIED, LIMITE" která znemožňuje náhled dokumentu i administrátorovi. Respektive zobrazení komponent je povoleno pouze uživatelům kteří mají povoleno pracovat v této bezpečnostní kategorii.				1		Zákon 499/2004 Sb.

§64a
NATO UNCLASSIFIED nebo LIMITE
označování, evidence, přístup, zpracování a vyřízení

		S0023		Přenos archiválií do NA		Přenos archiválií do NA		součinnost NA		3		NSESSS- 6.2 Skartační řízení
6.2.7

eSSL vyznačí identifikátory digitálního archivu zaslané příslušným archivem v podobě seznamu dle přílohy č. 4 k příslušným entitám (příloha úředního záznamu o předání). Tím je export nebo přenos těchto entit úspěšně ukončen.
Současně   musí   být   do   příslušného   archivu   přeneseny   entity v analogové podobě.		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.1

eSSL   přenáší   nebo   exportuje   dokumenty   a   jejich   metadata stanovená příslušným schématem XML v příloze.		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.2

Vždy,  když  eSSL  přenáší  nebo  exportuje  dokumenty,  přenáší nebo exportuje současně všechny jejich komponenty a zachovává vazby mezi těmito entitami.

		R0019		Typový spis		Založení a zpracování typového spisu. Vložení klíčových slov. Vložení dokumentů, pevných křížových odkazů. Kontrola metadat.				1		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.8

eSSL  zajistí  v příslušné  součásti  po  automatickém  uzavření  dílu na   základě   rozsahu   (požadavek   3.2.7)   automatické   otevření nového dílu.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.9

eSSL zajišťuje, že
a)  pouze posledně vytvořený díl v součásti může být otevřený a
b)  všechny ostatní díly v součásti musí být uzavřené.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.10

eSSL zabraňuje uživateli vkládat dokumenty nebo pevné křížové odkazy na spisy do uzavřeného dílu.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.11

eSSL umožňuje přidat díl do kterékoli součásti, která není uzavřená na  základě  nastaveného  rozsahu  dílu  (požadavek  3.2.7).  Proces přidávání nového dílu se skládá z uzavření dílu, který byl aktuálně otevřený, a vytvoření nového otevřeného dílu.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.12

eSSL   kontroluje,   zda   jsou   v případě   uzavření   dílu   uzavřeny i  všechny  spisy  připojené  do  dílu  pevnými  křížovými  odkazy.
Jestliže tyto spisy uzavřeny nejsou:
a)  eSSL    automaticky    vyjme    pevný    křížový    odkaz z uzavíraného  dílu  a  vloží  ho  do  nově  otevřeného  dílu v příslušné (otevřené) součásti,
b)  v případě  uzavírání  typového  spisu  nebo  jeho  součásti vyzve   uživatele   k uzavření   spisů   vložených   pevným křížovým   odkazem,   přitom   nepovolí   pevné   křížové odkazy odstranit.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.25

eSSL podporuje přiřazení více klíčových slov ke každému spisu, typovému spisu, součásti a dokumentu.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.4

eSSL  umožňuje  v ED  evidovat  údaje  o  dokumentech,  spisech a typových spisech.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.10

V ED se o typovém spisu vedou následující údaje:
a)  jednoznačný identifikátor typového spisu,
b)  název spisu, který tvoří spisovou značku spisu,
c)  datum založení typového spisu,
d)  datum uzavření typového spisu,
e)  spisový znak,
f)   odkazy na součásti typového spisu.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.11

V ED se o součásti typového spisu vedou následující údaje:
a)  jednoznačný identifikátor mateřského typového spisu,
b)  jednoznačný identifikátor součásti,
c)  stručný  obsah  součásti  dle  spisového  a  skartačního plánu,
d)  datum založení součásti,
e)  datum uzavření součásti,
f)   spisový znak,
g)  skartační režim součásti,
h)  údaje   o   existenci   dokumentů   v analogové   podobě v dílech součásti a fyzické umístění těchto dílů nebo částí dílů,
i)   odkazy na díly do něho vložené.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.12

V ED se o dílu typového spisu vede jednoznačný identifikátor dílu, datum jeho otevření a datum jeho uzavření.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.34

eSSL nejpozději při uzavření spisu nebo dílu typového spisu
a)  označí  spisovým  znakem  dokumenty  shodně  se  spisovým znakem spisu nebo součásti, ve které je vložen díl typového spisu,
b)  označí   spisovým   znakem   spisy   a   dokumenty   připojené pevným křížovým odkazem do dílu typového spisu shodně se spisovým znakem součásti, ve které je vložen díl typového spisu,
c)  podle    konfigurace    eSSL    označí    spisovým    znakem nejstaršího nebo nejmladšího  spisu  všechny spisy spojené pevným křížovým odkazem.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.1

eSSL umožňuje vytvářet typové spisy pouze ve věcné skupině, pro kterou je to nastaveno (požadavek 3.1.14).		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.5

eSSL  umožňuje  vkládat  dokumenty  a  pevné  křížové  odkazy  na spisy (požadavek 4.2.2) uživateli s příslušným oprávněním.		NSESSS- 3.3 Udržování vazeb mezi entitami
3.3.6

eSSL  umožňuje  oprávněným  uživatelským  rolím  uzavření  věcné skupiny, spisu, typového spisu a součásti. Do uzavřené entity není možné vkládat dokumenty ani pevné křížové odkazy.		NSESSS- 4.2 Křížové odkazy
4.2.2

eSSL vytváří automaticky pevné křížové odkazy v případě:
a)  trvalého spojení spisů uživatelem,
b)  vložení spisu do dílu typového spisu,
c)  spojování dokumentů při tvorbě spisu.		NSESSS- 4.2 Křížové odkazy
4.2.3

eSSL  zajistí  v okamžiku  uzavření  příslušného  dílu  typového  spisu dědičnost  spisového  znaku a  skartačního  režimu  součásti  na  spis vložený do dílu pomocí pevného křížového odkazu dle požadavku
4.2.2 písmene a).

		R0032		Přetřídění dokumentu, spisu, typového spisu		Kontrola metadat během přetřídění dokumentu, spisu. Kontrola TP				1		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.2

Dokumenty  vložené  přímo  do  věcné  skupiny  jsou  evidovány  pod číslem jednacím, které zahrnuje jedinečné pořadové číslo. Pokud je nutné, aby byl daný dokument vložen do spisu nebo do typového spisu, dokument je přetříděn.		NSESSS- 3.3 Udržování vazeb mezi entitami
3.3.2

eSSL  zajišťuje  označení  dokumentů,  spisů  nebo  typových  spisů přetříděných  do  jiných  věcných  skupin  novými  spisovými  znaky odpovídajícími novému umístění ve spisovém plánu. Pro označení součástí spisovými znaky platí první věta obdobně.		NSESSS- 3.3 Udržování vazeb mezi entitami
3.3.3

eSSL  zajišťuje  správné  vložení  všech  dokumentů  při  přemístění do  věcných  skupin,  spisů  a  dílů,  do  kterých  byly  vloženy.  eSSL zaručuje, že vazby součástí, dílů a spisů zůstanou zachovány.		NSESSS- 3.3 Udržování vazeb mezi entitami
3.3.4

eSSL  uplatní  po  přetřídění  dědičnost  skartačního  režimu  z nové mateřské věcné skupiny do přetříděných dokumentů a spisů, pokud nejsou označeny jako vyřízené (uzavřené). Dědičnost se neuplatní při vložení dokumentu do nevyřízeného spisu.		NSESSS- 3.3 Udržování vazeb mezi entitami
3.3.5

eSSL    zapíše    do    transakčního    protokolu    před    přetříděním dokumentu, spisu nebo typového spisu jejich původní spisový znak a s výjimkou typového spisu původní skartační režim tak, aby bylo možné rekonstruovat libovolný stav v rámci jejich životního cyklu.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.16

Pro přetřídění spisu nebo dokumentu mezi věcnými skupinami správcovskou rolí eSSL zajistí
a)  nahrazení  existujícího  skartačního  režimu  skartačním režimem nové mateřské věcné skupiny,
b)  výběr jiného skartačního režimu, nebo
c)  ponechání stávajícího skartačního režimu.

		R0029		Vložení komponenty, vložení více komponent.		vložení komponenty, kontrola formátu a metadat, kontrola TP				1		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.16

eSSL umožňuje uživatelům přijmout dokument v digitální podobě i  v případě,  že  aplikace  použitá  k jeho  vytvoření  se  v prostředí eSSL nevyužívá.
Například jako přílohu e-mailu eSSL přijme komponentu tvořenou formátem vektorové grafiky, aniž by uživatel měl přístup k aplikaci pro její znázornění.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.15

eSSL  při  příjmu  komponenty  dokumentu  automaticky  identifikuje její datový formát a příslušnou verzi formátu; tyto informace ukládá do metadat komponenty. eSSL
a)  vede    seznam    datových    formátů,    které    mohou    být identifikovány,
b)  vychází  z  odkazů  na  existující  registr  datových  formátů (zpravidla    na    ten,    který    byl    navržen    pro    podporu dlouhodobého uchovávání dokumentů).
Takovým registrem je například PRONOM (www.nationalarchives.gov.uk/PRONOM/).		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.32

eSSL  zaznamená  do  metadat  komponenty  dokumentu  a  do transakčního protokolu
a) hash komponenty,
b) označení použitého hashovacího algoritmu.		NSESSS- 2.3 Skenování a konverze
2.3.7

eSSL  umožňuje  uživatelům  přijímat  naskenované  snímky  jako komponenty dokumentu.		NSESSS- 2.3 Skenování a konverze
2.3.2
Skenovací  funkce  eSSL  ukládá  snímky  ve  výstupních  datových formátech uvedených v právním předpisu upravujícím podrobnosti výkonu spisové služby.
		NSESSS- 2.3 Skenování a konverze
2.3.3
Skenovací rozlišení. funkce eSSL ukládá snímky s použitím různých rozlišení
		NSESSS- 2.3 Skenování a konverze
2.3.4
Skenovací funkce eSSL pracuje se standardními velikostmi papíru, zejména velikostí A4 nebo A3 (podle ČSN EN ISO 216). Norma popisuje že existuje systém A a B.
		NSESSS- 2.3 Skenování a konverze
2.3.6
eSSL  umožňuje  provést  hromadný  import  sady  naskenovaných snímků a jejich metadat.


		R0030		Klíčová slova a číselníky		Vkládání klíčových slov, použití číselníků				1		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.26

eSSL umožňuje vytvoření více než jedné entity s použitím stejné kombinace klíčových slov.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.27

eSSL  umožňuje  výběr  nebo  ověřování  klíčových  slov  a  hodnoty jiných prvků metadat podle číselníků.

		R0031		Vyřízení dokumentu		Vyřízení dokumentu, kontrola proběhnuvších operací				1		NSESSS- 2.3 Skenování a konverze
2.3.9

eSSL  identifikuje  datový  formát  komponenty  a  v případě,  že  se nejedná  o  výstupní  datový  formát  podle  prováděcího  právního předpisu upravujícího podrobnosti výkonu spisové služby
a)  změní   datový   formát   na   výstupní   v případě   statických textových dokumentů, statických kombinovaných textových a      obrazových      dokumentů,      statických      obrazových dokumentů,      dynamických      obrazových      dokumentů, zvukových dokumentů a databází,
b)  nezmění datový formát v případě dokumentů neuvedených v písm. a).		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.1

Každý  dokument  je  evidován  pod  jedinečným  pořadovým  číslem v rámci určeného časového období. Každý dokument vytvoří spis, nebo je vložen do spisu, nebo do dílu v rámci součásti typového spisu, anebo přímo do věcné skupiny.

		R0035		Věcná skupina pro typové spisy		Kontrola, že do určené věcné skupiny lze vložit pouze typový spis				1		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.14

eSSL umožňuje správcovské roli v každé konkrétní věcné skupině spisového  plánu  nastavit  možnost  vytvářet  typové  spisy.  V této věcné  skupině  nesmí  být  vložena  jiná  věcná  skupina,  dokument nebo spis.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.15

eSSL  umožní  vložit  do  věcné  skupiny,  která  je  konfigurována pro vkládání typových spisů, pouze typové spisy.

		R0033		Bezpečnostní kategorie na dokumentu		Bezpečnostní kategorie na dokumentu				1		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.13

eSSL   umožňuje   zaznamenat   do   metadat   dokumentu   nebo seskupení zařazení do bezpečnostní kategorie.

		R0034		Bezpečnostní kategorie na spisu		Bezpečnostní kategorie na spisu				1		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.13

eSSL   umožňuje   zaznamenat   do   metadat   dokumentu   nebo seskupení zařazení do bezpečnostní kategorie.

		R0041		Otevření a uzavření typového spisu, součásti, dílu		Otevření a uzavření entity, kontrola metadat.				1		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.24

eSSL  zaznamenává  datum  vytvoření  nové  věcné  skupiny,  spisu, typového spisu, součásti nebo dílu do jejich metadat.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.24

eSSL  zaznamenává  datum  vytvoření  nové  věcné  skupiny,  spisu, typového spisu, součásti nebo dílu do jejich metadat.		Konsolidovaná tabulka
UID 041
odlišení součásti a dílu


		R0042		Právo na založení typového spisu		Založení typového spisu pozicí s právem na typový spis a bez něj.				1		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.2

eSSL  umožňuje  vytvářet  typové  spisy  uživateli  s rolí  pracovníka s typovými spisy.

		R0037		Usnadnění výběru věcných skupin		Usnadnění výběru věcných skupin				1		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.19

eSSL  umožňuje  uživateli  definovat  nejčastěji  používané  věcné skupiny.

		R0038		Zobrazení detailu entity		zobrazení detailu a kontrola vybraných informací u jednotlivých entit. Vložení informací nad rámec metadat stanovených ve xml schématech NSESSS (rozšiřující data spisu předem definovaného typu), tisk komponent				1		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.20

eSSL podporuje příjem, udržování a znázornění metadat pro spisy, typové spisy a věcné skupiny.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.21

eSSL   neomezuje   možnost   přidávat   do   spisu,   typového   spisu a   věcné   skupiny   metadata   nad   rámec   metadat   stanovených ve schématech XML v příloze.		NSESSS- 4.1 Jednoznačné identifikátory
4.1.1

eSSL   přiřadí   jednoznačný   identifikátor   každé   položce   dále uvedené  v písmenech  a)  až  g),  která  je  vytvořena  v  eSSL, při  každém  jejím  novém  výskytu.  Jednoznačné  identifikátory se přiřazují k
a)  spisovému plánu jako celku,
b)  věcné skupině,
c)  spisu,
d)  typovému spisu,
e)  součásti,
f)   dílu,
g)  dokumentu.		NSESSS- 4.1 Jednoznačné identifikátory
4.1.3

eSSL ukládá jednoznačné identifikátory do metadatových prvků entit, ke kterým se vztahují.		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.4

eSSL  znázorní  údaje  vedené  v ED  o  dokumentech,  spisech, typových spisech a jejich součástech.		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.5

eSSL znázorní u dokumentu z ED zejména
a)  položky stanovené v požadavku 2.7.5,
b)  číslo jednací (požadavek 2.7.17),
c)  spisový znak,
d)  zděděný   nebo   přidělený   skartační   režim,   pokud   je odlišný od skartačního režimu seskupení, ve kterém je dokument uložen,
e)  historii dokumentu (zejména oběh, zpravidla i nahlížení do dokumentu),
f)   identifikace spisu, v němž je případně vložen (například na spisovou značku, název typového spisu).
V ED se dále znázorňují u dokumentu,
a)  který je umístěn ve věcné skupině název mateřské věcné skupiny a její spisový znak,
b)  který  je  umístěn  pevným  křížovým  odkazem  nebo vložen do dílu typového spisu, název typového spisu a název a spisový znak součásti typového spisu,
c)  který byl určen pro export do ISSD podle požadavku 5.1.16,  evidenční  číslo  daného  dokumentu,  pod nímž je zaevidován do cílového ISSD.		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.6

eSSL znázorní u spisu z ED zejména
a)  všechny položky podle požadavku 2.7.9,
b)  historii spisu (zejména oběh a schvalování),
c)  datum vytvoření a uzavření spisu.		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.15

eSSL   umožňuje   vytisknout   všechny   tisknutelné   komponenty dokumentu jedinou operací.

		OST017		Dotykové ovládání		Příklady použití dotykového ovládání aplikace		Zařízení s dotykovým displejem		1		UR003
Otevřenost pro dotykové ovládání
Uživatelské rozhraní musí být koncipováno tak, aby neznemožňovalo dotykové ovládání aplikace.


		OST020		Přístup z mobilního pracoviště		Ukázka přístupu z mobilního pracoviště		mobilní zařízení 		1		UR009
Podpora přístupu
Aplikace musí podporovat přístup jak z klasického PC, tak i z mobilního pracoviště.


		OST025		Příjem doručeného dokumentu s komponentou na technickém nosiči		Příjem doručeného dokumentu s komponentou na technickém nosiči				1		
Přijímání podání na technickém nosiči
Funkce "Přijímání podání na technickém nosiči" umožňuje pracovníkům podatelny zaznamenávání informací o přijatých podáních ve formě elektronických dokumentů předaných na technickém (datovém) nosiči a jejich následné uložení v elektronickém spisu. Funkce zajišťuje též kontroly přítomnosti škodlivého kódu (antivirová kontrola), čitelnosti předaných dokumentů, vystavování a tisk stvrzenek o podání.


		R0044		Vyhledávání		Vyhledávání dokumentů a seskupení, nastavení zobrazení		fulltext v závislosti na na jeho nastavení v úložišti objednatele		1		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.2

eSSL umožňuje uživatelům vyhledávat a vybírat
a)  dokumenty,
b)  jakoukoli úroveň seskupení a jejich příslušná metadata.		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.3

eSSL umožňuje uživatelům stanovit, zda mají být prostřednictvím funkce vyhledávání nalezeny dokumenty nebo seskupení.		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.4

eSSL umožňuje uživatelům vyhledávat v metadatech a zpravidla i v textovém obsahu dokumentů.		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.6

eSSL zobrazuje celkový počet nalezených položek jako výsledek vyhledávání  (seznam  úspěšných  výsledků)  a  zobrazuje  nebo
umožňuje  uživateli,  aby  si  vyžádal  zobrazení  počtu  položek v seznamu úspěšných výsledků vyhledávání.		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.7

eSSL   umožňuje   správcovským   rolím   volitelně   konfigurovat a následně změnit specifikaci standardního vyhledávání v prvcích metadat dokumentu, dílu, součásti, spisu, typového spisu a věcné skupiny nebo v textu.		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.9

eSSL   umožňuje   uživatelům   vyhledávat   entity   podle   jejich
klíčových slov, pokud se v systému používají.		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.10

eSSL   umožňuje   uživatelům   vybrat   klíčová   slova   z číselníků v průběhu jakéhokoli vyhledávání založeného na využití klíčových slov.		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.12

eSSL  umožňuje  uživatelům  omezit  rozsah  vyhledávání  na  jimi určená seskupení.		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.13

eSSL vyhledává a vybírá spis, typový spis, součást nebo díl, celý jejich   obsah   –  pokud   je   v digitální   podobě   –   a   kontextová metadata a poskytuje seznam všech položek i jednotlivé položky samostatně v kontextu konkrétního seskupení v jediném procesu vyhledávání.		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.14

eSSL     umožňuje     uživatelům     stanovit     časové     intervaly pro vyhledávání, například formou kalendářních dat nebo počtem dnů.		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.15

eSSL zajišťuje vyhledávání a řazení v ED zejména podle
a)  identifikace  spisu,  typového  spisu  a  součásti  typového spisu,
b)  čísla jednacího dokumentu,
c)  jednoznačného identifikátoru,
d)  vlastníka, schvalovatele, nebo zpracovatele,
e)  data odeslání,
f)   data přijetí,
g)  označení     a     identifikace     dokumentu     provedených odesílatelem,
h)  názvu  (věci)  věcné  skupiny,  dokumentu,  spisu,  typového spisu nebo součásti,
i)   spisového znaku,
j)   skartačního režimu,
k)  způsobu odeslání,
l)   způsobu doručení.

		OST026		Automatická akce		Test automatické akce dohodnuté v UID085:
Automatické zaevidování dokumentu a přidělení do ISSD (na základě obsažené komponenty isdoc)				1		Konsolidovaná tabulka
UID 015, UID 085
automatické akce
		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.33
eSSL  lze  konfigurovat  tak,  že  při  zahájení  příjmu  automaticky předá dokument nebo jeho stanovenou část stanovenému ISSD postupem popsaným v příloze 9.
		Automatizované řízení procesů
Funkce "Automatizované řízení procesů" poskytuje možnost plně automatického řízení definovaných procesů zpracování v rámci spisové služby. Příkladem může být přijetí dokumentu formuláře žádosti z datové schránky, provedení jeho kontroly, zavedení v podacím deníku a jeho předání do specifické agendy k vyřízení prostřednictvím funkce oběhu dokumentů.



		R0046		Použití složeného filtru		Použití složeného filtru				1		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.8

eSSL  poskytuje  vyhledávací  funkci,  která  umožňuje  v jakékoli kombinaci,   s cílem   spojit   neomezený   počet   vyhledávacích podmínek, použití booleovských operátorů, a to
a)  A („AND“),
b)  NEBO („OR“),
c)  PRÁVĚ JEDEN („EXCLUSIVE OR“),
d)  NE („NOT“).

		OST030		Použití šablony		Použití šablony při vzniku komponenty				1		1.1.1.8
Vedení šablon
Funkce "Vedení šablon" zajišťuje vedení a správu evidence šablon daných typů dokumentů v souladu se spisovým řádem organizace. Dále pak evidenci šablon pro tisk obálek daných požadavky poskytovatele poštovních služeb.


		R0048		Tisková sestava - dokument		Tisková sestava - dokument				1		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.8

eSSL     umožňuje     takové     znázornění     údajů     stanovených v požadavcích  5.2.5  až  5.2.7  o  jednotlivém  dokumentu,  spisu, součásti,  dílu  nebo  typovém  spisu,  které  zajistí  jejich  vytištění jedinou operací.		NSESSS- 5.3 Ztvárnění komponent, dokumentů, spisů a metadat
5.3.5

eSSL  zajistí  ztvárnění  jednoho  nebo  více  dokumentů  v jedné operaci.  Ztvárněný  dokument  obsahuje  komponenty  v pořadí stanoveném uspořádáním dokumentu.		Konsolidovaná tabulka
UID 195
Nastavit pro 2. kolo UAT tiskovou sestavu "Košilka", která bude obsahovat čárový kód entity, jeho číslo jednací, a další metadata o entitě. Takovou sestavu, která by se dala použít jako první stránka analogového dokumentu/spisu a shrnovala by údaje o něm.


		R0049		Tisková sestava - spis		Tisková sestava - spis				1		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.3

Kdykoli  je  vytvořen  nový spis  nebo díl  a existuje pro ně fyzická složka,  eSSL  umožňuje  uživateli  vytištění  obalu  těchto  entit  se základními metadaty, kterými jsou zejména
a)  spisová značka spisu nebo název typového spisu,
b)  stručný obsah (předmět, věc) spisu nebo součásti,
c)  datum založení/uzavření spisu nebo dílu,
d)  jednoznačný identifikátor,
e)  spisový znak,
f)   bezpečnostní kategorie (pokud se používá),
g)  počet  listů  dokumentu  v  listinné  podobě,  počet  listinných příloh  dokumentu  a  počet  listů  těchto  příloh,  popřípadě počet   svazků   listinných   příloh   dokumentu;   u   příloh v nelistinné podobě jejich počet a druh,
h)  skartační režim.		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.8

eSSL     umožňuje     takové     znázornění     údajů     stanovených v požadavcích  5.2.5  až  5.2.7  o  jednotlivém  dokumentu,  spisu, součásti,  dílu  nebo  typovém  spisu,  které  zajistí  jejich  vytištění jedinou operací.		NSESSS- 5.3 Ztvárnění komponent, dokumentů, spisů a metadat
5.3.6

eSSL zajistí ztvárnění jednoho nebo více spisů v jedné operaci.
Ztvárněný spis obsahuje
a)  název původce,
b)  spisový znak,
c)  skartační režim spisu,
d)  spisovou   značku,   číslo   jednací   nebo   evidenční   číslo ze samostatné ED,
e)  předmět (věc),
f)   zpracovatele,
g)  schvalovatele,
h)  soupis  spisů  a  dokumentů  připojených  pevným  křížovým odkazem,
i)   soupis  spisů  a  dokumentů  připojených  volným  křížovým odkazem,
j)   uživatelské poznámky spisu se jménem uživatele a datem,
k)  transakční protokol spisu,
l)   soupis dokumentů ve spisu,
m) jednotlivé dokumenty a jejich komponenty.
Samostatné datové soubory se řadí následujícím způsobem
1)  údaje dle písmen a) až j),
2)  transakční protokol [písmeno k)],
3)  soupis dokumentů ve spisu ([písmeno l)],
4)  jednotlivé dokumenty a jejich komponenty [písmeno m)].
Například  dokumenty  se  označí  třímístným  pořadovým  číslem počínaje „001“ a každá jejich komponenta se (ve správním pořadí) označí dvoumístným pořadovým číslem komponenty za pomlčkou (např. „001-02“).		NSESSS- 5.3 Ztvárnění komponent, dokumentů, spisů a metadat
5.3.8

eSSL   umožní   uživateli   zvolit,   zda   komponenty   dokumentů ztvárňovaného spisu budou
a)  ponechány ve stávajícím datovém formátu, nebo
b)  ztvárněny    do    výstupního    datového    formátu    podle prováděcího  právního  předpisu  upravujícího  podrobnosti výkonu spisové služby.		Konsolidovaná tabulka
UID 195
Nastavit pro 2. kolo UAT tiskovou sestavu "Košilka", která bude obsahovat čárový kód entity, jeho číslo jednací, a další metadata o entitě. Takovou sestavu, která by se dala použít jako první stránka analogového dokumentu/spisu a shrnovala by údaje o něm.


		P0003, P0004		Příjem digitálního  dokumentu (datové zprávy)		Příjem datové zprávy z přehledu Nepředaná pošta, předání referentovi, kontrola metadat, kontrola zfo., automatické a ruční ověření podpisů.		integrace na ISDS		1		POD001
Příjem, kontrola a zpracování dokumentů
RESSS umožní příjem, kontrolu a zpracování různých typů dokumentů a jejich evidenci s vyznačením způsobu doručení.		POD002
Příjem, zpracování a ukládání zpráv
RESSS umožní příjem, zpracování a ukládání zpráv z Datové schránky v nezměněné podobě do uložiště RESSS. RESSS dále zajistí jejich dostupnost a zachovává vazbu mezi nimi a jejich metadaty.		POD004
Ověření existence uznávaného elektronického podpisu a značky
RESSS automaticky ověří, zda elektronické podání je opatřeno uznávaným elektronickým podpisem, značkou či pečetí a zaznamená výsledek ověření.		POD005
Záznam času doručení
RESSS zaznamená čas a datum doručení a dodání s přesností na sekundy. Záznam bude uveden v metadatech dokumentu.		POD013
Ověření platnosti elektronických podpisů
RESSS bude ověřovat platnost externích i interních elektronických podpisů, značek a elektronických razítek.		NSESSS- 2.4  Datové schránky
2.4.7

eSSL  zajišťuje  stahování  údajů  z  obálek  datových  zpráv  a  jejich uložení do metadat dokumentů zaslaných datovou zprávou v eSSL.		NSESSS- 2.4  Datové schránky
2.4.8

eSSL zajišťuje
a)  stahování doručených datových zpráv,
b)  uložení stažených datových zpráv,
c)  označení   stažených   datových   zpráv   v ISDS   příznakem, že byly staženy,
d)  ověření, zda obálka datové zprávy obsahuje údaj, že obsah datové zprávy je určen do vlastních rukou adresáta.		NSESSS- 2.4  Datové schránky
2.4.1

eSSL přijímá a odesílá dokumenty prostřednictvím ISDS.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.13

Pokud  je  přijat  dokument  složený  z několika  komponent,  eSSL přijme všechny jeho komponenty.		NSESSS- 11.1 Obecné požadavky na metadata
11.1.13

eSSL     umožňuje     konfiguraci     prvků     metadat     v době konfigurace tak, aby hodnoty generované eSSL nebo jinými softwarovými aplikacemi (například data o odeslání e-mailové zprávy) nemohli uživatelé změnit.		Vyhláška 259/2012
§ 4
Ověření podpisů na el. Dokumentu
Při vkládání libovolné kompomenty k dokumentu ověřit platnost podpisu či časového razítka		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)
§37
evidence podání
		NSESSS- 2.4  Datové schránky
2.4.9

eSSL zajišťuje, pokud obálka datové zprávy (zásilky) neobsahuje údaj, že obsah datové zprávy je určen do vlastních rukou adresáta, zahájení příjmu na základě metadat obsažených v datové zprávě.		NSESSS- 2.5 Elektronický podpis, elektronická pečeť a elektronické časové razítko
2.5.1

eSSL přijme a ověří platnost elektronického podpisu, elektronické pečeti a elektronického časového razítka, které jsou k doručenému dokumentu připojeny.		NSESSS- 2.5 Elektronický podpis, elektronická pečeť a elektronické časové razítko
2.5.2

eSSL   při   ověření   elektronického   podpisu,   elektronické   pečeti a   elektronického   časového   razítka   v době   příjmu   zaznamená do   metadat   údaje   stanovené   prováděcím   právním   předpisem upravujícím podrobnosti výkonu spisové služby.
Informace o ověření je nutné uložit, protože později je nemusí být možné již získat (nebude možné provést ověření).		NSESSS- 2.5 Elektronický podpis, elektronická pečeť a elektronické časové razítko
2.5.3

eSSL ověřuje platnost elektronického podpisu a elektronické pečeti současně  se  zahájením  příjmu  dokumentu  a  umožňuje  ověřit platnost   po   zahájení   příjmu.   Výsledek   ověření   eSSL   uloží do metadat dokumentu.		NSESSS- 2.6 Šifrování
2.6.1

eSSL v době příjmu dokumentu přijme a uloží informace o šifrování		BEZ010
Důvěryhodnost
Systém musí poskytovat možnosti pro zajištění důvěryhodnosti a ověřování důvěryhodnosti dokumentů pomocí elektronických podpisů a časových razítek. Všechny dokumenty s elektronickým podpisem nebo časovým razítkem budou na začátku jakéhokoliv zpracování ověřovány na jejich platnost.
		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.18
eSSL  přijímá  všechny  metadatové  prvky  specifikované  ve  svém nastavení  a  zajistí  jejich  uchovávání  ve  spojení  s dokumentem v digitální podobě.


		P0005, P0006		Příjem digitálního dokumentu (e-mailu)		Příjem e-mailu z přehledu, předání referentovi, kontrola metadat. Test na podepsaném i nepodepsaném mailu		integrace na e-mailovou schránku		1		POD003
Evidence dokumentů z elektronických adres
Evidence dokumentů zaslaných na elektronické adresy podatelen provádí zaměstnanec podatelny přímo v RESSS, který je s e-mailovou schránkou propojený. Evidence není automatická, z důvodu výskytu dokumentů, které se neevidují (nevyžádaná pošta apod.).		POD005
Záznam času doručení
RESSS zaznamená čas a datum doručení a dodání s přesností na sekundy. Záznam bude uveden v metadatech dokumentu.		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.14

Pokud  je  přijat  dokument  složený  z několika  komponent,  eSSL dokument  spravuje  jako  jedinou  entitu  tak,  aby  byly  zachovány vztahy   mezi   komponentami   a   aby   byla   uchována   struktura dokumentu.
Příkladem  takových  dokumentů  je  e-mailová  zpráva  s přílohami různých   formátů   nebo   do   textu   odkazem   napojený   obrázek umístěný v jiném souboru.		NSESSS- 2.2 Správa e-mailů
2.2.1

Pokud je e-mailová zpráva přijata, eSSL uchová její hlavičku.		NSESSS- 2.2 Správa e-mailů
2.2.2

eSSL podporuje příjem e-mailových zpráv takovým způsobem, aby příjem mohl provést uživatel v rámci jedné operace bez toho, že by musel  samostatně  obsluhovat  poštovního  klienta,  a  samostatně eSSL.		NSESSS- 2.2 Správa e-mailů
2.2.3

eSSL podporuje příjem  e-mailových  zpráv do eSSL včetně jejich příloh jako dokumentů a automaticky vyjímá následující metadata, pokud jsou tyto údaje obsaženy v hlavičce e-mailové zprávy:
a)  datum a čas odeslání e-mailové zprávy,
b)  adresát (adresáti),
c)  adresát (adresáti) případné kopie,
d)  předmět (věc),
e)  odesílatel e-mailové zprávy,
f)   připojený  elektronický  podpis  nebo  elektronická  pečeť a kvalifikované elektronické časové razítko,
g)  jméno kvalifikovaného poskytovatele služeb vytvářejících důvěru.		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)
§37
evidence podání
		NSESSS- 2.2 Správa e-mailů
2.2.4

eSSL automaticky zapíše do metadat e-mailovou adresu (například
„xy@seznam.cz“)   i   přiřazené   jméno   a   příjmení,   pokud   jsou přítomny (například „Jan Novák“).		Konsolidovaná tabulka
UID 120
Umožnit zaevidování nepodepsaného e-mailu stejně jako podepsaného mailu.
		ZD
Konsolidovaná tabulka
POD011

Potvrzovací zpráva
UID 016, UID 226, UID 241
Dodavatel předpokládá, že zadavatel pojmem datová zpráva má na mysli emailovou zprávu. V tomto případě bude možné instanci RESSS konfigurovat až na dvě odpovědní datové zprávy (emaily). První se odesílá ihned po doručení emailu do schránky respektive po vybrání tohoto emailu instancí RESSS, druhá je odesílána ve chvíli kdy datová zpráva je instancí RESSS registrována jako dokument. Konfigurovat je možné libovolnou variantu odesílání těchto správ pro instanci RESSS (žádná, první, druhá a obě).		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.18
eSSL  přijímá  všechny  metadatové  prvky  specifikované  ve  svém nastavení  a  zajistí  jejich  uchovávání  ve  spojení  s dokumentem v digitální podobě.
		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.20
eSSL zajišťuje, aby byla metadata dokumentů v analogové podobě spravována    stejným    způsobem    jako    metadata    dokumentů v digitální podobě, včetně jakékoli jejich dědičnosti.


		P0012		Autorizovaná konverze LE		Provedení autorizované konverze LE		token s podpisem, přístup do CzechPointu		1		ZAP038
Komunikace se službami CzechPOINT
RESSS bude zajišťovat komunikaci se službami Centrály CzechPOINT, konkrétně službou „autorizovaná konverze z moci úřední" za účelem provádění konverzí dokumentů z moci úřední. Tato služba bude využívána pro činnosti podatelny a výpravny.		NSESSS- 2.3 Skenování a konverze
2.3.1
Skenovací  funkce  eSSL  podporuje  oba  způsoby  snímání,  tedy
černobílý i barevný.


		P0013		Autorizovaná konverze  EL		Provedení autorizované konverze EL		token s podpisem, přístup do CzechPointu		1		ZAP038
Komunikace se službami CzechPOINT
RESSS bude zajišťovat komunikaci se službami Centrály CzechPOINT, konkrétně službou „autorizovaná konverze z moci úřední" za účelem provádění konverzí dokumentů z moci úřední. Tato služba bude využívána pro činnosti podatelny a výpravny.		NSESSS- 2.3 Skenování a konverze
2.3.8

eSSL zajistí provedení převodu dokumentu podle zákona.

		R0054		Dědění a kontrola skartačního režimu - dokument		Kontrola dědění z mateřské entity, vynucení skartačního režimu				1		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.5

eSSL  zajišťuje,  aby  každá  věcná  skupina  na  nejnižší  úrovni hierarchie,  spis,  součást,  díl  nebo  dokument  byl  zařazen  do skartačního režimu.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.6

Ve výchozí konfiguraci je skartační režim uplatňovaný na nově vytvořený dokument, spis, nebo díl děděn
a)  z   mateřské   věcné   skupiny   v   případě   spisu   a dokumentu zatříděného přímo do věcné skupiny,
b)  ze spisu v případě dokumentu vloženého do spisu,
c)  z příslušné součásti v případě jejího dílu,
d)  z dílu  typového  spisu  v případě  dokumentu  do  dílu vloženého.

		R0055		Dědění a kontrola skartačního režimu - spis		Kontrola dědění z mateřské entity, vynucení skartačního režimu				1		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.5

eSSL  zajišťuje,  aby  každá  věcná  skupina  na  nejnižší  úrovni hierarchie,  spis,  součást,  díl  nebo  dokument  byl  zařazen  do skartačního režimu.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.6

Ve výchozí konfiguraci je skartační režim uplatňovaný na nově vytvořený dokument, spis, nebo díl děděn
a)  z   mateřské   věcné   skupiny   v   případě   spisu   a dokumentu zatříděného přímo do věcné skupiny,
b)  ze spisu v případě dokumentu vloženého do spisu,
c)  z příslušné součásti v případě jejího dílu,
d)  z dílu  typového  spisu  v případě  dokumentu  do  dílu vloženého.

		PK006		 Uložení komponenty a podepsání mimo eSSL		Uložení komponenty k podpisu na lokální disk, podepsání v externím nástroji, vložení zpět a kontrola verze.		token s podpisem		1		POK011
Uložení souborů
Uživatel bude mít možnost uložit vybrané soubory na lokální disk pro podepsání pomocí externího nástroje pro podpis dokumentů a jejich opětovné nahrání zpět do RESSS.		POK012
Způsob uložení
Vazba nahrávaných podepsaných souborů bude vytvářena pomocí názvu souboru (stejný název souboru v podpisové knize i v nahrávaném adresáři). Ve všech případech bude podepsaný soubor uložen jako nová verze přílohy.

		RA001		Založení a přidělení razítka		Založení a přidělení razítka. Vygenerování protokolu o převzetí razítka, založení úkolu k podpisu pro přebírající pozici, kontrola metadat.				1		EVR001
Vedení evidence razítek
RESSS umožní vedení evidence razítek.
		EVR002
Zobrazení otisku razítka
RESSS umožní zobrazení otisku razítka.
		NSESSS- 4.1 Jednoznačné identifikátory
4.1.4
eSSL  nepožaduje  po  uživateli,  aby  ručně  vkládal  jednoznačné identifikátory   a   využíval   je   pro   funkce   v   eSSL,   pokud   se pro provedení těchto operací sám nerozhodne.
		Konsolidovaná tabulka
UID 060
Miniagendy budou opatřeny každá svojí samostatnou číselnou řadou.


		RA003		 Přehled a vyhledávání držitelů razítek		 Přehled a vyhledávání držitelů razítek				1		EVR004
Vyhledání držitelů razítek
RESSS umožní vyhledávání držitelů a razítek dle zadaných kritérií.
		Konsolidovaná tabulka
UID 180
Opravit neošetřenou vyjímku při zakládání nového razítka. Zřejmě nenavazující, nebo jinak problematické číslo razítka.
V seznamu evidence razítek není zobrazen a nedá se v určitém zobrazení dostat na poslední sloupec, a není sloupec Datum ohl. ke zveř. ve VV není tučně jako ostatní sloupce.


		S0001, S0002		Uzavření spisu, uložení do krabice, tisk štítku na krabici a předání do spisovny.		Uzavření spisů, uložení do jedné krabice a tisk štítku na krabici, předání do spisovny, kontrola autentizačních prvků na komponentách ve spisovně. 
(možná změna na základě nastavení eSSL v UAT - předávání samostatných dokumentů do spisovny)				1		SPI001
Vytvoření balíků
Funkcionalita spisovny bude v rámci RESSS řešena v souladu se standardem ISO 14721:2012 (Space data and information transfer systems - Open archival information system (OAIS) - Reference model). ESS umožní vytvořit „balíky“, provést jejich kontrolu a předat je do evidence modulu spisovny.
		SPI002
Tisk štítků
RESSS umožní tisk štítků na uložené „balíky“ ve spisovně s využitím běžných tiskových zařízení.
		ZAP016
Předávání dokumentů do spisovny
RESSS bude podporovat předávání veškerých dokumentů do spisovny.
		SPI003
Ukládání digitálních dokumentů
RESSS umožní dlouhodobé ukládání vyřízených digitálních dokumentů, včetně zachování jejich autenticity a integrity (s pomocí elektronického podpisu a časová značka). Musí tak umožnit zachovat věrohodnost původu, neporušitelnost, čitelnost údajů, které prokážou existenci dokumentu v čase.
		Konsolidovaná tabulka
UID 202
Omezit vložení do krabice pro spisovnu jen na jeden spisový znak.


		R0021		Práce s dokumentem s již neplatným spisovým znakem						1		Konsolidovaná tabulka
UID 246
Historie Spisového plánu
práce s dokumenty s již neplatným spisovým znakem, skartace

		S0004		Výpůjčka dokumentu a jeho vrácení		Vytvoření výpůjčky dokumentu a jeho vrácení zpět na spisovnu.				1		SPI007
Evidence výpůjček
RESSS bude umožňovat evidovat výpůjčky dokumentů a spisů ze spisovny ve výpůjční knize (analogové i digitální dokumenty).


		R0060		Kontrola metadat na vstupu		Validace vkládaných metadat ve formulářích, možnosti vkládání				1		NSESSS- 11.1 Obecné požadavky na metadata
11.1.8

eSSL   podporuje   kontrolu   platnosti   metadat,   pokud   jsou metadata zapsána uživateli nebo jsou importována. Kontrola platnosti metadat postihuje zejména
a)  formát obsahu prvku,
b)  rozmezí hodnot,
c)  ověření  podle  řízeného  slovníku  hodnot  udržovaného správcovskou rolí.		NSESSS- 11.1 Obecné požadavky na metadata
11.1.9

eSSL  umožňuje  ověřovat  metadata  prostřednictvím  jiných softwarových aplikací nebo podle interního číselníku.		UR006
Kontrola zadání údajů
Logika kontroly zadání nepovolených údajů musí být kontrolována výhradně v kontextu zobrazených informací. Pokud toto není principiálně možné (tj. je například nutné ověřit údaj v databázi), bude ověření provedeno pomocí synchronního či asynchronního dotazu.
		UR007
Hlášení o chybách
Hlášení o chybách uživatele vzniklých zadáním nedovoleného údaje musí být zobrazeny tak, aby byly jasně vztažené k ovládacímu prvku nebo kombinaci vstupů, v němž je údaj nutné upravit.
		UR008
Výběr data z kalendáře
RESS bude u vstupních datumových polí umožňovat výběr data z kalendáře. Kalendář bude označovat pracovní dny a úřední hodiny.


		S0009		Skartační řízení		Vytvoření návrhu skartačního řízení. Tisk skartačního návrhu ve formátu PDF. Průběh skartačního řízení				3		SPI009
Výběr ke skartaci
RESSS umožní výběr dokumentů ze spisovny ke skartaci a tisk skartačních návrhů.
		SPI014
Generování skartačních návrhů
RESSS umožní generovat skartační návrhy, předávací seznamy, protokoly a skartační protokoly.
		SPI017
Nastavení správcovské role
RESSS umožní nastavit správcovskou roli – posuzovatel skartační operace.
		SPI021
Ukládání metadat dokumentů
RESSS umožní dlouhodobé ukládání metadat elektronických i analogových dokumentů.
		NSESSS- 6.2 Skartační řízení
6.2.4

eSSL   exportuje   datový   balíček   SIP   obsahující   komponenty digitálních  dokumentů  v průběhu  archivní  prohlídky,  jestliže  o  to příslušný archiv požádá předáním seznamu datových balíčků SIP v podobě přílohy č. 4. V seznamu jsou požadované datové balíčky SIP uvedeny s operací „předložit k výběru“.		NSESSS- 6.2 Skartační řízení
6.2.5

eSSL zajistí vyznačení rozhodnutí o výběru archiválií na základě seznamu vytvořeného podle přílohy č. 4, který je zaslán příslušným archivem jako příloha protokolu o výběru archiválií:
a)  u entit s vyznačenou operací „vybrat za archiválii“ vytvoří datové balíčky SIP obsahující i komponenty dokumentů v digitální podobě a entity označí jako určené k přenosu nebo   exportu   do   digitálního   archivu   (kapitola   6.3.) a v případě analogových entit nebo jejich částí k přenosu do příslušného archivu,
b)  u entit s vyznačenou operací „zničit“ tyto entity označí ke zničení   (kapitola   6.3);   přitom   podporuje   například prostřednictvím  seznamů  zničení  odpovídajících  entit v analogové podobě,
c)  u  entit  s vyznačenou  operací  „vyřadit  z výběru“  vyzve posuzovatele  skartační  operace  k úpravě  skartačního režimu,
d)  u dotčených entit vyznačí identifikátor skartačního řízení (číslo jednací příslušného archivu).		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.14

eSSL podporuje znázornění spisů, typových spisů, součástí, dílů a dokumentů přímo zatříděných do věcné skupiny, které jsou určeny k provedení  skartační  operace,  a  to  včetně  jejich  metadat  a informací o skartačním režimu.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.14

Pokud uplyne  skartační lhůta  stanovená určitému dokumentu, spisu nebo dílu skartačním režimem, eSSL vytvoří po vyřešení konfliktů skartačních režimů (požadavek 6.1.12) návrh na jejich vyřazení.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.15

eSSL umožňuje řízení výběru dokumentů výlučně posuzovateli skartační operace.		NSESSS- 8.2 Hlášení o stavu eSSL
8.2.7

eSSL   podává   zprávu   o   výsledku   procesu   výběru   archiválií s uvedením věcných skupin, spisů, typových spisů, součástí, dílů a   dokumentů,  které  byly  úspěšně   zničeny,   přeneseny  nebo exportovány,   s uvedením   případných   chyb,   které   v průběhu procesu nastaly.		NSESSS- 8.2 Hlášení o stavu eSSL
8.2.10

eSSL  poskytuje  zprávy  o  množství  dokumentů  za  stanovené období, které mají být předmětem posouzení při provedení výběru archiválií.		1.1.1.7
Řízení skartace a archivace
Funkce "Řízení skartace a archivace" zajišťuje řízení skartace evidovaných dokumentů a spisů. V rámci řízení eviduje informace potřebné k provedení skartace a archivace a řídí automatizované činnosti v souvislosti se související výměnou elektronických metadat a elektronických dokumentů.


		RA002		Odebrání/vrácení razítka		Odebrání razítka a vygenerování protokolu o odebrání/vrácení razítka, založení úkolu k podpisu pro odevzdávající pozici.				1		EVR001
Vedení evidence razítek
RESSS umožní vedení evidence razítek.
		EVR003
Přidělení razítka na jméno
RESSS umožní přidělení razítka konkrétní pojmenované osobě a podepsat převzetí razítka elektronickým podpisem přebírající osoby.


		S0011		Pozastavení skartace		Pozastavení skartační operace, ukončení, kontrola TP.				3		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.17

eSSL  umožňuje,  aby  oprávněný  uživatel  nastavil   u  věcné skupiny, spisu, typového spisu, součásti, dílu nebo dokumentu přímo  zatříděného  do  věcné  skupiny  příkaz  k  pozastavení skartační  operace.  Toto  pozastavení  se  vztahuje  na  všechny dceřiné entity seskupení, na kterém bylo pozastavení skartační operace  provedeno,  i  na  dokumenty  a  seskupení  připojené pevnými křížovými odkazy k entitám, kde k pozastavení došlo.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.19

eSSL zabraňuje u entity (včetně jejích dceřiných entit), na kterou je uplatněno pozastavení skartační operace,
a)  smazání,
b)  zařazení do návrhu na vyřazení dokumentů.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.20

eSSL umožňuje oprávněnému uživateli odstranění pozastavení skartační operace.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.21

Pokud  oprávněný  uživatel  zavede  nebo  odstraní  pozastavení skartační  operace,  eSSL  identifikuje  a  uloží  do  transakčního protokolu
a)  datum, kdy bylo pozastavení zavedeno nebo odstraněno,
b)  identifikaci oprávněného uživatele,
c)  důvod pozastavení.

		S0012		Analogová spisovna		Příjem, přehledy o zaplnění, změna uspořádání spisovny.				1		SPI010
Poskytnutí přehledů o místu uložení
RESSS umožní obsluze spisovny (tj. uživateli s příslušnou rolí) poskytnout přehledy o místu uložení evidovaných jednotek. RESSS umožní úpravu metadat a obsahu balíku nebo vložení informací o dočasném vyřazení balíku.
		SPI011
Poskytnutí přehledů o stavu zaplnění
RESSS umožní obsluze spisoven (uživatelům s příslušnou rolí) poskytnout přehledy o stavu zaplnění spisovny a správního archivu.
		SPI012
Změna uspořádaní
RESSS umožní správci spisovny (uživatel s příslušnou rolí) změnit údaje o stávajícím uspořádání spisovny (např. přidání prostor, změna číslovaní regálů, změna hierarchie...).


		S0015		Hromadné akce ve spisovně		Hromadné akce ve spisovně (analogicky i správním archivu)				3		ZAP008
Hromadná manipulace
RESSS umožní hromadnou manipulaci s dokumenty u všech činností práce s dokumenty, kde má hromadná manipulace smysl (např. převod dokumentů uživatele, který přechází do jiného útvaru)
		Zákon 499/2004 Sb.

§68
Správní archiv vč. automatizovaných hromadných operací
ukládání a předávání dokumentů ve správním archivu		Konsolidovaná tabulka
UID 019, UID 193, UID 203
hromadné akce


		R0022		Provedení prosté konverze  (499/2004 §69a) 		Provedení konverze, podepsání, kontrola výstupu				1		Zákon 499/2004 Sb.

§69a
Konverze, změna datového formátu (§69a zákona)
provedení konverzí a kontrola náležitostí		NSESSS- 2.3 Skenování a konverze
2.3.8

eSSL zajistí provedení převodu dokumentu podle zákona.		NSESSS- 2.3 Skenování a konverze
2.3.11

eSSL připojí k výstupu převodu dokumentu nebo změny datového formátu   ke   každé   komponentě   ověřovací   doložku   obsahující informace  uvedené  v  prováděcím  právním  předpisu  upravujícím podrobnosti výkonu spisové služby.		NSESSS- 2.3 Skenování a konverze
2.3.12

eSSL doložku výstupu podle požadavku 2.3.11 umožní podepsat osobě  odpovědné  za  převedení  nebo  změnu  datového  formátu kvalifikovaným   elektronickým   podpisem   nebo   eSSL   zapečetí doložku výstupu kvalifikovanou elektronickou pečetí a dále doložku eSSL opatří kvalifikovaným elektronickým časovým razítkem.

		S0014		Vyhledávání v uložených komponentách		Vyhledání dokumentu dle obsahu v uložených komponentách.		nutná podpora fulltextu na úložišti objednatele		1		SPI022
Vyhledání dokumentu dle obsahu
RESSS ve spisovně umožní vyhledat podle obsahu dokument, spis či balík, ke kterému má uživatel přístup minimálně pro čtení. Výsledky hledání bude možné tisknout, resp. exportovat do souboru.


		R0023		Postoupení spisu nebo části spisu do jiné organizace		Předání celého spisu nebo rozdělení spisu a postoupení pouze jeho části.				1		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)

Postoupení
provedení a kontrola záznamu 		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)

odesílání spisu
vč. §88		1.1.1.6
Postupování
Funkce "Postupování" dokumentů poskytuje automatizaci postoupení dokumentu jinému původci (ve smyslu § 2 písm. d) zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě) (organizaci) pomocí předáním v listinné formě, datovou schránkou či v rámci interní komunikace.


		R0036		Kontrola metadat entity		Kontrola dostupnosti vybraných informací k jednotlivým entitám				1		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.16

eSSL umožňuje uživateli  pracujícímu  s věcnou  skupinou, spisem, typovým  spisem  nebo  dokumentem  zjistit  kontextové  informace o příslušné věcné skupině, spisu, typovém spisu nebo dokumentu, tedy o metadatech a mateřském spisu nebo věcné skupině. eSSL umožňuje  uživateli  identifikovat  mateřskou  entitu přímo  z  věcné skupiny, spisu, typového spisu nebo dokumentu.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.29

eSSL ukládá spisové znaky do metadatových prvků entit, ke kterým se vztahují.

		R0045		Vložení dokumentu 		vložení dokumentu do spisu, součásti. Ověření nabídky seskupení během vkládání.				1		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.5

eSSL pomocí funkce vyhledávání lokalizuje seskupení pro účely zatřídění dokumentu do spisového plánu při evidenci dokumentů.
eSSL nesmí vyzvat uživatele, aby zastavil proces příjmu a zahájil vyhledávání.
Účelem tohoto požadavku je usnadnění použití eSSL při příjmu dokumentů.

		R0047		Přehledy - obsah seskupení		Přehledy - obsah seskupení				1		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.1

eSSL zpřístupňuje obsah věcných skupin, spisů, typových spisů, součástí nebo dílů k prohlížení bez rozlišování mezi uzavřenými a otevřenými věcnými skupinami, spisy, typovými spisy, součástmi nebo díly.		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.2

eSSL  znázorní  v  jediné  operaci  obsah  nebo  metadata  věcné skupiny,  spisu,  typového  spisu,  součásti,  dílu  nebo  dokumentu vždy, když jsou identifikovány.
Pokud eSSL ukládá dokumenty ve formátu proprietární aplikace, znázornění může být provedeno aplikací mimo eSSL.
Tento požadavek zahrnuje následující situace:
a)  uživatel   provede   vyhledání   a   získá   seznam   výsledků udávající  několik  dokumentů;  eSSL  umožňuje  uživateli znázornit obsah v digitální podobě nebo metadata každého nalezeného dokumentu,
b)  uživatel  prochází  spisový  plán  na  úroveň  věcné  skupiny, která  obsahuje  spisy  nebo  typové  spisy.  eSSL  umožňuje uživateli  v jediné  operaci  znázornit  seznam  všech  spisů nebo  typových  spisů  přiřazených  do  této  věcné  skupiny a  umožňuje  uživateli  obdobně  znázornit  metadata  věcné skupiny.

		S0022		Rozhodnutí o exportu a přenosu		Rozhodnutí o exportu a přenosu				3		NSESSS- 6.2 Skartační řízení
6.2.6

eSSL umožní posuzovateli skartační operace stanovit, které entity s vyznačenou    operací    „vybrat    za    archiválii“    budou    určeny k přenosu a které k exportu. Toto rozhodnutí lze uskutečnit a)  jednotlivě pro konkrétní entity, nebo
a)  jednotlivě pro konkrétní entity, nebo
b)  jedinou   operací   pro   všechny   entity   označené   „vybrat za archiválii“.

		R0050		Tisková sestava - ostatní		Tisková sestava - ostatní (díl)				1		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.3

Kdykoli  je  vytvořen  nový spis  nebo díl  a existuje pro ně fyzická složka,  eSSL  umožňuje  uživateli  vytištění  obalu  těchto  entit  se základními metadaty, kterými jsou zejména
a)  spisová značka spisu nebo název typového spisu,
b)  stručný obsah (předmět, věc) spisu nebo součásti,
c)  datum založení/uzavření spisu nebo dílu,
d)  jednoznačný identifikátor,
e)  spisový znak,
f)   bezpečnostní kategorie (pokud se používá),
g)  počet  listů  dokumentu  v  listinné  podobě,  počet  listinných příloh  dokumentu  a  počet  listů  těchto  příloh,  popřípadě počet   svazků   listinných   příloh   dokumentu;   u   příloh v nelistinné podobě jejich počet a druh,
h)  skartační režim.		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.8

eSSL     umožňuje     takové     znázornění     údajů     stanovených v požadavcích  5.2.5  až  5.2.7  o  jednotlivém  dokumentu,  spisu, součásti,  dílu  nebo  typovém  spisu,  které  zajistí  jejich  vytištění jedinou operací.		NSESSS- 5.3 Ztvárnění komponent, dokumentů, spisů a metadat
5.3.7

eSSL zajistí ztvárnění jedné nebo více součástí typového spisu v jedné operaci. Ztvárněná součást obsahuje
a)  název původce,  
b)  spisový znak,
c)  skartační režim součásti,
d)  název typového spisu,
e)  název součásti,
f)   soupis  dokumentů  a  spisů  připojených  pevným  křížovým odkazem,
g)  transakční protokol,
h)  soupis dokumentů ve spisu,
i)   jednotlivé spisy, dokumenty a jejich komponenty.
Spisy,   dokumenty   a   jejich   komponenty   se   ztvární   podle požadavku 5.3.6.

		S0017		Kontrola spisu ve spisovně		Kontrola metadat				1		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.9

V ED se o spisu vedou následující údaje:
a)  jednoznačný identifikátor spisu,
b)  stručný obsah spisu (předmět, věc, název),
c)  spisová značka spisu,
d)  datum založení spisu,
e)  datum uzavření spisu,
f)   spisový znak,
g)  skartační režim spisu,
h)  počet   uložených   listů   dokumentů   v listinné   podobě, popřípadě svazků příloh v listinné podobě,
i)   údaje   o   existenci   dokumentů   v analogové   podobě ve spisu a jejich fyzické umístění,
j)   informace o zařazení spisu do výběru archiválií,
k)  informace   o   tom,   zda   byl   spis   vybrán   za   archiválii a v případě, že se jedná o dokument v digitální podobě, identifikátor digitálního archivu,
l)   označení   organizační   součásti   původce,   který   spis vyřizuje,       identifikace       vlastníka,       schvalovatele a zpracovatele spisu,
m) odkazy na dokumenty do něho vložené,
n)  zpravidla počet dokumentů obsažených ve spisu.

		ST001		Evidence a zpracování stížnosti		Zaevidování dokumentu, předání referentovi,  zpracování stížnosti, kontrola metadat,  sledování a uplatňování zákonných lhůt, vyhledání souvisejících podání, zobrazení a správa metadat dle oprávnění. Kontrola přístupu.				1		EVS001
Sledování a uplatňování lhůt
RESSS bude poskytovat funkcionality pro sledování/uplatňování zákonných lhůt.
		EVS002
Vyhledání podání
RESSS umožní vyhledání a zjištění souvisejících podání dle zadaných kritérií.
		EVS003
Využití číselníků
RESSS umožní použití specifických jednoúrovňových i víceúrovňových číselníků pro petice a stížnosti.
		EVS004
Formulář pro vkládání informací
RESSS bude obsahovat formulář stížností pro vkládání strukturovaných textových informací ve vazbě na agendu vyřizování stížností s možností modifikace vkládaných dat.
		EVS005
Upozornění na nevyplnění a správnost
RESSS bude automaticky upozorňovat na nevyplnění stanoveného záznamu a správnost záznamu (např. jeho formátu) při vkládání informací do formuláře vyřizování stížností.
		EVS006
Členění rolí
RESSS umožní členění rolí na běžné uživatele a na vybrané uživatele, kterým budou poskytovány rozšířené funkcionality (možnost úpravy údajů i uzavření – vyřízení dokumentu).
		Konsolidovaná tabulka
UID 166
Nastavovat typ dokumentu stížnost/petice až u referenta. Nevynucovat nastavení tohoto typu už při registraci.
		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)
§175
stížnosti
		1.1.2.3.
Vyřizování stížností
Funkce "Vyřizování stížností" automatizuje postupy zpracování stížností - deleguje pověření úkonů vyřizování stížnosti určeným pracovníkům, informuje je o termínech a lhůtách daných legislativními požadavky pro dané kategorie stížností.
		
Vedení evidence stížností
Funkce "Vedení evidence stížností" zajišťuje vedení strukturované evidence stížností, které organizace či úřad obdržela. Funkce poskytuje nástroje pro klasifikaci (kategorizaci) stížností, evidenci stavu stížnosti, evidenci souvisejících lhůt, evidenci postupů vyřízení stížností a zpracování reakce na stížnost.
		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.18
Evidenční číslo samostatné ED vždy obsahuje nejméně označení, popřípadě zkratku původce.
		Konsolidovaná tabulka
UID 064

		Centrální evidence agend
"Centrální evidence agend" je komplexní funkce poskytující podporu vedení strukturovaných evidencí nad specificky vymezenou dokumentovou základnou. Tyto evidence typicky strukturovaně zpracovávají informace z metadat dokumentů, doplněné o strukturované informační údaje, které jsou součástí obsahu dokumentů. Evidence pak umožňují takové informace zakládat, upravovat, případně odstraňovat, vyhledávat a připravovat související základní souhrnné přehledy.



		U0001		Úkol nad dokumentem		Vytvoření úkolu na novém či stávajícím dokumentu, přiřazení, vyjádření, ukončení  úkolu a tisk.				1		ZAP019
Vytváření úkolů
RESSS umožní určit zaměstnance pověřeného zpracováním dokumentu (prvozpracovatel). Po jeho určení je vytvořen nový úkol v rámci řízení úkolů.
		PSU001
Přiřazování a sledování úkolů
RESSS bude poskytovat funkcionalitu pro přiřazování a sledování úkolů.
		PSU003
Detail vazby
Samotné napojení přebírá název, popis, datum vzniku, termín splnění, typ dokumentu, místo vzniku, číslo jednací nebo spisovou značku. Vazba je trvalá a v jakémkoliv okamžiku je možné zobrazit navázaný detail dokumentu a spisu.
		PSU004
Základní funkcionalita
RESSS umožní:
a) z jednoho dokumentu nebo spisu vytvořit více úkolů,
b) vytvoření úkolu na základě dokumentů a spisů, 
c) jednoznačnou definici odpovědnosti za daný úkol – role zadavatel úkolu a role nositel úkolu,
d) definovat spolupracovníky a delegování úkolu,
e) definovat další osoby mající možnost sledovat úkol,
f) avizovat důležité změny nad úkolem pomocí e-mailu,
g) hodnocení plnění úkolu, a to jak kvantity, tak kvality plnění,
h) paralelní odeslání úkolu na více osob najednou,
i) nebude docházet k duplikování čísel jednacích.
		PSU007
Rozšiřující funkcionalita
Nad rámec základní funkcionality RESSS umožní:
a) přístup k úkolu pověřenou osobou,
b) vytvoření nového úkolu,
c) přidělení úkolu,
d) převzetí úkolu,
e) odmítnutí úkolu,
f) ohlášení splnění úkolu nositelem,
g) potvrzení splnění úkolu zadavatelem,
h) storno úkolu,
i) opravu vytvořeného úkolu,
j) pozastavení úkolu,
k) vložení přílohy k úkolu,
l) tisk detailu úkolu,
m) tisk plnění úkolu,
n) vyhledávání dle profilu úkolu,
o) vkládání vlastní uživatelské poznámky.
		PSU008
Řízení úkolu
V rámci řízení úkolu RESSS umožní:
a) přidání spolupracující osoby,
b) přidání informované osoby,
c) odstranění spolupracující osoby,
d) odstranění informované osoby,
e) změnu termínu úkolu,
f) avízo termínu úkolu,
g) urgenci splnění úkolu,
h) přidání sdělení k úkolu,
i) pořízení nového kontrolního termínu,
j) změna kontrolního termínu,
k) splnění kontrolního termínu,
l) hodnocení kontrolního termínu – avízo před vypršením kontrolního termínu.
		Vedení evidence úkolů
Funkce "Vedení evidence úkolů" zajišťuje evidenci, sledování a výměnu úkolů v rámci organizace a mezi resortními organizacemi.



		U0002		Úkol nad spisem		Vytvoření úkolu na novém či stávajícím spisu, přiřazení, vyjádření a ukončení úkolu.				1		ZAP019
Vytváření úkolů
RESSS umožní určit zaměstnance pověřeného zpracováním dokumentu (prvozpracovatel). Po jeho určení je vytvořen nový úkol v rámci řízení úkolů.
		PSU001
Přiřazování a sledování úkolů
RESSS bude poskytovat funkcionalitu pro přiřazování a sledování úkolů.
		PSU003
Detail vazby
Samotné napojení přebírá název, popis, datum vzniku, termín splnění, typ dokumentu, místo vzniku, číslo jednací nebo spisovou značku. Vazba je trvalá a v jakémkoliv okamžiku je možné zobrazit navázaný detail dokumentu a spisu.
		PSU004
Základní funkcionalita
RESSS umožní:
a) z jednoho dokumentu nebo spisu vytvořit více úkolů,
b) vytvoření úkolu na základě dokumentů a spisů, 
c) jednoznačnou definici odpovědnosti za daný úkol – role zadavatel úkolu a role nositel úkolu,
d) definovat spolupracovníky a delegování úkolu,
e) definovat další osoby mající možnost sledovat úkol,
f) avizovat důležité změny nad úkolem pomocí e-mailu,
g) hodnocení plnění úkolu, a to jak kvantity, tak kvality plnění,
h) paralelní odeslání úkolu na více osob najednou,
i) nebude docházet k duplikování čísel jednacích.
		PSU007
Rozšiřující funkcionalita
Nad rámec základní funkcionality RESSS umožní:
a) přístup k úkolu pověřenou osobou,
b) vytvoření nového úkolu,
c) přidělení úkolu,
d) převzetí úkolu,
e) odmítnutí úkolu,
f) ohlášení splnění úkolu nositelem,
g) potvrzení splnění úkolu zadavatelem,
h) storno úkolu,
i) opravu vytvořeného úkolu,
j) pozastavení úkolu,
k) vložení přílohy k úkolu,
l) tisk detailu úkolu,
m) tisk plnění úkolu,
n) vyhledávání dle profilu úkolu,
o) vkládání vlastní uživatelské poznámky.
		PSU008
Řízení úkolu
V rámci řízení úkolu RESSS umožní:
a) přidání spolupracující osoby,
b) přidání informované osoby,
c) odstranění spolupracující osoby,
d) odstranění informované osoby,
e) změnu termínu úkolu,
f) avízo termínu úkolu,
g) urgenci splnění úkolu,
h) přidání sdělení k úkolu,
i) pořízení nového kontrolního termínu,
j) změna kontrolního termínu,
k) splnění kontrolního termínu,
l) hodnocení kontrolního termínu – avízo před vypršením kontrolního termínu.


		U0003		Úkol nad obálkou		Vytvoření úkolu na nové či stávající obálce, přiřazení, vyjádření a ukončení úkolu.				1		PSU001
Přiřazování a sledování úkolů
RESSS bude poskytovat funkcionalitu pro přiřazování a sledování úkolů.
		PSU003
Detail vazby
Samotné napojení přebírá název, popis, datum vzniku, termín splnění, typ dokumentu, místo vzniku, číslo jednací nebo spisovou značku. Vazba je trvalá a v jakémkoliv okamžiku je možné zobrazit navázaný detail dokumentu a spisu.
		PSU004
Základní funkcionalita
RESSS umožní:
a) z jednoho dokumentu nebo spisu vytvořit více úkolů,
b) vytvoření úkolu na základě dokumentů a spisů, 
c) jednoznačnou definici odpovědnosti za daný úkol – role zadavatel úkolu a role nositel úkolu,
d) definovat spolupracovníky a delegování úkolu,
e) definovat další osoby mající možnost sledovat úkol,
f) avizovat důležité změny nad úkolem pomocí e-mailu,
g) hodnocení plnění úkolu, a to jak kvantity, tak kvality plnění,
h) paralelní odeslání úkolu na více osob najednou,
i) nebude docházet k duplikování čísel jednacích.
		PSU007
Rozšiřující funkcionalita
Nad rámec základní funkcionality RESSS umožní:
a) přístup k úkolu pověřenou osobou,
b) vytvoření nového úkolu,
c) přidělení úkolu,
d) převzetí úkolu,
e) odmítnutí úkolu,
f) ohlášení splnění úkolu nositelem,
g) potvrzení splnění úkolu zadavatelem,
h) storno úkolu,
i) opravu vytvořeného úkolu,
j) pozastavení úkolu,
k) vložení přílohy k úkolu,
l) tisk detailu úkolu,
m) tisk plnění úkolu,
n) vyhledávání dle profilu úkolu,
o) vkládání vlastní uživatelské poznámky.


		U0004		Podřízený úkol		Vytvoření podřízeného úkolu na existujícím úkolu, přiřazení, vyjádření, ukončení a kontrola plnění úkolu.				1		PSU005
Rozpad úkolu
RESSS bude podporovat rozpad úkolu na další dílčí úkoly a to ve více vrstvách. RESS bude podporovat vedení historie práce nad úkolem. RESSS bude sledovat kontrolní termíny a jejich plnění.


		U0005		Více úkolů z jednoho dokumentu		Založení více úkolů z jednoho dokumentu, kontrola metadat.				1		PSU004
Základní funkcionalita
RESSS umožní:
a) z jednoho dokumentu nebo spisu vytvořit více úkolů,
b) vytvoření úkolu na základě dokumentů a spisů, 
c) jednoznačnou definici odpovědnosti za daný úkol – role zadavatel úkolu a role nositel úkolu,
d) definovat spolupracovníky a delegování úkolu,
e) definovat další osoby mající možnost sledovat úkol,
f) avizovat důležité změny nad úkolem pomocí e-mailu,
g) hodnocení plnění úkolu, a to jak kvantity, tak kvality plnění,
h) paralelní odeslání úkolu na více osob najednou,
i) nebude docházet k duplikování čísel jednacích.


		U0006		Více úkolů z jednoho spisu		Založení více úkolů z jednoho spisu, kontrola metadat.				1		PSU004
Základní funkcionalita
RESSS umožní:
a) z jednoho dokumentu nebo spisu vytvořit více úkolů,
b) vytvoření úkolu na základě dokumentů a spisů, 
c) jednoznačnou definici odpovědnosti za daný úkol – role zadavatel úkolu a role nositel úkolu,
d) definovat spolupracovníky a delegování úkolu,
e) definovat další osoby mající možnost sledovat úkol,
f) avizovat důležité změny nad úkolem pomocí e-mailu,
g) hodnocení plnění úkolu, a to jak kvantity, tak kvality plnění,
h) paralelní odeslání úkolu na více osob najednou,
i) nebude docházet k duplikování čísel jednacích.


		U0007		Evidence úkolů a vyhledávání v přehledech		Vyhledání úkolu, zobrazení přehledů.				1		PSU006
Evidence úkolů
RESSS bude obsahovat v rámci evidence úkolů též:
 - evidenci elektronických příloh úkolu,
 - evidenci určených zpráv,
 - evidenci vlastních uživatelských poznámek.


		U0008		Zrušení úkolu		Zrušení úkolu				1		PSU007
Rozšiřující funkcionalita
Nad rámec základní funkcionality RESSS umožní:
a) přístup k úkolu pověřenou osobou,
b) vytvoření nového úkolu,
c) přidělení úkolu,
d) převzetí úkolu,
e) odmítnutí úkolu,
f) ohlášení splnění úkolu nositelem,
g) potvrzení splnění úkolu zadavatelem,
h) storno úkolu,
i) opravu vytvořeného úkolu,
j) pozastavení úkolu,
k) vložení přílohy k úkolu,
l) tisk detailu úkolu,
m) tisk plnění úkolu,
n) vyhledávání dle profilu úkolu,
o) vkládání vlastní uživatelské poznámky.


		U0009		Editace úkolu		Editace úkolu - přidání spolupracující osoby, informované osoby, kontrolní termín atd.				1		PSU008
Řízení úkolu
V rámci řízení úkolu RESSS umožní:
a) přidání spolupracující osoby,
b) přidání informované osoby,
c) odstranění spolupracující osoby,
d) odstranění informované osoby,
e) změnu termínu úkolu,
f) avízo termínu úkolu,
g) urgenci splnění úkolu,
h) přidání sdělení k úkolu,
i) pořízení nového kontrolního termínu,
j) změna kontrolního termínu,
k) splnění kontrolního termínu,
l) hodnocení kontrolního termínu – avízo před vypršením kontrolního termínu.


		R0051		Zobrazení vztahů mezi entitami		Zobrazení vztahů mezi entitami				1		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.7

eSSL znázorní z ED dále
a)  u  spisu,  který  byl  priorován,  pevný  křížový  odkaz  na identifikaci spisu, do kterého byl priorován,
b)  u  spisu,  do  kterého  byly  priorovány  jiné  spisy,  seznam pevných křížových odkazů na identifikaci těchto spisů,
c)  u typového spisu seznam všech dokumentů zařazených do dílů jednotlivých součástí v členění po dílech pro jednotlivé určené časové období,
d)  u typového spisu, do kterého byly zařazeny pevné křížové odkazy na jiné spisy, seznam všech odkazů do jednotlivých součástí,
e)  seznam všech dokumentů ve spisu a jejich čísla jednací,
f)   pro zobrazení spisů propojených volnými křížovými odkazy platí písm. a) a b) obdobně.

		R0059		Nastavení přístupu k entitě		Nastavení přístupu k dokumentu, spisu, dílu součásti a typovému spisu.				1		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.16

eSSL umožňuje rolím schvalovatelů stanovit, kteří další uživatelé nebo skupiny uživatelů mají k příslušným dokumentům přístup.

		U0012		Hromadné akce v úkolech		Hromadné akce v úkolech				1		ZAP008
Hromadná manipulace
RESSS umožní hromadnou manipulaci s dokumenty u všech činností práce s dokumenty, kde má hromadná manipulace smysl (např. převod dokumentů uživatele, který přechází do jiného útvaru)




		S0010		Trvalý skartační souhlas		Trvalý skartační souhlas - možnost provedení vyřazení entity bez skartačního řízení. 				3		SPI009
Výběr ke skartaci
RESSS umožní výběr dokumentů ze spisovny ke skartaci a tisk skartačních návrhů.
		NSESSS- 8.3 Změny a smazání dokumentů a rozpracovaných dokumentů
8.3.3

eSSL   nabízí   konfigurační   možnost,   která   ve   výjimečných případech   po   souhlasu   posuzovatele   skartační   operace umožňuje     zničení    jednou     přijatého     dokumentu     nebo rozpracovaného dokumentu.
Tato možnost se užije v případě dokumentů, na které byl vydán příslušným archivem trvalý skartační souhlas.

		V0003		Odeslání emailu 		Odeslání emailu a kontrola, že neodejde nepodepsané.				1		VYP002
Odesílání elektronickou poštou
V případě odesílání elektronického dokumentu, RESSS bude kontrolovat, zda dokument je opatřen uznávaným elektronickým podpisem a kvalifikovaným časovým razítkem. Pokud dokument není podepsán příslušným validním elektronickým podpisem, musí být na tuto skutečnost pracovník upozorněn systémovým hlášením.
		VYP003
Vypravení dokumentu
RESSS bude umožňovat vypravení dokumentu následujícími způsoby: odesláním do datové schránky (ISDS), odesláním elektronickou poštou, prostřednictvím provozovatele poštovních služeb, hybridní poštou, faxem, v listinné podobě osobním předáním nebo vyvěšením na úřední desku.


		V0005		Vypravení dokumentu způsobem odeslání obyčejně, faxem, osobním předáním		Vypravení dokumentu způsobem odeslání obyčejně, faxem, osobním předáním (vytvoření více obálek) a ověření kontaktů pomocí základních registrů RUIAN.				1		VYP003
Vypravení dokumentu
RESSS bude umožňovat vypravení dokumentu následujícími způsoby: odesláním do datové schránky (ISDS), odesláním elektronickou poštou, prostřednictvím provozovatele poštovních služeb, hybridní poštou, faxem, v listinné podobě osobním předáním nebo vyvěšením na úřední desku.
		ZAP022
Hromadná expedice dokumentu
RESSS umožní hromadnou expedici dokumentu na více adres i v kombinaci způsobů odeslání.
		VYP004
Upozornění na nevyplněné pole
RESSS musí upozornit uživatele na nevyplněné povinné pole či špatný formát zadaných dat.
		52
Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)
§22
Doručování do ciziny
		Konsolidovaná tabulka
UID 110
UID 142
Při zadávání nového kontaktu ověřovat formát čísla účtu.
		VYP011
Opatření obálky čárovým nebo QR kódem
RESSS umožní opatřit odesílanou obálku čárovým či QR kódem a evidovat čárové a QR kódy vložených dokumentů.


		V0001		 Odeslání do datové schránky		Odeslání do datové schránky a kontrola, že se zobrazí hláška není podepsáno při vytvoření obálky a před vyřízením dokumentu. Kontrola max. velikosti komponent přiložených v datové zprávě.				1		ZAP005
Nastavení upozornění
RESSS umožní nastavit různá upozornění dle stanovených práv – např. nepřiložená příloha, nepodepsán dokument, nepřidělen skartační znak, zaslání prvotní reakce, chyba formátu, chyba na příjmu, chyba vypravení.
		VYP001
Odesílání do datové schránky
RESSS bude umožňovat odeslání do datových schránek prostřednictvím "Informačního systému datových schránek" (ISDS). Uživatel připraví expedici a zadá požadavek na odeslání. V takovém případě je dokument odeslán automaticky do ISDS bez nutnosti obsluhy výpravny. Uživatel musí mít elektronický podpis, případně přístup k autorizované konverzi z moci úřední (např. kabinet ministryně, detašované pracoviště apod.). Oprávnění k odesílání může zrušit, či přidělit administrátor.
		VYP002
Odesílání elektronickou poštou
V případě odesílání elektronického dokumentu, RESSS bude kontrolovat, zda dokument je opatřen uznávaným elektronickým podpisem a kvalifikovaným časovým razítkem. Pokud dokument není podepsán příslušným validním elektronickým podpisem, musí být na tuto skutečnost pracovník upozorněn systémovým hlášením.
		VYP003
Vypravení dokumentu
RESSS bude umožňovat vypravení dokumentu následujícími způsoby: odesláním do datové schránky (ISDS), odesláním elektronickou poštou, prostřednictvím provozovatele poštovních služeb, hybridní poštou, faxem, v listinné podobě osobním předáním nebo vyvěšením na úřední desku.
		VYP013
Kontrola velikosti
RESSS zajistí kontrolu maximální velikosti datové zprávy.
		NSESSS- 2.4  Datové schránky
2.4.4

eSSL  umožňuje  uživatelské  roli  zprostředkování  nalezení  jiné datové  schránky,  než  je  datová  schránka  původce,  a  získání informace, že příslušná datová schránka není znepřístupněna.		NSESSS- 2.4  Datové schránky
2.4.5

eSSL zajistí při odesílání datové zprávy
a)  vytvoření datové zprávy podle pravidel stanovených pro tyto účely správcem ISDS; datová zpráva obsahuje dokumenty, ke kterým eSSL doplní stanovená metadata,
b)  zadání identifikátoru datové schránky adresáta; pokud není identifikátor   datové   schránky   adresáta   znám,   pak   jeho vyhledání v systému ISDS.		NSESSS- 2.4  Datové schránky
2.4.6

eSSL  uloží  identifikátor  odeslané  datové  zprávy  vytvořený  ISDS do metadat dokumentu v eSSL.		NSESSS- 2.4  Datové schránky
2.4.3

eSSL zajišťuje přihlášení k ISDS při každé iniciaci webové služby ISDS    včetně    zachování    přístupových    oprávnění    k datovým schránkám ve smyslu § 8 zákona č. 300/2008 Sb.

		V0008		Evidence doručenky ISDS automatická		Kontrola správného stavu doručení včetně stažené doručenky z ISDS.				1		VYP007
Příjem, uložení, evidence a párování doručenek
RESSS umožní příjem, uložení, evidenci a párování doručenek vypravených zásilek.
		NSESSS- 2.4  Datové schránky
2.4.12

eSSL  automaticky  zajistí  stažení  a  uložení  informace  o  dodání datové  zprávy  do  datové  schránky  a  o  doručení  datové  zprávy
(zásilky).

		V0006		Odeslání datové zprávy s přílohou v chybném datovém formátu (nedoručitelná)		Vložení komponenty s přílohou v chybném formátu do vlastního dokumentu a pokus o vypravení datovou zprávou.				1		ZAP005
Nastavení upozornění
RESSS umožní nastavit různá upozornění dle stanovených práv – např. nepřiložená příloha, nepodepsán dokument, nepřidělen skartační znak, zaslání prvotní reakce, chyba formátu, chyba na příjmu, chyba vypravení.
		VYP005
Upozornění při nemožnosti doručení
RESSS upozorní na nemožnost doručení datové nebo mailové zprávy z důvodu deaktivace datové schránky či emailu adresáta, případně z jiného důvodu. V takovém případě RESSS umožní uživateli provést vypravení jiným způsobem.


		V0011		Vypravení dokumentu způsobem Úřední deska		Založení dokumentu s komponentou a vytvoření obálky se způsobem odeslání Úřední deska.
(jen část v RESSS, chybí integrace)				1		VYP003
Vypravení dokumentu
RESSS bude umožňovat vypravení dokumentu následujícími způsoby: odesláním do datové schránky (ISDS), odesláním elektronickou poštou, prostřednictvím provozovatele poštovních služeb, hybridní poštou, faxem, v listinné podobě osobním předáním nebo vyvěšením na úřední desku.
		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)
§25
Doručování veřejnou vyhláškou
		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)
§26
1.1.2.2
úřední deska
protokol o uveřejnění
Služba úřední desky
Řízení publikování na úřední desce
Vedení evidence úřední desky

		ST002		Evidence a zpracování petice		Zaevidování a zpracování petice, sledování a uplatňování zákonných lhůt, vyhledání souvisejících podání, zobrazení a správa metadat dle oprávnění.				1		EVS001
Sledování a uplatňování lhůt
RESSS bude poskytovat funkcionality pro sledování/uplatňování zákonných lhůt.
		EVS002
Vyhledání podání
RESSS umožní vyhledání a zjištění souvisejících podání dle zadaných kritérií.
		EVS003
Využití číselníků
RESSS umožní použití specifických jednoúrovňových i víceúrovňových číselníků pro petice a stížnosti.
		EVS004
Formulář pro vkládání informací
RESSS bude obsahovat formulář stížností pro vkládání strukturovaných textových informací ve vazbě na agendu vyřizování stížností s možností modifikace vkládaných dat.
		EVS005
Upozornění na nevyplnění a správnost
RESSS bude automaticky upozorňovat na nevyplnění stanoveného záznamu a správnost záznamu (např. jeho formátu) při vkládání informací do formuláře vyřizování stížností.
		EVS006
Členění rolí
RESSS umožní členění rolí na běžné uživatele a na vybrané uživatele, kterým budou poskytovány rozšířené funkcionality (možnost úpravy údajů i uzavření – vyřízení dokumentu).
		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.22

eSSL   umožňuje   zobrazit   na   obrazovce   u   každého   přijatého rozpracovaného  dokumentu  nebo  dokumentu  metadata,  včetně těch,  která  byla  stanovena  v době  konfigurace  eSSL.  Metadata stanovená  v  době  konfigurace  mohou  obsahovat  všechny  nebo pouze     některé     prvky     stanovené     požadavky     uvedenými v kapitole 11.		Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)
§175
stížnosti


		U0011		Vnitřní připomínkové řízení		Proces vnitřního připomínkového řízení pomocí úkolu.				1		VPR001
Vnitřní připomínkové řízení (VPŘ)
RESSS bude poskytovat funkcionalitu pro podporu vnitřního připomínkového řízení.
		VPR002
Základní součásti VPŘ
RESSS bude pro potřeby VPŘ zahrnovat:
- předem nastavený schvalovací postup a další oběh dokumentu (specifikován dle útvaru zakladatele),
- zobrazení schvalovacího postupu se znázorněním aktuálního stavu/fáze,
- formulář pro zadávání připomínek s rozdělením na doporučující a zásadní připomínky,
- formulář či vygenerovanou zprávu v případě neuplatnění připomínek.
		VPR003
Základní funkcionalita
RESSS bude pro potřeby VPŘ poskytovat následující funkcionality:
 - upravování schvalovacích postupů a oběhu dokumentů,
 - manuální přidělení čísla jednacího,
 - automatickou evidenci dokumentů se záznamem průběhu,
 - automatické předvyplnění formuláře pro připomínky (útvar/sekce, datum, počty připomínek),
s možností následného doplnění a pozměnění informací ve formuláři (odpovědná osoba pověřená konzultovat zásadní připomínky, atd.).
		VPR004
Pokrytí procesu VPŘ
Funkcionalita RESSS bude podporovat celý proces připomínkového řízení od vložení materiálu k připomínkám, jeho schválení, paralelní rozeslání na připomínková místa, přípravu a odeslání připomínek zpátky na útvar, který materiál zpracovává.
RESSS umožní pořízení nového kontrolního termínu, změnu, splnění a hodnocení kontrolního termínu. 
RESSS bude obsahovat evidenci elektronických příloh, důležitých zpráv a vlastních uživatelských poznámek.
		Vedení připomínkových řízení
Funkce "Vedení připomínkových řízení" umožňuje evidenci a řízení připomínkování dokumentů v rámci resortu.

		Řízení oběhu dokumentů
Funkce "Řízení oběhu dokumentů" zajišťuje správu postupů (procesů) oběhů dokumentů pro pojmenované typy dokumentů, dále pak operativní změny v těchto postupech v důsledku změn majících dopad na provádění postupů (například zastupitelnost uživatelů, řešení mimořádných stavů).Nedílnou součástí funkce jsou přehledové funkcionality o oběhu dokumentů na základě aktuálního stavu i na základě shromažďovaných auditních informací.



























































































































































Administrátorské testy

		Identifikátor UAT		Název TC		Popis TC		Podmínky testu		Testovací profil		Požadavky

		A0001		Založení podatelny		Založení podatelny v eSSL administrátorem (pozicí s právem Administrátor).				2		POD012 Počet podatelen
Zadavatel požaduje v rámci nasazení RESSS v jedné organizaci obsloužit až 500 podatelen.

		A0002		Administrace spisového plánu		Administrace spisových znaků, přidělení přístupů, přetřídění věcné skupiny, export a import spisového plánu.				2		ZAP001 Výběr spisových a skartačních znaků
RESSS umožní nastavení způsobu výběru spisových a skartačních znaků: rolovací menu s možností vyhledávání, kategorizace, konfigurace dle útvaru.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.4
eSSL  podporuje  spisový  plán,  ve  kterém  jsou  věcné  skupiny členěny   hierarchicky.   Použití   hierarchického   spisového   plánu umožňuje    dědičnost    spisových    znaků    a    dalších    metadat a usnadňuje přehlednost.
konsolidovaná tabulka UID115		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.5
eSSL umožňuje správu spisového plánu výlučně správcovské roli. Správa spisového plánu se týká operací stanovených v kapitole 3.1.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.7
eSSL umožňuje zavedení textových vysvětlivek do všech věcných skupin,  do  všech  spisů,  součástí  a  do  typových  spisů.  Textové vysvětlivky  objasňují  zamýšlený  obsah  dokumentů  nebo  určitých věcných skupin, spisů, součástí a typových spisů.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.8
eSSL  podporuje  import  celého  spisového  plánu  nebo  jeho  části ve formě odpovídající schématu XML dle přílohy č. 5.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.9
eSSL  při  provádění  požadavku  3.1.8  přiřadí  každé  importované věcné skupině spisový znak, a to
a)  podle  stejných  pravidel,  jaká  by  byla  použita  při  ručním sestavování spisového plánu,
b)  zachováním původního spisového znaku v jeho úplnosti (což je umožněno pouze, když jsou struktury kompatibilní), nebo
c)  připojením původního spisového znaku ke spisovému znaku v přijímaném spisovém plánu.
Výběr  konkrétní  možnosti  provede  správcovská  role.  Pokud  při importu nelze použít dosavadní spisový znak, lze jej například uložit do jiného prvku metadat („starý spisový znak“).		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.10
Jestliže eSSL importuje spisový plán a skartační režimy, postupuje podle stejných pravidel, která by byla použita při ručním sestavení spisového  plánu.  Pokud  jsou  při  ověřování  zjištěny  chyby,  eSSL označí předmětná metadata a upozorní na tyto chyby správcovskou roli, která import provádí.

		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.11
eSSL  podporuje  export  celého  spisového  plánu  nebo  jeho  části ve formě odpovídající schématu XML dle přílohy č. 5.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.12
eSSL umožňuje správcovské roli přidat v kterékoli části spisového plánu  věcné  skupiny.  Věcné  skupiny  se  neumisťují  do  věcných skupin,  ve  kterých  jsou  zatříděny  spisy,  dokumenty  nebo  typové spisy.  Do  věcných  skupin,  ve  kterých  jsou  umístěny  jiné  věcné skupiny, nelze zatřídit spisy, dokumenty nebo typové spisy.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.13
eSSL  podporuje  vytvoření  a  současné  využívání  více  spisových plánů.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.17
eSSL umožňuje správci konfigurovat systém tak, aby určil, k jakému rozsahu spisového plánu má každá uživatelská role nebo skupina uživatelů přístup.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.18
eSSL znázorňuje spisový plán a samostatně i jeho jednotlivé části.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.22
eSSL  poskytuje  v  rámci  spisového  plánu  funkci  pro  automatické přidělování jednoduchého spisového znaku každé věcné skupině. Pokud spisový znak existuje, uplatní se požadavek 3.1.9.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.26
eSSL přiřadí spisový znak věcné skupině a součásti typového spisu.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.27
eSSL  zajišťuje,  aby  všechny  spisové  znaky  byly  jednoznačné v rámci spisového plánu.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.28
eSSL     zajišťuje,     aby     všechny     spisové     znaky     zachovaly jednoznačnost bez ohledu na jakékoli operace přetřídění.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.30
Spisové  znaky  jsou  tvořeny  zřetězením  jednoduchých  spisových znaků, oddělených znakem oddělovače.
Příklad oddělovače:
a)  „ „(mezera),
b)  „-“(pomlčka),
c)  „/“ (lomítko),
d)  „ .“ (tečka).		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.31
eSSL umožňuje správcovské roli při vytvoření nové věcné skupiny stanovit, zda pro její entity – dceřiné věcné skupiny – se jednoduché spisové  znaky  generují  automaticky  prostřednictvím  eSSL,  nebo zda jsou přiděleny uživatelem, anebo externí aplikací.
eSSL
a)  generuje každý jednoduchý spisový znak automaticky a brání uživatelům jej ručně vložit nebo upravovat, nebo
b)  umožňuje   oprávněnému   uživateli   nebo   externí   aplikaci přidělit jednoduchý spisový znak, ale brání jim provést jeho případné následné změny.
V případě součásti typového spisu se její jednoduchý spisový znak, zpravidla vyjádřený ve spisovém a skartačním plánu původce, tvoří obdobně.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.32
Pokud eSSL automaticky generuje nový jednoduchý spisový znak [písmeno a) požadavku 3.1.31], generuje následující pořadové číslo s přihlédnutím
a)  k  naposledy  použitému  jednoduchému  spisovému  znaku v daném  místě  spisového  plánu,  nebo  výchozí  hodnotě (například  v obrázku  č.  5  přidání  věcné  skupiny  003  –
„Organizační      záležitosti       jednotlivých       útvarů“       po 002 – „Reorganizace instituce“),
b)  ke stanovenému přírůstku.		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.33

Při   vkládání   jednoduchého   spisového   znaku   uživatelem   nebo externí   aplikací   eSSL    ověřuje    jednoznačnost   jednoduchého spisového znaku v rámci jeho mateřské entity.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.7
eSSL  umožňuje  správcovské  roli  vždy  přidělit  skartační  režim každé  věcné  skupině  na  nejnižší  úrovni  hierarchie,  součásti nebo typu dokumentu.
Tento požadavek se uplatňuje v případě nahrazení skartačního režimu uplatněného ve výchozí konfiguraci jakýmkoli jiným.
		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.10

eSSL umožňuje v rámci každého skartačního režimu tyto typy skartačních operací
a)  návrh  na  trvalé  uložení  pro  dokumenty  trvalé  hodnoty (dokumenty označené skartačním znakem „A“),
b)  návrh  na  předložení  k přezkumu  (dokumenty  označené skartačním znakem „V“),
c)  návrh   na   zničení   (dokumenty   označené   skartačním znakem „S“).		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.11
eSSL umožňuje stanovit zejména následující spouštěcí události
a)  vyřízení   dokumentu,   vyřízení   nebo   uzavření   spisu, uzavření typového spisu, součásti nebo dílu,
b)  vznik  externí  události,  která  je  popsána  ve  skartačním režimu, a do eSSL ji zaznamená zpravidla správcovská role  (například  formou  užití  slov  „po  podpisu  smlouvy“,
„od  likvidace  skládky“  nebo  „po  zahájení  insolvenčního
řízení“).
		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.5

eSSL umožňuje správcovským rolím využít konfiguraci oprávnění tak, aby byl
a)  omezen    přístup    ke    konkrétním    typovým    spisům, součástem, spisům nebo dokumentům,
b)  omezen přístup ke konkrétním věcným skupinám,
c)  omezen přístup v souvislosti s oprávněním uživatele,
d)  omezen  přístup  k  určitým  vlastnostem  a  funkcím  eSSL (například  ke  čtení,  k  aktualizaci  nebo  k  mazání  určitých prvků metadat),
e)  odmítnut přístup po stanoveném datu,
f)   umožněn přístup po stanoveném datu.		Zákon 499/2004 Sb.

§66
Spouštěcí událost
kontrola nastavení skartačních lhůt a jiných spuštěcích událostí dle sp. plánu (mimo vyřízení/uzavření)		Vyhláška 259/2012
§15
Napojení spisového plánu na automatické postupy
způsob vedení spisu, typové spisy, upozornění na předání do Spisovny, upozornění na uplynutí skart. Lhůt atd. 		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.3

eSSL   umožňuje   správcovské   roli   označit   každý   spisový   plán jednoznačným identifikátorem, názvem a jeho popisem.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.4

eSSL  importuje  a  exportuje  skartační  režimy  v rámci  exportu spisového plánu ve struktuře dle přílohy č. 5.		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.7

eSSL    umožňuje    přidělovat    různým    správcovským    rolím správcovská práva k různým částem spisového plánu.

		A0003		Založení nové číselné řady pro spisy		Založení nové číselné řady pro určitý typ spisu jako rozšiřující metadatová položka				2		ZAP004 Tvorba nové číselné řady
Správce bude v rámci RESSS moci vytvořit novou číselnou řadu spisů s formátem dle potřeb (např. pro potřebu evidence spisů atd.).

		A0004		Šablony zpracování dokumentů		Založení, úprava a odebrání šablony dokumentu ve wordu.				2		ZAP009 Šablony dokumentů
V rámci RESSS budou integrovány šablony dokumentů. Správci bude umožněno šablony editovat, mazat či vytvářet nové.

		A0005		Založení uživatele a pozice manuálně		Založení uživatele a pozice v org. stuktuře administrátorem - manuálně. Nedostupnost této funkcionality běžnému referentovi.				5		ZAP011
Implementace organizační struktury
V každé instanci RESSS bude implementována odpovídající organizační struktura původce. RESSS umožní využití této struktury při manipulaci dokumentu, tj. uživatel může ve struktuře najít konkrétní útvar, nebo konkrétní osobu, na kterou dokument chce předat. RESSS umožní správci tuto strukturu aktualizovat automatizovaně či manuálně.		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.6

eSSL  umožňuje  správcovským  rolím  kdykoli  přidělovat  nebo odebírat  uživatelům  role  a  u  skupin  uživatelů  přidávat  nebo odebírat uživatele.
konsolidovaná tabulka UID 047		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.8

eSSL    umožňuje    správcovským    rolím    označit    konkrétního uživatele   jako   neaktivního,   aniž   by   tohoto   uživatele   vyřadil ze systému.		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.10

eSSL uplatňuje u jednotlivých rolí výběr přístupových práv.		NSESSS- 8.1 Všeobecná správa
8.1.2

eSSL umožňuje správcovským rolím, aby
a)  přidělovaly oprávnění uživatelům a rolím a
b)  přiřadily jednoho nebo více uživatelů k jakékoli roli.		NSESSS- 8.1 Všeobecná správa
8.1.4

eSSL  umožňuje  správcovským  rolím  snadným  způsobem  měnit postavení   uživatele   v   rámci   skupin   uživatelů   a   rolí.   eSSL umožňuje přesunout roli nebo změnit stav uživatele bez nutnosti smazání role nebo stavu z eSSL a opakovaného zavedení údajů o uživateli.		Konsolidovaná tabulka
UID 219
Řízení oprávnění
Služba "Řízení oprávnění" poskytuje informace o oprávněních daného uživatele v rámci určeného systému.		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.15

eSSL umožňuje pouze správcovským  rolím  vytvářet uživatelské profily  a  přidávat  uživatele  do  skupin  uživatelů  a  přidělovat  jim role.		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.17

eSSL   omezuje   jen   na   správcovské   role   provádění   změn (například přidávání, úprava a mazání profilů u skupin uživatelů, rolí nebo uživatelů).
Tento    požadavek    se    realizuje     zejména    prostřednictvím přístupových práv a jejich správy.		ZMPSV001
Adresářová služba
"Adresářová služba" je službou poskytující informace o pojmenovaných objektech, ke kterým je často přistupováno. Typicky se jedná o účty uživatelů, informace o uživatelích (osobách), účty a informace o zařízeních, začlenění uživatelů a zařízení do struktury skupin, přidělené role či oprávnění v celkovém prostředí informačních systému či v jednotlivých systémech.
		Správa uživatelských oprávnění
Funkce "Správa uživatelských oprávnění" podporuje činnosti v souvislosti s přidělováním oprávnění k činnostem uživatelů v (popřípadě systémových komponent) v rámci lokální či externě zprostředkované evidence uživatelů.

		Správa uživatelů
Funkce "Správa uživatelů" podporuje činnosti v souvislosti s lokální (z pohledu RESSS) evidencí uživatelů a řízením jejich přístupu k systému. Funkce umožňuje přebírání informací o uživatelích z externích zdrojů.



		A0006		Návrhář sestav		Návrh a úprava sestav v návrháři sestav, definování obálek. Vytvoření  kopie ze vzorové šablony a její modifikace, návrh štítků.				2		ZAP025
Průvodce
RESSS bude obsahovat grafický nástroj (průvodce) pro konfiguraci a modifikaci výstupních sestav. Tento nástroj nabídne sadu tabulek, jejich položek a umožní nastavení omezujících podmínek. Nástroj umožní znalému uživateli vybrat si z nabídky, tabulky spojovat apod. a tak snadno graficky sestavit „dotaz“ do databáze.
		ZAP026
Tvorba šablon
RESSS umožní tvorbu šablon sestav, aby je bylo možno použít jako vzor pro tvorbu podobných sestav.

		A0007		Kontrola historie a transakčního protokolu		Kontrola zápisu vybraných akcí  v TP a v historiii entity				1		ZAP032
Evidence přístupů
V RESSS bude možné evidovat přístupy k dokumentům, spisům nebo balíkům.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.24

eSSL zaznamenává  všechny operace  předání a  převzetí a  jejich
čas do transakčního protokolu.		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
Konsolidovaná tabulka
5.1.17

UID 209

eSSL  zajišťuje  dostupnost  dat  transakčního  protokolu  tak,  aby byly  na  výzvu  znázorněny  uskutečněné  operace  a  všechna související data.		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
Konsolidovaná tabulka
5.1.18

UID 209

eSSL   obsahuje   uživatelsky   jednoduché   funkce   umožňující oprávněným   uživatelům   vyhledávat   informace   v transakčním protokolu.		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.19

eSSL      umožňuje      oprávněným      uživatelům      vyhledávat
v transakčních protokolech specifické operace, entity, uživatele, skupiny uživatelů, role, časové údaje nebo časové intervaly.		NSESSS- 7.2 Transakční protokol
7.2.1

eSSL udržuje transakční protokol, ve kterém nemůže správce nebo uživatel provádět změny a který je schopný automaticky uložit údaje o
a)  operacích  provedených  s dokumenty,  seskupeními  nebo spisovými plány,
b)  uživateli, který operaci provádí,
c)  datu a času operace.
Operace   zaznamenané   do   transakčního   protokolu   zahrnují zejména
a)  příjem dokumentů v digitální podobě,
b)  přetřídění  spisu  nebo  typového  spisu  v rámci  spisového plánu,
c)  změny skartačních režimů,
d)  úkony spojené s přenosem nebo zničením entit,
e)  úkony spojené s pozastavením skartační operace,
f)   změny  provedené  v metadatech  věcných  skupin,  spisů, typových spisů, součástí dokumentů nebo rozpracovaných dokumentů,
g)  pozměnění nebo smazání metadat uživatelem,
h)  změny provedené v přístupových oprávněních,
i)   vytvoření,  změny  nebo  odebrání  uživatelů  nebo  skupiny uživatelů,
j)   export nebo přenos,
k)  vytvoření znázornění,
l)   zničení dokumentů.		NSESSS- 7.2 Transakční protokol
7.2.2

eSSL   zajišťuje,   aby   veškeré   operace   provedené   s   věcnou skupinou, spisem, typovým spisem, součástí, dílem, dokumentem nebo    rozpracovaným    dokumentem,    které    byly    provedeny oprávněným  uživatelem  nebo  jinou  aplikací,  byly  zaznamenány do transakčního protokolu.		NSESSS- 7.2 Transakční protokol
7.2.3

eSSL   v transakčním   protokolu   zaznamenává   zejména   údaje stanovené přílohou č. 6.		NSESSS- 7.2 Transakční protokol
7.2.4

eSSL    v prostředí    vysokého    zabezpečení    systému    (např. dokumenty obsahují osobní nebo jiné chráněné údaje) automaticky zaznamenává     do     transakčního     protokolu     každý     přístup ke komponentám, dokumentům nebo seskupením.		NSESSS- 7.2 Transakční protokol
7.2.7

eSSL zaznamenává do transakčního protokolu všechny operace prováděné    s rozpracovanými    dokumenty,    dokumenty,    díly, součástmi, spisy, typovými spisy, věcnými skupinami a skartačními režimy bez ohledu na to, zda předmětná operace ovlivňuje jednu nebo více z těchto entit.		NSESSS- 7.2 Transakční protokol
7.2.9

eSSL  zaznamená  do  transakčního  protokolu  informace  o  všech pokusech  o  narušení  systému  neoprávněným  přístupem  (pokus uživatele  zpřístupnit  si  dokument,  díl,  součást,  typový  spis  nebo spis, ke kterým má odepřen přístup).		NSESSS- 7.2 Transakční protokol
7.2.10

eSSL  zaznamenává  do transakčního  protokolu  změny  a  údaje o nakládání s analogovými entitami obdobně jako v případě entit digitálních.		NSESSS- 8.2 Hlášení o stavu eSSL
8.2.6

eSSL  umožňuje  správcovským  rolím  sestavovat  zprávy  z  údajů transakčního protokolu. Tyto zprávy obsahují zejména informace o nejméně jedné entitě vybrané z následujících:
a)  věcná skupina,
b)  spis,
c)  typový spis,
d)  součást,
e)  díl,
f)   dokument,
g)  uživatel,
h)  časové období.

		A0008		Nastavení zástupu		Kontrola seznamu zástupů				2		ZAP036
Evidence zástupců pracovních míst
Funkcionalita RESSS bude podporovat evidenci zástupů pracovních míst.		PSU009
Funkcionalita zástupu
RESSS bude poskytovat funkcionalitu pro řešení zástupu při řešení úkolu v době nemoci či dovolené přiřazeného řešitele úkolu.

		A0009		Evidence kvalifikovaných certifikátů		Kontrola evidence kvalifikovaných certifikátů				2		EVC001
Evidence kvalifikovaných certifikátů
RESSS bude podporovat vedení evidence kvalifikovaných certifikátů v souladu § 17 odst. 4 vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby.		1.1.1.9


Konsolidovaná tabulka 
Vedení evidence elektronických certifikátů

UID 101
Funkce "Vedení evidence elektronických certifikátů" umožňuje vedení evidence kvalifikovaných podpisových certifikátů ve vztahu k úředníkům pro, než byly vystaveny a to včetně zachování historických souvislostí po vypršení či zneplatnění certifikátu.
		Vedení evidence elektronických značek
Funkce "Vedení evidence elektronických značek" umožňuje vedení evidence systémových kvalifikovaných podpisových certifikátů (elektronických značek) ve vztahu k automatizovaným systémům a osobám odpovědným za označování těmito systémy (označující osoby) a vedení elektronických pečetí ve smyslu nařízení EU č. 910/2014 (eIDAS).



		A0010		Hromadné akce v administraci		Hromadná manipulace s dokumenty na jinou pozici				1		ZAP008
Hromadná manipulace
RESSS umožní hromadnou manipulaci s dokumenty u všech činností práce s dokumenty, kde má hromadná manipulace smysl (např. převod dokumentů uživatele, který přechází do jiného útvaru)		Konsolidovaná tabulka
Rozluka
UID 175
Provedení rozluky
Změna org. Struktury, zánik útvaru/agendy, spojení útvarů, převody, změna vlastníka dokumentu (ukončení pracovní smlouvy); Hromadná akce + vyhláška §22

		A0011		Nastavení způsobu tvorby spisu		Nastavení způsobu tvorby spisu
(scope může být rozšířen v závislosti na schválení víceprací změny u ZAP014)				2		ZAP014
Práce se spisy
RESSS umožní práci se spisy (uspořádaný soubor dokumentů o téže věci). RESSS umožní vytvoření spisu následujícími způsoby:
- spojováním dokumentů - tzv. priorizace;
- pomocí sběrného archu.
A to různými způsoby v různých spisových oblastech.

		A0012		Administrace typového spisu		Příprava typu spisu (typový spis dle NSESSS), úprava typového spisu. Založení typového spisu, kontrola funkcionalit, uzavírání dílů, částí i typového spisu samotného.				2		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.13

eSSL  umožňuje  roli  pracovníka  s typovými  spisy  přidat  součásti do kteréhokoli typového spisu, který není uzavřen.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.14

eSSL umožňuje roli pracovníka s typovými spisy u součásti, která není uzavřena, změnit název.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.15

eSSL  umožňuje  kdykoli  roli  pracovníka  s typovými  spisy  uzavřít součást.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.16

eSSL  zaznamená  datum  otevření  nového  dílu  nebo  součásti v jejich metadatech.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.17

eSSL automaticky ukládá do metadat dílu nebo součásti vždy, když jsou nově otevřeny, ty hodnoty metadat jejich mateřského typového spisu, jež jsou nezbytné.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.18

Součásti  jednoho  typového  spisu  mohou  mít  odchylné  skartační režimy. Typový spis skartační režim nemá.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.19

eSSL automaticky ukládá do metadat dílu skartační režim součásti.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.20

eSSL automaticky při  otevření nového  dílu přiřazuje  identifikátor, jednoznačný v rámci jeho mateřské součásti.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.21

eSSL uloží datum uzavření dílu nebo součásti v jejich metadatech.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.22

Jestliže  uživatel  zatřiďuje  dokument  nebo  vytváří  pevné  křížové odkazy  na  spisy  v rámci  typového  spisu,  eSSL  mu  znázorní příslušnou součást. Uživatel nesmí být nucen vyhledávat  v rámci součásti díl.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.23

eSSL  umožňuje  vytváření  více  souběžně  otevřených  součástí v kterémkoli typovém spisu.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.24

eSSL automaticky uzavře všechny díly, kdykoli je uzavřena jejich mateřská součást.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.25

eSSL  smaže  prázdný  díl,  jestliže  je  uzavřena  jeho  mateřská součást nebo typový spis.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.26

eSSL umožňuje roli pracovníka s typovými spisy smazat prázdný díl  a  znovu  otevřít  v součásti  díl  předchozí,  a  to  v rámci  jedné operace, která je zaznamenána do transakčního protokolu.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.27

eSSL  automaticky  uzavře  všechny  součásti,  kdykoli  je  uzavřen jejich mateřský typový spis.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.28

eSSL umožňuje ve výjimečných případech a výlučně správcovské roli vložit dokument do uzavřeného dílu, a to pouze za předpokladu, že datum vzniku dokumentu není pozdější než datum uzavření dílu. Datum   uzavření   dílu   se   touto   operací,   která   se   zaznamená do  transakčního  protokolu,  nemění.  Tento  požadavek  nesmí  být použit u entit, u kterých uplynula skartační lhůta.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.3

eSSL umožňuje roli pracovníka s typovými spisy v konkrétní věcné skupině nastavit
a)  názvy součástí typového spisu,
b)  rozsah dílu.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.4

eSSL umožňuje roli pracovníka s typovými  spisy vytvořit šablonu součástí  pro  určitou  věcnou  skupinu,  jež  mají  být  automaticky vytvořeny pro každý nový typový spis následně vytvořený v dané věcné  skupině.  Každá  šablona  součásti  je  označena  spisovým znakem,  který  vzniká  doplněním  zděděného  spisového  znaku věcné skupiny, ve které jsou typové spisy vytvářeny, o jednoduchý spisový znak součásti.
Například   šablona   v komerční   pojišťovně   může   specifikovat pro věcnou skupinu týkající se pojistek klientů následující součásti: pojistné    smlouvy    a    jejich    změny,    interní    korespondence, korespondence   s odborníky   ve   zdravotnictví,   účetní   doklady, ostatní korespondence s klienty. Každý nový typový spis vytvořený v této   věcné   skupině   je   poté   automaticky   vytvořen   s těmito součástmi. Spisový znak je přidělován následovně:
2.1 Věcná skupina XZ pro typové spisy
2.1. Typový spis A
2.1.1 Součást I
2.1.2 Součást II		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.6

eSSL zajišťuje, že
a)  každý typový spis obsahuje jednu nebo více součástí,
b)  každá součást obsahuje jeden nebo více dílů,
c)  díly různých součástí jsou vytvářeny nezávisle.		NSESSS- 3.2 Typové spisy, součásti a díly
3.2.7

eSSL  umožňuje  nastavit  rozsah  dílu  typového  spisu  v konkrétní věcné skupině stanovením
a)  doby, po kterou má být díl otevřen (počet let),
b)  maximálního množství dokumentů, které mají být do dílu vloženy a při jehož dosažení se díl uzavře, nebo
c)  souhrnnou  velikostí  komponent  vložených  dokumentů, po jejímž překročení se díl automaticky uzavře (v MB).
Nejobvyklejším  způsobem  je  stanovení  doby,  po  kterou  mají  být dokumenty a spisy do dílu vkládány. Po jejím uplynutí se díl uzavře a   začne   plynout   jeho   skartační   lhůta   zděděná   od   mateřské součásti; díl se po jejím uplynutí vyřazuje jako celek.

		A0013		Konfigurace komunikace s ISDS		Nastavení schránek, přístupů apod.				2		NSESSS- 2.4  Datové schránky
2.4.2

eSSL  umožňuje  správcovské  roli  konfigurovat  systém  tak,  aby využíval webových služeb ISDS podle požadavků uvedených v této kapitole.

		A0014		Spisová rozluka mimo organizaci (zpracování dokumentů původního systému) (import SIP)		Import SIP balíčků původního systému.				2		Konsolidovaná tabulka
Rozluka
UID 175
Provedení rozluky
Změna org. Struktury, zánik útvaru/agendy, spojení útvarů, převody, změna vlastníka dokumentu (ukončení pracovní smlouvy); Hromadná akce + vyhláška §22		NSESSS- 2.1. Příjem
2.1.17

eSSL    přijímá    metadata    popisující    dokumenty,    pokud    tato odpovídají metadatům stanoveným schématy XML v příloze.

		A0015		Změna org. struktury - vznik útvaru		Manuální změna org. struktury. 				5		Konsolidovaná tabulka
Rozluka
UID 175
Provedení rozluky
Změna org. Struktury, zánik útvaru/agendy, spojení útvarů, převody, změna vlastníka dokumentu (ukončení pracovní smlouvy); Hromadná akce + vyhláška §23

		A0016		Změna org. struktury -zánik útvaru		Manuální změna org. struktury. 				5		Konsolidovaná tabulka
Rozluka
UID 175
Provedení rozluky
Změna org. Struktury, zánik útvaru/agendy, spojení útvarů, převody, změna vlastníka dokumentu (ukončení pracovní smlouvy); Hromadná akce + vyhláška §24

		A0017		Změna org. struktury -spojení útvarů		Manuální změna org. struktury. 				5		Konsolidovaná tabulka
Rozluka
UID 175
Provedení rozluky
Změna org. Struktury, zánik útvaru/agendy, spojení útvarů, převody, změna vlastníka dokumentu (ukončení pracovní smlouvy); Hromadná akce + vyhláška §25

		A0018		Převod uživatele do jiného útvaru		Manuální změna org. struktury. 				5		Konsolidovaná tabulka
Rozluka
UID 175
Provedení rozluky
Změna org. Struktury, zánik útvaru/agendy, spojení útvarů, převody, změna vlastníka dokumentu (ukončení pracovní smlouvy); Hromadná akce + vyhláška §26

		A0019		Konfigurace šifrování		Konfigurace šifrování				2		NSESSS- 2.6 Šifrování
2.6.2

eSSL umožňuje konfigurovat funkci dešifrování, jestliže je nějaký dokument  určen  pro  přenos,  export,  import  nebo  příjem.  Tuto vlastnost konfiguruje správcovská role.

		A0020		Administrace č.j.		Administrace č.j.				2		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.6

Pořadové číslo je dokumentu přiřazováno v rámci předem určeného časového  období,  zpravidla  kalendářního  roku.  Správcovská  role v době     konfigurace     stanoví     podobu     pořadového     čísla s přihlédnutím k
a)  určení časového období (určeného časové období ve smyslu právního předpisu upravujícího podrobnosti výkonu spisové služby),
b)  přítomnosti       nebo       nepřítomnosti       bezvýznamových (počátečních) nul,
c)  minimálnímu      počtu      znaků      (v      případě      použití bezvýznamových nul),
d)  výchozí hodnotě,
e)  přírůstku (inkrementace).

		A0021		Administrace číselníku organizačních součástí původce		Administrace číselníku organizačních součástí původce 				2		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.8

Jestliže  původce  stanoví,  že  do  čísla  jednacího  nebo do položky
„přidělení   k vyřízení“   je   zaznamenána   konkrétní   organizační součást  původce,  správcovská  role  v době  konfigurace  vytvoří a dále udržuje číselník organizačních součástí původce.

		A0022		Přístup k entitám podle 7.1.20		Kontrola přístupu k metadatům dokumentu v nastavené úrovni podle 7.1.20				2		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.20

Pokud  uživatel  požaduje  přístup  k entitám,  ke  kterým  nemá přístupová  práva,  a  jejich  vyhledávání  nebo  přístup  požaduje provést  jiným  způsobem,  než  je  uvedeno  v požadavku  7.1.19, eSSL
a)  neposkytne   žádné   informace   o   entitě   (uživateli   není poskytnuta informace, zda entita existuje nebo nikoliv),
b)  potvrdí    existenci    entity    (znázorní    identifikaci    spisu, typového   spisu,   součásti  nebo  dokumentu),  popřípadě uvede schvalovatele entity, neznázorní však název ani jiná metadata,
c)  znázorní   pouze   název,   typ   entity   (například   u   věcné skupiny  a  dokumentu),  datum  vytvoření  a  schvalovatele, nebo
d)  znázorní název a další metadata entity.		NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů
2.7.23

eSSL znázorní uživatelské roli s přihlédnutím  k jejím  přístupovým právům informaci o aktuálním umístění předané analogové entity, jejím vlastníkovi a datu, kdy došlo k předání entity.		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.1

eSSL  neposkytne  uživateli  informace  (metadata  nebo  obsah dokumentu), ke kterým tento uživatel nemá oprávněný přístup.		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.7

eSSL   umožňuje   správcovským   rolím   volitelně   konfigurovat a následně změnit specifikaci standardního vyhledávání v prvcích metadat dokumentu, dílu, součásti, spisu, typového spisu a věcné skupiny nebo v textu.

		A0023		Přetřídění obsahu věcné skupiny s dokumenty a spisy		Přetřídění obsahu věcné skupiny s dokumenty a spisy				2		NSESSS- 3.3 Udržování vazeb mezi entitami
3.3.1

eSSL umožňuje správcovské roli přetřídit (přemístit) celý obsah celé věcné  skupiny  nebo  jeho  vyznačenou  část  do  jiné  věcné  skupiny v rámci spisového plánu jedinou operací.		NSESSS- 3.3 Udržování vazeb mezi entitami
3.3.3

eSSL  zajišťuje  správné  vložení  všech  dokumentů  při  přemístění do  věcných  skupin,  spisů  a  dílů,  do  kterých  byly  vloženy.  eSSL zaručuje, že vazby součástí, dílů a spisů zůstanou zachovány.		NSESSS- 3.3 Udržování vazeb mezi entitami
3.3.3

eSSL  zajišťuje  správné  vložení  všech  dokumentů  při  přemístění do  věcných  skupin,  spisů  a  dílů,  do  kterých  byly  vloženy.  eSSL zaručuje, že vazby součástí, dílů a spisů zůstanou zachovány.

		A0024		Administrace typů dokumentů		Administrace typů dokumentů				2		NSESSS- 4.3 Typy dokumentů
4.3.1

eSSL podporuje definování a udržování typů dokumentů.
Typy dokumentů se vyznačují zejména následujícími vlastnostmi:
a) atributy metadat,
b) požadavky na uchovávání,
c) kontrola přístupu, nebo
d) druh (například smlouva, životopis).
		NSESSS- 4.3 Typy dokumentů
4.3.3

eSSL omezuje definování a udržování typů dokumentů výlučně na správcovskou roli.		NSESSS- 4.3 Typy dokumentů
4.3.4

eSSL  umožňuje  správcovské  roli  omezit  vytváření  dokumentů stanoveného  typu  dokumentů  výlučně  specifikovaným  skupinám
uživatelů podle jejich pracovních potřeb.		NSESSS- 4.3 Typy dokumentů
4.3.5

eSSL  umožňuje  správcovské  roli  definovat  jeden  typ  dokumentu jako   výchozí,   používaný   zpravidla   všemi   uživateli,   kteří   jsou oprávněni přijímat dokumenty.		NSESSS- 11.1 Obecné požadavky na metadata
11.1.3

eSSL  umožňuje  v  době  konfigurace  definovat  různé  sady prvků  metadat  pro  specifické  typy  dokumentů  v digitální podobě. Například faktury se odlišují použitím metadat čísel účtů.

		A0025		Úprava číselníků		Úprava číselníků				2		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.11

Pokud  eSSL  zahrnuje  využití  číselníku,  umožňuje  správcovské roli tento číselník udržovat.		NSESSS- 8.1 Všeobecná správa
8.1.5

eSSL    umožňuje    správcovské    roli    konfigurovat    nabídkové seznamy, z nichž uživatel vybírá hodnoty metadat pro jejich zápis.		Konsolidovaná tabulka
UID 227
Bezpečností stupeň/kategorie má být číselník, ne text
		Správa číselníků
Funkce "Správa číselníků" podporuje úkony v souvislosti se správou interních (z pohledu RESSS) číselníků a evidencí jejich údajů. V případě externích číselníků pak nastavení jejich zdrojů a způsobu interakce.



		A0026		Stornované dokumenty		Vyhledání stornovaných dokumentů, zrušení storna.				2		NSESSS- 5.1 Vyhledání a výběr
5.1.20

Když je vyhledán smazaný dokument, eSSL informuje uživatele na  základě  kontroly  jeho  přístupu  a  bezpečnostní  kategorie o existenci původního dokumentu a zpřístupní jej uživateli.

		A0027		Administrátorské přehledy		Zobrazení a export přehledu uživatelů				5		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.16

eSSL  umožňuje  správcovské  roli  vytištění  nebo  export  všech stanovených    správcovských    parametrů    nebo    jejich    výběr (například seznam všech uživatelů s bezpečnostním oprávněním).

		A0028		Tisk spisového plánu		Export spisového plánu do souboru k vytištění				4		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.17

eSSL  umožňuje  oprávněným  rolím  vytištění  celého  nebo  části spisového plánu.

		A0029		Tisk seznamu klíčových slov		Tisk seznamu klíčových slov				2		NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat
5.2.18

eSSL umožňuje vytisknout seznam klíčových slov.

		A0030		Generování obsahu transakčního protokolu		Kontrola vygenerovaného TP (dle aktuálního nastavení parametrů)				1		NSESSS- 5.3 Ztvárnění komponent, dokumentů, spisů a metadat

Konsolidovaná tabulka
5.3.3

UID 194
eSSL obsah transakčního protokolu za stanovený časový úsek, nejdéle však 1 den, automaticky na konci tohoto časového úseku uloží jako ztvárnění dokumentu v datovém formátu PDF/A nebo XML dle přílohy č. 6, který opatří elektronickým  podpisem nebo elektronickou  pečetí  a  elektronickým  časovým  razítkem.  Tento dokument eSSL zatřídí do příslušné věcné skupiny nebo do spisu.

		A0031		Administrace skartačních režimů		Administrace skartačních režimů				2		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.1

eSSL   umožňuje   výlučně   správcovským   rolím   vytvářet   a upravovat skartační režim.		NSESSS- 6.1 Skartační režimy
6.1.3

eSSL  vyžaduje  od  správcovské  role  provádějící  úpravu  nebo smazání  skartačního  režimu,  aby  zapsala  důvod  úpravy  nebo smazání;  tyto  informace  zaznamená  eSSL  do  transakčního protokolu.
Úpravy skartačního režimu jsou důsledně kontrolovány tak, aby bylo minimalizováno riziko zničení dokumentu jiným způsobem, než který stanoví pravidla skartačního řízení.

		A0032		Nastavení rozsahu metadat v hlavičkách zničených dokumentů		Nastavení rozsahu metadat v hlavičkách zničených dokumentů				2		NSESSS- 6.3 Přenos, export a zničení
6.3.16

eSSL  umožňuje  správcovské  roli  stanovit  podmnožinu  dalších prvků metadat, která bude uchována jako hlavičky metadat.

		A0033		Nastavení přístupu k entitě		Nastavení přístupu k dokumentu, součásti, spisu, typovému spisu, věcné skupině, k rozšiřujícím metadatům				5		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.2

eSSL  umožňuje  správcovským  rolím  přidělovat  na  stanovenou dobu   přístup   k dokumentům,   součástem,   spisům,   typovým spisům, věcným skupinám a metadatům konkrétním uživatelům, uživatelským rolím nebo skupinám uživatelů.

		A0034		Správa oprávnění		Nastavení práv a oprávnění pro pozice a skupiny pozic včetně bezp. kategorií				5		NSESSS- 7.1 Přístup
konsolidovaná tabulka
7.1.4
UID 047

eSSL   umožňuje   správcovským   rolím   správu   oprávnění   pro všechny  uživatelské  role  a  skupiny  uživatelů.  Tato  oprávnění určují funkce eSSL, prvky metadat, dokumenty, typové spisy nebo spisy, ke kterým mají uživatelské role a skupiny uživatelů přístup, a kategorie povoleného přístupu.		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.5

eSSL umožňuje správcovským rolím využít konfiguraci oprávnění tak, aby byl
a)  omezen    přístup    ke    konkrétním    typovým    spisům, součástem, spisům nebo dokumentům,
b)  omezen přístup ke konkrétním věcným skupinám,
c)  omezen přístup v souvislosti s oprávněním uživatele,
d)  omezen  přístup  k  určitým  vlastnostem  a  funkcím  eSSL (například  ke  čtení,  k  aktualizaci  nebo  k  mazání  určitých prvků metadat),
e)  odmítnut přístup po stanoveném datu,
f)   umožněn přístup po stanoveném datu.		NSESSS- 7.1 Přístup
konsolidovaná tabulka
7.1.9
UID 047

eSSL  umožňuje  správcovským  rolím  definovat  pro  uživatelské role stejná přístupová práva jako pro jednotlivé uživatele.
Tento   požadavek   umožňuje   správcovským   rolím   spravovat a udržovat soubor přístupových práv spíše pro limitovaný počet rolí, než je udržovat pro velký počet jednotlivých uživatelů. Rolemi jsou   například   „obsluha   podatelny“,   „zpracovatel“,   „vedoucí
spisovny“, „správce databáze“.		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.11

eSSL umožňuje správcovským rolím zřizovat a udržovat skupiny uživatelů.
Skupinami    uživatelů    jsou    například    „vedení    organizace“,
„projektový tým“.

		A0035		Skupiny uživatelů		Administrace a použití skupin uživatelů např. k nastavení práv				5		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.12

eSSL umožňuje uživateli, aby byl členem jedné skupiny uživatelů, více  skupin  uživatelů,  nebo  aby  nebyl  členem  žádné  skupiny uživatelů.		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.13

eSSL   umožňuje   správcovským   rolím   vytvářet   jednorázové účelové   seznamy   jednotlivých   uživatelů   pro   kontrolu   jejich přístupu ke konkrétním entitám.		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.18

eSSL umožňuje správcovským rolím vytvářet a spravovat pravidla s cílem určovat práva uživatelů k funkcím eSSL, a to tak, že různé role mají přístup k různým kombinacím funkcí.

		A0036		Přístup administrátora ke komponentám		Nedostupnost komponent pro administrátora (vyjma entit, jejichž je vlastníkem nebo mu byl přístup přidělen)				2		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.21

Správcovská  role  s výjimkou  posuzovatele  skartační  operace nemá přístup ke komponentám.

		A0037		Parametry transakčního protokolu		Nastavení parametrů TP				2		NSESSS- 7.2 Transakční protokol
7.2.5

Parametry transakčního protokolu eSSL jsou konfigurovatelné tak, aby  správcovské  role  mohly  určit,  které  operace  nad  rámec požadavku 7.2.1 budou automaticky zaznamenávané.		NSESSS- 7.2 Transakční protokol
7.2.6

Po nastavení parametrů transakčního protokolu eSSL automaticky sleduje    prováděné    operace    a    informace    o    nich    ukládá do transakčního protokolu.		NSESSS- 11.1 Obecné požadavky na metadata
11.1.12

eSSL umožňuje správcovské roli změnu konfigurace metadat, která jsou zaznamenávána do transakčního protokolu.

		A0038		Přehled nastavení eSSL		Zobrazení konfigurace eSSL včetně parametrů nastavených, včetně možnosti změny a nastavení. 				2		NSESSS- 8.1 Všeobecná správa
8.1.1

eSSL   umožňuje   správcovským   rolím   vyhledávání,   zobrazení a změnu parametrů a nastavení provedených v době konfigurace eSSL.

		A0039		Hlášení o stavu aplikace		Přehled Hlášení o stavu aplikace, export.				2		NSESSS- 8.2 Hlášení o stavu eSSL
8.2.1

eSSL   zahrnuje   funkce   pro   vytištění   zpráv,   jejich   prohlížení na    obrazovce     a    uložení    v digitální    podobě    (například pro zpracování tabulkovým procesorem).
		NSESSS- 8.2 Hlášení o stavu eSSL
8.2.2

eSSL ukládá nastavení žádostí o zpracování zpráv pro opětovné použití v budoucnu.		NSESSS- 8.2 Hlášení o stavu eSSL
8.2.3

eSSL poskytuje zprávy o celkovém počtu a umístění
a)  spisů, typových spisů, součástí a dílů,
b)  komponent tříděných podle datového formátu a podle jejich verze,
c)  spisů,  typových  spisů,  součástí  a  dílů  tříděných  podle kontroly přístupu a bezpečnostní kategorie,
d)  spisů,   typových   spisů,   součástí   a   dílů   obsahujících dokumenty v digitální podobě tříděných podle velikosti,
e)  spisů, typových spisů, součástí a dílů tříděných podle místa uložení.		NSESSS- 8.2 Hlášení o stavu eSSL
8.2.4

eSSL poskytuje zprávy o
a)  množství přijatých dokumentů,
b)  množství vyhledaných dokumentů,
c)  množství nově vytvořených věcných skupin a spisů,
d)  četnosti použití spisových znaků u dokumentů a spisů.		NSESSS- 8.2 Hlášení o stavu eSSL
8.2.5

eSSL umožňuje správcovským rolím sestavit zprávy s přehledem nebo  s počty dokumentů, spisů,  typových  spisů,  součástí a dílů strukturované    podle    celého    nebo    části    spisového    plánu a za stanovené časové období.

		A0040		Informace o narušení bezpečnosti		Infromace administrátorovi o narušení bezpečnosti				2		NSESSS- 8.2 Hlášení o stavu eSSL
8.2.9

eSSL  poskytuje  správcovským  rolím  zprávu  o  pokusu  narušit kontrolu přístupu a další bezpečnostní zásady systému.		NSESSS- 8.2 Hlášení o stavu eSSL
8.2.13

eSSL   poskytuje   správcovské   roli   nástroje   pro   vedení   údajů nutných ke statistickým zpracováním informací o činnosti v rámci spisového plánu (včetně údajů o počtu a velikosti věcných skupin, spisů,    typových    spisů,    součástí,    dílů    nebo    dokumentů vytvořených, uzavřených, smazaných nebo zničených v průběhu daného období).

		A0041		Nastavení ostatních parametrů		Konfigurace dalších parametrů				2		NSESSS- 8.3 Změny a smazání dokumentů a rozpracovaných dokumentů
8.3.2

eSSL     nabízí     konfigurační     možnost     dokument     nebo rozpracovaný dokument smazat – vyloučit z užívání.

		A0042A		Administrátorská úprava entity		Úprava metadat entity administrátorem				2		NSESSS- 8.3 Změny a smazání dokumentů a rozpracovaných dokumentů
8.3.5

Správcovským  rolím  je  umožněno  změnit  jakýkoli  uživatelem zapsaný prvek metadat.
Tato funkce umožňuje správcovským rolím provádět případné opravy chyb uživatelů (například chyby při vkládání dat, chybné zařazení ve spisovém plánu).

		A0042B		Nastavení během konfigurace		Možná nastavení během konfigurace eSSL				2		NSESSS- 11.1 Obecné požadavky na metadata
11.1.4

eSSL    umožňuje    správcovské    roli    v době    konfigurace definovat, který prvek metadat je povinný a který volitelný.		NSESSS- 11.1 Obecné požadavky na metadata
11.1.7

eSSL  umožňuje  správcovské  roli  stanovit,  které  hodnoty prvků  metadat  mají  být  zapsány  a  udržovány  ručně  nebo výběrem z číselníku.		NSESSS- 11.1 Obecné požadavky na metadata
11.1.10

eSSL   umožňuje   správcovské   roli   konfigurovat   ověřování metadat v souladu s požadavky 11.1.8 a 11.1.9 tak, aby se vztahovalo na každý metadatový prvek.		NSESSS- 11.1 Obecné požadavky na metadata
11.1.11

eSSL  umožňuje  správcovské  roli  omezit  provádění  změn v hodnotách   metadat   pro   jednotlivé   správcovské   nebo uživatelské role nebo pro konkrétního uživatele.

		A0043		Ověření časových formátů		Ověření časových formátů v exportu entit a TP				2		NSESSS- 11.1 Obecné požadavky na metadata
11.1.6

eSSL podporuje  pro všechny jím  zpracované  časové  údaje
časové formáty stanovené v ČSN ISO 8601.

		A0044		Administrace práv JR		Administrace práv JR				2		Konsolidovaná tabulka
Jmenný rejstřík
Kontrola samostatnosti funkční části
Oddělená část, správa přístupu, seznam oprávnění, administrace, role

		A0045		Administrace šablon		Administrace šablon ve wordu				2		1.1.1.8
Vedení šablon
Funkce "Vedení šablon" zajišťuje vedení a správu evidence šablon daných typů dokumentů v souladu se spisovým řádem organizace. Dále pak evidenci šablon pro tisk obálek daných požadavky poskytovatele poštovních služeb.


		A0046		Tvorba spisového plánu		Vložení VS do dvaceti úrovní				2		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.6
eSSL neomezuje počet úrovní v hierarchii spisového plánu.


		A0047		2000 pozic		Ověření existence 2000 pozic				4		NSESSS- 7.1 Přístup
7.1.3
eSSL neomezuje počet uživatelských rolí nebo skupin uživatelů, které mohou být konfigurovány.


		A0050		Vzorový plán		Ověření importu vzorového plánu v samostatném aplikačním profilu				4		NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy
3.1.1
eSSL  podporuje  spisový  plán,  který  je  kompatibilní  se  spisovým a skartačním plánem odpovídajícím potřebám původce, jež spisový a skartační plán udržuje.






Požadavky bez testu

				Požadavek								Důvod nezařazení do testu		Vyjádření garantů 27.9.2021				Schůzka 8.10.2021

				Zákon 499/2004

Konsolidovaná tabulka



		Soulad s pojmy legislativy
UID 010,
UID 095,
UID 097,
UID 172,
UID 128		Kontrola základních pojmů
archiv, spisovna, správní archiv, dokument, archiválie, spisový znak, skartační řízení, skartační návrh, 				Příliš obecný požadavek, terminologie byla prodiskutována		Testeři musí mít možnost nahlášení chyby v terminologii. Pokud tedy narazí na chybu terminologie, tuto chybu nahlásí v rámci ostatních testovacích scénářů (např. UID095 sem tedy nepatří), i když tento termín, či objekt není přímo uveden v tomto testovacím scénáři (např. UID010). Druhá možnost je vytvořit testovací scénář čistě na terminologii, kde budou zaznamenávány pouze chyby v terminologii. U všech těchto UID je navíc společný status "Testování", tj. návrh je v rozporu s Konsolidovanou tabulkou. 		Chyby v terminologii budou zaznamenávány v rámci všech ostatních testovacích scénářů a budou řádně vypořádávány. Nebude požadováno po testerech vytvářet souhrný výčet chyb v terminologii. 		Terminologii bude možné připomínkovat v každém scénáři. Chyby v terminologii budou označeny jako neblokující, jejich počet bude na závěr konsolidován a vypořádán na společném jednání.

				Konsolidovaná tabulka		§64
UID 215		Označování dokumentů

Nový, nebo doručený dokument (analogový, digitální) - JID, čj., čárový/QR kód Spisový, skartační znak, lhůta… plus §3 a §7 Vyhlášky
				Příliš obecný požadavek, terminologie byla prodiskutována		Toto lze jednoduše a konkrétně otestovat a zkontrolovat. Požadujeme tento test zahrnout do testování. Etiketa pro označování dokumentů musí obsahovat povinné údaje, stejně tak i šablony dokumentů v RESSS, příp. další "tiskové sestavy". Ve kterém testu tedy bude moct tento požadavek tester ověřit?				P0001
R0007


				ZAP034		Grafická podoba		Grafická podoba RESSS musí reflektovat předepsanou barevnost a využití log zadavatele v souladu s grafickým manuálem organizace, kde je RESSS nasazována				Není požadavek na funkcionalitu		Požadavek musí být naplněn, tj. musí být otestován, resp. Musí být umožněno uplatnit připomínky. Plnění požadavku prokažte s grafikou MPSV.				Nejedná se o test v rámci UAT. Změnu barevnosti doložíme po UATech praktickou ukázkou.

				NSESSS- 6.1 Skartační režimy		6.1.18		Pozastavení  skartační  operace  nepřerušuje  plynutí  skartační lhůty.				Nelze reálně otestovat v jednom testu		???? Pokudbude přijato prohlášení, požádáme uvést postup, jak se bude postupovat v provozu při projevu chyby.				Bude popsáno v dokumentaci. V případech projevu chyby je možné uplatit reklamaci dle smlouvy.

				VYP006		Ověření pravosti údajů		V rámci výpravy RESSS umožní jménem osoby úředně oprávněné ověřit aktuálnost údajů příjemce (adresáta) vzhledem k Základním registrům či obdobné interní evidenci, kde je RESSS nasazována a to včetně záznamu uvádějícího důvodu ověření.				Zatím není přístup do ZR. Pokud bude povolen, bude součástí některého testu Vypravení.		???? Požadujeme ověření vůči testovací verze ZR, či interní evidenci. Také požadujeme kontrolu vůči Jmennému rejstříku. Pokud nebude napojeno na ZR, je nutné alespoň prokázat existenci této funkcionality. (lze dočasně nastavit agendu, která přístup má). 				Pokud objednatel zajistí  přístupových údaje např. pro MPSV (podrobnosti pošle objednatel), lze otestovat.
Rizika: velká pracnost na straně MPSV (žádost o zpřístupnění testu ZR), konfigurace prostupů  ZR - RESSS.

				VYP010		Napojení na frankovací stroje		RESSS umožní napojení na frankovací stroje, pro potřeby úhrady zaslání vypravených listinných zásilek.				Dohodnuto s p. Klímou (email 27.7.2020) že test není třeba opakovat.						vyřazeno

				PPZ002		Použití frankovacích strojů		RESSS musí podporovat využití frankovacích strojů pro potřeby výpravy poštovních zásilek a to včetně výměny dat s inteligentními typy těchto strojů.				Dohodnuto s p. Klímou (email 27.7.2020) že test není třeba opakovat.						vyřazeno

				8
Konsolidovaná tabulka
Jmenný rejstřík		Evidence a skartace osobních údajů		Proces automatické evidence a skartace údajů				Nelze reálně otestovat.		???? Pokudbude přijato prohlášení, požádáme uvést postup, jak se bude postupovat v provozu při projevu chyby.				Bude popsáno v dokumentaci. V případech projevu chyby je možné uplatit reklamaci dle smlouvy.

				Vyhláška 259/2012 
§26		Vedení spisové služby v mimořádných situacích		import, označení v metadatech a v spisové službě, do 48 hodin, nad 48 hodin				Není požadavkem na eSSL, nýbrž návodem pro objednatele, jak vytvořit metodický pokyn při nedostupnosti eSSL		????Jak v metadatech poznám, že situace nastala a jak dostanu záznamy do spisové služby? 				Bude popsáno v dokumentaci se zohledněním příslušného spisového a skartačního řádu.
P0001
R0001


				Správní řád (evidence vedení dokumentace a spisu)		§38		nahlížení do spisu				Metodický problém objednatele, nikoliv funkcionalita.		Spisová služba musí umožnit nahlížení do elektronické evidence spisu a elektronické části spisu. Souvisí s nastavením rolí a práv (OUO, účastník řízení, externí subjekt, externí systém). Musí být otestováno. 				Připravíme metodický pokyn, který bude součástí dokumentace.

				NSESSS- 2.1. Příjem		2.1.9		eSSL  zajišťuje,  aby  každý  přijatý  prvek  metadat  byl  spravován v souladu   s požadavky   národního   standardu   a   prováděcího právního předpisu upravujícího podrobnosti výkonu spisové služby.				Příliš obecný požadavek, vztahuje se v podstatě ke každé operaci		Je nutné umožnit testerům uplatnit připomínky k chybám, které odhalí. Je tedy nuté vytvořit samostatný testovací scénář, nebo tento požadavek přidělit některému jinému testovacímu scénáři, kde na to bude vyhrazena část pro zapsání takových chyb. 				Nový test: V SIPu (xml struktura) ověřím zadané údaje oproti doručené datové zprávě.
OST33

				NSESSS- 2.1. Příjem		2.1.12		eSSL    nezavádí    jakákoli    omezení    počtu    dokumentů    nebo rozpracovaných dokumentů, které lze přijmout do věcné skupiny, spisu   nebo   dílu,   ani   počtu   dokumentů   nebo   rozpracovaných dokumentů, které je možné uložit v eSSL.				Nelze otestovat výrok typu "aplikace nedělá". 		Lze otestovat přípravou dat a dokumentů, tj. např. vložení 100000 dokumentů do jednoho spisu, 1000000 dokumentů do věcné skupiny. Tato situace reálně bude nastávat v produkci, což bude pozdě na odhalení chyby. Jedná se o běžné kapacitní testy. 				Zátěžový test: Vložení 100 tis. Dokumentů do spisu, mil. Dokumentů do VS.
UAT: Zobrazení spisu (VS) o příslušném počtu dokumentů
OST34

				NSESSS- 2.1. Příjem		2.1.18		eSSL  přijímá  všechny  metadatové  prvky  specifikované  ve  svém nastavení  a  zajistí  jejich  uchovávání  ve  spojení  s dokumentem v digitální podobě.				Příliš obecný požadavek, vztahuje se v podstatě ke každé operaci		Požadavek by tak může být součástí cca 3 testovacích scénářů (příjem dokumentu), aby měli testeři možnost zaznamenat případné chyby. 				Přiřadit ke 3 scénářům o příjmu dokumentu.
P0001
P0003
P0006

				NSESSS- 2.1. Příjem		2.1.33		eSSL  lze  konfigurovat  tak,  že  při  zahájení  příjmu  automaticky předá dokument nebo jeho stanovenou část stanovenému ISSD postupem popsaným v příloze 9.				Integrace na ISSD není součástí PS1		Bylo domluveno, že automatické zpracování dokumentů a přidělení do agend bude otestováno. Požadujeme vytvořit testovací scénář. Obáváme se, že tato funkcionalita není v eSSL dostupná. Obdobně je nutné otestovat (simulací) řádné fungování rozhraní dle NSESSS. Je možné řešit syntetickými testy.  				Lze otestovat v rámci RESSS (kontrola v RESSS, že bylo předáno ISSD a je uzamčen).
OST026

				NSESSS- 2.3 Skenování a konverze		2.3.1		Skenovací  funkce  eSSL  podporuje  oba  způsoby  snímání,  tedy
černobílý i barevný.				V rámci PS1 není dodávána "skenovací funkce", během testování se v případě potřeby bude skenovat ručně a skeny budou vkládány běžným postupem jako komponenty. 		Jedná se o požadavek legislativy i požadavek ZD PPZ003 - je nutné realizovat v rámci PS1 a řádně otestovat, tj.přiřadit k PS P0012, P0013, nebo R0022.				K testu AK - ověřit barevnost vstupu a výstupu.
K testu převodu do PDF/A totéž.
P0012
R0052

				NSESSS- 2.3 Skenování a konverze		2.3.2		Skenovací  funkce  eSSL  ukládá  snímky  ve  výstupních  datových formátech uvedených v právním předpisu upravujícím podrobnosti výkonu spisové služby.				V rámci PS1 není dodávána "skenovací funkce", během testování se v případě potřeby bude skenovat ručně a skeny budou vkládány běžným postupem jako komponenty. 		Jedná se o požadavek legislativy i požadavek ZD PPZ003 - je nutné realizovat v rámci PS1 a řádně otestovat, tj.přiřadit k PS P0012, P0013, nebo R0022.				V rámci PS1 bude kontrolován (vůči PRONOM)  a zobrazen v metadatech formát vkládaných skenů. Přiřadit k testům.
R0029

				NSESSS- 2.3 Skenování a konverze		2.3.3		Skenovací rozlišení. funkce eSSL ukládá snímky s použitím různých rozlišení				V rámci PS1 není dodávána "skenovací funkce", během testování se v případě potřeby bude skenovat ručně a skeny budou vkládány běžným postupem jako komponenty. 		Jedná se o požadavek legislativy i požadavek ZD PPZ003 - je nutné realizovat v rámci PS1 a řádně otestovat, tj.přiřadit k PS P0012, P0013, nebo R0022.				V rámci UAT bude ověřeno, že RESSS přijímá vkládané skeny v různém rozlišení (3 různé) a dokáže je zobrazit.
R0029

				NSESSS- 2.3 Skenování a konverze		2.3.4		Skenovací funkce eSSL pracuje se standardními velikostmi papíru, zejména velikostí A4 nebo A3 (podle ČSN EN ISO 216). Norma popisuje že existuje systém A a B.				V rámci PS1 není dodávána "skenovací funkce", během testování se v případě potřeby bude skenovat ručně a skeny budou vkládány běžným postupem jako komponenty. 		Jedná se o požadavek legislativy i požadavek ZD PPZ003 - je nutné realizovat v rámci PS1 a řádně otestovat, tj.přiřadit k PS P0012, P0013, nebo R0022.				V rámci UAT bude ověřeno, že RESSS přijímá vkládané skeny v různých velikostech (3 různé) a dokáže je zobrazit.
R0029

				NSESSS- 2.3 Skenování a konverze		2.3.5		Skenovací funkce eSSL po nasnímání dokumentů pro účely jejich dalšího     zpracování     všechny     snímky     automaticky     odešle do dočasného úložiště naskenovaných dokumentů v řazení podle pořadí jejich zpracování.				V rámci PS1 není dodávána "skenovací funkce", během testování se v případě potřeby bude skenovat ručně a skeny budou vkládány běžným postupem jako komponenty. 		Jedná se o požadavek legislativy i požadavek ZD PPZ003 - je nutné realizovat v rámci PS1 a řádně otestovat, tj.přiřadit k PS P0012, P0013, nebo R0022.				Požadavek na skener - nebudeme v PS1 testovat.

				NSESSS- 2.3 Skenování a konverze		2.3.6		eSSL  umožňuje  provést  hromadný  import  sady  naskenovaných snímků a jejich metadat.				V rámci PS1 není dodávána "skenovací funkce", během testování se v případě potřeby bude skenovat ručně a skeny budou vkládány běžným postupem jako komponenty. 		Jedná se o požadavek legislativy i požadavek ZD PPZ003 - je nutné realizovat v rámci PS1 a řádně otestovat, tj.přiřadit k PS P0012, P0013, nebo R0022.				Test UAT: Import více snímků k dokumentu. 
R0029

				NSESSS- 2.3 Skenování a konverze		2.3.10		Jestliže  eSSL  využívá  pro  převod  dokumentu  nebo  pro  změnu datového formátu externí systém, musí s ním být funkčně propojen.				V rámci PS1 není použit externí systém dle popisu.		Jedná se o požadavek legislativy i požadavek ZD PPZ003 - je nutné realizovat v rámci PS1 a řádně otestovat, tj.přiřadit k PS P0012, P0013, nebo R0022.				Externí systém není použit, nelze na něj otestovat připojení.

				NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů		2.7.18		Evidenční číslo samostatné ED vždy obsahuje nejméně označení, popřípadě zkratku původce.				Nelze otestovat - v rámci PS1 nedodáváme další samostatné ED.		Samostatnou evidencí jsou např. Stížnosti. Testovací scénář musí být vytvořen na rozhraní i na evidenci stížností. 				Přiřadit ke scénáři vytvoření stížnosti.
ST001

				NSESSS- 2.7 Evidence dokumentů		2.7.20		eSSL zajišťuje, aby byla metadata dokumentů v analogové podobě spravována    stejným    způsobem    jako    metadata    dokumentů v digitální podobě, včetně jakékoli jejich dědičnosti.				Příliš obecný požadavek, vztahuje se k mnoha operacím.		Je nutné přiřadit požadavek k jinému testovacímu scénáři, nebo vytvořit samostatný testovací scénář. Je nutné umožnit testerům zaznamenat případné chyby při evidenci dokumentů. 				Přiřadit k příjmu analogového a digitálního dokumentu.
P0001
P0005

				NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy		3.1.1		eSSL  podporuje  spisový  plán,  který  je  kompatibilní  se  spisovým a skartačním plánem odpovídajícím potřebám původce, jež spisový a skartační plán udržuje.				Příliš obecný požadavek		Musí být otestováno, navrhujeme přidělit k testovacímu scénáři A0002				Test UAT: existence vzorového plánu (třeba z MV) a ověření
A0050

				NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy		3.1.2		eSSL kontinuálně udržuje svou vnitřní celistvost (relační a datovou integritu), a to bez ohledu na
a)  běžné udržovací činnosti,
b)  operace uživatelů,
c)  případné zhroucení částí systému.				Uživatelským testem nelze dokázat, že aplikace něco nedělá.		Musí být součástí bezpečnostních testů a kapacitních testů.				Úspěšným dokončením zátěžových a bezpečnostních testů bude tento požadavek provažován za splněný.

				NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy		3.1.6		eSSL neomezuje počet úrovní v hierarchii spisového plánu.				Uživatelským testem nelze dokázat, že aplikace něco nedělá.		Toto lze otestovat, navrhujeme přidělit k TS A0002. Správcovská role může  nastavit např. 20 úrovní spisového plánu. Jinak nebude umožněno tuto chybu zaznamenat. 				Samostatný adm. test v UAT: Uživatel navkládá VS do dvaceti úrovní.
A0046

				NSESSS- 3.1 Věcné skupiny, spisy a typové spisy		3.1.25		eSSL nezavádí žádná praktická omezení pro počet věcných skupin, spisů nebo typových spisů.				Uživatelským testem nelze dokázat, že aplikace něco nedělá.		Toto lze otestovat, navrhujeme přidělit k TS A0002. Správcovská role může  nastavit např. 500 věcných skupin (import z xls). Jinak nebude umožněno tuto chybu zaznamenat. 				Test UAT: existence 500 VS ve spisovém plánu.
OST34

				NSESSS- 4.1 Jednoznačné identifikátory		4.1.2		eSSL  zajišťuje,  aby  byly  všechny  jednoznačné  identifikátory v rámci spisového plánu a v rámci jednoho eSSL provozovaného na geograficky oddělených místech jednoznačné.
Tento   požadavek   platí,   pokud   je   spisový   plán   rozdělen na  samostatné  části,  z nichž  některé  se  uplatňují  na  oddělená pracoviště.  Požadavek  se  vztahuje  také  na  případy,  kdy  je současně používáno více spisových plánů.				V rámci PS1 nerozlišujeme geograficky oddělená pracoviště. Z povahy věci je požadavek splněn centralizovaným řešením eSSL.		Navrhujeme minimálně uvést jednoznačně do akceptačního protokolu, že se nejedná o vícepráce, pokud v dalších PS tento požadavek bude realizován. Nebude testováno, bude testováno v rámci PS SUIP.				S vyjádření VG souhlasíme, nicméně akceptační protokol není místem, kam by měli být zaznamenávány výsledky analýz příštích PS. 

				NSESSS- 4.1 Jednoznačné identifikátory		4.1.4		eSSL  nepožaduje  po  uživateli,  aby  ručně  vkládal  jednoznačné identifikátory   a   využíval   je   pro   funkce   v   eSSL,   pokud   se pro provedení těchto operací sám nerozhodne.				Uživatelským testem nelze dokázat, že aplikace něco nedělá.		Souvisí zejm. se samostanou evidencí a miniagendami. Požadujeme vytvořit TS, nebo vložit do všech relevantních TS (stížnosti, razítka, petice apod.)				Přidat k TC razítka - ověření unikátnosti ručně zadávaného čísla razítka.
RA001

				NSESSS- 5.2 Znázornění dokumentů a metadat		5.2.13		U dokumentu, který byl eSSL exportován nebo přenesen z jiného eSSL nebo ISSD stejného původce, se znázorní evidenční číslo dokumentu,  pod  kterým  byl  zaevidován  v ED  původního  eSSL, resp. v samostatné ED původního ISSD.				V PS1 neuvažujeme přenos z jiných systémů původce.		Jedná se o standardní požadavek na eSSL, a RESSS tento legislativní požadavek musí splňovat už PS1. Exportované dokumenty máme k dispozici. Požadujeme otestovat.				UAT test: Import dokumentu
R0058

				NSESSS- 6.1 Skartační režimy		6.1.2		eSSL neomezuje počet skartačních režimů.				Uživatelským testem nelze dokázat, že aplikace něco nedělá.		Toto lze otestovat, resp. Narazit na chybu, proto  navrhujeme přidělit k TS A0002. Správcovská role může  nastavit např. 100 skartačních režimů (import z xls). Jinak nebude umožněno tuto chybu zaznamenat. 				UAT test: Ověření existence 100 skartačních režimů
OST035

				NSESSS- 7.1 Přístup		7.1.1		eSSL neumožňuje žádné osobě provést v něm jakoukoli operaci, není-li tato osoba oprávněným uživatelem, kterého eSSL úspěšně identifikoval a ověřil.				Uživatelským testem nelze dokázat, že aplikace něco nedělá.		Požadujeme provést testy identifikace a ověření uživatele s uvedeným výsledkem - uspěšný/neúspěšný a tím prokázat tuto funkcionalitu. Následně lze u "neúspěšné" osoby provést test.				Úspěšným dokončením  bezpečnostních testů bude tento požadavek provažován za splněný.

				NSESSS- 7.1 Přístup		7.1.3		eSSL neomezuje počet uživatelských rolí nebo skupin uživatelů, které mohou být konfigurovány.				Uživatelským testem nelze dokázat, že aplikace něco nedělá.		Může být součástí TS pro nastavení uživatelských rolí. Pokud odpovídající správcovská role natrefí na chybu, je nutné mít možnost tuto chybu zaznamenat. 				Nový TC: Vytvoříme 2000 pozic (analogie k ÚP)
A0047

				NSESSS- 7.1 Přístup		7.1.14		eSSL omezuje použití systémových funkcí a s nimi souvisejících událostí jen na správcovské role.				Příliš obecný požadavek, možná splní nezobrazení modulu Administrace pro běžného referenta.		Je nutné vytvořit TS, nebo přiřadit k jinému TS, aby měl tester možnost zaznamenat případnou chybu. Jedná se např. o požadavky kap. 8, které jsou určené pro správcovské role, ale Dodavatel je má uvedené v uživatelských testech. Toto jasně poukazuje na chybu a nedodržení tohoto požadavku.				Nový TC: Z pozice běžného uživatele nebude k dispozici modul Administrace, tzn. žádné systémové funkce určené správcovským rolím.
OST036

				NSESSS- 7.1 Přístup		7.1.22		eSSL umožňuje, aby komponenty byly v úložišti šifrovány nebo zabezpečeny    jinými    prostředky    k    zamezení    čtení    nebo manipulace  s nimi  jinou  osobou  než  oprávněným  uživatelem a mimo eSSL.				Je požadavkem na zabezpečení úložiště, které je v gesci objednatele		Musí být součástí bezpečnostních testů. 				Úspěšným dokončením  bezpečnostních testů bude tento požadavek provažován za splněný.

				NSESSS- 8.1 Všeobecná správa		8.1.3		eSSL  sleduje  dostupný  ukládací  prostor,  který  je  k dispozici, a  uvědomí  správcovské  role  o  zaplnění  ukládacího  prostoru na úroveň nastavenou v době konfigurace jako limitní, nebo o tom, že   došlo   k chybě.   Je   přijatelné,   aby   byly   správcovské   role uvědomovány prostřednictvím samostatného softwaru pro správu systému.				Kontrola volného prostoru na discích je realizována mimo eSSL, není možné uživatelsky v eSSL otestovat.		Je požadavek legislativy, který nelze ignorovat a musí být naplněn ze strany Dodavatele. Je nutné otestovat.				Správcovské role jsou uvědomovány prostřednictvím …. (doplnit). 

				NSESSS- 8.3 Změny a smazání dokumentů a rozpracovaných dokumentů		8.3.1		eSSL ve výchozí konfiguraci zabraňuje zničení jednou přijatého dokumentu   nebo   rozpracovaného   dokumentu   s výjimkou skartačního řízení (kapitola 6.1).				Uživatelským testem nelze dokázat, že aplikace něco nedělá. Možná postačí test, že uživatel nevidí tlačítko smazat?		Z vyjádření a návrhů Dodavatele víme, že toto v současnosti RESSS umožňuje. Je to zásadní požadavek, který bude nutné otestovat a ověřit. Požadujeme vytvoření testovacího scénáře, příp. přidělit k již existujícímu TS. 				Po přidání komponenty se pokusí tester komponentu zničit. Neúspěch testera bude prohlášen za úspěch scénáře.
OST037

				NSESSS- 9.1 Vazby mezi systémy pro správu dokumentů		9.1.30		V době konfigurace vazby mezi eSSL a ISSD musí být:
a)  sjednoceny  všechny  hodnoty  ve  všech  propojených systémech, nebo
b)  vytvořeny  a   implementovány  převodní  můstky  mezi hodnotami použitými v jednotlivých systémech.
Jedná se zejména o následující metadata:
  Uživatel („provedlKdo“, „novyZpracovatel“, „VlastniKdo“)
  Spisový plán („SpisovyPlan“)
  Spisových znak („SpisovyZnak“)
  Typ dokumentu („TypDokumentu“)
  Podací deník („PodaciDenik“)
  Způsob        vyřízení        spisu        nebo        dokumentu („ZpusobVyrizeni“)				V rámci PS1 nepřipojujeme žádný ISSD		Bylo domluveno, že připojení ISSD bude otestováno simulací. Požadujeme vypracovat odpovídající testovací scénáře. Je nutné otestovat a ověřit správnost nastavení a názvosloví uvedených metadat. Požadavek musí být naplněn. 				Uspěšným provedením syntetických testů rozhraní dle NSESSS (předání dokumentu do správy ISSD a zpět) bude splněn i tento požadavek.

				NSESSS- 11.1 Obecné požadavky na metadata		11.1.1		eSSL neomezuje počet prvků metadat povolených pro každou entitu.				Uživatelským testem nelze dokázat, že aplikace něco nedělá.		Je nutné otestovat, zda RESSS toto omezuje. Požadujeme  přiřadit k TS A0038. 				V adm. Části připravíme typ dokumentu s rozšiřujícími 30 položkami.
OST035

				NSESSS- 11.1 Obecné požadavky na metadata		11.1.5		eSSL podporuje zejména následující formáty prvků metadat:
a)  alfabetické,
b)  alfanumerické,
c)  numerické,
d)  časové,
e)  logické („ANO/NE“).				Příliš obecný požadavek		Je nutné otestovat, zda RESSS toto omezuje. Požadujeme  přiřadit k TS A0038. 				V adm. Části připravíme typ dokumentu s rozšiřujícími 30 položkami s využitím popsaných formátů.
OST035

				Konsolidovaná tabulka		UID 060		spojování požadavků pod jednu funkci – úkoly, VPŘ, referátník, atp. (již připomínkováno v návrhu a nezapracováno)				U požadavku nebylo dohodnuto testování		U požadavku bylo dohodnuto Testování - viz status u UID060. Požadujeme vytvořit TS. Samozřejmě i zapracování do Modelu návrhu.				spojování požadavků nebylo vyloučeno žádným požadavkem. UID060 zakládá oprávnění otestovat implementaci var. A dohodnutou 6.9.2019
RA001

				Konsolidovaná tabulka		UID 064		Nezohledněné požadavky projektu OPOD				OPOD neobsahuje požadavky na RESSS, model OPOD byl zohledněn v rámci dodávky modelů		Společný státus z konsolidované tabulky je Testování. Požadujeme zařadit k jinému TS, nebo vytvoření nového TS.				Přiřadit k testu vytvoření dokumentu Stížnosti (kontrola přístupu osoby bez práva ke stížnostem)
ST001

				Konsolidovaná tabulka		UID 138		Typ dokumentu Stížnost má mít možnost manipulovat kdokoliv, nikoliv pouze pozice s oprávněním ke stížnostem.				Toto nebylo v KS dohodnuto		Společný státus z konsolidované tabulky je Testování. Požadujeme zařadit k jinému TS, nebo vytvoření nového TS.				Příjem dokumentu, manipulace na referenta, označení jako stížnost, kontrola přístupu.
ST001

				Konsolidovaná tabulka		UID 178		Do TC doplnit informaci že vkládaná komponenta nesmí být zašifrována.				Není požadavek na aplikaci, ale na TC. Bude vzato v úvahu při tvorbě TC.		Požadujem přiřadit k předmětným testovacím scénářům.				Potvrzujeme, zařadíme k relevatním TC.

				Konsolidovaná tabulka		UID 207		Vysvětlit jestli lze předat entitu do jiného útvaru (spisového uzlu), bez změny čísla jednacího, bez spisové rozluky.				Požadavek na dokumentaci, nikoliv aplikaci		Společný státus z konsolidované tabulky je Testování. Požadujeme zařadit k jinému TS, nebo vytvoření nového TS.				Přiřadit k TC o manipulaci. Během předání mezi SU nedojde ke změně čj.
R0028

				SPI019		Připojení spisoven		RESSS umožní připojení specializovaných spisoven (obsahující účetní doklady, faktury apod.) do systému elektronické spisové služby.				V PS1 neuvažujemepřipojení specializovaných spisoven		SPI019 je společný požadavek povinný pro PS1.Požadujeme zařadit k jinému TS, nebo vytvoření nového TS.				Úspěšným otestováním rozhraní syntetickými testy rozhraní NSESSS bude tento požadavek považován za splněný.

				PPZ003		Použití skenerů		RESSS musí podporovat digitalizaci listinných dokumentů s využitím lokálně či síťově připojených (skupinových) skenerů.				V PS1 se neuvažuje přímé připojení skenerů. SE skeny se zachází stejně jsko s běžnými komponentami.		PPZ003 je společný požadavek povinný pro PS1. Požadujeme zařadit k jinému TS, nebo vytvoření nového TS.				Bude přiřazeno k TC příjem dokumentů včetně vložení komponent
P0001

				UR001		Webový prohlížeč		Zadavatel požaduje, aby veškeré funkcionality RESSS, byly koncovému uživateli plně dostupné prostřednictvím standardního webového prohlížeče - bez potřeby instalace jakéhokoliv dodatečného software.
Výjimkou mohou být běžně rozšířené pluginy jako například Adobe Reader, Java, doplněk pro využití elektronického podpisu, nebo využití prvků ActiveX pro přístup k systémovým funkcím klientské pracovní stanice.				Příliš obecný požadavek, automaticky splněn úspěšným dokončením UAT		Požadujeme zařadit k jinému TS, aby tester měl možnost zaznamenat případnou chybu.				Stanice testerů  budou instalovány v souladu s testovacím plánem (prohlížeč + .msi doplněk pro podepisování + konverzi). Přejete si otestovat soulad instalace s testovacím plánem?

				UR012		Přizpůsobení uživatelského rozhraní		RESSS bude disponovat mechanismy, které v uživatelském rozhraní zpřístupní uživateli pouze ty funkcionality, ke kterým má nastaveno oprávnění.				Příliš obecný požadavek		Požadujeme zařadit k jinému TS, aby tester měl možnost zaznamenat případnou chybu.		 		Běžný referent nemá k dispozici moduly Podatelna, Administrace a další funkcionality (příjem DS).
OST036

				1.1.1.1         Funkce příjmu dokumentů		Služba elektronických formulářů		"Služba elektronických formulářů" je služba zajišťující podání žádosti v podobě strukturovaného formuláře.				Služba elektronických formulářů není součástí PS1		Požadujeme přiřadit k TS ověřující automatické zpracování dokumentu. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				Možno pozměnit OST026 - přijatý dokument s daným typem bude odeslán do ISSD (ověření v eSSL)
OST026

				UID 196		Přijímání elektronických formulářů		Funkce "Přijímání elektronických formulářů" zajišťuje automatizaci příjmu podání realizovanou formulářovým systémem (typicky součásti portálu) úřadu.				Chyba zadání, UID 196 se týkal automatického vytěžování dat, například pro formát ISDOC		Společný státus z konsolidované tabulky je Testování. Požadujeme zařadit k jinému TS, nebo vytvoření nového TS.				Nový test: Automatický příjem dokumentu s isdoc - předání do ISSD
OST026

				1.1.1.5.		Resortní výměna dokumentů		Služba "Resortní výměna dokumentů" zajišťuje příjem a předání dokumentů a spisů mezi resortními organizacemi s nasazeným "Resortním elektronickým systémem spisové služby".				Takový požadavek ZD neobsahuje.
Podobné požadavku ZMPSV020, který bude implementován v příslušné prováděcí smlouvě		Požadujeme přiřadit k TS ověřující automatické zpracování dokumentu. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				Bude otestováno s postoupením spisu (přijetím postoupeného spisu).
R0058

						Řízení oběhu dokumentů		Funkce "Řízení oběhu dokumentů" zajišťuje správu postupů (procesů) oběhů dokumentů pro pojmenované typy dokumentů, dále pak operativní změny v těchto postupech v důsledku změn majících dopad na provádění postupů (například zastupitelnost uživatelů, řešení mimořádných stavů).Nedílnou součástí funkce jsou přehledové funkcionality o oběhu dokumentů na základě aktuálního stavu i na základě shromažďovaných auditních informací.				Příliš obecná funkce		Požadujeme přiřadit k TS ověřující funkci VPR, příp. i  PSU				Přiřadit stejně jako požadavek na VPŘ 
U0011

				1.1.1.7		Řízení skartace a archivace		Funkce "Řízení skartace a archivace" zajišťuje řízení skartace evidovaných dokumentů a spisů. V rámci řízení eviduje informace potřebné k provedení skartace a archivace a řídí automatizované činnosti v souvislosti se související výměnou elektronických metadat a elektronických dokumentů.				Příliš obecný popis funkce spisovny.		Požadujeme přiřadit k TS ověřující funkci skartace				S0009

				1.1.1.10		Registrace odeslaných dokumentů		Služba "Registrace odeslaných dokumentů" poskytuje informace o každém z hromadně odeslaných (vypravených) dokumentů, pro účely jejich zanesení do evidence spisové služby.				Požadavek ZMPSV019 v PS1 neřešíme		Požadujeme přiřadit k TS ověřující funkci odeslání dokumentu/spisu. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				Požadavek ZMPSV019 v PS1 neřešíme. Požadavek byl vyjmut. 

						Hromadné odesílání listinných dokumentů		Funkce "Hromadné odesílání listinných dokumentů" zajišťuje přípravu a evidenci dávek pro hromadné (až v řádech miliónů dokumentů) odesílání (výpravu) listinných typizovaných dokumentů připravených na základě společné šablony a datové základny (například seznam adresátů). Po odeslání (výpravě) funkce dále zajistí zpětné zanesení dokumentů (registraci) do evidence spisové služby.				Požadavek ZMPSV009 v PS1 neřešíme		Požadujeme přiřadit k TS ověřující funkci odeslání dokumentu/spisu. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				Požadavek ZMPSV009 v PS1 neřešíme. Požadavek byl vyjmut.

				1.1.2.1.		Poskytování digitálních obrazů		Služba "Poskytování digitálních obrazů" poskytuje digitální obrazy dokumentů včetně nezbytných metadat, zejména identifikátoru obrazu (potažmo dokumentu), data a času pořízení či původu dokumentu.				Příliš obecný popis služby		Požadujeme přiřadit k TS ověřující funkci rozhraní dle NSESS. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				Úspěšným otestováním rozhraní NSESSS bude tento požadavek považován za splněný.

						Vytváření digitálních obrazů		Funkce "Vytváření digitálních obrazů" zajišťuje vytvoření digitálního obrazu listinného formuláře uživateli spisové služby pomocí příručního či skupinového skeneru a jeho následné zpracování jako digitálního dokumentu.				v PS1 se neuvažuje přímé připojení skenerů. SE skeny se zachází stejně jsko s běžnými komponentami.		PPZ003 je společný požadavek povinný pro PS1. Požadujeme zařadit k jinému TS, nebo vytvoření nového TS.				Přiřadit k testu evidence dokumentu s vložením komponenty.
P0001

						Poskytování veřejných statistických dat		Služba "Poskytování veřejných statistických dat" poskytuje statistická data (ukazatele) určená veřejnosti či externím subjektům ve strukturované  podobě za účelem jejich dalšího zpracování, například v centrálním statistickém systému organizace.				V rámci PS1 nebylo dohodnuto žádné rozhraní pro tuto službu.		Požadujeme přiřadit k TS ověřující funkci rozhraní dle NSESS a funkci statistických sestav. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				Úspěšným otestováním rozhraní NSESSS bude tento požadavek považován za splněný.

						Poskytování neveřejných statistických dat		Služba "Poskytování neveřejných statistických dat" poskytuje statistická data (ukazatele) určená pro interní zpracování v rámci organizace ve strukturované podobě, například pro manažerský informační systém.				V rámci PS1 nebylo dohodnuto žádné rozhraní pro tuto službu.		Požadujeme přiřadit k TS ověřující funkci rozhraní dle NSESS a funkci statistických sestav. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				Úspěšným otestováním rozhraní NSESSS bude tento požadavek považován za splněný.

						Autentizační služba		"Autentizační služba" je službou zajišťující ověření identity uživatele na základě předaných autentizačních údajů.				Příliš obecný popis služby		Požadujeme přiřadit k TS ověřující funkci identifikace a autentizace. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				Úspěšným ukončením bezpečnostních testů bude tento požadavek považován za splněný.

				ZMPSV001		Adresářová služba		"Adresářová služba" je službou poskytující informace o pojmenovaných objektech, ke kterým je často přistupováno. Typicky se jedná o účty uživatelů, informace o uživatelích (osobách), účty a informace o zařízeních, začlenění uživatelů a zařízení do struktury skupin, přidělené role či oprávnění v celkovém prostředí informačních systému či v jednotlivých systémech.		Instance RESSS v prostředí MPSV budou využívat adresářových služeb zpřístupněných pomocí protokolu LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Adresářová služba MPSV je vybudována na základě produktu Microsoft Active Directory.		Příliš obecný popis služby		Požadujeme přiřadit k TS ověřující funkci správy uživatelů a dalších relevantních správcovských funkcí. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				Bude připojeno k TC o správě uživatelů.
A0005

						Audit činnosti		Funkce "Audit činnosti" zajišťuje sběr (konfiguračně vymezených) informací o činnosti uživatelů (včetně správců) v systému, informací o činnosti automatizovaných úloh a výměně informací s externími systémy.Funkce disponuje možností konfigurace míry detailu sběru informací pro potřeby podpory řešení problémových stavů a optimalizaci výkonu systému.				Příliš obecný popis funkce 		Požadujeme přiřadit k TS ověřující funkci transakčního protokolu a dalších relevantních správcovských funkcí. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.
				Přiřadit k TC transakční protokol.
A0007

						Přidělování uživatelských oprávnění		Funkce "Přidělování uživatelských oprávnění" zajišťuje přihlášeným uživatelům přidělení oprávnění pro provádění specifických činností v rámci RESSS. Přidělení oprávnění může být realizováno na základě interní evidence v rámci RESSS nebo externí evidence oprávnění, nebo jejich kombinace. Funkce zajišťuje přidělení oprávnění uživateli v závislosti na jeho zařazení (organizačním, věcném, odborném), dokumentu či spisu, ke kterému přistupuje a případně na době přístupu. Funkce zohledňuje dočasné přidělování oprávnění pro potřeby zástupnosti uživatelů pracujících se spisovou službou. V případě přidělení oprávnění na základě oprávnění nesmí docházet k promíchání oprávnění zastupovaného a zastupujícího uživatele. Přidělování oprávnění pro potřeby oprávnění musí zohledňovat možnost zastupování jak v rámci organizační hierarchie (tj. zástup vedoucími) tak i na horizontální úrovni (tj. zástup spolupracovníky).				Příliš široký popis, duplicita k problematice přístupových práv		Požadujeme přiřadit k TS ověřující funkci správy uživatelů a dalších relevantních správcovských funkcí. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				Požadavek nebyl nalezen, může být přiřazen k TC -  správě uživatelů.

						Správa uživatelských oprávnění		Funkce "Správa uživatelských oprávnění" podporuje činnosti v souvislosti s přidělováním oprávnění k činnostem uživatelů v (popřípadě systémových komponent) v rámci lokální či externě zprostředkované evidence uživatelů.				Příliš obecný popis funkce		Požadujeme přiřadit k TS ověřující funkci správy uživatelů a dalších relevantních správcovských funkcí. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				A0005

						Správa uživatelů		Funkce "Správa uživatelů" podporuje činnosti v souvislosti s lokální (z pohledu RESSS) evidencí uživatelů a řízením jejich přístupu k systému. Funkce umožňuje přebírání informací o uživatelích z externích zdrojů.				Příliš obecný popis funkce		Požadujeme přiřadit k TS ověřující funkci správy uživatelů a dalších relevantních správcovských funkcí. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				A0005

						Správa číselníků		Funkce "Správa číselníků" podporuje úkony v souvislosti se správou interních (z pohledu RESSS) číselníků a evidencí jejich údajů. V případě externích číselníků pak nastavení jejich zdrojů a způsobu interakce.				Příliš obecný popis funkce		Požadujeme přiřadit k TS ověřující  relevantní správcovské funkce. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				A0025

						Poskytování statistických sestav		Služba "Poskytování statistických sestav" poskytuje statistické sestavy ve strukturované či nestrukturované (například dokument formátu PDF) podobě za účelem dalšího publikování sestav (například v rámci organizačního portálu či intranetu).				V rámci PS1 nebylo dohodnuto žádné rozhraní pro tuto službu.		Požadujeme přiřadit k TS ověřující funkci rozhraní dle NSESS a funkci statistických sestav. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				Statistické sestavy nejsou součástí PS 1. Toto bylo dohodnuto za účasti právníků obou stran během projednávání souladu produktu s prototypem. (GUI XI, 10.3.2021)

						Vedení evidence úkolů		Funkce "Vedení evidence úkolů" zajišťuje evidenci, sledování a výměnu úkolů v rámci organizace a mezi resortními organizacemi.				Příliš obecný popis funkce		Požadujeme přiřadit k TS ověřující  funkce úkolů. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				Bude přidáno k TC úkoly
U0001

						Automatizované řízení procesů		Funkce "Automatizované řízení procesů" poskytuje možnost plně automatického řízení definovaných procesů zpracování v rámci spisové služby. Příkladem může být přijetí dokumentu formuláře žádosti z datové schránky, provedení jeho kontroly, zavedení v podacím deníku a jeho předání do specifické agendy k vyřízení prostřednictvím funkce oběhu dokumentů.				Příliš obecný popis funkce		Požadujeme přiřadit k TS ověřující  automatické funkce. Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				OST026

				1.1.2.5		Centrální evidence agend		"Centrální evidence agend" je komplexní funkce poskytující podporu vedení strukturovaných evidencí nad specificky vymezenou dokumentovou základnou. Tyto evidence typicky strukturovaně zpracovávají informace z metadat dokumentů, doplněné o strukturované informační údaje, které jsou součástí obsahu dokumentů. Evidence pak umožňují takové informace zakládat, upravovat, případně odstraňovat, vyhledávat a připravovat související základní souhrnné přehledy.				Příliš obecný popis funkce		Požadujeme přiřadit k TS ověřující  funkce miniagend (stížnosti). Jedná se o společný požadavek, společnou funkci pro všechny organizace.				Přiřadit k TC - Stížnosti
ST001

				Vyhláška 259/2012
§8 odst 7
1.1.1.3		Seznam zkratek
funkce "vedení seznamu zkratek"		Jak je veden, kdo jej může upravovat, jak a komu je přístupný				Aplikace nepředpokládá použití zkratek. V ppřípadě potřeby původce zkratky používat, můžeme jejich seznam uvést do nápovědy.		Jedná se o funkci, která musí být dostupna (požadavek ZD i Legislativy) Nesouhlasíme s ukrytím do Nápovědy. Požadujeme popis této funkce. Požadujeme samostatný TS na ověření této funkce. 				Nápověda plně vyhovuje znění požadavku. Objednatel dodá seznam zkratek.

				NSESSS- 2.1. Příjem		2.1.29		Pokud má uživatel v eSSL rozpracovaný dokument, který je ve více než   jedné   verzi,   eSSL   mu   umožní   výběr   alespoň   jedné z následujících možností:
a)  určit všechny verze jako jeden dokument,
b)  určit jednu stanovenou verzi jako dokument,
c)  určit každou verzi jako samostatný dokument.
Verze,  které  nejsou  deklarovány  jako  dokument,  nejsou  dále předmětem výkonu spisové služby. Dokument musí být zaevidován v ED (kapitola 2.7).				eSSL nepodporuje verzování dokumentu, pouze verzování komponent. Pro verzování komponent nedává tento požadavek smysl (zejména bod c)		Požadavek legislativy musí být naplněn. Požadujeme přidělit testovací scénář.				Bude otestována varianta a)
R0004

				ZAP029		Využití matematických operací		RESSS umožní při tvorbě sestav používat základní matematické operace sčítání, stanovení minima a maxima, průměru, střední hodnoty, počtu záznamů apod.				Statistické sestavy nejsou součástí PS 1		Jendá se o společný požadavek a požadavek na PS1. Je nutné ověřit. Požadujeme přidělit testovací scénář.				Statistické sestavy nejsou součástí PS 1. Toto bylo dohodnuto za účasti právníků obou stran během projednávání souladu produktu s prototypem. (GUI XI, 10.3.2021)

						Nahlížení statistických sestav		Funkce "Nahlížení statistických sestav" umožňuje uživatelům nahlížet stálé či ad-hoc statistické sestavy, přičemž zohledňuje oprávnění uživatelů k přístupu k sestavám.				Statistické sestavy nejsou součástí PS 1		Jendá se o společný požadavek a požadavek na PS1, souvisí se ZAP029. Je nutné ověřit. Požadujeme přidělit testovací scénář.				Statistické sestavy nejsou součástí PS 1. Toto bylo dohodnuto za účasti právníků obou stran během projednávání souladu produktu s prototypem. (GUI XI, 10.3.2021)

						Zpracování ad-hoc statistických sestav		Funkce "Zpracování ad-hoc statistických sestav" zajišťuje možnost zpracování statistických sestav na základě uživatelského zadání specializovaným uživatelem systému. Dále funkce poskytuje možnost evidence uživatelských sestav, plánování a provádění jejich výpočtu a jejich případné začlenění do zpracování stálých statistických sestav.				Statistické sestavy nejsou součástí PS 1		Jendá se o společný požadavek a požadavek na PS1, souvisí se ZAP029. Je nutné ověřit. Požadujeme přidělit testovací scénář.				Statistické sestavy nejsou součástí PS 1. Toto bylo dohodnuto za účasti právníků obou stran během projednávání souladu produktu s prototypem. (GUI XI, 10.3.2021)

						Zpracování statistických ukazatelů		Funkce "Zpracování statistických ukazatelů" zajišťuje shromažďování dat a výpočet ukazatelů (údajů), které jsou využívány pro potřeby zpracování statistických sestav, či předávány externím statistickým systémům k dalšímu zpracování.Funkce může zajišťovat přípravu statistických ukazatelů též nad daty převzatými z dalších instancí RESSS za účelem tvorby agregovaných ukazatelů za celkovou organizaci v případě nasazení RESSS ve více instancí v dané organizaci.				Statistické sestavy nejsou součástí PS 1		Jendá se o společný požadavek a požadavek na PS1, souvisí se ZAP029. Je nutné ověřit. Požadujeme přidělit testovací scénář.				Statistické sestavy nejsou součástí PS 1. Toto bylo dohodnuto za účasti právníků obou stran během projednávání souladu produktu s prototypem. (GUI XI, 10.3.2021)





Doplněné testy

		Identifikátor UAT		Název TC		Popis TC		Podmínky testu		Testovací profil		Požadavky - (viz P6 Návrh struktury oprávnění_211129.docx)

		D0032		Archiv		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Archiv – v přehledech se zpřístupní položka Archiv, čímž lze dohledávat a prohlížet dokumenty již předané do příslušného archívu.

		D0033		Auditor
		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		C: Auditor – oproti právu Supervizor přidána možnost vidět metadata a komponenty entit  a odebrána možnost vidět úkoly a poznámky na dokumentech a spisech. Jinak se jedná o shodné oprávnění.

		D0034		Autorizovaná konverze		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Autorizovaná konverze – má možnost provádět autorizovanou konverzi z moci úřední na komponentě/dokumentu.

		D0035		Čtenář existence		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		C: Čtenář existence – uživatel může zobrazit jen JID, číslo jednací dokumentu a pozici, která je vlastníkem dokumentu

		D0036		Čtenář informací		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		C: Čtenář informací – uživatel může zobrazit JID, číslo jednací, věc, datum a čas založení dokumentu a pozici, která je vlastníkem

		D0037		Čtenář vlastností		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		C: Čtenář vlastností – uživatel může zobrazit celou záložku Vlastnosti dokumentu

		D0038		Datové schránky - Hledání		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
D: Elementární oprávnění pro vyhledávání datových schránek

		D0040		Kvalifikovaně pečetit
		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		C: Kvalifikovaně pečetit – pozice s tímto oprávněním (pokud se nepoužívá vzdálené pečetění Remote Seal) může při procesu opatřování komponenty PKI prvkem   zvolit „Pečetit“. Ostatním pozicím se tato volba nenabízí.

		D0041		Manažer		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Manažer – souhrnné– právo čtení a zápisu na metadata entit svého Aplikační profilu.

		D0042		Podatelna		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Podatelna – pozice s tímto právem má k dispozici modul Podatelna a zpřístupní návazné přehledy podatelny. Zpřístupněné přehledy v modulu Podatelna jsou sdílené pro všechny pozice s tímto právem a umožní zobrazit veškeré doručené dokumenty i ty, které byly zaevidovány na jiné pozici s právem podatelny než ta, ze které si uživatel přehled zobrazil. Modul Podatelna tedy umožní vždy zobrazit veškeré doručené dokumenty bez ohledu na aktuálního vlastníka dokumentu, avšak pouze pro ty organizační části, které obsluhuje podatelna, jíž je uživatel členem.

		D0043		Podatelna odboru		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Podatelna odboru – pozice s tímto právem má k dispozici modul Sekretariát a může evidovat doručené dokumenty na spisovém uzlu (útvaru, odboru apod.…). Stejně jako u práva Podatelna jsou v modulu Sekretariát k dispozici všechny dokumenty doručené na tento spisový uzel bez ohledu na vlastníka dokumentu.

		D0044		Příruční registratura		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Příruční spisovna – toto právo umožní pozici podívat se na košilku (záložka Vlastnosti) dokumentu včetně komponenty. Má tedy přístup (právo čtení) ke všem komponentám v uzavřených spisech spisového uzlu.

		D0045		Referent		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Referent – právo čtení a zápisu na metadata svých dokumentů. Toto právo získává uživatel automaticky s přiřazením na jakoukoliv pozici.

		D0046		Rozesílač		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Rozesílač – pozice s tímto právem může přebírat za svůj spisový uzel dokumenty ke zpracování, může dokumenty předávat mezi spisovými uzly, což není jinak možné (dává možnost rozesílat dokumenty po spisovém uzlu a mimo něj, zpřístupňuje většinu přehled.

		D0047		Sekretariát		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Sekretariát – pozice s právem sekretariát může předávat dokumenty komukoliv i bez nastavení nadřízenosti v hierarchii (umožňuje rozesílání i tehdy, když pozice není hierarchicky nadřazená. Na pozici s tímto právem může také předat dokument kdokoliv ve spisovém uzlu). Pokud není požadováno, aby sekretariát viděl do komponent dokumentů kolegů, pak v hierarchii je nutno tuto pozici dán na roveň pozic na jméno. Pokud je sekretariát v hierarchii jako nadřízená pozice, pak má jako čtenář přístup k dokumentům svých „podřízených“ včetně jejich komponent.

		D0049		Spisovna - Posuzovatel skartační operace		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Spisovna – pozice s tímto právem může vytvářet skartační řízení.

		D0050		Spisovna - Manipulant		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Spisovna – pozice s tímto právem může přebírat z příručních spisoven spisy

		D0052		Supervizor		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Supervizor – má k dispozici kompletní menu Administrace, na rozdíl od administrátora může do administrace pouze nahlížet a nemůže provádět z administrace žádné úpravy v nastavení aplikace. Vidí např. přehledy pozic, uživatelů, nastavení Aplikačního profilu, přehledy všech entit atd.

		D0053		Supervizor Aplikačního profilu		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Supervizor Aplikační profilu – má k dispozici kompletní menu Administrace Aplikačního profilu, na rozdíl od administrátora Aplikačního profilu může do administrace Aplikačního profilu pouze nahlížet a nemůže provádět z administrace žádné úpravy v nastavení.

		D0054		Supervizor spisového uzlu		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Supervizor spisového uzlu – má k dispozici menu Administrace spisového uzlu, na rozdíl od administrátora spisového uzlu může do administrace Aplikačního profilu pouze nahlížet a nemůže provádět z administrace žádné úpravy v nastavení ARSYS.BS.

		D0055		Typ dokumentu – Razítko – Administrátor		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Typ dokumentu – Razítko – Administrátor – pozice s tímto právem má k dispozici administraci typového dokumentu Razítko, kde přiděluje jednotlivým pozicím práva v rámci typového dokumentu (práva: Typ dokumentu – Razítko – Referent, Typ dokumentu – Razítko – Manažer, Typ dokumentu – Razítko – Auditor).

		D0056		Typ dokumentu – Razítko – Auditor		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Typ dokumentu – Razítko – Auditor – pozice s tímto právem se stává automaticky čtenářem daného typu dokumentu. Má právo nahlížet na rozšířená metadata.

		D0057		Typ dokumentu – Razítko – Manažer		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Typ dokumentu – Razítko – Manažer – pozice s tímto právem se stává automaticky čtenářem daného typu dokumentu. Má právo editovat a nahlížet na rozšířená metadata.

		D0058		Typ dokumentu – Razítko – Referent		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Typ dokumentu – Razítko – Referent – pozice s tímto právem se stává vlastníkem daného typu dokumentu. Má právo zakládat a editovat rozšířená metadata.

		D0059		Typ dokumentu – Stížnost – Administrátor		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Typ dokumentu – Stížnost – Administrátor – pozice s tímto právem má k dispozici administraci typového dokumentu Stížnost, kde přiděluje jednotlivým pozicím práva v rámci typového dokumentu (práva: Typ dokumentu – Stížnost – Referent, Typ dokumentu – Stížnost – Manažer, Typ dokumentu – Stížnost – Auditor).

		D0060		Typ dokumentu – Stížnost – Auditor		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Typ dokumentu – Stížnost – Auditor – pozice s tímto právem se stává automaticky čtenářem daného typu dokumentu. Má právo nahlížet na rozšířená metadata.

		D0061		Typ dokumentu – Stížnost – Manažer		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Typ dokumentu – Stížnost – Manažer – pozice s tímto právem se stává automaticky čtenářem daného typu dokumentu. Má právo editovat a nahlížet na rozšířená metadata.

		D0062		Typ dokumentu – Stížnost – Referent		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Typ dokumentu – Stížnost – Referent – pozice s tímto právem se stává vlastníkem daného typu dokumentu. Má právo zakládat a editovat rozšířená metadata.

		D0063		Výchozí rozesílač		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Výchozí rozesílač – nadmnožina práva Rozesílač (musí být současně i právo Rozesílač), výchozí rozesílač se ze všech rozesílačů na spisového uzlu (odboru) nabídne automaticky vždy jako první (obvykle sekretariát). Měl by být na SU pouze jeden.

		D0064		Výpravna		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Výpravna - pozice s tímto právem má k dispozici modul Výpravna a zpřístupní návazné přehledy výpravny. Zpřístupněné přehledy v modulu Výpravna jsou sdílené pro všechny pozice s tímto právem a umožní zobrazit veškeré odesílané dokumenty. Každá pozice s právem Výpravna má možnost odeslání dokumentů a vidí stav odeslání/doručení všech dokumentů.

		D0065		Změna bezpečností kategorie		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
C: Změna bezpečnostní kategorie – dává pozici možnost změny bezpečnostní kategorie

		D0066		Metadata vlastníka		Ověření metadatových položek popisujících vlastníka včetně jejich změn.				1		Model stavů:
-	Dokument má – pozice, která se primárně stará o tento dokument – má k němu všechna práva
-	Převzal – jméno uživatele, který provedl naposledy akci převzít
-	Prvozpracovatel – pozice, která dokument začne reálně zpracovávat (doplní se automaticky pozice, která dokumentu přidělila č.j.), tzn. i u vlastního dokumentu bude moci být prvozpracovatelem někdo jiný, než osoba, která dokument vytvořila.
-	V dalších PS bude možné přidávat na detail dokumentu i další položky, např. poslední editor apod.  

		D0067		Použití stavu na podatelně		Použití stavu na podatelně				1		Realizace: V aplikaci vznikne nový stav Na podatelně. Metadatové položky „Dokument má“ a „Převzal“ jsou zatím prázdné.
Stav Na podatelně
1.	Kterákoliv pozice s právem Podatelna (dále jen podatelna) může dokument:
a.	Přidělit jinému spisovému uzlu
b.	Přidělit kterékoliv pozici (v závislosti na konfiguraci)
2.	Přidělený a dosud nepřevzatý dokument může podatelna stáhnout zpět a přidělit někomu jinému
3.	Dokument v tomto stavu nemůže nikdo upravovat
4.	Akce s dokumentem je možné provádět jednotlivě nebo hromadnou akcí
Po prvním převzetí se:
-	do položky „Dokument má“ doplní pozice, která dokument převzala
-	do položky „Převzal“ doplní jméno uživatele, který v této pozici převzetí provedl bez ohledu na to, zda je to „jeho“ pozice, či akci provedl jako zastupující..  

		D0068		Předání na spisový uzel		Předání dokumentu a spisu na spisový uzel				1		Stav K převzetí na spisovém uzlu
1.	Kterákoliv pozice s právem Sekretariát (dále jen sekretariát) může dokument:
a.	Odmítnout
b.	Převzít a přidělit jinému spisovému uzlu 
c.	Převzít a přidělit kterékoliv pozici
d.	Přidělení sám sobě pomocí Převzít na sebe
2.	Přidělený a dosud nepřevzatý dokument může předávající stáhnout zpět a přidělit někomu jinému
3.	Dokument v tomto stavu nemůže nikdo upravovat
4.	Akce s dokumentem lze provádět jednotlivě nebo hromadnou akcí  

		D0069		Stažení předávané entity		Stažení předávaného dokumentu nebo spisu předávajícím				1		Realizace: Předávající strana bude mít k dispozici:
1.	Tlačítko pro stáhnutí návrhu předání až do okamžiku převzetí přebírající stranou
2.	Hromadnou akci pro totéž
Vlastníkem předávaného dokumentu nebo spisu je předávající až do okamžiku převzetí.  

		D0070		Ztracený dokument		Proces při ztrátě kompomenty				1		2.4.	MS04 Musí být zaveden nový stav pro ztracený dokument.
Dodavatel nepovažuje zavedení nového stavu pro ztracený dokument za vhodné z následujících důvodů:
1.	Ztraceno je spíše hypoteticky stav komponenty, než celého dokumentu. Není jasné, která část dokumentu byla ztracena
2.	Není jasné, jak dále naložit s takovým dokumentem, existuje vícero variant (storno, standardní vyřazení s protokolem o ztrátě – pravděpodobně podle povahy ztráty).
Dodavatel proto navrhuje alternativní řešení:
Uživatel bude mít k dispozici tlačítko Ztracený dokument. Zadá systému povahu ztráty (volný text - která komponenta byla ztracena, zničena, poškozena a důvod) a systém:
-	Vygeneruje Protokol o ztrátě jako další komponentu nebo nový dokument nebo uživatel sám vybere variantu v závislosti na konfiguraci RESSS (bude-li protokol vytvořen formou nového dokumentu, bude
o	Provázán s původním dokumentem pevným křížovým odkazem
o	Vložen do stejného spisu (nebo dílu), pokud je vložen i původní dokument
-	Na dokumentu přibude metadatová položka Ztracené části (true/false), podle které bude možné dokumenty filtrovat. Změna parametru Ztracené části bude možná oběma směry, vždy s udáním důvodu (uloží se do poznámky).
-	Upraví věc ve smyslu stanoviska NA 29/2018. V případě návratu bude úprava věci na zvážení uživatele.
Komponenty v aplikaci mohou být opatřeny parametrem Originál/Rekonstruovaný.
Pozn.: Na přání objednatele budou zahrnuty pokyny stanoviska NA 29/2018.  

		D0071		Uzavírání spisu		Vyřízení a uzavření spisu				1		2.5.	MS05 Musí existovat stav spisu Vyřízen, odlišný od stavu Uzavřen
Vznikne nový stav spisu Vyřízený, který nastává po akci Vyřízení spisu. V tomto stavu bude mít k dispozici uživatel akce:
1.	Uzavření spisu
2.	Zrušit vyřízení
Akce Vyřízení spisu může být spouštěcí událostí pro běh skartační lhůty. Před zrušením vyřízení bude uživatel zobrazena informační hláška na obrazovce o možném zrušení běhu skartační lhůty, protože spouštěcí událost nastane znovu. Akci bude možné v tomto bodě přerušit.
Při vyřízení spisu bude umožněno vyřídit dosud nevyřízené dokumenty a započne běh skartační lhůty (v případě, že vyřízení spisu je spouštěcí událostí). Na přehledu dokumentů ve spisu bude k dispozici akce pro hromadné vyřízení těchto dokumentů.  

		D0072		Storno dokumentu		Proces stornování dokumentu				1		2.6.	MS06 Tlačítko Odstranit dokument bude přejmenováno na Storno
Další postup bude stejný pro každý stornovaný dokument. Do Způsobu vyřízení bude zapsáno Stornováno, dokument nabude stavu Vyřízený k vyřazení a bude možné jej předat do spisovny.		2.7.	MS07 Stornované dokumenty a spisy budou předány do spisovny a budou předmětem skartace
Po použití tlačítka Storno přejde dokument technicky do stavu Vyřízený k vyřazení. Do způsobu vyřízení bude zapsáno „Stornováno“. Tento způsob vyřízení se uživateli běžně nenabízí, jde pouze o technický záznam storna tak, aby dokument mohl být uložen do spisovny.
Pozn.: Další dohodnuté funkcionality (nad rámec modelu stavů):
1.	Stornovat bude možné:
a.	dokumenty (ve spisu i samostatně, pokud není omezeno nastavením eSSL)
b.	spisy s dokumenty (dojde ke stornování všech dokumentů ve spisu při splnění podmínek dále, do spisu bude vložen dokument „Protokol o vyřazení“)
c.	prázdné spisy
2.	Záznam o stornu dokumentu nebo spisu může (až do okamžiku uzavření spisu nebo zařazení dokumentu do krabice) zrušit ten kdo storno provedl.
3.	Storno je operace přístupná na základě oprávnění (v závislosti na konfiguraci eSSL).
4.	Provést storno může pouze: „prvozpracovatel“, podatelna, speciální správcovská role.
5.	Storno dokumentu nelze provést:
a.	po vyřízení nebo odeslání dokumentu
b.	pokud je dokument doručen datovou zprávou
c.	pokud je dokument provázán pevným křížovým odkazem s jiným dokumentem
d.	pokud je dokument ve stavu uzamčen
6.	Storno dokumentu nelze provést po vyřízení nebo odeslání dokumentu, storno spisu nelze provést pokud obsahuje dokumenty, které nelze stornovat.
7.	Provedení storna bude vyžadovat zadání důvodu storna.
8.	Provedení storna převezme spisový a skartační znak z nastavení eSSL (správcem zadanou hodnotu). Pokud není zadána výchozí hodnota (správcem) vynutí eSSL zadání hodnoty uživatelem.
9.	Stornované dokumenty a spisy (ve speciálním přehledu) může zobrazit:
a.	ten kdo storno provedl
b.	nadřízený
c.	sekretariát daného spisového uzlu (tak aby bylo možné v vyfiltrovat všechny stornované dokumenty např. za daný útvar) (pouze metadata)
d.	správce eSSL
e.	ten kdo měl oprávnění přístupu (pouze metadata)
f.	správce spisovny (pouze metadata)
g.	oprávněný uživatel hledáním (pouze metadata)
10.	V konfiguraci bude možno vynutit vyjmutí stornovaného dokumentu ze spisu (tedy, že během storna bude dokument automaticky vyjmut).
11.	Stornovaný dokument bude možné předat pouze do spisovny nebo správcem v rámci reorganizace.
Stornované dokumenty a spisy bude možné zobrazit v přehledu ve spisovně a budou předmětem standardního skartačního řízení (údaje o vlastníku dokumentu se ve spisovně nemění).
S elektronicky podepsanými e-maily bude zacházeno na podobném principu. Po stisknutí tlačítka Odmítnout se automaticky vytvoří odpověď na tento dokument – odmítnutí, který bude s původním dokumentem zařazen do spisu. Původní dokument bude vyřízen způsobem „dokumentem“.  

		D0073		Storno spisu		Proces stornování spisu				1		2.7.	MS07 Stornované dokumenty a spisy budou předány do spisovny a budou předmětem skartace
Po použití tlačítka Storno přejde dokument technicky do stavu Vyřízený k vyřazení. Do způsobu vyřízení bude zapsáno „Stornováno“. Tento způsob vyřízení se uživateli běžně nenabízí, jde pouze o technický záznam storna tak, aby dokument mohl být uložen do spisovny.
Pozn.: Další dohodnuté funkcionality (nad rámec modelu stavů):
1.	Stornovat bude možné:
a.	dokumenty (ve spisu i samostatně, pokud není omezeno nastavením eSSL)
b.	spisy s dokumenty (dojde ke stornování všech dokumentů ve spisu při splnění podmínek dále, do spisu bude vložen dokument „Protokol o vyřazení“)
c.	prázdné spisy
2.	Záznam o stornu dokumentu nebo spisu může (až do okamžiku uzavření spisu nebo zařazení dokumentu do krabice) zrušit ten kdo storno provedl.
3.	Storno je operace přístupná na základě oprávnění (v závislosti na konfiguraci eSSL).
4.	Provést storno může pouze: „prvozpracovatel“, podatelna, speciální správcovská role.
5.	Storno dokumentu nelze provést:
a.	po vyřízení nebo odeslání dokumentu
b.	pokud je dokument doručen datovou zprávou
c.	pokud je dokument provázán pevným křížovým odkazem s jiným dokumentem
d.	pokud je dokument ve stavu uzamčen
6.	Storno dokumentu nelze provést po vyřízení nebo odeslání dokumentu, storno spisu nelze provést pokud obsahuje dokumenty, které nelze stornovat.
7.	Provedení storna bude vyžadovat zadání důvodu storna.
8.	Provedení storna převezme spisový a skartační znak z nastavení eSSL (správcem zadanou hodnotu). Pokud není zadána výchozí hodnota (správcem) vynutí eSSL zadání hodnoty uživatelem.
9.	Stornované dokumenty a spisy (ve speciálním přehledu) může zobrazit:
a.	ten kdo storno provedl
b.	nadřízený
c.	sekretariát daného spisového uzlu (tak aby bylo možné v vyfiltrovat všechny stornované dokumenty např. za daný útvar) (pouze metadata)
d.	správce eSSL
e.	ten kdo měl oprávnění přístupu (pouze metadata)
f.	správce spisovny (pouze metadata)
g.	oprávněný uživatel hledáním (pouze metadata)
10.	V konfiguraci bude možno vynutit vyjmutí stornovaného dokumentu ze spisu (tedy, že během storna bude dokument automaticky vyjmut).
11.	Stornovaný dokument bude možné předat pouze do spisovny nebo správcem v rámci reorganizace.
Stornované dokumenty a spisy bude možné zobrazit v přehledu ve spisovně a budou předmětem standardního skartačního řízení (údaje o vlastníku dokumentu se ve spisovně nemění).
S elektronicky podepsanými e-maily bude zacházeno na podobném principu. Po stisknutí tlačítka Odmítnout se automaticky vytvoří odpověď na tento dokument – odmítnutí, který bude s původním dokumentem zařazen do spisu. Původní dokument bude vyřízen způsobem „dokumentem“.  

		D0074		Stav spisu rozpracovaný						1		2.8.	MS08 Stav Rozpracovaný (u spisu) bude přejmenován na Vyřizovaný  

		D0001		Administrátor - Bezpečnostní kategorie		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.12.5 Bezpečnostní kategorie - 101

		D0002		Administrátor - Bezpečnostní kategorie - čtení		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.3.9 Utajované objekty - 48

		D0003		Administrátor - Certifikáty 		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.10.1 Certifikáty - 93
A: 2.10.2 Důvěryhodné seznamy - 94
A: 2.10.3 Autority časového razítka - 94
A: 2.10.4 Časová razítka - 94
A: 2.10.5 Počet časových razítek - 94
A: 2.10.6 Autority pečetě - 95
A: 2.10.7 Pečetě - 95
A: 2.10.8 El. podpisy - 96

		D0004		Administrátor - Metadata a Číselníky		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.13.1 Typy (pošty) - 101
A: 2.13.2 Skupiny typu (pošty) - 103
A: 2.13.3 Důvody nedoručení (pošty) - 104
A: 2.13.4 Důvody odmítnutí (pošty) - 104
A: 2.3.3 Zmocnění - 43
A: 2.5.6 Vyřízení - 85
A: 2.9.1 Typy (příloh) - 92
Pozn: Metadata bude spravovat stejný administrátor, který bude spravovat číselníky – obě činnosti spolu úzce souvisí. Tento administrátor bude moci zakládat a udržovat všechny číselníky, které neovlivňují další funkcionality aplikace, tzn. na jednotlivých hodnotách není vázáno další chování aplikace (jde o např. navázání integrace, odkrytí části GUI, automatické zpracování apod.) Tyto složitější číselníky s vazbou do kódu aplikace bude nadále udržovat dodavatel formou patchů. Seznam číselníků (obou typů) bude součástí administrátorské dokumentace a předpokládáme, že se bude často měnit.

		D0005		Administrátor - E-maily		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.11.1 E-maily - 96

		D0006		Administrátor - Komunikační kanály		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		D: E-Formuláře
A: 2.2.5 E-mailové schránky - 29
A: 2.2.6 Datové schránky - 32

		D0007		Administrátor - Konverzní deník		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.3.11 Konverzní deník - 49

		D0008		Administrátor - Obálky a štítky		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.13.5 Obálky - 105
A: 2.13.6 Štítky - 121

		D0009		Administrátor - Organizační struktura		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.2.1 Úřady - 20
A: 2.2.2 Odbory - 21
A: 2.2.3 Uživatelé – 22

		D0010		Administrátor - Pracoviště		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.2.4 Podatelny (a výpravny) - 24
A: 2.2.7 Spisovny - 35
A: 2.2.8 Archivy - 37
Pozn: Jde o právo jednotlivá pracoviště zakládat a upravovat, nikoliv o právo vykonávat činnost na těchto pracovištích. Při nasazení RESSS se předpokládají oddělená práva na činnost pro jednotlivá pracoviště.

		D0011		Administrátor - Spisové uzly a pozice		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.1.1 Aplikační profily - 6
A: 2.1.2 Spisové uzly - 7
A: 2.1.3 Skupiny pozic - 10
A: 2.1.4 Pozice – 11

		D0012		Administrátor - Spisový plán		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.5.2 Spisové znaky - 63
A: 2.5.3 Spisové plány - 79
A: 2.5.4 Strom spisových znaků - 82
A: 2.5.5 Skartační režimy - 84
 E: Spouštěcí události
Pozn: Automatické spuštění běhu skartační lhůty je možné na základě vyřízení dokumentu. Další spouštěcí události jsou potom předmětem číselníku spravovaného tímto administrátorem.

		D0013		Administrátor - Stav aplikace		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.14.1 Chyby (log) - 124
A: 2.15.1 Seznam úloh - 126
A: 2.15.2 Pracovní volna - 130
A: 2.16.1 Dávky událostí - 131
A: 2.3.13 Hlášení o stavu aplikace - 50
A: 2.3.15 Přihlášení uživatelé - 51
A: 2.3.16 Přihlášené pozice - 52

		D0014		Administrátor - Systém		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		B: 2.1.1.3. Aplikační profil - Nastavení
A: 2.1.2.1 Instance - 97
A: 2.1.2.2 Instalace - 98
A: 2.1.2.3 Nápovědy - 99
A: 2.1.2.4 Sestavy – 100

		D0015		Administrátor - Šablony komponent		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.4.1 Šablony - 53

		D0016		Administrátor - Testovací plány		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.18 Testovací plány – výsledky testovacích plánů - 131

		D0017		Administrátor - Transakční protokol		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.3.10 Transakční protokol - 48

		D0018		Administrátor - Typ dokumentu		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
A: 2.17 Typy dokumentu - 131
A: 2.5.1 Typy (dokumentů) - 57
A: 2.5.7 Šablony (zpracování typu dokumentu) - 86
A: 2.7.1 Typy (spisů) - 89
A: 2.7.2 Šablony (zpracování typu spisů) - 90

		D0019		Administrátor - Typové spisy		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
A: 2.6.1 Šablony (typových spisů) - 89

		D0020		Administrátor - Úkoly		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		A: 2.8.1 Šablony (úkolů) - 91

		D0021		Administrátor - Vyřizování dokumentů		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
A: 2.3.1 Komponenty - 38
A: 2.3.12 Předaná agenda - 49
A: 2.3.14 Počet dokumentů - 51
A: 2.3.2 Dokumenty - 39
A: 2.3.4 Obálky - 44
A: 2.3.5 Příchozí dokumenty - 45
A: 2.3.6 Díly spisu - 45
A: 2.3.7 Spisy - 46
A: 2.3.8 Krabice 47

		D0022		Administrátor - Zástup pozic		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
A: 2.1.5 Zástupy pozic - 20

		D0023		Administrátor kontaktů		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
B: 2.2 Kontakty (bude upraveno, viz. jmenný rejstřík)

		D0024		Administrátor osobních údajů		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
B: 2.3 Osobní údaje (bude upraveno, viz. jmenný rejstřík)

		D0025		Administrátor Aplikačního profilu		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
B: 2.4 Aplikační profil
Pozn: Během UAT bude použito 5 různých aplikačních Aplikační profilů, viz Metodika testování.

		D0026		Administrátor spisového uzlu - Konverzní deník		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
B: 2.6.10 Konverzní deník - 38

		D0027		Administrátor spisového uzlu - Organizační struktura		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
B: 2.6.4 Uživatelé - 34

		D0028		Administrátor spisového uzlu - Spisový uzel a pozice		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		
B: 2.6.1 Spisový uzel - 29
B: 2.6.2 Pozice – 30

		D0029		Administrátor spisového uzlu - Vyřizování dokumentů		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		B: 2.6.5 Dokumenty pozic - 35
B: 2.6.6 Obálky - 36
B: 2.6.7 Příchozí dokumenty - 36
B: 2.6.8 Díly typových spisů spisového uzlu - 37
B: 2.6.9 Spisy pozic - 38
Pozn: Přímo tento administrátor slouží k vyřizování dokumentů, které jsou pouze v dílech.

		D0030		Administrátor spisového uzlu - Zástup pozic
		Test pozice s tímto právem - dostupné a nedostupné funkcionality. Test stejné pozice v režimu čtenář (pokud existuje).				2		B: 2.6.3 Zástupy pozic - 34





Testovací profily

		Aplikační profil		Popis 

		1		Uživatelské a administrátorské nedestruktivní testy

		2		Administrátorské testy ovlivňující nastavení aplikace

		3		Pouze skartační operace – připravené dokumenty ve spisovně umožňující provádět příslušné testy pouze v omezeném počtu opakování.

		4		Pouze pro čtení  - testy typu ověření existence X dokumentů ve spisu, naimportovaný spisový plán apod.

		5		Propojení s AD, administrátorské testy s pozicemi.






