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PLÁN REALIZACE ODBORNÉ PRAXE 

 

I. Uchazeč o zaměstnání 
 

ABSOLVENT  

Jméno a příjmení:  Jecho Iveta  

Datum narození:  18.06.1994                            

Kontaktní adresa: 
 

Žeranovice 7, Holešov 76901 
 

Telefon: +420 734 440 018  

Zdravotní stav dobrý: 
/zaškrtněte/ 

ANO NE 

Omezení /vypište/: Bez omezení 

  

V evidenci ÚP ČR od:  01.07.2021 

Vzdělání:  
 

Střední škola umění a designu Brno 
Obor: Design Interiéru (maturita) 

 
Znalosti a dovednosti: 
 

 
MS Office, SketchUP+Vray, Zoner Photo studio, 
Corel, Illustrator, InDesign, Rhinoceros 5, Fusion, 
KLS, SAP 
anglický jazyk B1, německý jazyk A1 
řidičský průkaz sk. B 

  

Pracovní zkušenosti:  1,5 roku, SIKO koupelny - odborná prodejkyně 

   

Absolvent se účastnil před nástupem 
na odbornou praxi v rámci aktivit 
projektu: 

rozsah druh 

a) Poradenství            1 x 1 hodina 
           1 x 1 hodina 

          

Úvod do poraden. aktivit, 
individuální poradenství 
 

            1 x 8 hodin 
           1 x 1 hodina 

Motivační klub, 
tvorba životopisu 
 

b) Rekvalifikace            Neproběhla  
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II. ZAMĚSTNAVATEL 
 

 

Název organizace:  HARKO s.r.o. 

Adresa pracoviště:  
 

Kotojedská 434/17d, 767 01 Kroměříž 

Vedoucí pracoviště:                      Jaroslav Droběna 

Kontakt na vedoucího pracoviště:   573 334 020  

  

Zaměstnanec pověřený vedením odborné praxe - MENTOR 
 

Jméno a příjmení:     Miroslava Michalčíková 

Kontakt:  573 335 490 

Pracovní pozice/ Funkce Mentora:  Pracovník interiérového studia 

Druh práce Mentora /rámec pracovní náplně/: Odborné poradenství, designér (modelování a 
tvorba grafických návrhů kuchyní), vytváření cenových nabídek, komunikace se zákazníky, 
organizace prací na prodejně 
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III. ODBORNÁ PRAXE 
 

 

Název pracovní pozice absolventa:  Designér, odborný pracovník 

Místo výkonu odborné praxe:  Kotojedská 434/17d, 767 01 Kroměříž 

Smluvený rozsah odborné praxe: 40 hod. týdně/12 měsíců 
 

Kvalifikační požadavky na 
absolventa:  

Maturita 

Specifické požadavky na 
absolventa: 

Samostatné zpracování administrativních úkolů na PC, 
znalost MS Office, znalost odborných programů pro 
zpracování designových návrhů, ochota, vstřícné jednání 
se zákazníky, pečlivost, spolehlivost, zodpovědnost 
 

 
Druh práce - rámec pracovní náplně 
absolventa  

 
Tvorba grafických návrhů s technickým výkresem 
interiérového řešení 
Vyhotovení dispozičních návrhů včetně případného 
zaměření 
Výběr a seznam zařizovacích předmětů 
Návrh stavebních úprav včetně barevného a 
materiálového řešení 
Návrh jednoduchých atypických nábytkových prvků 
včetně konstrukčního řešení 
Poskytování informací a poradenství v oblasti 
interiérového designu zákazníkům prodejny 
Vytváření cenových nabídek pro stávající a nové 
zákazníky firmy 
Aktivní součást pracovního týmu, podílení se na běžném 
chodu firmy 
 

  

 
 
 
 

 

  

PRŮBĚŽNÉ CÍLE:  

Zadání konkrétních úkolů činnosti 
/v případě potřeby doplňte řádky 
nebo doložte přílohou/ 

Seznámení s BOZP, orientace ve firmě, seznámení 
s provozem a předmětem činnosti, seznámení s výrobní 
činností - pracovním a organizačním řádem společnosti. 

 
 
 

Zbožíznalství.  
Podpora při využívání speciálních designových programů 
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STRATEGICKÉ CÍLE: 
/v případě potřeby doplňte řádky 
nebo doložte přílohou/ 

Získání dovednosti samostatné a odpovědné práce. 
Osvojení si odborných kompetencí, práce v grafických 
programech při realizaci pomocných pracovních úkonů. 
Zvýšení kvalifikace absolventky, osvojení komunikačních 
dovedností se zákazníky. Další rozšíření znalostí v oboru. 

  

VÝSTUPY ODBORNÉ PRAXE: 
/doložte přílohou/ 
 

Název přílohy: Datum vydání přílohy: 

Příloha č. 2 Průběžné 
hodnocení absolventa  

měsíčně do konce 
následujícího měsíce 

 
Příloha č. 3 Závěrečné 
hodnocení absolventa  

po ukončení odborné 
praxe; do konce 
následujícího měsíce 

 
Příloha č. 4 Osvědčení o 
absolvování odborné praxe  

po ukončení odborné 
praxe; do konce 
následujícího měsíce 

 
Příloha: Reference pro 
budoucího zaměstnavatele* 

po ukončení odborné 
praxe; do konce 
následujícího měsíce 

 

 

 

 

HARMONOGRAM ODBORNÉ PRAXE  

Harmonogram odborné praxe, tj. časový a obsahový rámec průběhu odborné praxe je vhodné 

předjednat a konzultovat mezi zaměstnancem KrP a KoP ÚP ČR, mentorem a absolventem 

již před nástupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rámec byl zřejmý již před 

podepsáním Dohody o vyhrazení společensky účelného pracovního místa a popřípadě 

Dohody o poskytnutí příspěvku na mentora. Podle aktuální situace a potřeby může být 

harmonogram doplňován nebo upravován. 

/v případě potřeby doplňte řádky/ 

Měsíc/Datum Aktivita 

 
 Rozsah  

 
Duben 
2022 
 
 
 
Květen 
2022 
 
 

Nástup 1. 4. 2022 
Úvodní školení BOZP+PO, organizační 
schéma společnosti, seznámení se s 
programy, zbožíznalství 
 
 
Práce v grafickém programu, 
zbožíznalství, seznamování se s 
prodejnou 
 
 

 
40hod/týdně 
 
 
 
 
 
 
40hod/týdně 
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Červen 
2022 
 
 
 
 
Červenec 
2022 
 
 
Srpen 
2022 
 
 
Září  
2022 
 
 
Říjen 2022 
 
 
 
 
Listopad 
2022 
 
 
 
Prosinec 
2022 
 
 
Leden 
2023 
 
 
Únor  
2023 
 
 

Prohlubování znalostí v grafickém 
programu, orientace v katalozích, 
komunikace se zákazníky. Spolupráce 
s ostatními pracovníky provozovny. 
  
 
Grafické návrhy, komunikace se 
zákazníky, zdokonalování se i 
v ostatních programech nutných k práci 
 
 
Seznamování se s cenovými nabídkami, 
grafické návrhy kuchyní 
 
 
Grafické návrhy, komunikace se 
zákazníky. Seznámení se sortimentem 
dveří 
 
Grafické návrhy, cenové nabídky, 
komunikace se zákazníky. Vyřizování 
objednávek e-shopu se sortimentem 
interiérového studia 
 
 
Tvorba cenové kalkulace na přání 
zákazníka, grafické návrhy 
 
 
 
Provádění poradenských služeb. 
Prezentace návrhů a konzultace se 
zákazníkem - zadavatelem 
 
 
Poradenské služby, konzultace se 
zákazníky, grafické návrhy. 
 
 
Grafické návrhy, vytváření cenové 
nabídky, komunikace se zákazníky. 
Vyřizování objednávek e-shopu se 
sortimentem interiérového studia. 
 

 
 
40hod/týdně 
 
 
 
 
 
40hod/týdně 
 
 
 
 
40hod/týdně 
 
 
 
40hod/týdně 
 
 
 
 
40hod/týdně 
 
 
 
 
40hod/týdně 
 
 
 
 
 
40hod/týdně 
 
 
 
 
 
40hod/týdně 
 
 
 
 
 
40hod/týdně 
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Březen  
2023 

Grafické návrhy interiéru, cenové 
nabídky, komunikace se zákazníky 
Návrh a dokumentace jednoduchého 
atypického interiérového prvku. 
Samostatné vypracování návrhů, 
objednávání zboží u dodavatelů. 
 
 

 
 
40hod/týdně 
 

    
* V případě, že si zaměstnavatel účastníka neponechá v pracovním poměru po skončení 

odborné praxe, poskytne zaměstnavatel „Reference pro budoucího zaměstnavatele“, a to ve 

volné formě. 

Schválila: Ing. Jitka Žůrková, jednatelka, dne 16. 3. 2022 

 


