PRIKAZNI SMLOUVA

O ZPRACOVANI UCETNICTVi, MEZD A DANOVEM PORADENSTVi
(dle ust. § 2430 a nasl. Obcanského zakoniku)

Nize uvedeného dne, mésice a roku uzaviraji

Obchodni jméno: Centrum celoZivotniho vzdélavani — zafizeni pro dalsi vzdélavani
pedagogickych pracovnikt Pardubického kraje

Sidlo: Mozartova 449, Polabiny, 530 09 Pardubice

IC: 75061074

Telefon: XXXXX

e-mail: XXXXX

zastoupend reditelkou Mgr. Monikou Jiraskovou
(dale jen ,,ptikazce” nebo ,spravce”)

a
Obchodni jméno: TOMTAX s.r.o.
Sidlo: Oskara Nedbala 1178/2, 500 02 Hradec Kralové
IC: 252 50 094 DIC: neni platce DPH
Bankovni spojeni: XXXXX
Telefon: XXXXX
e-mail: XXXXX

zastoupend jednatelem spole¢nosti Tomasem PSenickou
(dale jen ,,pFikaznik” nebo ,zpracovatel”)

Na zakladé uplného a vzdjemného konsensu o vSech nize uvedenych ustanovenich tuto
Pfikazni smlouvu:

Cl. 1
Pfredmét smlouvy

Pfedmétem smlouvy je:

1. Vedeni Gcetnictvi dle prislusnych pravnich predpist spocivajici zejména v zauctovani predlozenych
prvotnich Ucetnich doklad(i, zpracovani zdkonné evidence a radného darového priznani k dani
z pfidané hodnoty za jednotliva obdobi, zpracovani danového ptiznani k dani z pfijm(, podavani
priznani elektronickou formou, zpracovani Géetni zavérky (roéni, mimoradné,...), ostatni ¢innosti
spojené s fradnym, Uplnym a v€asnym vedeni Ucetni evidence. Dodatecnd a opravna danova pfiznani
a jind opravna hlaseni, pokud dlvod jejich podani vznikne na strané prikaznika.

2. Dalsi poradenské a administrativni ¢innosti
- Statistiky CSU, vykazy pro banky/kraj apod., zakladani do sbirky listin, dafiova pfiznani jina nez
vyslovné vyjmenovana v bodé 1., a to vZdy na zakladé pisemné zZadosti prikazce.
- Dodatecna a opravna danova pfiznani a jind opravna hlaseni, pokud davod jejich podani vznikne
jinak neZ na strané prikaznika, a to i bez pisemné Zadosti ptikazce, pokud povinnost jejich podani
vyplyva ze zakona.

Cinnosti dle ¢lanku 1.2. Smlouvy budou pfikaznikem Gctovany dle platného ceniku a nejsou zahrnuty
v pausalnich odmeénach.

Cl.n
PIna moc


mailto:jiraskova@ccvpardubice.cz

Ptikazce dle potfeby a povahy zastoupeni udéli plnou moc zastupci ptikaznika, aby za néj jednal,
zastupoval ho a ¢inil za néj vSechny pravni ukony pred spravnimi a dalSimi organy ve vSech zalezZitostech
vztahujicich se k pfedmétu této smlouvy.

Cl.
Zavazky prikaznika

1. Prikaznik je povinen postupovat pfi vykonu ¢innosti uvedenych v €l. | této smlouvy s odbornou péci
podle pokyni a v souladu se zajmy prikazce, které znd nebo musi znat. Pfi tom je povinen chranit
zajmy klienta a fidit se platnou pravni Upravou na Useku Ucetnictvi véetné zabezpeceni prislusnych
stanovenych termin(.

2. Prikaznik zpracuje fadnou ucetni zavérku do 60 dni ode dne predani posledniho dokladu
vztahujiciho se k danému uzaviranému obdobi.

3. Prikaznik zpracuje mimofadnou, mezitimni Ucetni zavérku na zdkladé objednavky prikazce, a to do
60 dni ode dne predani posledniho dokladu vztahujiciho se k danému uzaviranému obdobi.

4. Prikaznik je povinen oznamit pfikazci vSechny okolnosti, které zjistil pfi zafizovani zaleZitosti a jez
mohou mit vliv na zménu pokyn0 prikazce. Od pokyn( prikazce se mize prikaznik odchylit jen,
jestlize je to naléhavé nutné.

5. Prikaznik, jakoz i dalsi osoby, které za podminek stanovenych touto smlouvou zajistuji zalezitosti
pfikazce, jsou povinni zachovavat mlcenlivost o vSech skutecnostech a informacich, které se o
pfikazci a jeho podnikatelské Cinnosti a obchodnich zdlezZitostech pti plnéni této smlouvy dozvédéli.

6. Prikaznik odpovida ptikazci za Skodu, ktera vznikne zavinénim prikaznika pti zafizovani zaleZitosti.

7. Pro predavani prabéznych vysledk Cinnosti pfikaznika jsou sjednany nasledujici terminy:
- PrQbéziné vysledky (rozvaha, vysledovka) - do 20. dne nasl. mésice.
Neni-li sjednano jinak, budou ostatni podklady ptikazci predavany nejpozdéji v zakonem stanovenych
terminech.
Veskeré cinnosti ptikaznika jsou povaZovany za predané, jsou-li zaslany e-mailem na adresu ptikazce
uvedenou v zahlavi smlouvy.
Cl.Iv

Povinnosti pfikazce

1. Prikazce je povinen predat vcas prikaznikovi vSechny doklady, podklady, pisemnosti a informace
(ddle jen doklady), jeZ jsou k plnéni dle ¢lanku I, nutné a jez maji, mély nebo budou mit, mohly mit
nebo mohou mit néjaky vztah k predmétu smlouvy.

2. Prikazce je povinen pfikaznikovi poskytnout veSkerou soucinnost nezbytnou pro fadné a vcasné
plnéni zavazkd, jez plynou z této smlouvy, zejména poskytovat Upliné, prehledné, jednoznacné,
pravdivé a v€asné doklady a informace.

3. Prikazce je povinen predavat prikaznikovi vSechny doklady v ndsledujicich terminech:

- Doklady k pokladnim operacim a jinym ptijmim nebo vydanim v hotovosti, vypisy z bankovnich
ucta, faktury vystavené odbérateldm a jejich soupisy, faktury doslé od dodavatelll a jejich
soupisy, ostatni doklady, smlouvy a listiny a jiné pisemnosti o vSech provedenych hospodarskych
operacich v daném mésici a to do 5. kalendarniho dne po uplynuti mésice.

- Ostatni doklady (vysledky fyzické a dokladové inventarizace, ostatni doklady a pisemnosti
vztahujici se jakymkoliv zplsobem k uzaviranému uUcetnimu obdobi a dosud nepredané
prikaznikovi,...) pro mimoradnou, mezitimni Gcetni zavérku a to do 30 dnl od terminu, ke
kterému je tato mimoradnd, mezitimni Ucetni zavérka zpracovavana.



- Ostatni doklady (vysledné fyzické a dokladové inventarizace, ostatni doklady a pisemnosti
vztahujici se jakymkoliv zplsobem k uzaviranému ucetnimu obdobi a dosud nepfedané
pfikaznikovi,...) pro ro¢ni ucetni zdvérku do 15. 1. nasledujiciho roku,

- doklady FU, ZP, OSSZ a dalsich organ(i o zahajeném Fizeni (kontrolach, jedndnich, ...), a to do 3.
kalenddrniho dne od doruceni.

V pfipadé, Ze dojde ze strany prikazce k ¢asové prodlevé pri predani dokladl, terminy dané touto
smlouvou ¢i pFipadné splnéni termint dle obecné zavaznych pravnich predpisi se automaticky
prodlouzi o tuto prodlevu.

. Prikazce je povinen ve stanovenych I|hdtach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti
v predlozenych dokladech, na které byl pfikaznikem upozornén, a predat je vcéas ptikaznikovi ke
kontrole.

. Pfikazce je povinen k31.12. kalendainiho roku provést dokladovou a fyzickou inventarizace
majetku, zasob, zdvazkl a pohleddvek a za takto provedenou inventarizaci odpovida. Zaroven
prikazce zodpovida za fadnou evidenci majetku a zasob véetné dalsi evidence dle obecné zavaznych
pravnich predpisa.

. Pfikazce je povinen si pFfevzit doklady k podpisu a pfedani na FU, OSSZ a pfislunou ZP, aby mohly
byt dodrZeny vSechny |hlty pro jejich pfedani nebo odeslani a dhradu. Veskeré bankovni a aredni
styky zajistuje vidy pfikazce, pokud neni ve smlouvé uvedeno jinak.

. Ptikazce se zavazuje poskytovat pouze takové doklady:

- Na nichZz uvedené Udaje probéhly ve skutecCnosti tak, jak jsou na nich zachyceny a maji
bezprosttedni souvislost jen s jeho ¢innosti, ktera je predmétem zdanéni.

- U nichz skute¢ny obsah pravnich ukonu nebo jiné skutecnosti zachycené na dokladech a listinach
predanych pfikaznikovi neni zastfen jinym stavem formalné pravnim a nelisi se od ného.

. Prikazce se zavazuje zaplatit pfikaznikovi za jeho ¢innost Uplatu ve vysi a za podminek stanovenych
touto smlouvou. Sjednana Uplata zahrnuje i ndhradu Gcelné vynalozenych naklad.

. Prikazce je ddle povinen uhradit pfikaznikovi naklady, které pfikaznik nutné nebo ucelné vynaloZil
pfi plnéni zavazkd vyplyvajicich z této smlouvy, napf. postovné, cestovné, preklady, tlumoceni,
ovérovani listin, spravni poplatky atd.
ClL.v
Odmeéna prikaznikovi

Ptikaznikovi pfislusi za ¢innosti uvedené v €l. |, této smlouvy &i pfipadné i jiné ¢innosti, vykonavané ve
prospéch prikazce, odména (Uplata) ve vysi stanovené podle nasledujicich pravidel:

. Pausalni mésicni odména za zauctovani elektronicky predloZzenych prvotnich doklad( ¢astku ve vysi
15.000,- K¢ bez DPH.

. Ostatni poskytnuté sluzby nad rdmec této smlouvy dle aktudlniho ceniku pfikaznika.

. Odmeéna bude splatna na zakladé vystavené faktury prikaznikem v posledni tyden v kalendarnim
mésici se splatnosti 14 dni.

. K uvedenym cenam dle ¢lanku V., odst. 1 bude prfipoctena pfislusna sazba DPH dle aktualné
platného zakona o DPH, stane-li se prikaznik platcem DPH.



5. Smluvni strany se dohodly na inflacni doloZce k vySi odmény prikaznika tak, Ze prikaznik je za trvani
pfikazni smlouvy vidy k 1. dnoru pfislusného roku, pocinaje 1. Unorem 2023, oprdvnén
jednostranné zvysit odménu o rocni miru inflace vyjadrenou pfirlistkem prdmérného rocniho
indexu spotFebitelskych cen za uplynuly kalenda¥ni rok, vyhlaenou Ceskym statistickym Gfadem.
Toto zvySeni sjednané odmény je prikaznik povinen pfikazci oznamit do 31.1. pfislusného roku, jinak
toto pravo zanika.

CL vi
Vymezeni odpovédnosti

1. Ptikaznik odpovida za fadné a véasné plnéni sluzeb sjednanych touto smlouvou. Pfikaznik zejména
odpovida za v€asné zpracovavani pfiznani, hlaseni a jinych povinnych poddani na pfislusné instituce
statni spravy. Ptikaznik odpovida za spravnost vedeni Ucetni evidence dle ptislusnych predpisd.

2. Prikaznik prohlasuje, Ze je na vznik ptipadné Skody pojistén nejméné do ¢astky 5.000.000,- K¢.

3. Pokud prikazce neumoznil prikaznikovi vést danové fizeni (zejména spolupracovat prfi danové
kontrole a mistnim Setfeni), ucinil v danovém fizeni Ukony samostatné bez konzultace
s prikaznikem, vzdal se mozZnosti pouZiti opravnych prostfedkd, neuplatnil namitky proti postupu
spravce dané, odmitl soudni pfezkoumani rozhodnuti spravce dané, vypovédél prikaznikovi plnou
moc, ¢i ucinil jiny tkon, ktery prikaznikovi ztizi, omezi nebo vylouci moznost dosazeni priznivéjsiho
zavéru danového Fizeni se ma za to, ze prikaznik se zprostil odpovédnosti, nebot $kodé nemohl
zavinénim pfikazce zabranit. Vymezeni pro dafové fizeni plati i pro fizeni ve vztahu ke zdravotnimu
a socialnimu pojisténi. Prikaznik neodpovida ani neruci za pravdivost doklad(, které mu poskytl
pfikazce. Prikazce odpovidd za vécnost, spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplnost veskerych
dokladd, které prikaznikovi preda, ¢i se kterymi ho seznami. Pfikazce odpovida za vécnost,
spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplnost veskerych informaci, které prikaznikovi sdéli. Prikazce
odpovida za Skodu, ktera mu vznikne vinou zatajeni nesprdvnosti ¢i neuplnosti dokladl, které
prikaznikovi predal. Prikazce odpovida za skodu i vtom pripadé, kdy sice doklady pfikaznikovi
predal, ale opozdéné.

cl.vi
Dalsi dohodnuté podminky

1. Prikazce souhlasi stim, aby prikaznik vykondval cinnosti uvedené v¢l. | této smlouvy
prostfednictvim tfetich osob, obchodnich partnerq, za jejichz ¢innosti ruci.

2. Predavani doklad(, pisemnosti a informaci bude podle dohody smluvnich stran uskutecriovano
v provozovné prikaznika nebo dle charakteru cinnosti i v provozovné prikazce.

3. Ucetni doklady jsou archivovény pikazcem.



V tomto ¢l. VIII. je nize Pfikaznik oznacovan jako ,Zpracovate

CL v
Ochrana osobnich udajt dle ¢l. 28 a nasl. Nafizeni (EU) 2016/679

Ill

a Prikazce oznacovan jako ,Spravce”

z dlivodu zachovani terminologie dané Nafizenim.

. Zpracovatel vramci této prikazni smlouvy mlZe zpracovavat nebo zpracovava pro spravce ve
smyslu ¢l. 28/3 osobni Udaje nezbytné pro spravu dani, vedeni mzdové agendy a vedeni ucetni
agendy tak, jak mu nafizuji danové zakony a zakon o Ucetnictvi dle platného znéni.

. Zpracovani osobnich udaji bude ze strany Zpracovatele probihat po dobu Géinnosti této smlouvy.
Povinnosti Zpracovatele tykajici se ochrany osobnich Udaji se Zpracovatel zavazuje plnit po celou
dobu ucinnosti smlouvy, pokud z ustanoveni smlouvy nevyplyva, Ze maji trvat i po zaniku jeji
ucinnosti.

. Zpracovatel dodrzuje mlc¢enlivost o zpracovani osobnich Gdajd a zajistuje, aby se osoby opravnéné
zpracovavat osobni Udaje u Zpracovatele zavdzaly k ml¢enlivosti nebo aby se na né vztahovala
zakonnd povinnost miéenlivosti.

. Zpracovatel pfijme vSechna nezbytna opatfeni poZadovana podle ¢lanku 32 Nafizeni a nebude
vyuzivat zpracovavané osobni Udaje pro vlastni potfebu a za jinym Ucéelem, nez pro plnéni smlouvy.

. Zpracovatel zohlednuje povahu zpracovani a je Spravci ndpomocen prostrednictvim vhodnych
technickych a organizacnich opatfeni, pokud je to mozné, pro splnéni Spravcovy povinnosti
reagovat na zadost o vykon prav subjekt( Gdajl dle Nafizeni.

. Zpracovatel je povinen poskytovat soucinnosti Spravci pfi zjiStovani souladu s povinnostmi podle
¢lanku 32 az 36 Narizeni, a to pti zohlednéni povahy zpracovani a informaci, jez ma Zpracovatel
k dispozici, a dale i pti komunikaci a prokazovani splnéni povinnosti Spravce na useku ochrany
osobnich udajt pred dozorovym uradem.

. Jakékoliv podezieni ohledné poruseni zabezpeceni osobnich Udaji nebo ohledné jiného
neopravnéného pristupu k osobnim ddajlim je povinen Zpracovatel nejpozdéji do 24 hodin od
zjisténi hlasit telefonicky prislusné kontaktni osobé Spravce s naslednym bezodkladnym potvrzenim
e-mailem.

. Povinnost mléenlivosti a ochrany osobnich Udajl trvaji bez ¢asového omezeni i po ukonceni
smlouvy.
Cl. IX

Vypovéd smlouvy

. Ptikaznik je opravnén odstoupit od této smlouvy, dojde-li k naruseni diivéry mezi nim a prikazcem,
neposkytuje-li prikazce potfebnou soucinnost, tj. nebyl dodrzen termin predani dokladd dle ¢l. IV
odst. 1., nebo presahne-li prodleni pfikazce s Uhradou odmény pfikaznika dle ¢lanku V. 30 dni.

. Ptikazce je opravnén od této smlouvy odstoupit dojde-li k naruseni dvéry mezi nim a ptikaznikem,
zjisti-li pfikazce, Ze je prikaznik v prodleni s poskytovanim sluzeb dle této smlouvy, které ve svém
disledku muZe vést ke vzniku Skod na strané prikazce, i prikaznik jinak neplni svoje povinnosti
sjednané touto smlouvou.

. Vypovéd dle bodu 1. a 2. ¢lanku mUZe byt dana pouze pisemnou formou. Vypovédni Ih(ita je 15 dnd
ode dne doruceni druhé strané.



4. Obé strany mohou tuto smlouvu vypovédét i bez udani divodu. V tomto pfipadé je vypovédni Ihita
3 mésice nasledujici po doruceni vypovédi druhé strané.

Cl. X
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smlouva se uzavird na dobu neurcitou a to od 28.2.2022.
2. Smlouva je sepsana ve 2 vyhotovenich, z nichZ jedno obdrzi pfikazce a jedno ptikaznik.

3. Smlouvu lze ménit ¢i doplfiovat pouze pisemnymi dodatky, podepsanymi odpovédnymi osobami.
Tato smlouva plné nahrazuje veskeré smlouvy predchazejici, které timto pozbyvaji platnosti.

4. Pokud nejsou vztahy mezi smluvnimi stranami upraveny touto smlouvou, fidi se pfislusSnymi
ustanovenimi ob¢anského zédkoniku ¢. 89/2012 Sb. v platném znéni.

5. Tato smlouva nabyva ucinnosti dnem jejiho podpisu.
6. Obé smluvni strany shodné prohlasuji, ze si tuto smlouvu fadné procetly, Ze jeji obsah odpovida
jejich pravé a svobodné vili a Ze smlouva byla sepsana srozumitelné a vazné. Na dlkaz toto pripojuji

smluvni strany niZe své podpisy.

V Hradci Kralové dne 28.2.2022

Centrum celozZivotniho vzdélavani — zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki
Pardubického kraje

TOMTAX s.r.o.



