SMLOUVA O VEDENi I'JCETNIC:fVi A UCETNIHO
VYKAZNICTVI

uzaviena mezi:

1. Zpracovatelem: firmou STROMBART, spol. s r.0.
Horéacka 184
250 84 Ktenice Praha Vychod
IC: 28945913
DIC:CZ 28945913
zastoupenym jednatelkou Hanou Barttitkovou

Bankovni spojeni: 2086081399/0800

2. Objednatelem:  Fakultni matetska Skola se specialni péci, ptispévkova organizace
Arabska 681/20
16000 Praha 6
I1CO: 65994027
zastoupenym feditelkou Mgr. Irena Hany$ Holema

Bankovni spojeni: 19 - 6029270247/0100

uzavfeli spolu podle § 1731 obcanského zakoniku tuto smlouvu
o vedeni ucetnictvi Fakultni materské Skoly se specialni péci



I. Pfedmét smlouvy:

1. Objednatel udéluje zpracovateli plnou moc ke v§em ukonlim, které bude zpracovatel
jménem objednavatele vykonavat na zakladé této smlouvy.

2. Pfedmétem smlouvy je zauctovani ucetnich dokladd na zadkladé
objednavatelem ptedlozenych podkladd v soustavé podvojného ucetnictvi
pro ptispévkové organizace, vCetné provedeni pifedkontaci a mésicni, Ctvrtletni a rocni
ucetni zaveérky.

II. Odména:

Zpracovateli prislusi za ukony provadéné pii zabezpeCovani ucetni agendy odmeéna ve
Vysi:

zakladni sazba 8.500,- K¢&/mésic.
zakladni sazba za zpracovani ro¢ni ucetni zaveérky ve vysi 8.500,- K¢&.
V pruméru vychazi celkova vyse za Gcetni sluzby 9.208,33 K¢ za mésic.

Tabulky, vykazy a ptehledy zpracovavané nad rdmec smlouvy budou uctovany
samostatn¢.

Ceny jsou uvedeny bez DPH, které bude uctovano dle zakona o DPH.

Sazby plati od zpracovani dat za leden 2022, fakturované v unoru 2022. Pokud se ceny
ukonii budou ménit, budou vzdy po vzajemné dohod¢, sepsany nové platebni
podminky.

I11. Doba trvani smlouvy:

Tato smlouva je uzavirana na dobu neurcitou s u¢innosti od 1.1.2022.
Objednavatel miize smlouvu kdykoliv caste¢né nebo v celém rozsahu
vypovédét. Vypoveéd musi byt pisemna a nabyt ucinnosti dorucenim.
Vypovédni doba Cini tfi mésice.

3. Zpracovatel muze smlouvu vypoveédét s ucinnosti ke konci kalendainiho
mésice nasledujiciho po mésici, v némz byla vypoveéd doruc¢ena objednavateli.
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IV. Povinnosti smluvnich stran:

1. Zpracovatel je povinen:

- vést ucetnictvi souvisejici s ¢innosti v rozsahu, terminech a ¢lenéni dle
obecné¢ zavaznych pravnich predpisii o Gcetnictvi.

- formou zpracovani ucetnich podkladii je soubor dat v G€etnim programu a
vytiSténa sestava Rozvahy, Vykazu zisku a ztraty, Prilohy (k ctvrtleti),
Ptehledu o pohybu majetku (k ctvrtleti), acetni denik apod.

- vysledky za kalendaini Cctvrtleti ptfedd zpracovatel objednavateli po
uplynuti Ctvrtleti do terminu a ve formé¢ vyzadované ziizovatelem.

- ro¢ni ucetni zavérku v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 563/1991 Sb. V
platném znéni ptedd zpracovatel po uplynuti ucetniho obdobi do terminu a
ve form¢ vyzadované ziizovatelem.

- provadét zauctovani jednotlivych dokladi a wvnitini pfeactovani podle
vnitinich smérnic objednavatele, tj. predev§im piikazh feditele. Pokud to
tyto podklady neurcuji, uctuje podle informaci objednavatele.

- provadét tkony v rdmci této smlouvy vcas, ve lhitach danych obecné
zavaznymi predpisy a fadné.

- informovat objednavatele o stavu zpracovani ucetni agendy nejméné
jedenkrat za mésic.

- pii zabezpecovani zalezitosti postupovat s odbornou péci, chranit zajmy
objednavatele a zachovavat ml¢enlivost o poskytnutych informacich.

2. Zpracovatel je opravnén:
- odmitnout provedeni pfisluSnych ukont, nejsou-li dany zdkonné podminky
pro zdarné vytizeni véci.

3. Objednavatel je povinen piedavat zpracovateli podklady pro zpracovani ucetni
agendy jedenkrat mésicné nebo dle vzajemné dohody i béhem mésice. Datum
predani podkladi pro zpracovani ucetni agendy bude vzdy podle dohody,
idealné do 3. pracovniho dne dalsiho mésice.

4. Objednavatel preda zpracovateli nize uvedené podklady pro zpracovani
ucetnictvi bézného mésice tyto doklady:
- vypisy z bankovniho uctu véetné komentaie k polozkdm
- ptijaté a vystavené faktury, véetné kosilky a knihu faktur
- neuhrazené faktury (knihu faktur)
- uzaviené hotovostni pokladny (PPD a VPD) - pokladni knihu vcetné
rekapitulace
- rekapitulace mezd dle stfedisek
- piijmy a vydaje FKSP
- neproplacené faktury za potraviny bézného mésice
- spotiebu potravin a ptedpis stravného dle stiedisek
- predpis a vybrané skolné
- predpis pohledavek (ndjemné) a ostatni interni doklady



- rozdéleni nékladti a vynost dle stiedisek ($kolka, SJ, a doplitkova &innost),
vcetné oznaceni jakych finan¢nich prostfedkt je pouzito.

Vsechny podklady budou popsany a zaclenény dle téchto stredisek.

5. Zpracovatel provede ve smyslu zakona o Ucetnictvi zauctovani obdrzenych
podkladt. Tyto podklady a zpracovany mésic predd matetské Skolce v tisténé
verzi a s aktudlnim archivem dat pomoci emailu pro potieby zfizovatele
nejpozdéji do 15 pracovnich dnt po obdrzeni vSech podkladi.

V. Odpovédnosti:

1. Objednavatel zodpovida za formalni spravnost, Uplnost a jednoznacnost finan¢nich
dokladi v¢etn¢ pfiloh. Dale zodpovidd za spravné a vcasné zatfidéni majetku,
provadéni inventarizaci a fadnou archivaci dokladi.

2. Zpracovatel odpovidd za vCasné a spravné zalUctovani vSech Ucetnich doklada
piedlozenych objednavatelem a za piipadné Skody vzniklé nespravnym uctovanim.

VI. Ochrana osobnich udaji:

1. Zpracovatel, jakozto zpracovatel osobnich udajii, pro objednatele, jakozto spravce
osobnich tdajii, zpracovava osobni udaje subjektti idajii definované v odst. 2 tohoto ¢lanku
smlouvy, a to za ucelem plnéni povinnosti upravenych v této smlouve. Subjektem udajii se
pro ucely této smlouvy rozumi zejména tyto kategorie subjektl udajii: zaméstnanci
objednatele, externi zaméstnanci objednatele, dodavatelé, odbératelé, piip. dalsi osoby, jejichz
osobni udaje zpracovatel za ucelem naplnéni predmétu této smlouvy pro objednatele
zpracovava (dale jen ,,subjekty udaji).

2. Zpracovatel pro objednatele zpracovavd zejména tyto osobni udaje subjektd udaji:
jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresu trvalého bydlisté, kontaktni telefon, e-mailova
adresa, rodné &islo, IC (déle jen ,,Osobni udaje®).

3. Dobou trvani zpracovani Osobnich udaji se pro ucely této smlouvy rozumi doba trvani
této smlouvy, u vybranych udaji se sjednana doba prodluzuje o povinnou dobu archivace
pfislusnych druhii Gcetnich dokladti za ti¢elem splnéni povinnosti piedlozit tyto doklady pfi
kontrolach ze strany ptislusSnych kontrolnich ufadii v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy.
Doba archivace se lisi podle druhu udaji a ucelu, ke kterému se vybrané¢ Osobni udaje dle
platnych pravnich predpist archivuji.



4. Zpracovatel se pii zpracovani Osobnich udaji subjektti udaji fidi obecné zavaznymi
pravnimi piedpisy a touto smlouvou a zpracovava osobni udaje pouze na zéklad¢ dolozenych
pokyni objednatele, véetné v otazkach predani Osobnich udaji do tfeti zemé& nebo
mezindrodni organizaci, pokud mu toto zpracovani jiz neukladaji pravni predpisy, které se na
zpracovatele vztahuji. V piipadé pozadavku jakékoliv tieti strany na pfedani Osobnich udajt
informuje zpracovatel objednatele pisemné prostfednictvim kontaktni e-mailové adresy o
vzniklém pozadavku tfeti strany a vycka pokyni objednatele.

5. Zpracovatel zajisti, aby se osoby opravnéné zpracovavat Osobni udaje zavéazaly k
mlcenlivosti nebo aby se na n¢ vztahovala zdkonna povinnost ml¢enlivosti.

6. Zpracovatel provede vhodnd technickd a organizacni opatieni, aby zajistil uroven
zabezpeceni Osobnich udaji, odpovidajici danému riziku, a to s pfihlédnutim ke stavu
techniky, ndkladim na provedeni, povaze, rozsahu, kontextu a celim zpracovani Osobnich
udajt i k rizné€ pravdépodobnym a rtizn¢ zavaznym rizikim pro prava a svobody fyzickych
osob.

7. Zpracovatel prohlasuje, Ze nezapoji do zpracovani zddného dalsiho zpracovatele bez
ptedchoziho pisemného povoleni objednatele. Pokud zpracovatel zapoji dalsiho zpracovatele,
aby jménem objednatele provedl urcité Cinnosti zpracovani Osobnich tdaji, musi byt tomuto
dal§imu zpracovateli ulozeny na zakladé smlouvy nebo jiného pravniho aktu stejné povinnosti
na ochranu Osobnich udaji, jaké jsou dohodnuty mezi objednatelem a zpracovatele, a to
zejména poskytnuti dostateénych zéaruk, pokud jde o zavedeni vhodnych technickych a
organizacnich opatfeni tak, aby zpracovani Osobnich udaji spliiovalo pozadavky pravnich
ptedpisti a pravidla a podminky nakladani s osobnimi Udaji, které se smluvni strany zavézaly
dodrzovat.

8. Zpracovatel se zavazuje zohlednovat povahu zpracovani Osobnich udaji a byt
objednateli ndpomocen prostfednictvim vhodnych technickych a organizacnich opatfeni pro
splnéni povinnosti zpracovatele reagovat na zadosti o vykon prav subjektu tdajt, jakoz i pro
splnéni dalSich povinnosti ve smyslu platnych pravnich predpist.

9. Zpracovatel po skonceni této smlouvy protokolarné odevzda objednateli nebo nové
povéfenému zpracovateli vSechny Osobni udaje zpracované po dobu plnéni pfedmétu této
smlouvy a vymaze existujici kopie, pokud pravni ptedpisy nepozaduji ulozeni Osobnich
udaju.

10. Zpracovatel poskytne objednateli veskeré informace potiebné k dolozeni toho, ze byly
ve vztahu k Osobnim udajim splnény povinnosti v oblasti ochrany osobnich udaji, a v
odiivodnénych a nezbytnych ptipadech umozni ptedem ohlaseny audit zpracovani Osobnich
udaji objednatelem.

11. Zpracovatel informuje neprodlené objednatele v piipadé€, ze podle jeho nazoru urcity
pokyn objednatele porusuje pravni predpisy tykajici se ochrany osobnich udajt.



VII. Zavéreéna ustanoveni:

1. Smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich, z nichz kazd4 strana obdrzi jeden vytisk.

2. V ostatnim se smluvni vztah fidi obchodnim a ob¢anskych zékonikem.

V Praze dne 20.12.2021

Zpracovatel Objednavatel



