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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Trvald adresa:

Kontaktni adresa:

Telefon:

Omezeni /vypiste nediskriminacné/:

V evidenci UP CR od:

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na
Odbornou praxi v ramci aktivit projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
ICO:

Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

Odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

MK koupelny — interiéry, spol. sr. o.

27969622

Panenska ¢. p. 619, 347 01 Tachov

Odborny prodejce

Druh prace Mentora /rdmec pracovni naplné/: Prodej + poradenstvi




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Odborny prodejce

Misto vykonu Odborné praxe: Panenska ¢. p. 619, 347 01 Tachov

Smluveny rozsah Odborné praxe: 40 hod. /tyden

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa: SS s maturitou

Specifické pozadavky na absolventa: Znalost prace na PC, znalost NJ+AJ, dobré komunikacni

schopnosti, fidi¢sky prikaz

Druh prace - rdmec pracovni ndplné Prodej, poradenstvi, grafické navrhy, objednavky, vedeni
absolventa skladové evidence, fakturace, vedeni pokladny.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll €innosti

Seznameni se s PO a BOZP, s firemni agendou, dodavateli, G¢etnim programem POHODA, tzn. skladova
evidence, vystavovani faktur. Zpracovavani grafickych navrh, kalkulaci a rozpocta.

STRATEGICKE CILE:
Osvojeni si zakladnich znalosti v Géetnim programu POHODA (skladova evidence, vystavovani faktur).
Ziskani samostatnosti v komunikaci se zakazniky, ziskani zkuSenosti v daném oboru — tzn. Zpracovani
navrh( a kalkulaci.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/
Pfiloha €. 1 Prlibézné hodnoceni absolventa

P¥iloha €. 2 Zavérecné hodnoceni absolventa
P¥iloha €. 3 Osvédceni o absolvovani Odborné praxe

Priloha €. 4 Reference pro budouciho zaméstnavatele*

*V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni Odborné praxe,
poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.



HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram Odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu Odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji? pred

ndstupem absolventa na Odbornou praxi, aby jeho rdmec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody

o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

4/2022

5/2022

6/2022

7/2022

8/2022

9/2022

Seznameni se sPO a BOZP, firemni agendou,
ucetnim programem POHODA, dodavateli.

Prace srozpocty, kalkulacemi, grafickymi navrhy.
Evidence doslych faktur, zadani do skladové
evidence, prodej MO.

Zpracovani pfijatych faktur, ocenéni materialu,
vedeni skladové evidence, prace s datovou
schrankou, komunikace s dodavateli, zakazniky.
Prodej maloobchod i internetovy obchod.

Zpracovani podkladl k vyuctovani zakazek, priprava
grafickych navrh(i, rozpoctl a kalkulaci zakazek.
Prodej maloobchod i internetovy obchod.

Objednavani zbozi — komunikace s dodavateli,
vedeni skladové evidence, komunikace se zdkazniky
—navrhy, kalkulace. Prodej, vedeni pokladny.

Pripravovani dokladl pro ucetni, pfijaté faktury,
vydané faktury, hotovostni platby. Zpracovavani
grafickych ndvrh(, objednavek a vyfizovani
reklamaci. Prodej maloobchod i internetovy obchod.

168 hod.

176 hod.

168 hod.

168 hod.

184 hod.

176 hod.

ano

ano

ano

ano

ano

ano

Dne 17. 3. 2022 schvalil (jiméno, prijmeni, podpis)




