SMLOUVA O DIiLO

uzaviena podle ust. § 536 a nésl. zdkona €. 513/1991 Sb., obchodni zékonik

L. Utastnici smlouvy

Smluvni strany této smlouvy, kterymi jsou :

Zhotovitel:
IC:
Sidlem:

Objednatel:
IC:

Sidlem:
Zastoupena:

Drahomira Michailkov4
73574295 .
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2. matefsks Skola, Novi Paka, Skolni 1257
75017628

Skolni 1257, 509 01 Nova Paka
Alenou Spiglovou, feditelkou

se dohodly, Ze spolu uzaviou tuto smlouvu o dilo o vedeni personilni, mzdové a udetni
agendy a projevily vuli fidit se viemi jejimi ustanovenimi. Vztahy mezi smluvnimi stranami
touto smlouvou neupravené se fidi obecné platnymi pravnimi pfedpisy Ceské Republiky.

IL. PFedmét smlouvy

Po celou dobu platnosti této smlouvy poskytuje zhotovitel objednateli tyto sluzby:

1. Komplexni zpracovéani agendy u&etnictvi (jedna se o protctovani dodanych uéetnich
dokladii a provedeni zévérkovych téetnich praci v souladu se zakonem o ucetnictvi)
ve zjednoduseném rozsahu :
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Vedeni ucetnictvi v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb. Zkon o ucetnictvi
v platném znéni a pravnimi predpisy souvisejicimi

Zpracovani rozpoétu

Vyhotoveni Gcetniho deniku, hlavni knihy, karet hmotného a nehmotného
majetku, knihy zavazki a pohledavek

Zpracovéni tcetni evidence hmotného a nehmotného majetku veetn& odpist
(objednatel bude provadét fyzickou inventarizaci majetku)

Zpracovani Wcetni evidence skladovych zisob (objednatel bude provadét
fyzickou inventarizaci zisob)

Vedeni evidence dodavatelii a odbérateli

Zpracovani inventarizace

Zpracovani statistickych vykazi

Zpracovani ro¢ni Gdetni zavérky (zhotovitel vypracuje pisemnou formou roéni
zavérku, kterd bude obsahovat rozvahu, vykaz zisku a ztraty a pfilohu)
Zpracovani podkladi pro pfiznani k dani z pfjmii za kalendaini rok a jeho
vyhotoveni



2. Pravidelné mési¢ni zpracovani mzdové agendy v rozsahu:

v' Pracovni smlouvy, dohody a platové vyméry

Evidence zaméstnancti — osobni tdaje, platové postupy
Nastupni a vystupni formulafe pro OSSZ a zdravotni pojistovny
Vypocet mezd (mési¢nich, ikolovych, smidenych)

Vyplatni pasky

Meésicni ptehledy o odvodech OSSZ a zdravotnich pojistoven
Vystaveni hromadného piikazu k uhradé

Zauctovani mezd a povinnych odvodii

Zakonné pojisténi zaméstnancii

Mzdové listy

Evidenéni listy diichodového zabezpeéeni

Potvrzeni pfijmu

Zapoctove listy

Ro¢ni zictovani zaloh a dan z pfijmu fyzickych osob

Vykazy pro FU o odvodech zéloh na dati a srazkové dané za uplynuly rok
Statistické vykazy
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IT1. Povinnosti zhotovitele

1. Zhotovitel ru¢i za spravnost Gdetnich zipisi, vedeni mzdové agendy, za provedeni roé&ni
Ucetni uzavérky a za vyuctovani zaloh na dafi z pijmu fyzickych osob. Vysledky dil¢ich
meésicnich icetnich uzévérek predava dle pozadavkii objednatele.

2. Zhotovitel je povinen uéetnictvi vést vzadaném rozsahu v souladu s aplikovatelnymi
pravnimi predpisy, s vynaloZenim v3ech svych odbornych schopnosti tak, aby co nejlépe
vyhovovalo zakonnym pozadavkim a potfebdam objednatele. Pokud by pokyny objednatele
mohly narusit fadné vedeni Getnictvi, je zhotovitel povinen objednatele na tuto skute¢nost
upozornit. Pokud objednatel na svych pokynech i nadale trva, jsou pro zhotovitele zavazné.

3. Zhotovitel je povinen na pozadani umoznit objednateli nahlédnout do twcetnich knih a
dokladu.

4. Kon¢i-li zhotovitel svou ¢innost, je povinen predat veskerou Géetni dokumentaci s Gicetni
zavérkou ke skon¢eni i¢innosti smlouvy.

IV. Povinnosti objednatele

1. Objednatel je povinen poskytnout (tstng, telefonicky, pisemné&) zhotoviteli veskeré
informace a podklady potfebné kvedeni ugetnictvi. Podévat potfebna vysvétleni
k jednotlivym ucetnim piipadim a veskeré tyto materidly na zadost zhotovitele doplnit &
upfesnit.

2. Objednatel bude zhotoviteli dod4vat fadné doklady pro zpracovani 1x mési¢né, podklady
pro zpracovani mezd nejpozdéji do 5. dne nasledujiciho mésice, ostatni podklady nejpozdéji
do 15. dne nésledujiciho mésice.



V. Zpiisob a vySe thrady

1. Objednatel se zavazuje platit zhotoviteli odménu za sluzby uvedené v bodu II. odst. 1-2 na
zéklade fakturované smluvni ¢astky mésién& 7.300.- K&, a to po¢inaje mésicem lednem 2014.
2. O atel bude castku poukazovat na uéet u Ceské spofitelny, a.s., €islo Gétu
itk s

bjedn

VI. Zvlastni ujednéini

Zhotovitel se zavazuje zachovavat ml¢enlivost o viech udajich a skute€nostech tykajicich se
objednatele, o kterych se b&éhem ¢innosti dozvédél. Zhotovitel odpovida za predmét smlouvy
v rozsahu dokladi, které mu objednatel predal.

VII. Zavérecéna ustanoveni

1. Prava a povinnosti v této smlouvé vyslovné neuvedené a jejich vykon se #di prislusnymi
ustanovenimi ob¢anského zdkoniku v platném znéni, obchodniho zékoniku v platném znéni a
zakony na které odkazuji pro vybrané tikony ¢i ¢innosti.

2. Tato smlouva se uzavird na dobu neurcitou a ka?dé ze smluvnich stran ji miZe pisemné
zrusit dohodou, vypovédét nebo odstoupit od smlouvy. Vypovédni lhita se sjednéva v délce
jednoho mésice a po&ina b&Zet prvnim dnem kalendainiho mésice nasledujictho po dorudeni

vypovédi druhé stran€. V piipadé, Ze jeden z idastnikii odstoupi od smlouvy, rusi se smlouva
dnem, kdy je platné oznameni o odstoupeni doru¢eno druhému téastnikovi smlouvy.

3. Smlouva miZe byt dopliovana nebo ménéna pouze pisemnymi Cislovanymi dodatky
podepsanymi opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.

4. Smlouva nabyva G¢innosti dnem podpisu opravnénych zastupcii obou smluvnich stran.
Zpracovani cetnictvi bude provddéno od ledna roku 2014,

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, po jednom pro kazdou smluvni stranu.

V Nové Pace dne 18.12.2013

2. MATERSKA SKOLA
pfispévkova organizace
¢kolni 1257
509 01 NOVA PAKA
Tel: 493 722 441
AL / 37 W#0: 75017628
LT 757

Zhotovitel Objednatel
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DODATEK ¢&. 1 ke SMLOUVE O DILO
uzaviené podle ust. § 536 a nasl. zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik

Smluvni strany, kterymi jsou :

Zhotovitel: Drahomira Michalkova
Ic: 73574295
Sidlem: P!:Eﬁ.,..-a:f'.%h :

Objednatel: 2. matefska Skola, Nova Paka, Skolni 1257
IC: 75017628

Sidlem: Skolni 1257, 509 01 Nova Paka
Zastoupena: Alenou Spiglovou, feditelkou

uzaviraji tento

dodatek €. 1 ke smlouvé o dilo uzaviené dne 18.12.2013

Bod V. Zpusob a vySe ihrady se méni takto:

Objednatel se zavazuje platit zhotoviteli odménu za sluzby uvedene v bodu II. odst. 1-2 na
zaklad¢ fakturované smluvni ¢astky mésicné 8.000,- K¢, a to po¢inaje mésicem lednem 2015.

Ostatni body smlouvy zistavaji beze zmény.

Dodatek je vyhotoven ve dvou stejnopisech, po jednom pro kazdou smluvni stranu.

V Nové Pace dne 2.1.2015

09 01 NOVA PAK:
493 722 441
7501762
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4‘_% ) !, y rispévkova organizace
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Zhotovitel Objednatel



