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	Zápis z pracovní schůzky
	



Příloha č. 6
	

	[bookmark: _GoBack]Zápis z Pracovní schůzky IS ADR č. X
ze dne dd.mm.rrrr
	Status
	ZELENÝ

	Odůvodnění snížení statusu
	

	Účastníci
	Subjekt
	Přítomnost
	Poznámka

	
(doplnit)
	
(doplnit)
	
(doplnit)
	
(doplnit)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	



	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	HOSTÉ:
(doplnit)
	
(doplnit)
	
(doplnit)
	
(doplnit)

	
	
	
	

	Datum konání
	dd.mm.rrrr
	ID dokumentu
	(doplnit)

	Rozdělovník
	(doplnit)
	Zpracoval
	(doplnit)

	Příští jednání
	(doplnit)
	Č.j.:         (doplnit)


Legenda: Přítomnost je vyjadřována následujícími kódy: P-přítomen, N-nepřítomen, O-Omluven. Je-li namísto chybějícího pracovníka přítomen náhradník, je tato skutečnost vyjádřena uvedením jeho jména v poznámce. Do pole subjekt se vyjádří příslušnost účastníka.

Agenda jednání
Seznam příloh	2

Průběh jednání

	ID
	Typ
	Text
	Zodpovídá
	Termín
původní
nový
	Stav

	Splněné body z minulých období byly z tohoto zápisu odstraněny.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


LEGENDA:
Status projektu/provozu:
	ZELENÁ
	vše probíhá podle předpokladů/SLA/časového harmonogramu/ atd.

	ŽLUTÁ
	nastaly problémy, ale nejsou kritické povahy, nemají dopady na koncové uživatele;

	ČERVENÁ
	kritické problémy nutno eskalovat na úroveň ředitelů odborů, popř. vyšší;


ID: identifikátor (pořadové číslo v dané oblasti);
Typ:  A – Aktivita (úkol);  R – Rozhodnutí;   I – Informace;
Stav (úkolů, rozhodnutí, informací):   Nový, Trvá, Zpožděno, Splněno, Zrušeno, Odloženo.

[bookmark: _Toc1488589]Seznam příloh 
	P.č.
	Přílohy
	Forma

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	



Se zápisem souhlasím. 
Praha dne dd.mm.rrrr
	
Cendis
	
	
	
	
	
	
MDČR/110
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	



Pozn. PM: zápis je možno schválit též elektronicky, e-mailem,
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