MANDATNI SMLOUVA

Smluvni strany

Mandant: MATERSKA SKOLA Praha 9 - Satalice
Sidlo: U Obory 385, 190 15 Praha - Satalice
ICO: 70987726
DIC: CZ70987726
Zastoupena: Marii Spalkovou - feditelkou
Bankovni spojeni: CSOB — divize postovni spofitelna Praha 9
Cislo uigtu: 181091190/0300
(déle jen ,, mandant*)

Mandatsf:  UCTO, s.r.o.
Registrovana .u Mé&stského soudu v Praze, obchodni rejstiik v oddile C, vlozka 34545
Sidlo: K cihelné 369, 190 15 Praha - Satalice
1CO: 62907484
DIC: 009 - 629077484
Zastoupend: Ing. Vérou Pisafikovou - jednatelkou
Bankovni spojeni:
Cislo vétu: | NG
Tel. NN -

(déle jen ,,mandatai‘)

dale spole¢né jen ,smluvni strany“, po kontrole zplsobilosti statutdrnich zastupctl
k pravnim tkoniim, dne$niho dne, mésice a roku uzaviraji, v souladu s § 566 a nasledujici
zékona €. 513/1991 Sb., obchodni zdkonik, v platném znéni, tuto

mandatni smlouvu
(déale jen ,,smlouva®)

CL1
Uvodni ustanoveni

Smluvni strany se dohodly za podminek stanovenych touto smlouvou
spolupracovat pfi zfizovani ¢innosti stanovené v pfedmétu této Smlouvy. Mandataf
prohladuje, ze k vykonu ¢innosti dle této smlouvy je opravnén, a Ze spliiuje podminky
stanovené obecné platnymi prdvnimi normami, vetné opravnéni vykonédvat Ginnosti
stanovené v zdkone &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, v platném znéni a podminky pro vykon
¢innosti dle zakona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikdni.
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CL1I
Predmét smlouvy

. Mandatéf se zavazuje, za podminek stanovenych touto smlouvou, svym jménem, ve
prospéch mandanta a na zékladé jeho pokynl vést mandantovi tletnictvi vdetné
mzdové agendy, a to konkrétné pfedevsim:

a) vést podvojné uCetnictvi mandanta v souladu se zdkonem €. 563/1991 Sb.,
o GCetnictvi, ve znéni pozd€jSich pfedpisi adal$imi navazujicimi  zékony
a pfedpisy,

b) zpracovavat pro mandanta ve stanovenych ¢i dohodnutych terminech, pravidelné
meésiéni, ¢tvrtletni a roéni ucetni zavérky v rozsahu:
ba) mési¢né - do data uréeného mandantem

- provedeni fadné uletni zavérky za obdobi kalendainiho mésice, véetné
ptiloh Ug OUPO 3-02 a U OUPO 4-02;
bb) &tvrtletné - do 12.4., 12.7. a 15.10.
- provedeni fadné ucetni zdvérky k poslednimu dni kalendainiho &tvrtleti,
v rozsahu uvedeném v odst. 1 ba), doplnéném ptilohou Ug OUPO 5-02,
- dal8i vystupy, které na mandantovi pozaduje zfizovatel a MHMP;
be) roéné — do 20.1.
- provedeni fadné uletni zavérky k poslednimu dni kalenddiniho roku,
v rozsahu uvedeném v odst. 1 bb),
- dokladové inventura uéti dle zakona ¢. 563/1991 Sb., ve znéni pozdé&jsich
ptedpist.

c) vypracovavat podklady pro pfizndni k dani zpf{jmu pravnické osoby, véetné
vypracovani spravcem dané pozadovanych ptiloh,

d) vypracovavat podklady pro hlageni CSU a ostatnich piislusnych tstfednich organd
statni spravy,

e) vést dokumentaci uletnich dokladd, provadét jejich inventury a kompletaci
a ptipravovat je pro archivaci,

f) poskytovat mandantovi v potfebném rozsahu konzultace, odborné rady a aktudlni
informace, tykajici se vedeni ekonomické a uletni agendy a zpracovavaného
G¢etnictvi, véetné informaci o novelizacich zdkonnych norem, zévaznych pro
G¢etnictvi piispévkovych organizaci,

g) metodicky napomahat pfi tvorbe internich smérnic, pokyni a evidenénich ptehledi
a tiskopisi, stanovenych pro uéetnictvi pfispévkovych organizaci,

h) zpracovat pro mandanta v pfipadé potfeby mimofadnou nebo mezitimni uletni
zavéru v rozsahu stanoveném piislu§nymi predpisy a v ¢L. T odst. 1. této smlouvy.

1) zpracovévat mzdovou agendu.

2. Mandant se zavazuje:
a) vytvofit pracovnikiim mandatafe podminky pro fadné pinéni kol a ¢innosti, které
na sebe prevzal touto smlouvou,
b) poskytovat pracovnikim mandatafe za Ucelem zpracovani kompletnfho uéetnictvi
bezplatné svij pocitacovy Gcetn{ program,
¢) umoznit pracovnikovi mandatafe ve sjednanych terminech pfistup na pracovisté
mandanta, a to na dobu nezbytn& nutnou k zadani potfebnych idaji do udetniho
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programu, k vytidténi potfebnych vystupnich dokumenti a k jejich nésledné
kontrole,

d) vyplatit mandatati za plnéni pfedmétu smlouvy odménu, jejiZ vySe a zpiisob thrady
je uvedeny v ¢l. III této smlouvy,

j) mandant se zavazuje mandatafi poskytnout vekerou potfebnou ¢&i poZadovanou
sou¢innost tak aby mandatdf mohl faddné€ plnit touto smlouvou pievzaté ukoly.
Mandant se zavazuje za plnéni pfedmétu smlouvy vyplatit mandataii odménu ve
vy$i a zpisobem stanovenym v ¢l. 111. této smlouvy.

CL 111
Odména mandatiie

1. Smluvni strany se dohodly na vy3i odmény, ktera nalezi mandatati za ¢innost dle
této smlouvy, Odmeéna, véetné DPH, &ini:

a) za zpracovani ucetnictvi — odména 5 000,- K&/més.,
b) zpracovani mzdové agendy 200,- K¢&/prac/més
c¢) konzultace - dle naro¢nosti 250 - 500,- K¢&/hod.

2. Odménu uhradi mandant mandatéfi na zéklad¢ faktury, vystavené mandatifem
a predané mandantovi vzdy spole¢né s doklady fadné mésiéni, Etvrtletni a roéni
zavérky nebo mimoradné zavérky, a to s b&€Znou dobou splatnosti,

3. Odména je zaplacena véas, pokud je odpovidajici ¢astka pfipsdna k rozhodnému
dni na bankovni udet mandatéfe, uvedeny v zahlavi smlouvy a na faktufe,
vystavené mandatafem.

4, Pro pripad sprodlenim uhrady odmény mandatdfe si smluvni strany dohodly
sankéni pokutu ve vy$i 0,05% z dluzné Castky za kazdy den prodleni. Ustanoveni
o sankéni pokuté nemd vliv na pravo na ndhradu Skody dle § 373 zékona
¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik.

CLIV
Ostatni ujednani

1. Mandatéf je povinen postupovat pii zafizovani zalezitosti s odbornou pééi.

2. Mandatét je povinen uskutedfiovat ¢innost dle této smlouvy podle pokyni
mandanta a v souladu s jeho zdjmy, které mandataf znd nebo musi znat. Mandataf
je povinen ozndmit mandantovi v8echny okolnosti, které zjistil pfi zafizovéni
zaleZitosti a jez mohou mit vliv na zménu pokyn mandanta.

3. Od pokynii mandanta se muZe mandataf odchylit, jen je-li to naléhavé nezbytné
v zd4jmu mandanta a mandataf nemiZe véas obdrzet jeho souhlas.
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4. Mandatdf je povinen zafidit plnéni pfedmétu smlouvy osobné&. Porudi-li tuto
povinnost, odpovida za $kodu tim zplsobenou mandantovi.

5. Mandant je povinen predat v€as mandatali véci a informace, jeZ jsou nutné
k zafizeni zéleZitosti, pokud z jejich povahy nevyplyva, Ze je ma obstarat mandataf.
Pro tento pifipad si smluvni strany stanovi tato ujednani:

- mandataf bude &innost dle ¢l. II zajistovat prostfednictvim zaméstnanci,
ktefi se dostavi ve sjednanych terminech do sidla mandanta a zpracuji
mandantem pfedloZené u&etni doklady,

- mandant pfedd témto poveéfenym zaméstnancim pokladni doklady,
podklady, které souvisi s pokladnimi operacemi, doslé (vystavené) faktury,
kopie obchodnich smluv a ostatni doklady, o néZz mandataf v souvislosti
s plnénim zavazku dle této smlouvy pozada.

6. Mandant se zavazuje pfeddvat pozadované informace mandantovi v takovém stavu,
aby tyto byly bez prévnich vad a spliiovali pozadavky stanovené obecné platnymi
pravnimi predpisy, tzn, ze doklady budou vystaveny opravnénou osobou, budou
vyplnény pozZadovanym zplsobemm a jejich vystaveni bude odsouhlaseno
odpovédnou osobou mandanta. Mandatai nenese odpovédnost za vady dokladi a za
dasledky souvisejici s zaudtovani takovychto dokladd. Mandatal neni opravnén
zkoumat opodstatnénost predkladanych dokladt. Mandatét rovnéz nezodpovida za
Skodu zpisobenou tim, Ze mandant nepfedal k zaGétovani mandatafi vSechny
potfebné doklady véas.

7. Vyzaduje-li zatizeni zaleZitosti uskute¢néni pravnich ukont jménem mandanta, je
mandant povinen vystavit véas mandatafi pisemné potfebnou plnou moc.

8. Mandatar je povinen pfedat bez zbytedného odkladu mandantovi véci, které za
n€ho pievzal pii vyfizovani zalezitosti dle této smlouvy.

9. Mandatai odpovida za 8$kodu na vécech prevzatych od mandanta k zafizeni
zéleZzitosti dle této smlouvy a na vécech pfevzatych pfi jejim zafizovani od tfetich
osob, pokud tuto Skodu nemohl odvratit ani pti vynaloZeni odborné péée. Tyto
véci je mandataf povinen dat v&as pojistit, jen kdyz to stanovi smlouva, nebo kdyz
jej mandant o to pozéada, a to na u¢et mandanta.

10. Mandant je povinen uhradit mandatafi naklady, které mandataf nutné nebo uéelné
vynaloZil pfi plnéni svého zavazku dle této Smlouvy.

11. Mandatat se pfi plnéni pfedmétu této smlouvy zavazuje zachovavat mléenlivost
o viech skuteCnostech, které se dozvédél v souvislosti plnénim pfedmétu této
smlouvy, s vyjimkou, kdy je mandataf povinen informace sdélit opravnénym
osobam na zékladé obecné zavaznych pravnich pfedpist (déle jen “diivérné
informace). V ostatnich ptipadech je mandataf opravnén sdélit tfeti osobé diivérné
informace vyluéné s pfedchozim pisemnym souhlasem mandanta.

12. Pro vzajemnou komunikaci si smluvni strany stanovi, Ze s mandatafem je jménem
mandanta opravnén jednat pouze okruh stanovenych osob. Veskeré vzajemné
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vyzvy, tykajici se pfedani ¢i poZadavkd k Géetnim dokladiim, musi mit pisemnou
formu a musi byt ptedédny osobné&, postou nebo faxem.

13. Mandataf se zavazuje dorudit mandantem schvédlené vystupy ze zpracovani
Ucetnictvi za pfislusné obdobi ke schvdleni ztizovateli mandanta a Magistratu hl.
m. Prahy.

CLv
Ukonéeni platnosti a u¢innosti smlouvy

1. Mandant mdzZe smlouvu kdykoli ¢aste¢né nebo v celém rozsahu vypovédét.

2. Vypovédni lhita je mé&siéni a podina b&zet dnem, kdy se o ni mandatat dovédél
nebo mohl dovédét. Od udinnosti vypovédi je mandatdf povinen nepokracovat
v ¢innosti, na kterou se vypovéd vztahuje. Je vSak povinen mandanta upozornit na
opatfeni potfebnd k tomu, aby se zabranilo vzniku $kody bezprostiedn& hrozici
mandantovi nedokondenim &innosti souvisejici se zafizovanim zélezitosti dle této
Smlouvy. Za ¢&innost Fadné uskutednénou do U¢innosti vypovédi mé mandataf
narok na thradu nakladl vynaloZenych podle § 572 a na pfiméfenou &ast odmény.

3. Mandataif muZe smlouvu vypovédét s uéinnosti ke konci kalendainiho mésice
nasledujiciho po kalendainim mésici, v némz byla vypovéd” doruéena mandantovi.
Ke dni u¢innosti vypovédi zanikd zavazek mandatafe uskutelfiovat innost, ke
kter¢ se touto smlouvou zavazal.

€L V1
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu statutérnimi zastupci smluvnich stran
a u¢innosti dnem 1. 1. 2010,

2. Tato smlouva miZe byt ménéna a dopliiovana pouze pisemnymi dodatky
odsouhlasenymi ob&ma smluvnimi stranami.

3. Smluvni strany se zavazuji pfipadné spory ¢&i rozdilnosti ve vykladu obsahu této
smlouvy feSit dohodou a pro pifpad nedohody se zavazuji fes$it spor pomoci
rozhod¢iho fizeni dle ustanoveni obecné zdvaznych pravnich norem.

4. Pokud kterékoliv ujednani této smlouvy, nebo jeho &4st je nebo se stane neplatnym
¢i nevynutitelnym viéi rozhodnutim soudu ¢&i jiného pfislusného organu, nebo bude
mit tato neplatnost ¢ nevynutitelnost vliv na platnost & vynutitelnost ostatnich
ujednani smlouvy, nebo jejich ¢asti, pokud zobsahu této smlouvy piimo
nevyplyvd, Ze toto ujednani, nebo jeho ¢ast Ize oddélit od daldiho obsahu smlouvy,
se smluvni strany zavazuji nahradit neplatné ustanoveni ustanovenim novym, které
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bude svym obsahem ¢i U¢elem a vyznamem co nejbliz§i ujednani této smlouvy,
které ma byt nahrazeno.

5. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou originalnich vyhotovenich, které maji stejnou
pravni silu a kazda smluvni strana obdrzi po jednom vytisku smlouvy.

6. Smluvni strany vyslovn¢ a neodvolatelné prohladuji, Ze jsou opravnéni zavazat se
zplisobem stanovenym v této smlouvé, Ze si smlouvu pfeetly, sjejim obsahem
souhlasi, a Ze smlouva odpovidéd jejich pravé a svobodné wvili a proto ji
vlastnoru¢né podepisuji.

V Praze dne 8. 12. 2009

Mandant: Mandatar:

Matetskd 3kola UCTO, sr.o.

Marie Spalkova Ing. Véra Pisafikova
feditelka jednatel
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