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Uvod

Archiv bez starosti si velmi vazi zajmu zakaznika o sluzby spojené s reorganizaci spisovny, aktualizaci
spisového a skartacnfho fadu a naslednou podporou. Pfedmétem této nabidky je poskytovani sluzby Archiv
bez starosti v souladu s platnou legislativou fidici se zakony o archivnictvi a spisové sluzbé. Detailn{ popis
sluzby je uveden v této nabidce.

Spole¢nost DIGIDATARCH spol. s r. o a spole¢nost EVERESTA, s.r.o. naddle vystupuji jako jedna
spolecnost Archiv bez starosti, kterd poskytuje vyse zminénou sluzbu.

Pevné véiime, Zze Vas nase nabidka zaujme a bude zacatkem tspésné spoluprace.

Po vzajemném odsouhlasen{ bude tato nabidka pfilozena ke smlouvé o poskytovan{ sluzby Archiv bez
starosti jako pifloha.

Ing. Markéta Hordkova, RNDr. Jan Skerle

Ochrana informaci v tomto dokumentn:

Abrchiv bez starosti je podstatny a identififovatelny celek praktickych nepatentovanych informaci, které json vysledkem
gkusenosti Spoletnosti pravnickych osob Everesta, s. r. 0. a Digidatarch, spol. s r. 0., je% za timto sicelem jednaji ve vzdjemné
shodé a vytvdrefi tak know-how tikajici se tajnych, podstatnych a identifikovatelnych celksi praktickych nepatentovanych
informact, Rteré json vysleden jejich cinnosti a kusenosts, a jsou jimi otestovany. Tyto informace a celfy nejson vseobecné
gnamé a snadno dostupné, a obsabuji soubrn nalosts, védomosti a pravem chrinéné nehmotné statky, jakos i technické
poznatky a kusenosts, kieré sice nejsou patentovatelné, ale umoZringi nejefeketivnéisi vyugiti riignych resent pri jejich aplikac.
Daile také zabrnuji dalsi druby nalost, které se tikaji ejména podminek rediného vyugiti téchto pognatki, vietné prisobii
inovact téchto poznatki, jejich 1izent, Ziskdvdnt, abezpecent, ochrany a vyugivani. V" neposledni rade je vse uvedené soncasné
obchodnim tajemstvim Spolecnosts, nebot’ se jednd o konkurentné vignammé, uriitelné, ocenitelné a v piisiusnych obchodnich
krugich bégné nedostupné skutecnosti a informace, které souviseji se Spolecnosti a jejichs utajent je v djmu Spolecnosti
gajistovdno patricnym a odpovidajicim prisobem. Veskeré informace poskytnuté prostiednictvim toboto dokumentu json
dusevnim viastnictvim Spolecnosts, resp. know-how, a taktés obchodnim tajemstvim. Jakdkoliv osoba sexndmivsi se s témito
informacemi podléhd dvazkn micenlivosti a nesmi tyto informace sdilet s jakonkoliv tieti stranon. V' pripade porusent tohoto
gdvazkn, resp. povinnosts, je Spolecnost opravnéna domdbat se spych prav a ochrany téchto informaci nejen podle dkona (.
89/2012 Sb., obiansky zdkonik, ve znéni poxdejsich predpisi, ale i zikona & 40/2009 Sb., trestni zdkonik, ve znéni
pozdéjsich predpisi, a zdkona & 221/ 2006 Sb., o vymabani primysiovych prav a ochrané obechodniho tajemstvi
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1. Uvodni ustanoveni

Tato nabidka byla vypracovana na zikladé pfedbézného odhadu rozsahu a stavu Spisovny Zakaznika:

Posledni ¢aste¢na skartace probéhla v roce 2018, posledni kompletni skartace prob¢hla v roce 2012. Nelze
vs$ak vyloucit, ze ve spisovné se nachdz{ i dokumenty, které mely byt k témto terminam skartovany, je
tieba ovéfit.

Posledni skartace prob¢hla 2021.

r M

Spisovy a skartacni fad je tfeba aktualizovat.
Spisovy a skartacni plan je tfeba aktualizovat.
Archivni knihu je tfeba aktualizovat.

Spisovna se nyni nachazi ve tfech mistnostech. Zde se nachazi cca 39 béZnych metrt ¢aste¢né
uspofadanych spist. V feditelné se nachazi dale cca 2 béZné metry spisti uréenych do spisovny.

Dokumenty s osobnimi ddaji by mély byt uloZeny na takovém misté, pro které bude po celou dobu jejich
spravni, ucetni ¢i provozni upotiebitelnosti zajisténa bezpecnost a snizeno riziko jejich znehodnoceni
(vlivem stavebné-technickych parametrii spisovny), zneuziti osobnich udaji vlivem pifstupu nepovolanych

osob nebo personalnimi zménami v organizaci.

Spisova sluzba, spisovna je samostatny celek, ktery by mél byt chranén vhodnymi a dostupnymi prostfedky,
v prostfedi, ve kterém je omezeny pfistup, pfedem stanoveny jak z hlediska denniho provozu, oprav nebo
nahlych zmén.

Nabizena sluzba Archiv bez starosti se tyka pouze vyse uvedeného rozsahu Spisovny a netyka se vécné
kontroly obsahu dokumentt ve Spisovné. V ramci sluzby Archiv bez starosti budou zpracovany pouze
uzaviené spisy, se kterymi jiz zaméstnanci zakaznika nepracuiji.

Pro fadné vykonavani sluzby Archiv bez starosti je nutni zajisténi nize uvedené soucinnosti ze strany
Zakaznika:

® Zajisténi vhodnych podminek pro praci (dodrzovani pracovnich podminek dle Zakona ¢.
262/2006 Sb. - zejména teplota na pracovisti, prasnost, hlu¢nost, noseni tézkych bfemen apod.)
® Ve fazi zahdjeni a implementace sluzby Archiv bez starosti
- pfed 1. ndvstévou bude v elektronické podobé zaslan Spisovy a skarta¢ni fad skoly,
52véetné spisového a skartacniho planu
- pfed 1. navstévou nebo v ramci prvni navstévy
*  bude pfedin seznam ukoncenych dotaci (grantt, projektd), véetné data ukonéeni
*  bude pfedan seznam aktudlnich zamestnancu skoly
® Ve fazi poimplementacni podpora
- K ulozeni do spisovny budou pfevzaty pouze uzaviené spisy
- Zakaznik se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem
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2. Zahajeni a implementace sluZby archiv bez starosti

Zahajeni a implementace sluzby Archiv bez starosti se sklada z nasledujicich ¢astf a vystupt:

2.1 Analyza

V ramci Analyzy bude vytvofen a zékaznikovi predan dokument Popis pocatecniho stavu Spisovny
v okamziku zahajeni sluzby Archiv bez starosti (dale jen Popis pocatecniho stavu nebo PPS). Dokument
PPS je vychodiskem pro implementaci sluzby Archiv bez starosti.

V ramci analyzy budou realizovany nasledujici ¢innosti:
® podrobné tfidéni dokumentt dle doby vzniku a skartacniho rezimu
® kontrola jednotlivych spist dle popisu
e roztiideéni a zalistovani nezafazenych dokumenta

® piifazeni spisového znaku na zaklad¢ Spisového a skarta¢niho fadu a kontrola jiz zafazenych
dokumentt

® piifazeni skartacnfho znaku ,,S, V, A“ na ziklad¢ Skarta¢niho planu a kontrola jiz zafazenych
dokumentt

® zafazeni dokumentace do spisovny dle skartacnich lhut a znakt

® oznaceni regalt a pfesnd lokace spist v regale

® clektronicky soupis ulozenych dokumenti — Archivni kniha ve formatu xls
K listinné archivaci ve spisovné budou uloZeny spisy, které jsou:

® definovany skarta¢nim znakem ,,A%, tj. dokument ma trvalou hodnotu

® definovany skartacnim znakem ,,S“ se skartacni lhutou mladsi nez rok 2021

® definovany skarta¢nim znakem ,,V* se skarta¢ni lhtitou mladsi nez rok 2021

Popis regalového systému
® regilovy systém — metodika znaceni v souladu s el. evidend! spist
® Jokace ulozenych spisti uvedena v Archivni knize
e doporuceni vytvotfeni rezervatho mista pro nasledné ukladani v dalsich letech

® Zakaznik obdrzi zpracovanou Archivni knihu ve formatu xls platnou pro dany rok.

2.2 Aktualizace spisového a skartacniho fadu

Aktualizace spisového a skartacniho fadu zahrnuje:

® revize stavajiciho spisového a skartaéniho fadu
® aktualizace na zaklade platné legislativy a metodickych pokynu pfislusnych archiva
® skoleni v oblasti metodickych postuptl, nastaveni internich provoznich postupti v rozsahu 1 hod.

® Zakaznik obdrzi Aktualizovany spisovy a skarta¢ni fad ve formatu doc. platny pro dany rok.
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2.3 Ptiprava podklada pro skartacni fizeni

Soucasti implementace sluzby Archiv bez starosti je rovnéz zajisténi podkladi pro skartacni fizeni.
Predmétem skartace jsou vSechny dokumenty, u nichz uplynuly zakonem stanovené skarta¢ni lhuty a
provozni upotfebitelnost. Skartaéni lhity jednotlivich dokumenta se #idi dle nafizeni zdkona ¢. 499/2004
Sb. Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a také interni smérnici (Spisovym a skartacnim fadem a planem)
zakaznika.

V ramci pfipravy podkladi pro skarta¢ni fizeni bude zajiSténo:
® vyfazeni spist s uplynulymi skartacnimi lhttami

® tvorba skarta¢niho navrhu znaku S a A vcetné Zzadosti o skartaéni fizeni (piiprava podkladi pro
komunikaci s mistné piislusnym archivem)

® piiprava dokumentd na skartaci

Implementace sluzby Archiv bez starosti bude ukoncena podpisem dokumentu Akceptacni protokol o
fadné provedené implementaci sluZby Archiv bez starosti. Nasledn¢ je zdkaznikovi poskytovana
poimplementaéni podpora sluzby Archiv bez starosti.
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3. Poimplementacni podpora jako nedilna soucast
SluZby Archiv bez starosti

3.1 Podpora pro prvni skartaci po implementaci
e Ucast na archivni prohlidce po vzijemné dohodé (zejména kvilli terminu) se Zakaznikem

® Zajisteéni prvni skartace po implementaci. Fyzicky odvoz materialt ke skartaci a nasledné pfedani
protokolu o skartaci zakaznikovi. Soucasti tohoto kroku je i podpis akceptacntho protokolu.

3.2  Nasledna aktualizace Spisovny

V ramci jednoho kalendafniho roku po implementaci navic probehne jeden cyklus aktualizace spisovny
a dalsi skartace, za fyzické piitomnosti u zdkaznika (ddle pouze Cyklus). Cyklus sestava z téchto ¢asti:

® podrobné tiidéni dokumentt dle doby vzniku a skarta¢ntho rezimu
® kontrola jednotlivych spist dle popisu
® roztfideéni a zalistovani nezafazenych dokumentt

® piifazeni spisového znaku na zaklad¢ Spisového a skarta¢niho fddu a kontrola jiz zafazenych
dokumentt

® piifazeni skarta¢niho znaku ,,S, V, A“ na zaklad¢ Skartacntho planu a kontrola jiz zafazenych
dokumenta

® zafazeni dokumentace do spisovny dle skarta¢nich lhut a znakd
® clektronicky soupis ulozenych dokumentd — Archivnf kniha ve formatu xls

Cyklus bude ukoncen podpisem Akceptacniho protokolu

3.3 Podpora pro skartaci po ukonceni aktualizace
Spisovny
e Ucast na archivni prohlidce po vzajemné dohodé (zejména kvilli terminu) se Zakaznikem

® Zajistén{ prvni skartace po implementaci. Fyzicky odvoz materialt ke skartaci a nasledné piedani
protokolu o skartaci zakaznikovi. Soucasti tohoto kroku je i podpis Akcepta¢niho protokolu.

3.4 Telefonické ¢i mailové konzultace

Soucasti poimplementacni podpory jsou i telefonické ¢i mailové konzultace v pfedpokladaném rozsahu 2
hodiny rocné.
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Vyhody pro Vas

® Po dobu poimplementacni podpory budete bez starosti — Vse vyfesime za Vas.
® Garance bezpecného chodu spisovny — Garantujeme a zajistime.

® Ve shodé s platnou legislativou — Legislativa je nas konicek, pomtzeme Vam s ni.
® Bez administrativni zatéZe — Vse vyfidime, nemusi jiz fesit Vasi zaméstnanci.

o Helpdesk — Pomuzeme, navrhneme feseni.

® Soucinnost kdykoliv — Jsme tu pro Vas.

® Osobni pfistup — Vazime si Vas jako partnera.

Legislativa

Spisova sluzba, spisovna — pro shromazd'ovan{ udaji v ramci spisové sluzby a pro uchovavani udaju ve
spisovné plati pravidla fidice se platnou legislativou, pfedevsim ustanovenimi zikona ¢. 101/2000 Sb., o
ochran¢ osobnich udaja a v souladu s Natizenim Evropského patlamentu a Rady (EU) 2016/679, zakonem
¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych zakona.

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich
predpist

Vyhlasgka ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpist,

Zakon ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvatejicich davéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjsich
predpisu,

Zikon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi, ve znéni pozdéjsich predpisa,
Vyhlasgka ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autotizované konverze dokumentd, ve znéni
pozdéjsich predpisu,

Vyhlaska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informacntho systému datovych
schranek, ve znéni pozdéjsich predpist,

Zikon €. 563/1991 Sb., o dcetnictvi, v platném znéni, ve znéni pozdéjsich piedpisq,

Zikon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisa,

Zikon €. 29/2000 Sb., o postovnich sluzbich a o zméné nékterych zakona, ve znéni pozdéjsich predpis,

Zikon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

Zikon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zdkont
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4. Cenovy rozpis, platebni kalendaf

POPIS SLUZBY Cena bez DPH

Zahijeni a implementace sluzby Archiv bez 41.000,- K¢
starosti

Nasledna poimplementacni podpora od 1.4.

6.833 ,- K¢ kvartalné
2022 do 31.3.2025

PLATEBNI KALENDAR Cena bez DPH Termin
fakturace
Zahajeni a implementace Sluzby Archiv bez 41.000,- K¢ 31.3. 2022
starost
Poimplementa¢ni podpora Sluzby Archiv bez 6.833,-K¢ 1.4. 2022
starosti v obdobi od 1.4. 2022 do 30.4. 2025 6.833 K¢ 172002
6.833,-K¢ 1.10.2022
6.833,-K¢ 1.1.2023
6.833,-K¢ 1.4.2023
6.833,-K¢ 1.7.2023
6.833,-K¢ 1.10.2023
6.833,-K¢ 1.1.2024
6.833,-K¢ 1.4.2024
6.833,-K¢ 1.7.2024
6.833,-K¢ 1.10.2024
6.833,-K¢ 1.1.2025

Vyse uvedena cena je véetné prepravy dokumentt na skartaci, fyzickym dohledem nad skartaci, vlastni
skartaci, pfeskupeni vsech spist ve spisovné dle stavebné-technickych parametri spisovny, registrace,
protokold, evidencnich seznamu atd.
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. Co délame a umime
Digidatarch spol. s r.o0.

Jsme ryze ceska spole¢nost nabizejici kompletni sluzby ve spravé dokumentt — od spisové a konzultacni
sluzby, pfes digitalizaci dokumentu, listinnou (sluzby spisovny) a digitalni archivaci, az po bezpec¢nou
skartaci dokumenti. Vybudovali jsme digitalizacni centrum, vlastni datové ulozisté a listinné ulozisté
(spisovau) pro dlouhodobé ulozen{ firemnich pisemnosti s vysoce spolehlivym zabezpecenim v uzavieném
arealu.

Poskytujeme individudlni pifstup a vysokou kvalitu sluzeb. Nasi prioritou je vzijemnd davéra, diky které
jsme spolehlivym partnerem ve Vasem podnikani. Dutlezitym pilifem nasi spolecnosti je odborné vyskoleny
tym zaméstnancu, na ktery se muzete spolehnout.

ARCHIVACE LISTINNA — KOMERCNI SPISOVNA

Nabizime kompletni systém sluzeb komeréni spisovny. Prostory spisovny spliuji stavebné-technické i
bezpecnostni podminky dle zikona o archivnictvi a spisové sluzbé. Jsou zajistény mechanickym a
elektronickym zabezpecovacim zafizenim.

VEDENI SPISOVNY U KLIENTA

Vyrazna aspora naklada

Zvyseni efektivnosti v ramci systému fizeni spravy dokumentt
Zvyseni kvality a péce o dokumenty

Prehlednost nakladi na celou poskytnutou sluZbu

Jasna zodpovédnost

Profesionalni a odborny pfistup

V piipad¢ nevhodnych prostor navrhneme nové feseni spliujici zakonem stanovené
podminky

DIGITALIZACE

Uspora nakladi, &asu a mista (uZ Zadné rozmérné archivy)
Zrychleni administrativni a spravni ¢innosti

Pfesunete odpovédnost na nas

Rychlé vyhledavani a snadna orientace v dokumentech
Zachrana dokumentii ohroZenych degradaci papiru
Kotekee a vycisténi obrazu znedisténych dokumentd

Zarucena duvéryhodnost a pravaf hodnota el. dokumentu

BEZPECNA SKARTACE

Nabizime Vam profesionalni skartaci dokumentt ve spolupraci s nasim obchodnim partnerem. Enormneé
dbiame na zabezpeceni v kazdé fazi skartace. Samozfejmosti je potvrzeni o fadné skartaci.
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7. IDENTIFIKACNI UDAIJE

DIGIDATARCH spol. s r.o.

Sidlo: Hudcova 588/70b, Medlinky, 621 00 Brno
IC: 06700888

DIC: CZ06700888

Telefonni kontakt: +420 549 211 548

DIGITALIZACNI CENTRUM

Telefonni kontakt: +420 727 922 159
E-mail: e ey e L M I S S

KOMERCNI SPISOVNA

Telefonni kontakt: +420 723 113 554

E-mail: e L B i L e
ADMINISTRATIVA

Telefonni kontakt: + 420723 113 593

E-mail: ks are AT R P

www.digidatarch.cz
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.. Co délame a umime

Everesta, s.r.0.

Generalni

dodavatel feSeni

Zabezpelujeme naro¢né, netradicni a obtiZné dostupné sluzby

a dodavky. Pro zajisténi naroénych projektii sestavujeme konsorcia

ovéfenych dodavatelti a subdodavateli, jejichZ praci kontrolujeme

a hodnotime.

Pro firmy, ufady, instituce, statni spravu a samospravu

IT projekty
a feSeni
Nabizime zpracovani studii,

analyz, odborné podpory
a vedeni IT projekta

Poradenské
projekty

Poradime se strategickym
rozvojem, optimalizaci
lidskych zdrojt, dotacemi a
zapojovanim vefejnosti

Marketing, reklama,
eventy

Pfipravime propagacni
kampané a produkci pro vase
akce a organizace, posilime
vasi komunikaci s vefejnosti

Rizeni projektt
a procest

Nastavujeme,
zefektiviiujeme,
vyhodnocujeme a fidime
projekty a procesy

Jazykové
a mezinarodni sluzby

Poskytujeme jazykové
vzdélavani, pfeklady,
tlumoceni, staZe v zahranici
a podporu mezinarodni
spoluprace

Outsourcing

Poskytujeme sluzby, na které
nemate vlastni kapacitu

Prazkumy
a analyzy

Provadime prizkumy
vefejného minéni, evaluace,
ekonomické analyzy

a pruzkumy uvnitf organizaci

Vzdélavani

Zabezpecujeme komplexné
vzdélavaci projekty zaméfené
na akreditované vzdélavani,
mékké dovednosti, pravni

a ekonomicka témata i oblast
IT

At uz hledate cokoli,
navstivte nase
webové stranky:

www.everesta.cz

12
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Everesta, s.r.o.

Mimotiska 3223, Ceska Lipa
tel.: +420 481 130 410
Vystavisté 1 (prostory RHK), Brno
tel.: +420 516 116 535

Délnicka 213/12, Praha 7
tel: +420 734 577 338

Novinafska 7, Ostrava

tel.: +420 734 445 846

Cechova 52, Ceské Bud&jovice
tel: +420 734 621 067

Hodolanska 32, Olomouc 779 00
tel: +420 774 700 454

Kontaktni osoba:

‘%.{*ﬁ{;i; pane

1k ..'!-"-l .-'\.

tel.: +420 735 751 872

. AR e T —
e-mail: B I_me‘:;&l_?.ﬁ:_.. ..5‘,:5\?;;.-‘!?: L
CFE RS RN e T S BRRIA N

13



