Smlouva o vedeni mzdové a personalni agendy

Dodavatel : Marcela Flekacov4, *ardubice
ICO 65671571, &islo v obecnim zivnostenském rejstiiku : 14683

Odbératel : Matefska §kola Pardubice, K Polabindm 626
se sidlem K Polabinidm 626, Pardubice 530 02 , ICO 60157321
zastoupena Feditelkou Skoly Mgr. Miloslavou Miiukovou

Dodavatel se zavazuje :

1) Vést a zpracovdvat mzdovou a personélni agendu odbératele na zékladé predloZenych
dokladd, v souladu s platnymi pfedpisy.

Vymezeni rozsahu personilini agendy :

- kontrola dokladii o dosaZené kvalifikaci, zafazeni pracovnikii do platovych t¥id a platovych
stupiiii na zdklad€ stanoveni odborné praxe

- sepisovani zadosti o diichod

- vyhotovovéni zépo&tovych listil

Vymezeni rozsahu mzdové agendy :

- zpracovani mési¢ni uzdvérky mezd

- zpracovani podkladl pro vyplatu ddvek nemocenského pojidténi

- vedeni evidenénich listl diichodového zabezpe&eni

- vedeni a zpracovani dafiovych prohlaseni

- provadéni veskerych sraZek z mezd

- zabezpedeni styku se zdravotnimi poji§tovnami a s Okresni spravou socidlntho zabezpeteni
v rozsahu zékona o zdravotnim a sociélnim poji¥téni

- zpracovani statistickych hlasen{

2) Zpracovat pfedloZené doklady za tiéetni obdobi (mésic) do stanoveného vyplatniho
terminu.

3) Zachovévat ml&enlivost o informacich ziskanych vedenim pfisludné agendy.

4) Za vedeni agendy a spravnost provedeni nese plnou zodpov&dnost.



Odbératel se zavazuje :

1) Predkladat veskeré podklady pro zpracovani mezd do 1. pracovniho dne nésledujiciho
mésice dodavateli.

2) Uhradit na zaklad& pfedloZené mésiéni faktury niZe stanovenou ¢4stku

Spole¢na ustanoveni

Smluvni cena za zpracovani mezd za jedno osobni &islo je 150,- K&.

Tato smlouva nabyvi udinnosti 1. 1. 2022 a uzavira se na dobu urtitou, do 31. 12. 2022.
Smlouva je vypovéditelnd jednostranné s dvoumési&ni vypovédni lhitou.

Veskeré zmény a dopliiky této smlouvy musi byt provedeny pouze pisemnou formou.

V Pardubicich 31. 12. 2021

oABaatE dodavatel /
BAstei sk Ixofa FLEKACOVA MARCELA
fA.'?.’_ JDic [ Erauewd o1 %

K Polabinim 0626 IC: 65671571
Telefon: 723 120 682



