SMLOUVA O VEDENI MZDOVEHO UCETNICTVI A PERSONALN{ AGENDY

podle § 2430 a nasledujicich obcanského zakoniku

Nazev dodavatele: Bc. Lenka Novackova
IC: 11761342
Adresa sidla: U Bazantnice 786, HefmanUv Méstec 538 03

"~ ¥ ’ll)

(dale jen "ucetni

tel:
email: [

a

Nazev klienta: Mateiska sSkola Pardubice-Jesni¢anky, Raisova 226
IC: 75017822
Adresa sidla: Matefska $kola, Raisova 226, Pardubice, PSC 530 02

Zastoupend

Jméno a pijmeni: Bc. Iva Storkova, feditelka gkoly

(dale jen "klient")

uzavreli spolu podle § 2430 a nasledujicich obéanského zdkoniku tuto

Smlouvu o vedeni mzdoveho Ucetnictvi a personalni agendy

1.

Prava a povinnosti Ucetni

Mzdova agenda
Vyplatni termin se stanovuje na ...... den v mésici.

Ucetni se zavazuje:

a) zpracovavat klientovi veskerou agendu mzdového uUcetnictvi v zakonem stanoveném rozsahu, dle prislusnych
pravnich predpist a norem a v zdkonem stanovenych terminech.
Zejména:
e mésicni zpracovani mezd
e zpracovani evidencni listl
e dle dohody vystavovani potvrzeni
o o pfijmech pro ro¢ni zuctovani dané
o socialni davky
o pro ufad prace
o soud ajiné
e provadeéni srazek ze mzdy pfi exekuci dle rozhodnuti soudu
e spoluprace pfi kontrole soc. zabezpeceni, zdravotniho pojisténi, dané za zavislé ¢innosti, evidencnich list{
e predavani sestav ze mzdového softwaru (viz ptiloha 1)
b) ve vécech tykajicich se mzdové agendy a mzdového Ucetnictvi zastupovat klienta pred pfislusSnymi arady
c) na zadost klienta zabezpecovat poradenskou ¢innost v oblasti mzdové a persondlni agendy



d) zpracovavat prehledy pro zdravotni pojistovny a spravu socialniho zabezpeceni

e) zpracovavatv kazdém roce Roc¢ni zuctovani zaloh a dafiového zvyhodnéni za zdanovaci obdobi k DPFO

f) pfipravovat k podpisu zaméstnancim klienta Zadost o roéni zGétovani zaloh a dafiového zvyhodnéni a Prohlaseni
poplatnika z DPFO

g) informovat zaméstnance o preplatcich ¢i nedoplatcich na dani ze zavislé Cinnosti fyzickych osob

h) zachovavat mléenlivost vici tfetim osobam o viech skute¢nostech tykajicich se klienta, které se v souvislosti s
vyvijenou ¢innosti dozvi a nezneuzit informace ani podklady a skute¢nosti z nich plynouci

i) predavat podklady a vystupy za zpracovany meésic klientovi nejpozdéji v pfedchazejici pracovni den pred
vyplatnim terminem

j) elektronicky zasilat podklady pro banku pro odeslani mezd, odvod( a ostatnich srazek, které souvisi se mzdovou
agendou daného mésice a to 3 pracovni dny pred vyplatnim terminem, nebo i dfive a to na Zadost klienta

U&etni nebude zabezpecovat

a) styk s penéinim Ustavem a nezodpovida za penale z divodu pozdniho odvodu do penézniho Ustavu

Personalni agenda
Ucetni se zavazuje:

a) konzultovat/sepisovat pracovni smlouvy

b) kontrolovat doklady o dosazené kvalifikaci

c) vyhotovovat zapoctové listy dle odpracovanych let pro platové ucely

d) po dohodé s klientem provadét zmény funkci, zmény tvazka, délku pracovniho poméru
e) vyhotovovat platové vyméry

f) kontrolovat prohlaseni poplatnika dané za kalendarni rok

Ucetni nebude zabezpecovat nasledujici persondlni agendu

a) hmotné odpovédnosti zaméstnance

b) vstupni lékarské prohlidky

c) pracovni naplné

d) zarfazeni pracovnik( do platovych tfid a stupn
e) vypovéd z pracovniho poméru

2. Prava a povinnosti klienta

Mzdova a personalni agenda
Klient se zavazuje:

a) v plném rozsahu poskytovat ucetni veskeré podklady potfebné pro vykon jeji ¢innosti za kazdého zaméstnance.
Zejména:
e pocet odpracovanych dni
e pocet dni dovolené (od - do)
e pocet dni nemoci (od - do)
e pocet hodin prace prescas, prace ve svatek, prace v SO a NE
e vySe mésicnich odmén
b) podklady potfebné k jednotlivym ukondm ucetni predavat vidy nejpozdéji do prvniho dne kalendarniho mésice
nasledujiciho po mésici, ke kterému se podklady vztahuji

c) vcas a v plném rozsahu poskytovat ucetni veskeré rozhodné informace k predavanym dokladim potiebné k
vykonu cinnosti Ucetni a ke splnéni jejich zavazk( vici klientovi



d) poskytovat ucetni vyhradné doklady a podklady pravdivé, skutecné realizované a souvisejici bezprostfedné s
podnikatelskou ¢innosti klienta

Cena sluzeb a platebni podminky
Smluvni strany se dohodly, Ze cena za poskytovani sluzeb v oblasti mzdové a persondlni agendy pro klienta ¢ini 1 000 K¢
(slovy tisic korun ¢eskych) mésicné, tato cena zahrnuje i naklady na pofizeni a Udrzbu softwaru pro zpracovani mezd.

Smluvni strany se dale dohodly, Ze cena za zpracovani mezd Cini 220 K¢ (slovy dvéstédvacet korun ceskych) mésicné za
kazdého zaméstnance klienta.

Cena bude fakturovdna klientovi vzdy jednou mésic¢né za predchozi mésic a splatna bude vzdy k 15. dni v mésici. Cenu
bude dodavatel platit bankovnim pfevodem na Ucet ucetni uvedeny na pfislusné fakture. K cené nebude pfipocitana DPH
— nejsem platce DPH. V pfipadé neplaceni nebo prodleni platby ze strany klienta ma ucetni prdvo Uctovat k fakturované
¢astce smluvni pokutu ve vysi 0,05% z fakturované castky denné.

V cené jsou jiz zahrnuty také odmény Ucetni za zastupovani klienta na Uradech a ucast na pfislusnych kontrolach.

Za sluzby provedené na prani klienta nad ramec této smlouvy je Ucetni opravnéna si Uctovat cenu 500 K¢ (slovy pétset
korun ceskych) za kazdou hodinu prace. Vyuctovani téchto sluzeb bude Ucetni provadéno jednou mésicné a cena bude
soucasti prislusné vystavené faktury.

Uvedené ceny se budou vzdy k 31. 12. roku automaticky upravovat na zakladé vyhlasené primérné roéni miry inflace za
ub&hly rok. Uprava cen dle miry inflace prob&hne poprvé v roce 2022.

3.  Zavérecna ustanoveni a doba platnosti smlouvy

Pokud Ucetni hrubé zanedba nebo zjevné porusi své povinnosti vici klientovi plynouci z této smlouvy ma klient narok na
okamzité a bezuplatné odstranéni zavad a nespravnosti. Klient ma v takovém ptipadé dale narok na ndhradu skody, ktera
mu takovym vyse uvedenym jednanim Gcetni vznikla.

Tato smlouva je uzavirana na dobu neuréitou. Prvni zpracovani mezd probéhne za 01/2022. Smlouva mUze byt ukonéena
dohodou smluvnich stran nebo jejim vypovézenim kteroukoliv smluvni stranou. Vypovézena mize byt kdykoliv v priibéhu
jejiho trvani, a to pisemné k poslednimu dni v mésici. Vypovédni Ihita ¢ini dva mésice, zacina bézet prvnim dnem mésice
nasledujiciho po mésici, kdy byla vypovézena. V prlibéhu vypovédni Ih(ty nezanikaji Zadné povinnosti ani prava smluvnich
stran a ani po jejim skoncéeni nezanikaji Zadna prava ze strany klienta na ndhradu pfipadnych vzniklych skod zptsobenych
jednanim ucetni v prabéhu trvani platnosti této smlouvy.

Tato smlouva se Fidi platnymi pravnimi predpisy CR.

Smluvni strany ¢estné prohlasuji, Ze si smlouvu precetly, porozumély ji a plné a bezvyhradné souhlasi s jejim obsahem.
Dale prohlasuji, Ze smlouvu uzaviely na zakladé své pravé a svobodné vile, nikoliv pod natlakem nebo za jinak
jednostranné nevyhodnych podminek. Na dliikaz toho pfipojuji své vlastnoruéni podpisy.

Ucetni Klient

(Bc. Lenka Novackova) (Bc. Iva Storkova, Feditelka $koly)



Priloha 1 ke smlouvé O vedeni mzdového Ucetnictvi a personalni agendy

Sestavy preddvané klientovi

1. Mési¢ni sestavy

vyplatni listky 1 + 1

- prevodni pfikazy/soubor pro nahrani prikaz(i do banky

- Ucetni podklady pro zauctovani do finanéniho uUcetnictvi

- Ucetni rekapitulace

- zdravotni pojistné dle pracovnikd a zdravotnich pojistoven

- socidlni pojistné

- nezahrnuté c¢astky

- rozbor mezd

- prehled socialniho pojisténi pro OSSZ

- persondlni a mzdové vystupy pfi ukonceni pracovniho poméru
- platové vyméry pti zméné tarifniho platu nebo pfiplatk(

- srazky podle druhu

- ptikaz k Uhradé v souboru pro mzdy a ostatni odvody ze mzdy

2. Ctvrtletni sestavy

- statistika P2/04

- statistika P1/04 (elektronicky odeslat spravnimu orgénu po schvileni feditelkou skoly)
- potvrzeni o pfijmu pro socialni davky

- Ucetni rekapitulace S 08

3. Pololetni sestavy
- ISP
- Ucetni rekapitulace S 08

4, Rocni sestavy

- mzdové a evidencni listy

- roc¢ni zuctovani dané z pfijmu

- potvrzeni o mzdé pro danové pfiznani poplatnika
- Ucetni rekapitulace S 08

5. Rizné dle zmén v daném meésici

- prihlaseni a odhldseni zaméstnanct — OSSZ a ZP / OSSZ i ZP elektronicky

- elektronické odeslani ELDP

- elektronické odeslani priloh na OSSZ k nemocenské a osetfovani ¢lena rodiny



