V Praze dne 1.1. 2011

Smlouva o zpracovani mezd a Ucetnictvi

Mateiska 3kola Ctyflistek

Sidlo: Za Poétovskou zahradou 588,Praha 9
ICO: 72070609

Zastoupenad: pi.Radkou PoZarkovou
Bankovni spojeni 2106523319/0800

jako objednatel (déle jen ,objednatel”)

a

pani Veronika Knizkova

Rodné &islo: 715313/3449

Bytem: Zvdnovicka 62, Tfemblat 251 65
I€O: 75567130

Bankovni spojeni: 2201547183/0800

jako poskytovatel (déle jen ,poskytovatel”)

uzaviraji smlouvu o poskytovani sluseb v oblasti osobni agendy, zpracovani mezd, Géetnictvi a
piislusného vykaznictvi  a veikerych administrativnich praci spojenych s provozem, kromeé
pedagogickych agend pro Mateiskou ékolu Ctyflistek a dohodli se takto:

Cinnosti spojené s poskytovanim sluseb v oblasti osobni agendy, zpracovani mezd, Ucetnictvi a
pFislusného vykaznictvi budou poskytovatelem realizovany pribéiné na zdkladé operativni dohody
s objednatelem. Rozsah &innosti poskytovatele je vymezen v Pfiloze ¢ 1, kterd je nedilnou soucasti
této smlouvy.

Objednatel se zavazuje do 1. Kazdého mésice dodat veikeré doklady — nemocenské, osetrovani,
dovolené, osobni pfiplatky, odmény, nové platové vyméry, prescasy apod. a pribéiné dle dohody
s objednatelem veskeré doklady, které budou potvrzeny feditelkou organizace.



1

Poskytovatel se zavazuje, ze bude mési¢né nejpozdéji dva dny pred vyplatnim terminem dodavat
objednateli veikeré mzdové vypocty, 1. vyplatni listky saméstnanct, vyplatni listinu, vykazy srazek,
rekapitulaci a dalsi vykazy dle dohody. Crvrtletnd predkladat k odsouhlaseni ucetni zavérku a vykazy

s tim spojené.
V.

Na zakladé poskytnutych osobnich materiall saméstnanct matefské Skoly zavede poskytovatel
mzdovou agendu. Poskytovatel se zavazuje nakladat s osobnimi daty zaméstnancl v souladu se
s4konem o ochrané osobnich dat ¢.101/2000 Sh.

Vetkeré Gcetni doklady a mzdova agenda budou uloZeny v kancelai Feditelky MS.
V.
Odména za poskytované sluzby se sjednévé na K¢ 15.000,- mésicné.

Odména za poskytované sluzby je splatna kazdy mésic k15. dni v mésici. Odména je splatna
pfevodem na bankovni ucet poskytovatele uvedeny v zahlavi této smlouvy, pokud se strany
nedohodnou jinak. Poskytovatel pfeda objednateli Fadny dafovy doklad se vsemi zdkonem
stanovenymi nalezitostmi.

VI.

V piipadé zjisténi zavaznych nedostatk( si objednatel vymezuje pravo na odstoupeni od smlouvy do
jednoho mésice. Pokud poskytovatel nebo objednatel bude chtit odstoupit od smlouvy zjiného
davodu, bude o tom informovat druhou stranu nejpozdéji 2 mésice predem.

VII.

Tuto smlouvu lze zménit pouze &islovanymi dodatky podepsanymi opravnénymi zastupci obou
smluvnich stran.

Obé smluvni strany souhlasi se stanovenymi podminkami a na dtikaz toho pfipojuji své podpisy.

T IR e YAA
V Praze dne ..o
M;’,:,"ff"'fﬁ Skola Cty e,
Za [’4!1‘!“‘.‘ y Blélivy i (1)

”;.,..\u Zihrackin 588

1 7 e I[ j(}.)i“'['."""c ‘
/ /’/,-" LS ..w‘;g‘;@;‘?;’ 135 405‘

/ = LsCZnam,cy

Ve :

poskytovatel

objednatel



Pfiloha ¢. 1

Ke smlouvé , zde dne 1. 1. 2011

Rozsah Cinnosti — specifikace praci poskytovatele:

- vedeni mzdové agendy

zpracovava mzdy na pocitaci véetné pottebnych vystupl (vyplatni listky,
vyplatni listiny, vy€etky pro spofitelnu, pfiprava platebnich pfikaz( k platbé
pojisténi a zaloh dané z pFijmu, rekapitulace a dalsi vykazy dle dohody)
vedeni evidence o vyplacené mzdé

vedeni agendy préce neschopnych a OCR

spolupracuje s finanénim Gfadem, PSSZ, ZP a dal&imi Urady s touto agendou
spojenymi

- vedeni osobni agendy

- dale vedeni

pfi pfijmu novych zaméstnanch podava pFihlasky k socidlnimu zabezpeteni a
zdravotnimu pojisténi

pfi ukonceni pracovnich pomé&r( zaméstnanci podavd odhldsky k soc.
zabezpeceni a zdrav. pojisténi

provadi skartaci a archivaci pisemnosti souvisejicich s vedenim Gcetnictvi a
mzdové agendy

provadi archivaci PC dat na specialnich nosi¢ich

zastupuje na zékladé udélené pIiné moci organizaci pfi pravidelnych a
ostatnich kontroldch provédénych organizacemi socilnich a zdravotnich
pojistoven

- kompletni vedeni ucetnictvi a dafiové evidence

- zpracovani Gcetni zdvérky

- podavd jménem organizace dafiova pfiznani

- proplaci faktury,eviduje platby rodi¢ za stravné a gkolné

- sestavuje ve spolupréci s feditelkou rozpocet organizece

- dle potfeby jednd s bankou organizace

- veskeré administrativni préce spojené s provozem

Dalsi sluzby dle potFeby organizace budou poskytovdny po oboustranné dohodé .



