NiZe uvedeného dne, mésice a roku uzaviely smluvni strany

Nemocnice nisledné péce Svata Anna, s.r.o.

IC: 26360896

Sidlem Kyjovska 607, Plana, PSC 348 15

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Plzni, oddil C, vlozka 15353

zastoupena ¢lenem rady
jednatelt

(dale jen ,,objednatel”)

Klatovska nemocnice, a.s.

IC: 26360527

sidlem Plzeriska 929, Klatovy 11, 339 01 Klatovy

zapsana v obchodnim rejstitku vedeném Krajskym soudem v Plzni, oddil B, vlozka 1070
zastoupena

mistopiedsedou predstavenstva

(dale jen ,,poskytovatel®)

(dale spolecné jen ,,smluvni strany*)

Tuto

SMLOUVU O PROVADENI MZDOVEIIO UCETNICTVI]
uzaviend v souladu s ustanovenimi § 1746 odst. 2 zakona &. 89/2012 Sh., ob&ansky zakonik

L
Predmét smlouvy
I~ Poskytovatel se touto smlouvou zavazuje pro objednatele provadét na sviij naklad a nebezpedi externi
zpracovani mzdové agendy a sluZeb a Cinnosti souvisejicich, jak jsou sluzby, jejich a rozsah a podminky
specifikovany v pfiloze ¢. 1 této smlouvy (dale jen ,,poradenské sluzby*).

2. Objednatel se zavazuje zaplatit poskytovateli za poskytovani poradenskych sluzeb odménu ve vySi
20.000,- K¢ bez DPH za kalendaini mésic poskytovani poradenskych sluzeb. Smluvni strany se
dohodly, Zze odména je splatna vzdy zpétné za vSechna obdobi poskytovani poradenskych sluzeb v
daném kalendainim roce, a to do 31.12. daného kalendainiho roku. K odméné bude piipoctena DPH
v zdkonn¢ vysi.

3. Tato smlouva se uzavird na dobu neur¢itou, nedohodnou-li se smluvni strany jinak.
4. Kterdkoliv ze smluvnich stran je opravnéna tuto smlouvu pisemné vypovédét s vypovédni dobou 1

kalendaini mésic, ktera pocne bézet od prvniho dne mésice nasledujiciho po mésici, v némz byla
vypovéd’ dorucena.

IL
Podminky poskytovani poradenskych sluzeb

1. Poskytovatel se zavazuje poradenské sluzby poskytovat a provadét v rozsahu, terminech, zpiisobem a za
podminek dle Prilohy ¢. 1 této smlouvy.
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V Klatovech dne 15.01.2022

Poradenské sluzby budou provadény v mzdovém systému Avensio, k némuz ma objcdnatel licenci.
Objednatel poskytne poskytovateli 2 pfistupy do systému Avensio za G¢elem poskytovani poradenskych
sluzeb.

Objednatel umozni poskytovateli pfistup a uzivani podpisovych certifikati objednatele za nlelem
poskytovani poradenskych sluzeb.

Objednatel umozni poskytovateli pristup k bankovnimu Gétu objednatele uréenému pro vyplatu a spravu
mezd, odvodu a plateb souvisejicich se zpracovanim mzdové agendy objednatele.

7a objednatele budou poskytovateli pfedavat udaje potfebné pro poskytovani poradenskych sluzeb tyto
osoby:

Dagmar Sped]ové, telefon 606 116 399, dagmar.spedlova@svataannanemocnicepk.cz

Poskytovatel se zavazuje, Ze poskytovani poradenskych sluzeb objednateli budou zajistoval a provadét
za poskytovatele odborné zpiisobilé osoby v rozsahu minimalné dvou vzajemné se zastupujicich osob
v pracovni pozici personalista a mzdova ucetni.

I11.
Zavérecna ustanoveni

Smluvni strany prohlaSuji, ze si smlouvu pred jejim podpisem precetly, jsou sezniameny s jejim
obsahem a v plném rozsahu rozumi jejimu textu. Ddle prohlaSuji, ze smlouva neni uzavirana v tisni a 7e
text odpovida jejich pravé a svobodné viili.

Piilohou a nediinou soucasti této smlouvy je Priloha ¢. 1 — Podminky, zplisob a rozsah poradenskych
sluzeb.

Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu véemi smluynimi stranami. Smlouva bude v souladu se
zakonem ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, zvefejnéna v registru smluv, pri¢emz zvefejnéni provede
poskytovatel. U&innosti smlouva nabyva dnem 1.1.2022, pokud bude zvefejnéna pied timto datem
v registru smluv, jinak nabyvé i¢innosti az dnem zvefejnéni v registru smluv.

Smluvni strany se dohodly, Ze tato smlouva mize byt ménéna pouze pisemné formou cislovanych
dodatk, jakakoliv jina forma zmény smlouvy nez pisemna je vylouc¢ena, nedohodnou-li se smluvni
strany pisemné jinak. Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichZ po jednom obdrzi kazda ze
smluvnich stran.




nemochice kraje

E Klatovské Nemocnice
+ -4 Plzefiského

Priloha €. 1 ke Smlouvé o provadéni mzdového uéetnictvi

Kontaktni udaje zpracovatell mezd:

Podminky pro zajisténi externiho zpracovani mzdové agendy:

e personalista vyplni ve mzdovém systému Avensio karty: osobni Gdaje - zaméstnanec, rodinny
prisludnici, srazky, pracovni poméry, uvazek, vzdélani, zdravotnictvi
e personalista zadava ve mzdovém systému Avensio zékladni data nejpozdéji do 4 kalendarnich
dnt od data nastupu zaméstnance
e personalista provadi zmény nebo ukonéeni zakladnich dat zaméstnance v mzdovém systému
Avensio vden pisemného oznameni zmény osobnich (daji nebo pracovné-pravnich
zalezitosti
e Datova schranka — personalista neprodlené predava elektronickou dokumentaci souvisejici
sPP vztahem (exekuce, insolvence, rozhodnuti soudd apod.) na email:
|
¢ do 4. pracovniho dne ndsledujiciho mésice kompletuje personalista pisemné podklady pro
zpracovani mezd zuctovaného meésice a tvofi pfeddvaci protokol sidentifikacnimi udaji
k ndsledujicim polozkam:
e  mzdové vykazy viech zaméstnanci
e  rozpisy sluieb dle oddéleni
e tabulky odmén vykonnostnich, mimofadnych
e ndhrady —dovolenky, potvrzeni navitévy lékafe apod.
o OCR, 7ddost o MD, RD, vyrovnavaci pfispévek
e odmeény dle KS
e zalohy z mezd
e elektronické soubory: srazky stravné, ndjemné, cestovni prikazy,
e do 12. kalendafniho dne mésice nasledujiciho po mésici zuctovdvané mzdové zavérky
predava fyzicky i emailem personalista:
o tabulky odmén za pracovni neschopnost srozdélenim financnich &astek po
jednotlivych zaméstnancich
e fyzicky preddvana pisemna dokumentace musi byt fadné podepsdna zaméstnancem,
vedoucim pracovnikem, pfipadné statutarnim zdstupcem dle stanového organizacniho Fadu
e emailem pfedavana dokumentace muze byt ve formatu; Excel, Word, PDF



Klatovska Nemor:n{irn

Pizenského

nemochice | Kraje

Zpracovani mzdovych operaci a mzdové zavérky:
¢ pfihlaSovani zaméstnancl ke zdravotnimu a socidlnimu pojiiténi do 8 kalendafnich
dnl od néstupu
* 0SSz / CSSZ pracovni neschopnost zaméstnanci véetna spravy portalu
¢ individualni srazky z mezd (pGjéky, QOPP, $kody apod.)
e exekuéni administrativa — pisemna komunikace s exekutorskymi Ufady, soudy,
pojistovnami apod, deponace, insolvenénimi spravci apod.
® pracovni uraz, nemoc z povolani — vypocet pribéinych a findlnich nahrad $kod
e potvrzeni vySe pfijm{ — vypolet
e 5. pracovni den v mésici pfevzeti viech podkladd mzdovou G&etni v misté Sv.Anna
o do 18. kalendafni dne v mésici: Zpracovéni podkladd pro mzdovou zavérku
e 19 kalendafni den v mésici: Zévérkové operace
® 20. kalendafni den: Export tcetnich dat na ekonomické oddéleni; tisk zavérkovych
sestav; preddni pfevodnich prikazii do banky k Ghradé mezd, odvodii ZP / SP, dané
srazkové a zélohové, zakonného pojisténi organizace, penzijniho a Zivotniho
pojidténi, exekuci a dal3ich srazek
e 20. kalendarni den: odesilani MDML
e administrativni dokonceni zavérkovych operaci:
. hld3eni 0SSz / 552
. SP/ZP Oznameni nastup/skon&eni pracovniho poméru
° odeslani elektronického ELDP ukonéenych zaméstnancti
. Alfresco — export zévérkovych dat do SW Sefima
. archivace mzdovych podkladd
° export podklad( statistickych sestav (NRZP, Trexima ISPV, P2-04
Vykaz o préaci; UNP 4-01, UZIS E3-01)

° pfehledy pfevodii zlstatkd prestasovych hodin pro vedouci
pracovniky
° Ctvrtletni vyrovnani pracovniho fondu ve stanovenych rezimech préce

Specificka mzdova agenda:

¢ vyuctovanizalohové a srazkové dané za organizaci dle zékonem stanovenych terminii

® rocni zi¢tovani dané — 2 pracovni dny konzultaci pro zaméstnance v nemocnici pfi dodrzeni
zakonem stanovenych termint

* dotace - vypocet mzdovych néhrad dle parametr(i dotace a piedani elektronického podkladu
k zajisténi administrace dotace



