PRIKAZNI SMLOUVA
O ZPRACOVANI MZDOVE AGENDY

uzaviena dle § 22430 az 2444 zakona €. 89/2012 Sb., oblanského zakoniku v platném znéni

uzaviena mezi

Zamek Dolni Zivotice, p.o.,

Zamecka 1, 747 56 Dolni Zivotice

Zastoupend: Ing. AleSem Supinou, Feditelem

IC: 711 97 052

Zapsany u Krajského soudu v Ostrave, Pr 966, ze dne 30.10.2004
(dale zadavatel)

d

Renata Ondruchova

K Celnici 88/19, 747 73 Vavrovice
IC: 633 01 393

DIC: CZ7257255456

(dale zpracovatel)

uzaviraji dale uvedeného dne, mésice, roku tuto Smlouvu o zpracovani mzdové agendy.

I.
Predmét smlouvy

1. Touto smlouvou se zpracovatel zavazuje, Zze bude pro zadavatele za podminek stanovenych
touto smlouvou zpracovavat mzdovou agendu zaméstnancl zadavatele. Zadavatel se touto
smlouvou zavazuje platit za to zpracovateli sjednanou cenu.

2. Zadavatel umozni vzdaleny pristup na server organizace, kde je k dispozici mzdovy program,
hrazeny zadavatelem.

II.
Prava a povinnosti zpracovatele

1. Zpracovatel se zavazuje postupovat pfi zpracovani agendy s odbornou péci, podle pokyn(
zadavatele a v souladu s jeho zajmy, které zpracovatel zna nebo musi znat, a v souladu s
platnymi pravnimi predpisy. Zpracovatel uvédomi zadavatele, jestlize objevi zfejmé nespravnosti
nebo skutecnosti, jez by mohly vést ke zméné pokynl zadavatele nebo by mu mohly zpUsobit
Skodu.

2. Strana zpracovatele je povinna zpracovat a do evidenci zaznamenat vSechny skutecnosti, které
vyplyvaji z dokladl predanych stranou zadavatele.

3. Strana zpracovatele odpovida za fadné a spravné zpracovani agendy v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.
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4. Strana zpracovatele je povinna v ramci zpracovani agendy v béZzném meésici zajistit:

a) vypocet mezd,

b) vypocet prdimérd na dovolenou,

c) kontrola prmérd pro nemocenské davky,

d) zpracovani a kontrola socidlniho a zdravotniho pojisténi za zaméstnance i odvody za
zaméstnavatele, vcéetné dané ze mzdy,

e) zpracovani mzdovych listd zaméstnancl, véetné celorocni uzavérky mzdovych listd,

f) zpracovani a odeslani potvrzeni primér( pro vypocet nemocenskych davek,

g) zpracovava a odesila prihlasky a odhlasky zaméstnancll na zdravotni pojistovny a OSSZ a
jejich nasledné odeslani prostrednictvim datové schranky strany zpracovatele, véetné ELDP,

h) odesilani mésicnich prehledd na ZP a OSSZ prostrednictvim datové schranky strany
zpracovatele,

i) zpracovani, nastaveni, sledovani exekuci a dile insolvenci a dalSich srazek zaméstnancd,

j) zpracovani a odesilani prepoctu Castek pro vypocet dlichodu zaméstnanclim,

k) odesild zaheslované vyplatni listky zaméstnancdim prostfednictvi aplikace mzdového
programu na jejich uvedeny e-mail.

5. Strana zpracovatele dale mésicné predava strané zadavatele tyto doklady:

a) vycetku jmen zaméstnancl s Castkami platd k vyplaceni v hotovosti,

b) vyplatni listky zaméstnancdm do ruky,

c) prikaz k dhradé v davce do banky — zakonné odvody z mezd, prevody mezd na ucty
zaméstnancll, srazky zaméstnanclim, tvorbu FKSP a Cerpani k mzdovym prostredkdm
zaméstnancd,

d) rekapitulace mezd,

e) vygeneruje a predava hesla k pristupim k vyplatnim listkdm zaméstnance.

6. Mimo bézné mésicni agendy je strana zpracovatele povinna zajistit zpracovani:
a) rocniho zUctovani dani zaméstnanctim,
b) v pfipadé potreby zpracuje potvrzeni o vydélku na narok davky statni socidlni podpory,
c) v pripadé potreby pfi vystupu zaméstnancli vystavit potvrzeni o zaméstnani, potvrzeni o
zdanitelnych prijmech za dané obdobi,
d) rocni zpracovani a odesilani ELDP,
e) pritomnost a pfiprava podkladt pfi kontrole OSSZ a ZP.

7. VSechny tyto evidence zpracuje strana zpracovatele v sidle strany zadavatele prostrednictvim
vypocetni techniky a programového vybaveni, které je v majetku strany zadavatele, k némuz
ma strana zadavatele platné licencni opravnéni a u néhoz bude strana zadavatele zajiStovat
pravidelné aktualizace, aby programové vybaveni pracovalo v souladu s platnymi pravnimi
predpisy. V pripadé neaktualizované verze programu nenese strana zpracovatele odpovédnost
za nespravnost zpracovani.

8. Strana zpracovatele se zavazuje neposkytnout tieti osobé informace o skutecnostech, které se
v souvislosti se zpracovanim mzdové agendy o strané zadavatele a jejich zaméstnancich
dozvédeéla, a to i po skonceni platnosti této smlouvy.

9. Pokud byly doklady daného mésice stranou zadavatele predany strané zpracovatele vcas a
kompletné v terminu stanoveném touto smlouvou, je strana zpracovatele povinna zpracovat a
predat strané zadavatele zpét vysledky mésic¢niho zpracovani do 7 kalendarnich dnd ode dne
prevzeti kompletnich a spravnych podkladl. Nedodrzeni sjednaného terminu predani podkladd
pro vypocet mezd zbavuje stranu zpracovatele povinnosti dodrzet sjednany termin zpracovani
a strana zpracovatele si na zpracovani vyhrazuje termin 7 kalendarnich dnd.
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10.

11.

12.

Pokud byly podklady k vystaveni pfihlasek na OSSZ a ZP nového zaméstnance a odhlasek na
0SSZ a ZP odchazejiciho zaméstnance zaslany vcas, je strana zpracovatele povinna odeslat tyto
prihlasky (odhlasky) do 8 pracovnich dnli ode dne, kdy skutecnost nastala.

Vsechny predané pisemné doklady budou uloZeny u strany zadavatele.

Strana zpracovatele neodpovida za majetkové sankce nebo jiné Skody, které strané zadavatele
vzniknou v disledku nespravnych dokladd a podkladd, které ji strana zadavatele dodala nebo
v disledku pozdniho dodani mésicnich podkladd a jejich nasledného opozdéného zpracovani.

III.
Prava a povinnosti zadavatele

Strana zadavatele je povinna poskytnout strané zpracovatele potiebnou soucinnost a odpovida
za Uplnost, vérohodnost a spravnost dokladd a podkladl predanych strané zpracovatele.
Soucinnost ze strany zadavatele zajisti ekonom organizace, ktery zaroven zodpovida za
spravnost a Uplnost Udajl vliozenych do programu v Casti Personalistiky, na ktery mzdovy
program navazuje a ze kterého Cerpa personalni a mzdové Udaje o zaméstnancich a podklady
pro spravné zpracovani mezd.

Strana zadavatele je povinna zadat pracovni smlouvu a vSechny informace a podklady potfebné
k sestaveni platového vyméru, tj. zejména informace o pracovnim zarazeni nového
zameéstnance, o jeho zarazeni do platové skupiny, o délce zapoctené praxe, o priplatcich, které
budou novému zaméstnanci nalezet, o dni nastupu do zaméstnani, o pracovnim Gvazku, o mistu
vykonu prace apod. do Casti programu personalistika, aby bylo strané zpracovatele umoznéno
vystavit prihlasky zaméstnance. Pokud bude nové nastupujici zaméstnanec u zaméstnavatele
uplatnovat slevu na poplatnika, pfip. dafiové zvyhodnéni na déti, preda strana zadavatele strané
zpracovatele podepsané Prohlaseni poplatnika nové nastupujiciho zaméstnance véetné vSech
dokladl zakladajicich narok na uplatnéni slevy na poplatnika a dalSich pfipadnych uplatfiovanych
slev a danovych zvyhodnéni na déti.

Strana zadavatele je povinna strané zpracovatele pfripravit spravné dlouhodobé rozvrhy
zaméstnancll, vcetné informaci o pfipadnych zménach, a to nejpozd€ji do 31. ledna
kalendarniho roku a do konce kalendarniho mésice, ve kterém byl pfijat novy zaméstnanec.

Pro spravné zpracovani roc¢niho zUctovani dané ze zavislé Cinnosti zaméstnanct doda strana
zadavatele strané zpracovatele podepsané zadosti o ro¢ni ztctovani dané vSech zaméstnancd,
ktefi o ro¢ni zictovani dané zaméstnavatele pozadali, véetné vsech dokladl zakladajicich narok
na uplatnéni pozadovanych danovych slev a danovych zvyhodnéni. V pfipadé netplnych dokladd
zakladajicich narok na uplatnéni pozadovanych danovych slev a danovych zvyhodnéni pro rocni
zUctovani dané u jednotlivcd je strana zpracovatele opravnéna takové rocni zuctovani dané
jednotlivci neprovést.

Strana zadavatele je povinna poskytnout mési¢ni podklady pro zpracovani mezd strané
zpracovatele vzdy do 5. kalendarniho dne nasledujiciho mésice, a to osobné v sidle strany
zadavatele. Doklady budou predavany v nalezitém stavu a to tak, aby bylo mozno provést
kontrolu jejich Gplnosti.
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Strana zadavatele je povinna provést naslednou kontrolu prevzatych mzdovych pisemnosti
zejména z hlediska Uplnosti a vécné spravnosti. Tyto pisemnosti se povazuji za stranou
zadavatele odsouhlasené, pokud strana zadavatele neuplatni do 5 kalendarnich dnli pozadavek
na odstranéni pfipadnych nedostatk nebo provedeni jinych dodatkd ¢i zmén.

Strana zadavatele se zavazuje neposkytnout treti osobé informace o skutecnostech, které se
v souvislosti se zpracovanim mzdové agendy o strané zpracovatele dozvédéla, a to i po skonceni
platnosti této smlouvy.

1v.
Cena a platnost smlouvy

Za dohodnutou cinnost specifikovanou v ¢lanku I. této smlouvy uhradi strana zadavatele strané
zpracovatele xxxxxxxxxx korun Ceskych za kazdou vypoctenou mzdu. Strana zpracovatele, ani
zadavatele neni platce DPH.

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou s platnosti od 1. inora 2022. Prvni zpracované mzdy
zadavatele budou za obdobi leden 2022.

Pokud dojde dlsledkem dodatecného dopinéni dokladd mésice stranou zadavatele
k opakovanému zpracovani, je strana zpracovatele opravnéna zvysit cenu za toto opakované
zpracovani az do vySe 100% ceny za zakladni zpracovani.

Smluvni strany se dohodly, Ze cena za predmét smlouvy se kazdoro¢né mdze zvySovat v poméru
odpovidajicim roc¢ni mife inflace vyjadrené Ceskym statistickym Uradem za predchazejici
kalendarni rok.

Smluvni strany se dohodly, Ze cena za predmét smlouvy se mlze zvySovat pouze pisemnym
dodatkem k této smlouve.

Dohodnuta cena za predmét smlouvy bude hrazena na bankovni Ucet strany zpracovatele na
zakladé vystavené faktury, kterou bude strana zpracovatele zasilat emailem strané zadavatele.
Splatnost faktury se sjednava do 10 dni od vystaveni faktury.

Nebude-li odména poukazana vcas, je predavajici opravnén pozadovat smluvni pokutu ve vysi

0,1 % za kazdy den prodleni.

V.
Jina ustanoveni

Strana zpracovatele je povinna provést zpracovani agendy jeSté po dobu tii kalendarnich mésici
bezprostredné nasledujicich po mésici, v némz byla vypovéd’ smlouvy dorucena druhé strané. Strana
zadavatele je povinna zpracovani agendy za tyto tfi mésice uhradit. V pfipad€, Ze strana zadavatele
nepreda na tyto tfi mésice podklady pro zpracovani agendy, je strana zpracovatele opravnéna
Uctovat kazdé mésicni zpracovani ve vysi primérné fakturace za posledni tfi Fadné zpracované a
fakturované mésice.
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Pokud strana zpracovatele neobdrzi od strany zadavatele Uhradu za néktery vyuctovany predesly
mésic do |hity splatnosti, mize zpracovani pozastavit. Po dni pfijeti Uplaty je strana zpracovatele
povinna zpracovavanou agendu bézného mésice predat strané zadavatele do 5 kalendarnich dnd.

Kontaktnim pracovnikem za Ucetni jednotku je ekonom organizace. Kontakt XXXXXXXX,
Xxxxxx@zamekdz.cz.

VI.
Zavérecna ustanoveni

Tato smlouva mlze byt zménéna nebo dopliiovana pouze pisemnou dohodou obou smluvnich stran
oznacenou jako dodatek k této smlouvé.

Obé strany ji mohou vypovédét bez udani dfvodu pisemné. Vypovédni |hiita se stanovuje na tfi
mésice a zacina béZet od prvniho dne mésice nasledujiciho po dni, kdy byla vypovéd’ dorucena druhé
strané.

Tato Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a Gcinnosti dnem,
kdy vyjadreni souhlasu s obsahem navrhu smlouvy dojde druhé smluvni strané, pokud nestanovi
zakon €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto
smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), jinak. V takovém pripadé Smlouva nabyva
platnosti dnem jejiho podpisu smluvnimi stranami a U¢innosti uverejnénim v registru smluv.
Smluvni strany se dohodly, Ze pokud se na tuto smlouvu vztahuje povinnost uverejnéni v registru
smluv ve smyslu zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcinnosti nékterych smiuv,
uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), provede uverejnéni v souladu
se zakonem zadavatel.

Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou exemplarich s platnosti originalu. Kazda ze smluvnich stran
obdrzi po jednom vyhotoveni.

Smluvni strany prohlasuji, Ze tato smlouva je vyrazem jejich svobodné a vazné vile. Na dlkaz toho
pripojuji své vlastnorucni podpisy.

Soucasti této smlouvy je SMLOUVA O ZPRACOVANI OSOBNiCH UDAJ0.

V Dolnich Zivoticich dne 17. tnora 2022 Ve VAVIOVICICh dNe ...

za zpracovatele za zadavatele
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