Narodni
zemedélské
muzeum

Smluvni strany:

Narodni zemédélské muzeum, s.p.o.

se sidlem Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7, HoleSovice
ICO: 75075741

DIC: CZ75075741

bankovni spojeni: ~ Ceské4 narodni banka

¢islo Gétu: 2837111/0710

zastoupené: Ing. Zdertkem Novakem

generalnim feditelem NZM

kontaktni osoba: I

(déle jako ,pronajimatel” nebo ,NZM*) na strané jedné
a

Lesy Ceské republiky, s.p.

se sidlem Premyslova 1106/19, Novy Hradec Kralové, 500 08 Hradec Kralové
ICO: 42196451

DIC: CZ42196451

zapsany v obchodnim rejstfiku vedeném u KS v Hradci Krélové pod sp. zn. AXII 540
zastoupeny: Ing. Jifi Groda, povéfen fizenim

(déle jako ,najemce”) na strané druhé

uzavtely nize uvedeného dne, mésice a roku tuto
NAJEMNI SMLOUVU

dle ustanoveni § 2201 a nésl. zikona ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpisti (déle jen ,,obéansky zdkonik")

L.
Pfedmét najjmu, prohlaseni smluvnich stran
1. Pronajimatel prohlasuje, Z¢ ma dle zfizovaci listiny pravo hospodafit se svéfenym
majetkem Ceské republiky, mezi ktery patfi i soubor nemovitosti (budov a souvisejicich
pozemki) na adrese Kostelni &p. 1300/44, 170 oo Praha, k. 4. HoleSovice (déle jen
,nemovitost”), jejimz je Ceska republika vyluénym vlastnikem.

2. Pfedmétem najmu dle této smlouvy jsou prostory nachazejici se v 2. nadzemnim podlazi
nemovitosti dle odst. 1 tohoto ¢lanku smlouvy, o celkové vimére 539,15 m2; blizsi specifikace
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umisténi a vymezeni pronajimanych prostor je obsaZena v situaénim planku, ktery je nedilnou
soucasti této smlouvy jako jeji priloha €. I (dale jako ,pfedmét najmu”).

3. Pronajimatel prohlasuje, Ze v uzavreni této smlouvy neni nikterak omezen.

4. Néjemce je opravnén uZivat pfedmét najmu vyluéné za ti¢elem umisténi Expozice LCR (dale
jen ,Expozice®) a ¢innosti stimto Gcelem spojenych, a to v navstévni dobé pronajimatele,
nebude-li mezi smluvnimi stranami ujedndno jinak. Predpokladany rozsah navstévni doby
pronajimatele: utery - nedéle, 9:00 - 17:00 hod. Pronajimatel zajisti, Ze Expozice bude
minimélné po tuto dobu verejné pristupna.

5. Touto smlouvou pronajimatel prenechava pfedmét najmu dle odst. 2 tohoto ¢lanku
smlouvy néjemeci do tplatného uzivani a najemce se zavazuje platit pronajimateli ujednané
najemné a thrady za sluzby.

6 O prenechani pfedmétu najmu pronajimatelem najemci bude sepsan predavaci protokol.

7. Najemce vyslovné prohlasuje, Ze je mu znam charakter a specificky rezim prfedmétu ndjmu
a zavazuje se podridit této skuteCnosti zplisob uzivani pronajatych prostor, pefovat o to,
aby v pritbéhu sjednaného uzivani na pfedmétu najmu nevznikla $koda a ¥idit se bezvyhradné
provoznimi, bezpe¢nostnimi a protipozarnimi pokyny pronajimatele, resp. jeho uréenych
zaméstnancli, ktefl jsou opravnéni po celou dobu uzivani predmétu najmu dohliZet
na dodrZovani zasad uzivani prostor v pamatkoveé chranéném objektu.

8. Pronajimatel prohlaSuje, Ze pronajaté prostory jsou kryty pojistkou pronajimatele.
Néjemce prohlaSuje, Ze je dostate¢né pojistén pro ptipad vzniku odpovédnosti za $kodu jim
zpisobenou.

II1.
Doba trvani najmu
Najem dle této smlouvy se sjednava na dobu uréitou, a to od nabyti Géinnosti této
smlouvy do 31. 12. 2022. Smlouva nabyva G¢innosti uverejnénim v registru smluv.

I1I1.
Najemné a tthrady za sluzby
1. VySe najemného za uzivani pfedmétu najmu se sjednava ve vySi 90.035 K¢é
bez DPH za mésic, ve kterém néjemce uzival predmét ndjmu.

2. Sluzby spojené s uZivanim pfedmeétu najmu:

PauSalni thrada za sluzby spojené suzivanim predmétu najmu, zejména spotieba
elektrické energie, plyn, ostraha, Gdr7ba apod. se sjednava ve vysi 21.444,39 K¢ bez DPH za
mésic.

Kuvedenym ¢astkam bude ptipoé¢tena DPH dle p¥islusnych pravnich ptedpisti, vznikne-li

povinnost k jeji Ghradeé.

3. Uhrada za sluzby miiZe byt pronajimatelem upravena po pisemné dohod& s najemcem, a to
v zéavislosti na rlstu trznich cen komodit v kalkulaci zahrnutych.

4. Néjemné a uhrada za sluzby spojené suzZivinim predmétu nijmu jsou splatné
vidy nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho mésice, za néjz se hradi, a to na bankovni det
pronajimatele uvedeny v zahlavi této smlouvy.



5. Veskeré platby dle této smlouvy se povazuji za véas uhrazené, pokud jsou nejpozdéji
v posledni den jejich splatnosti pfipsany ve prospéch G¢tu opravnéné smluvni strany.

6. Pro pfipad prodleni najemce s plnénim penézitych zavazkd dle této smlouvy delsitho neZ 10
kalendafnich dnd sjednévaji smluvni strany Grok z prodleni ve vysi 0,05 % z dluzné ¢astky
za kazdy den prodleni.

7. Ustanoveni § 1971 obéanského zakoniku se nepouzije.

O N

8. Mésiéni ndjemné je nedélitelné a zGctovatelné pro kazdy i zapocaty mésic.

Iv.
Préava a povinnosti smluvnich stran

1. Néajemce bere na védomi, Ze v pfedmétu nadjmu a v budové kde je predmét ndjmu umistén,
plati interni predpisy pronajimatele tykajici se navstévnosti, provozu, bezpe¢nosti a ochrany
zdravi pfi praci, poZarni ochrany a odpadu. Smluvni strany se timto zavazuji, Ze vyvinou
vzijemnou veSkerou potifebnou soudinnost, aby nijemce byl ke dni podpisu této smlouvy
s relevantnimi pfedpisy pronajimatele vy$e uvedenymi sezndmen. Nijemce se zavazuje, Ze tyto
predpisy bude po dobu trvani ngjmu dodrzovat. Nijemce bude dale dodrZovat také jakékoliv
dal$i relevantni interni piedpisy vztahujici se k pfedmétu najmu a budové, kde je predmét
najmu umistén, pronajimatelem nové vydané, a to ode dne, kdy s nimi bude pronajimatelem
seznamen.

2. Pronajimatel se zavazuje pfenechat predmét nijmu najemci ve stavu zpusobilém
k f4dnému uZivani v souladu s ujednanym tcelem dle ¢l. 1. odst. 4 této smlouvy.

3. Pronajimatel se zavazuje umoznit nijemci ptistup do pfedmétu ndjmu v navstévni dobé
Expozice, pfipadné i v jiné dobé dohodnuté smluvnimi stranami.

4. Pronajimateli zlistdva zachovano pravo neomezeného pristupu do predmétu najmu po
celou dobu trvani této smlouvy.

5. Nebude-li mezi smluvnimi stranami ujednano jinak, je ndjemce povinen po skonceni najjmu
dle této smlouvy Expozici vyklidit a pfedmét nadjmu odevzdat zpét pronajimateli v ptivodnim
stavu pfi zohlednéni béZzného opotfebeni. O tomto bude mezi smluvnimi stranami sepsan
protokol.

6. Najemce zajisti, aby zhotovovanim & instalaci Expozice, véetné jejiho nésledného provozu,
nebyl omezen p¥istup do pronajimatelovy expozice Myslivost.

7. Néajemce je opravnén provadét stavebni Gpravy v pfedmétu nijmu pouze s predchozim
pisemnym souhlasem pronajimatele, a to na sviij naklad, nebude-li mezi smluvnimi stranami
ujednéno jinak. Pro pfipadné stavebni Gpravy provadéné najemcem prostiednictvim tfetich
osob, bude mezi nijemcem a tfeti osobou vyhotoven pfedavaci protokol. Jeden ze strany
najemce a tieti osoby podepsany vytisk predavaciho protokolu pak bude bez zbyteéného
odkladu ndjemcem predan pronajimateli.

8. Najemce je povinen neprodlené pisemné ozndmit pronajimateli veSkeré zavady,
které by branily uzivani predmétu najmu.

9. Néjemce neni opravnén poskytnout pfedmét najmu k uzivani tieti osobé bez predchoziho
pisemného souhlasu pronajimatele.

10. Najemce odpovid4 za pfipadnou $kodu zpisobenou uzivanim pfedmétu nijmu, popf. v
souvislosti s nim, dle této smlouvy. Najemce odpovida pronajimateli v plném rozsahu také za




Skodu zpilisobenou tietimi osobami nachézejicimi se v pfedmétu ndjmu na pokyn néjemce
(napr. poddodavatelé najemce) a podilejicimi se na instalaci, ipravach & opravach Expozice.

11. Najemce se vyslovné zavazuje, Ze jeho zaméstnanci i tfeti osoby nachazejici se v pfedmétu
najmu na pokyn néjemce (napt. poddodavatelé nijemce) a podilejici se na instalaci, Gpravach,
popf. opravach, Expozice, se budou pfiméfené Fidit navstévnickym a provoznim Fadem
pronajimatele, které jsou jako pfilohy ¢. III a €. IV nedilnou soudasti této smlouvy, stejné jako
budou respektovat pokyny pronajimatele.

12. BéZni (i ostatni) drzba a opravy predmétu najmu a budovy, ve které se pfedmét ndjmu
nachazi, jsou zajistovany pronajimatelem.

V.
Dalsi ujednani
1. Pronajimatel se zavazuje zajistit, Ze Expozice bude pristupna $iroké vefejnosti, a to po celou
dobu trvani najmu.

2. Pronajimatel se zavazuje zajistit, Ze Expozice bude pfistupna vefejnosti minimélné
v rozsahu oteviracich hodin poboc¢ky Praha Narodniho zemédélského muzea, tj. min. v rozsahu
dle ¢l. I. odst. 4 této smlouvy.

VI.
Ukon¢éeni najmu
Njem dle této smlouvy skondi:

a) uplynutim doby, na niz byl sjednén,

b) pisemnou dohodou smluvnich stran,

c) pisemnou vypovédi ucinénou kteroukoli ze smluvnich stran, a to i bez uvedeni
divodu, s dvoumésiéni vypovédni dobou; vypovédni doba podind bé&Zet prvnim
dnem mésice nésledujiciho po mésici, v némz byla vipovéd doruc¢ena druhé smluvni
strané,

d) pisemnou vypovédi ze strany pronajimatele bez vypovédni doby v pfipadech, kdy
prestanou byt splnény podminky dle ustanoveni § 27 odst. 1 zdkona ¢. 219/2000 Sb.,
o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdéjsich predpisl; vipovéd je Géinnd okamzikem dorudeni najemci;

e) jinym zplsobem pfedvidanym obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména
obcéanskym zakonikem.

VIIL.
Criminal Compliance dolozka
1. Smluvni strany niZe svym podpisem stvrzuji, Ze v pribéhu vyjednavani o této smlouveé vidy
jednaly a postupovaly ¢estné a transparentné a soucasné se zavazuji, Ze takto budou jednat i pii
plnéni této smlouvy a veskerych ¢innostech s ni souvisejicich.

2. Smluvni strany se dale zavazuji vzdy jednat tak a pfijmout takové opatfeni, aby nedoslo ke
vzniku dvodného podezieni na spachani trestného ¢inu ¢ k samotnému jeho spachéni (véetné
formy ucastenstvi), v disledku tedy jednat tak, aby kterékoli ze smluvnich stran nemohla byt
pri¢tena odpovédnost podle zdkona ¢. 418/2011 Sb., o trestni odpovédnosti pravnickych osob a
fizeni proti nim, ve znéni pozdéjsich pfedpisti, nebo nevznikla trestni odpovédnost fyzickych
osob (véetné zaméstnancti) podle zdkona ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpistl, pripadné aby nebylo zah4jeno trestni stthani proti jakékoliv ze smluvnich stran véetné
jejich zaméstnanci podle platnych a G¢innych pravnich pfedpisi.



3. Néjemce za timto téelem vytvoril tzv. Criminal Compliance program Lest Ceské republiky,
s.p. (viz www.lesycr.cz), a vjeho ramci ptijal zavazek vymezovat se proti jakémukoli
protipravnimu a neetickému jednani a nastavil postupy k prevenci a odhalovani takového
jednéni.

VIII.
Zavéreéna ujednani
1. Jakékoli zmény a doplitky této smlouvy je mozné ¢init pouze formou pisemnych dodatkd
podepsanych obéma smluvnimi stranami.

2. Pravni poméry vznikajici ztéto smlouvy a primo touto smlouvou neupravené se fidi
pravnimi predpisy Ceské republiky, zejména ob¢anskym zakonikem.

3. Najemce timto prohlasuje, Ze je srozumén s tim, Ze tato smlouva bude pronajimatelem
zvefejnéna v registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Géinnosti
nékterych smluv, uvetejilovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), ve
znéni pozdéjsich predpisii (dile jen ,ZRS). O zvefejnéni smlouvy pronajimatel nadjemce
informuje.

4. Tato smlouva je vyhotovena v poctu étyt stejnopisti, pricemz kazda ze smluvnich stran
obdrzi po dvou vyhotovenich.

5. Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu precetly, souhlasi sjejim obsahem,
ktery vyjadfuje jejich pravou a svobodnou wviili, neuzaviraji ji v tisni ¢i napadné nevyhodnych
podminek a na dlikaz toho ptipojuji vlastnoruéni podpisy svych opravnénych zastupca.

6. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a G¢innosti
v souladu s ustanovenim § 6 odst. 1 ZRS dnem uvefejnéni v registru smluv.

Prilohy:

Priloha ¢. I: Planek se zakreslenim pfedmétu najmu

Ptiloha ¢. IT: Navstévnicky rad NZM
Pfiloha ¢. ITI: Provozni fad NZM

V Praze dne 09-02- 012 V Hradci Kralové dne 09 -01- W01l

za pronajimatele: za najemce:

s

Narodni zemédé&lské muzeum, s.p.o. Lesy Ceské r?ubliky, S.p.
Ing. Zdenék Novék |/ 7 Ing. Jifi Groda
generalni feditel povéren fizenim



http://www.lesycr.cz
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1. Ucel smérnice

Tato smérnice stanovi pravidla navstévnického provozu budov Nérodniho zemédéiského
muzea, s. p. 0. a prilehlého venkovniho prostranstvi (dale jen aredly NZM).

2. Rozsah platnosti

Tato smérnice se vztahuje na vsechny navstévniky a ndjemce areall Narodniho
zemédélského muzea, s. p. 0,; IC 75075741, se sidiem Kostelni 1300/44; 170 00 Praha (déle také
jen ,NZM“),

3. Zajisténi navstévnického fadu

Reditelé pobodek NZM (dale té7 jako ,pobocky”) maji povinnost zajistit zvefejnéni
navstévnického fadu na své pobodce a na webové strance NZM (www.nzm.cz) tak, aby byl
pfistupny pro navitévniky a ndjemce muzea. Reditelé pobodek v zévislosti na skuteéném provozu
pobocky mohou upravovat obecné podminky vyplyvajici z této smérnice vydanim organizacni

dokumentace (,Navstévnicky fad pobocky”). Odchyleni od obecnych podminek definovanych
touto smérnici je moZné po projednani a schvéleni generalnim feditelem NZM.

Datum: ;Q? {ﬁj 2)25

Vypracoval:

Qveéfil: [0 jednaci: | NZM/2020/1721

Datum: ﬁ 77( 2&2{4’

< 7
Schvalil GR: Datum: ///f’/gfg; nnost od: | 1.11.2020
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Véeobecna ustanoveni

Narodni zemédélské muzeum, s. p. 0. (dale jako ,NZM”) je statni pFispévkové organizace
zfizena Ministerstvem zemédélstvi CR na zakladé Zfizovaci listiny €. j. 11560/2006-11000
ze dne 30. 11. 2015,

Vlastnikem aredll NZM je Ceskd republika; pravo hospodafit s majetkem pfislusi
Narodnimu zemédélskému muzeu, s. p. o.; Kostelni 1300/44; 170 00 Praha, které ma 5
poboclek:

NZM ~ poboéka Caslav, Jenikovska 1762, 286 01 Caslav;

NZM — pobocka Kacina, Svaty Mikulas 51, 284 01 Kutna Hora;
NZM — pobocka Ohrada, Ohrada 17, 373 41 Hluboka nad Vitavou;
NZM — pobocka Praha, Kostelni 1300/44, 170 00 Praha;

NZM - pobocka Valtice, Nam. Svobody 8, 691 42 Valtice;

NZM — pobocka Ostrava, Vitkovice 3033, 703 00 Ostrava.

NZM spravuje Sbirky podle zdkona €. 122/2000 Sb., o ochrané shirek muzejni povahy a o
zméné nékterych dalsich zakona.

Navstévnimiprostoramibudov NZM se rozumivymezené prostory urené pro individualni
i hromadnou verejné pfistupnou prohlidku expozice, vystav & doplikovych kulturnich
akei a program.

Pristupnost navstévnich prostor je Casové vymezena stanovenou oteviraci dobou NZM, je
poskytovana za finanni Ghradu {vstupné).

Navstévnici jsou povinni fidit se pokyny sluZbu konajicich zaméstnanc NZM {privodci,
pokladni, dozor v expozicich a vystavach, povéreni pracovnici). Pfi skupinovych vypravach
nese odpovédnost za dodrZovani navstévnického fadu vedouci (napf. ulitel, vychovatel).

Vybrané prostory, které jsou monitorovany kamerovym systémem, musi byt v souladu se
stanoviskem €. 1/2006 Utadu pro ochranu osobnich Gdaji oznaéeny grafickym symbolem
a upozornénim a nesmi nadmiru zasahovat do osobnich prav.

Do budov NZM neni dovolen vstup osobam, kiteré do budov vstupuji za Glelem tzv.
»~podomniho prodeje” a hodlaji nabizet zboZi ¢i sluZby bez opravnéni NZM.

PFi pobytu v aredlech NZM nesou za déti odpovédnost rodice (zakonni zastupci) nebo jind
dospéld osoba provadéjici jejich doprovod. Détem do véku 15 let véetné bez doprovodu
dospéle osoby je vstup do aredll NZM zakazan.

Osoby pod vlivem alkoholu nebo navykovych latek, osoby ve znaéné znedisténém odévu
a ty, které svym chovanim mohou poskodit vystavené pfedméty nebo ohrozit bezpecnost
ostatnich navstévnik{i, nemaji do vystavnich prostor pfistup, pfipadné z nich mohou byt
vykazany.

v

Do prostor NZM je ve smyslu zakona €. 119/2002 Sb., zdkona o zbranich, zakdzéano
vstupovat se zbrani.
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e

Do budovy NZM plati zakaz vstupu zvifat (s vyjimkou vodicich a asistencnich psa). Tento
zakaz se vztahuje také na psy v narudi, na psy v pfepravnich boxech ¢i obdobné pfenosné
tasce.

Navstévnici NZM jsou zadani tFidit odpad, tim se rozumi sbér jednotlivych druhdi odpadu
oddélené od ostatnich, do nadob k tomu urcenych, aby mohly byt recyklovdny a nésledné
Znovu vyuzity.

Doba ndvstévnosti a vstupné NZM

Casové vymezeni doby navétévnosti i vyée vstupného jsou zvefejiiovany ve vstupnich
prostorach NZM a na webové strance NZM (www.nzm.cz). Vyse vstupného do expozic, na
vystavy a dalsi akce je v souladu s vysi ceny uvédéné na prodavanych vstupenkach.

NZM poskytuje vyhody a slevy ze stanovené ceny vstupného individuainim a hromadnym
navstévnikdm na zdkladé podminek sjednanych mezi NZM a organizacemi nabizejicimi
koordinované sluzby v ramci rozvoje turistického cestovniho ruchu, spolupridce muzei,
kulturnich zafizeni apod. Vyhody a slevy jsou prezentovany v jednotlivych navstévnich
prostorach a na webové strance NZM (www.nzm.cz).

Dodasné odliSnosti a zmény navstévni doby budou uvedeny na informaénich panelech,
v tisku a dal3ich médiich a na webové strance NZM (www.nzm.cz).

Prodej vstupenek je zahdjen soutasné s otevienim vystavnich prostor, kondi zpravidla 30
minut pred ukoncenim navitévni doby.

Specifické Zadosti navstévnikd na komentované prohlidky, umoinéni vstupu mimo
navstévni dobu, poskytnuti zvidstnich druh( prezentace poznatkd i vysledkd muzejni
dokumentace lze zajistit na zakladé predchozi Zadosti a dohody s k tomuto vyslovné
poveérenymi pracovniky NZM.

Ochrana a bezpecnost shirek a ochrana majetku NZM

Sbirkové pifedméty jsou jedinenymi doklady minulosti, proto je jejich bezpednosti

vénovana specialni pozornost {viz ¢lanek XXV. ReZimu zachazeni se Shirkou NZM}.

Né&vstévnici jsou povinni chovat se ukaznéné. Jakékoli imysiné poskozovani &i odcizeni

sbirkovych pfedmétd a majetku je trestné a vzniklou Skodu musi Skidce, pfip. jeho

zakonny zastupce &i osoba provadéjici nad sklidcem dohled, NZM neprodiené odstranit

¢i nahradit.

Je zakazano jakkoli poskozovat sbirky i jiny majetek zejména:

- dotykat se vystavenych pfedméti, pokud neni uvedeno jinak (napfiklad interaktivni
exponaty),

- psat nebo malovat po zdech a sténach nebo je jinak poskozovat,

- opoustét prohlidkovou trasu,

- rusit hlukem (hudbou, nepovolenym zpévem, reprodukovanou hudbou, hiasitymi
projevy a podobnou Cinnosti) navstévniky ¢i vyklad pravodce,

- vstupovat do objektl NZM se zvifaty (s vyjimkou vodicich a asistencnich psd) & jinymi
zvifaty, tento zakaz se vztahuje také na psy v naruéi, na psy v pfepravnich boxech ¢i
obdobné pfenosné tasce,
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- odhazovat odpadky mimo odpadkové kose,

d) Ve vystavnich prostorach, mimo mista k tomu pfimo vyhrazend, je zakazano jist, pit a

e)

f)

koufit.

Do venkovnich expozic NZM je zakazan vstup se psy (s vyjimkou vodicich psi), jizdnimi
koly a na koleckovych bruslich.

Fotografovani, pofizovani audiovizualnich ¢i auditivnich zdznama vystavenych exponat(
ve vystavnich prostorach je povoleno vyhradné pro oscbni potfebu a nekomeréni pouZiti,
a to bez externiho blesku a stativu.

NZM je schopno zajistit profesionalni fotografovani i videozaznam vlastnimi zdroji na

zdkladé objednévky a za finanni Ghradu. V pfipadé povoleni je autor snimku povinen zajistit pfi
zvefejnéni dodrieni podminek zachovani autorského zdkona (prava), ptipadné jinych zakond,
které podminky takové ¢innosti upravuji.

7.

a)

Pozarni ochrana a bezpecnost navstévniki NZM

Ndvstévnici NZM jsou povinni dodrZovat v prostorach NZM a ve venkovnim prostranstvi NZM
bé&iné zdsady poZarni bezpelnosti, ty jsou uvedeny v dokumentaci poZarni ochrany, vyvésené ve
spoleénych prostorach NZMm.

Uvnitf objektl NZM je pFisné zakadzano koufit a manipulovat s otevienym ohném. V pfipadé vzniku
poZaru jsou navstévnici povinni fidit se pokyny pracovnik( NZM,

V pfipadé drazu navitévnika zajisti sluZbu konajici zaméstnanec prvni pomoc nebo pfivolani
I&kaiské pomoci. O uddlosti sepise sluzbu konajici pracovnik zéznam dle pfilohy €. 2 této smérnice.
Navstévnici nesmi poskozovat nebo zneuZivat vécné prostiedky PO a poZdrné bezpelnostni
zafizeni.

OhiaSovna pozar( ¢i jakéhokoli moZného ohroieni navstévnikld NZM je umisténa na pracovisti
ostrahy (vratnice NZM).

DdleZita telefonni disla:

» 112 tisnova linka

e 150 hasidi

e 155 rychid zachranna sluzba

e 158 policie

Zavére€na ustanoveni

Navstévnici mohou vyjadfit své pripominky, poznatky, zaZitky a zkuSenosti z prohlidky v
navstévni knize, jei je vedena v navstévnim prostoru. V pfipadé stiznosti na poskytované
sluzby se kromé zapisu mohou obratit na pfisluSného pracovnika NZM, odpovédného
zastupce nebo pfimo na vedeni NZM.

NZM nenese Zadnou odpovédnost za uUrazy a Skody vzniklé v dasledku poruseni
Navstévniho fadu.

Zplsobi-li navstévnik porusenim této smérnice nebo jinou nepfiméfenou innosti Skodu
NZM, je povinen ji piné nahradit dle obecné zdvaznych pravnich pfedpist. Pfi neochoté
navitévnika prokazat totoinost bude vyZadana asistence policie CR (§ 26 zadkona &
273/2008 Sb.). Rozsah, vyie a zpUsob ndhrady bude uréen podle pfisludnych pfedpisi.
Pfi neuposlechnuti pokynu, nebo zakazu vydaného v souvislosti s ochranou a bezpednosti
sbirek, objektu a navstévnikd, maze byt navstévnik ihned vykazan z objektu bez ndhrady
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zaplaceného vstupného. Kromé toho se vystavuje moinosti postihu dle  ochecné
zavaznych pravnich predpish.

e} Tento navstévni fad NZM v Castech navazuje na smérnici NZM &. 06.01 — Provozni Fad
NZM.

f) Nabytim platnosti a GCinnosti tétc smérnice se rusi smérnice ¢. 07.02 — Navstévnicky fad
NZM vydéni 00 ze dne 12. 7. 2016.

g) Tato smérnice nabyva platnosti a udinnosti dnem podpisu.

9. Kontrola a aktualizace této smérnice

Kontrolu a aktualizaci této smérnice provadi zpravidla 1x ro¢né jeji zpracovatel.

Prvni kontrola bude provedena rok po vydani této smérnice.

Povinnosti kazdého zaméstnance NZM, ktery pfi své praci vyuZiva tuto smérnici, je neustdle
sledovat jeji aktualnost a funkénost a upozornit zpracovatele na jeji nedostatky a potfebu zmén,

10. Rozdélovnik a seznameni se se smérnici

Tato smérnice je zvefejnéna v elektronickém systému NZM. Je vydana v jednom
originalnim vytisku a ¢tyfech naskenovanych kopif origindlniho vytisku. Origindlni vytisk je uloZen
na feditelstvi NZM u spravce dokumentd. Naskenované kopie origindlniho vytisku jsou uloZeny
na jednotlivych pobockach NZM u pFislusnych spravch dokumenta.

Navstévni fad NZM je ve vstupnich prostorach budov NZM a zvefejnén na informacnich
webovych strankach NZM (www.nzm.cz)

11. Pfilohy

e (. 1~ Dopliujici ndvstévnicky fad NZM pobocky Praha
e ¢ 2. —Zdznam o drazu ndvstévnika



http://www.nzm.cz

Smérnice 06.02 Vydani: 02

Navstévnicky fad NZM Vytisk: 00

Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7 — HoleSovice; ICO 750 75 741 Strana:1z 5

Prilohac. 1

DOPLNUJICIi NAVSTEVNICKY RAD NZM POBOCKY PRAHA

OBSAH
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1.  Ugel dopliiujiciho navitévnického Fadu

Tento Doplnujici nadvstévnicky fad stanovi pravidla navstévnického provozu budovy Nérod-
niho zemédélského muzea, s. p. 0. — pobocky Praha a pfilehlého venkovniho prostranstvi.
2. Rozsah platnosti

Tento Dopliujici ndvstévnicky fad se vztahuje na vSechny navstévniky a uZivatele budovy
Narodniho zemédélského muzea, s. p. 0. pobocky Praha na adrese Kostelni 1300/44, Holeovice,
170 00 Praha 7 (déle také jen ,,NZM Praha“), ktefi se vstupem do jeho prostor zavazuji pravidla sta-
novend timto Dopliujicim navstévnickym radem dodrZovat.

Tento Dopliujici ndvstévni rad NZM pobocky Praha v ¢astech doplriuje a navazuje na smér-
nici NZM ¢. 06.01 — Provozni fad NZM a smérnici €. 06.02 — Navstévnicky fad NZM.
3. Zajisténi dopliujiciho navstévnického Fadu

Reditel pobo&ky ma povinnost zajistit zvefejnéni dopliiujictho navétévnického Fadu na inter-
netovych strankdch www.nzm.cz a na své pobocdce tak, aby byl viditelny pro navstévniky muzea.

Tento dopliujici ndvitévnicky fad byl vytvofen v souladu se smérnici ¢. 06.02 Navstévnicky
rad NZM.
4, Navstévnicky provoz budovy pobocky Praha

a) Vstupenka do budovy NZM pobocky Praha je nepfenosna.

b) Navstévnik NZM pobocky Praha po zakoupeni vstupenky, musi mit vstupenku po celou dobu
navstévy u sebe. V pfipadé odchodu z budovy NZM pobocky Praha se po ndvratu musi tento
navstévnik prokazat platnou vstupenkou.

¢) Konzumace jidla a piti v budové NZM pobocky Praha je mozna pouze na mistech k tomu ur-
¢enych. Takova mista jsou oznacena pfislusnym piktogramem.

d) Kojenive vystavnich sdlech v budové NZM pobocka Praha neni mozné.
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e)

f)

h)

V pfizemi budovy NZM pobocky Praha jsou umistény dloineé skiinky s moZnosti uzamdéeni.
Pokyny pro uzivani tloznych skfinék jsou uvedeny v prostoru skFinék.

Kaida osoba, mimo navstévnikl expozic a vystav v oteviraci dobé, se pfi pfichodu musi hiasit
u pracovnik( ostrahy v recepci NZM pobocky Praha. Pracovnik ostrahy zapiSe tuto osobu do
knihy navstév a pfi odchodu jej z knihy odepide.

Vstup osob do muzea mimo névitévnické hodiny je moZny pouze na pozvani a za Géasti za-
méstnance NZM. Zaméstnanec muzea NZM ma za povinnost mimo provozni dobu muzea
nahlésit pfichozi osobu na ostraze a uvést, kde se po budové budou pohybovat.

Navstévnicky provoz stfesni expozice

Stfesniterasa NZM Praha s expozici (dale jen ,stiesni expozice”) je pro ndvitévniky pfistupna
v oteviraci dobé& NZM Praha, asové vymezeni doby navstévnosti i vyse vstupného jsou zve-
fejfiovany ve vstupnich prostorach NZM Praha a na webové strance NZM (www.nzm.cz).

Poskytnuti stfesni expozice do uZivani jinému subjektu je moiné pouze na zékladé pisemné
smlouvy, jejiZ podminky jsou sjednavany pro kazdy pfipad individualné.

Pfi pobytu na stfesSni terase nesou odpovédnost za dohled nad nezletilymi osobami jejich
rodice nebo jiné zletild osoba, se kterou dité stfesni terasu navstivi. Détem do véku 15 let
(vetné) bez doprovodu zletilé osoby vykonavajici nad nimi dohled je vstup na stfesni terasu
zakazan.

Mimo oteviraci dobu stfedni expozice nesmi navstévnici NZM Praha na stfechu vchazet, za
timto Géelem je v tuto dobu pred toditym schodistém ve 3.NP a pred vystupem z vytahu ve
4.NP umisténa cedule, ktera zakazuje vstup na stfesni terasu.

Navstévnici NZM Praha jsou povinni dodrZovat pfi pohybu na stfeSni expozici béiné zasady
bezpecného pohybu, zejména ndvitévnici nesméji béhat, skdkat, 18zt po zabradli, vstupovat
do zakazanych z6n apod.

Vstup navstévnikd stfesdni terasy s expozici mimo oteviraci dobu stfedni expozice je moiny
jen za ucasti zaméstnance NZM.

Na stFesni expozici je pfisné zakdzano koufit a manipulovat s otevienym ohném. V pfipadé
vzniku poZéru jsou navstévnici povinni Fidit se pokyny pracovnik(i NZM Praha.

Na stfesni expozici je pfisné zakazano pit alkohol a uzivat ndvykové a omamné latky. Osobam
pod vlivem alkoholu nebo omamnych a navykovych latek, osobam ve znacné znedidténém
odévu, osobam nadmiru zapachajicim, osobam nadmiru obtéiujicim okoli hlukem a tém,
které svym chovanim mohou poskodit vystavené predméty nebo ohrozit bezpeénost ostat-
nich navstévnik(l, bude na stfesniterasu odepfen pristup, pfipadné 2 ni mohou byt vykézany.

Polet osob soudasné pfitomnych na stfedniterase je limitovan velikosti prohlidkové skupiny,
ktera je max. 45 osob. Soulasné plati, Ze na stfesni terase mUlze byt pouze 1 prohlidkova
skupina.

V Case bliZici se (hrozici) boutky a pfi boufce je vstup na stfedni terasu prisné zakdzan pro
véechny osoby bez vyjimky. V takovém pfipadé pracovnik ostrahy nafidi osobam opusténi
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stfedni terasy, uzamkne vstup na stifechu a dba na to, aby se na stfesniterase nikdo nepohy-
boval.

Na stfedni expozici jsou umistény dly s Zivymi v€elami. Plati zdkaz jakkoliv manipulovat s dly,
kopat do nich &i jinak Uly poSkozovat. Navstévnik soucasné nesmi Umysiné draidit véely,
napf. bouchanim do ult, slapanim po vcelach apod.

Nav3tévnici stfeSni expozice nesméji hazet jakékoli pfedméty ze stiedniterasy. Museji zajistit
pfedméty, které maji pfi sobé a na sobé tak, aby v disledku povétrnostnich vlivi nemohly
byt tyto pfedméty odvaty mimo dosah navstévnika, ani nechroZovaly ostatni osoby, a to
v€etné okoli budovy NZM Praha.

Navitévnici stfedni expozice nesméji jakkoli znecistovat stfedni terasu a to predeviim vylé-
vanim tekutin, rozhazovénim kaminkd, rozryvanim travniku apod.

Navstévnicky provoz Malého selského dvorku a muzejniho dvora

Muzejni dvlr je oploceny pozemek parc. ¢. 2120/1 v k. (. HoleSovice umistény za budovou
NZM Praha (dale jen ,,muzejni dvir”). Maly selsky dvorek je umistén na muzejnim dvofe NZM
Praha (dale jen ,Maly selsky dvorek”).

Navstévni doba Malého selského dvorku, vystavy Zahrada prvnirepubliky a muzejniho dvoru
je uvedena na informaclnich panelech, pfipadné v tisku a dalSich médiich a na webové
strance NZM (www.nzm.cz)Docasné odliSnosti a zmény navstévni doby budou uvedeny na
informacnich panelech, pfipadné v tisku a dalSich médiich a na webové strance NZM
(www.nzm.cz).

Prostor kolotode je zabiran kamerami.

Poskytnuti muzejniho dvora do uZivani jinému subjektu je moZné v souladu s podminkami
uvedenych v platném piikazu generalniho feditele pro kratkodobé pronajmy.

P¥i pobytu na muzejnim dvofe nesou odpovédnost za dohled nad nezletilymi osobami jejich
rodice nebo jina zletild osoba, se kterou dité muzejni dvir navstivi. Détem do véku 15 let
(v€etné) bez doprovodu zletilé osoby vykondvajici nad nimi dohled je vstup na muzejni dvir
zakdzan.

Navstévnici NZM Praha jsou povinni pfi pohybu na muzejnim dvofe dodriovat béiné zasady
bezpelného pohybu, zejména navitévnici nesméji 1ézt po stromech, vstupovat do zakaza-
nych zén, leézt po lavickach a altdnech apod.

Vstup na muzejni exponat kolotoce umisténého na muzejnim dvore je moiny pouze pro déti
od 3 do 6 let véku pod pfimym dohledem rodich nebo jiné zletilé osoby. UZivatelé kolotocde
jej musi uzivat tak, aby nedoslo k jeho poskozeni vinou nevhodné manipulace pohyblivych
éasti.

Rodié &i jiny zletily doprovod ditéte, které pouziva kolotoc, je odpovédny za bezpeénost to-
hoto ditéte.

Rodi¢ nebo jiny zletily doprovod ditéte, které pouziva koloto€, musi byt b&hem uZivani kolo-
tole pritomny u kolotoce.
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Ndstup a vystup ditéte na kolotod smi byt provadén pouze tehdy, je-li kolotod v kiidu.
Koloto€ je urcen pro uZivani vsedg na sedaku pfislusné figury zvifete.

Béhem jizdy kolotole je zakdzdno chovat se v rozporu se zédsadami bezpelné jizdy na kolo-
toli, zejména slézat z figur kolotode, 1ézt po figurdch kolotode, naskakovat na kolotoé & na-
opak vyskakovat za jizdy z kolotoce, vyklanét se z kolotode, poustét se figury apod. Déti se
nesmi tolit natolik dlouho, Ze by mohlo dojit k motani hlavy &i jinému narudeni motorické
funkce ditéte.

Konzumace alkoholu na muzejnim dvofe je dovolena pouze v restauraci ,Zaletnad” nebo v
jejim bezprostiednim okoli, tj. na kamenné a trdvnikové plose pfed touto restauraci. Na
ostatnich ¢astech muzejniho dvora je konzumace alkoholu zakdzand. Toto neplati ve vyji-
mecnych pfipadech pfi kondni akci (napf. Letenské prace, Letenska husa apod.). Tyto akce,
na kterych bude konzumace alkoholu povolena, museji byt odsouhlaseny feditelem poboéky
Praha.

Koureni na muzejnim dvofe je dovoleno pouze u restaurace ,,Zaletnd”, tj. na kamenné plose
pfed touto restauraci. Na ostatnich éastech muzejniho dvora je kouFeni zakdzané.

Na muzejnim dvote je pfisné zakdzano chovat se tak, Ze by mohlo dojit k jakémukoliv posko-
zeni zdravi osob, poskozeni majetku ¢i zdravi zvifat zejména:

- poskozovat vybaveni muzejniho dvora a to véetné: oploceni policka, Maly selsky dvorek,
popisné tabule, navigacni tabule, povozy a jiné vystavované pfedméty,

- poustét vodu,

- poskozovat rostliny na muzejnim dvofe,

- malovat, kreslit ¢i jinak poSkozovat expondty a daldi vybaveni muzejniho dvora (altdny,
pergoly, koloto¢, platky apod.),

- znedistovat muzejni dvar,

- vstupovat na muzejni dvir se psy (s vyjimkou vodicich a asistencnich psa), jizdnimi koly,
na koleckovych bruslich a na kolobézkach, skateboardy,

- chodit do zdzemi Malého selského dvorku a manipulovat se zvifecim vybavenim, zafize-
nim, krmivem,

- krmit zvifata,

- honit, napadat ¢i jinak tyrat zvifata, a to pfedeviim hazet po zvifatech kameni, bit zvifata,
trhat jim chlupy ¢i pefi, nosit zvifata v rukou apod.

Za ucelem dovozu a odvozu materidlu a zafizeni z muzejniho dvora, jakoZ i v jinych pfedem
zdlOvodnénych pfipadech, je umoZnén vjezd se souhlasem opravnéné osohy za NZM na mu-
zejni dvar osobam, které do NZM Praha pfijizdéji za Ucelem plnéni povinnosti vyplyvajicich
ze smiuvnich vztaht s NZM nebo na zakladé pozvani generdiniho feditele NZM, jeho na-
méstkl (zastupcl) nebo feditele poboéky NZM Praha. Parkovéni vozidia na muzejnim dvofe
na mistech k tomu uréenych je v téchto pfipadech povoleno na dobu nezbytné nutnou. Sou-
hlas s vjezdem s uréenim mista k parkovani{ vozidla udéluje generalni feditel, feditel poboéky
NZM Praha nebo jim povéreny zaméstnanec NZM.
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Zavérecna ustanoveni

NZM Praha nenese odpovédnost za zranéni a Skody vznikié v disledku poruseni Dopliiujiciho

navstévnického Fadu.

Navitévnik, ktery zplGsobi v NZM Praha svym zavinénim jakoukoliv $kodu, je povinen ji na-

hradit podle obecné zavaznych pfedpisa.

Dopliiujici navstévnicky fad vstupuje v platnost a G¢innost dnem jeho vydani.

Nabytim platnosti a G¢innosti tohoto doplriujiciho navstévnického fadu se méni piiloha &. 1
ke smérnici 06.02 — Navstévnicky fad NZM, ostatni ¢asti smérnice ¢. 06.02 z(stdvaji nezma-

nény.
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Zaznam o urazu navstévnika

Pobocka Narodniho zemédél-
ského muzea s. p. 0. (NZM)

Adresa NZM

Zasahujici osoba za NZM

Funkce osoby zasahujici za
NZM

Jméno a ptijmeni zranéné osoby

Datum narozeni/rodné &islo zra-
néné osoby

Adresa bydlist¢ zranéné osoby

Jméno a pfijmeni odpovédného
zastupce zranéné osoby/ piip.
vztah k zranéné osobé

Datum narozeni/rodné ¢islo od-
povédného zastupce zranéné
osoby

Adresa bydlisté odpovédného
zastupce zranéné osoby

Druh zranéni a zranéné cast téla

Misto, kde doslo k Grazu

Datum, kdy doslo k (razu

Byl-li uraz zplsoben jinou
osobou, uved’te jméno, adresuy,
datum narozeni/RC

Cinnost, pfi niZ doslo k trazu

Celkovy pocet zranéni

Druh zranéni smr-
telné/tézké/stiedné téZké/povr-
chové

Pficina Grazu
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Priloha €. 2

Podrobny popis trazového
zdroje

Jména svédka piip. identifika¢ni
udaje

Podpis zranéné osoby nebo je-
jiho odpoveédného zastupce a da-
tum

Podpis svédkid a datum

Jméno a funkce toho, kdo se-
psal protokol

Datum sepsani

Podpis
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1. Ucel smérnice

Tato smérnice stanovi pravidla provozu budov Narodniho zemédéiského muzea, s. p. o.
a pfilehlého venkovniho prostranstvi (ddle jen ,aredly NZM“).

2.  Rozsah platnosti

Tato smérnice se vztahuje na vSechny zaméstnance Nérodniho zemédélského muzes,
s. p. 0. v hlavnim i vedlejsim pracovnim poméru i pro ty, ktefi pracuji pro Narodni zemédélské
muzeum, s. p. o. (dale jen ,NZM“) na zakladé dohod o pracovni Cinnosti nebo dohod o
provedeni prace, najimané agenturné, stdfisty aj. a dale pak pfiméfené na navstévniky a
najemce areall NZM.

3.  Zajisténi provozniho fadu
Reditelé pobocek NZM (dale té7 jako ,pobocky”) maji povinnost zajistit dodriovani
provozniho fadu na své pobodce.

Reditelé pobocek v zavislosti na skuteéném provozu poboéky mohou upravovat obecné
podminky vyplyvajici z této smérnice vydanim organizaéni dokumentace (,Provozni fad

Datum: ﬁ/ﬂbza

Vypracoval:

Ovefil: patum: |7 49, Lo 1 4 islo jednaci: | NZM/2020/1722

td
Schvélil GR: patum: | /;’,/ C;/ i¢innost od: | 1.11.2020
AR - [
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pobocky”). Odchyleni od obecnych podminek definovanych touto smérnici je moiné po
projednani a schvéleni generdlnim feditelem NZM.

4.

b)

c)

d)

f)

Vseobecna ustanoveni

Vlastnikem areald NZM je Ceskd republika; pravo hospodafit s majetkem pfistusi
Narodnimu zemédélskému muzeu, s. p. o0.; Kostelni 1300/44; 170 00 Praha, které ma 6
pobocek:

NZM — pobocka Caslav, Jenikovska 1762, 286 01 Caslav;

NZM -~ pobocéka Kadina, Svaty Mikulas 51, 284 01 Kutna Hora;

NZM - pobocka Ohrada, Ohrada 17, 373 41 Hluboka nad Vitavou;

NZM — pobocka Praha, Kostelni 1300/44, 170 00 Praha;

NZM — pobocka Valtice, Nam. Svobody 8, 691 42 Valtice;

NZM — pobocka Ostrava, Vitkovice 3033, 703 00 Ostrava.

Narodni zemédélské muzeum, s. p. 0. (NZM) je prispévkovou organizaci zfizenou
Ministerstvem zemédélstvi CR poskytujici sluiby pro Sirokou vefejnost a to predevsim
v kulturni a vzdélavaci oblasti.

Vramci pobocek NZM mohou byt zfizeny samostatné funkéni celky, kde je napf.
samostatné feSen provoz ¢i vstupné.

Zaméstnanci jsou povinni fidit se dal$imi platnymi fady a smérnicemi NZM tykajicimi se
provozu a Udriby a dbat na dodrZovani zvlastnich predpisi napf. Smérnice €. 07.01 -
ReZim zachazeni se Shirkou NZM.

Do prostor NZM je ve smyslu zakona €. 119/2002 Sb., zdkona o zbranich, zakazano
vstupovat se zbrani. O vyjimce pro jednotlivy pfipad mizie rozhodnout generalni feditel
nebo reditel pobocky.

Mimofadnou udélosti se rozumi skodlivé plsobeni sil a jevil vyvolanych &innosti ¢loveka,
pfirodnimi vlivy, a také havdrie, které ohrozuji Zivot, zdravi, majetek nebo Zivotni
prostfedi a vyZaduji provedeni zachrannych a likvidacnich praci. V téchto pfipadech je
nutné sepsat zapis o mimoradné situaci dle pfilohy €. 4 této smérnice.

Provozni pravidla NZM

5.1 Vstup do budov a pobyt v budovdch NZM
Provozni doba NZM je od pondéli do nedéle stanovena od 6.00 do 20.00 hodin.

Zaméstnanci NZM jsou povinni evidovat svij vstup do budovy a svoji pfitomnost na pracovisti,
jakoZ i opusténi pracovisté a budovy zplUsobem uvedenym ve smérnici ¢. 03.01 Pracovni fad.
Toto plati i v pfipadé pobytu v NZM mimo provozni dobu. Tato povinnost neplati pro vedouci
zameéstnance NZM.

Pobyt v NZM mimo provozni dobu je mimofadnym pobytem a plati pro néj tyto podminky:
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- Generalni feditel, naméstci generalniho reditele, fedite!l pobocky, maji vstup do objektl
NZM povolen kdykoliv.

- Technik BOZP a PO, udrzbafF, vedouci provozu budovy, spravce budov maji vstup do NZM
povolen kdykoliv za dcelem vykonu své funkce.

- Pokud chce zaméstnanec NZM na svou Zadost pobyvat v budové mimo provozni dobu
muzea, musi mit k pobytu v budové NZM souhlas (napt. emailem) generalniho feditele,
zastupce generalniho feditele, feditele pobocky nebo jim povéfeného zastupce. Takovy
zaméstnanec musi z divodu bezpednosti nahlasit sv(j zamér pobyt v NZM mimo
provozni dobu u osoby, kterd odpovidad za budovu NZM mimo provozni dobu (napf.
pracovnik ostrahy) a musi také nahlasit svij odchod z budovy. Svoji pfitomnost na
pracovisti, jakoZ i opusténi pracovisté a budovy, musi také zaznamenat zplsobem
uvedenym ve smérnici €. 03.01 Pracovni fad.

-V ptipadé poradani spoleCenskych akci NZM ¢&i jinych vyznamnych udalosti (vernisaie,
mimoradné porady apod.) mimo provozni dobu, neni nutné vydavat souhlas nebo
narizeni pobytu mimo provozni dobu NZM. Pokud se jedna o akci za Ulasti verejnosti,
vztahuje se na ni navstévnicky rdd NZM.

- Vstup zaméstnancli muzea po oteviraci dobé stfesSni terasy na pobocce Praha musi byt
zaznamenan do knihy ,Kniha navstév”, kitera je uloZena na recepci u ostrahy.

- Pobyt v NZM mimo provozni dobu mizZe byt zaméstnanci nafizen, a to nafizenim préce
prescas dle pfilohy €. 5 k smérnici €. 03.02 ~ Personalni ¢innosti.

Vsichni zaméstnanci NZM jsou povinni dodriovat smérnice ¢. 05.01 - ZajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pri praci (BOZP) a ¢. 05.02 - Stanoveni organizace zabezpeceni poZarni ochrany.
Postup FeSeni mimoradnych udalosti v NZM je uveden v organizacni dokumentaci na Useku
BOZP a PO, kterd je uloZena na vratnici NZM.

5.2 Vjezd a parkovdni vozidel v prostordch NZM

Za Ulelem dovozu a odvozu materialu a zafizeni jakoZ i v pfedem zddvodnénych pfipadech je
umoznén vjezd a parkovani na vyhrazenych mistech osobdam a firmam, které do NZM pfijizdéji
na zdkladé smluvnich vztahu nebo na zakladé pozvani generainiho feditele NZM, jeho zdastupci a
feditell pobocek do aredld NZM.

Opravnéni volného vjezdu soukromym vozidlem v do aredld NZM a parkovéni ma generalni
feditel, jeho zastupci, naméstci generdlniho feditele a feditelé pobocek a osoby s povolenim
generainiho feditele nebo pfislusného feditele pobacky. Pro volny vjezd do aredld NZM je
moiné pouZivat pfidéleny otvira¢ brany, anebo mobilni telefon. Telefonni Cislo pro otevieni
brany mobilnim telefonem je moiné dostat po odsouhlaseni feditelem pobocky.
Zaméstnancim NZM se parkovani v aredlu muzea povoluje pouze na vyhrazenych parkovistich.

Generdini feditel, jeho zdstupci, feditelé pobocky nebo povérenda osoba odpovidajici za
autoprovoz mohou v pfipadé nutnosti nafidit zaméstnancim NZM, aby neparkovali v aredlu
NZM (napf. pfi potadani akci NZM).
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5.3 Ochrana majetku NZM a ochrana osob

Soucdsti pracovnépravnich povinnosti zaméstnanci NZM je pfedchédzet poskozeni, ztraté,
zni¢eni a zneuZiti majetku NZM.

Ve viech prostorach NZM je ptisny zdkaz manipulace s otevienym ohném a uZivani navykovych
latek vieho druhu.

Ve v3ech budovach NZM je ptisny zdkaz koufeni, a to i kouteni elektronickych cigaret.

Na vratnicich jednotlivych objekti jsou uloZeny nahradni kliée od vchodt do budov NZM véetné
nahradnich kli¢G jednotlivych kanceldfi. Dalsi sada ndhradnich kli€G od viech mistnosti daného
objektu je pfeddna vedoucimu provozné-investi¢niho oddéleni na poboéce Praha a Feditelim
jednotlivych poboéek, ktefi je uloZi v mistnosti k tomu uréené. Reditel pobogky, nebo jim
ur€end osoba, odpovida za bezpecné uloZeni sady nahradnich kli€a, za jeji uplnost a oznaceni

kaZdeho klice. PouZivani klich od depozitaru se Fidi Smérnici ¢. 07.01 - ReZimu zachdzeni se
Shirkou NZM.

Nahradni klice Ize pouZit jen v naléhavych a neodkladnych pFipadech. O udélosti, kterd vyvolala
pouiZiti ndhradnich klicG, musi byt informovan feditel poboéky nebo v pfipadé pobo&ky Praha
vedouci provozné-investicniho oddéleni a musi byt o ni proveden zapis s podpisy osob, které
provadély nezbytny zasah.

V pfipadé, Ze v dobé od uzamceni budov a po aktivaci bezpeénostniho zafizeni povéfenymi
zaméstnanci do odeméeni budov dojde k hldseni o narudeni objektd budov NZM, je hlidaci
sluzba povinna provést kontrolu objekt(. Tam, kde hlidaci sluzba neni, pak kontrolu provede
Feditel pobo&ky nebo jim uréeny zistupce. U&elem kontroly je zjidténi moZného naruseni
prostor budov NZM, ochrana majetku NZM a zadrieni pfipadnych pachatelt, ktefi narusili
prostor budov NZM a pfivolani pFisludnik( Policie CR. Pokud se kontrolou zjisti, 7e se nejednd o
nasilné naruseni ¢&i vstup do objektu, dojde ke zjednani ndpravy (napf. v ptipadé vadného ¢idla k
jeho pfemosténi a nahlaseni na servis). Zprava o ndpravé se zapiSe do provozni knihy, kterd je
uloZena u ostrahy.

5.4 Sprava kanceldri a servisnich prostor NZM

Zaméstnanci jsou povinni dodrZovat pravni predpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi
praci a pfedpisy vydané NZM, vztahujici se k praci jimi vykonavané (dale pravidla BOZP).
Pravidla BOZP jsou blize upravena smérnici ¢. 05.01 - Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci.

Vytapéni kancelafi a dalsich prostor muzea se fidi hygienickymi pfedpisy CR. Jejich dodriovani
je pfedmétem pravidelnych mési¢nich kontrol. Za dodriovani kontrol jsou odpovédni Feditelé
pobocek ¢i jimi uréena osoba.

Pracovnici NZM jsou odpovédni za:

a)  Prubéinou kontrolu pofadku a Uklidu svych pracovist, tato kontrola je provadéna také
jejich vedoucimi. Pfipadné nedostatky musi byt okamZité odstranény. Hlaseni zavad a
pozadavk( na opravy a udribu osobé odpovédné za Udribu probiha okamiité po zjisténi
pfisluinych zavad. Reditel pobocky & jim povéfeny zaméstnanec NZM zajisti bud’
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odstranéni zaméstnanci NZM nebo externim dodavatelem. V pfipadé zavad aktudiné
ohroZujicich Zivoty, zdravi a majetek zaméstnancl muzea, navstévnikd Ci tretich osob je
povinen zajistit okamZité odstranéni ten, kdo zavadu zjistil, a to tim, Ze tento stav nahlasi
opravnéné osobé za udribu budovy nebo zavola pfisludny servis. O této situaci je nutné
neprodiené informovat feditele poboéky a ucinit o ni zapis dle pfilohy . 4.

b) Uzaméeni své kancelafe, uzavieni oken a vypnuti osvétleni. Kaidy zaméstnanec
opoustéjici pracovisté je povinen zkontrolovat, zda jsou vypnuty viechny elektrické,
plynové a dalsi spotfebice, pokud se nejedna o spotiebice, které maji byt trvale pfipojené
k elektrické siti (napf. lednice). '

c)  Pracovnici NZM nesméji na pracovisté vnaset vlastni elektrospotfebiée. Spotfebie musi
byt instalovény — pouZivany, udriovany dle poZadavkd vyrobce, musi byt chranény pred
nepfiznivymi vlivy prostiedi.

d}  Na pracovisti neni dovoleno mit psy, kocky, pfipadné jiné domaci mazlicky. Vyjimku pro
jedineny pfipad mGZe povolit generdlni feditel, jeho zastupce a Feditel pobocky.

Sprava dalsich prostor a objektd muzea:

a)  Reditelé pobocky jsou povinni zajistit bud’ zamé&stnanci NZM nebo externim dodavatelem
pravidelny uklid verejné pfistupnych prostor a kanceldfi v souladu s &ldnkem 5.8.

b) Je zakdzéano jakkoliv vyuZivat zvifata, ve vlastnictvi NZM, ¢i jejich produktl pro potfebu
zaméstnancl. V pfipadé uhynuti zvifat je kontaktovan pfisiusny smluvni veterindr a
postupovano dle platnych zakond, vyhlasek a piedpist CR.

5.5 Sprdva expozic, vystav a doplrikovych kulturnich akci a programa

Stav expozic, vystav a daldich vefejnych prostor NZM je zjistovan jednotydenni kontrolou
feditelem poboéky nebo jim povéfenou osobou. Osoba odpovédna za tdribu budovy zajisti dle
druhu zdvady bud odstranéni zévad zaméstnanci muzea nebo externim dodavatelem, v pfipadé
zavad aktudlné ohroiujicich Zivoty, zdravi a majetek zaméstnanc muzea, navstévniki i tfetich
osob je povinen zajistit okamzité odstranéni ten, ktery zdvadu zjistil, a to tim, Ze tento stav
nahldsi opravnéné osobé za Gdribu budovy. O této situaci je nutné neprodlené informovat
feditele pobocky a u€init o ni zapis dle ptilohy €. 4 této smérnice.

Za stav expozic a vystav odpovida manaZer expozic, je-li na poboéce tato funkce zajisténa.

V pfipadé Shirky NZM se postupuje v souladu se smérnici €. 07.01 - ReZimu zachdzeni se Shirkou
NZM

5.6 Uzivani prostor NZM jinymi subjekty

NZM muie v souladu se zdkonem a pfislusSnymi internimi smérnicemi NZM poskytovat ke
kratkodobému i dlouhodobému uZivani prostory NZM jinym subjektim. Prostory poskytované
ke kratkodobému uZivani jinym subjektim jsou i mistnosti poboéek NZM popfipadé volny
prostor v aredlu NZM.

Prostory NZM lze jinymi subjekty uZivat v souladu se zakonem ¢. 219/2000 Sb., Zdkon o majetku
Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich.
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Ceny najml a sluZeb se stanovuji individudlné pfikazem GR. Cenik ndjmd a sluieb jsou
k dispozici u reditelG pobocek a museji byt vintervalu 1 roku aktualizovany. Povoleni o vyjimce
udéluje vyluéné generalini feditel NZM, v pfipadé jeho nepfitomnosti povéfeny zdstupce, neni-li
platnym pfikazem generalniho feditele stanoveno jinak.

5.7 Ostraha a sluzba na vratnici

Za ucelem ochrany Zivota osob, zvifat a majetku pfed odcizenim, poskozenim nebo jeho
znehodnocenim, dale pak za ucelem zajisténi dodriovani Navstévniho Fadu NZM je povinen
feditel pobocky zajistit zaméstnanci NZM nebo dodavatelsky ostrahu objektu a dozor v
expozicich.

Podrobny popis vykonu ostrahy a dozoru, v¢. prav a povinnosti ostrahy a dozoru, je uveden
v priloze ¢. 1 této smérnice — Specifikace vykonu ostrahy a dozoru pro NZM.

5.8 Uklid aredltt NZM

Reditelé pobocky jsou povinni zajistit pravidelny uklid vefejné pfistupnych prostor a kancelafi a
to bud’ zaméstnanci NZM nebo dodavatelsky. Aredly NZM je nutné udriovat vidy v &istoté a
poradku.

Uklid vnitfnich prostor je provadén v pravidelnych intervalech, zaznam o tklidu je vyznaden na
speciainim formulafi, ktery je pfilohou &, 2 této smérnice.

Uklid dilen je provadén pfislu§nymi zaméstnanci dilen.

Uklid okoli budov véetné& Gdriby nauénych stezek, doprovodnych programi a venkovnich
expozic provadéji k tomu uréeni zaméstnanci muzea nebo externi dodavatelské firmy. Za Gklid
okoli budov je zodpovédny feditel pobocky nebo jim povéfena osoba. Sezdnni Gklidové prace,
likvidace odpadu, zahradnické, polni a jiné prace (profezavani strom( a kfovin, jejich Gdriba,
likvidace a obnova vysadeb, sekdni travniho porostu) jsou provadény die aktudlni potfeby
event. podle pfisl. zakon( a vyhlasek.

6.  Zaverecna ustanoveni

Nabytim platnosti a Gcinnosti této smérnice se rusi smérnice ¢. 06.01 — Provozni fad NZM
vyddéni 01 ze dne 27. 11. 2017.

Tato smérnice nabyva platnosti a G¢innosti dnem podpisu.

Kontrolu a aktualizaci této smérnice provadi zpravidla 1x roéné jeji zpracovatel.

Prvni kontrola bude provedena rok po vyddni této smérnice.

Povinnosti kaidého zaméstnance NZM, ktery pfi své praci vyuZivd tuto smérnici, je neustdle
sledovat jeji aktudlnost a funkénost a upozornit zpracovatele na jeji nedostatky a potfebu zmén.
Porudeni (nedodrieni) tohoto provozniho fadu zaméstnancem NZM je byt povaZovano za
porusenim jeho pracovnich povinnosti.

7. Rozdélovnik a seznameni se se smérnici

Tato smérnice je zvefejnéna v elektronickém systému NZM. Je vydana v jednom
originalnim wvytisku a ¢tyfech naskenovanych kopii originalniho vytisku. Origindlni vytisk je
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ulofen na sekretaridgtu NZM. Naskenované kopie origindlniho vytisku jsou uloZeny na
jednotlivych pobockach NZM u pfislusnych spravci dokument(.

8.  Prilohy

e ¢ 1-Specifikace vykonu ostrahy a dozoru pro NZM
e (. 2.—Formuldf o provedeni dklidu

e (. 3-Formulgr povéreni zaméstnance

o ¢ 4-Formuldf mimoradnd situace

e (. 5-ProvozniFad inspekénich pokoji NZM, pobocka Praha
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Piilohaé. 1

Specifikace vykonu ostrahy a dozoru
pro Narodni zemédélské muzeum, s. p. o. (dale také jen ,NZM*)

A.  POPIS OBJEKTU NZM

. NZM - pobocka Praha; Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7.
. NZM — pobocka Kadina; Svaty Mikulas 51, 284 01 Kutna Hora.

. NZM - pobocka Caslav; Jenikovska 1762, 286 01 Caslav.

° NZM — pobocka Ohrada; Ohrada 17; 373 41 Hlubok4 nad Vltavou.
J NZM - pobocka Valtice; Nam. Svobody 8; 691 42 Valtice.
. NZM - pobocka Ostrava; Vitkovice 3033, 703 00 Ostrava.

B. SPECIFIKACE SLUZEB OSTRAHY V OBJEKTECH NZM

L Vseobecna ustanovent
Cinnost ostrahy je provadéna v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi predpisy Ceské republiky.

Ostraha po celou dobu sluzby chrani majetek NZM pred odcizenim, poskozenim nebo jeho znehodnocenim a
podili se na zaji§téni dodrZzovani Navitévniho fadu NZM. V pripadé jakéhokoliv Gtoku proti majetku NZM,
nebo poruseni Navstévniho fadu, podnikne ostraha nezbytné kroky.

StraZny postupuje s rozvahou a se snahou predev§im predejit ztratam a poskozenim. V pfipadé zadrZeni pa-
chatele okamzit¢ pfivola Policii CR a vy&ka jejiho pfijezdu, dale informuje uréené zastupce NZM a poskyto-
vatele. StraZny zadrzenou osobu nevyslycha ani jinak nenapada.

P¥i podezieni nebo vzniku poZdru, je straZny povinen p¥ivolat pomoc HZS CR na tel &. 150 a podle moZnosti
se pokusit uhasit pozar, nebo alespont zabranit jeho §ifeni — pokud by on sam, nebo jiné ziiastnéné osoby
nebyly ohroZeny na zdravi pfipadné Zivoté. Je povinen znat poZarni fad objektu a pozarni poplachové smér-
nice. V pfipade¢ pozaru podle nich postupovat.

1L Povinnosti ostrahy

1. Na stanovisti smi pracovat pouze straZny, ktery je fadné proskolen pro tuto Cinnost, je seznamen se
v8emi potfebnymi smeérnicemi, pfedpisy a nafizenimi platnymi pro objekt stfeZeni. Ze svych znalost{ a
dovednosti musi byt pfezkousen.

2. DodrZovat pisemné a Ustni pokyny uréenych zaméstnancli NZM. Zaméstnance, ktery bude opravnén vy-
davat pisemné a Gstni pokyny, neni-li dle Smlouvy o poskytovani sluzeb ostrahy a dozoru pro NZM ur-
¢eno jinak:

e 7a NZM — pobocka Praha; Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7.
Reditel pobogky NZM, vedouci Provozné-investiéniho odd., spravce objektu
e ZaNZM - pobocka Kacina; Svaty Mikulas 51; 284 01 Kutna Hora.
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Reditel pobocky NZM

e Za NZM — pobocka Caslav; Jenikovsk4 1762, 286 01 Céslav.
Reditel pobogky NZM

e ZaNZM — pobocka Ohrada; Ohrada 17; 373 41 Hluboka nad Vltavou.
Reditel pobotky NZM

e ZaNZM - pobocka Valtice; Nam. Svobody 8; 691 42 Valtice.
Reditel pobotky NZM

e NZM - pobocka Ostrava; Vitkovice 3033, 703 00 Ostrava.
Reditel pobotky NZM

Vykon sluzby na stanovisti je uren dle smlouvy o poskytovani sluzeb ostrahy a dozoru pro NZM. Strazny
musi byt Fadné ustrojeny, upraveny, dbaly osobni hygieny, zdravy a musi dodrZovat smluvné ujednanou
listrojovou kazeni. Béhem vykonu sluzby nesmi svévolné opoustét stanovisté, nebo zde prijimat zadné
soukromé navstévy.

V pripadg, Ze pracovnik ostrahy nebyl ve stanovenou dobu vystfidan, informuje ihned vedouciho ostrahy
objektu, ktery neprodlené zjedna napravu. Pracovnik ostrahy je povinen vy&kat na stanovisti do vystfi-
déni.

Kazdy strazny je povinen dobfe znat objekt a seznamit se s jeho vnitinimi a venkovnimi prostorami. Znét
bezpe€nostni problematiku objektu.

Dbat pokynii od odpovédnych osob NZM a v dobé akei od styéného pracovnika akce.

Znét vedouci pracovniky pFislusné pobocky Narodniho zemédélského muzea, s.p.o. Vedét, kde jsou umis-
tény kanceldfe pracovnikit NZM.

Pfi zahdjeni sluzby Fadné pfevzit stanovisté a jeho vybaveni. Zkontrolovat kompletnost pfeddvaného ma-
teridlu a pomicek podle seznami. Po celou sménu udrZovat v prostorach stanovisté poradek a &istotu.

Sezndmit se s novymi pisemnostmi, pokyny a informacemi potfebnymi pro vykon sluzby. Seznamit se ze
zéapist predeslych smén s udélostmi, které zde nastaly v dobé jeho nepiitomnosti.

Pfedéni sluzby nové sméné provadst vzdy osobné a podrobné sezndmit sluzbu nastupujici na stanoviSté
s prib&hem své smény, udalostmi, které se b&hem ni vyskytly a se viemi novymi pokyny a pfikazy dile-
Zzitymi pro vykon a prubéh sluzby.

Zatizeni na stanovi§ti nepouZivat k jinému Gcelu, neZ je uréeno.

Vyfizovani soukromych telefonickych hovori po dobu sluzby je zakdzéno.

Vést evidenci dochézky straZznych v knize sluZeb a zaznamenavat pribéh sluzby. Vést evidenci provozu
svéfeného zabezpeCovaciho zafizeni.

PFi vyskytu zdvaznych nebo mimofadnych udalosti neprodlené informovat feditele pobotky NZM, pfi-
padné jeho zistupce a manaZera ostrahy poskytovatele.

Po prevzeti sluzby zkontrolovat &innost a provozni stav EZS, EPS a pfipadnych dalsich technickych sys-
témi. V piipadé zdvazné poruchy na téchto zatizenich je povinen ihned informovat feditele pobocky nebo
jim uréeného zaméstnance NZM.

Ostraha provadi v mimopracovni dobé kontrolu budovy minimainé kazdych 90 minut, pokud neni stano-
veno jinak. V noéni dobé se provadi prvni vnitini kontrola zpravidla po skongeni navstévnického provozu.
V ptipadé konani dalSich akci po skonéeni téchto akci. Kontrola je zaméfena na zjiSténi pobytu neoprav-
nénych osob, zjisténi odloZenych podezielych véci a predmét, neporudenosti zamkua a dveri, zjisténi
provoznich havarii, jako je voda, oheti a elektricky proud, zhasnuti svétel a v dob& desté uzavieni oken.
Ostraha pfi téchto kontrolach nevstupuje do kancelafi. Vstoupit miize pouze v pfipadé vyskytu mimoiad-
nych udalosti a jejich zabranéni, nebo sniZeni hrozicich skod.
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Po skonceni vnitfni obchiizky zapnout signalizaci EZS v budové. Signalizaci EZS opét vypnout rano pfi
ptichodii prvnich zaméstnancl a provést zaznam v knize. Okruhy signalizace, které zajisSt'uji vystavni
prostory, vypinat pouze v navitévni dobé, nebo na vyzadani odpovédné osoby NZM, pro potieby dklidu,
nebo v piipadé mimoradné udalosti.

Veskerou manipulaci s EZS a EPS zapisovat do provozn{ knihy.

Pii vstupu osob do vystavnich prostor stteZenych EZS mimo navstévni dobu oveérit jejich opravnénost ke
vstupu, zapsat do knihy sluzby jejich jméno, tcel vstupu a zaznamenat as pobytu. Vstup poskytovatel-
skych firem umoznit pouze v doprovodu Elena ostrahy a jeho jméno rovnéz zaznamenat.

V ptipadé vzniku mimoradné udélosti v objektu ptivolat dle potéeby Policii CR, popt. Méstskou Policii
nebo Hasice, rychlou zdravotnickou sluzbu. VZdy neprodlené vyrozumét feditele pobocky &i jiné oprév-
néné osoby (spravce objektu, vedouci ekonomku v piipadg, kdyZ se tyka pokladny apod.) a provést zapis
v knize.

Pri spusténi poplachu EZS, nebo EPS vykonat obhlidku k provedeni kontroly dotyénych prostor, vysledek
kontroly evidovat. V pfipadé pozitivniho potvrzeni poplachu piivolat Policii nebo Hasi¢e. Po jejich pfi-
volani vzdy neprodlené vyrozumét feditele pobocky a provést zapis v knize.

Pamatovat si objektové heslo a osobni heslo pro styk s PCO Policie CR a nikomu je nevyzradit. V ptipads
poplachu EZS postupovat pii provérovaai rychle, aby nedochiazelo ke zbyteénym, nebo bezdivodnym
vyjezdim Policie.

Dbat pokynit od odpovédnych osob NZM a v dobé akei od styéného pracovnika akce. Piebirat oznameni
od zaméstnancl muzea a od vefejnosti a dle svych moZnosti oznameni feit. Pokud neni v jeho silach
oznameni vyfesit, predat je dale odpovédnym osobam. Oznameni, jméno oznamovatele, dobu oznament
a zplsob feSeni vZdy zaznamenat v knize.

Dbat pokynili od odpovédnych osob NZM pro zajisténi optiméainiho provozu a prostiedi muzea (napf. vé-
trani budovy, zalévani poli¢ka apod.) a dale zajistit v pracovnich dnech po 15:00 hodin a déle celodenné o
sobotdch a nedélich, dnech pracovniho klidu a statem uznanych svétcich na v8ech pobockach dle poZa-
davku kontaktnich osob Objednavatele:
- v zimnich mésicich uklid sn€hu z pfistupovych a tGnikovych cest v&. zaji§téni protiskluzového
posypu,
- v letnich m&sicich zalévani zelend ve venkovnich prostorach.

Vydavat a prijimat podle seznamu klige, které jsou uloZené v mistnosti velinu, povéfenym osobam. Vy-
davani zapsat do knihy kli6a s uvedenim jména osoby, Cisla kli¢e, ¢asu vydani a vraceni.

Nepfijimat Zadnou postu, balicky a pfedméty, které nebyly pfedem ohlaseny pracovnikem NZM. Vy-
jimku tvo¥i pouze posta doru¢ena v mimopracovni dob& Ceskou postou, nebo oficialni kuryrni sluzbou.
Tento pfijem zapsat do knihy ,,Posta“ s uvedenim dne pfijmu, druhu zasilky a jménem adresata. Adresat
prevzeti potvrdi podpisem do knihy.

Pracovniky cizich organizaci, ktefi v budové pracuji, nebo zde poskytuji sluzby, ostraha do budovy
vpousti na zékladé platnych jmennych seznamil, potvrzenych opravnénou osobou NZM.

Soucasti vykonu Einnosti ostrahy je nainstalovani a vyuZivani vlastniho kontrolniho obchtizkového systému
na jednotlivych pobockach, ktery je povinen pracovnik ostrahy vyuzivat pfi vykonu obchiizky a nasledné
zaznamenat provedenou obchiizku, tj. kazdy kontrolni bod obchtizkové trasy nadist do obchiizkového sys-
tému.

Vést evidenci prubéhu sluzby vSech pracovnikil ostrahy, zapisovat do knihy sluzby: asy stfidani na stano-
vistich, asy a vysledky obchiizek a zaznamy o mimofadnych udalostech.

Zachovavat uplnou mléenlivost o viech skuteCnostech tykajicich se NZM a systému ochrany.
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Dodrzovat predpisy a pokyny vztahujici se k bezpeénosti a ochrané zdravi pfi praci a poZamni ochrang.
VyuZivat vech svych schopnosti ku prospeéchu NZM pfi ostraze objektu.

Znét umisténi hlavnich uzavérd energii a vody, zajistit uzavieni nebo vypnuti hlavnich uzavérl energii a
vody v pfipadg, Ze dojde k poruse, poskozeni, nebo havarii - pokud nemiZe zasahnout obsluha technolo-
gického zatizeni v objektu.

Zabranit vstupu neopravaénym osobdm do objektu.

III.  Pracovmnikim ostrahy je zakdzano
spat ve sluzbé;
opoustét bezdiivodné stanoviste;
pozivat alkoholické, psychotropni nebo omamné latky v pribéhu sluzby nebo pred jejim zaCéatkem;
umoZnit vstup do objektu osobam v rozporu s uréenym rezimem;
zneuZivat telefonni pristroje k soukromim tcelim;
umyslné nicit vystroj a vyzbroj nebo zafizeni &1 material;
pfijimat aplatky &i sluzby od pracovniki ¢i navitévniki objektu;
pouZivat pro vlastni potfebu majetek NZM a poskytovatele;
poskytovat informace, které mohou poskodit NZM;

na stanovisti vykonéavat jakoukoliv ¢innost, ktera by odpoutdvala jejich pozornost;

. vstupovat do kancelafi, skladi, depozitait a dilen, pokud k tomu neni zavazny diivod;

obsluhovat jakékoliv provozni technologické zafizeni objektu, které pfimo nesouvisi s ostrahou objektu.

Iv. Vystroj a vyzbroj

Strazny — odév dle klimatickych podminek

Vybaveni a vyzbroj na stanovisti — mobilni telefon

vysilacka
svitilna

obranny sprej

V. Kontrolni ¢innost

Namatkovou nepravidelnou kontrolu vykonavaji vedouci sloZek a uréeni pracovnici poskytovatele. Osoby,
provadgjici kontroly, jsou povinny kontrolu zapsat do Knihy sluzeb. Tato dokumentace slouzi jako podkiad
pro Teseni pfipominek k vykonu ostrahy, jak ze strany NZM, tak ze strany poskytovatele.

Opravnéni kontrolovat vykon strazni sluzby v objektu maji tyto osoby:

e za NZM — pobocka Praha; Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7.

Reditel pobogky NZM, vedouci Provozné-investi¢niho odd., spravce objektu
e ZaNZM — pobocka Kadina; Svaty Mikulas 51; 284 01 Kutna Hora.

Reditel pobocky NZM nebo jim povéiena osoba
e ZaNZM — pobocka ééslav; Jenikovska 1762, 286 01 Caslav.
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Reditel pobotky NZM nebo jim povéiena osoba
e Za NZM — pobocka Ohrada; Ohrada 17; 373 41 Hluboké nad Vltavou.
Reditel pobodky NZM nebo jim povéiena osoba
e 7ZaNZM — pobocka Valtice; Nam. Svobody 8; 691 42 Valtice.
Reditel pobodky NZM nebo jim povéfena osoba
e NZM - pobocka Ostrava; Vitkovice 3033, 703 00 Ostrava.
Reditel pobogky NZM

VI Dokumentace ostrahy

Dokumentace ostrahy:

v Provozni kniha (poskytovatel)
¥ Denni hlaSenka (poskytovatel)
v Kniha vydeje kli¢n (poskytovatel)
v Rozpis sluZeb (poskytovatel)
v Kniha navitév (poskytovatel)
v"Instrukce pro vykon ostrahy objektu NZM (NZM)
(Vnitini pfedpis pro kazdou pobocku)
v" Dokumentace pozarmi ochrany objektu (NZM)
v Telefonni seznam (NZM)
v Pokyny k pouziti a seznam klict (NZM)
v" Pokyny k obsluze EZS, EPS (NZM)
V" Seznam osob s povolenim vstupu do chrandnych zon (NZM)
¥ Pokyny pfi feSeni mimoradnych udalosti (NZM)
v" Pokyny k otevirani a uzavirani objektu (NZM)

Doklady na jednotlivych stanovistich zajistuje poskytovatel nebo NZM.

Ostraha zaznamenava do provozni knihy: datum smény, jména + podpisy vSech pfitomnych straznych a ¢as
ptichodu/odchodu straznych, mimoiadné udalosti a pokyny od zistuped NZM a poskytovatele.

Ostraha zaznamenava do denniho hiaSeni: datum smény, jména vSech pfitomnych straZnych, mimotadné
udalosti Ci zji§téné zavady behem sluzby (poruchy, poskozeni majetku NZM apod.). Dal$i zdznamy o pri-
béhu sluzby ostraha zapisuje do Provozni knihy a dal$i dokumentace.

Nastupujici sména je povinna si precist zaznamy od konce své posledni smény v Provozai knize.

VII. Ostatni ustanoveni

Toto vymezeni sluzeb ostrahy je mozné ménit pouze prostfednictvim pisemné aktualizace této pfilohy €. 1 ke
smérnici €. 06.01.
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SPECIFIKACE SLUZEB DOZORU V OBJEKTECH NZM

I. Zakladni ustanoveni

Zajisténi nepletrZitého dozoru v expozicich, vystavach, Satnach, piipadné jinych vetejné pfistupnych pro-
storach v oteviraci dobg, kterou uruje Nav§tévni fad. Tato &innost je vykondvana smluvné uréenym po-
&tem pracovnikd v souladu s oteviraci dobou, ktera miiZe byt dle potfeb poskytovatele ménéna. V piipadé
mimofadnych a spoleCenskych akei je ¢innost vykondvéana i v dob& mimo ¢asovy rozsah oteviraci doby.
Poskytovatel se zavazuje pro zajisténi nepfetrzitého dozoru vytvofit stabilni tym bezdhonnych, fyzicky a
psychicky zdatnych, spolehlivych a fadné vyskolenych pracovniki véetné Skoleni BOZP a PO dle plat-
nych pfedpisii.

NZM neprodlené provede zakoleni zastupct poskytovatele véetné pfedani informaci souvisejicich s vy-
konem sluzby. Zagkolovani dalich svych pracovnikd, a to po celou dobu plnéni smlouvy, provédi jiz sam
poskytovatel. Ten také NZM pisemné dolozi jmenny seznam pracovnik tymu s jejich podpisy, datem o
provedeném zaskoleni a ovéFeni jejich znalosti véetné potvrzeni zpisobilosti k vykonu prace dozoru a
povédomi, Ze porueni bodi této specifikace mizZe byt NZM sankciovano. Seznam dle zmén aktualizuje
a nejméné 2 x do roka provede opétovné proskoleni a ovéfeni znalosti s pisemnym doloZzenim NZM.

Do své prvni samostatné sluzby miize nastoupit pouze pracovnik, ktery jiz proSel zaskolenim a byl ze
svych znalosti zastupcem poskytovatele pfezkousen. Bez viech patfi¢nych znalosti a bez stanovené po-
vinné vystroje a vybaveni nesmi pracovnik poskytovatele nikdy do objektu k vykonu sluzby nastoupit
(ani na do¢asnou vypomoc).

Pracovnici poskytovatele jsou povinni vykondvat sluzbu fadné, kvalifikovang, vidy dodrZovat zdsady
slusného chovéni, chranit majetek NZM v souladu s touto Specifikaci vykonu a internimi pfedpisy NZM
(evakua¢ni plan, navitévni rad) a s ohledem na objekt a prostiedi, ve kterém se b&éhem vykonu sluzby
nachézeji. S tim souvisi vstiicnost vii¢i nav§tdvnikiim muzea, odpovidat na dotazy névstévnikl, pomoc
s nasmérovanim navitévnikd apod. Dozor se musi pohybovat po expozici ¢i vystave.

Béhem dozoru v expozici nesmi pracovnik ostrahy jist, soukromé telefonovat, &ist, lustit, obtézovat okoli
nadmérnym zapachem, vzdalovat se na koufeni bez vystfidani apod.!

Pracovnici poskytovatele jsou povinni zachovavat ml€enlivost pfed nepovolanymi osobami o viech sku-
te€nostech tykajicich se NZM a o informacich ziskanych v souvislosti s vykonem sluzby. Mohou podévat
pouze kratké zakladni informace souvisejici s nav§tévnickym fadem, v zadném piipadé nikomu neposky-
tuji informace odborného charakteru a neposkytuji Zadn4 sdéleni nesouvisejici s okruhem jejich pisob-
nosti.

Z divodu nepfetrzitého dozoru je poskytovatel povinen zajistit za pracovnika dozoru po dobu jeho pre-
stavky (a to i nav3tévy toalety apod.) vystfidani na stanovisti tak, aby nezistalo ani na chvili bez dozoru.
Kterékoliv stfidani pracovniki dozoru v dobg sluzby musi poskytovatel provadét tak, aby nedoslo k vy-
padkiém nepfetrZitého dozoru na Zadném stanovisti.

Pracovnici dozoru dle pokynu opravnéné osoby NZM museji otvirat a spoustét expozice a vystavy v sou-
ladu s oteviraci dobou, ktera mize byt dle potieb poskytovatele ménéna.

Do sluzby (ani mimotadné &i na dodasnou vypomoc) nebude nikdy poskytovatelem vyslan pracovnik
dozoru, ktery byl jiz jednou pro neplnéni povinnosti z objektu odvolan, a to ani do jiného objektu NZM.
Na pracovniky poskytovatele se nevztahuji vyhody zaméstnancti NZM, tj. napf. vstup do expozic a vystav
pro rodinné pfislusniky zdarma.

Pracovnici poskytovatele nesméji z objektu vynaset zadné predmety, interni piedpisy atp.

Je-li narudena ochrana osob a majetku NZM, jakoz i ndv§tévniki muzea, jedna se o mimotadnou udalost.
Vstupuji-li pracovnici poskytovatele do objektu mimo sluzbu, stavaji se platicimi navstévniky a sméji se
pohybovat vyhradné ve vefejnych prostorach.

Pokud pracovnik poskytovatele pii vykonu sluzby porusi nebo fadné nesplni kteroukoliv ze svych povin-
nosti, ma NZM pravo Zadat jeho okamzZitou vyménu.

Pokud poskytovatel sdm zjisti poruSeni povinnosti pracovnika dozoru, je povinen co nejdfive to NZM
nahlasit a sdélit mu, jaka opatfeni ucinil.
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18.

19.

20.

21.
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Odpovédni zastupci NZM i poskytovatele jsou opravnéni kontrolovat zpiisobilost a pfipravenost pracov-
nikd k vykonu siuzby bez pfedchoziho varovani.

NZM ma pravo neodsouhlasit osoby, které poskytovatel ur¢il k vykonu dozoru.

Pracovnici dozoru budou vzdy odéni do stejnokroje s oznacenim firmy viz. nize (stejnokroj musi byt
v bezvadném stavu), viditeln& umisténou jmenovkou a vybaveni malou pfenosnou radiostanici. Viechny
uvedené technické pomiicky musi byt po celou dobu vykonu sluzby plné funkéni.

Dozor expozic v objektech NZM je provadén v souladu s platnou smlouvou a Navitévnim fadem, kde je
uvedena tzv. otviraci doba, tj. doba, kdy je objekt otevien pro vefejnost.

Vsichni pracovnici ve sméné dozoru jsou po celou dobu odéni ve stejnokroji.

Pracovnici dozoru pouZivaji pfenosné radiostanice k okamzitému bezdratovému spojeni. Stanice jsou ur-
¢ené vyhradné ke sluzebnim Géeldm.

IL. Prava a povinnosti pracovnika dozoru

A. Pracovnik dozoru je opravnén:

L.

2.
3.

Vzdalit se ze stanovisté v piipadé zavazné, mimotfadné udalosti, na pokyn odpovédné osoby a doby ne-
zbytné nutné pro vykonani zakladnich potieb.

Nastoupit na prestavku na jidlo a oddech (1x30 min.) pokud je v misté stanovisté pfedem vystfidan.
Pouzivat spole¢né vybaveni v provoznim zazemi, které je uréeno k prevlékani a uloZzeni osobnich véci.

B. Pracovnik dozoru je povinen:

SO @O LR

1.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

Vyzvat kazdého k odvraceni $kody na majetku NZM.

Chrénit v mezich zdkona viemi dostupnymi prostiedky majetek NZM pred odcizenim, poSkozenim &i
znicenim.

Ovladat technické vybaveni (prenosné radiostanice) pro p¥ivolani pomoci, nezvlada-li sam vySe uvedené
body 1 a 2, rovn€z tak v pfipadé ohroZeni vlastni bezpednosti.

Pristupovat operativné k vyteSeni nenadalé situace.

Dbat pokynti odpovédnych zastupcii NZM.

Zachovavat mlcenlivost o systému zabezpeCeni, rovnéz tak o NZM a to i po skondeni pracovniho poméru.
Dokonale se orientovat v objektu pro pfipad evakuace navstévniki.

Znat, uplatiiovat a dodrZovat interni predpisy NZM.

Vzdy vystupovat a jednat s kazdym (zaméstnancem ¢i nav§tévnikem) zasadné sluiné a zdvotile.
Vlastnoruéné zaznamenavat své prichody a odchody do dochdzkové knihy NZM, a to vietné piestavky
na jidlo a oddech.

Do vykonu sluzby nastoupit vzdy véas, zdravy, odpo€aty, fadné vybaven, ustrojen v pfedepsaném &istém
stejnokroji a dbat na svilj zevnéjSek.

Prevzit prislusné klice, provozni knihu, pfipadné dalsi potfebné vybaveni.

Pred pfichodem prvnich navstévniki odemknout saly a expozice a rozsvitit pfislu§na mista.

Vzdy se pfi nastupu na tisek seznamit s udalostmi pfedchozi smény zaznamenanymi v provozni knize a
potvrdit to svym podpisem.

Peclivé zkontrolovat svilj isek zda nebylo néco poskozeno nebo nechybi. V ptipadé zjisténi, Ze neni néco
v poradku a predchozi sména to nezaznamenala do provozai knihy, musi zjisténé nedostatky ¢i zmény
ihned nahlasit vedoucimu smény a pokud neni stanoven, tak odpovédné osob& NZM. Takové zjisténi
zaznamenat do sl. knihy.

Pred pfichodem navstévniki olistit na pfidéleném useku vitriny (nevadi, kdyz se tato prace dodélava jeste
s pfichodem prvnich navitévnikd) a udrzovat je v Cistoté po celou dobu sluzby, stejné tak pofadek na
daném tseku.

Mimotadné udalosti (jak bezpeénostniho tak i jiného charakteru), které se staly béhem sluzby, zaznamenat
do provoznich knih pro dany Gsek, nahlasit je ve vratnici a svému nadiizenému.

Svédomité dohlizet nad sbirkami, vystavenymi exponaty a ostatnim majetkem organizace na uréeném
useku. Neustale ho prochazet a peclivé sledovat.
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19.

20.

21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.

28.
29.

Obsluhovat (spoustst a zastavovat) audiovizualni aj. doprovodnou techniku, zalévat kvétiny atp.  je-li
vyse uvedené soucasti prezentace expozic a vystav.

Odpovidat navstévanikim pouze na jednoduché dotazy souvisejici s navstévnim fadem vE. poudeni, dopo-
rudeni a vysvétleni a nenechat si odvést pozornost od stiezeného useku. Odpoveédi musi byt proto kratké
a vystizne.

Zachovavat mlgenlivost pted nepovolanymi osobami o v8ech skute¢nostech tykajicich se NZM a o infor-
macich ziskanych v souvislosti s vykonem sluzby a to i po skonceni pracovniho poméru.

Pomahat handicapovanym osobam véetné pfipadného odvozu vytahem, nebo obsluhy ploSiny pro takové
osoby, pokud byl k jeji obsluze fadné proskolen.

Dodr?ovat stanovenou dobu sluzby a podle potfeb NZM respektovat jeji pfipadné posunuti.

Po ukondeni sluzby Fddné zkontrolovat stanovisté a pfilehlé prostory (neni-li zde nékdo ukryt, zda zde
nékdo néco nezapomnél ¢i nedoslo k poskozeni majetku), zajistit pevné uzavieni oken, vypnout dopro-
vodnou techniku (pokud neni uréeno jinak), osvétleni a fddné vSe uzamknout.

P#i odchodu odevzdat sluZebni klige a dal§i svéfené prostiedky a nahlésit zjiSténé zdvady &i zmény.
Dbét pokyni pro fadny chod provozniho zdzemi a udrZovat v Cistoté spole¢né vybaveni, pravidelné jej
Cistit.

Uhradit pFipadné prokazatelné poskozeni &i znifeni vybaveni spole¢ného provozniho zdzemi.

Praci v $atné vykonavat v souladu s fadem Satny.

Vstupenky kontrolovat dle danych pokynii.

C. Pracovnikovi dozoru je zakdzino:

:b.l))[\)»—l

o

10.
11
12.
13.

Vzdalovat se ze stanovisté vyjma ¢&l. II, odstavee A, bodu 1 a 2.

Vyfizovat si veskeré osobni zaleZitosti v dobé sluzby.

Pfijimat v objektu osobni navitévy.

PouZivat na stanovisti osobni mobilni telefon ani jiné pfistroje odvadgjici pozornost od fadného vykonu
sluzby ( napt. MP3 prehravace apod.).

Previékat se a ukladat osobni véci jinde neZ v provoznim zdzemi k tomu urleném.

Sedét ve sluzbé, opirat se o cokoliv, mit ruce v kapsach, &ist si, jist nebo vést hovory s kolegy a vykonavat
veskerou &innost, ktera by ho odvadéla od pInéni povinnosti.

Pfed nastupem a v pribéhu sluzby poZivat alkoholické néapoje, drogy a dalsi latky, které ovliviuji
psychické a fyzické schopnosti v&. 1ékd ovliviiujici jeho rozpoznévaci a ovladaci schopnosti (do objektu
je rovnéz nepiinasi). V piipadé podezieni, Ze pracovnik nastupuje do sluzby pod vlivem vyse uvedenych
latek nebo Ze je pod jejich vlivem v pribéhu sluzby, je poskytovatel povinen okamzité provést proSetfeni
pfipadu na mist&. O vysledku $etfeni vyhotovi thned zapis podepsany zastupcem poskytovatele i NZM.
Koutit v celém areélu objektu, tj. véetnd provozniho zédzemi, WC, chodeb, schodi$t, dvord, vchodd a
pfilehlych venkovnich prostor.

Bez védomi odpovédné osoby manipulovat s majetkem NZM, tzn. nepfenasi inventaf z jednoho prostoru
do druhého a uz vitbec ho nevyhazuje.

Vnaset do objektu vlastni elektrospotiebide.

Zdrzovat se v provoznim zdzemi mimo doby nezbytné nutné na prevleceni a uloZeni osobnich véci.
Vpoustét do provozniho zdzemi nepovolané osoby vE. pracovniki dozoru, ktefi nejsou ve sluzbé.
Poskytovat rozhovory a informace odborného charakteru a vSem ostatnim co se tykd NZM a nesouvisi
s okruhem jejich pusobnosti. K tomuto jednani je povéfen pouze tiskovy mluvei NZM.

1. Vedouci smény

Povinnosti vedouciho smény, pokud je v objektu stanoven:

a)
b)
)
d)

je pfitomen na pracovisti kazdou sménu minimaln€ 10 minut pied jejim za¢atkem
jednani s odpovédnou osobou NZM v ramei dennich pripominek k plnéni sluzby
piebira a pfedava dokumentaci s kli¢i, pfipadné ovladade k vystavni technice
denné kontroluje nastup do sluzby pracovnikd dozoru
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e)

g)
h)
i)
i)

i ustrojovou kazefi
il. znalost a dodrZovani této Specifikace vykonu
iii. fyzick4 a psychicka pripravenost pracovnikil dozoru

kontrola vykonu dozoru

kontroluje a vede provozni objektové dokumentace

provadi zaSkoleni na stanovisti v ptipad® zmény

predava informace od odpovédné osoby NZM manaZeru objektu
koordinuje stfidani na stanovisti

vydava a pfijima mobilni telefony nebo jiné dorozumivaci prostiedky

IV. Kontrola vykenu dozoru

Obé smluvni strany provadéji pravidelnou i namatkovou kontrolu vykonu dozoru (v&. kontroly ustrojeni
a vybaveni) a podavaji ndvrhy na jeji zlepseni.

Zastupce poskytovatele vstupuje do objektu hlavnim nebo sluzebnim vchodem. Vjezd do objektu je po-
skytovateli zakazan.
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Zaznam o provedeni Gklidu

V ptipadé piipominek k tklidu prosim kontaktujte spravce objektu na tel. &isle XXX XXX XXX*.

*Nutno doplnit dle pobocky
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POVERENI{

" Jméno:*
Funkce:*

povéruje zaméstnance

Jméno:*
Funkce:*
Osobni ¢islo:*

k zastupovani ve vécech*:

- zajistovani autoprovozu v&. parkovani

- Tizeni ostrahy a dozoru expozic

- Tizeni tklidu budov NZM v¢&. venkovniho prostranstvi

- udéleni souhlasu k pobytu v budové NZM mimo pracovni dobu

- zajistovani kontrol stavu expozic, vystav a dal§ich vefejnych prostor NZM
- jiné:

Toto povéteni plati od/do/po dobu pracovniho poméru*:

Vo dne .................
Povéiyje: Povéfeni piijima
Povérujici zaméstnanec* Zaméstnanec NZM*
Funkce* Funkce*

e nutno vyplnit dle potfeby
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Zaznam o mimoradné udalosti

1. Zakladni informace 0 mimofdadné udalosti

Jméno a funkce zasahu-
jici osoby

Jméno poskozeného

Datum mimofadné uda-
losti

Misto mimoradné uda-
losti

Struény popis mimo-
fadné udalosti

2. Popis udalosti

- uvést podrobny popis mimofadné udalosti (kdo byl pfitomen, kdy byla mimofadna situace

zjisténa, prib&h odstranéni zavady apod.)

3. Popis Ssked/zranéni*
- Podrobné uvést nasledky mimotadné udalosti (co bylo poskozeno a jak moc,
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4. Vypovédi/vyjadFeni zacastnénych*

Zaméstnanec NZM
Funkce
Podpisy zi¢astnénych:
Jméno Datum Podpis
Ptilohy:
- fotodokumentace

* nehodici se Skrtnéte
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PROVOZNI RAD INSPEKCNICH POKUJU NZM POBOCKY PRAHA
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1. Ucel provozniho Fadu inspekénich pokoji NZM, poboéka Praha

Tento Provozni fad inspekénich pokoji Narodniho zemédélského muzea, s. p. o, pobocka
Praha, stanovi pravidla uZivani inspekénich pokoji Ndrodniho zemédélského muzea, s. p. 0. — po-
bocky Praha a ptilehlého venkovniho prostranstvi.

Inspekéni pokoje . jsou v pfizemi pFistupné z ul. Muzejni, inspekéni pokoje Il. jsou umisténé
v budové muzea u multifunkéniho sélu pfistupné hlavnim vchodem z ul. Kostelni.

2. Rozsah platnosti

Tento Provozni fad inspekénich pokoji NZM, pobocka Praha, se vztahuje na viechny ndv3tév-
niky inspekénich pokojli v budové Narodniho zemédélského muzea, s. p. 0., pobocky Praha, na ad-
rese Kostelni 1300/44, HoleSovice, 170 00 Praha 7 (dale také jen ,,NZM Praha”), ktefi se uZitim in-
spekénich pokojl zavazuji pravidla stanovena timto fadem dodrZovat.

Tento Provozni fad inspekénich pokoji NZM, pobocka Praha, v &astech dopliuje a navazuje
na smérnici NZM ¢. 06.01 — Provozni fad NZM a smérnici €. 06.02 — Navstévnicky rad NZM.

3. Provozni fad inspekénich pokoji NZM, pobocka Praha

a) Inspekéni pokoje je moiné pronajmout vSem zaméstnancim muzea a jejich rodinnym pfi-
slusniktim {dale jako host).

b) Za ubytovéni a daldi poskytnuté sluzby je host povinen zaplatit ceny v souladu s platnym
pfikazem generalniho feditele v den pfijezdu, neni-li predem sjednano jinak.
Rozhodnout o slevé prondjmu muZe generalni feditel, provozné-ekonomicky naméstek a fe-
ditel pobocky Praha.
Inspekéni pokoje jsou poskytovany zdarma pro ubytovani souvisejici s pracovnimi povin-
nostmi muzea (napt. sluZebni cesty zaméstnancl, mezinarodni konference apod.), neni-li
stanoveno jinak.

¢) Zaprondajem inspekénich pokoji odpovida Provozné-investicni oddéleni (dale jen P1O), které
zajistuje pripravu, uklid a rezervaci pokoj.

d) PIO vede ,ubytovaci knihu”, ve které jsou evidovani hosté.

e) Ubytovaniv inspekénim pokoji je nutné rezervovat osobné u asistentky P10 nebo pifes email

“do tohoto emailu je potieba uvést:
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f)

a)
b)

<)

- jméno Zadatele o ubytovani a jména hostd, ktefi budou v inspekénim pokoji pfespéavat
- den a ¢as nastupu
- den a ¢as odchodu

Reservace je platna po potvrzeni PIO. Zarover s potvrzenim uvede PO podminky pro uZiti
inspekénich pokojd (kde je mozné vyzvednout kli¢e od pokoje apod.).

Host uZiva pokoj po sjednanou dobu. Pozada-li zaméstnanec muzea o prodiouZeni ubytovani,
miZe mu PIO v pfipadé, Ze m4a volné misto, nabidnout i jiny pokoj neZ ten, ve kterém byl
plvodneé ubytovan.

V pokoji a v prostorach inspekénich pokojl nesmihost bez souhlasu PIO pfemistovat zafizeni,
provadeét jakékoliv zasahy do elektrické sité nebo jinych instalaci.

Neni dovoleno pouZivat vlastni elektrické spotfebice.

Vichni ubytovani hosté musi dbat o Cistotu, poradek. Vzniklé odpadky je nutné déavat pouze
do uréenych nadob na vyhrazenych mistech. '

Za 3perky, cenné pfedméty, za penize a za cenné papiry NZM neruci. Tyto ceniny a predméty
lze uloZit v recepci NZM.

V3echny pokoje a vnitini prostory jsou nekuracké a plati zde p¥isny zdkaz manipulace s ote-
vienym ohném.

Je zakazdno jakékoliv ruseni nocniho klidu v dobé od 22.00 hod. do 6.00 hod. nasledujiciho
dne.

P#i odchodu z prostoru inspekénich pokoji musi hosté zkontrolovat, zda jsou inspekéni po-
koje zabezpedené (zaviena okna, zamcené dvefe apod.).

Zaveérecna ustanoveni

NZM Praha nenese odpovédnost za zranéni a skody vzniklé v disledku poruseni Provozniho
fadu inspekénich pokojl NZM, pobocka Praha. ‘
Navstévnik, ktery zpusobi v NZM Praha svym zavinénim jakoukoliv skodu, je povinen ji na-
hradit podle obecné zdvaznych predpist.

Provozni rad inspekénich pokoji NZM, pobocka Praha, vstupuje v platnost a u¢innost dnem
jeho vydani.






