Ev. ¢. smlouvy 31/00507601/2022

Nize uvedeného dne, mésice a roku byla mezi dale jmenovanymi Gcastniky

Evou Hlavatou

se sidlem v Kladng&, Havlasova 2744, PSC 272 01
1C:657 30 887

Bankovni spojeni: Ceska spofitelna, pobo¢ka Kladno
¢islo uctu: 2942316163/0800

dalejen dodavatelem

a

SOU a PrS Kladno-Vrapice, okres Kladno
Zastoupenou Mgr. Ivanou Sedlakovou, feditelkou skoly,
se sidlem : Vrapicka 53 , 272 03 Vrapice

1C:005 07 601

bankovni spojeni: Komeréni banka

Cislo Gc¢tu: 17934141/0100

dale jen odbératelem

uzavrena tato

SMLOUVA
0 zpracovani a vedeni mzdové agendy

.
Pfedmét smlouvy

Dodavatel se zavazuje pro odbératele po dobu trvani této smlouvy zajistovat Uplné vedeni
mzdového ucetnictvi odbératele v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

Pro ucely této smlouvy se Gplnym vedenim ucetnictvi rozumi takto mezi ucastniky sjednané
a takto urCené prace, sluzby, tukony a ¢innosti provadéné pro odbératele dodavatelem :

l. Kompletni vedeni a zpracovani mzdové agendy:
likvidace mzdovych narokt v¢. dohod z OPPP

hlaseni pro OSSZ o odvodu pojistného

hlaSeni pro ZP o odvodu pojistného

vedeni evidencnich listl

pfihlaSovani a odhlaSovani zaméstnanct na OSSZ a ZP

agrwnE



6. potvrzeni o zdanitelnych piijmech
7. potvrzeni o vysi piijmu u jednotlivych pracovnika
8. statisticka hlaSeni a vykazy
9. roc¢ni zictovani

10. vykaz ISP (2x ro¢n¢)

11. zastupovani organizace pfi kontrolach na FU, OSSZ a ZP

1.
Doba trvani smlouvy

Tato smlouva je uzavirdna na dobu neurcitou, a to pocinaje dnem 1.2.2022

Smlouvu je mozno ukoncit vZdy dohodou k 30. 06. a 31. 12. bézného kalendarniho roku,
kterd musi mit pisemnou formu a vyZzaduje shodny projev ville obou smluvnich stran, jak
pokud se jednid o zdkladni smysl takové dohody, tedy ukonceni platnosti smlouvy, tak
pokud se jedna o konkrétni termin ukonceni této smlouvy.

Vypovédni doba je dvoumésicni a pocind bézet vzdy od prvniho dne mésice nésledujiciho po
doruceni vypovédi druhé smluvni strané s tim, Ze v ptfipadé neptevzeti zasilky adresatem se
za den doruceni povazuje sedmy kalenddini den ode dne podani zésilky doporu¢ené¢ na
poste.

Smlouva miiZe byt ukoncena také odstoupenim z dlivodi vyslovné v této smlouvé uvedenych
a Vv takovém pripad¢ je ukoncena ke dni, ve kterém je odstoupeni doruc¢eno druhé smluvni
strané, v piipad¢ neptfevzeti poStovni zasilky s timto pravnim tkonem, se za den doruceni
povazuje sedmy kalendaini den ode dne podani zasilky doporucené na posté.

Pti ukonceni smlouvy musi byt poslednim, dodavatelem ucetné zpracovanym obdobim,
obdobi koncici v kalendarnim mésici pfed mésicem, ve kterém je platnost této smlouvy
ukoncena, pokud se smluvni strany vyslovné nedohodnou jinak.

Odbératel je povinen pii ukonceni této smlouvy zaplatit odménu a ucelné vynalozené naklady
za prace dodavatelem provedené, a to podle ujedndni v této smlouveé uvedenych.

1.
Povinnosti dodavatele

a) Dodavatel se zavazuje uskuteiiovat plnéni pfedmétu a Gicelu této smlouvy s vynalozenim
veSkeré odborné péce, zavazuje se dodrzovat lhiity stanovené pravnimi piedpisy i1 touto
smlouvou, zavazuje se zabezpecit veskeré podklady ptrevzaté od odbératele pied jejich
poskozenim, odcizenim, znehodnocenim, zneuZitim nebo ztratou a zabezpelit utajeni a
ochranu vSech udaji ulozenych na datovych médiich.

b) Dodavatel odpovida odbérateli za Skody zptisobené poruSenim téchto povinnosti a své
odpovédnosti se mize zprostit jen tehdy, jestlize dojde ke Skodé, které prokazatelné nemohl
zabranit ani s vynalozenim veSkerého maximaln€ mozného vlastniho usili.



V.
Povinnosti odbératele

a) Odbératel se zavazuje poskytovat dodavateli veskerou potiebnou soucinnost, ktera
dodavateli umozni v souladu s pfedmétem této smlouvy zpracovat informace a data, ktera
od odbératele pievzal. Za soucinnost jsou povazovany ukony a ¢innosti odbératele plynouci
z této smlouvy nebo tkony a €innosti, které si od odbératele dodavatel vyzadal.

Podrobny popis takto poskytovanych dat a informaci je uveden v piiloze ¢. 1 této smlouvy.
Soucinnost je odbératel povinen poskytovat vzdy v€as a bez zbyte¢ného odkladu s tim, Ze po-
kud dojde k prodleni v ¢innosti dodavatele podle této smlouvy na zakladé prodleni odbérate-
le v plnéni jeho povinnosti vicéi dodavateli, za takto vzniklou skodu nenese dodavatel odpo-
védnost.

b) Odbératel se zavazuje pievzit vysledky ¢innosti dodavatele a za prace, sluzby a ¢innosti
dodavatelem provedené, zaplatit cenu sjednanou v této smlouvé a rovnéz uhradit naklady
ucelné dodavatelem vynalozené ke splnéni pfedmétu této smlouvy.

c) Odbératel se zavazuje piipadné své vyhrady ¢i namitky vaci sluzbam, ¢innostem, tiko-
nim a pracim provadénym dodavatelem, stejné jako sdé€leni, rozhodnuti ¢i jind podani nebo
akty statnich ¢i vefejnopravnich organt, oznamit bez jakéhokoli prodleni, véetné opist nebo
kopii v této souvislosti vydanych listin. Jedna-li se o vady, které v ¢innosti dodavatele odb¢-
ratel zjisti, je povinen je rovnéz v¢as a pisemnou formou oznamit dodavateli.

d) Odbératel se v této souvislosti dale zavazuje poskytnout dodavateli véas veskeré
potiebné podklady véetné nezbytnych listin K provadéni praci, sluzeb, ¢innosti a ukond
dodavatele, jez jsou uvedeny ve specifikaci pfedmétu této smlouvy Vv jejim 1. ¢lanku.

e) Konkrétni uidaje potiebné ke splnéni predmétu této smlouvy a pravidelné odbératelem do-
davateli poskytované, jakoz i udaje zvlast’ dodavatelem vyzadané, ptreda odbératel dodava-
teli vzdy nejpozd¢ji do péti kalendainich dnt ode dne jejich vyzadani.

Smluvni strany se dohodly, Ze vyzadani udaji potfebnych pro svoji ¢innost bude dodavatel
provadeét s ohledem na rychlé naplnéni pfedmétu této smlouvy operativné, a to formou e-
mailové zpravy, faxové zpravy nebo v naléhavych piipadech i telefonicky a odbératel
akceptuje tyto zplsoby vyzadani potiebnych udajl s tim, Ze je povazuje pro sebe za zavazné.
f) Podklady pro zpracovani mezd se zavazuje odbératel predavat dodavateli nejpozd&ji
k desatému pracovnimu dni mésice nasledujiciho po mésici, za ktery bude mzdova agenda
zpracovana.

V.
Cena praci a sluZeb

a) Za provadéni praci, sluzeb, ¢innosti a ikoni dodavatelem podle této smlouvy se odbé-
ratel zavazuje platit dodavateli odménu ve vysi 65 K¢ za jedno zpracovavané ¢islo,
slovy: Sedesatpetkorunceskychych, za jedno zpracovavané Cislo (pfi soub&hu vice pracovnich
pomért se jednim ¢islem rozumi kazdy prac. pomér) a jeden kalendaini mésic. Tato uplata
zahrnuje i nahradu nakladt vynalozenych mandatafem. U malych organizaci ¢ini minimalni
smluvni odména 1.250 K¢ za jeden kalendarni mésic.



Dale se odbératel zavazuje platit dodavateli odménu ve vysi 1 500 K¢ za zpracovani Vykazu
ISP (Informacni systém o platech) za 1. pololeti pfislusného roku a odménu ve vysi 1 500 K¢
za zpracovani vykazu ISP za 2. pololeti ptislusného roku. Vykaz P 1¢ 500,-K¢

Sjednana odmeéna plati ale beze zmény jen za piedpokladu, Ze nedojde k navySeni uéetnich
ptipadl a dokladii o vice nez 15% proti stavu ke dni uzavieni této smlouvy.

Dojde-li k navyseni ucetnich dokladd nad tento stav, je dodavatel opravnén piiméiené zvysit
sjednanou mési¢ni odménu a odbératel se zavazuje takto zvySenou odménu uhradit na zaklade
faktury.

ZvySeni odmény nad sjednanou mési¢ni odménu bude provedeno pisemné, ve formé
dodatku k této smlouvé, ktery se odbératel zavazuje uzaviit, pfiCemzZ navySeni ucetnich
dokladli a odmitnuti uzaviit dodatek k upravé odmény, je pro dodavatele divodem
k odstoupeni od této smlouvy.

b) Za konani mimotadnych cest pro splnéni pfedmétu této smlouvy, nalezi mu thrada takto
vynalozenych a vyuctovanych ndakladd, stejné jako ndhrada jinych mimotadnych naklada
prokazatelné a ucelné vynalozenych ke splnéni pfedmétu této smlouvy (napf. odborné
posudky, hovorné, postovné apod.).

c) Naklady takto ucelné vynalozené, musi byt dodavatelem prokazany a samostatné
vyfakturovany, odbératel se zavazuje fakturu zaplatit ve 1hité nejpozdéji 15ti dnt ode dne
jejiho doruceni, nebo ve stejné 1hiuté zaslat dodavateli pisemné a odiivodnéné namitky vici
takové faktute.

V piipad¢ nepievzeti poStovni zasilky se timto pravnim ukonem (zaslana faktura) za den
doruceni povazuje sedmy kalendaini den ode dne podani zasilky doporucené na poste.

VI.
Platebni podminky

a) Odmeéna dodavatele uvedena ve ¢l. V. této smlouvy je odbératelem placena mésiéné vzdy
pozadu, nejpozd&ji do kazdého 20. kalendadiniho dne nasledujiciho mésice, a to
bezhotovostnim pfevodem na Ucet dodavatele na zdkladé faktury dorucené dodavatelem
odbérateli do kazdého 15. kalendainiho dne v mésici, kdy je platba provadéna.

Za den zaplaceni pro ucely této smlouvy se povazuje den pfipsani predmétné ¢astky na ucet
dodavatele, nebo den piedani predmétné castky v hotovosti, pokud se na takové formé platby
smluvni strany vyjime¢né a vyslovné dohodnou, a jen pfi zaplaceni v takto sjednanych
lhatach, neni odbératel v prodleni se zaplacenim.

b) V piipadé prodleni se zaplacenim se odbératel zavazuje zaplatit urok z prodleni ve vysi
1,5 % z dluzné ¢astky, a to za kazdy jeden zapocaty kalendaini den prodleni.

c) Pokud odbératel neuhradi sjednané platby k poslednimu dni mésice, ve kterém méla byt
platba uhrazena, je dodavatel opravnén od této smlouvy odstoupit shora uvedenou formou
(CLIL této smlouvy) s tim, ze je povinen plnit piedmét této smlouvy za meésic nasledujici po
mésici, ve kterém bylo do smlouvy odstoupeno a odbeératel je povinen zaplatit vyactovani
provedené dodavatelem ke dni pfedani zpracovanych vysledku, a to v hotovosti a najednou.



VII.
Naroky z vadného plnéni a odpovédnost

a) V piipadé vadného plnéni je odbératel povinen vady reklamovat u dodavatele bez
Zbyte¢ného odkladu po jejich zjisténi s tim, Ze k reklamaci je odbératel povinen vzdy piipojit
pisemnou specifikaci vad a vadné vysledky zpracovani.
b) Dodavatel nese odpovédnost za spravnost veskeré agendy, kterou zpracoval, neodpovida
ale za dusledky plynouci z nespravnosti nebo netplnosti prvotnich dokladi, pfedanych mu
odbératelem, neodpovida rovnéz za disledky plynouci z nepiedani potiebnych a jim u
odbératele vyzadanych podkladu.
c) Dodavatel se miize zprostit takto stanovené odpovédnosti v piipadé, pokud:
- mu odbératel predal podklady a informace v dobé, kdy je jiz nebylo mozno s ptimé-
fenym Usilim vcas a spravné zpracovat,
- odbératel mu neptedal uplné podklady a informace,
- odbgératel trval na zpracovani podkladi zpiisobem, ktery vedl k ulozeni sankce
- odbératel neucinil se souhlasem dodavatele vSechny kroky k odvraceni nebo snizeni
Skody, napft. nepodal Zadost o prominuti sankce, nepodal odvolani ¢i nepodal spravni
zalobu apod.,
- odbératel neinformoval dodavatele neprodlen¢ o vzniku Skody nebo o podezieni z to-
ho, ze by ke skod¢ na stran¢ odbératele mohlo dojit,
- ke vzniku Skody doslo opozdénim/prodlenim v dusledku ptferuseni praci a ¢innosti
dodavatele v dobé¢, kdy byl v prodleni odbératel.

VIII.
Ostatni ujednani

a) Chyby nebo zavady ve vstupnich datech mtize na zaklad¢é vzajemné dohody odstranit téz
dodavatel podle pokynli odbératele, které je v takovém piipad€¢ povinen odbératel ucinit
V pisemné formé.

b) Obé smluvni strany se zavazuji jak pii predavani vstupnich dat a informaci, tak i
vystupnich dokladi, brat zvlastni ztetel na situace, jez 1ze povazovat za mimotadné a jeZ maji
svij puvod v nepfedvidatelnych ¢i obtizné fesitelnych situacich a udalostech (napt. kumulace
vice dna pracovniho klidu, znemoznéni obvyklé soucinnosti zivelnymi udalostmi, apod.) a
takto vznikly stav fesit nejprve oboustrannou snahou o uzavieni dohody.

) V piipadé prokazatelného neplnéni zavazkt plynoucich z této smlouvy v dobé¢ delsi nez je
tficet kalendafnich dnti, miiZze byt tato smlouva ukoncena jednostrannym odstoupenim od ni,
a to formou, kterd je popsana ve II. jejim clanku.

IX.
Zavéreéna ustanoveni



a) Vsechny zmény této smlouvy, provadéné dodatky a dopliiky k ni, mohou byt uinény
pouze na zaklad¢ vzajemné dohody v pisemné formé Cislovanych dodatki, které se stavaji
jeji nedilnou soucasti.

b) V pfipad¢, Ze na zaklad¢ zmén platnych pravnich piedpisi by doslo k neplatnosti
nékteré Casti této smlouvy, zavazuji se shodné¢ ob¢ smluvni strany upravit takovou Cast
smlouvy novym ujednanim v takové podobé, aby odpovidala platné pravni Gipravé a soucasné
zustal zachovéan smysl a tcel této smlouvy.

€) Ve vsech vécech, které nejsou touto smlouvou upraveny, se fidi vztahy z této smlouvy
plynouci pfisluSnymi ustanovenimi obchodniho, resp. obcanského zakonku, ptipadné i
dalSich obecné zavaznych pravnich predpist.

d) Zastupci obou smluvnich stran prohlasuji, Ze jsou zcela a bez jakéhokoli omezeni zpusobili
K pravnim tkonim a Ze tuto smlouvu smluvni strany uzaviely na zakladé¢ své shodné,
svobodné a vazné projevené viile.

e) Tato smlouva, ktera rusi veskera ptedchozi ujednani smluvnich stran, byla vyhotovena ve
dvou stejnopisech, kazdy o Sesti listech a jedné ptiloze, z nichz obdrzi kazda ze smluvnich
stran po jednom jejim uplném a oboustranné podepsaném stejnopisu.

Za dodavatele : Za odbératele :

Dne 27.1.2022 Dne 27.1.2022




Prilohad.1 ke SMLOUVE
o zpracovani a vedeni mzdové agendy

Doklady a informace potirebné
ke zpracovani mezd

Podklady a informace predavané odbératelem dodavateli ke zpracovani mezd :

- vznik pracovni neschopnosti a ukonc¢eni pracovni neschopnosti
- Cerpani dovolené a volna

- nahlaSovani prescasovych a prespocetnych hodin

- zménu vySe osobniho ohodnoceni

- priznani odmén a mimotadnych ptiplatki

- jiné zmény

podklady ke zpracovani vyplat OPPP

Vyse uvedené podklady se odbératel zavazuje dodavateli pfedat vzdy nejpozdéji do
25. dne pfislusného kalendainiho mésice s tim, Ze dalSi pfipadné skutecnosti a zmény do
konce mésice nahlasi neprodlené telefonicky.

Dodavatel se zavazuje odbérateli predavat zpracované mzdové sestavy k provedeni
vyplat vidy nejpozdéji do 13. nasledujiciho mésice.

Za dodavatele : Za odbératele :

Dne: 27.1.2022 Dne: 27.1.2022







