MANDATNI SMLOUVA

uzaviena dle § 566 a nasl. zak. £.513/1991 Sb., obchodni zakenik, v platném znéni,

mezi

1. Mandant: Zakladni $kola Orlova-Lutyn&, U Kaplitky 959

ICO 62331426
zastoupend Feditelem Mgr. Kamilem Paloncym

2. Mandatar; Ilona Knitlova — mzdové atetnictvi

Ll

b

B#idlo 473, 733 01 Karvina-Frystat
IC 67359353

Utel a pFedm & smlouvy

Mandataf se zavazuje, Ze bude pro mandanta zpracovévat z jeho podkladi agendu:
pracovnépravni a mzdovou, vtetné dévek nemocenského pojidténf a socidlnfho zabezpeteni
odvodii danf ze mzdy

odvodi zdravotniho a socidlniho pojisténi

odvodi sraZek ze mzdy (spofent, pijeky, pojistky, fond kulturnich a socidlnich potieb apod.)
zpracovini statistickych vykazii a daldich podkladi v souladu s aktudlng platnymi mzdovymi
pledpisy

Mandataf se zavazuje poskytovat mandantovi metodickou pomoc a doporugenf optimalnfho
rozhodnuti v souladu s platnymi predpisy v oblasti pracovnépravnich vztahi, platovych
pomé&rd a odm&fiovan{ zamEstnanci mandanta.

Pfedmét smlouvy déle upfesiiuje Pfiloha &. 1, kterd je nedilnou soud4sti této smlouvy.

Za sluZby poskytnuté¢ mandatéfem dle této smlouvy se mandant zavazuje uhradit
odm&nu dohodnutou déle v této smlouvé.

II.

Soutinnost smluvnich stran
Mandant se zavazuje pfeddvat mandatéi viechny podklady pro vypotet mezd a néhrad
pribéZné v zdkonnych Ihitach a s predstihem, nejpozddji v¥ak prvnf pracovmi den po
zpracovavaném mésici.
Mandatdf' se zavazuje pfeddvat mandantovi zpracované agendy tak, aby byly dodrZeny
terminy stanovené platnymi piedpisy a mzdy mohly byt vyplaceny nejpozddji 10. den
v mésfci, nasledujicim po kalendafnim m&sici, za n¥j2 jsou mzdy vypléaceny.
V piipadé nepfitomnosti mandatife bude zajistén zdstup.
Cinnost, k niZ se mandatat zavazal v pfedchozich odstavcich, je povinen vykondvat s Fadnou
peti. Odpovidi mandantovi za spravnost zpracovanych podkladii a dodrZeni termfnu jejich
pieddni.



[
.

Mandatéi* se pti zpracovéni agend fidi podklady a pokyny mandanta Je vi¥ak povinen
oznamit mandantovi okolnosti, které zjistil pfi zpracovéni agend a jeZ mohou mit vliv na
zmé&ny pokynii mandanta

Povinnosti mandanta a mandat4fe jsou déle upraveny v Pffloze &. 1.

I11.
Odména mandataii

Mandant se zavazuje zaplatit mandat&i za sluby poskytnuté dle této smlouvy mésitnd
odmé&nu podle skuteéného poétu zpracovavanych osobnich &isel. Odména dle této smlouvy
se sjednava dohodou v &4stce K& 89,- na jedno osobni ¥slo amasic.

Nirok na odm&nu vznikne mandatdli, provede-li fadn¥ Zinnost, ke které byl podle této
smlouvy povinen. Odména je splatnd mé&sitnd pozadu na zdklad® faktury vystavené
mandatéem. Splatnost faktury se sjednéva v délce 10 dni ode dne doruteni mandantovi.

IV
Odpovédnost za ¥kodu

Mandataf je zodpovédny za t4dné poskytovanf sluZeb kterym se touto smlouvou zavézal.
Vpiipad®, Ze pfi poskytovini sluZeb dle této smlouvy porudf obecn¥ plané préavni
predpisy,zejména o dani ze mzdy, piispsvku na stétni politiku zem&stnanosti, socidlnfm a
zdravotnim poji¥tni a provadéni vykonu rozhodnuti, je povinen uhradit mandantovi &odu,
kterd mu vznikne tdhradon nedoplatkd, které budou vil%i zamé&stnanci mandanta
z objektivnich divodi nevymahatelné a 8kodu, kterd vznikne mandantovi thradou sankef
uloZenych z dilvodu porufen t&chto pfedpisi.
Mandatéf neodpovidd za kodu dle tohoto Elénku v pfipadé, kdy skoda byla zplisobena
porufenim povinnosti mandanta uvedenych v &lanku IT. odst. 1 této smlouvy.
Mandat4t je povinen zachovat mlgenlivost o adajich, které pro zhotoveni dila obdrZel od
mandanta a které provedenim dila ziskal. Pokud mandantovi vznikne 3koda v disledku
poruSeni této povinnosti ze strany mandatdfe, je mandat4f povinen ¥kodu v plné i
mandantovi uhradit.

V.

Platnost smlouvy
Tato smlouva se uzavird na dobu neurgitou.
Tuto smlouvu lze zrudit:
dohodou smluvnich stran
vypovedi
Dohoda smluvnich stran o ukon&eni smlouvy nebo vypovéd musi byt pisemna. Vypovédni
Ihita ginf Sest mésfcd stim, Ze zatind béZet od prvatho dne mésice nasledujictho po
doruden{ vypovedi druhé strang.

VI
Zavé&retna ustanoveni
Préva a povinnosti smluvnich stran, pokud nenf dohodnuto jinak, se #df ustanovenimi z4k. &.
51371991 8b., obchodn{ zdkonik zdkonik, v platném znéni.
Zmény a dodatky této smlouvy lze plaind sjednat jen po vzajemné dohod® obou smluvnich
stran pisemnou formou.



3. Tato smlouva nabyv4 platnosti ' .
od 1.11.2005. platnosti dnem jejfho podpisu obfma smluvnimi stranami s Glinnost{

4. Smlouva je vyhotovena ve dv. .
jednom vyhotoven. o yylntovanich; pideal katadze: slamic e otekctl po

5. Smluvni strany prohlasuj i

P iji, Ze si tuto smlouvn pied jeji "
ich . jejich podpisem pfetet i s

jejich pravou a svobodnou viili a na ditkaz svého souhlasu s jejim obs al;lfe kl}’, Ze vyjadiuje
podpisy. ast em k nf pfipojujf své

V Karviné dne

Mandat & MZDOVE UCETNIQTVi
ILONA KNITLOVA |

301 KARVINA 1

369353

BELIDLO 473, 73
10087

ZAKLADNI SKOLA
U kaplitky &. 959
73514 ORLOYV A- Lutyn¥
okres i

Kurvind
1el.: 651 10 93, ICO: 623 31 426




Priloha ¢.1 mandatni smlouvy
Predmét smlouvy a soudinnost smluvnich stran

L
Oblast pracovnépravnich vztahu
Mandant
Cinnosti personélniho Giseku arozhodnuti vEetné odpovidnosti z n& plynouci:
a) uzavieni pracovni smlouvy;
b) uzavi'eni dohody o pracovni &innosti, dohody o provedeni price,
¢) zména sjednanych pracovnich podminek v pracovni smlouvs, pifpadnd v dohodich o
pracovni &innosti a provedeni price;
d) ukonenf pracovnfho pom&mu, pffpadn® vztahu z dohod.

Mandatar

a) doporufeni optimalniho rozhodnuti a jeho vypracovéni v souladu splatnymi prévnimi,
zejménamzdovymi piedpisy;

b) vyhotoveni zépottového listu.

I
Oblast zpracovani vyplat
Mandant
V¢asné dodini podkladi pro vypoéet mezd
a) fGdaje o vzmiklych pracovmich pomérech, piipadné v dohodich o pracovni Cinnosti a
proveden{ price, Gdaje o jejich zéniku;
b) fidaje o zm&ndch, tykajicich se vyfe mzdy
- rozsah dvazku,
- proménlivé sloZky,
- prestasy a dalsi;
¢) tudaje o sréZkdch ze mzdy;

Mandat4F

a) provedeni vypottu mési¢nich zm&n — vypotet vyplat;

b) zpracovani a vytisténi vyplatnich listkd

c) zpracovéni a vytiSténi vyplatnich listin;

d) zpracovini a vytift&ni vyetky platidel;

e) vypracovani podkladii pro stanoveni denniho vymé&ovactho zékladu pro davky
nemocenského pojistént;

f) vypracovéni pichledu o dévkach nemocenského poji¥téni podle zam Estnanci;

g) vypracovéni piehledu o pojistném na socidlnim zabezpeZeni a vyplacenych dévkéch;

h) vypracovéni piehledu o sriZkéch ze mzdy zam&stnanci,

i) vypracovéni piehledn o plijtkach FKSP;

J) vypracovini sestavy rozétovani mezd pro Geetnictvi organizace;

k) vypracovini sestavy rekapitulace mezd pro finanéni G&dmu;

1) vypracovéni rozborit mezd podle poZadavki objednavatele;

m) zpracovani sestavy piechledn o vymefovacich zdkladech a zdravotnim pojistném — podkiad
pro spln&ni odvodové povinnosti;



n) zpracovani sestavy pfehledu o vymé&fovacich zékladech a socidlnim pojistném — podklad
pro spln&ni odvodové povinnosti;

0) zpracovéni sestavy o édstkach nezahmutych do zakladu pro zdravotni a socidlni pojistné,

p) zpracovini mzdovych listi zam&stnanci.

m

Oblast platovych pom&-ii a odm ERovini
Mandant

a) rozhoduuti vietné odpovédnosti z n&j plynouc;
b) regulace aterpani mzdovych prostiedki za subjekt

MandataF
Metodick4 pomoc, doporugeni optimélnfho rozhodnuti
a) zatazeni do platové tiidy;
b) zépocet dob praxe a stanoveni platového stupn¥;

¢) zpracovani platového vymery;
d) zpracovéni platového postupu.

IV

Oblast davek nanocenskéht; a socialnihe zabezpeteni
Mandant

Viéasné dodéni podkladi

a) vznik a zdnik pracovni neschopnosti;

b) zahdjeni a ukon&eni oSetfovin{ ¢lena rodiny atd.;

c¢) zahdjeni a ukonfenf matefské doby, piipadné roditovské dovolené;
d) zmény zdravotnich pojistoven.

Mandatar
- vypotet nemocenskych dévek, podpory ofetfovini ¢lena rodiny, pen&Zité pomoci
v matefstvi.
- ohlasovaci povinnost v oblasti socidlniho zabezpeteni
- vyhotoveni , PFehledu o vy& pojistného a vyplacenych ddvkdch® pro Ceskou
spravu socidlnfho zabezpedeni.

Soutastf vypotiu je i1 nislednd soustavnd kontrola t3chto divek dle zékona €. 582/91 Sb.,
§ 21, odst. 1, pism g).

V.
Oblast diichodového zabezpeteni
Mandatar
a) zpracovani podkladi a vyplnéni evidenénich listi;
b) ploéni ohlaSovaci povinnosti u pracujicich diichodcd (mimo &st. inv. dich. a inval. diich.)
c) vyhotoveni piedstihového fizenf k dichodim;
d) sepsdnf Zddosti o diichod.



VI.

Oblast dané z piijmu
MandataF

a) vypotet pro odvod dané z piijmu;

b) zpracovéni prohldSeni poplatnika dans z pifjmu;

c¢) provedeni ro¥nfho zGittovini dan¥ z pijmu;

d) vystavovini potvrzeni o vy pfijmu pro dafiové Geely.

VIIL.
Oblast statistiky a vykaznictvi
Mandata¥F

a) podklad pro zpracovin{ vykazu NEM UR 1 - 02

b) podklad pro zpracovinf vikazu PRACE 2 - 04;

¢) zpracovani vykazu SKOL (MSMT)P 1 - 04.

d) zpracovani vykazu ISP (informatnf systém o platech)



