Napli ¢innosti spravce sportovniho areilu a télocvicny:

Pfijima objednavky na prondjmy — pfedevs§im prostiednictvim sluzebniho mobilu, ale i osobné.
Zapisuje pozadavky do evidence, aby byly srozumitelné i pro ostatni spravce. Konzultuje
s vedoucim spravcem kratkodobé i dlouhodobé prondjmy, dale i moznost uzavieni smlouvy a
hrazeni pronajmu fakturou.

Zajist'uje vybér poplatku za pronajem v hotovosti a vystavuje piijmovy pokladni doklad. Ve
své ptirucni pokladné si ponechdva pouze vysi trzeb nutnou k vraceni za vétsi bankovky. Jinak
trzby a k nim pfislusné doklady odevzdava pravidelné do pokladny Skoly. Vzdy zamyka osobni
ptiru¢ni pokladnu ve skiiiice. Taktéz zamyka pfi opusténi vratnici.

Eviduje svoji dochdzku na pracovisté predem danym zplsobem.

V ptipadé, Ze se nachdzi mimo vratnici, V prostoru sportovniho aredlu nebo télocvicny, zanechava
na dveftich vzkaz a je k dosazeni na mobilnim telefonu.

Mobilni telefon se pfi stfidani sluzby zanecha ve vratnici na predem uréeném misté ve funkénim
stavu.

Stara se o stav véci, které se zapujcuji (mice, sité, palky, rakety apod.). Hlasi spraveci nutnost
zajistit jejich opravu, vyménu, vyfazeni.

Kontroluje pofadek v suterénnich prostorach — atny, sprchy, WC, chodby, dale i sportovist’ mezi
jednotlivymi pronajmy.

Dba na Setfeni s energiemi (kontrola zhasinani svétel apod.).

Komunikuje svedoucimi skupin o pravidlech vyuzivani sportovniho arealu a télocvicny.
Upozoriiuje na moznost ulozit si osobni veéci do uzamykatelné Satny nebo skiinky, aby
nedochazelo ke ztratam.

Spravce véas informuje Klienty o zménach ceniku, rozsahu sluzeb, zménach v provoznim fadu

a 0 dalsich pravech a povinnostech (napf. na informacnich nasténkach).

Prochazi pravidelné jednotlivd sportovis§té a zazemi, hlasi zavady, posuzuje stav. V piipadé
nebezpedi (napt. poskozeny povrch) ma pravo sportovisté uzaviit.

Kontroluje, zda se v arealu pohybuji lidé, ktefi se spravci fadné nahlasili.

Ma pravo vykazat osoby, které nedodrzuji provozni fad. V pfipadé agresivniho chovani event.
privola méstskou policii.

Provadi drobnou tdrzbu na sportovnim zafizeni a v ptilehlych prostorach.

Pravidelné kontroluje a proléva odpady ve sprchach. V piipadé potieby dopliiuje hygienické
potieby na WC.

Provadi drobnou tdrzbu ploch ve sportovnim arealu (hrabani listi, pleti, postiik apod.).

Pravidelné kontroluje a vysypava koSe na hfisti.

V zimé provadi udrzbu piistupové cesty, schodt (posyp apod.).

Pravidelné kontroluje uzaméeni spojovacich dvefi od télocviény do budovy skoly.

Po ukonceni sluzby zkontroluje uzavieni oken a zamkne vchodové dvete a vjezdova vrata do
arealu.

Problémy a nedostatky fesi spravce okamzité. V pfipadé potieby ihned vola vedoucimu spravci.
Svym jednanim S vefejnosti se snazi vzdy vzorné€ reprezentovat svého zameéstnavatele.

Platnost a Gi¢innost od 1. 1. 2022



