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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze€ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XxXxxx
Datum narozeni: Xxxxx
Kontaktni adresa: xxxxx
Telefon: xxxxx

Zdravotni stav dobry:xxxxx

/zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: xxxxx

Vzdélani: xxxxx

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se ucastnil pfed nastupem rozsah
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi 11 h — vstupni,
motivacéni klub,
Zivotopis,

b) Rekvalifikace

druh
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Il. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: EUREGNIA, s.r.o.

Adresa pracovisté: Otakarova 1523,
Uherské Hradisté, 686 01

Vedouci pracovisté: Xxxxx

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXXXX

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: XXxxx

Kontakt: xxxxx

Pracovni pozice/Funkce Mentora Dariova poradkyné

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

Zajistovani aplikace danovych
zakonu, koordinace danovych fizeni
a jednotlivych ukonu ke spinéni
dafovych povinnosti. Reseni
danovych nesrovnalosti a obhajoba
zvolenych postupu v darfiovém
fizeni. Zajistuje metodickeé vyklady k
uplatiiovani danovych zakonu.
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IIl. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:  fakturantka
Misto vykonu odborné praxe: Otakarova 1523, 686 01 Uherské Hradisté

Smluveny rozsah odborné praxe: 40 h/tyden/12 mésicu

Kvalifikaéni pozadavky na absolventa: SS, obor studia-ekonomické nebo v§eobecné

Specifické pozadavky na absolventa: Rekvalifikacni kurz ucéetnictvi

Druh prace-ramec pracovni naplné absolventa

Vystavovani, zpracovani a evidence faktur a dobropist. Komunikace s odbérateli a dodavateli a
feSeni pfipadnych nesrovnalosti. Evidence a archivace doklad( v souladu s ucetnimi, dafiovymi
a internimi pfedpisy.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll €¢innosti Seznameni s pracovistém
Adaptace na nové pracovni podminky
BOZP
Firemni kultura
ZvySovani efektivnosti prace pomoci IT
Ovladani ucetniho softwaru Ekonom, Helios a Pohoda
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STRATEGICKE CILE: Zvyseni kvalifikace
Prace v ucetnich softwarech
Zdokonaleni logického mysleni
Aplikace teorie do praxe — zdokonaleni odbornych dovednosti

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:

/dolozte pfilohou/ Pfiloha &. 2 Prabézné mési¢né; do konce ndsledujiciho
hodnoceni absolventa mesice
Priloha ¢é. 3 Zavéreéné po ukonéeni odborné praxe; do
hodnoceni absolventa konce ndsledujiciho mésice
Priloha ¢. 4 Osvédceni o po ukonceni odborné praxe; do
absolvovani odborné praxe konce ndsledujiciho mésice
Priloha; Reference pro po ukonceni odborné praxe; do
budouciho zaméstnavatele* konce ndsledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiZz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz
pfed podepsanim Dohody o vyhrazeni spole¢ensky uc¢elného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti prispévku na mentora. Podle aktualni situace a potreby muze byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potieby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Unor 2022 Seznameni s pracovistém a se zasadami bezpecnosti a 40h/tyden
ochrany pfi praci.
Absolvovani vstupniho Skoleni BOZP.
Seznameni s naplni a povinnostmi prace fakturantky.
Absolvovani vstupniho skoleni ohledné firemniho IT
systému.

Brezen 2022 Zaklady organizace prace v tymu. 40/tyden
Zaklady firemni kultury v on-line i off-line prostredi,
jazykovy projev a prace s klienty.
Seznameni s uéetnim softwarem Ekonom.
Seznameni s formulafem faktury vydané.

Duben 2022 Identifikace béznych problém a zplisoby feSeni 40h/tyden
Zdokonalovani v praci s ucetnim softwarem Ekonom
Seznameni s programem Inovio
Zaklady efektivni prace s prostredky informaénich a
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komunikaénich technologii

Zaklady prace s fakturami vydanymi a zalohovymi
fakturami

Seznameni s importy faktur do u€etniho programu

Kvéten 2022 Seznameni s ucetnim programem Pohoda 40h/tyden
Zdokonaleni prace s ucetnim programem Ekonom a
Inovio
Vystavovani faktur vydanych a zalohovych
Komunikace s klienty ohledné moznych problém
s vystavovanim faktur
Seznameni se zakonnym predpisy ohledné faktur
prijatych
Zaklady prace s fakturou prijatou

Cerven 2022 Seznameni s ucetnim programem Helios 40h/tyden
Samostatna prace s programem Ekonom a Inuvio
z hlediska vystaveni faktur
Zdokonaleni prace s programem Pohoda
Samostatnost v feSeni denniho provozu a komunikace
s klienty
Seznameni s nalezitosti kontroly zakonnych pfiloh
faktury a celnich dokladi

Cervenec 2022 Zdokonaleni prace v softwaru Pohoda 40h/tyden
Odborné zaskoleni do IS Helios
Zaskoleni do systému potvrzovani a vystavovani
vzajemnych zapocta
Vystavovani faktur v systému Ekonom dle pokladii od
klienta

Srpen 2022 Seznameni s bankovnim prostfedi klientd v pasivnich 40h/tyden
pristupech k uétiim
Parovani plateb faktur
Seznameni s inventarizaci uc¢tu faktur vydanych
Samostatné feseni pripadnych problému s vystavenim
faktur s jednotlivymi klienty

Zari 2022 Samostatna prace v programech Ekonom a Pohoda 40h/tyden
Zdokonaleni v IS Helios a Inovio
Archvice vystavenych faktur
Zaskoleni do platebnich ptikaza z faktur pfijatych u
jednotlivych klienta
Rijen 2022 Ukazka prace pri sestavovani reportti s vysledky pro 40h/tyden
klienta
Samostatné a dokonalé vystaveni faktury vydané
Dokonalé ovladani programu Ekonom a Pohoda
Zakladni orientace v IS Helios
Vytvoreni jednoduchého pfikazu k uhradé a jeho export
do banky
Listopad 2022 Samostatna komunikace s klientem pfi vystaveni faktur 40h/tyden
vydanych

Faktury pfijaté — seznameni s éasovym rozliSenim — dle
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Prosinec 2022

Leden 2023

textu na fakture, odhaleni pfipadnych nesrovanalosti

jejich import do banky

Sestaveni jednoduchého reportu pro kolegy 40h/tyden
Samostatné ovladani programti Ekonom, Pohoda, Inovio

a IS Helios

Import bankovnich vypist a pfifazeni plateb

Samostatné feseni s klientem ohledné problému

s fakturami pfijatymi i vydanymi

Dokonala prace a znalost programt Ekonom, Pohoda, 40h/tyden
Inovio, uzivatelska znalost IS Helios

Dokonalé a samostané vystavovani faktur a kontrola

Samostatné potvrzovani a vystavovani vzajemnych

zapodtu

faktur prijatych s okamzitym feSenim pfipadnych

problému

Dokonalost v komunikaci a jednani s klienty
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* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele, a to ve
volné formé.

Schvalil(a) xxxxx: dne 16. 12. 2021
(jméno, pfijmeni, podpis)




