Nastup do zaméstnani

Sepsani pracovni smlouvy

Zadani vstupnich dat do pocitace
Prepocet praxe

Nahldseni do zdravotni pojistovny
Nahlaseni 0552

Ukonéeni pracovniho poméru

Sepsani dohody o skonceni pracovniho poméru
Vyhotoveni potvrzeni o zaméstnani

DoplInéni a odeslani ELDZ

0Odhlaeni ze zdravotni pojistovny

0Odhldseni 0OSSZ

Mésicni ukony

Pofizovani dat do pocitace dle podkladd pFikazce
Zpracovani a kontrola vyplatnich listkd

Vyhotaveni hromadnych pfikazll do banky

Zpracovani mzdové rekapitulace

Hlaseni odvod( zaméstnanci zdravotnim pojistovnam
Hlaseni vyie odvodl na 0SSZ

Pfiprava platovych vymérl pfi narokovych platovych postupech
Potyrzovani vydélkd na zadost zaméstnance

Archivovani duplikatnich podkladii pro mzdovou agendu
Pfepocty zapoctu praxe pfi zméné platovych predpisu
Potvrzovani vydélkd pro pfiznani vyplaty socialnich davek
Zpracovani vybérovych sestav dle potieby pfikazce

Statisticka zpracovani

Ctvrtletni podklady pro vykaz P1 04 a P2 04
Pololetni vykaz ISP

Rocni uzavérka

Vyplnéni evidencniho listu zaméstnance

ZaloZeni mzdového a evidenéniho listu

Kontrola podkladt pro ro¢ni zd¢tovani dané

Proplaceni roéniho zuctovani dané

Zajisténi archivace prislusnych sestav za uplynuly kalendarni rok

Pfiloha €. 1



