Smlouva o vedeni mzdové a personélni agendy

Dodavatel : Marcela Fiekadovi,
1CO 65671571, Zivnostensky list ev.&. 360600-49640-01

Odbératel : Mateisks ¥kola Pardublce, PospiSilovo namésti 1692, Pardubice 530 03,
1CO 60157313

Dodavatel se zavazuje :

1) Vést a zpracovavat mzdovou a personalni agendu odb&ratele na zaklade ptedloZenych
dokladd, v souladu s platnymi pfedpisy.

Vymezeni rozsahu persondlini agendy :

- kontrola dokladii o dosaZené kvalifikaci, zafazeni pracovniki do platovych tfid a platovych
stuptili na zéklad¢ stanoveni odborné praxe

- sepisovani Zadosti o diichod

- vyhotovovani zapo&tovych listli

Vymezeni rozsahu mzdové agendy : o .
%
- zpracovam mesu‘,m uzavérky mezd LY

;@,vyplatu davek nemocenského ponsténi

- vyhotovovam evidentnich listi diichodového zabezpe&eni

- vedeni a zpracovani dafiovych prohlaeni

- provadéni ve§kerych srazek z mezd :

- zabezpedeni styku se zdravotnimi poyst’ovnam1 a s Okresni spravou socilniho zabezpe&eni
v rozsahu zdkona o zdravotnim a socialnim pojisténi

- zpracovani statistickych hlaSeni

2) Zpracovat ptedloZené doklady za u&etni obdobi (mé&sic) do stanoveného vyplatniho
terminu.
3) Zachovavat ml&enlivost o informacich ziskanych vedenim pfisluiné agendy.

4) Za vedeni agendy a spravnost provedeni nese plnou zodpovédnost.



