Smlouva o vedení účetnictví
č. smlouvy ccrvm/001/2022
uzavřená níže uvedeného dne mezi
obecně prospěšnou společností: Centrála cestovního ruchu Východní Moravy, o.p.s.
zastoupení: Mgr. Zuzana Vojtová, ředitelka

se sídlem: Zlín, J. A. Bati 5520, PSČ 760 90 

IČO: 277 44 485

DIČ: neplátce DPH

obecně prospěšná společnost zapsaná v ROPS vedeném Krajským soudem v Brně v odd. O, vl. 338

na straně jedné (dále jen „klient“)
a
Ivona Huňková
zastoupení: 

se sídlem a provozovnou: 
sídlo – Kostelany nad Moravou 292, 686 01 Uherské Hradiště, 

provozovna - Otakarova 1523, 686 01 Uherské Hradiště
IČO: 67553052
DIČ: neplátce DPH
č.ú.: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
bankovní spojení: ČSOB
obchodní společnost zapsaná v Živnostenském rejstříku
na straně druhé (dále jen „poskytovatel“)
I.
1.
Touto smlouvou se poskytovatel zavazuje, že bude pro klienta vést účetnictví a mzdovou agendu související s hospodářskou činností klienta v rozsahu, termínech a členění podle obecně závazných právních předpisů, čímž se rozumí zejména plnění povinností podle zákona č. 563/91 Sb. a jeho prováděcích předpisů.
2.
Účetnictví klienta podle odst. 1 povede poskytovatel v souladu s pokyny a zájmy klienta tak, aby klient měl k dispozici informace o finančních výsledcích svého podnikání, pohledávkách, závazcích a stavu obchodního majetku v termínech podle čl. III. Účetnictví bude vedeno pomocí softwaru poskytovatele.
3. 
Klient se zavazuje upozorňovat včas poskytovatele na všechny změny, které nastanou v průběhu plnění smlouvy (změny zakladatelských dokumentů, registrace k DPH apod.) a tyto změny dokladovat příslušnými dokumenty.
4.

Poskytovatel se zavazuje k činnostem dle čl. XIII. a klient souhlasí s cenou uvedenou v oboustranně odsouhlasené Cenové nabídce služeb poskytovatele, která je nedílnou součástí této smlouvy.
5. 
Poskytovatel se zavazuje provádět veškeré dohodnuté práce a úkony s největší odpovědností a v nejvyšší kvalitě. V případě, že budou dohodnuté práce a úkony prováděny ve vztahu ke klientovi prostřednictvím pověřeného externího spolupracovníka, ručí poskytovatel za nejvyšší kvalitu jeho služeb a za výběr osoby s příslušným oprávněním a profesionalitou. Úkony takového spolupracovníka se budou posuzovat jako úkony poskytovatele.
II.

Klient se zavazuje zaplatit poskytovateli za jeho činnost podle čl. I. úplatu ve výši a za podmínek stanovených touto smlouvou a jejími přílohami.
III.
1. Roční závěrku v rozsahu stanoveném zákonem č. 586/1992 Sb. a č. 563/1991 Sb. předá poskytovatel klientovi do lhůty pro podání daňového přiznání k dani z příjmů, tj. do 31. března. 

2. Mzdy v rozsahu stanoveném z. č. 262/2006 Sb., zákoníkem práce, z. č. 582/1991 Sb. o sociálním pojištění a z. č. 48/1997 Sb. a z. č. 592/1992 Sb. o zdravotním pojištění, předá poskytovatel klientovi do dne výplatního termínu, tj. do 10. dne každého měsíce.

3. V případě, že doklady budou klientem předány s takovým zpožděním, že bude hrozit nedodržení zákonných termínů pro daňová přiznání a poskytovatel bude z toho důvodu nucen vypracovávat klientovo daňové přiznání pod časovým tlakem, může si poskytovatel k úplatě za práci na tomto daňovém přiznání účtovat rychlostní přirážku ve výši 10-30%, úměrně podle rozsahu klientova opoždění.

4. Poskytovatel je oprávněn poskytovat veškeré služby prostřednictvím svých zaměstnanců či externích spolupracovníků.

IV.
1. 
Klient se zavazuje poskytnout poskytovateli či jím pověřenému externímu spolupracovníkovi veškerou součinnost nezbytnou pro řádné plnění závazků poskytovatele podle této smlouvy, zejména se zavazuje předávat včas všechny účetní doklady a vysvětlení k nim.
2. 
Termíny předání písemných podkladů se stanovují takto:

a) podklady k zúčtování mezd zaměstnancům vždy nejpozději poslední kalendářní den v měsíci předcházejícímu měsíci ve kterém je stanoven výplatní termín,

b) doklady k pokladním operacím a jiným příjmům nebo vydáním v hotovosti

-
v průběhu měsíce: měsíčně, a vždy v prvním týdnu v měsíci

-
po skončení měsíce: do 5 pracovních dnů

c) výpisy z bankovních účtů

-
v průběhu měsíce: týdně, a vždy k 15. dni

-
po skončení měsíce: do 5 pracovních dnů

d) faktury vystavené odběratelům a jejich soupisy:

-
v průběhu měsíce: přesáhne-li počet faktur 20

-
po skončení měsíce: do 5 pracovních dnů

e) faktury obdržené od dodavatelů:

-
v průběhu měsíce: přesáhne-li počet faktur 20

-
po skončení měsíce: do 5 pracovních dnů

f) ostatní doklady o hospodářských operacích: do 5 pracovních dnů po skončení měsíce.
Podklady pro otevření účetních knih budou předány při podpisu této smlouvy, přičemž o tomto předání bude vyhotoven předávací protokol, který bude tvořit nedílnou součást této smlouvy.

3. 
Při prodlení klienta s plněním povinností podle odst. 1 a odst. 2 se prodlužují termíny stanovené v čl. III o dobu prodlení klienta. Při takovém prodlení klienta nebude účtována rychlostí přirážka v případě, že toto prodlení bude způsobeno závažnými okolnostmi na straně klienta (závažnými okolnostmi se rozumí např. nemoc pracovníka odpovědného za přípravu podkladů a sdělování informací apod.). O takovýchto okolnostech je klient povinen informovat poskytovatele bez zbytečného odkladu.
4.
Zástupcem klienta, zodpovědným za včasné předávání podkladů, který je rovněž jménem klienta oprávněn podávat poskytovateli všechna potřebná vysvětlení, je v době podpisu této smlouvy Mgr. Zuzana Vojtová; změnu zástupce oznámí klient poskytovateli písemně s alespoň desetidenním předstihem a taková změna se nebude považovat za změnu této smlouvy vyžadující uzavření dodatku. Doklady v listinné podobě budou předávány v kanceláři klienta na adrese Zlín, J. A. Bati 5520.
V.

1. 
Úplata za vedení účetnictví, kterou je klient podle čl. II povinen poskytovateli zaplatit, se bude stanovovat průběžně dle Cenové nabídky služeb poskytovatele, která je nedílnou součástí této smlouvy o vedení účetnictví. V případě, že klient bude využívat možností telefonických konzultací, spolupráce ve dnech pracovního volna, pracovního klidu a o svátcích, zvyšuje se odměna o 500,- Kč/hod. 
2.
Poskytovatel vyfakturuje poskytnuté služby průběžně, vždy k poslednímu dni v měsíci. V případě prodlení klienta s předáním části dokladů je poskytovatel oprávněn k fakturaci dílčího plnění dle této smlouvy v rozsahu rozpracovanosti ke dni fakturace. Práce nad rámec cenové nabídky (vícepráce) budou fakturovány týdně.
3. 
Fakturu podle odst. 2 se klient zavazuje zaplatit do 10 dnů od jejího vystavení. Splatnost je den, kdy je částka připsána na účet poskytovatele. V případě prodlení klienta s placením si poskytovatel vyhrazuje právo účtovat úrok z prodlení ve výši 0,03 % za každý den prodlení z dlužné částky.
4. 
Při nedodržení termínu splatnosti si poskytovatel vyhrazuje právo s okamžitou platností přerušit veškeré práce spojené s plněním dle této smlouvy. Při opožděné úhradě se prodlužuje termín předání výsledků zpracování o dobu, která přesahuje termín splatnosti faktury poskytovatele. Prodloužení termínu předání podkladů se vztahuje i na zpracování daňových přiznání.
5. 
V případě opakovaného prodlení s placením je poskytovatel oprávněn požadovat platbu předem.
6.
Klient se zavazuje uhradit zálohy na úplatu, pokud o ně poskytovatel požádá z důvodu většího rozsahu prací.

VI.
1. 
Klient odpovídá za to, že veškeré účetní doklady předávané poskytovateli či jím pověřenému spolupracovníku budou odpovídat skutečnosti, budou v souladu s příslušnými právními předpisy a budou se týkat pouze jeho hospodářské činnosti. Poskytovatel má právo odmítnout poskytnutí takových služeb, které by zřejmě vedly k porušení právních předpisů.
2. 
Pokud poskytovatel či jím pověřený pracovník upozorní klienta na závady v předaných účetních dokladech, které by měly za následek neprůkaznost účetnictví, zavazuje se klient řídit se tímto upozorněním a doklady odpovídajícím způsobem přepracovat nebo doplnit. Poskytovatel může v případě výraznějších nedostatků vypracovat písemný protokol, v němž uvede zjištěné nedostatky, návrhy na jejich řešení a případně též příkazy klienta, které jsou nevhodné či jsou v rozporu s platným právem a na jejichž uplatnění klient trvá. Klient se zavazuje písemně potvrdit přijetí protokolu.

  3. 
Poskytovatel neodpovídá klientovi za majetkové sankce nebo jiné škody vzniklé:
a) v důsledku nepravdivých účetních dokladů předaných mu klientem

b) v důsledku nesprávně uplatněné sazby DPH

c) z důvodu nedodržení ceny obvyklé

d) v důsledku zastavení prací dle čl. V odst. 4
4. 
Poskytovatel odpovídá za veškeré škody vzniklé chybným vedením účetnictví nebo chybnou účetní závěrkou, pokud neprokáže, že škoda vznikla v důsledku neúplných, chybných nebo nesprávných účetních dokladů předaných klientem, případně nesprávných vysvětlení klienta či nevhodných pokynů, na nichž klient přes upozornění trval.
VII.
1. 
Poskytovatel se zavazuje, že po dobu platnosti této smlouvy bude mít uzavřenu pojistnou smlouvu, kterou bude pojištěna jeho odpovědnost za škodu, kterou by byl při plnění této smlouvy mohl klientu způsobit. Pojistná částka činí alespoň 500.000,- Kč a tato částka představuje na základě dohody stran zároveň i horní limit výše náhrady škody, kterou je poskytovatel povinen klientovi při jednotlivé škodní události poskytnout. V případě vzniku škody přesahující tento limit nese rozdíl výlučně klient. (– je to dostatečná výše? Co na to právník?)
2. 
Poskytovatel se zavazuje zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se v souvislosti s vykonáváním činnosti podle této smlouvy dozví. Tato povinnost trvá i po ukončení činnosti podle této smlouvy. V případě nedodržení této povinnosti odpovídá poskytovatel klientovi za škodu tím způsobenou. Stejný rozsah mlčenlivosti zajistí poskytovatel i u pověřených zaměstnanců a externích spolupracovníků a bude odpovědný za porušení mlčenlivosti ze strany těchto osob.
3.
V případě, že protiprávní jednání či opominutí některé ze stran způsobí nutnost vymáhat splnění určitého závazku právní cestou, má druhá strana zároveň nárok uplatnit náklady takového vymáhání (zejména mzdy pověřených pracovníků za ztracený čas a administrativní výdaje včetně poštovních poplatků za doporučené zásilky). Náklady na vymáhání pak tvoří součást jistiny uplatňovaného nároku.
VIII.
Smlouva se uzavírá na dobu neurčitou.
IX.
1. Klient může smlouvu kdykoli vypovědět. Nestanoví-li se výpovědí pozdější termín, nabývá výpověď účinnosti uplynutím 60 dnů ode dne, kdy byla doručena poskytovateli.
2. Povinnosti poskytovatele podle této smlouvy zanikají dnem účinnosti výpovědi klienta. Poskytovatel je však povinen klienta upozornit na opatření potřebná k tomu, aby se zabránilo vzniku škody bezprostředně hrozící klientovi nedokončením činností poskytovatele podle této smlouvy.

X.
1. 
Poskytovatel může smlouvu vypovědět s účinností ke dni, ke kterému je podle čl. III povinen předat klientovi výsledky zpracování účetních dokladů. Výpověď musí být doručena klientovi nejpozději 60 dnů přede dnem, ke kterému má nabýt účinnosti.
2. 
S okamžitou účinností může poskytovatel smlouvu vypovědět v případě opakovaného prodlení klienta s placením řádně vyfakturované úplaty podle čl. V.
3. 
Při výpovědi podle odst. 1 je poskytovatel povinen dokončit veškerou činnost, ke které je podle této smlouvy zavázán, zejména předat klientovi výsledky zpracování účetních dokladů za kalendářní měsíc předcházející účinnosti výpovědi.
4. 
Poskytovatel je povinen upozornit klienta na škodu, která by mu přerušením činnosti podle této smlouvy (čl. V odst. 4, popř. čl. X odst. 1 či 2) mohla vzniknout, a na opatření, která je třeba provést k jejímu odvrácení.
XI.
K platnosti výpovědi dle čl. IX nebo čl. X se vyžaduje písemná forma.
XII.
1. 
Tuto smlouvu je možno změnit nebo ukončit dohodou stran. K platnosti takové dohody se vyžaduje písemná forma.
2. 
Pokud není v této smlouvě výslovně stanoveno jinak, řídí se právní vztahy mezi stranami občanským zákoníkem a jinými právními předpisy ČR.
3.
Klient souhlasí s tím, že jeho osobní údaje, které poskytne poskytovateli či třetím osobám pověřeným poskytovatelem, mohou být v rámci plnění této smlouvy zpracovávány včetně jejich archivace. Zpracování osobních údajů se řídí evropskou směrnicí GDPR, prováděcími předpisy a vnitřními předpisy poskytovatele a podléhá kontrolní pravomoci Úřadu pro ochranu osobních údajů. Osobní údaje poskytnuté klientem budou užívány výhradně v souvislosti se službami poskytovanými podle této smlouvy a nebudou předávány do ciziny ani tuzemským třetím osobám s výjimkou osob poskytovatelem pověřených k provádění některých úkonů při plnění této smlouvy. Všechny osoby, které přijdou do styku s osobními údaji poskytnutými klientem, budou smluvně zavázány k zachovávání mlčenlivosti ohledně těchto údajů.
4.
Klient souhlasí ve smyslu zákona č. 480/2004 Sb., o některých službách informačních společností, se zasíláním dalších poskytovatelových obchodních sdělení souvisejících se službami poskytovanými podle této smlouvy. Klient souhlasí s využitím sděleného kontaktu k zasílání obchodních sdělení podle věty první. Poskytovatel označí každé obchodní sdělení podle věty první v souladu s předpisy a zajistí, aby každé z nich obsahovalo odkaz na jednoduché a bezplatné odhlášení dalšího odběru obchodních sdělení a další náležitosti předepsané zákonem.

5.
Smluvní strany si udělují vzájemné souhlasy s tím, aby jejich základní identifikační údaje a obecné informace o spolupráci dle této smlouvy (včetně popisu služeb, délky a způsobu jejich poskytování a jejich objemového či finančně hodnotového vyjádření za určité období) byly veřejně uváděny v seznamu referencí jednotlivých stran např. na webových stránkách, v propagačních materiálech a jako součást nabídek v zadávacích a jiných výběrových řízeních.
XIII.
Seznam prací a služeb, na jejichž obsahu se smluvní strany dohodly:

1. 
Účetní evidence        







Kontrola prvotních dokladů po formální a věcné stránce podle zák. 563/1991 Sb.

Operativní evidence dodavatelských, odběratelských faktur a jiných dokladů.

Účetní předpisy a účtování okruhů

- 
bankovní doklady a bankovní výpisy (chystání platebních příkazů, doplnění transakcí o informace nezbytné k zaúčtování dokladu)
- 
faktury přijaté (kontrola náležitostí vč. zaúčtování)

-
faktury vydané (vystavení vč. zaúčtování)

-
pokladna CZK (vystavení pokladních dokladů vč. zaúčtování, vedení pokladní knihy)

-
pokladny valutové (vystavení pokladních dokladů vč. zaúčtování, vedení pokladní 

knihy)

- 
interní doklady (sklad, PHM, mzdy, vyúčtování zahr. cest …)

- 
běžné daňové poradenství související s vedením účetní agendy

Přehledy hospodaření a čerpání dotací na projekty, vystavování faktur, na základě podkladů od klienta

Příprava příkazů k úhradě týdně

2. 
Ostatní – jednorázové služby
a) Inventarizace účtů (dokladová inventarizace ostatního majetku a závazků, porovnání

účetního stavu s výsledky fyzické kontroly, řešení inventurních rozdílů vč. zaúčtování)


b) Zpracování roční účetní závěrky (výkaz zisků a ztrát, rozvaha, příloha k účetní

závěrce)

c) Zpracování daňových přiznání (vedení záznamní povinnosti a sestavení přiznání

k DPH, sestavení Přiznání k dani z příjmů, sestavení Přiznání k silniční dani)
             
 

d) Zpracování statistik
e) Archivace účetnictví a předání k uložení


3. 
Evidence majetku        







Evidence, stav, pohyb drobného hmotného dlouhodobého majetku, účtování a operativní evidence podle středisek a vystavení inventárních karet.

Účtování evidence hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku, zařazení do odpisových skupin, výpočet odpisů HDM a NHDM, operativní evidence HDM a NHDM podle středisek.
4. Osobní a mzdová agenda          







· evidence osobních a mzdových dokladů stálých pracovníků

· zpracování výstupů při rozvázání prac. poměru (zápisy o odpracov. letech, závazky a pohledávky pracovníka)

· osobní evidence pracovníků na dohody (o činnosti, o vykonání práce)

· zpracování a kontrola předložených dokladů k měsíčním výplatám pracovníkům

· zpracování a výpočet nemocenských dávek, evidence nemocnosti, výkazy a hlášení čerpání nemocenských dávek ze státního rozpočtu

· evidence a zpracování závazků pracovníků (spoření, půjčky, pojistné…)

· zpracování evidenčních listů pracovníků a podnikatelů pro sociální a zdravotní pojištění

· zpracování výplatních listin (výplatní pásky, výčetka, daně, srážky)
Zpracování ročních výsledků v mzdové oblasti, uzavření mzdových listů pracovníků, výpočet průměrného výdělku pro náhrady za dovolenou, nem. dávek, zpracování evidenčních listů a výkazů souvisejících s touto agendou. Zpracování Vyúčtování daně ze závislé činnosti a roční Zúčtování daně zaměstnanců.

5. 
Poradenské služby a konzultace



· dohled nad zpracováním daňových přiznání

· poskytování poradenství k daňovým dotazům

· zpracování stanoviska daňové/ho poradce/kyně k různým daňovým tématům (smlouvy

o zamezení dvojího zdanění, DPH v rámci EU atd.)

· příprava podání a jiných právních dokumentů, návrhy smluv

· zpracování právních stanovisek, přehledy a doporučení, zajištění souvisejících

informací, výklad stanov

· konzultace
· Revize účetních směrnic

· Poskytování odborných konzultací v oblasti mezd a účetnictví

· Součinnost při vypracování přehledu hospodaření pro Zlínský kraj

· Součinnost při vypracování závěrečné výroční zprávy

· Součinnost při závěrečných zprávách poskytnutých dotací

Součinnost při auditu dle požadavků auditora
XIV.
Účetnictví bude prvně zpracováno dle této smlouvy za období 1/2022.

Smluvní strany stvrzují svými podpisy, že si tuto smlouvu přečetly, rozumí jejím ustanovením, jimiž chtějí být vázány, že tuto smlouvu uzavřely na základě své vážné a svobodné vůle prosté omylu a že tato smlouva obsahuje pravdivé údaje.

Smlouva nabývá účinnosti dnem podpisu, vyhotovuje se ve dvou provedeních, z nichž každá strana obdrží jeden stejnopis.

Nedílnou součástí této smlouvy o vedení účetnictví je Cenová nabídka služeb poskytovatele.

V Uherském Hradišti dne 2.1.2022

       ……………………………………                                
   ……………………………………..
   poskytovatel
     



   
    za klienta

                         
Příloha č. 1 – Cenová nabídka služeb poskytovatele

Základní měsíční sazba za vykonané služby dle článku XIII. 


24.400,- Kč

Služby vykonané nad rámec základní měsíční sazby:

Služby daňového poradce






1.900,- Kč /hod
Služby právníka








1.575,- Kč / hod
Služby hlavní účetní







920,- Kč / hod
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