Pfiloha &. 1 vyzvy k podani nabidek — Ra&mcova smlouva

Ramcova smlouva o poskytovani nasledujicich sluzeb:
,vedeni ucetnictvi a poskytovani ucetniho a jiného
poradenstvi‘

uzaviena v souladu s § 1746 odst. 2 zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, v platném znéni (dale jen
,ob&ansky zakonik") tuto Ramcovou smlouvu o poskytovani sluzeb (dale jen ,smlouva")

Smluvni strany
Objednatel Zakladni Skola Meteorologicka

pfispévkova organizace zfizena Méstskou ¢asti Praha-Libu$ zapsana v rejstiiku $kol a $kolskych zafizeni dne 1. 1. 2005 jako
pravnicka osoba vykonavajici ¢innost $kol a Skolskych zafizeni

ICO 60437910
DIC CZ60437910
sidlo Meteorologicka 181/2, Praha 4 — Libus, 142 00

zastoupena Mgr. Jaroslavem Kulikem, feditelem Skoly

dale jen ,,objednatel“ a
Zhotovitel Ing. Markéta Halvova

Fyzicka osoba zapsana v rejstfiku MC Praha 22 Nové namésti 1250, 104 00 Praha 10, 11.04.2016

ICO 04984544

DIC zhotovitel neni platcem DPH

sidlo Frantigka Divise 1603/20a, 104 00 Praha 10-Uhfinéves
zastupce

dale jen ,,zhotovitel“; objednatel a zhotovitel dale take jako ,,smluvni strany*

Clanek 1
Ugel a pfedmét smlouvy

1. Tato smlouva je uzaviena na zakladé vysledku vybérového fizeni vefejneé zakazky s nazvem ,, Vedeni
uéetnictvi a poskytovéni uéetniho a jiného poradenstvi.” Vybérové fizeni bylo zahajeno odeslanim
vyzvy k podani nabidek dne 2. prosince 2021 (dale jako ,vefejna zakazka malého rozsahu®).

2. Zhotovitel timto prohladuje, Ze ma zivnostenské opravnéni pro cinnost vedeni ucetni
agendy a o této skute¢nosti predloZil platné osvédceni (vypis z zivnostenského rejstfiku).

3. Ugelem této smlouvy se rozumi poskytovani sluzeb v oblasti zpracovani u€etnictvi, zejména:
- zpracovani G&etnictvi dle platnych zakonnych norem, véetné zpracovani Ctvrtletnich Gcetnich
zavérek v programu GINIS (GORDIC) a v jeho modulech, vice ve specifikaci vybérového fizeni
- poskytnuti dafového poradenstvi v zakladnim rozsahu
- zpracovani &tvrtletnich a roénich vykazi pro zfizovatele spole¢nosti
- zajisténi tgetnich podkladi pro kontroly zfizovatele a dalsich instituci

4. Na vyzadani poskytne dodavatel dal$i ¢innosti, napr.:

- zpracovani mimotadné Ucetni zavérky, mimoradné inventury aj.
- konzultace s auditorem pro fe$eni spornych ucetnich pfipadi

5. zpracovani ro&ni U&etni zavérky v&etné zpracovani inventarizaci, u¢etnich vykazu, ptiznani k DPPO
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6. Podrobngjsi ¢lenéni je upravovano ve specifikaci vyb&rového fizeni vefejné zakazky s nazvem
»Vedeni ucetnictvi a poskytovani ucetniho a jiného poradenstvi“ a je mozno ho rozsifit dil¢i
objednavkou podle potieb objednatele a dale podle zakonnych ustanoveni, ktera budou platna v dobé
poskytovani sluzeb zhotovitele.

7. Zhotovitel se zavazuje, Ze sluzby poskytované na zakladé této smlouvy bude poskytovat svymi
zameéstnanci ¢€i spolupracovniky, pokud nebude mezi smluvnimi stranami pisemné sjednano jinak, s tim,
Ze za tyto spolupracovniky a zaméstnance bude pfebirat plnou odpovédnost zhotovitel.

o Predmeétem této ramcové smlouvy je zakladni uprava podminek smluvnich vztah( mezi objednatelem
a zhotovitelem, jejimz pfedmétem bude poskytovani sluzeb spo€ivajicich v zajisténi vedeni ucetnictvi
a veskerych nalezitosti, které takova sluzba obnasi.

e Sluzba bude zhotovena objednatelem pribézné, a to na zakladé této smlouvy. Zhotovitel bude
pfitomen minimaln& 2x tydné po dobu 3 hodin po dohodé s ekonomkou $koly a bude zpracovavat
pozadované sluzby dle dodanych podkladll za vysoutézenou cenu. Diléi objednavky na zpracovani
a vedeni G¢etnictvi nebudou vyZzadovany.

Clanek 2
Cena a platebni podminky

1. Sluzby dle této smlouvy budou zhotovitelem poskytovany za ceny uvedené v pfiloze €. 1 —
specifikace zakazky, véetné ceniku dodate¢nych sluzeb. V pfipadé, Zze bude pfedmétem objednavky
plnéni, které neni v pfilohach uvedeno, stanovi se jeho cena dohodou smluvnich stran, a to vzdy
v cenové hladingé plinéni, které poZzadovanému pinéni nejvice odpovida a bude fe$eno dilCi
objednavkou. Ceny dle pfilohy &. 1 mohou byt mé&nény pouze v souvislosti se zménou dafnovych
pfedpisli, majicich prokazatelny vliv na cenu jednotlivych sluzeb. Ceny nemohou byt ménény se
zpétnou platnosti. Celkova cena pinéni realizovaného na zakladé této smlouvy nepfesahne
2 000 000 K& bez DPH za celé obdobi pinéni, tedy za 4 roky.

2. Platba za jednotlivou dodavku sluzeb bude provedena na zékladé faktury zhotovitele, ktera bude
vystavena vzdy po provedeni jednotlivé dodavky sluzeb, a ktera bude mit nalezitosti darfového
dokladu ve smyslu zakona &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni, a zakona C.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni a bude zaslana na emailovou adresu
michaela.halvova@zsmeteo.cz k rukdm ekonomky $koly. Faktura je splatna do 14 kalendafnich
dnu od jejiho dorugeni objednateli. Platby budou probihat vyhradné v K¢ a rovnéz veskere uvedené
cenové Udaje budou v K&. Faktura se pro Ucely této zakazky povazuje za uhrazenou okamzikem
odepsani fakturované &astky z uttu objednatele. Namitky proti udajim uvedenym ve fakture muze
objednatel uplatnit do konce Ihtty splatnosti s tim, Ze ji odesle zpét zhotoviteli s uvedenim vyhrad.
Timto okamzikem se rusi IhGta splatnosti. Od okamziku doruéeni opravené faktury objednateli bezi
nova lhuta splatnosti.

3. Z kazdé faktury musi vyplyvat popis jednotlivych fakturovanych sluzeb.

4. Faktury vystavené na diléi objednavky pinéni budou vystaveny vzdy na zakladé pisemneho
souhlasu objednatele s provedenym pinénim. Pro potfeby tohoto ustanoveni se za pisemnou formu
povazuje i e-mail.

5. Pokud nebude faktura obsahovat stanovené naleZitosti nebo v ni nebudou spravné uvedene
potfebné udaje, je objednatel opravnén ji ve Ihité splatnosti vratit zhotoviteli s uvedenim chybéjicich
nalezitosti nebo nespravnych tdaju.

6. Odména zhotovitele dle odst. 2 zahrnuje nahradu veskerych hotovych vydaji spojenych
s poskytovanim sluzeb, jako jsou napf. cestovni naklady, postovne, telekomunikacni poplatky
(pfipojeni k internetu a hovory po Ceskeé republice, do Evropy i zbytku svéta), administrativni prace,
opisy, fotokopie atd.
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Clanek 3
Doba trvani smlouvy

1. Tato ramcova smlouva je uzaviena na dobu uréitou, na 4 roky, a do doby, kdy celkovy souéet

hodnoty pinéni realizovaného zhotovitelem na zakladé jednotlivych objednavek objednatele
dosahne 2 000 000 K& bez DPH.

2. Tuto ramcovou smlouvu muze kterakoliv smluvni strana vypovédét pisemnou vypovédi i bez udani
davodu, vypovédni |lhita o délce tfi mésice zaéne bézet od prvniho dne kalendainiho mésice
nasledujiciho po doru€eni vypoveédi druhé smluvni strané.

Clanek 4
Prava a povinnosti smluvnich stran

1. Zhotovitel se zavazuje poskytovat objednateli veSkereé sluzby s nalezitou odbornou péci a v nejlepsi
kvalité. VS8echny vystupy a feseni realizované a doporu¢ené zhotovitelem musi byt v souladu s
pravnimi normami, s pokyny a zadanim objednatele a musi odpovidat moralnim zasadam

reklamniho primyslu i podzakonnym normam a pravidlim, které se uplatiiuji v odvétvi Einnosti
objednatele.

2. Zhotovitel bude vykonavat pracovni €innost primarné v sidle objednatele, pokud nebude dohodnuto
jinak mezi objednatelem a zhotovitelem. Dohoda postacuje e-mailova. Objednatel musi také zajistit
pfipojeni do ucetniho software GINIS (GORDIC) a vSech uc€etnich modull zabezpeenym
vzdalenym pfipojenim v pfipadé potreby pfipojeni zhotovitele.

3. Zhotovitel je povinen poskytnout sluzby v souladu s pokyny a zajmy objednatele tak, aby objednatel
mél k dispozici informace o ¢erpani finanénich zdrojl, podle platnych zakonl. Pokud vyjde najevo
potieba zmén a Uprav oproti zadani objednatele, je zhotovitel tuto skute¢nost povinen bezodkladné
konzultovat s objednatelem. Pro potfeby tohoto ustanoveni se za pisemnou formu povazuje i e-
mail.

4. Zhotovitel je povinen zachovavat mi¢enlivost o informacich, strategiich a produktech objednatele a
je povinen s nimi nakladat jako s informacemi ptisné divérnymi. Tyto informace je zhotovitel
opravnén poskytovat a predavat svym zaméstnancim, subdodavatelim nebo médiim pouze v
rozsahu nezbytném pro spinéni zadané sluzby. Tretim stranam je zhotovitel tyto informace
poskytnout pouze po pfedchozim pisemném souhlasu objednatele, a to jak v prib&hu platnosti této
ramcové smlouvy, tak i po dobu 10 let po jejim skonceni.

5. Zhotovitel je pfi vykonu své &innosti povinen chranit prava a opravnéné zajmy objednatele. Dale je
povinen jednat &estné a svédomité, dusledné vyuzivat véechny zakonné prostredky a uplatfiovat
vée, co podle svého presvédéeni poklada za prospésné. Dale bere na védomi, Ze je pfi plnéni svych
ukolt z této smlouvy vazan nejen zakonnymi pravnimi predpisy, ale také micenlivosti, kterou
objednatel pfi pInéni pfedmétu této smlouvy vyZzaduje. Zhotovitel nesmi nikde sdélovat osobni
informace zaméstnavatele a to jakékoli povahy. O téchto informacich mize hovofit pouze s vedenim
koly (jmenovité Feditel/ka, ekonom/ka, statutarni zastupce). Zhotovitel se zavazuje zpracovavat
osobni Udaje dle platné legislativy, pfedevdim se bude Fidit pfi zpracovani smernici GDPR)
a souvisejicim zakonem & 101/2000 Sb., oochran& osobnich udajl. Zhotovitel se zavazuje
zachovavat mi¢enlivost o veskerych skute¢nostech tykajicich se objednatele, o nichZz se dozvi
v souvislosti s touto smlouvou.

6. Zhotovitel odpovida za $kody zpusobené chybnym uétovanim a neznalosti vSech zakonnych
a pravnich norem plynoucich z povahy pfedmétu dila.

7. Zhotovitel odpovida za $kody vzniklé porusenim povinnosti, které vyplyvaji z této smiouvy,
a odpovida objednateli za $kodu, ktera mu vznikne v dusledku poruseni povinnosti stanovenych
touto smlouvou, a to do celkové &astky s vyjimkou umysiného porudeni povinnosti ze strany
objednatele. Timto dochazi na zaékladé dohody stran ke smluvnimu omezeni rozsahu nahrady

Skody.
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10.

Po skonceni platnosti této ramcové smlouvy je zhotovitel povinen vratit objednateli veskeré

zapUjéené materialy, které pro svoji ¢innost od objednatele obdrzel, pokud se obé& strany
nedohodnou jinak.

Objednatel poskytne zhotoviteli potfebnou soucinnost. Zejména je povinen predat objednateli vzdy
nejpozdéji do 12. v meésici za uplynulé kvartalni obdobi kompletni elektronicky archiv G¢etnich dat
programu GORDIC k pfedani na kontrolu MHMP Standardné bude zhotovitel ukladat prabézné
archivy u¢etnich dat minimalné 1x za 14 dni. Objednatel se zavazuje piedat zhotoviteli podklady
tak, aby je mél objednatel za kvartalni obdobi v€as, pokud z jejich povahy nevyplyva, Ze je ma
obstarat zhotovitel. V pfipadé&, Zze budou podklady pro zpracovani dodany po terminu v tomto bodé
smluveném, prodluZuje se tak doba zpracovani ucetnictvi vzdy o pfislusny pocet dni v prodleni
dodani.

Objednatel je povinen poskytnout zhotoviteli ve svém sidle pracovni misto a dale pracovni pomuicky
nezbytné k vykonu pracovni ¢innosti za u¢elem plnéni povinnosti zhotovitele dle této smlouvy, tedy
zejména pocita¢ v&etné prislusenstvi s instalovanym programem GINIS (GORDIC), pfislusnych
modult a dalsi kancelarské potieby.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

Zhotovitel prohlasuje, Ze si je védom, Zze ve smyslu § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole, v G¢inném znéni, povinen spoluptsobit pfi vykonu finanéni kontroly.

Zhotovitel bere na védomi, Ze objednatel je povinen ve smyslu zakona ¢&. 134/2016 Sb.,

o zadavani vefejnych zakazek, zvefejnit na svém profilu zadavatele, pfipadné v obdobném
informaénim systému vefejné spravy (napf. registr smiuv), text této smlouvy, vCetné jejich
pfipadnych zmén a dodatk(. Zhotovitel dale souhlasi s uvefejnénim skutetné uhrazené ceny
a s pInénim povinnosti dle citovaného ustanoveni zakona.

Tato smlouva byla vyhotovena ve tfech stejnopisech. Objednatel obdrzi dvé vyhotoveni a zhotovitel
jedno vyhotoveni.

Tuto smlouvu Ize ménit pouze formou pisemnych dodatki ozna¢enych vzestupnou Ciselnou fadou,
piitemz podpisy osob opravnénych jednat za smiluvni strany musi byt vzdy na stejné strané.

Smilouva nabyva platnosti a u¢innosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a bude
uvefejnéna v souladu se zakonem o registru smiuv.

Od této smlouvy mohou smiuvni strany odstoupit pouze v pfipadech stanovenych v obCanském
zakoniku.

Obé& smluvni strany prohlasuji, ze si smlouvu pfed jejim podpisem precetly, ze souhlasi s jejim
obsahem a Ze nebyla ujednana v tisni a za napadné nevyhodnych podminek. Na dikaz toho
zastupci a jednajici osoby pfipojuji své viastnoru¢ni podpisy.

Prilohy

¢ 1 specifikace pozadavkl zpracovani vedeni Ugetnictvi véetné cenove nabidky

Za objednatele Za zhotovitele
V Praze dne 10. ledna 2022 V Praze dne 11. ledna 2022

Reditel $koly

Ing. Markéta Halvova
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perfektni znalost prace s iéetnim programem GORDIC a prdce s timto programem:
zpracovani Gcetnictvi dle metodiky MHMP v&etné poufZiti povolenych SU, AU

mési¢ni zatu&tovani mezd dle dodanych podkladt z mzdového programu dle jednotlivych druht financovani
zavadéni atributl do programu p¥i zméné obdobi (tvorba novych fad, otevirani G¢etniho obdobi)

zapracovani internich pozadavk( pFispévkové organizace do Ucetnictvi

pfiprava podklad( pro roéni inventarizaci majetku

sestaveni a kompletace roéni dokladové inventury véetné inventazace Uct( a inventury faktur pfijatych i vydanych
zavérkové operace pro mezitimni a Fadnou zévérku v souladu s pokyny MC a MHMP

tvorba a kontrola zavérkovych vykaz

soutinnost pfi zadavani rozpott na zakladé pfijatych rozpoctovych opatfeni s ekonomem skoly

préce s fondy $koly - Gétovani, rozbory véetné FKSP, sledovani dodrzovani rozpoctovych pravidel

zpracovani pravidelnych ctvrtletnich rozbord FKSP

perfektni znalost prace s moduly GORDIC (UCR, POK, KDF, KOF, KXF, VYK, EMA)

zavadéni faktur do modult KDF, KOF pro Z5, 3J

zavadéni dhrad dokladd v modulech KDF, KOF pro ZS, )

zatctovani faktur ZS, 8J v modulech KDF, KOF

vystavovani pokladnich doklad(i Z3, 3J v modulu POK a jejich zadctovani




zpracovéni bankovnich vypisti v modulu KXF a jejich zauctovani - Z5, 8J, FKSP
pravidelny export rliznych Géetnich sestav ke kontrolni ¢innosti v souinnosti s vedenim 3koly
mési¢ni kontrola a sprava pohledavek

pribéina kontrola salda faktur

kontrola a sledovéni tvorby a ¢erpani viech fondi pfispévkové organizace

v soudinnosti s vedenim $koly pfiprava a tvorba vybranych smérnic Skoly tykajicich se ucetnictvi
sestavovani odpisovych plani a tvorba karet odpisovaného majetku, priibéind aktualizace
Zpracovéni mési¢nich kontrolnich hlaSeni a ¢tvtletnich pfiznani k dani z pfidané hodnoty
Zpracovani ro¢niho DPPO

priibéina a pravidelna kontrola cerpani rozpotti a dodrZovéni rozpoctovych pravidel
Vyporadani zaloh na akce se Zaky dle dodanych poklad ekonoma Skoly

Kontrola _u_mﬁmm $kolni druziny dle dodanych podkladi ekonoma 3koly, 2x roéné

Kontrola plateb za krouzky dle dodanych podklad ekonoma skoly, 2x rocné

Kontrola vymezeni nékladd na dopliikovou €innost dle podklad ekonoma koly

dalsi dle potreby organizace

Vypracovala Ing. Michaela Halvovd, ekonomka Skoly, tel.: +420 242 446 623, michaela.halvova@zsmeteo.cz
Schvalil Mgr. Jaroslav Kulik, feditel Skoly
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