Priloha ¢. 1 - Seznam vyznadenych tikoni poZadovanych na Stiedisku sluZeb $kolam Plzeii

1/ Nastup do zaméstndani

al sepsani pracovni smlouvy

b/ 0 zadani vstupnich dat do pocitace
c/ ptepodet praxe

d/ 0 nahlaSeni do zdravotni pojistovny
e/ O ptihlaseni na socialni zabezpeceni

2/ ukonceni pracovniho poméru
al sepsani dohody o skonc¢eni pracovniho poméru

b/ 0 vyhotoveni zapo&tového listu
c/ O doplnéni a odeslani evidenéniho listu na UDZ
d/ 0 odhlaseni ze zdravotni pojistovny
e/ 0 odhlaseni ze socialniho zabezpeceni
3/ mésicni ukony
al O pofizovani dat do pocitace dle v€asnych podkladl zadavatele
b/ 0 hlaseni zmén ve vysi Glozek spofeni penéznimu tstavu
c/ 0 hlaseni zmén vyse pojistného
d/ 0 hlageni zmén srazek na pujcky
el 0 zpracovani a kontrola vyplatnich listka
f/ 0 vyhotoveni hromadnych ptikazi do banky
o/ 0 zpracovani mzdové rekapitulace
h/ 0 hlaseni odvodl zaméstnancti zdravotnim pojistovnam
i/ 0 pfedani podkladd pro vyplatu nemocenskych davek OSSZ
jl 0 hlaseni vyse odvodii na OSSZ
k/ 0 piiprava vyméru pii narokovych platovych postupech
I/ 0 sepisovani predstihovych listti pro UDZ
m/ 0 potvrzovani vydelka na zadost zaméstnance
n/ O archivovani duplikati podkladd pro mzdovou agendu
o/ piepocty praxe pii zméné platnych predpist
p/ O potvrzovani vydélku pro pfiznani vyplaty socidlnich davek
q/ 0 sledovani MD vcetné vyplaty prislusnych davek
r/ 0 zpracovani vybérovych sestav dle okamzité potieby zadavatele
s/ 0 hlaseni odvodd z mezd na finan¢ni Gfad
t/ 0
u/ 0

4/ statistickd zpracovdni - pouze podklady, bez vypisovdni Cistopisii

a/ 0 ¢tvrtletni podklady pro vykaz P - 1 04

b/ 0 ¢tvrtletni podklady pro vykaz P - 2 04

c/ 0 pololetni vykaz Nem Ur 1-02

d/ 0 elektronické zadani P1-04 na server UIV.

e/ 0 odeslani informaci do informacniho systému o platech (ISP)

f/ 0
5/ Roéni uzavérka

a/ 0 vyplnéni evidenéniho listu pro zaméstnance

b/ [ zalozeni mzdového a eviden¢niho listu

c/ O kontrola podklada pro ro¢ni zactovani dané

d/ [ vyuctovani a proplaceni ro¢niho zictovani dané

(jen je-li zadavatel jesté klientem zpracovatele )

e/ O zajistit archivaci prislusnych sestav za uplynuly kalendafni rok

Pozn.: O NEzaSkrtnuté pole znamend ANQO = objedndni a zajisténi uvedené sluzby

razitko a podpis zpracovatele razitko a podpis zadavatele



