Smlouva o zpracovini mezd a personalistiky

Firma: Ing. Renata Mastalifova

se sidlem: Chuchelna 304, 513 01 Chuchelna
ICO: 04167198

¢ aétu  272973738/0300

dale jen dodavatel

Nizev §koly: Zakladni $kola a Prakticka $kola, Jitin
se sidlem Soudnai 12, 506 01 Jid¢in
Zastoupena Mgr. Petrem Novotnym, Feditelem

1CO: 71197281

dile jen odbératel

uzavieli tuto smlouvu o zpracovini mezd a personalistiky

I

Dodavatel je podle Zivnostenského listu, jehoZ kopie je pFilohou této smlouvy, opravnén k vedeni personilni, icetni a
mzdové agendy véetnd mzdového uetnictvi.

1I
1. Dodavatel se zavazuje vést pro odbératele vekerou mzdovou agendu tykajici se ¢innosti odbératele:

mésiéné zpracovivat vypoéet mzdy pro jeho zaméstnance véetné srazkovych poloZek (zejména zalohu na daii z pifjmu
a povinné pojistné);

vypracovévat piihlasky a odhlasky zaméstnancii pro éely zdravotniho a socidlniho pojisténi a vést evidenéni listy
diichodového pojisténi;

vést personilni a mzdovou agendu téchto zaméstnancii vetné evidence osobnich spisii, dovolenych a mzdovych listi;

vytiftovavat dan z pFijmi fyzickych osob ze zavislé finnosti;

vytiftovavat pojistné na zdravotni a socidlni pojisténi véetné &istek pFipadajicich na odbératele;

vypo&itavat v souladu s pFislusnymi predpisy primérny vydélek zaméstnanci a ndhrady mzdy, pfipadné jiné naroky
zaméstnanci odvislé od priimérného vydélku;

vypotitivat v souladu s pFislusnymi predpisy davky nemocenského pojisténi zaméstnanci;

vystavovat na poZidani odbératele nebo jeho zaméstnance potvrzeni o viii pi{jmu a sraZenych zalohdch na dai
z piijmu;

piebirat potfebné doklady od odbératele, piipadné mu je preddvat v misté jeho sidla.

zhdastiiovat se na poZadani spolu s odbératelem p¥ipadnych kontrol providénych opravnénymi orgény, zejména
finanénim d¥adem, zdravotni pojistovnou, spravou socidlniho zabezpedeni a kontrolnimi orginy CS1, krajského
tfadu a diFadem prace;

informovat odbératele o vSech zménzich tykajicich se obecné zdvaznych piedpisi vztahujicich se ke mzdové agendé;

predavat odbérateli mésiéné vytisky zpracovanych mezd vietné dokladi pro zaméstnance;

sestavovat piedepsané statistické a jiné vykazy a hlaSeni tykajici se mzdové a persondlni agendy;

v piipadé poZadavku po uplynuti kalendainiho roku ptedat data souvisejici se zpracovavanou agendou na CD.

111

Odbératel se zavazuje spolupracovat s dodavatelem ve viech otazkéch tykajicich se mzdové agendy, a to zejména:
— predévat mu véas a v potfebné kvalité doklady nezbytné pro vypocet mezd, nihrad a davek v nemoci, pripadné
jin¥ch naroki zaméstnanci vyplyvajicich z pracovniho poméru k odbérateli;



_ oznamovat dodavateli véas zmény tykajici se personilni a mzdové agendy, zejména zmény vnitiniho platového
piredpisu, kolektivni smlouvy, pracovnich smluv a ndstupy a ukonéeni pracovniho poméru zaméstnancii odbératele;

— zajisfovat ve smyslu piisluinych pfedpisi viplatu mezd, ndhrad mezd a davek v nemoci vypoétenych dodavatelem;

— pievzit od dodavatele doklady k podpisu a piedéani pfislusnym organim (finanénimu diadu, zdravotni pojistovné,
spravé socidlniho zabezpe&eni apod.) a zajistit jejich piedani nebo dhradu ve stanovenych lhitach;

— archivovat doklady piedané dedavatelem po pfedepsanou dobu.

Odbératel odpovida za splnéni vSech svych oznamovacich a registraénich povinnosti.

v
Odbératel povéfuje dodavatele éinnostmi uvedenymi v &ldnku II této smlouvy pofinaje dnem 1.1. 2022 a zavazuje se
zaplatit mu za tyto sluzby cenu, ktera se sjednivi po vzajemné dohod¢ na ziakladé fakturované smluvni &astky 5500,-
K¢&/mésic.
Sjednanou cenu uhradi odbératel dodavateli na zéikladé jim vystavenych faktur nejpozdéji v den splatnosti, ktery je
uveden na kazdé fakture.

Sjednanou cenu lze zménit oboustrannou dohodou od kalenddiniho mésice nasledujiciho po mésici, kdy k dohodé
doglo. Tato dohoda musi byt sjedndna pisemné.

N

Dodavatel je povinen Fidit se pfi sjednané ¢innosti pro odbératele jednak obecné zavaznymi piedpisy pro vikon této
¢innosti, zejména zdkonem & 262/2006 Sb., zikonikem price., ve znénf pozdé&jsich piedpisi, a providécimi nafizenimi
vlady, kolektivni smlouvou, platovymi piedpisy odbératele, které mu byly piredany, dafiovimi a ifetnimi predpisy.

Dodavatel odpovida za spravnost viech vypo¢ti ulinénych pro odbératele ve smyslu této smlouvy a je povinen
upozornit odbératele na pfipadné nedostatky nebo nespravnosti v dodanych dokladech. Takové doklady je opravnén
vratit odbérateli k prepracovéani. Vznikne-li odbérateli Skoda v diisledku chybnych vypodta dodavatele, je povinen
dodavatel tuto $kodu odbérateli uhradit ve smyslu ujednani ¢lanku VI

Dodavatel dale odpovida za véasné vyhotoveni viech dokladi, které se zavazal vypracovat v danku II a které jsou
vazéany ze zakona terminem odevzdani a ihrady, za podminky, Ze mu odbératel poskytl vias potiebné podklady.

Dodavatel neodpovida za pozdni dhrady nebo chybné plathy, stejné jako za pozdni piedani dokladii zavinéné
odbératelem. Dile nenese odpovédnost za doklady, které pievzal odbératel.
VI
Dojde-li k doméfeni dhrad a pf¥ipadné penalizaci pfislusnymi ‘organy, zejména finanénim dfadem nebo sprivou
socidlniho zabezpeteni, v diisledku nedostatkii zpisobenych dodavatelem poruSenim povinnosti uréenych v élanku 11,
zejména chybnym vypottem, je dodavatel povinen uhradit odbérateli takto vzniklou skodu.

Pokud se na vzniku $kody podilel téZ odbératel porusenim povinnosti uvedenych v &linku III, zejména piedanim
nespravnych nebo neiplnych dokladi, hradi dodavatel jen pFiméfenou ¢ast Skody odpovidajici mife jeho zavinéni.
Zavinil-li Skodu v tom smyslu vihradné odbératel, dodavatel ji nehradi.

VIL

ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Dodavatel zpracovavi osobni tidaje odb&ratele, nutné pro F4dny vykon své &innosti (dale ,,Osobni ddaje*). Osobni idaje
dodavatel zpracovivi pouze pro tifely a na ziklad¢ pravnich zikladi plnéni smlouvy. Osobni idaje budou dodavatelem
zpracovaviny po dobu trvani smlouvy, dile ponechiny po dobu nezbytnou k pInéni archivaénich povinnosti, nejdéle viak
10 let od jejiho ukondeni.

V souladu s piedpisy pro ochranu osobnich tidaji mé odbératel tato priva:

Privo na pfistup k osobnim tidajim. Dodavatele je moZno kdykoliv po#idat o informaci, za jakymi Gifely jsou osobni
iidaje zpracovaviny, v jakém rozsahu a komu jsou zpfistupnény, jak dlouho budou zpracovavany a odkud byly ziskany.

Privo na opravu osobnich idajii. Dodavatele je moZno poZadat o opravu &i dopInéni osobnich idaji, pokud jsou nepiesné
i netiplné.

Pravo na vimaz osobnich tidaji. Dodavatel musi vymazat osobni ddaje, pokud jiZ nejsou potfebné pro téely, pro které
byly shromazdény, a neexistuje Zadny dalii diived pro zpracovéni, nebo po vzneseni namitky proti zpracovani, pokud
neexistuji zidné opravnéné divedy pro zpracovani.

Prévo na omezeni zpracovani osobnich tidaji. Pokud se Fesi sporné otézky ohledn& zpracovani osobnich idaji, mize
odbératel zpracovani osobnich idaji omezit. Dodavatel miiZe mit osobni tidaje pouze uloZeny, dalsi zpracovani je
podminéno souhlasem odbératele.



Pravo na pFenositelnost idajii. Odbératel mé préivo ziskat osobni ddaje, které poskytl dodavateli pro uéely plnéni
smlouvy, ve strukturovaném, pisemném a strojové ¢itelném formatu.

Pravo vznést namitku proti zpravovani osobnich idaji. Proti zpracovani osobnich idaji miiZze odbératel u dodavatele
podat pisemnou ¢&i elektronickou nimitku. Dodavatel osobni idaje pak dale nesmi zpracovavat, pokud neprokize
opravnéné diivody pro zpracovani, které prevaZuji nad pravy odbératele.

Veskerd svi priva miZe odbératel uplatnit u dodavatele pisemnou formou, bud’ doporuéenym dopisem nebo
elektronickou formou na e-mailové adrese: mastalirovar @email.cz

Dile mé odbératel privo podat stiznost proti zpracovéni osobnich ddaji u Ukadu pro ochranu osobnich idajii na adrese:
WWW.U0O0U.CZ.

Poskytnuti osobnich Gdaji je pozadovino z diivodu, které jsou nezbytné pro plnéni zivazki ze smlouvy, pfipadné jejich
poskytnuti vyZzaduje zdkon. Diisledkem neposkytnuti iidaji miZe byt neuzavieni smlouvy.

V piipadi, Ze bude dodavatel uZivat osobni idaje k jinému a&elu, ne# ktery je stanoven v této informacni dolozce,
neprodlené poskytne odbérateli informaci o tomto jiném @iéelu a dalsi nezbytné informace.

VIIL

Tato smlouva se uzaviri na dobu neuréitou a vstupuje v platnost dnem jejiho podpisu obéma stranami.

Smlouvu lze vypovédét s tiimésiéni vipovédni lhiitou a to pisemné. Lhita potind bézet od 1. dne mésice nisledujiciho
po doruéeni vypovédi druhé smluvni strané.

V pfipadé ukonéeni smlouvy preda dodavatel odbérateli veskeré doklady a podklady vyplyvajici z této smlouvy bez
zbyteného odkladu po vyrovnéni finanénich zdvazki, ke kterym je odbératel vi¢i dodavateli z této smlouvy povinen.

Zilezitosti touto smlouvou neupravené se Fidi pfislusnymi ustanoveni Obtanského zakoniku .
Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ kaZda smluvni strana obdrZi jeden.
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