SMLOUVA O ZPRACOVANI MZDOVE AGENDY

Smluvni strany:

Objednatel: Mateiska Skola, Hlavkova 1454, Teplice
zastoupeny: Mgr. Hana Syblikova

se sidlem: Hlavkova 1454, 415 01 Teplice

ICO: 63788187

a

Zhotovitel: Martina Zemanova

se sidlem: Mlynska 120, 417 04 Hrob
ID schranky: i8iwdg5

1CO: 09032185

uzavrely tuto smlouvu o vedeni mzdového agendy s platnosti od 1.1. 2022.

I.

Zhotovitel je na zakladé vypisu z Zivnostenskeho listu, jehoZ kopie je nedilnou soucasti této smlouvy
jako priloha €. 4, opravnén k vedeni téetnictvi.

1L

Zhotovitel se zavazuje pro objednatele zpracovéavat jeho mzdy v rozsahu stanoveném zakony a dalSimi
aplikovatelnymi pravnimi predpisy Ceské republiky. Objednatel se zavazuje za zpracovani mezd
realizované na zakladé této smlouvy platit zhotoviteli odménu.

IIL

Rozsah Cinnosti a sluzeb zhotovitele je vymezen v piiloze ¢. 1, ktera je nedilnou soucasti této
smlouvy. Cinnosti spojené se zpracovanim mezd budou realizovany priibéZné na zakladé
operativni domluvy s objednatelem.

Objednatel je povinen poskytnout zhotoviteli veSkeré informace a podklady potiebné ke
zpracovani mezd a tyto materialy na zadost zhotovitele doplnit &i upfesnit, umoznit zhotoviteli
kontakt se svymi zaméstnanci a piistup k jinym podkladiim a skute¢nostem, to vse v rozsahu
nutném pro fadné zpracovani mezd.
Objednatel, podle prilohy ¢. 2, preda zhotoviteli veskeré podklady potiebné pro zpracovani
mezd nejpozdéji 3. den mésice nasledujiciho po skonéeni mésice zpracovavaného. Objednatel
bude predkladat rozpocty a jejich fGpravy pro moznost sledovani cerpani mzdovych
prostiedki.

Zhotovitel se zavazuje piedat zpracované mzdy nejpozdéji do 7. dne v mésici nasledujicim
po skonceni mésice zpracovavaného.

Zhotovitel je povinen mzdy vést v zadaném rozsahu v souladu s pravnimi predpisy,
s vynalozenim vsech svych odbornych schopnosti tak, aby co nejlépe vyhovoval zdkonnym
pozadavkiim a potfebam objednatele.

Pokud by pokyny objednatele mohly narusit fadné zpracovani mezd, je zhotovitel povinen
objednatele na tuto skute¢nost upozornit, pokud objednatel na svych pokynech i nadale trva,
jsou pro zhotovitele zavazné.

V pripadé, Zze zhotovitel nedostane potiebné informace k fadnému zpracovani mezd, nenese
odpovédnost za piipadné vznikié Skody.

Zhotovitel se zavazuje, ze nebude poskytovat informace o zafizeni a o veSkerych
skute¢nostech, o nichZ se dovédél ze mzdovych a dal3ich dokladii organizace tietim osobam.



Iv.

1. Odména za zpracovani mezd a vystaveni veSkerych potvrzeni a piehledli se sjednava na
2 100,- K& za zpracovany mésic. Pokud pocet zaméstnancii prekro¢i &islo 9, pak za kazdého
zaméstnance (osobni &islo) v pracovnim poméru véetné DPP a DPC &ini odména 210,- K& za
zpracovany mesic.

2. Odména je splatnd jednou za mésic. Zhotovitel pfeda objednateli fadny darovy doklad se
viemi zdkonem stanovenymi naleZitostmi. Odména je splatna prevodem na bankovni ucet
uvedeny na dariovém dokladu.

v‘

Mzdy budou zpracovany u zhotovitele, softwarové vybaveni bude poskytnuto zhotovitelem a bude
pouzito hardwarové vybaveni zhotovitele.

VI.

1. Smlouva se uzavira na dobu neurcitou s u¢innosti od 1.1.2022. Vypovédni lhita je stanovena
na 2 mésice a zalina bézet od prvniho dne nasledujiciho mésice po podani vypovédi, pokud se
obé strany nedomluvi jinak.

2. Tuto smlouvu lze ménit pouze &islovanymi dodatky podepsanymi opravnénymi zastupci obou
smluvnich stran.

3. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichZ kazda smluvni strana obdrzi jeden
exemplar.

4. Tato smlouva nabyva G¢innosti podpisem obou smluvnich stran.

5. Opravnéni zastupci smluvnich stran prohlaSuji, Ze si smlouvu precetli a jeji text odpovida
pravé a svobodné vili smluvnich stran. Na dikaz toho pfipojuji své podpisy.

V Teplicich, dne: /5 ./{é’. 024

Martina Zemanov,
Mlynska 120, 417 04 Hr,

ICO: 09032185
tel. 602 120 462

Zhotovitel




Priloha ¢. 1
Rozsah ¢innosti a sluzeb zhotovitele

- kompletni zpracoviani mzdové agendy

- evidence dovolenych

- evidence studijniho volna

- vyplatni pasky

- priprava piikazi k thradé (mzdy, zdravotni pojisténi, socidlni pojisténi, zakonné pojisténi)
- mésiéni prehledy pro ZP a CSSZ a jejich odeslani

- prihlasky a odhlasky zaméstnancti na ZP a CSSZ a jejich odeslani

- zpracovani davek nemocenského pojisténi

- srazky ze mzdy na (et zaméstnance

- srazky ze mzdy - exekuce

- vystavovani potvrzeni pro zaméstnance pro Gcely socialnich davek, pujéek, uradi apod.
- vyhotoveni evidenénich listi diichodového pojisténi

- vedeni mzdovych listh

- roéni za¢tovani dané ze zavislé ¢innosti za zaméstnance

- zpracovani a predani dokladt pro zaméstnance pfi ukonéeni pracovniho poméru

- vyhotoveni zapoctovych listl pfi ukonceni pracovniho poméru

- zastupovani organizace pii kontrolach na socidlnim a zdravotnim pojisténi

- vystupni sestavy do ucetnictvi

- vystup ve formatu XML — vykaz P1-04 (Stvrtletné) a P1c-01(k 30.9.)

- vystup pro ISP k 30.6. a 31.12.



Ptiloha ¢. 2
Podklady pro mésiéni zpracovini, které pieda objednatel nejpozdéji 3. dne nasledujiciho mésice

- oznameni o docasné pracovni neschopnosti

- oznameni o Cerpani oSetfovného

- oznameni o ¢erpani dovolené

- oznameni o stanoveni volna na samostudium

- oznameni o ¢erpani pracovniho volna s ndhradou mzdy (Iékaf, pohieb, svatba atd.)
- oznameni o &erpani pracovniho volna bez nahrady mzdy

- oznameni o poskytnuti neplaceného volna

- oznameni o praci pieséas

- oznameni o praci o sobotach, nedélich a svatcich

- oznameni o vykonani pfimé pedagogické ¢innosti nad stanoveny rozsah
- oznameni o ¢erpani prostiedki FKSP

- pocet hodin odpracovany v ramei DPP a DPC

Objednatel pied4d tyto informace formou soupisky vCetné jména a pfijmeni zaméstnance a
pfidéleného osobniho &isla.

Trvalé zmény musi organizace hlasit ihned po jejich vzniku, jinak muZze dojit k penalizaci ze stran
Gradi.

- zména osobnich udaji

- zména zdravotni poji§tovny

- zména v po¢tu osob, na které uplatiiuje zaméstnanec slevu na dani
- zména v poltu vyzivovanych osob (pro potfebu exekuénich srazek)
- pfiznani dichodu (invalidniho nebo starobniho)

Zatatek pracovniho poméru oznami objednatel neprodlené zhotoviteli zaslainim kopie osobniho
dotazniku a pracovni smlouvy, véetné platového zafazeni. Tyto idaje slouzi k zavedeni zaméstnance
do mzdového systému, kde mu bude pfidéleno osobni ¢&islo. Zhotovitel v zakonné Ihité, tedy do 8
kalendafnich dnt, ohlasi tuto zménu na prisluSnou spravu socidlniho zabezpefeni a zdravotni
pojistovnu.

Ukonéeni pracovniho poméru zaméstnance oznami objednatel v nejkratSim mozZném terminu,
nezapomenout uvést divod a zpisob ukonCeni pracovniho poméru. Zhotovitel tuto zménu do 8
kalendainich dnii oznami na pfislu$nou spravu socidlniho zabezpeceni a zdravotni pojistovnu.



