SMLOUVA & 12022 O VEDENI MZDOVE AGENDY

Smluvni strany:

Zuzana Popilkova, ICO: 03013871, sidlem Nova Vyhlidka 507, 289 14, Poficany,
na strané jedné jako dodavatel (dale jen ,,dodavatel*),

a

Sti‘edni odborna $kola a Stiedni odborné uéilists, Praha — Cakovice, ICO: 00 63 88 71, sidlem
Ke Stadionu 623, Praha 9, 196 00, zastoupena Mgr. Vérou Novakovou, feditelkou,
na strané druhé jako odbératel (dale jen ,,odbératel”),

uzaviraji nize uvedenou

=

SMLOUVU O VEDENI MZDOVE AGENDY

CL I. — Uvodni ustanoveni

Dodavatel prohlasuje, Ze je na zakladé vydaného Zivnostenského opravnéni opravnén mimo
jiné vykonavat ¢innost ucetnich poradct, vedeni ucetnictvi, vedeni danové evidence.

Smluvni strany vzdjemné prohlasuji, ze ucelem této smlouvy je zajiSténi vedeni mzdové

(platové) agendy pro odbératele, a to véetné zpracovavani odmén ucnd odbératele (kde se
Vv této smlouveé hovoii o mzdach, rozumi se tim rovnéz platy i nahrady uénu).

CL II. — P¥edmét smlouvy
Dodavatel se zavazuje vést pro odbératele mzdovou (platovou) agendu, tykajici se ¢innosti
odbératele a dale obdobné zpracovavat odmény uciiii odbératele. Na zéklad€ tohoto zavazku
bude dodavatel pro odbératele zejména:
zpracovavat mésicné€ vypocet mzdy pro jeho zaméstnance vcetné zdkonnych srazek;
vypracovavat piihlasky a odhlaSky zaméstnancii pro ti€ely zdravotniho pojisténi,
vypracovavat piihlasky a odhlasky zaméstnancti pro ucely socidlniho pojisténi;
vyuctovavat pojistné na zdravotni pojisténi;
vyuctovavat pojistné na socialni pojisteént;

vypocitavat v souladu s ptislusnymi piedpisy pramérny vydélek zaméstnanct a nahrady mzdy,
popiipad¢ jiné naroky zaméstnancti odvislé od primérného vydelku;
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vystavovat na pozadani odbératele nebo zaméstnance odbératele veskera potebna potvrzeni a
vykazy pro FU, OSSZ, zdravotni pojistovny, UP, banky, atd.

prebirat potfebné doklady od odberatele a v pfipadé potfeby je predavat dalsim osobam
(OSSZ, FU, zdravotni pojistovny, UP);

jednat s afady ve vécech, spojenych s vedenim mzdové agendy, piedavat mési¢ni hlaseni o
pojistném piislusSnym pojistovnam,;

vypocitavat odvod zdkonného pojisténi zaméstnanct vcetné tisku piikazu k uhrad¢ v zdkonem
stanoveném terminu.

Dodavatel je povinen zpracovat mzdy, zejm. podklady pro vyplatu mezd nejpozdéji do 20. dne
v mésici nasledujicim po mésici, za ktery maji byt mzdy zpracovany a tento vystup predlozit
odbérateli.

Odbératel je povinen predat dodavateli vzdy nejpozdéji do 6. dne mésice nasledujiciho po
mesici, za ktery maji byt mzdy zpracovany doklady zpracovavaného mésice, které jsou
nezbytné pro meésicni vypocet mezd, ndhrad mezd, poptipadé jinych narokd zaméstnancii
vyplyvajicich z pracovniho poméru u odbératele.

Odbératel je povinen oznamovat dodavateli veskeré zmény tykajici se mzdové agendy,
zejména zmény pracovnich smluv, vnitfnich ptedpisit a nastupy a odchody zaméstnanci,
zmény zdravotnich pojistoven.

CL. I11. — Ostatni ujednani

Dodavatel je povinen se fidit pfi sjednané ¢innosti pro odbératele jednak obecné zdvaznymi
piedpisy platnymi pro vykon této ¢innosti, zejména mzdovymi, daflovymi a ucetnimi, jednak
vnitinimi ptedpisy odbératele, které mu byly pfedany a ostatnimi dohodami s odbératelem a
jeho pokyny.

Dodavatel odpovida za spravnost vSech vypocti ucinénych pro odbératele ve smyslu této
smlouvy. Dodavatel upozorni odbératele na ptipadné nedostatky nebo nespravnosti
v pfedanych dokladech.

Dodavatel déale odpovida za v€asné vyhotoveni vSech dokladii, které se zavéazal vypracovat
Vv ¢lanku II., a které jsou vazany ze zdkona terminem odevzdani a hrady, za podminky, Ze mu
odbératel poskytl v terminu potiebné podklady.

Dodavatel neodpovidd za pozdni Uthrady nebo chybné platby, zavinéné pozdnim piedanim
dokladti odbératelem. Dodavatel nenese odpovédnost za fyzicky stav a pouziti odbératelem
prevzatych dokladii, nybrz jen za jejich obsah.

Dodavatel se zavazuje shromaZzd'ovat osobni udaje pouze v rozsahu nezbytném pro plnéni
povinnosti, které jsou ulozeny pravnimi ptedpisy, zavazuje se osobni udaje ochranovat a
nesd¢lit je dalsi osob€, mimo ramec této smlouvy a plnéni zakonnych povinnosti.

Z davodu ochrany zajmii odbératele, osobnich 1daji a kybernetické bezpecnosti bude
dodavatel vykonavat svou c¢innost vyhradné na technickém a programovém vybaveni
odbératele.
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. Dodavatel je povinen dodrzovat veSkeré smérnice vydané odbératelem v oblasti zpracovani
osobnich udaji.

8. Pokud dodavatel bude vykonavat svou ¢innost v prostorach odbératele, je dodavatel povinen
tidit se bezpecnostnimi predpisy odbératele.

CL IV. - Odména

1. Dodavateli nalezi za vykonanou ¢innost podle této smlouvy mési¢ni pausalni odména ve vysi
18.300 K¢. Vyse odmény v sobé¢ obsahuje zpracovani mezd pro zaméstnance odbératele a
zaky odbératele, kterym vznika narok na vyplatu mzdy za dany mésic (dale jen ,,odména‘).

2. Odména je splatna vzdy na zaklad¢ fadn¢ vystavené a predlozené faktury dodavatele.

3. Dodavatel prohlasuje, Ze neni platcem DPH a uvedend odména je konec¢na.

CL V. - Trvani smlouvy

Tato smlouva se sjednava na dobu urcitou 31.12.2022.

Cl. VI. - Zavérecna ustanoveni

1. Dodavatel je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se dozvédél v
souvislosti s poskytovanim sluzeb dle této smlouvy odbérateli. Povinnost zachovavat
mlcenlivost podle pfedchozi véty trva i1 po skonceni této smlouvy. Povinnosti zachovavat
mlcenlivost mize byt dodavatel zpros§tén pouze pisemnym prohlasenim odbératele.

2. Pokud jakykoliv zavazek vyplyvajici z této smlouvy, avSak netvofici jeji podstatnou naleZitost,
je nebo se stane neplatnym nebo nevymahatelnym jako celek nebo jeho ¢ast, je plné
odd¢litelnym od ostatnich ustanoveni této smlouvy a takova neplatnost nebo nevymahatelnost
nebude mit zadny vliv na platnost a vymahatelnost jakychkoliv ostatnich zavazkl z této
smlouvy. Smluvni strany se zavazuji v ramci této smlouvy nahradit formou dodatku k této
smlouvé tento neplatny nebo nevymahatelny oddéleny zavazek takovym novym platnym a
vymahatelnym zavazkem, jehoZ pfedmét bude v nejvyssi mozné mife odpovidat predmétu
puvodniho oddéleného zavazku. Pokud vSak jakykoliv zdvazek vyplyvajici z této smlouvy a
tvorici jeji podstatnou naleZitost je nebo kdykoliv se stane neplatnym nebo nevymahatelnym
jako celek nebo jeho Cast, Gcastnici nahradi neplatny nebo nevymahatelny zdvazek v ramci
nové smlouvy takovym novym platnym a vymahatelnym zavazkem, jehoZ predmét bude v
nejvyss$i mozné mire odpovidat pfedmétu pivodniho zavazku obsaZeném v této smlouvé.

3. Tuto smlouvu Ize ménit nebo dopliiovat pouze formou pisemnych, fadné oc¢islovanych dodatk
podepsanych obéma smluvnimi stranami. Smluvni strany v této souvislosti vyslovné vylucuji
v souladu s § 564 zak. ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist, pro
zmény této Smlouvy jinou nez pisemnou formu.

4. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech v ¢eském jazyce s platnosti originalu, z nichz
kazdé ze smluvnich stran obdrzi po jednom vyhotoveni.



5. Smluvni strany timto prohlasuji, Ze vSechna ustanoveni a podminky této smlouvy byly
dohodnuty mezi stranami svobodné, vazné, ne v tisni nebo za vyrazné nepiimétenych
podminek a na ditkaz toho piipojuji své podpisy.

V Praze dne 3. 1. 2022 V Praze dne 3. 1. 2022

Zuzana Popilkova Stiedni odbornad Skola a Stiedni odborné
ucilisté, Praha — Cakovice
Mgr. Véra Novakova, feditelka



