Smlouva o zpracovani mezd, véetné vSech s tim souvisejicich ¢innosti

Smluvni strany

1. Materska §kola Radost, Pferov, Kozlovska 44
Zastoupena Bc. Danou Trnkalovou, feditelkou
Se sidlem: Prerov, Prerov I — Mésto, Kozlovska 44, 750 02
IC: 607 820 81
na stran¢ piikazce (dale jen jako ,,odbératel)

a

2. SCHOLA acounting omikron, s.r.o.
Zastoupend jednatelem JUDr. Ing. et Ing. Romanem Ondryskem, MBA, Ph.D.,
Se sidlem Hole¢kova 619/59, 150 00 Praha 5 - Smichov
Dorucovaci adresa: Koufilkova 8, 750 02 Pierov
Zapsana Méstskym soudem v Praze, sp. zn. C 260237
IC: 052 23 181
na strané piikaznika (dale jen jako ,,poskytovatel*)

uzaviraji ve smyslu ustanoveni § 2430 a nasledujicich zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik,
v platném znéni, nize uvedeného dne, mésice a roku nasledujici smlouvu:

I
Predmét smlouvy

Poskytovatel se zavazuje, ze v souladu s touto smlouvu a za podminek v ni stanovenych bude provadét
pro odbératele zpracovani mezd jeho zaméstnanci a ¢innosti s tim souvisejici. Vycet praci je piilohou
¢. 1 této smlouvy, ktera je nedilnou soucasti této smlouvy.

Odberatel se zavazuje za plnéni ptikazu platit poskytovateli ujednanou odménu.
1.
Prohlaseni stran
Smluvni strany prohlasuji, Zze udaje uvedené v této smlouvé jsou Uplné a odpovidaji skutecnosti
(zejména skuteCnosti identifikujici strany smlouvy). Smluvni strany se zavazuji k informovani druhé

smluvni strany v ptipadé zmény jakychkoli udaju uvedenych v této smlouve.

Smluvni strany prohlaSuji, Zze osoby niZe podepsané jsou opravnény ucinit takové pravni jednani,
zejména, ze jsou plné€ zpusobilé pravné jednat a jednat jako zastupci smluvnich stran.

Poskytovatel prohlasuje, Ze je vzhledem ke své podnikatelské ¢innosti, odborn€ zpusobily k zajisténi
plnéné predmétu zavazku této smlouvy, jakoz i vSech s tim souvisejicich povinnosti.
Il.

Prava a povinnosti poskytovatele

Poskytovatel provadi zpracovani mezd, poctivé a peclivé dle svych schopnosti v souladu s platnymi
pravnimi predpisy, z podklada, které jsou v souladu s pravnimi normami, aplné, prikaznym zpisobem



a spravné tak, aby zpracovani zobrazovalo skute¢nosti, které jsou jeho predmétem. Pfi takto
zabezpecenych pracich je poskytovatel povinen fidit se rozumnymi pokyny povéteného pracovnika
odbératele v pfiméfené mife. Od pokynt se poskytovatel mize odchylit, pokud je to nezbytné v zdjmu
odbératele a pokud nemiize v€as obdrzet jeho souhlas.

Poskytovatel je povinen postupovat pii zajistovani predmétu smlouvy v souladu se zajmy odbératele,
s odbornou péci, jakoz i pracovat na profesionalni Grovni a chranit zajmy odbératele, které mu jsou
znamy, nebo které mu mély byt znamy. Poskytovatel nezodpovidd za vady, které byly zplisobeny
v disledku zatajeni skutecnosti rozhodnych pro zpracovani poskytovatelem v ptipadé, ze poskytovatel
ani pfi vynalozeni odborné péce nevhodnost téchto podkladii nemohl zjistit, nebo na né odbératele
upozornil, a ten na jejich pouziti trval. V pfipadé€, ze poskytovatel upozorni na nevhodné pokyny
odbératele a tento na jejich splnéni piesto trva, nenese z toho poskytovatel odpovédnost. Poskytovatel
zodpovida za piipadné nasledky vyplyvajici ze zavinéného chybného zpracovani ptikazu. Odbératel
bere na védomi, ze poskytovatel je pii plnéni svych kol z této smlouvy vazan pouze zakonnymi
pravnimi ptedpisy a v jejich mezich ptikazy odbératele.

Podklady ke mzdam, vystupni sestavy a mzdové listy budou archivovany u poskytovatele po dobu tii
let. Po ukonceni smlouvy o zpracovani mezd budou veskeré doklady, pfedané nebo vytvotené
Vv souvislosti se zpracovanim mezd, pfedany odbérateli na zakladé piedavaciho protokolu.

Poskytovatel se zavazuje uhradit Skodu, ktera jeho zavinénim vznikne odbérateli v diisledku vadného
plnéni prikazu.

V.
Prava a povinnosti odbératele

Odberatel je povinen bez zbyte¢ného odkladu po uzavieni této smlouvy piedat poskytovateli zahajovaci
protokol, na zékladé kterého poskytne vstupni informace a podklady nezbytné pro fadné a uplné plnéni
prikazu.

Odberatel bude podklady pro zpracovani piedkladat pribézné, Gplné a jednoznaéné, v pisemné nebo
elektronické formé. Nebude pozadovat zpracovani podkladd, které jsou v rozporu s pravnimi normami.
Pokud nebudou tyto podminky splnény, ma poskytovatel pravo neuplny podklad nebo podklad, ktery
je v rozporu s pravnimi normami upravujici oblast mzdovych a personalnich sluzeb nezpracovat, jakoz
i v pfipadé pokynu, ktery by byl vrozporu s platnym pravnim ptedpisem. Odbératel se soucasné
zavazuje na zadost poskytovatele s nim spolupracovat.

V ptipadg, Ze odbératel bez vazného diivodu nespolupracuje s poskytovatelem a ztizi tak svou nec¢innosti
uplatnéni nebo realizaci pfedmétu plnéni této smlouvy, mize poskytovatel pozadovat nahradu, jako
kdyby ptikaz splnil.
Za vcasné financni odvody pfisluSnym institucim odpovida odbératel.
V.
Cas plnéni

Poskytovatel zahaji svou ¢innost v souladu s pokynem odbératele, nejdiive prvnim dnem nabyti
ucinnosti této smlouvy.

Odberatel je povinen poskytovat podklady pro fadny vykon Cinnosti pribézn€, nejpozdéji posledni
pracovni den mésice, za ktery se mzdy zpracovavaji.

Poskytovatel bude ¢innosti provadét v dohodnutych terminech. Vyuctovani mési¢nich mezd bude
predano nejpozdéji 10. kalendaini den v mésici.



VI.
Odmeéna poskytovatele

Strany se dohodly na smluvni odménég ve vysi 140,- K¢ / osobni ¢islo zaméstnance.

Odmeéna za zpracovani mezd pti pozadavku zvlastniho tfidéni pro ucetnictvi se stanovi takto:
- u zaméstnanct, jejichz plat nebo odmeéna je financovéna jen z téchto ostatnich zdroja,
je odmeéna za zpracovani mzdy stejnd jako za standardni osobni ¢islo

Uhrada smluvni odmény za vykonavani piikazu bude hrazena na zakladé datiového dokladu (faktury),
ktera bude obsahovat ndlezitosti stanovené platnymi pravnimi predpisy pro datiovy doklad. Faktury
budou vystavené poskytovatelem jednou mésiéné, po predani pozadovanych vystupt odbérateli. Uhrada
smluvni odmény bude provedena pfevodem na bankovni ucet poskytovatele, uvedeny v piislusné
faktufe a ve splatnosti tam uvedené, jinak do 20 dnti od doruceni dafiového dokladu.

Poskytovatel si vyhrazuje pravo upravit odménu za provadéni piikazu pfi zméné podminek a téz
valorizovat o c¢astku, kterd bude vyjadiovat procento oficialné stanovené ro¢ni miry inflace vyhlaSené
CSU. Odbératel bere na védomi a souhlasi s tim, Ze v pipadé, Ze poskytovateli vznikne v prib&hu plnéni
prikazu povinnost platit dan z pfidané hodnoty, je poskytovatel opravnén k ujednané cen¢ piipocist DPH
ve vysi stanovené platnymi a u¢innymi pravnimi piedpisy k okamziku uskute¢néni zdanitelného plnéni.

Je-li odbératel v prodleni s vyplatou smluvni odmény poskytovateli, je povinen soucasné uhradit Grok
z prodleni ve vysi 0,05 % z dluzné Castky za kazdy den prodleni.

VII.
Trvani smlouvy, vypovéd’

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou a nabyva platnosti a i¢innosti dnem 1. 4. 2017.

Kazdy smluvni strana ma pravo tuto smlouvu vypoveédét pisemnou vypovedi s tiimesi¢ni vypoveédni
lhdtou. Vypovédni lhiita zaéne bézet od 1. dne nasledujiciho mésice po doruceni vypovédi. Odberatel
je opravnén vypovedét smlouvu téz v pripadé, ze ve vztahu k poskytovateli bude prohlasen tpadek.

VIII.
Zavérecna ustanoveni

Pokud v této smlouvé neni stanoveno jinak, fidi se pravnimi vztahy z ni vyplyvajici, pfislusnymi
ustanovenimi zakona ¢. 89/2012 Sb., obfanského zakoniku a zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajl, v platném znéni. Poskytovatel prohlaSuje, Ze pracovnici jsou povinni zachovéavat
mlcenlivost o vSech skute¢nostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti s vykonem ptikazni ¢innosti. Této
mlcenlivosti je poskytovatele opravnén zbavit odbératel. Ml¢enlivost se netyka zakonnych povinnosti,
jakoz i skutecnosti a povinnosti vychazejicich ze zdkonného vztahu k institucim zfizovanych statem
Vv rozsahu vyplyvajicim z této smlouvy.

Tato smlouva bude uvefejnéna v portale registru smluv, a to vsouladu se zakonem
¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nekterych smluv, uvetejniovani téchto smluv
a o registru smluv, v planém znéni. Smluvni strany se dohodly, Ze smlouvu odesle spravci registru smluv
prikazce, a to bez zbyte¢ného odkladu po uzavieni smlouvy, nejpozdéji do 30 dnti od jejiho uzavieni.



Smlouva mtize byt zménéna nebo doplnéna pouze pisemnym dodatkem podepsanym obéma smluvnimi
stranami.

Smlouva je vyhotovena ve ¢tyfech vyhotovenich po dvou pro kazdou ze smluvnich stran.

Smluvni strany prohlasuji, Zze si tuto smlouvu pfed jejim podpisem pieCetly, Ze byla uzaviena
po vzajemném dojednani podle jejich pravé a svobodné vile urcité, vazné a srozumitelné, nikoli v tisni
nebo za napadné nevyhodnych podminek. Autenti¢nost této smlouvy potvrzuji svym podpisem.

V Pierové dne 31. bifezna 2017

Bc. Dana Trnkalova JUDr. Ing. et Ing. Roman Ondrysek, MBA, Ph.D.
feditelka organizace jednatel



Piiloha ¢.

1 — Seznam provadénych praci

Priloha ¢. 1
Seznam provadénych praci pri zpracovani mezd a ¢innosti s tim souvisejicich

vypocet mési¢nich mezd zaméstnanct (v prosinci 2x), tisk vyplatnich listkli
vypocet pojistného na socialni zabezpeceni, dichodové pojisténi

vypocet ndhrad mezd pfi nemoci

podklady pro vypocet davek nemocenského pojisténi

vypocet zdravotniho pojisténi na pfislusné zdravotni pojistovny

vypocet dané z ptijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti

evidencni listy u ukoncenych pracovnich poméra

provedeni ro¢niho za¢tovani dani zaméstnancti

zpracovani ro¢nich evidencnich listi diichodového zabezpeceni

zpracovani a archivace rocnich mzdovych listl

potvrzovani piijma pracovnikd pro davky statni socialni podpory, soudy, penézni ustavy

zpracovani meésiéni uzaverky s tiskem ptislusnych sestav pro tcetnictvi
zpracovani Ctvrtletnich a ro¢nich sestav pro ucetnictvi

zpracovani pfevodnich piikazii nebo média pro bankovni ustavy
podklady pro ro¢ni vytétovani dani srazkové a zalohové za organizaci
zpracovani podkladd pro plnéni povinného podilu ob¢anti se ZPS na celkovém poctu

zaméstnancu

zabezpeceni zpracovani pololetnich Setfeni ISP
zpracovani povinnych vykazii v ramci statistiky (P1-04, P2-04) ¢tvrtletné

podklady pro dalsi statistickd Setieni zfizovatele, ptipadné jinych organti ve mzdové oblasti
zabezpeCeni agendy ohlasovaci povinnosti zaméstnavatele na Okresni spravu socialniho
zabezpeceni (mésicni Prehledy o vysi pojistného, Ptihlasky, Odhlasky, Zmény, Opravy)

zabezpeceni agendy Pfihlasek a Odhlasek pracovnikli na zdravotnich pojistovnach
zastupovani organizace na zakladé plné moci pii kontrolach (OSSZ, ZP)

na zaklad¢ predlozeného mzdového rozpoctu poskytovat souc¢innost pii hlidani finan¢nich

prostfedkti uréenych na platy podle zdrojt financovani

Podrobné;jsi ¢lenéni je upraveno ustné dle potieb odbératele a dale dle zakonnych ustanoveni, ktera

budou platna v dobé provadéni prikazu poskytovatelem.



