@‘_ 7\

MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU

ZADAVACIi DOKUMENTACE

k verejné zakdzce malého rozsahu na sluzby
zadavané v souladu s ustanovenim § 27 pism. a) a § 31 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,ZZVZ").

s ndzvem

v

,Docasné pridéleni zaméstnancti pro rok 2022

Verejna zakazka se nefidi postupy uvedenymiv ZZVZ s vyjimkou dodrzovani zasad podle § 6 ZZVZ.
Zadny z nize uvedenych odkazdl na nékteré z ustanoveni ZZVZ neznamena, Ze je tato vefejna zakdzka zadavdana
v reZimu ZZVZ
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1 IDENTIFIKACNi UDAJE ZADAVATELE

Ceska republika — Ministerstvo priimyslu a obchodu

Nazev zadavatele: (g ey .. “
(dale téz ,MPO ¢i ,,zadavatel”)

Sidlo: Na Frantisku 32,110 15 Praha 1

IC: 47609109

DIC: CZ47609109, neplatce DPH

Osoba opravnénad jednat za zadavatele: Ing. Rudolf Klepacek, Ph.D., feditel odboru

2  PREDMET PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

2.1 Predmét verejné zakazky

Predmétem této vefejné zakazky je zprostfedkovani pridéleni nula az ¢tyr kvalifikovanych pracovniki
pro vykonavani kancelarské informacni sluzby na telefonické lince, ktera odpovida na dotazy firem ve
véci zahraniéniho obchodu, zejména pak exportu. Zadavatel klade ddraz na odbornost a kvalitu
poskytovanych sluZzeb dodavatelem, resp. jednotlivymi ptidélenymi pracovniky, a to z dlvodu casté
komunikace s vysokym managementem firem a reprezentativnosti Ministerstva prlimyslu a obchodu.

Pozadavky na pozici ,Operator/ka Zelené linky pro export”

- vék minim. 18 let

- vyborna znalost ¢eského jazyka

- velmi dobrd znalost anglického jazyka

- trestni bezihonnost

- komunikativnost a spole€enské vystupovani

- dosazené vzdélani minimalné Bc. ekonomického sméru

- prace s PC, znalost MS Office

- vhodné i pro studenty magisterského studia ekonomického sméru

Pracovni doba a pocet pracovniku

Pracovni doba 9:00 — 17:00 bude zajisténa jednim nebo dvéma pracovniky. Zadavatel ma pravo
vybrany casovy Usek neobsazovat Zadnym pracovnikem. Ocekavané vytizeni kazdého pracovnika je
zavislé na poctu pracovnich dni v daném meésici s limitem odpracovani maximalné poloviny z celkové
pracovni doby; primérné tedy cca 84 hodin mésicné.

Mzda

Zameéstnanec, ktery vykondva nebo by vykonaval u zadavatele stejnou praci jako docasné pridéleny
zaméstnanec (s prihlédnutim ke kvalifikaci a délce odborné praxe) na zakladé pracovni smlouvy v ramci
zakonné pracovni doby by mél hrubou hodinovou mzdu ve vysi 195,- K¢.
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Naplh prace

Zaméstnanec pracuje jako operator telefonické linky, kvalifikované odpovidd na telefonické (i
emailové dotazy, zejména z oblasti exportu a importu; vede evidenci dotaz(, zpracovava konkrétni
odpovédi dle zaddni tazatele, zprostfedkovava kontakty, komunikuje s pfislusnymi organizacemi statni
sprdvy a partnery.

Pracovni néapli srovnatelné odpovida nasledujicim oborlm sluzby: 5. Finanéni a ekonomicka
spoluprace se zahrani¢im, 8. Zahrani¢ni vztahy a sluzba a 33. Obchod, licence a mezindrodni
ekonomické vztahy

Dale zaméstnanec plni dalSi zadané ukoly tykajici se problematiky exportu, jako napf. zpracovani
informaci na zadané téma, Uprava textl v MS Word, vyjimecné i organizacni vypomoc pfi setkanich
zastupcu statni spravy s podnikatelkou verejnosti ¢i potfebné administrativni prace.

2.2 Zadavatel stanovi, ze hruba hodinova odména subdodavatele nesmi byt nizsi, nez by ¢inila hruba
hodinova mzda zaméstnance zadavatele, stanovena v ¢lanku 2.1.

3 PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Pfedpokladand hodnota verejné zakazky pro 4 pracovniky pfi mésicni fakturaci za sluzby ve vysi
maximalné 90.000 K¢ bez DPH, ¢ini 1.080.000,- K¢ bez DPH.

4 DOBA A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

4.1 Predpokladana doba plnéni

Termin zahdjeni pInéni vefejné zakdzky je podminén zadanim vefejné zakdzky. Zadavatel si vyhrazuje
pravo zménit predpoklddany termin plnéni verejné zakdzky s ohledem na pfipadné prodlouzeni
zadavaciho postupu.

Predpokladany termin zahdjeni realizace verejné zakazky: 1. 1.2022
Pfedpokladany termin ukonceni realizace verejné zakazky: 31.12.2022

4.2 Misto plnéni vefejné zakazky
Praha, Politickych vézn 20, pfipadné po dohodé formou home office.

5  KVALIFIKACE DODAVATELU

5.1 Zadavatel pozaduje prokazani:
5.1.1 zakladni zpUsobilosti podle ¢l. 5.2 této zadavaci dokumentace,
5.1.2 profesni zpUsobilosti podle ¢l. 5.3 této zadavaci dokumentace,

5.1.3 technickeé kvalifikace podle ¢I.5.45 této zaddvaci dokumentace,
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5.2 Zakladni zpUsobilost

5.2.1 Rozsah

Zadavatel poZaduje, aby dodavatel prokazal, Ze:

a)

nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahdjenim vefejné zakazky
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 k ZZVZ nebo obdobny trestny
¢in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi.

Tuto podminku musi splfiovat v pfipadé, Ze je dodavatel pravnickou osobou, tato
pravnickd osoba a zaroven kazdy clen statutdrniho organu. Je-li ¢lenem statutarniho
organu dodavatele pravnicka osoba, musi tuto podminku splfiiovat tato pravnicka osoba,
kazdy clen statutdrniho organu této pravnické osoby a osoba zastupujici tuto pravnickou
osobu v statutarnim organu dodavatele. Je-li dodavatelem pobocka zavodu ceské
pravnické osoby, musi tuto podminku spliiovat vySe uvedené osoby a vedouci pobocky
zavodu. Je-li dodavatelem pobocka zdvodu zahranicni pravnické osoby, musi tuto
podminku splfiovat tato pravnicka osoba a vedouci pobocky zavodu.

nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiovy
nedoplatek,

nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na verejné zdravotni pojisténi,
nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na

penale na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti,

neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o Upadku, nebyla vic¢i nému
natizena nucend sprava podle jiného prdvniho predpisu nebo neni v obdobné situaci
podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

5.2.2 Zplsob prokazani v nabidce

Dodavatel prokaze zakladni zplsobilost Cestnym prohlasenim. Zadavatel doporucuje pouzit vzorovy
formuldr podle pfilohy €. 1 této zaddvaci dokumentace.

5.2.3 Doklady predkladané vybranym dodavatelem pred podpisem smlouvy

Vybrany dodavatel predlozi originaly nebo ovérené kopie téchto dokladi:

a)

b)

c)

vypisu z evidence Rejstfiku trestll ve vztahu k¢l 5.2.1 pism. a) této zadavaci
dokumentace,

potvrzeni pfislusného financniho uUradu ve vztahu k¢l. 5.2.1 pism. b) této zadavaci
dokumentace,

potvrzeni pfislusné okresni spravy socidlniho zabezpeceni ve vztahu k¢l. 5.2.1 pism. d)
této zadavaci dokumentace,
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d) wvypisu z obchodniho rejstfiku, nebo cestné prohlaseni v pripadé, Ze neni v obchodnim
rejstfiku zapsan, ve vztahu k ¢l. 5.2.1 pism. e) této zadavaci dokumentace.

5.3 Profesni zpuisobilost
5.3.1 Rozsah

Zadavatel poZaduje, aby dodavatel prokazal, Ze je:

a) jezapsan v obchodnim rejstfiku nebo jiné obdobné evidenci, pokud jiny pravni pfedpis zapis do
takové evidence vyZaduje

b)  platné rozhodnuti ptislusného statniho organu, kterym bylo dodavateli vydadno povoleni ke
zprostiedkovani zaméstnani dle zdkona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich
predpist.

5.3.2 Zplsob prokazani v nabidce

Dodavatel prokaze profesni zpUsobilost cestnym prohlasenim. Zadavatel doporucuje pouZit vzorovy
formular podle pfilohy €. 1 této zadavaci dokumentace.

5.3.3 Doklady predkladané vybranym dodavatelem pied podpisem smlouvy

Vybrany dodavatel predlozi origindly nebo ovérené kopie téchto doklad:

a)  vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do
takové evidence vyzaduje

b)  original ¢i ovérend kopie platného rozhodnuti pfislusSného statniho organu, kterym bylo
dodavateli vydano povoleni ke zprostfedkovani zaméstnani dle zakona ¢. 435/2004 Sb., o
zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisu

5.4 Ekonomicka kvalifikace

5.4.1 Zadavatel nepozaduje prokdzani ekonomické kvalifikace.
5.5 Technicka kvalifikace

5.5.1 Rozsah

K prokazani splnéni technické kvalifikace zadavatel pozaduje:
a) seznam vyznamnych sluzeb

Zadavatel poZaduje predloZeni minimalné dvou vyznamnych sluzeb poskytnutych za posledni 3
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roky pred zahdjenim verejné zakazky.

Za vyznamnou sluzbu zadavatel povazuje sluzba odpovidajici predmétu této verejné zakazky, tj.
sluzba, jejimz predmétem bylo zprostfedkovani docasného pridélovani zaméstnanc(; pficemz
cena vyznamné dodavky/sluzby dosahla u kazdé z nich minimalné 500.000,- K¢ bez DPH.

5.6 Pozadavky na predloZeni dokladi

5.6.1 Kvalifikace se prokazuje cestnym prohlasenim (pfiloha ¢. 1 této zadavaci dokumentace) a
prostymi kopiemi uvedenych dokladu.

5.6.2 Pouze aZ vybrany dodavatel je povinen zadavateli predlozit origindly nebo Ufedné ovérené
kopie dokladu o kvalifikaci. Zadavatel vSak nebrani, aby kterykoli dodavatel na zakladé své vile
predlozZil originaly nebo ufedné ovérené kopie dokladll o kvalifikaci jiz do nabidky.

5.6.3 Zadavatel si mlUZe v prlbéhu verfejné zakazky vyzadat predloZeni origindll nebo Gfedné
ovérenych kopii dokladtd o kvalifikaci.

5.6.4 Doklady prokazujici zakladni zplsobilost a vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné
evidence musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3
mésicl prede dnem podani nabidky.

6 HODNOCENI NABIDEK

6.1 Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti na zakladé nejnizsi nabidkové
ceny. Nabidkovd cena bude uvedena za 1 hodinu pfi poskytnuti 4 pracovnikd pfi
predpokladaném vytizeni kazdého z nich 84 hodin mési¢né po dobu 12ti mésica.

6.2 Vitézi nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou v K¢ bez DPH.

7 OBCHODNI A PLATEBNi PODMIiNKY

7.1

7.2

7.3

8

Obchodni a platebni podminky jsou vymezeny v zdvazném ndvrhu smlouvy, ktery tvofi pfilohu
¢. 2 této zadavaci dokumentace.

VesSkeré smluvni podminky stanovené zadavatelem v této zaddvaci dokumentaci jsou
stanoveny jako zdvazné a obligatorni.

Dodavatel nepfedkladd do nabidky navrh smlouvy. Zavazny ndvrh smlouvy bude doplnén az
pfed uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem.

POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
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8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

Nabidkovou cenou se rozumi smluvni cena za jednu (1) hodinu prace jednoho (1) doc¢asné
pridéleného pracovnika

Dodavatel je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v ¢eskych korundach v ¢lenéni
bez dané z pfidané hodnoty (dale jen ,,DPH"), vySe DPH a ¢astka s DPH. DPH bude vypoctena
dle ptislu$nych pravnich predpist uginnych v CR k datu podani nabidky.

Neni-li dodavatel registrovanym platcem DPH, vyslovné tuto skutecnost uvede v nabidce. V
pfipadé, Zze by se viak dodavatel stal platcem DPH po podani nabidky nebo v pribéhu realizace
predmétu verejné zakdzky, nebude ze strany zadavatele v takovém pripadé akceptovan narok
na zvySeni ceny o ¢astku DPH.

Nabidkova cena musi obsahovat zisk a veskeré ndklady dodavatele nutné k realizaci predmétu
verejné zakdzky vymezeného v této zadavaci dokumentaci.

Nabidkova cena vyndsobena predpokladanym maximalnim pocétem odpracovanych hodin
véemi docasné pridélenymi pracovniky po dobu platnosti smlouvy (4032 hodin) nesmi byt vyssi
nez predpokladanad hodnota této verejné zakazky (¢l. 3 této zadavaci dokumentace). V
opacném pripadé je zadavatel opravnén dodavatele vyloucit.

Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvyse pripustnd, Uplnd a koneéna, nestanovi-li tato
zadavaci dokumentace jinak.

Nabidkova cena mize byt zménéna pouze v pfipadé, Ze v pribéhu realizace predmétu plnéni
verejné zakazky dojde ke zménam sazeb DPH. V tomto pfipadé bude celkova nabidkova cena
upravena podle vyse sazeb DPH ucinnych v dobé vzniku zdanitelného plnéni.

Dodavatel uvede svoji nabidkovou cenu do cestného prohlaseni (pfiloha ¢. 1 této zadavaci
dokumentace) a do webového formulare, ktery je obsazen v NEN. V pfipadé rozporu ceny
uvedené v Cestném prohlaseni a ceny uvedené ve webovém formulati NEN se bere jako
rozhodna cena v ¢estném prohlaseni.

POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

9.1

9.2

9.3

9.4

Dodavatel mliZze podat jen jednu nabidku. Zadavatel vylouci dodavatele, ktery podal vice
nabidek samostatné nebo spolec¢né s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a soucasné je
osobou, jejimZ prostfednictvim jiny dodavatel v téZe verejné zakdzce prokazuje kvalifikaci.

Nabidky se predkladaji pouze v elektronické podobé.

Nabidka bude vyhotovena ve formatu doc, doc, rtf, xls, xIsx nebo pdf (nejlépe ve verzi
podporujici fulltextové vyhledavani).

Nabidka bude podana prostfednictvim systému NEN: https://nen.nipez.cz. Dodavatel musi byt
pro moznost podani nabidky registrovdn a disponovat roli ,U¢astnik zadavaciho postupu”.
Registrace je zdarma a jeji vyfizeni trva max. 2 pracovni dny.
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9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

Nabidky se poddvaji po pfihlaseni do systému NEN, a to pomoci funkcionality (tlacitka) Podat
nabidku, kterd se nachazi po rozkliknuti vefejné zakazky pod polozkou menu ,,Ukony
dodavatele” (horni Seda lista). Vzhledem k delS$im odezvam systému NEN zadavatel doporucuje
nabidku podat s dostatecnym casovym predstihem pfed koncem Ihity pro podani nabidek.

Blizsi podminky a informace ohledné elektronického podavani nabidek (uZivatelska prirucka
»ZZ\V'Z - Dodavatel”), véetné kontaktu na uzivatelskou podporu provozovatele elektronického
nastroje, jsou k dispozici webové adrese https://nen.nipez.cz.

Nabidka musi byt zpracovana v ceském jazyce. Ke kazdé listiné, ktera je predkladdna v nabidce
a neni v ¢eském jazyce, musi byt pfipojen jeji uredni preklad do ceského jazyka. Povinnost
pripojit k dokladim urfedné ovéreny preklad do ¢eského jazyka se nevztahuje na doklady ve
slovenském jazyce a na doklady o vzdélani v latinském jazyce.

Nabidka nesmi obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel doporucuje dodavatelim, aby zpracovali nabidku v nasledujicim ¢lenéni:

a) cestné prohlaseni (pfiloha ¢. 1 této zadavaci dokumentace), ve kterém dodavatel
vyplni:

e identifikacni Udaje, v€etné kontaktni adresy pro pisemny styk mezi dodavatelem
a zadavatelem a e-mailového a telefonniho kontaktu,

e nabidkovou cenu a
e Udaje k prokazani kvalifikace
b) doklady, jimiz dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace:

o doklady kprokazani technické kvalifikace podle ¢l. 5.5 této zadavaci
dokumentace,

c) ostatni doklady, podminky a poZzadavky vztahujici se k predmétu plnéni verejné
zakazky.

10 VYSVETLENi ZADAVACIi DOKUMENTACE

10.1

10.2

Zadavatel uplatnil v této zadavaci dokumentaci veskeré Udaje, poZzadavky a podminky, které
mél k dispozici o zamysleném plnéni verejné zakazky v dobé zpracovani zadavaci dokumentace.
V pfipadé, Ze zadavatel ziska dalsi informace potfebné pro zpracovani nabidky, uverejni je na
profilu zadavatele na webové adrese https://nen.nipez.cz/profil/MPO formou vysvétleni
zadavaci dokumentace, pfipadné jeji zmény ¢i doplnéni.

Dodavatelé jsou opravnéni pisemné pozadovat po zadavateli vysvétleni zadavacich podminek.
Pisemna Zadost musi byt zadavateli doruc¢ena minimalné 3 pracovni dny pred uplynutim Ihity
pro podani nabidek.


https://nen.nipez.cz/
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10.3

Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace se podavaji prostiednictvim systému NEN nebo
prostfednictvim datové zpravy.

11 LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDEK, OTEVIRANI OBALEK

111

11.1.1

11.1.2

11.2

11.2.1

11.2.2

11.3

ZpUsob a misto podani nabidek
Nabidku Ize podat pouze prostfednictvim elektronického nastroje NEN na internetové adrese
https://nen.nipez.cz/profil/MPO

Pokud nabidka nebude dorucena ve Ihité pro podani nabidek nebo zplsobem stanovenym v
zadavaci dokumentaci, nepovaZzuje se za podanou a v pribéhu vefejné zakazky se k ni
nepfrihlizi.

Lhata pro podani nabidky
Nabidku Ize podat nejpozdéji do 20. 12. 2021 do 10:00 hod.

Rozhodné datum je okamzik pfijeti datové zpravy na elektronickou adresu adresata ¢i adresat(
datové zpravy v elektronickém ndastroji.

Otevirani obalek

Vzhledem ktomu, Ze zadavatel pfipousti podavani nabidek pouze v elektronické podobg,
verejné otevirani nabidek se nekona.

12 KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM A DODAVATELEM

Komunikace mezi dodavatelem a zadavatelem bude probihat v ¢eském jazyce, a to jak
v pribéhu verejné zakdzky, tak i v pribéhu vlastni realizace predmétu verejné zakazky na
zakladé uzaviené smlouvy.

13 DALSIi INFORMACE A VYHRAZENA PRAVA ZADAVATELE

13.1

13.2

13.3

134

Nabidka dodavatele musi plné a bezvyhradné respektovat podminky stanovené v této zadavaci
dokumentaci. Neakceptovani pozadavk(l zadavatele uvedenych v této zaddvaci dokumentace
bude povaZovdno za nesplnéni zadavacich podminek s nasledkem vylouceni dodavatele.

Tato zaddvaci dokumentace se poskytuje pouze pro ucely zpracovani nabidky v ramci této
verejné zakdazky; dodavatel ji neni opravnén pouzit k jakymkoli jinym tcéelim.

Dodavatel je povinen na Zadost zadavatele objasnit predloZzené udaje, doklady, vzorky nebo
modely nebo doplnit dal$i nebo chybéjici idaje, doklady, vzorky nebo modely.

Zadavatel si vyhrazuje prdvo ovéfit informace obsazené v nabidkach u tretich osob.
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13.5

13.6

13.7

13.8

Lhity v této zaddvaci dokumentaci uvedené v hodinach jsou stanoveny v mistnim ¢ase v Ceské
republice.

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidek.
Dodavatelé nemaji narok na ndhradu vydajd spojenych s vypracovanim a podanim nabidky.

Zadavatel stanovi, Ze verejné zakdzky se nesmi Ucastnit dodavatel ¢i dodavatelé ve sdruZeni,
ktefi se pfimo, nebo prostfednictvim svych zaméstnancl ¢i smluvnich spolupracovnikd, podileli
na pfipravé zadavaci dokumentace, tedy zejména:

a) pokud se na zpracovani dodavatelovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele ¢i osoba,
ktera se podilela na ptipravé nebo zaddni predmétné verejné zakazky,

b) jehoZ poddodavatelem je zaméstnanec zadavatele i osoba, ktera se podilela na pfipravé
nebo zadani pfedmétné verejné zakazky.

Dodavatele uvedeného v pfedchozim odstavci zadavatel mize vyloudit z dlivodu stietu zajma.

13.9 Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv vefejnou zakazku zrusit, a to i bez udani ddvodu.

13.10 Zadavatel si vyhrazuje pravo uverejnit oznameni o vybéru ¢i vylouceni dodavatele na profilu

zadavatele. Oznameni se povazuji za dorucend vsem ucastnikiim okamzikem jejich uverejnéni.

13.11 Dodavatel nema pravo podat namitky ve smyslu § 241 ZZVZ, nebot jde o vefejnou zakazku

malého rozsahu.

14 PRILOHY ZADAVACi DOKUMENTACE

Soucdsti zaddvaci dokumentace je 2 pfiloh:

Pfiloha ¢. 1 — Cestné prohlaseni
Ptiloha €. 2 — Zavazny navrh smlouvy

V Praze dne

Ing. Rudolf Klepacek, Ph.D.
feditel odboru fizeni exportni strategie a sluzeb
Ministerstvo primyslu a obchodu CR
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