PODROBNY ROZPIS CINNOSTi SEKRETARE SoN

CAST A. - &innosti do vyhlaseni soutéze pocet hodin
Cinnosti spojené s pFipravou soutéze o navrh

Koncept soutéznich podminek 8
Priprava podkladii pro smlouvy s porotci, predjednani soutéznich podminek, seznam kontakti atd. 5
Pfiprava podkladl pro ustavujici schiizi, koncept soutéZnich podminek a stavebniho programu,

Cestna prohlaseni atd. 10
Pfitomnost na ustavujici schizi poroty - zapis z jednani poroty 15
Kompletace a zpracovani Eistopisu soutéZnich podminek vetn& vybranych soutéznich podkladd -

elektronicka komunikace (el. nastroj), Cestna prohlaseni u&astniku, vzory, formulare, revize 20
Ziskani dolozky regulérnosti CKA - komunikace s CKA, zaneseni pripominek CKA, schvaleni SP

porotou a zadavatelem 5
Spoluprace se stalym administratorem verejnych zakazek zadavatele pi uverejnent Souteze Ve

Veéstniku verejnych zakazek a na profilu zadavatele 3
Organizace uvefejnéni soutéZe na portalu soutéze 2
Zajisténi uverejnéni na portalu CKA - www.cka.cz 2
Vyhledavani vhodnych G&astniki a rozesilani informaénich emailli 10
celkem 80

CAST B - ¢innosti od vyhlaseni soutéze po jeji ukonéeni pocet hodin

Cinnosti spojené s podavanim a posuzovanim soutéznich navrhii / zadosti o iéast

Komunikace s ucastniky prostiednictvim povérené divéryhodné osoby, pfijimani zadosti o vysvétleni

soutéznich podminek, navrh odpovédi na dotazy a jeji schvaleni porotou, uvefejnéni vysvétleni 10
Otevirani obalek - zahajeni pfezkusovani, kontrola spinéni podminek ve vztahu k zadavacim

podminkam - zapis z otevirani obalek 10
Priprava podkladu pro jednani poroty, formulaiti cestnych prohlaseni apod. 5
Pritomnost na hodnoticim zasedani poroty a sestaveni protokolu, zaneseni pipominek porotcti atd.  [15
Cinnosti spojené s ukonéenim soutéze o navrh

Spoluprace na uvefejnéni vysledku soutéZe na profilu zadavatele, Véstniku vefejnych zakazek, CKA
apod.

Pfiprava vysledkil pro web soutéZe a média, propagace 10
Kompletace digitalni a listinné slozky - dokumenty pro zadavatele k archivaci 5
celkem 60
CELKEM CASOVA NAROCNOST ZA OBE CASTIA., B. 140

celkem nabidka za Cinnost sekretafe 84 000 K& véetné DPH (140 h / 600 K&)



http://www.cka.cz

