
UŽŠÍ SO U TĚŽ 0  NÁVRH

PODROBNÝ ROZPIS ČINNOSTÍ SEKRETÁŘE SoN

ČÁST A. - činnosti do vyhlášeni soutěže počet hodin

Činnosti spojené s přípravou soutěže o návrh

K o n c e p t so u tě žn ích  p o d m ín e k 8

P říp ra va  p o d k la d ů  p ro  s m lo u v y  s  po ro tc i, p ře d je d n á n i s o u tě žn ích  p o d m ín e k , se zn a m  ko n ta k tů  a td 5
P říp ra va  p o d k la d ů  p ro  u s ta vu jíc í schůz i, k o n c e p t so u tě žn ích  p o d m ín e k  a s ta v e b n íh o  p ro g ra m u , 
če s tn á  p ro h lá še n í a td . 10
P říto m n o s t na  u s ta vu jíc í s ch ů z i p o ro ty  - z á p is  z  je d n á n í p o ro ty 15
K o m p le ta c e  a z p ra c o v á n í č is to p isu  so u tě žn ích  p o d m ín e k  v č e tn ě  vyb ra n ý c h  s o u tě žn ích  p o d k la d ů  - 
e le k tro n ic k á  k o m u n ik a c e  (e l. n á s tro j) , če s tn á  p ro h lá š e n í ú čas tn íků , vzo ry , fo rm u lá ře , rev ize 20
Z ís k á n í d o lo ž k y  re g u lé rn o s ti Č K A  -  k o m u n ik a c e  s Č K A , z a n e s e n í p ř ip o m ín e k  Č K A , sch vá le n í S P  
p o ro to u  a za d a v a te le m 5
s p o lu p rá c e  se  s ta lý m  a d m in is trá to re m  v e re jn y c n  z a ka ze K  z a d a v a te le  p ri u ve re jn em  so u te ze  ve  
V ě s tn ík u  ve ře jn ý c h  z a k á z e k  a  na  p ro filu  z a d a v a te le 3
O rg a n iz a c e  u ve ře jn ě n í s o u tě ž e  na p o rtá lu  so u tě že 2
Z a jiš tě n í u ve ře jn ě n í na p o rtá lu  Č K A  -  w w w .c k a .c z 2
V y h le d á v á n í v h o d n ých  ú ča s tn íků  a  ro ze s ílá n í in fo rm a č n íc h  e m a ilů 10

celkem 80

ČÁST B - č in n o s t i  o d  v y h lá š e n í  s o u tě ž e  p o  je j í  u k o n č e n í počet hodin

Činnosti spojené s podáváním a posuzováním soutěžních návrhů 1 žádostí o účast

K o m u n ik a c e  s ú ča s tn íky  p ro s tře d n ic tv ím  p o v ě ře n é  d ů vě ry h o d n é  o sob y , p ř ijím á n í ž á d o s tí o vysvě tle n í 
so u tě žn ích  p o d m ín e k , návrh  o d p o v ě d i na d o ta z y  a je jí  s ch vá le n í p o ro tou , u ve ře jn ě n í vysvě tlen í 10
O te v írá n í o b á le k  -  z a h á je n í p ře zk u š o v á n í, k o n tro la  sp ln ě n í p o d m ín e k  ve  vz ta h u  k  z a d á v a c ím  
p o d m ín k á m  -  z á p is  z  o te v írá n í o b á le k 10
P říp ra va  p o d k la d ů  p ro je d n á n í  p o ro ty , fo rm u lá řů  če s tn ý c h  p ro h lá še n í apod . 5

P říto m n o s t na  h od n o tíc ím  z a s e d á n í p o ro ty  a se s ta v e n í p ro to ko lu , z a n e s e n í p ř ip o m ín e k  p o ro tců  a td 15
Činnosti spojené s ukončením soutěže o návrh
S p o lu p rá c e  na u ve ře jn ě n í v ýs le d ku  s o u tě ž e  na p ro filu  z a d a v a te le , V ě s tn ík u  v e ře jn ý c h  z a k á z e k , Č K A  
a po d . 5
P říp ra va  v ý s le d ků  p ro  w e b  so u tě že  a m é d ia , p ro p a g a c e 10
K o m p le ta c e  d ig itá ln í a lis tinné  s lo ž k y  -  d o k u m e n ty  p ro  z a d a v a te le  k a rch iva c i 5

celkem 6 0

CELKEM CASOVA NÁROČNOST ZA OBE ČASTI A., B. 140

celkem nabídka za činnost sekretáře 84 000 Kč včetně DPH (140 h / 600 Kč)

http://www.cka.cz

