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Smlouva o skladovani pisemnosti

uzaviena mezi:

1. Obchodni spole€nost: Domov pro seniory Vratislavice nad Nisou, pfispévkova organizace
se sidlem: U Sila 321, Liberec XXX-Vratislavice nad Nisou, 463 11 Liberec
zastoupena: Mgr. Eva Stehlikova, feditelkou

IC: 71220038

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Ustinad Labem, oddil Pr, viozka 648

na strané jedné jako ,ukladatel“ a

2. Obchodni spoleénost: Systematic Services s.r.o.

se sidlem: Vinohradskéa 1899/112, Vinohrady, 130 00 Praha 3
zastoupena: Ing. Petrem Helclem, jednatelem

IC: 06214649

DIC: CZ27116484

zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil C, vliozka 278268

na strané druhé jako ,,skladovatel”,

se dohodli, Ze nize uvedeného dnedniho dne, mésice a roku uzaviraji dle § 2415 a nasl. zak. ¢. 89/2012 Sb.,

obcansky zakonik, v platném znéni, tuto

smlouvu o skladovani pisemnosti
(dale jen ,,smlouva“)

. Zaruky stran )

Ukladatel prohlasuje, Ze je spoleCnosti fadné zaloZenou, existujici v souladu s pravnimi pfedpisy Ceské
republiky a registrovanou v obchodnim rejstfiku.

Skladovatel prohlasuje, Ze je spoleénostifadné zalozenou, existujici v souladu s pravnimi predpisy Ceské
republiky a registrovanou v obchodnim rejstfiku.

Skladovatel dale prohlaSuje, Ze osobou opravnénou ke v§em pravnim dkonlm spojenym s pfedmétem téio
smlouvy je paning. Petr Helcl, odpovédny zastupce uvedeny v zivnostenskémopravnéni, na zakladé ktereho
je opravnén vykonavat ¢innost, jeZ je pfedmétem této smlouvy.

Smluvni strany se zavazuji vzajemné si bezodkladné oznamit jakékoliv zmény pravnich skuteénost
zapsanych v obchodnim rejstfiku, pokud by tyto mély vyznam co do pInéniv ramci pfedmeétu této smlouvy.

Il. Pfedmét smlouvy
Pfedmétem této smlouvy je Uprava vzajemnych prav a povinnosti smluvnich stran pfi realizaci skladovani,
uloZeni, opatrovani a odbormém zpracovani pisemnosti — archivalii ukladatele.
Utelem této smlouvy je realizace profesionalnich sluzeb specifikovanych v pfedmétu smlouvy, které
ukladateli zajisti bezpeéné externi Ulozisté a pfistup k vybranym dokumentim.
Skladovatel se zavazuje vykonavat €innost, jez je pfedmétem smlouvy, s néleZitou péci a odbomosti a
v souladu se zékonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zékonl, ve
znéni pozdséjSich pfedpist a dale vyhlasky ¢. 645/2004 Sb. a vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., kterou se stanovi
kritéria pro posuzovani pisemnosti jako archivalii a podrobnosti skartacniho fizeni.
Skladovatel prohladuje, Ze prostory uZité ke skladovani, uloZeni, opatrovani a odbomému zpracovani
pisemnosti vyhovuji svému Ucelu a po celou dobu platnosti této smlouvy podIéhaji kontrolné metodicke
¢innosti Statniho oblastniho archivu Praha.
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Pfedmétsmlouvy:

pfevzeti pisemnosti za u¢elem jejich uloZeni a opatrovani,

nalezité uloZenia opatrovani pfevzatych pisemnosti,

odbomé zpracovani a vedeni evidence pisemnosti,

pofizeni elektronického soupisu pisemnosti,

vyhledavani pisemnosti dle pozadavku ukladatele,

dodani pisemnosti do mista ureného ukladatelem,

vstup opravnénych osob ukladatele do spisovny a moZnost manipulace s pisemnostmi,
vedenievidence osob ukladatele, které jsou s pisemnostmi opravnény manipulovat,
vedeni evidence zapujéenych a vracenych pisemnost,

vyhotoveni skartacnich pland, véetné vyfizeni skartanich povoleni,

dle pozadavku ukladatele zapeceténi vybranych pisemnosti,
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Skladovatel se zavazuje peCovat o pfedané pisemnosti v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vyhlaSkami
vztahujicim se k pfedarchivnia archivni péci, ato od okamzZiku pfevzeti pisemnostiod ukladatele po celou
dobu jejich skladovani, resp. trvani této smlouvy.

lll. Povinnosti skladovatele

Skladovatel se zavazuje umoznitpisemné zmocnénympracovnikim ukladatele vstup do spisovny za ucelem
zapUjCeni pisemnosti nebo za ucelem jejich manipulace v misté spisovny (pofizeni xerokopie, poznamek a
vypisu, popf. scanovani). Seznam zmocnénych pracovnikl je uvedeny v Piiloze €. 2. Pokud bude ukladatel
pozadovatumoznéni vstupu do spisovny nad ramec osob uvedenych v Pfiloze €. 2, je povinna se tato osoba
prokazat pisemnym povéfenim statutariho zastupce ukladatele s uvedenim ucelu manipulace s pisemnosti
a specifikace pisemnosti. Povinnosti skladovatele je véstevidenci zapujcenych a vracenych pisemnosti -
tzv. zapUjéni protokol a evidenci osob, které s pisemnostmi takto manipulovaly.

Skladovatel odbornym zpusobem ulozipisemnosti do archivacnichkrabic s tim, ze je z dGvoduochrany pfed
zneuzitim tfetimi osobamioznaCipro pfehlednostkddem. Po pfevzetipisemnostiobdrZiukladatel archivaCni
list, na kterém bude evidence v8ech prevzatych pisemnosti. Dle zvlastniho poZadavku ukladatele zapecefi
skladovatel ukladatelem vybrané pisemnosti do specialnich archivaCnich krabic.

Povinnosti skladovatele je dle pozadavku ukladatele vyhledat vyZadanou pisemnost a pfedat ji k manipulaci
opravnéné osobé.

Na zakladé pisemného poZzadavku ukladatele se skladovatel zavazuje po uplynuti skartaénich Ihit pro
jednotlivé pisemnosti vyhotovit skartacni plany a pfedloZitje k odsouhlaseni pfisluSnému statnimu archivu.
Teprve po odsouhlaseni statnim archivem a pisemném souhlasu ukladatele provede skladovatel skartaci.
Skladovatel je povinenzachovavatmiCenlivosto informacich ziskanych od ukladatele v souvislostis pInénim
této smlouvy atyto informace nesdélovat tfetim osobam bez pfedchoziho pisemného souhlasu ukladatele a
informace chranit pfiméfenym zpusobem proti jejich Uniku. Skladovatel se zavazuje zachovavat dlvémost
poskytnutych informaci minimalné na stejné urovni, jako chrani své divémé informace obdobného
charakteru, nejméné vSak v mife obvyklé s pfihlédnutim ke véem okolnostem, a bez pisemného souhlasu
ukladatele je nesdélitfeti strané.

Nejpozdéji do 30 pracovnich dni ode dne skonCenitéto smlouvy je skladovatel povinen vydat vSechny
pisemnosti ukladateli v misté skladovaniuvedenémv ¢l. V.

IV. Prava a povinnosti ukladatele
Ukladatel je opravnén predat skladovateli veSkeré pisemnosti urCené ke skladovani dle pfedmétu této
smlouvy.

Ukladatel je povinen pfedavané pisemnosti pfedat dle pozadavku skladovatele a potvrdit tomu odpovidajici
,Predavaciprotokol*.
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3. Ukladatel je opravnén pisemné zmocnitdal§iosoby k manipulaci s pisemnostmi. Tyto osoby jsou taxativné
vyjmenovany v pfiloze ¢. 2 této smlouvy nebo takové dal$i osoby jsou povinny prokazat se pisemnym
zplnomocnénim skladovatele.

4. Ukladatel je opravnén pozadat o vydani pisemnosti 24 hodin denné uk tomu povéfené osoby skladovatele.
Navstivit spisovnu je opravnén v provozni dobé spisovny uvedené dale, po pfedchozim ohlaseni.

5. Ukladatel je opravnén pisemnou formou (E-mail), pozadat o vyhledani a doruCeni pfesné urené pisemnost
(déle jen jako ,vyhledavka®) s uvedenim terminu a mista jejiho dodani. Veskeré vyhledavky resp. soubory
zasilany vyhradné v rezimu vy$Siho zabezpeceni fj. chranéné heslem. Heslo pro vSechny takto zasilané
soubory bude jednotné a pfedané v separéatni zapecené obalce.

V. Misto skladovani
1. Mistem skladovania ulozeni pisemnosti je provozovna skladovatele (komeréni spisovna): Jesenicka 513,
Psary — Dolni Jir€any, 252 44 Praha - Zapad. Skladovatel si vyhrazuje pravo pisemnosti ukladat
v pfipadnych nové vzniklych provozovnach spolecnosti (komerénich spisovnach) v Ceské republice.
Skladovatel je povinen pfedem oznamit ukladateli, ze pisemnosti budou ukladany v nové vzniklych
provozovnach skladovatele s uvedenim adresy téchto provozoven. Skladovatel neni opravnén skladovat
pisemnosti v provozovné na Uzemi jiného statu.

2. Provoz spisovny je zajistovan v pracovnidny od 9.00 hod. do 17.00 hod. Po dobu 24 hodindenné si lze
vyzadat dodéani pisemnosti na telefonickych a elektronickych kontaktech skladovatele.

3. Spisovnase nachazi v uzaviené budové, ktera bude zabezpec€ena proti vniknuti neopravnénych osob po
celoudobu trvanitéto smlouvy.

VL. Trvani smlouvy
1. Tato smlouva je uzavfena na dobu neur€itou pocinaje ode dne U€innosttéto smlouvy.
Kazda ze smluvnich stran je opravnéna smlouvu vypovédéts Sesti (6) mésiéni vypovédnilhitou. Vypoved
musi byt udélena pisemnou formou. Vypovédnilhita poCina bézetprvnim dnem mésice nasledujiciho po
mésici, v némz byla vypovéd doruéena druhé smluvni strané.

VIl. Odména a jeji splatnost
Za jednorazové prvotni komplexni sluzby spojené s pfevzetim a zpracovanim pisemnosti nalezi skladovateli
odménave vysi, kterabude odpovidatodsouhlasené cenovénabidce ukladatelem. Zadal$i pInéni pfedmétutéio
smlouvy néleZi skladovateli odména ve vysi, ktera bude odpovidat rozsahu objednanych sluzeb. Cena za dalsi
sluzby nad ramec jednorazovych prvotnich sluzeb bude kalkulovana podle ceniku poskytovanych sluzeb. Cenk
sluzeb je pfilohou €. 1 této smlouvy. Odména za sluzby bude uctovana na konci pfislusného kalendarnino
mésice, ve kterém byly sluzby poskytnuty.

Smluvni strany se dohodly, ze pro vypoCet mésicni ceny za ulozeni pisemnosti, ktera je kalkulovana od
nasledujiciho dne po pfevzeti pisemnosti, budou dodrZovat nasledujici dohodu:

a. Pokudbude zapocato s pfevzetima uloZenim pisemnosti1. — 15. dne v mésici, bude uctovan cely mésic

b. Pokudbude zapocato s pievzetimauloZenim pisemnosti16. — 30., resp. 31. dne v mésici, nebude tento
mésic uctovan.

c. Pokud dojde k trvalému vyjmuti pisemnosti/slozky 1. —15. dne v mésici, nebude tento mésic jiz uctovan.

d. Pokud dojde k trvalému vyjmuti pisemnosti/slozky 16. - 30., resp. 31. dne v mésici, bude uctovan cely
mésic.

1. Cena prvotniho jednorazového prevzeti dokumentl se fidi cenovou nabidkou. Elektronicky soupis a
skartacni plan pfevzatych pisemnosti bude ukladateli vZdy pfedan spolu vyuctovanim ceny za zpracovani
po dokonceni evidenéniho zpracovani pisemnosti.
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Podkladem pro uhradu poskytnutych sluZzeb budou souhmné faktury vystavované skladovatelem
v mésiénich intervalech vzdy k poslednimu dni v mésici, za ktery bude fakturovano. Splatnost vSech
vystavenych faktur je 14 dnl ode dne vystaveni faktury. Dnem Uhrady se rozumi den odepsani pfislu$né
Castky z uCtu ukladatele.

Nebude-li dafiovy doklad spliiovat nalezitosti podle zakona o dani z pridané hodnoty, v platném znéni ke
dni uskuteénéni zdanitelného pinéni, vrati ji ukladatel skladovateli k pfepracovani ¢i doplnéni. Lhita
splatnosti v tomto pfipadé zacina plynout znovu dnem doruceni nového, opraveného danového dokladu
ukladateli a skladovatel neni opravnén uplatfiovat urok z prodleni.

VIIl. Odpovédnost za Skodu
Skladovatel odpovida za Skodu na pfevzatych pisemnostech, jeZ vznikla po jejich pfevzeti, ato az do jejich
vydani ukladateli.

Skladovatel prohlasuje, Ze uzaviel pojistnou smlouvu na pojisténiodpovédnosti za Skody napojistnou ¢as tku
15.000.000,- K¢ vztahujici se na veskeré pisemnosti uloZené v komeréni spisovné skladovatele a zavazuje
se toto pojisténi udrzovatv platnosti po celou dobu G¢innosti této smlouvy.

IX. Zavére¢na ustanoveni
Pokud by se v dUsledku vydani obecné platného pravniho pfedpisu kterékoliv ustanoveni této smlouvy
dostalo do rozporu s pravnim fadem a tento rozpor zpusoboval jeho neplatnost, bude tato smlouva
posuzovana jako by takové ustanoveninikdy neobsahovala a obé smluvnistrany se budou v této véci fidit
obecné platnymi pfedpisy.
Tato smlouva nabyva platnosti a u€innosti dnem jejiho podpisu vSemi stranami (. podpisem této smlouvy
posledni stranou).
Tuto smlouvulze ménitnebo doplriovatpouze pisemnymidodatky p odepsanymiv§emistranami. Zména této
smlouvy v jiné neZ pisemné formé je timto vylou€ena. Za pisemnouformu nebude pro tento ucel povazovana
vyménae-mailovych¢ijinychelektronickychzprav. Neni-lipro zménu této smlouvy dodrzenaformaujednana
stranami, Ize neplatnost takovéto zmény namitnout i v pfipadé, bylo-li jiz plnéno.
Tato smlouva obsahuje uplnou dohodu smluvnich stran o pfedmeétu této smlouvy a nahrazuje tak veskera
predesla ujednani at'jiz Ustni ¢i pisemna.
Tato smlouva se fidi zakonem €. 89/2012 Sb., ob&anskym zakonikem, v platném znéni.

Smlouva byla vypracovana ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu s tim, ze kazda smluvni strana obdrzi
jedno vyhotoveni.

8. Prilohy: €. 1-Cenik sluzeb
€. 2 - Zmocnéné a opravnéné osoby k manipulaci
Ve Vratislavicich nad Nisou dne V Praze dne
Za ukladatele: Za skladovatele:
Mgr. Eva Stehlikova Ing. Petr Helcl
feditelka jednatel
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