NizZe uvedeni

Zakladni S§kola Plzein, Heyrovského 23, prispévkova organizace
se sidlem Heyrovského 23, Plzen 30100

IC 49777718

Zastoupena Mgr. Zuzanou Metlickou, feditelkou organizace

dale jen ,,piikazce® na strané jedné,

pani Pavlina Benczeova

se sidlem v Plzni

zapsana v registru zivnostenského podnikani vedeném Magistratem mésta Plzné
IC 61164119

dale jen ,,piikaznik® na stran¢ druhé,

uzaviraji podle ustanoveni § 2430 a nasledujici ob¢anského zakoniku v platném znéni
nize uvedeného dne, mésice a roku tuto

PRIKAZNIi SMLOUVU
O VEDENI MZDOVE A PERSONALNI AGENDY

l.
Piredmét smlouvy

Prikaznik se zavazuje pro piikazce jeho jménem a na jeho ucet zpracovavat a vést personalni a
mzdovou agendu a ostatni s tim souvisejici agendu. Pfikazce se zavazuje za tuto ¢innost zaplatit
ptikaznikovi odménu uvedenou v ¢l. V. odst. 2 této smlouvy.

1.
Personalni agenda

Zpracovanim a vedenim personalni agendy podle €l. I této smlouvy se rozumi zejména zhotoveni:

1) pracovnich smluv, dohod o provedeni prace, dohod o pracovni ¢innosti, véetné jejich zmén;

2) dohod o ukonceni pracovniho poméru, vypovédi z pracovniho poméru, rozhodnuti o
okamzitém zruseni pracovniho poméru;

3) vypracovavat piihlasky a odhlasky zaméstnanct pro ucéely zdravotniho a socialniho pojisténi a
hlasit vSechny zmény jiz nahlasenych udajt;

4) pftijimat Zadosti o davky nemocenského pojisténi a spolu s ,pfilohou k zadosti o davku
nemocenského pojisténi* predavat OSSZ;

5) potvrzeni o dobé zaméstnani a vydélcich, zapoctovych listl, potvrzeni pro Okresni spravu
socialniho zabezpeCeni (dichodové zabezpeceni a socialni davky), vyhotoveni podkladi pro
sepisovani zadosti o pfiznani starobnich, ¢aste¢né invalidnich a invalidnich diichodii a dokladi
souvisejicich s matefskou a rodiCovskou dovolenou.
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Mzdova agenda
Zpracovavanim a vedenim mzdové agendy podle ¢l I této smlouvy se rozumi zejména:

vypocet platovych nalezitosti a nahrad mezd ve smyslu piislusnych platovych piedpist,
vyhotoveni vyplatnich listin a vyplatnich listkdi, vyhotoveni a vedeni mzdovych a eviden¢nich
listti, vyhotoveni platovych vyméra,

vyhotoveni podkladii pro rozhodnuti o zapocCtech praxe pro zarazeni do platovych stupnd,
zpracovani mzdové rekapitulace,

vyhotoveni hromadnych platebnich piikazl pro penézni tstavy,

vyhotovovani vybérovych sestav o platech a zaméstnancich dle potieby prikazce v ramci
pouzivaného automatizovaného zpracovani platu.

vedeni zakonem pozadované dokumentace tykajici se davek nemocenského pojisténi a dané ze
zavislé ¢innosti véetné vyuctovani zaloh na tuto dan.

V.
Ostatni agenda

Ostatni agendou podle ¢l. 1. této smlouvy se rozumi zejména:

zpracovani podkladii pro predepsané statistické vykazy tykajici se mzdové a personalni agendy a
po odsouhlaseni piikazcem jejich vyhotoveni,

zucastnovat se na pozadani spolu s ptikazcem piipadnych kontrol provadénych opravnénymi
organy, zejména finan¢nim ufadem, zdravotnimi pojistovnami, okresni spravou socialniho
zabezpedeni, kontrolnimi organy MM Plzng, CSI a Gitadem préce.

V.
Odména

Za provedeni sjednané ¢innosti prislusi prikaznikovi sjednana mési¢ni odmena.
Za ¢innost uvedenou v ¢l. T této smlouvy naleZi ptikaznikovi odména ve vysi 9.750, - K¢ + DPH
za jedno zpracované obdobi.
Ptikaznik je povinen zaslat ptikazci do 20. dne nasledujiciho kalendainiho meésice fakturu se
14denni splatnosti.
VI.
Prava a povinnosti prikaznika

Ptikaznik je povinen se fidit se pokyny ptikazce a sd€lovat mu veSkeré informace, které mohou
mit vliv na jeho rozhodnuti.

Ptikaznik je povinen podat ptikazci na jeho zadost vSechny zpravy o vedeni piislusnych agend.
Ptikaznik je povinen provadét sjednanou ¢innost podle svych znalosti a schopnosti.

Od pokynt ptrikazcovych se ptikaznik mize odchylit jen tehdy, je-li to nezbytné v zajmu ptikazce
a nemiize-li v€as obdrzet jeho souhlas, jinak odpovida za Skodu.

Ptikaznik je povinen sjednanou ¢innost provadét osobné, na svou zodpovédnost a svym jménem.
Svéri-li provedeni prikazu nékomu jinému, odpovida, jako by ptikaz provadél sam. O rozvrzeni
plnéni predmétu této smlouvy a jednotlivych tikold rozhoduje ptikaznik, dle povahy téchto plnéni.

VILI.
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Prava a povinnosti piikazce

Ptikazce je povinen pfedat ptikaznikovi veskeré doklady potfebné k jeho cinnosti shora
specifikované do 1. pracovniho dne nasledujiciho mésice.

Ptikazce poskytne ptikaznikovi pro vykon ¢innosti pfistup do svych prostor a zajisti mu podminky
pro fadné piebirani a predavani prikaznikem zpracovavané agendy, vcetné elektronického
piistupu.

Ptikazce je povinen, vyzaduje-li to uskutecnéni pravniho tikonu, vystavit véas ptikaznikovi
pottebnou plnou moc.

4) Prikazce je povinen vyplatit ptikaznikovi sjednanou odménu dle €l. V. této smlouvy.
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VIII.
Ostatni ujednani

Ptikaznik bude ke zpracovavani agend uvedenych v ¢l. I této smlouvy pouzivat systém

AVENSIO.

V ptipadé, ze prikazce porusi svoji povinnost podle ¢l. VII odst. 1 této smlouvy, ptikaznik
neodpovida za Skody zptisobené neliplnostmi a nedostatky podkladi.

Ptikaznik odpovida piikazci za Skodu, kterou mu pii své ¢innosti zptisobi s tim, Ze se zavazuje
vzniklou $kodu bez vyhrad v plné vysi piikazci nahradit véetné dalSich vydaji ptikazce, které
vzniknou ptikazci v souvislosti s porusenim smlouvy nebo zakona piikaznikem.

Ptikaznik se zavazuje, Ze jej bude mozno v ramci obvyklych podminek telefonicky kontaktovat a
v piipad¢ potieby se na zadost piikazce dostavi do jeho prostor.

Prikaznik spolupracuje s Karolinou Izabelou Benczeovou, kterd je jedina, kromé ptikaznika,
opravnéna provadét vyse uvedené tkoly spojené se zpracovanim mezd.

IX.
Zavéreéna ustanoveni

Tato smlouva je uzaviena na dobu neuréitou od 1. 1. 2022.

Smlouvu Ize ménit pouze formou pisemnych dodatk k této smlouvé.

Pravni vztahy z této smlouvy vyplyvajici se fidi ptisluSnymi ustanovenimi ob¢anského zakoniku.
Tato smlouva zanikne

a) odvolanim ptikazce

b) vypovédi ptikaznika

Odvolanim tato smlouva zanikne dnem nasledujicim po doruceni odvolani ptikaznikovi. Ptikaznik
je po odvolani povinen ucinit vSe, co nesnese odkladu, aby ptikazce neutrpél 4jmu.

Ptikaznik mtize tuto smlouvu vypoveédét. Vypovédni lhiita ¢ini dva mésice a zacind bézet prvnim
dnem meésice nasledujiciho po doruceni vypovédi.

Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech po jednom pro kazdou ze stran.

V Plzni dne 31. 12. 2021

Mgr. Zuzana Metlicka Pavlina Benczeova
prikazce prikaznik



