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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze€ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
ANO NE
/zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX
Absolvent se uc€astnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi XXX XXX
XXX XXX
b) Rekvalifikace XXX XXX
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.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

Ing. Marie Tulisova
XXX
XXX

XXX
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni pozadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt €innosti
/v pfipadé potireby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/

Asistent ucetni
XXX

40 h/ tydné / 8 mésicu

SS s maturitou

RP sk. B, znalost prace na PC — programy Word, Excel,
zodpovédnost

Priprava doklad( pro zaudtovani, komunikace s klienty a
Urady

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Uchazec se seznami s provozem kancelare, bude proskolen o
bezpec&nosti prace a pozarni ochrany na pracovisti, Nauci se
komunikovat s klienty, pisemnou i Ustni formou. Seznami se

s ucetnimi programy a dodanymi podklady.

Cilem uchazece je ziskat znalosti v oblasti ucetnictvi, umét
samostatné zpracovat podklady k pfiznani k DPH, kontrolni
hlaseni a pfipravit podklady k u€etni zavérce.

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:
Pfiloha €. 2 Priibézné Za kazdy mésic
hodnoceni absolventa odborné praxe -

nejpozdéji do konce
kalendafniho mésice
nasledujiciho po
uplynuti
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Urad prace CR

Priloha ¢. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

vykazovaného
mési¢éniho obdobi (viz
dle dohody); vzdy s
pfislusnym vykazem
»Vyuctovani
mzdovych nakladd —
SUPM vyhrazené*

Za posledni mésic
odborné praxe -
nejpozdéji do konce
kalendafniho mésice
nasledujiciho po
uplynuti posledniho
vykazovaného
mésicniho obdobi (viz
dle dohody)

Za posledni mésic
odborné praxe -
nejpozdéji do konce
kalendafniho mésice
nasledujiciho po
uplynuti posledniho
vykazovaného
mésicniho obdobi (viz
dle dohody)

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

/v pfipadé potireby doplrite fadky/

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
Jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz pfed
podepsanim Dohody o vyhrazeni spole¢ensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora
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1/2022 Skoleni BOZP, PO, $koleni DPH, dané 40 h/ NE
z prijma, zaklady ucetnictvi tydné

2/2022 Zauceni se v ucetnich programech, 40 h/ NE
pomocné prace — tridéni dokladu, tydné
zarazovani dokladt

3/2022
Pomocné prace - tridéni doklad, 40 h/ NE
zarazovani dokladt, uétovani vydanych  tydné
faktur

4/2022 Uétovani vydanych a pfijatych faktur, 40 h/ NE
pokladnich dokladt, bankovnich vypisi tydné
v danové evidenci

5/2022 Uétovani pokladnich dokladi, 40 h/ NE
bankovnich vypist v danové evidenci tydné

6/2022 Uétovani pokladnich dokladi, 40 h/ NE
bankovnich vypist v podvojném tydné
ucetnictvi

712022 Komunikace s klienty a s urady 40 h/ NE

tydné
8/2022 Zpracovani DPH a kontrolniho hlaseni 40 h/ NE
tydné
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* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

Schvdlil(a)......Ing. Marie TulisSova...............c.ccccccvvvvveiinnnnn... dne............... 2.12.2021
(jméno, pfijmeni, podpis)



