Smlouva o zpracovani mzdové agendy

Objednatel: Zakladni $kola, Hradec Kralové — POUCHOV, K Sokolovné 452
Sidlo: K Sokolovné 452, Hradec Kralove 7, PSC 503 41

ICO: 62693123

Cislo bank. Gétu: 584560297/0100 Komeréni banka Hradec Kralovée
Zastoupena: Mgr. Jifim Otéenaskem, feditelem pfispévkové organizace

dale jen "objednatel" na strané jedné

a

Zhotovitel: Zakladni $kola a Matefska $kola, Hradec Kralové, Stefcova 1092
Svidlo: Stefcova 1092, Hradec Kralové, PSC 500 09

ICO: 62694863

gislo bankovniho Uétu: 597890287/0100 Komeréni banka Hradec Kralové

Zastoupeny Mgr. Eduard Hlavka (feditel $koly)

dale jen ,zhotovitel“ na strané druhé

se dohodli, podle § 269 odst. 2 obchodniho zékoniku, ve znéni pozdéjSich piedpisl, nize uvedeného
dne, mésice a roku na uzavieni smlouvy o zpracovani mzdové agendy (dale jen "smlouva") takto:

Cl. | Zakladni pojmy a jejich
definice

1. Pod pojmem vécné odsouhlaseni objednatelem se rozumi potvrzeni objednatele, Ze pfislusny
doklad je vécné spravny, obvykle vyjadrené vlastnorucnim podpisem opravnéného zastupce
objednatele na piislusném dokladu. Pokud neni dohodnuto jinak, zhotovitel neni povinen
provéFovat spravnost a neni odpovédny za kompletnost téchto dokladil. Ma se za to, ze doklady
dorudené zhotoviteli byly objednatelem vécné odsouhlaseny, i kdyz odsouhlaseni neni na
jednotiivych dokladech vyznaceno.

2. Pod pojmem pouziti SW aplikace objednatele se rozumi pouZiti takového programoveho
vybaveni, k némuz ma objednatel pravo uZivani, nebo je jeho viastnikem.

3. Podklady pro mzdovou agendu se mimo jiné rozumi:

- pro zpracovani mezd za bézny mésic — soupiska gerpani dovolenych zaméstnancd,
neschopenky od Iékafe, rozhodnuti o vyplaté odmén schvalenych opravnénym zastupcem
objednatele, eventudlng dalsi podklady, které maji viiv na zpracovani mzdy (napf. stanoveni
priplatk(;, soupisky prescastl, nadivazkd, délenych smén apod.)

- pfi zahdjeni pracovniho poméru — pracovni smlouvu zamestnance, Ffadné vyplnény zavadéci
list schvaleny opravnénym zameéstnancem objednatele (vzor zavadéciho listu poskytne
zhotovitel), zafazeni zaméstnance do platové tfidy schvalené opravnénym zamestnancem



objednatele, zapodtovy list od predchoziho zaméstnavatele, podepsané prohlaseni k dani
véetné piiloh, informaci o bankovnim spojeni zaméstnance, kam mu bude vyplacena mzda,
eventualné dalsi podklady, které maji viiv na vypocet mzdy

- pfi ukondeni pracovniho poméru — doklad o ukonéeni pracovniho poméru s uvedenym divodem
a datem ukonéeni pracovniho poméru

- pro roéni zGétovani dani — fadné vypinéné dariové prohlaseni dle zakona €. 586/ 1992 Sb., o dani
z piijmu, v platném znéni véetne stanovenych piiloh.

Pod pojmem mzda se pro ucely této smlouvy rozumi plat dle ZP.

Cl. Il Pfedmét smlouvy

Zhotovitel zpracovava a vede mzdovou agendu pro objednatele v rozsahu a v terminech podie
této smlouvy na zékladé vécné odsouhlasenych dokladu, které mu bude objednatel mesicné
predavat ve IhGtach dle &l. IV.

Zhotovite! bude provadét v ramci sjiednaného predmétu &innosti tyto prace:
- zpracovani pravidelnych mezd pro zaméstnance objednatele
- zarazeni do platového stupné dle zapoctu praxe
- tisky sestav, statistik a platovych vymért
- odesilani podkladl na OSSZ
- piiprava piikaz( k hradé na proplaceni mezd,
- zpracovani pfinlasek a odhlasek zaméstnancl k socidlnimu zabezpedeni, véetné
zapodtovych listtl a ELDP (evidencni listy diichodového pajistént),
- vedeni mzdovych list(l zaméstnancti
- zpracovani veskerych potvrzeni pro zameéstnance (potvrzeni o pifjmech apod.)
- provedeni celorotniho vyUctovani dani ze zavislé ¢innosti za kazdého zameéstnance
s vyjimkou zaméstnanc, ktefi nepozadaji o ro€ni ztctovani dani
- soudinnost pii kontrolach statnich instituci (OSSZ, finanéni Ufad)
- v piipadé velké organizace dal$i podklady (nemocenske atd.)

Tyto préce bude zhotovitel vykonavat prostiednictvim osob, které jsou k nému v pracovnepravnim
nebo jiném smluvnim vztahu.

Prace uvedené v odst. 2 tohoto &lanku bude zhotovitel vykonavat na vypogetni technice zhotovitele
s pouzitim SW aplikace objednatele - naklady na pofizeni SW aplikace, popf. na jeji upgrade a
servisni podporu hradi objednatel.

Zhotovitel v ramci &innosti podle této smlouvy neodpovida za archivaci mzdové agendy starsi nez 1
rok —mzdova agenda bude po uplynuti této doby pfedana objednatel.

CL. Il Cena a platebni podminky
Cena za pinéni této smlouvy je stanovena dohodou smiuvnich stran v dodatku této smiouvy.
Sjednana cena dle odst. 1 tohoto &lanku bude objednateli fakturovana ve Etvrtletnich splatkach

vzdy v prvnim mésici daného &tvrtleti. Splatnost faktury vystavené zhotovitelem je stanovena
na 7 dnu ode dne jejiho doruceni objednateli.



10.

Cl. IV Prava a povinnosti smluvnich stran

Zhotovitel je opravnén a povinen chranit zajmy objednatele. Je povinen jednat Cestné a svédomite,
disledné vyuzivat zakonné prostiedky a uplatiiovat vée, co dle svého piesvédéeni a piikazu
objednatele poklada pro objednatele za prospésne.

Zhotovitel se zavazuje zachovavat micenlivost o vSech skute¢nostech, o nichZ se dozvi v souvislosti s
ginnosti podle této smlouvy, a to i po skonéeni platnosti této smlouvy. Této povinnosti muze
zhotovitele zprostit pouze objednatel svym prohlaSenim, avSak i v tomto pfipadé zhotovitel
zachovava miéenlivost, pokud je to v zajmu objednatele.

Zhotovitel se zavazuje odevzdat praci v kvalité odpovidajici platnym pravnim pfedpistiim v téchto

terminech:

- mésiéni vysledky (zejména podklady pro vyplatu mezd) — do 11. dne nasleduijiciho kalendarniho
mésice,

- &tvrtletni rozbory (zapracovani mzdovych dat do rozborl) — do 9. dne prvého mésice
nasledujiciho kalendainiho ctvrtleti.

Objednatel méa narok na bezplatné odstranéni chyb (vad), které jsou zapficinény zhotovitelem a to
bez ohledu na to, zda je zjisti sam zhotovitel nebo je zjisténa nasledné objednatelem nebo
treti osobou.

Objednatel je povinen poskytnout veskerou nezbytnou soucinnost a veskeré podkladove materialy,
dokumentaci a vysvétleni nezbytna k naplnéni pfedmétu této smlouvy.

Objednatel odpovida za Uplnost a spravnost piedanych dokladl a vysvétieni.

Zhotovitel se zavazuje pouzit pfedané materialy a ziskané informace pouze pro Gcely naplnéni
predmétu této smlouvy a nepredavat je tretim osobam bez souhlasu objednatele, vyjma piipadq,
kdy takovou povinnost zhotoviteli uklada zakon.

Objednatel je povinen podniknout véechny pfiméfené kroky k predejiti vzniku $kody nebo omezeni
rozsahu $kody, ktera by mohla vzniknout z pochybeni zhotovitele, které objednatel Zjisti, nebo by pri
vynaloZeni obvyklé pé&e mohl Zjistit. Objednatel je povinen neprodiené informovat zhotovitele o
véech skutednostech, které by mohly vést k uloZeni finanénich sankci ze strany kontrolnich organd,
doméfeni plateb &i penale nebo vzniku jinych $kod na strané objednatele, a umoznit zhotoviteli
prednostné podniknuti véech kroku, které zhotovitel bude povaZovat za nezbytné k odvraceni
moZnych nepfiznivych disledkll, zejména odstranéni pfipadnych vad, vzneseni namitek a jiné
jednani s kontrolnimi organy.

Objednate! je povinen pfedavat veskeré podklady pro mzdovou agendu v téchto terminech:

- pro zpracovani mezd za b&Zny mésic — pribézné, nejpozdéji vak do 3. pracovniho dne
nasledujictho mésice

- pro zpracovani mezd — &tvrtletnich rozbord, nejpozdéji do 1. pracovniho dne nasledujiciho
mésice

- pii zahajeni pracovniho poméru —do 10. pracovniho dne od zahajeni pracovniho pomeru

- pfi ukon&eni pracovniho poméru — nejpozdéji do 2. pracovniho dne nasledujicino mésice

- pro roéni zuétovani dani za pfedchozi rok — nejpozdsji do 15. 2. béZného roku

Zhotovitel neni povinen pfezkoumavat spravnost podkladu, které mu objednatel pieda v souladu s
&.. 1l této smlouvy ani to, zda mu objednatel predal veskeré podklady fadné a véas. Za vécné ovéreni



doklad(i a predani veskerych podkladi nese odpovédnost objednatel. Zhotovitel je vSak povinen
upozornit objednatele, Ze piedané podklady obsahuiji ziejmé nespravnosti a chyby, které mohou mit
vliv na spravnost zpracovani mezd a pozadat objednatele telefonicky, e-mailem nebo pisemné o
jejich odstranéni ve Ih(té, kterou stanovi zhotovitel.

Cl. V Odpovédnost za $kodu

Zhotovitel odpovida objednateli za $kodu, ktera mu vznikne v disledku porudeni povinnosti
zhotovitele podle této smiouvy, ledaZe prokaze, Ze $kodé nemohl zabranit ani pfi vynaloZeni
veskerého mozného usili, které po ném Ize poZadovat.

Zhotovitel nenese Zadnou odpovédnost za nasledky vyplyvajici ze skuteénosti, které mu nebyly
objednatelem sdéleny, nebo o nichz byl uveden v omyl.

Zhotovitel nenese Zadnou odpovédnost za $kody vzniklé v disledku poru$eni povinnosti
objednatele podie této smlouvy nebo podle obecné zavaznych pravnich pfedpist, zejmena jde o
dusledky nepfedani podkladd Fadnym zplsobem nebo pfedani nelpinych nebo nepravych
podklad( ze strany objednatele.

Cl. VI Doba trvani
smiouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

Tato smiouva m(ize zaniknout na zékladé dohody Ucastnikl této smlouvy v dohodnutém terminu,
nebo vypovédi smiouvy ze strany objednatele nebo zhotovitele, a to vSe pouze pisemnou formou.
Vypovéd smiouvy je mozna ve vypovédni Ihité v délce 3 mésice pro obé strany, ktera zacne
bé&zet od 1. dne nasledujiciho mésice od pfedani vypovédi.

Cl. VIl Dorugovani
pisemnosti

V&echny podklady a plnéni, jejichZ provedeni se ve smyslu této smlouvy odekava, se druhé smluvni
strané dorudi pisemnou formou osobné& nebo doporuéenou postou na adresy smiuvnich stran.
Jakakoliv pisemnost odesland ve smyslu ustanoveni tohoto odstavce postou se povazuje v
pochybnostech za dorugenou tieti den po Ffadném prevzeti pisemnosti postou. Kazda strana
miZze zménit svoji dorudovaci adresu, jestlize to pisemné oznami druhé strané alespor 15 dni
pfedem ve smyslu ustanoveni tohoto odstavce. Dorucovat Ize i prostiednictvim elekironicke
posty. Doruéeni je v tomto pfipadé platné, bylo-li potvrzené adresatem. Dorucovat doklady Ize take
kuryrem do sidla objednatele nebo zhotovitele proti potvrzeni prevzeti zasilky.

Objednatel vzdy doru€uje k rukam kontaktni osoby uréené zhotovitelem.

Zhotovitel vzdy doruéuje k rukam kontakini osoby uréené objednatelem.

Cl. VIII Zavéreéna ustanoveni



1. Tato smlouva nabyva platnosti a G€innosti dnem 1. 1. 2009.

2. Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichz objednatel a zhotovitel obdrZi kazdy jeden
stejnopis.

3. Jakékoli zmény & dodatky k této smlouvé Ize Cinit pouze pisemnou formou, kierd musi byt
podepsana obéma smluvnimi stranami.

4. Smluvni strany prohladuiji, Ze si smlouvu Fadné precetly, a Ze je jim dobfe znam jeji obsah, se
kterym bez vyhrad souhlasi, Ze tuto smlouvu uzavfely na zakladé sve svobodné a vazné vile, a ze
ji neuzaviely v tisni ani za ndpadné nevyhodnych podminek, na dukaz cehoz pfipojuji své
vlastnoruéni podpisy.

V Hradci Kralové dne 10. 12. 2008

............ R ”"K'b'bjéd}iétél'“““"

LaDrI SKOLA,
HRADEC KRALOVY. - POUCHOV

a ska Skola, K Sokol 152
7akladni Skola a Matersk 105 212 ]201 0&3495 )15 cor

Hradec Kralu'(z Stefcova 1092 53699123 A



