Smlouva o zpracovani mzdové agendy

Markéta VolSicka
Jana Karafiata 178
190 11 Praha—9
ICO 64892727

Za Trojku, prispévkova organizace
Cajkovského 12a/12

130 00 Praha 3

ICO 00879738

Zastoupena feditelkou MgA. Marii Kasparovou
Dale jen ,,Odbératel

Uzavieli smlouvu o zpracovani mzdové a personalni agendy

CL1
Opravnéni k vedeni Gcetnictvi
1.1 Dodavatel je na zaklad¢ zivnostenského listu vydaného dne 31. 10. 2000 pod €.j. T277/2000, ev. ¢. 310025-
7989-00, jehoz kopie je nedilnou soucasti této smlouvy jako piiloha ¢.1, opravnén k vedeni uéetnictvi.

CL I
Povinnosti dodavatele
2.1 Dodavatel se zavazuje vést odbérateli zpracovani mzdové agendy, tykajici se jeho ¢innosti. Vedeni mzdové
agendy Odbératele zahrnuje:
a) Zpracovani a likvidace mezd a podkladd pro vyplaceni mezd a davek nemocenského pojisténi véetné
evidence prescasové prace jednotlivych zaméstnancl a véetné vypoctu vyse pridélu do FKSP.
b) Zabezpeceni agendy socialniho a zdravotniho pojisténi, dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti
a dané z prijm0 fyzickych osob — vybirané srazkou podle zvlastni sazby.
c) Vedeni agendy o pfijmech zaméstnancd.
d) Provadéni dobrovolnych i povinnych srazek ze mzdy véetné zpracovani pfikazu k Uhradé téchto srazek.
e) Zajisténi archivace doklad o mzdach, podkladd pro vyplatu ddvek nemocenského pojisténi a
evidencnich listd.
f) Zpracovani povinnych statistickych hlaseni, popf. predavani dilcich podklad(l pro statisticka hlaseni dle
pozadavku Prikazce.
g) Zpracovani a predkladani prehledu pro zdravotni pojisténi a PSSZ.
h) Zabezpeceni véasnych podkladd (pfikaz k uhradé) pro odvod zdravotniho a socidlniho pojisténi a dané
z prijm fyzickych osob ze zavislé ¢innosti v dané Ih(ité splatnosti.
i) Provedeni rocniho zuctovani dani z ptijmu fyzickych osob.
j) Vypracovani potvrzeni o zdanitelnych ptijmech na zakladé Zadosti statnich instituci a zaméstnancu.
k) Priprava podklad( a ucéinna spoluprace s kontrolami opravnénych instituci.
1) Zpracovani mésicnich podkladd pro externi iéetni Odbératele..
m)Ctvrtletni zpracovani pfikazu k Ghradé pro platbu na zdkonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele
za Skodu pfti pracovnim urazu nebo nemoci z povolani (dale jen ,zdkonné pojisSténi odpovédnosti
zaméstnavatele”).

2.2V ramci tohoto zavazku pro Odbeératele:
a) Pii nastupu pracovnika Dodavatel provadi:
- sepsani pracovni smlouvy
- pfepocet praxe
- nahlaseni do zdravotni pojistovny



- stanoveni danovych ulev

- stanoveni naroku na dovolenou a dodatkové dovolené
- kontrolu uplnosti dokladii

- zadani srazek

b) Pii ukonceni pracovniho poméru pracovnika Dodavatel provadi:
- sepsani dohody o skonceni pracovniho poméru
- odhlaseni ze zdravotni pojistovny
- vyhotoveni zapoctového listu (dovolena, srazky)
- vyhotoveni a odeslani evidenéniho listu pro Prazskou spravu diichodového zabezpeceni
(PSSZ)
- vystaveni potvrzeni o pfijmech ze zavislé ¢innosti

¢) Dodavatel mési¢né provadi:
- vystaveni riznych potvrzeni o piijmech pro penézni ustavy, soudy, socidlni odbory apod.
- vedeni evidence pracovnikli v mimoeviden¢nim stavu
- vedeni evidence dlouhodobé nemocnych a zpracovani hlaSeni pro osetfujiciho 1ékate a PSSZ
- komplexni zpracovani mzdové agendy za uplynuly mésic
- provedeni odbératelem nahlasenych zmén v evidenci zaméstnancti (daiiové bonusy atp.)

d) Dodavatel ¢tvrtletné provadi:
- vypocet praiméru pro nahrady — dovolena, nemocenska
- vyhotoveni ¢tvrtletnich statistickych sestav

e) Dodavatel ro¢né provadi:
- ro¢ni zOc¢tovani dané z piijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti a funkénich pozitkt dle
platnych predpisi
- vyhotoveni mzdovych listd
- vyhotoveni ELDP
- vyhotoveni statistickych vykaza

CL 11

Cena

3.1 Odbératel povétfuje Dodavatele ¢innostmi uvedenymi v ¢lanku II této smlouvy a zavazuje se za tyto sluzby
zaplatit cenu, ktera se sjednava dohodou dle nasledujici specifikace:

3.1.1  Za mési¢ni zpracovani ve vysi K¢ 280 K¢ mésicné / zpracovana mzda — osoba bez zdkonem
stanovené DPH.

3.1.2  Sjednana cena bude hrazena Odbératelem na zakladé Dodavatelem vystavenych faktur a to
nejpozde€ji v den splatnosti uvedeném na kazdé fakture. V piipad¢€ pozdni uhrady ma dodavatel
pravo uctovat smluvni penale 0,5 % z dluzné castky za kazdy den.

3.2 Sjednana cena muze byt zménéna na zakladé oboustanné dohody pii rozsahu uvedenych ¢innosti a pii ristu
miry inflace nad 5 % ro¢né o vysi inflace stanovené CSU a to od kalendainiho mésice nasledujicim po
mésici, v némz zména rozsahu pozadovanych Cinnosti nastala. Zména ceny se sjednava pisemnym
dodatkem k této smlouvé.

CL 1V

Povinnosti Odbératele

4.1 Odbeératel je povinen poskytnou Dodavateli potfebnou soucinnost, zejména je povinen piedat doklady ke
zpracovani do mési¢ni mzdové uzavérky do 4. kalendarniho dne nasledujiciho po uplynuti zpracovavaného
mésice.

4.2 Odbeératel je povinen si prevzit doklady k podpisu.

4.3 Odbeératel v plné mitfe odpovida za splnéni vSech svych oznamovacich a registra¢nich povinnosti.

CLV

Odpovédnost dodavatele

5.1 Dodavatel je povinen sjednané ¢innosti pro odbératele provadét podle platnych zakond.

5.2 Dodavatel odpovida za vcasné vyhotoveni dokladii, vykazl a dalSich dokumentt, které se zavazal provadét
dle CLII, které jsou vazany ze zdkona terminem odevzdani a tthrady a ke kterym obdrzel o odbératele v
terminu potfebné podklady.



5.3 Dodavatel neodpovida za vysledky zpétn€é vzhledem k jiz vyhotovenym vykazim v ptipadé opozdéného
predani dokladl. Dale nenese odpovédnost za doklady ptfedané zpét odbérateli.

5.4 Dodavatel se zavazuje v€as informovat Odbératele o jeho oznamovacich a registratnich povinnostech

5.5 Dodavatel se zavazuje zachovavat obchodni tajemstvi odbératele. Tento zavazek se vztahuje i na veskeré
dalsi skute¢nosti tykajici se odbératele.

CL VI
Sankce penale a pokuty
6.1 'V ptipadé penalizace ze strany FU, SSZ a ZP za zavinéné nedostatky za které Dodavatel odpovida dle ¢l. V
této smlouvy, uhradi vymétené penale Odbérateli Dodavatel.
6.2 'V ptfipadé penalizace za zavinéné nedostatky dle ¢. IV hradi vymérené penale Odbeératel.

CL VIl
Platnost smlouvy
7.1 Tato smlouva se uzavird na dobu neurcitou s U€innosti ode dne 1. 1. 2022. Lze ji ukoncit vzajemnou
dohodou nebo vypoveédi s dvoumési¢ni vypoveédni lhdtou, kterd pocind bézet od 1. dne mésice
nasledujiciho po doru€eni pisemné vypovédi.

Cl. VIIL
Piedani dokladi
8.1 V ptipadé ukonceni smlouvy budou veskeré doklady Odbérateli pfedany Dodavatelem az po vyrovnani
vS$ech finanénich zavazki, tykajicich se jejich smluvnich vztaht.
8.2 Dodavatel se zavazuje, Ze v pfipad¢ ukonceni smlouvy poskytne souéinnost pfi predavani veskeré (vyse
uvedené) mzdové agendy novému zpracovateli uréenému Odbératelem.

CLIX

Zavérecna ustanoveni

9.1 Ve vécech touto smlouvou neupravenych plati ustanoveni obchodniho zakoniku o smlouvé mandatni (§566
anasl.).

9.2 Obé strany prohlasuji, ze tuto smlouvu podepsali o vlastni vili a tuto skute¢nost stvrzuji svym podpisem.

9.3 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazda strana obdrzi jeden.

9.4 Podepsanim této smlouvy smluvni strany vyslovné souhlasi s tim, aby byl cely text této smlouvy piipadné
jeji obsah a veskeré skuteCnosti v ni uvedené ze strany Méstské casti Praha 3 uvefejnény a to i v registru
smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlaStnich podminkach G¢innosti nékterych smluv, uverejiiovani
téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv). Smluvni strany téZ prohlasuji, Ze veskeré
informace uvedené v této smlouvé nepovazuji za obchodni tajemstvi ve smyslu § 504 zakona ¢. 89/2012
Sb., obcanského zakoniku a udé€luji svoleni k jejich uziti a uvetejnéni bez stanoveni jakychkoliv dalSich
podminek.

V Praze dne

dodavatel odbératel



