
SMLOUVA O ZPRACOVÁNÍ MEZD a PLATŮ 

Objednatel: 
Se sídlem: 
Zastoupený: 
i<ontakrní osoby: 
IČO: 
OS: 

Číslo účtu: 

(dále jen objednatel) 

a 

Zhotovitel: 
Zastoupený: 
adresa: 
IČO: 
DIČ: 
OS: 

Číslo účtu: 

1. mateřská škola, Most, příspěvková organizace 
Husitská 1683/2, Most, PSČ 434 01 
Ing. Tomášem Brzkem, ředitelem příspěvkové organizace 
xxx
10834346
xxx
xxx

KOVOX- CZ s.r.o. 
Vlastou Raidlovou 
Moskevská 1/14 Most 
28714652 
xxx
xxx
xxx

(dále jen zhotovitel) 

uzavřeli níže uvedeného dne, měsíce a roku podle§ 1746 odst 2 zákona č. 89/2012 Sb., 
občansk1í zákoník, tuto smlouvu· 

I. PŘEDMĚT PLNĚNÍ

1. Zhotovitel se zavazuje, že dle požadavků objednatele bude zajišťovat v rámci služeb
spojených se mzdovou agendou objednatele tyto činnosti:
a} výpočet mezd a platů do čisté mzdy, včetně dohod o provedení práce a
b) dohod o pracovní činnosti
c} výpočty dávek nemocenského pojištění (likvidace dokladů - nemocenské dávky,

ošetřování člena rodiny, peněžitá pomoc v mateřství)
d) výpočty pro potvrzení o příjmu pro nároky na sociální dávky (sociální příplatek,

přídavky na dětí, rodičovský příspěvek, příspěvek na bydlení)
e) přehledy všech srážek a pohledávek
f) vedení evidenčních listů důchodového pojištění, podávání ELDP přes Portál veřejné

správy OSSZ
g) výpočty pro předepsaná statistická hlášení
h) přehledy daní a pojistného
i) zpracování převodních příkazů - výstup na USB
j) vést registr pojištěnců nemocenského a důchod. pojištění přes Portál veřejné správy
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2. Smluvní strany prohlašují, že obsah smlouvy je jim znám, že si tuto smlouvu před Jejím

podpisem přečetly, že byla uzavřena po vzájemném projednání podle jejich pravé

a svobodné vůle, určitě, vážně a srozumitelně, nikoliv v tísni nebo za nápadně

nevýhodných podmínek. Smluvní strany se dohodly na celém obsahu smlouvy a její

autentičnost potvrzují svým podpisem.

3. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou výtiscích, z nichž každá smluvní strana obdrží po

Jednom výtisku

4. Tato smlouva nabývá platnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami a účinnosti

dnem uveřejnění smlouvy v registru smluv, ne však dříve než 1. 1. 2022.

5. Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou do 31. 12. 2023. Smluvní strany se dohodly, že

smlouvu lze vypovědět bez uvedení důvodu. Výpovědní doba činí 1 měsíc a počíná běžet

dnem následujícím po dni, v němž byla výpověď doručena druhé smluvní straně.

6. Po uveřejnění v registru smluv obdrží dodavatel do datové schránky/e-mailem potvrzení

z registru smluv. Potvrzení obsahuje metadata, je ve formátu .pdf, označeno uznávanou

elektronickou značkou a opatřeno kvalifikovaným časovým razítkem. Smluvní strany se

dohodly, že dodav�tel nebude, kromě potvrzení o uveřeJnění smlouvy v registru smluv,

nijak dále o této skutečnosti informován.

7. Sjednává se, že smluvní strany považují povinnost doručit písemnost do vlastních rukou za

splněnou i v případě, že adresát zásilku, odeslanou na jeho v této smlouvě uvedenou či

naposledy písemně oznámenou adresu pro doručování, odmítne převzít, její doručení

zmaří nebo si ji v odběrní lhůtě nevyzvedne, a to desátým dnem ode dne vypravení

písemnosti.

8. Smluvní strany prohlašují, že skutečnosti uvedené v tomto dodatku nepovazuJI za

obchodní tajemství, a udělují svolení k jejich zpřístupnění ve smyslu zákona č. 106/1999

Sb. a zveřejnění bez stanovení jakýchkoliv dalších podmínek.

v ..................... . dne 

Za zhotovitele 

V ........................... dne ....................... .. 
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Za objednatele 




